MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
amely létrejott

a Szombathelyi Aréna Ovoda (9700 Szombathely, Aréna utca 8/b), képviseli: Szabé Babett
Katalin Igazgat6 (a tovabbiakban: Ovoda), valamint

a Szombathelyi Koznevelési Intézmények Gazdasagi, Miiszaki Ellato és Szolgaltato
Szervezete (9700 Szombathely, Nadasdy Ferenc utca 4.), képviseli: Sebestyénné Pethé Andrea
igazgatd (a tovabbiakban: Koznevelési GAMESZ), mint az Ovoda pénziigyi, gazdasagi
feladatainak ellatasara Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytilése altal Kijelolt koltségvetési
szerv

egyiittesen: a Felek kozott a 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Kormany
rendelet (tovabbiakban Avr.) alapjan az alabbi feltételekkel:

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A munkamegosztasi megallapodés célja, hogy a munkamegosztas és felelosségvallalas
szakszerl rendjének szabalyozéasa mellett biztositsa a hatékony, szakszert és takarékos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit, biztositsa a vonatkozd jogszabalyok
betartasat a hatékony egyiittmiikodés soran, valamint egyértelmiien rogzitse a feladat-,
hatas- és feleldsségi korok megosztasat.

1.2.  AKoznevelési GAMESZ a gazdasagi szervezettel nem rendelkez Ovoda részére ellatja
az Avr. 9. § (5a) bekezdés alapjan a koltségvetés tervezésének, az elSiranyzatok
modositasanak, atcsoportositdsanak ¢€s felhasznalasdnak (a tovabbiakban egyiitt:
gazdalkodas) végrehajtasat, felelds a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért, €s a hozzd rendelt koltségvetési szerv
miikodtetéséért, az Ovoda hasznalataban 1év vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.3. Jelen megéllapodds nem terjed ki a kozfeladatként ellatott, kozvetlen szakmai
tevékenységekre, az 6vodai nevelésre €s az ehhez kapcsolodd szakmai nyilvantartasok
vezetésére, szakmai szabalyzatok elkészitésére €s adatszolgaltatasokra.

1.4. Az Ovoda szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelosséggel bir. A
munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Ovoda szakmai dontéshozé szerepét.

1.5. A Koznevelési GAMESZ rendelkezik a Kozgytilés altal meghatarozott, egyes - az Ovoda
mikddtetésével  Osszefliggd —  eldiranyzatok  felett  (kozlizemi  koltségek,
gyermekétkeztetés, egyes karbantartési feladatok).



1.6.

1.7.

2.1.

2.2.

Az Ovoda 6nallé bankszamlaval és a Koznevelési GAMESZ székhelyén miikodo
hazipénztarral rendelkezik.

Az Ovoda és a Koznevelési GAMESZ kozosen felelések a munkamegosztas

megszervezéséért és végrehajtasaért.

Az éves koltségvetés tervezése

A Koznevelési GAMESZ az Ovodaval egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését, ¢és szamitdsokat végez a kovetkezd évi intézményi
eléiranyzatokra.

A személyi juttatdsok tervezése soran a Koznevelési GAMESZ a rendelkezésre allo
nyilvantartasabol az Ovodaval egyeztetve tervezi az illetményeket.

A koltségvetési tervezet 6sszeallitasdhoz az Ovoda irasban informaciot ad a Kéznevelési
GAMESZ nyilvantartasaiban nem szerepld tényezokrol:

- mindsitdé vizsgan vagy mindsitési eljarasban részt vevé munkavallalok fokozat
modositasaval kapcsolatos adatai,

- GYES-16l, GYED-1dl visszajovo dolgozok munkaba allasanak tervezete,

- Oregségi nyugdijra jogosult vagy a ndk 40 éves jogosultsagi idejével tervezetten
nyugdijba vonul6 munkavallalok adatai,

- a munkavallalok gyermekek utan jard éves szabadsaganak szama,

- azon 6vodapedagdgusok szama, akik az atfedési idore esd neveléssel-oktatassal
lekotott munkaidejiikben egyediil 14tjak el a gyermekekkel valé foglalkozassal
kapcsolatos feladatokat,

- koznevelési foglalkoztatotti jutalomra lesz-e jogosult munkavallalo,

- a videkrdl bejard dolgozok aktualis kozlekedés koltségtéritésérdl kimutatas,

- oktoberi statisztikai gyermeklétszam

- potlék és megbizasi dij jogosultsdgok meghatirozasa

- egy¢éb adatok, melyek sziikségesek a tervezéshez.
A Koznevelési GAMESZ mindezek és a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan elkésziti az
Ovoda személyi juttatasaira és jarulékaira vonatkozo koltségvetési tervezetet.

A dologi kiadasok tervezését a Koznevelési GAMESZ az Onkorményzat Aaltal
meghatarozott szempontok szerint végzi.



2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A Koznevelési GAMESZ dologi kiadasainak korébe tartoznak kiilondsen az dvoda
koziizemi és élelmezési koltségei, valamint az egyéb lizemeltetési szolgaltatasok dijai.
A kapcsolodo bevételek kozott szerepelnek a gyermek- és felndtt étkezési téritési dijak,
az adagok utani rezsikoltség-térités, valamint az étkeztetéshez kapcsolodd AFA-
visszatérités. Az étkezési kiadasok és bevételek tervezéséhez az Ovoda irasban adatot
szolgaltat a gyermek- és feln6ttlétszamrol, kiilon feltiintetve a kedvezményezetteket.

Az Ovoda dologi kiadasai kozott keriilnek megtervezésre a szakmai, lizemeltetési €s
karbantartasi anyagok, a telefondij, valamint a szakmai tevékenységet segité és egyéb
szolgaltatasok koltségei. A miikodési bevételek az Ovoda altal szervezett szolgaltatasok
tervezett létszama alapjan, az intézmény koltségvetésében keriilnek megtervezésre.

Szombathely Megyei Joga Varos Onkormanyzata koltségvetési rendeletének
jovahagyasa utan a Koznevelési GAMESZ az elfogadott keretszdmok, valamint a
tervezés alapjan elkésziti az elemi koltségvetést, amelynek papir alapt példanyat az
Ovoda vezetdjével kozosen nyijt be.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa és modositasa
Az Ovoda elbiranyzat-felhasznalasi és elSiranyzat-modositasi hataskorét onalloan
gyakorolja az alabbi feltételek figyelembevételével:

a.) Tobbletbevétel esetén tajékoztatja a Koznevelési GAMESZ-t a felhasznalas
jogcimeérdl, és ez alapjan keriil elkészitésre a sajat hataskorli eldirdnyzat-modositas
kérelem.

b.) Ev kdzben a kiadasi teljesitéseknél eléforduld eldiranyzat-tallépés esetén megjeldli
azt a tételt, amely biztositja a tillépés fedezetét, illetve jelzi, ha podteldiranyzat kérése
indokolt.

Az Oonkormanyzat altal elrendelt eldiranyzat-modositas végrehajtasaért az Igazgato és a
Ko6znevelest GAMESZ vezetd egyilittesen feleldsek.

Az elbiranyzatok felhasznalasarol- a beszamold szerinti bontasban - a Koznevelési
GAMESZ negyedévente tajékoztatast ad az Ovodanak.

Az elbiranyzat modositas tekintetében a Felek a mindenkor hatidlyos dnkorményzati
koltségvetési rendeletben foglaltak szerint kotelesek eljarni.

A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése
A kotelezettségvallalasok rendje

Az Ovoda nevében az Ovoda igazgatéja, vagy az altala irasban felhatalmazott, az Ovoda
alkalmazéasaban allo6 személy jogosult feladatainak ellatdsa soran fizetési vagy mads
teljesitési kotelezettséget vallalni az Ovoda alapité okiratdban foglalt feladatainak
célszerli és hatékony ellatasara figyelemmel.

A kotelezettségvallalas a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatnak megfelelden torténik.
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4.2.

4.3.

4.4,

A kotelezettségvallalasok ellenjegyzésének rendje

Kotelezettséget vallalni az Ovodanal, 100.000 Ft feletti gazdasigi esemény esetén,
pénziigyi ellenjegyzés utan és csak irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzést az
ellenjegyzés datumanak és az ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Nem sziikséges eldzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas:
-a kis 0sszegli kotelezettségvallalasoknal (100.000 Ft alatt),

- amelyek pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak, vagy - az Aht. 36. §
(2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésekhez.

A kotelezettség vallalas ellenjegyzésére a Koznevelési GAMESZ gazdasagi
igazgatohelyettese, illetve az altala irasban megbizott személy/ek jogosult/ak.

Az ellenjegyzésre jogosultnak meg kell gy6zddnie arrél, hogy a megfeleld kiadasi
eldiranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy a megtervezett varhatéan befolyd
bevétel biztositja-e a fedezetet, valamint a kotelezettségvallalas nem sérti-e a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel
meg az eldirtaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvallalot. Amennyiben a kotelezettségvallald ragaszkodik a kotelezettség
véllalashoz, a Koznevelési GAMESZ kételes felvezetni ,,az ellenjegyzés utasitasra
tortént” megjegyzést és egyuttal irasban értesiteni az Onkormanyzatot.

Az ellenjegyzett kotelezettségvallaldsi dokumentum a Koznevelési GAMESZ -nél a
kifizetésre keriild szamldhoz, bizonylathoz csatolasra kertil.

Teljesités igazolasa

A kotelezettségvallalas alapjan az Ovodéhoz beérkezett szamlan, egyéb kifizetési
bizonylaton - vagy kiilon erre a célra szolgaldo nyomtatvanyon - a teljesitést igazolni kell.
A teljesités igazolasa soran az Ovoda az okmanyok alapjan ellenérzi és szakmailag
igazolja a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, a szerzOdes,
megrendelés, megallapodas szerinti teljesitését.

A teljesités igazolasat az Ovoda igazgatoja, vagy az altal irasban megbizott személy
végzi, ennek tényét az igazolds datumdanak ¢€s a teljesités megtorténtére torténd utalas
megjelolésével, alairasaval igazolja.

Ervényesités, kontirozas

A szamla, egyéb kifizetési bizonylat beérkezése utdn a Koznevelési GAMESZ kijelolt
dolgozdja a dokumentumot a beérkezd szamla nyilvantartasba felvezeti.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A Koznevelési GAMESZ gazdasagi igazgatOhelyettese, vagy az altala érvényesitésre
irasban kijelolt személy ellendrzi a teljesitésigazolas jogszerliségét, 0sszegszerliségét, a
fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., és a végrehajtasara
kiadott kormanyrendeletekben, valamint a belsd szabalyzatokban foglaltakat betartottak-
€.

Az érvényesités tartalmazza az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat
¢s az érvényesito alairasat.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az ott megjelolt szabalyok megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg,

ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja az érvényesitot. A tovabbi eljarasi
szabalyokra a kotelezettségvallalasok ellenjegyzésénél foglaltakat kell alkalmazni.

Az utalvanyozas rendje

Utalvanyozasra az érvényesitett okmanyok alapjan az Ovoda igazgatéja, vagy az altala
irasban felhatalmazott, az intézmény alkalmazéasaban all6 személy jogosult.

Nyilvantartasok vezetése

A Kaotelezettségvallalasi Szabalyzat keretében az Ovodénak naprakész nyilvantartast kell
vezetnie a kotelezettségvallalasra, pénziigyi -ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
utalvanyozasra, érvényesitésre jogosult személyekrol és alairds-mintajukrol.

A kotelezettségvallalas ellenjegyz0irdl, illetve az érvényesitokrol a Kdznevelési GAMESZ

szolgaltat informaciét az Ovodanak és ennek kovetéséért a Koznevelési GAMESZ felels.
Atutalasi megbizasok (banki utalasok), készpénzes kifizetések teljesitése

A Koznevelest GAMESZ az érvényesitett szamla banki kiegyenlitését a mindenkori
szamlavezetd pénzintézet elektronikus utalasi rendszerén keresztiil teljesiti.

Az atutalasi megbizas teljesitésére, valamint a készpénzes kifizetések teljesitésére a
leigazolt szamlakkal, kotelezettségvallalasokkal felszerelt, utalvanyozott utalvany
benyujtasa utan keriil sor.

A pénztari kifizetéseknél a Gordius programba vald rogzitése, az utalvany és a
pénztarbizonylatok elkészitése a Kéznevelési GAMESZ -nél torténik. Az utalvdnyozasi
feladatot az Ovoda igazgatoja, vagy az altala irasban megbizott személy latja el.

Bevételek beszedése

Az Ovodat megilleté bevételekrél a szamlakat a Koznevelési GAMESZ allitja ki és veszi
nyilvantartasba, Kivételt képez ez alol az étkezési téritési dijak befizetése, amelyrdl az
Ovoda allitja ki a szamlat.



4.9. Foékonyvi kdnyvelés elokészités, rogzités

5.1.

5.2.

5.3.

A bankszadmlakon torténd jovairasok és terhelések napi forgalméanak elszamolasarol, a
szamlak egyenlegérdl az Ovoda nevére kiallitott szamlakivonatot, értesitét a Koznevelési
GAMESZ kérdezi le, gondoskodik a bizonylatok folyamatos feldolgozasarol, fokonyvi
konyvelésben torténd rogzitésérdl, megorzésérol.

A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valo gazdalkodas szabalyai

Az Ovoda a személyi juttatasok eldiranyzataval 6nalloan gazdalkodik, ennek keretében a
keletkezett adott évi bérmaradvanyt a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével
szabadon felhasznalhatja.

Az Ovoda a részére jovahagyott 1étszam elbiranyzatat nem lépheti tal.

A Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott Kozpontositott Illetmény-
szamfejtési Rendszer (KIRA) torzsadattaranak feltoltéséért és karbantartasaért a
Ko6znevelési GAMESZ a felel6s, melyhez az Ovoda szolgaltat adatot. Az dvoda részére
a Koznevelési GAMESZ késziti el a jogviszony Iétesitésével, megsziintetésével,
atsorolassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot, tovabba a megbizasi szerzédéseket,
amely az Ovoda igazgatojanak aldirasdval valik érvényessé. A dokumentumok
elkészitéséhez az Ovoda szolgaltat irasban informaciot. Az tjonnan belépé munkavallald
részére a kinevezési dokumentumot a munkaba Iépés el6tti munkanapon at kell adni. Ezen
kotelezettség végrehajthatosadga érdekében az 0j dolgozd dokumentumait — mely alapjan
a kinevezés elkészitésre keriil - a munkéiba 1épés eldtt legalabb 3 munkanappal a
Koznevelési GAMESZ részére biztositani kell.

A személyi anyagok kezelése az Ovodaban torténik.

A munkavégzéssel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését (munkaidd, tulora,
helyettesités, szabadsag, tanulmanyi szabadsag, véddruha, munkaruha) az Ovoda végzi.

5.4. A MAK felé a jelentési kotelezettségeket - tulora, helyettesités, munkabol valo tavollét,

6.1.

munkaiigyi iratok - a mindenkori szamfejtési rendszer, program szerint folyamatosan,
naprakészen a Koznevelési GAMESZ és az Ovoda végzi.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A kisértékii és nagyértékll befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartdsat a Koznevelési
GAMESZ végzi. A bevételezések az Ovoda altal leigazolt szamla alapjan torténnek, az
egyéb novekedések, csokkenések bizonylatait a Koznevelési GAMESZ kidllitja,
folyamatosan egyezteti a fokonyvi konyveléssel és az 6vodaval. A bevételezés soran
kiallitott nyilvantarté lap masolatat megkiildi az Ovodanak. Az egyéb novekedések,
csokkenések (pl.: selejtezés, téritésnélkiili atadas, atvétel, lopas, betdrés miatti csokkenés)
- értékesokkenésen kiviil - valtozasat az Ovoda jelenti a Koznevelési GAMESZ-nek, a
Koznevelési GAMESZ ez alapjan végzi el a bizonylatok kiallitasat.



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A Koznevelési GAMESZ az Ovoda kozremiikodésével elvégzi az altala nyilvantartott
kisértékli eszkozok ¢és készletek év végi leltarfelvételét, a leltdrak Osszesitését és
kiértékelését. A nagyértéki targyi eszkozok leltarozasat szintén a Kéznevelési GAMESZ
végzi el az Ovoda kozremiikodésével.

Az Ovoda jelzi a Koznevelési GAMESZ felé a selejtezési igényét, és annak
kozremikodésével végrehajtja az esedékes selejtezéseket. A Koznevelési GAMESZ
gondoskodik a selejtezési eljaras megfeleld bizonylatolasarol.

A leltarozasi ¢és selejtezési feladatok elokészitése és végrehajtdsa a leltarozasi és
selejtezési szabalyzatok alapjan torténik.

Az allamhéztartdson beliilrdl és az allamhaztartason kiviilrdl atvett pénzeszkdzokrol, a
célra adott eldiranyzatokrol, az el6z6 évi maradvany felhasznalasrol a Koznevelési
GAMESZ nyilvantartast vezet, sziikkség esetén az Ovodaval egyeztet.

Az étkeztetésben résztvevOk Osszesitéjét a targyhot kovetd honap 5. napjaig az Ovoda
megkiildi a Koznevelési GAMESZ-nek, mely egyben tartalmazza a kedvezményben
részesiiléket is. A normativa elszamoldshoz sziikséges csoportonkénti igazolast a
Koznevelési Regisztracids és Tanulméanyi Alaprendszerbdl (KRETA) allitjék ki, melyet
az Ovoda igazgatdja alairassal lat el.

A nemzeti kdznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol szo16 229/2012. (VIIL 28.) Korm.
rendelet 19-20. §-ai alapjan a koznevelés informacids rendszere (KIR) honlapjan
keresztiil teljesitendd statisztikai célt adatszolgéltatisban az Ovodara vonatkozo adatokat
a Koznevelést GAMESZ tolti fel (intézményenként €s feladatonként az adatszolgaltatas
évét megelozd naptari évrdl az intézmény miikddésével Osszefliggésben pénziigyi,
gazdalkodasi €s a feladatellatast szolgald vagyonnal kapcsolatos kdzérdekii adatok).

A készpénzkezelés rendje

Az Ovoda a készpénzkifizetések teljesitésére — a Pénzkezelési Szabalyzatban rogzitettek
szerint — készpénz eldleggel rendelkezik, amelybdl teljesitheti a kiillonbozé készpénzes
kifizetéseket.

Az Ovodanak a kiadott el6leggel 30 napon beliil el kell szamolni a Kéznevelési GAMESZ
székhelyén miikodo intézményi hazipénztaraban. Egyidejileg egy személynél csak egy
eldleg lehet.

Az Ovoda nevére kiallitott készpénzes véd6ruha szamlékat az Intézmény dolgozoja sajat
bankkartyajaval nem egyenlitheti ki.

A kifizetések bizonylatolasat az "Ovoda kiadott elélegének elszamolasa" Koznevelési
GAMESZ éltal készitett nyomtatvanyon végzi.

Az Ovoda a készpénz-forgalomrol a Pénzkezelési Szabélyzat alapjan elszamol a
Koznevelési GAMESZ székhelyén miikodo intézményi hazipénztar felé.

A készpénz-kifizetések szabélyszerliségéért az Ovoda igazgatdja a felelSs, és
gondoskodik egyuttal a pénz biztonsagos tarolasarol.
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7.5. A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok, azt az Ovoda
koteles 24 oran beliil a Pénzkezelési Szabalyzatban eldirtak szerinti bankszamlara
befizetni.

8. Beszamolas

A havi-, negyedéves jelentések, a beszamolo készitése (beleértve a mérlegtételeket alatamaszto
leltarak készitését), az éves gazdalkodasi adatok betdltése a MAK adatszolgaltaté rendszerébe
a Koznevelési GAMESZ feladata.

A gazdalkodassal kapcsolatos minden adatszolgaltatas a Koznevelési GAMESZ feladata.

9. Adohatosaggal kapcsolatos elszamolasok

Az Ovoda 6nall6 adészammal rendelkezik, az adohatosaggal kapcsolatos bevallasokat a
Koznevelési GAMESZ késziti el.

10. Miikodtetés

Az Ovoda miikodtetésével, tizemeltetésével, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat a vonatkozo rendelkezések figyelembevételével az Ovoda
¢és a Koznevelési GAMESZ kozosen latja el.

A Koznevelési GAMESZ kozponti karbantartoi egységgel rendelkezik, mellyel a napi és
1d6szakos tlizemeltetési, udvari feladatokat, karbantartdsokat, hibaelharitasokat elvégzi az
Ovoda teriiletén, tovabba ellatja a kézbesitési feladatokat.

Az Ovoda Alapité Okirataban meghatérozott feladatok ellatasaért az Igazgato a felelds.
11. Vagyonkezelés

Az Ovoda a hasznalataba adott nkorményzati vagyonnal a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi
CXCVL. térvényben és az Onkorméanyzat mindenkor hatalyos vagyonrendeletében, tovabba az
Alapit6 Okiratban foglaltaknak megfeleléen rendelkezik.

12. Belsoé kontrollrendszer és belso ellendrzés

A vonatkozo jogszabalyok alapjan az Ovoda igazgatdja felelds az intézmény minden szintjén
érvényesiild kontrollkdrnyezet, integralt kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek,
informacios és kommunikécids rendszer, valamint a nyomon kdvetési rendszer (monitoring)
kialakitdsaért, miikodtetéséért ¢és fejlesztéséért, melyben a Koznevelési GAMESZ
kozremitkddhet. A belso kontrollrendszer miikodésével kapcsolatos szabalyzatok kialakitisa az
Igazgato feladata.

A monitoring rendszeren beliil a Koznevelési GAMESZ latja el az Ovoda bels6 ellenérzését,
ezért a Koznevelési GAMESZ Belso ellendrzési kézikonyve a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) 17. § (1a) pontja alapjan az igazgat6 egyetértésével az Ovodara is kiterjed.

8



Az Igazgato koteles értékelni a Bkr. 1. szamt melléklete szerint a belsé kontrollrendszer

mindségét. Az Ovoda igazgatéja a nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamold

megkiildésével egyidejlileg kiildi meg az iranyito szerv vezetdjének.

13.

Szabalyzatok készitése és aktualizalasa

A Koznevelési GAMESZ gazdalkodéasaval osszefiiggéen elkészitendd szabalyzatai kozil —

melyek elkészitése és folyamatos karbantartisa a Koznevelési GAMESZ feladata - az

alabbiakban felsoroltak hatalya az Ovodara is vonatkoznak:

Belso ellendrzési kézikonyv
Bels6 kontrollrendszer szabalyzat
Bizonylati rend

Etkeztetési Szabalyzat
Gazdalkodasi Szabalyzat

Szamlarend

Az Ovoda részére a Koznevelési GAMESZ az alabbi szabélyzatokat kiilon késziti el és

gondoskodik azok folyamatos karbantartasarol:

Beszerzési- €s versenyeztetési szabalyzat
Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata
Kotelezettségvallalasi szabalyzat
Leltarozasi szabalyzat

Onkoltségszamitasi szabélyzat
Panaszkezelési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Szamviteli politika

Az Ovoda hazirendjének mellékletét képezd takaritasi szabalyzatot minden nevelési évet

megeldzden, a Koznevelési GAMESZ kozremiikodésével feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgalat

megtorténtét az 6vodaigazgatd dokumentalni kételes.



14. Egyéb rendelkezések

A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen munkamegosztidsi megallapodasban foglaltak
érdekében egymassal egylittmiikddnek ¢€s a sziikséges dokumentumokat egymas rendelkezésére

bocsatjak.

Jelen megallapodas megkotésére Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgytilésének Kulturalis,
Oktatasi és Civil Bizottsaga ..................... szamu hatarozataban foglaltak alapjan kertil sor.
A megallapodds ........................ napjatol hatarozatlan idére szél. A megallapodas

tartalmat a Felek az egylittmiikddés tapasztalatai alapjan sziikség szerint modositjak.

Jelen megéllapodés aldirasaval egyidejiileg a Felek a koztikk 2025. marcius 26. napjaval
megkotott, a 47/2025. (111.25.) hatarozattal jovahagyott munkamegosztasi megallapodast
megsziintetik.

A megallapodas megsziinik, ha az Onkorményzat az intézmény gazdasagi feladatainak
ellatasara mas koltségvetési szervet jelol ki.

A Felek jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezok jovahagyodlag alairtak.

Szombathely, 2026.

Szombathelyi Aréna Ovoda Szombathelyi Koznevelési GAMESZ
részerol: részérol:

/: Szabé Babett Katalin :/ /: Sebestyénné Pethé Andrea :/
igazgato igazgato

Ellenjegyezte a fenntarté onkormanyzat részérol:

/: Dr. Nemény Andras :/
polgirmester

10



