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Szombathelyi Parkfenntartó Intézmény
SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYAZATA

I.
Általános rendelkezések

1. A költségvetési szerv alapító okiratának kelte, száma, alapítás  időpontja: 2025. 12. 11.; 56.296-1/2025.; 2026. 01. 01.

2. Az intézmény alapító okiratát elfogadó testületi határozat száma: Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlésének 257/2025. (IX.29.) Kgy. számú határozata.

3. Az intézmény létrehozásáról rendelkező jogszabályok: Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 13. §. (1) bekezdés 2. pont. Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlésének 21/2025. (IX. 30.) önkormányzati rendelete

4.  A költségvetési szerv gazdasági szervezettel nem rendelkezik, a gazdálkodási feladatok ellátása (költségvetés tervezés, előirányzatok módosítása, átcsoportosítása és felhasználása, pénzügyi számviteli rend betartása, pénzügyi adatszolgáltatás, beszámolás) a Szombathelyi Egészségügyi és Kulturális Intézmények Gazdasági Ellátó Szervezettel kötött feladatmegosztási megállapodásban foglaltak szerint történik. Az irányító szerv döntése alapján valamennyi költségvetési előirányzata felett önállóan rendelkezik.

5. Az intézmény irányítása, felügyelete:
a) Alapítói jogok gyakorlójának
megnevezése: Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlése
székhelye: 9700 Szombathely, Kossuth Lajos utca 1-3.
b) Az intézmény irányító szervének
megnevezése: Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlése
székhelye: 9700 Szombathely, Kossuth Lajos utca 1-3.
c) Az intézmény fenntartójának
megnevezése: Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlése
székhelye: 9700 Szombathely, Kossuth Lajos utca 1-3.

6. Az intézmény azonosító adatai:
a) Intézmény neve:		Szombathelyi Parkfenntartó Intézmény
b) Intézmény rövidített neve:	SZOMPARK
c) Az intézmény típusa:		Helyi önkormányzati költségvetési szerv
d) Az intézmény székhelye: 	9700 Szombathely, Boglárka utca 2.
e) Az intézmény telephelyei:	9700 Szombathely, Jászai Mari utca 2.
9700 Szombathely, Paragvári utca 1.
f) Az intézmény elérhetőségei:	tel:+36-30-984-1329
e-mail: info@szompark.hu
honlap: www.szompark.hu 
g) Az intézmény működési területe: Szombathely Megyei Jogú Város közigazgatási területe.
h) Alapítás dátuma:	2026. január 1.
i) Intézmény létrehozásáról rendelkező határozat: Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlésének 257/2025. (IX.29.) Kgy. számú határozata.
j) Intézmény alapítója: Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata
k) Az intézmény törzskönyvi azonosítója:	855262
l) Intézmény adószáma: 158555260-2-18
m) Az intézmény bankszámlája:	Számlavezető pénzintézet: OTP Bank Nyrt.
Bankszámlaszám: 11747006-15855260

7. [bookmark: _Hlk222070666]Az intézmény közfeladata: Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 13. §. (1) bekezdés 2. pontjában rögzített településüzemeltetési feladatok

8. Az intézmény államháztartási szakágazati besorolása: 
Szakágazat száma:	841218
Szakágazat megnevezése:	Lakás-, kommunális szolgáltatások igazgatása

9. Az intézmény alaptevékenysége: 
Szombathely Megyei Jogú Város teljes zöldfelületén a következő feladatok – szakmai szempontból – színvonalas ellátása:
a) fák metszése, gondozása, kivágása, ültetése
b) cserjemetszés, cserjeápolás, ültetés, fenyőkéreg terítés
c) virágfelületek (egynyári, kétnyári, évelők), planténerek, virágtartók gondozása, ültetése
d) gyepfelületek fenntartása, fűnyírás (árkok, padkák, területek), új gyepfelület kialakítása, kétszikű gyomok irtása, felülvetés, lomb összegyűjtése, zöldfelületek heti háromszori takarítása
e) növényvédelmi szolgáltatás, burkolt felületek gyomirtása, bálványfák vegyszeres irtása, szúnyogirtás
f) utcabútorok takarítása, festése, javítása, mozgatása, új bútor kihelyezése, elhasználódott utcabútor elbontása, köztéri szobrok tisztítása
g) burkolatok (zúzalék, gyöngykavics, térkő) tisztántartása, gyommentesítése, gyöngykavics burkolatok felújítása, új burkolat kialakítása
h) játszóterek, fitnesz parkok, sportpályák fenntartása.

10. Az alaptevékenységek kormányzati funkció szerinti besorolása:
a) Kormányzati funkciószám:	042130
Kormányzati funkció megnevezése: Növénytermesztés, állattenyésztés és kapcsolódó szolgáltatások
b) Kormányzati funkciószám:	044320
Kormányzati funkció megnevezése: Építőipar támogatása
c) Kormányzati funkciószám:	051030
Kormányzati funkció megnevezése: Nem veszélyes (települési) hulladék vegyes (ömlesztett) begyűjtése, szállítása, átrakása
d) Kormányzati funkciószám	066010
Kormányzati funkció megnevezése: Zöldterület-kezelés

11. Az intézmény kisegítő tevékenységet nem végez

12. Az intézmény vállalkozási tevékenységet nem végez

13.  A gazdálkodás keretei: A SZOMPARK gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv. A gazdálkodását éves költségvetési tervben tervezi meg, melynek összeállításakor figyelembe kell venni a vonatkozó jogszabályokat (2011. évi CXCV. tv. az államháztartásról, és működési rendjével kapcsolatos végrehajtási jogszabályok), továbbá a fenntartó éves költségvetésre vonatkozó utasításait.

14. Az intézmény vezetője tárgyév március 31. napjáig a városi kertésszel együttműködve kidolgozza az éves parkfenntartási munkatervet, amelyet a Városstratégiai, Idegenforgalmi és Sport Bizottság hagy jóvá. A munkaterv szerinti feladatok végrehajtása a városi kertész folyamatos szakmai közreműködésével történik.

II.
Szervezeti felépítés

1. Intézmény vezetője:	igazgató
Az intézmény vezetőjét Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlése maximum 5 éves határozott időtartamra nevezi ki.
2. Az intézmény irányító szervezete:
· kertészeti szakmai vezető
· műszaki vezető
· irodavezető
3. Az intézmény adminisztratív munkatársai:
· asszisztens
4. Fizikai szakmai munkatársak:
· munkavezető
· parkfenntartó
5. Az állományi létszám a szükségletekhez, az elvégzendő feladatokhoz és a biztosított költségvetéstől függően változó. Az intézmény létszámkeretét a fenntartó hagyja jóvá.
6. Az intézmény szervezeti ábráját az 1. számú melléklet tartalmazza.



III.
Vezetési és irányítási rendszer, feladatkörök
Irányító szervezet:

1. Igazgató
· Az intézmény feladatkörébe tartozó tevékenységek legfőbb irányítója
· Irányítja az intézmény szakmai, műszaki, szervezési és gazdálkodási munkáját, meghatározza és biztosítja annak feltételeit.
· A munkáltatói jogkör gyakorlója
· Képviseli az intézményt harmadik féllel szemben.
· Felette az egyéb munkáltatói jogkört Szombathely Megyei Jogú Város polgármestere gyakorolja.
Feladatköre, hatásköre, felelőssége
· Az intézmény nevében kötelezettséget vállalhat és jogokat szerezhet.
· Felelős az intézmény alapító okiratában szereplő feladatok végrehajtásáért, a jóváhagyott éves parkfenntartási munkaterv és költségvetés teljesítéséért, az önkormányzati tulajdon védelméért. Felelős a munkavédelmi, tűzvédelmi és balesetvédelmi előírások betartásáért és betartatásáért.
· Gyakorolja a hatáskörébe tartozó munkáltatói és fegyelmi jogköröket.

2. Kertészeti szakmai vezető
· Irányítja az intézmény kertészeti szakmai feladatait.
· Összeállítja az intézmény éves szakmai tervét a költségvetés figyelembevételével.
· Meghatározza a szakmai terv végrehajtásához szükséges erőforrásokat.
· Kapcsolatot tart az Önkormányzat szakmai illetékeseivel.
Feladatköre, hatásköre, felelőssége
-	Részletes feladatait és hatáskörét a személyre szóló munkaköri leírás tartalmazza.
-	Felelős a kertészeti feladatok magas szakmai színvonalon történő elvégzéséért.
-	Elkészíti az intézmény éves szakmai tervét és az ehhez szükséges egyéb terveket (metszési terv, öntözési terv) a költségvetés és az elvégzendő szakmai feladatok figyelembevételével.
-	Nyomon követi és szervezi a szakmai tervben szereplő kertészeti munkákat.
-	Összehangolja a munkavezetők munkáját a hatékony munkavégzés érdekében.
-	Megszervezi és biztosítja az erőforrások rendelkezésre állását.
-	Megszervezi a kertészeti feladatok elvégzéséhez szükséges anyagok beszerzését és külső erőforrásokat, előkészíti az ezzel kapcsolatos megrendeléseket és szerződéseket. nyomon követi és leigazolja a megrendelések és szerződések teljesítését.
-	-	Felelős az elvégzett feladatok naprakész adminisztrációjáért.

3. Műszaki vezető
· Megszervezi és irányítja az intézmény játszóterekhez, fitnesz parkokhoz, sportpályákhoz, utcabútorokhoz, egyéb parki berendezésekhez (összefoglaló néven: parki eszközök) és térburkolatokhoz kapcsolódó feladatait.
· Megszervezi és biztosítja a feladatok végzéséhez használt járművek, gépek és egyéb eszközök rendelkezésre állását.
· Megszervezi és biztosítja a munkavállalók részére szükséges védőfelszerelés rendelkezésre állását.
· Az igazgató 5 munkanapot meghaladó távolléte esetén az igazgatót helyettesíti minden intézményt érintő ügyben. Ez alól kivételt képeznek a munkáltatói jogkörök és a pénzügyi előirányzatok módosítása.
· Az igazgatói tisztség ideiglenes betöltetlensége ideje alatt a műszaki vezető látja el az igazgatói feladatokat. A műszaki vezető az igazgató távolléte esetén általános helyettesítési feladatokat lát el, de az igazgató felé utólagos tájékoztatási kötelezettséggel tartozik. 
-	Részletes feladatait és hatáskörét a személyre szóló munkaköri leírás tartalmazza.
-	Játszóterek, fitnesz parkok, sportpályák jogszabály szerinti időszakos ellenőrzésének megszervezése.
-	Parki eszközök időszakos karbantartásának és javításának megszervezése, balesetveszély elhárítása.
-		Felelős a játszóterek, fitnesz parkok, sportpályák naprakész adminisztrációjáért, felülvizsgálatok elvégzéséért, engedélyek, ellenőrzési jegyzőkönyvek meglététért.
-	Járművek és gépek jogszabály alapján előírt vizsgáinak, ellenőrzéseinek megszervezéséért.
-	Járművek és gépek időszakos karbantartásának és javításának megszervezése, balesetveszély elhárítása.
-		Felelős a járművek és gépek naprakész adminisztrációjáért, felülvizsgálatok elvégzéséért, engedélyek, ellenőrzési jegyzőkönyvek meglététért.

4. Irodavezető
· Az iroda adminisztratív folyamatainak irányítója.
· Kapcsolatot tart és adatot szolgáltat a Szombathelyi Egyészségügyi és Kulturális Intézmények Gazdasági Ellátó Szervezetével (GESZ). Ebben a minőségében valamennyi munkavállaló felé utasítási és ellenőrzési joga van.
Feladatköre, hatásköre, felelőssége
· Részletes feladatait és hatáskörét a személyre szóló munkaköri leírás tartalmazza.
· Felelős az irodai munka zökkenőmentes működéséért, az irodai személyzet hatékony működésének biztosításáért.
· Az irodai munka tervezése, megszervezése, felügyelete és ellenőrzése. Felelős az iratkezelésért, postázásért, e-mailek és hívások kezeléséért, nyilvántartások vezetéséért.
· Az irodai adminisztrációs munkatársak munkájának koordinálása, betanítása és felügyelete.
· Munkavállalókkal kapcsolatos adminisztráció és nyilvántartások vezetése.
· Felelős a GESZ-szel kötött „Munkamegosztási megállapodás” betartásáért és betartatásáért. 



Adminisztratív munkatársak:

1. Irodai asszisztens
-	Adminisztratív támogatást nyújt az intézmény munkatársainak.
-	Biztosítja az irodai munka zökkenőmentes menetét
Feladatköre, hatásköre, felelőssége
-	Részletes feladatait és hatáskörét a személyre szóló munkaköri leírás tartalmazza.
-	Dokumentumok, szerződések előkészítése, iktatása, archiválása, adatbevitel.
-	A vezetőség és a kollégák adminisztratív segítése.
-	Beérkező e-mailek, hívások kezelése.
-	Postázás.
-	Ügyfelek és partnerek fogadása.

Fizikai szakmai munkatársak:

1. Munkavezető
- 	Megszervezi a hatáskörébe tartozó dolgozók napi munkáját
- 	Megszervezi a munkafolyamatok sorrendjét és utasításokat ad a beosztott dolgozóknak
- 	Biztosítja a napi munkához szükséges feltételeket.
Feladatköre, hatásköre, felelőssége
-	Részletes feladatait és hatáskörét a személyre szóló munkaköri leírás tartalmazza.
-	Munkák optimális erőforrás ráfordítással való végrehajtásának tervezése, szervezése.
-	A munkavégzéshez szükséges erőforrások (munkaerő, anyag, gépszükséglet stb.) megállapítása és biztosítása.
-	Elvégzendő feladatok sorrendiségének megállapítása a rendelkezésre álló erőforrások figyelembevételével.
-	Munka-, baleset- és tűzvédelmi szabályok betartása és betartatása.
-	Felelős az elvégzett munka és a felhasznált anyagok napi adminisztrálásáért.
-	Ellenőrzi a hatáskörébe tartozó munkavállalók, gépek adminisztrációját.

2. Parkfenntartó
-	A munkavezető utasításai alapján legjobb tudása szerint elvégzi a rá bízott feladatokat.
Feladatköre, hatásköre, felelőssége
-	Részletes feladatait és hatáskörét a személyre szóló munkaköri leírás tartalmazza.
-	Felelős a rá bízott munka legjobb tudása szerint történő elvégzéséért.
-	Munka-, baleset- és tűzvédelmi szabályok betartása.
-	Munkájával összefüggő adminisztrációs feladatok elvégzése.



IV.
Az intézmény működésének egyéb szabályzatai
· Számviteli politika
· Számlarend
· Eszköz, forrás értékelési szabályzat
· Eszköz, forrás leltározási szabályzat
· Felesleges vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének szabályzata
· Operatív gazdálkodás szabályzata (Kötelezettségvállalás, utalványozás, teljesítésigazolás rendje)
· Pénzkezelési szabályzat
· Önköltségszámítási szabályzat
· Belső Ellenőrzési Kézikönyv és a Stratégiai ellenőrzési terv
· Beszerzési szabályzat
· Belföldi és külföldi kiküldetések szabályzata
· Anyag és eszközgazdálkodási szabályzat
· Reprezentációs szabályzat
· Gépjárművek igénybevételének és használatának rendje
· Vezetékes- és mobiltelefonok használatának szabályzata
· Közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének rendje
· Kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendje
· Ügyrend
· Cafetéria szabályzat



Ezen szabályzat Szombathely Megyei Jogú Város Polgármesterének jóváhagyásával lép hatályba.
Szombathely, 2026.                hó              nap
	Izer Gábor Nándor
	Igazgató

A Szervezeti és Működési Szabályzatot figyelemmel a Városstratégiai, Idegenforgalmi és Sport Bizottság           /2026. (III.24) számú határozatára - jóváhagyom:
Szombathely, 2026. év               hó          nap. 
	Dr. Nemény András
	     polgármester	
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