3.1.

1. szamu melléklet

SZOMBATHELY VAROSI VASARCSARNOK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A koltségvetési szerv neve: Szombathely Varosi Vasarcsarnok

Roviditett neve: Varosi Vasarcsarnok

Székhelye (pontos cime): 9700 Szombathely, Hunyadi Janos ut 5-7.
A koltségvetési szerv alapitoi jogokkal felruhazott iranyité szerv neve és székhelye:

Szombathely Megyei Jogu Varos Kdzgylilése
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

A fenntarté neve és székhelye:

Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

Az alapit6 okirat kelte és azonositoja:

Szombathely, 2015. januar 12.
2089-2/2015.

Az alapitas idépontja:
1992. februar 1.

A koltségvetesi szerv tevékenyseége:
A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége:

A vasarokrél, a piacokrdl és a bevasarlokézpontokrol szolé 55/2009. (111.13.) Korm.
Rendelet, és a vasarok és piacok mikodésérél széld 34/1995. /X.26./ sz.
onkormanyzati rendelet el6irasainak, valamint az élelmiszerlancrél és hatésagi
felugyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. torvény betartasaval a szombathelyi vasarcsarnok
mikodtetése, a lakossagi gombavizsgalat és szaktanacsadas elvégzése az alabbiak
figyelembevételével:

a piac terlletének, a vasar, illetve piac jellegétdl, az ott értékesitett termékkortdl, illetve
a folytatott tevékenységtdl fliggéen, meg kell felelnie a jogszabalyban elGirt épitésigyi,
kézegészséglgyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, élelmiszer-higiéniai, allat-egészségugyi,
névény-egészségugyi, kérnyezetvédelmi, munkavédelmi és tlzvédelmi
kévetelményeknek, valamint rendelkeznie kell a tevékenység soran képz6dé
hulladékok elkilonitett gyljtését biztosité hulladéktarolokkal,



- apiac mikddése idején, a piac helyszinén rendelkeznie kell a piac Uzemeltetésére vald
jogosultsagot igazolé irattal, dokumentumokkal vagy ezen iratok, dokumentumok
masolataval.;

3.2. A Kkoltségvetési szerv szakmai alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazat
szerinti besorolasa:

841218 Lakas, kommunalis szolgaltatasok igazgatasa

3.3. A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
megjeldlése:

066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

4. A koltségvetési szerv altal ellatandé és a szakfeladatrend szerint besorolt
rendszeresen ellatott kiegészitd tevékenysége: nincs

5. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.
6. Az alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok megjeldlése:

- avasarokrol és piacokrol szolo 55/2009. (111.13.) Korm. Rendelet.
- az élelmiszerlancrél és hatosagi feligyeletérél sz6lé 2008. évi XLVI. Torvény

7. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, mikddésének rendszere, a szervezeti
egységek megnevezése, feladatai:

A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, a szervezeti egységek megnevezése:

A koltségvetési szerv vezetdje: Igazgaté (mogéttesmunkakéremiszaki
fBeldad)

Piaclzemeltetési csoport:

Vezetdje: Piaclizemeltetési csoportvezeté (munkakdrével
Osszefugg6 feladatai mellett az igazgatéhelyettesi
megbizasa alapjan — ellatja az igazgaté tavolléte
vagy akadalyoztatasa esetén az igazgatoi
feladatokat)

Munkakorok: helypénzszed6k 16
biztonsagi 6rok 3f6
takaritok 5,56f¢
gomba szakellendrék-21f6
ugyviteli alkalmazott 1f6
piacfelugyeld 1f6

A koltséqgvetési szerv feladatai: a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasa.

A Szombathely Varosi Vasarcsarnok gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) pontjara tekintettel, az
Onkormanyzat kijelélése alapjan — a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére
vonatkozd megallapodasban meghatarozottak szerint — a Szombathelyi Egészségugyi és
Kulturalis Intézmények Gazdasagi Szervezete latja el az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 9. § (1) bekezdése a)



pontjaban meghatarozott pénzlgyi, gazdasagi, adminisztracids feladatait. A Szombathely
Varosi Vasarcsarnok belsd ellenbrzését a Szombathelyi Egészséglgyi és Kulturalis
Intézmények Gazdasagi Szervezetének belsdé ellenére végzi. Belsd ellenbrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves bels6 ellenbrzési tervben meghatarozottak szerint
kertl sor. A belsd ellen6rzés lefolytatasanak rendjét a belsdé ellenbrzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellen8rzési kézikonyv tartalmazza.

Iratkezelésének rendje:

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 0sszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket az Intézmény Iratkezelési szabalyzata
tartalmazza. Az Intézményben az iratkezelés felligyeletét az Igazgato latja el. Gondoskodik az
iratok szakszer( és biztonsagos megdrzésére alkalmas irattar kialakitasardl és mikodéseérél,
tovabba az iratkezeléshez szilkséges személyi és tarqyi feltételek biztositasarol.

Mlkodésének rendszere:

A dolgozék munkakéri beosztasat a hatalyos munkajogi szabalyok figyelembevételével az
igazgato alakitja ki.

A vasarcsarnok rendeltetése szerint hétvégén is Uzemelé munkahely, a dolgozék munkaidd
beosztasa igazodik az intézmény nyitvatartasi rendjéhez.

Piaclizemeltetési csoport

A csoportban teljes munkaidében foglalkoztatott dolgozok munkarendije a heti 40 6ra, vagy az
annak figyelembe vételével szamitott munkaid6-keret. Az altalanostdl eltéré munkarendet a
munkavallalék munkakori leirasa tartalmazza. A napi munkaiddé — mely magaban foglalja a
napi 20 perc munkakozi szinetet is — a havi munkaidé-beosztas alapjan keril
meghatarozasra.
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A Kkoltségvetési szerv engedélyezett létszama: a mindenkori onkormanyzati koltségvetési

rendeletben engedélyezett Iétszam.

A kiilsd és belsé kapcsolattartas rendjét a munkakori leirasok szabalyozzak.

8. A koltségvetési szerv nem jogi személyiségll szervezeti egység vezetdjének azon
jogositvanyai, amelyek kdrében a szerv vezetdjeként jarhat el:

- az igazgatd akadalyoztatasa, tartds tavolléte esetén a vezetdi feladatokat a
Piaciizemeltetési csoportvezetd, mint igazgatdhelyettes latja el. Képviseleti jogat
esetenként, vagy az Ugyek meghatarozott korében a Piacizemeltetési
csoportvezetdre, mint igazgatohelyettesre irasban atruhazhatja.

9. Az lgazgaté és a Piacuzemeltetési csoportvezet6 feladat és hataskore, a hataskorok
gyakorlasanak maddja, a helyettesités rendje, az ezekhez kapcsolddd felelésségi
szabalyok



A Kkoltségvetési szerv vezetdje a Szombathely Varosi Vasarcsarnok igazgatoja, akit
Szombathely Megyei Jogu Varos Kdzgyilése nevez ki palyazat utjan a magasabb vezetéi
beosztas ellatasaval jogszabalyban meghatarozott, de legfeljebb 6t évig terjedd hatarozott
iddre.

Az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.
Az igazgatd vagyonnyilatkozatanak 6rzésérdl a fenntartd gondoskodik. Vagyonnyilatkozat

tételére a munkakor betoltését megel6zben, azt kovetben 2 évente junius 30-iq, illetve a
munkakor megsziinésekor koteles.

Az igazgato hataskore alapjan egyszemélyi felel6sséggel vezeti, iranyitia és képviseli a
Szombathely Varosi Vasarcsarnokot. Biztositja a Vasarcsarnok tevékenységi koérébe tartozo
feladatok ellatasat, a jogszabalyok, az Alapité Okirat és az SZMSZ mindenkori
figyelembevételével jar el, a szervezet eredményes mikodésének érdekében.

Az |lgazgaté feladata
Az Igazgaté

- a jogszabalyok és az Alapitd okirat keretei kozott, illetve a képvisel6 testulet
hatarozatainak, valamint a polgarmesteri intézkedéseknek megfeleléen iranyitja és
ellendrzi a szervezet mikodését,

- kidolgozza a piaci rendtartast

- meghatarozza a kereskedelmi arusitohelyek hasznositasaval 6sszefliggé szakmai és
gazdasagi szempontokat a tulajdonos énkormanyzat rendeleteinek keretei kzott.

- tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a szervezet szakmai mikodésének valamennyi
tertletét

- szakmailag szervezi és iranyitja a miszaki, beruhazasi jellegl feladatokat

- kialakitja a Vasarcsarnok koltségvetési javaslatat, eredeti és modositott kdltségvetési
eléiranyzatait a Szombathelyi Egészségugyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi
Ellatd Szervezete kdzremikddésével

- dont a Vasarcsarnok gazdalkodasaval kapcsolatos I1ényeges kérdésekben

- elkészitteti és jévahagyja a Vasarcsarnok éves kdozbeszerzési tervét

- elkészitteti az intézmény beszamoldjat, kapcsolodd jelentéseit a Szombathelyi
Egészséglgyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellatéo Szervezetével

- gyakorolja a bankszamla feletti rendelkezési jogot

- kapcsolatot tart mas intézmeény vezetbivel, a képviseld testilettel, polgarmesterrel,
alpolgarmesterekkel és a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaival, tisztségviselbivel

- biztositja a joglgyi feladatok ellatasat

- elkésziti, illetve elkészitteti az intézmény SZMSZ-ét és mas kotelezéen elbirt
rendelkezéseit, szabalyzatait

- feladata a munkaltatoi érdek képviselete és egyeztetése a Kdzalkalmazotti Tanaccsal

- meghatarozza az intézmény munkarendjét, ugyvitelét, és dolgozdéinak munkakorét

- folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét

- intézkedik a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkordk gyakorlasarol

Az Igazgatdé jogkore

Az Igazgaté
- egyszemélyi felelbsséggel képviseli a Szombathely Varosi Vasarcsarnokot
- munkaltatéi jogkért gyakorol

- utalvanyozasi, kotelezettségvallalasi jogkort gyakorol
- kiadja a Vasarcsarnok belsé mikodését érinté szabalyzékat



a jogszabalyok, az Alapité hatarozatai, valamint e szabalyzat alapjan jogosult sajat
hataskorébe vonni minden Ggyet, annak minden fazisaban

javaslatot tesz alapiténak a Vasarcsarnok munkaszervezetére, feladataira, valamint e
szabalyzat elfogadasara

Az |lgazgato felel6ssége

Az Igazgaté felel6s

feladatainak végrehajtasaért

az alapitoi célok érvényre juttatasaert

az alapitdo okiratban el6irt tevékenységeknek, jogszabalyoknak, onkormanyzati
intézkedéseknek megfeleld ellatasaért,

a Vasarcsarnok gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag
ervényesulléséért,

a gazdalkodasi lehet8ségek és a kotelezettségek dsszhangjaért

a létszam-gazdalkodasi és munkatgyi feladatok ellatasaért, kezdeményezéséért

a feladatai ellatasahoz a Vasarcsarnok vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybe vételéért, figyelemmel az alapitd okiratban foglalt vagyon
feletti rendelkezési jogra,

a munkavédelem, az élet- és vagyonbiztonsag, tlizvédelmi, a kdzegészségugyi,
koérnyezetvédelmi, valamint az egyéb hatésagi elbirasok, eljarasok betartasanak
megszervezeéseert és ellenbrzéséért, tovabba az egészséges és biztonsagos
munkavégzés feltételeinek megteremtéséeért.

a belsd kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért

az éves belsé ellendrzési terv elkészitéséért,

Az |lgazgaté kizarélagos hataskorében tartja fenn:

a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. Torvény és a végrehajtasarol
sz0616 77/1993. (V.12.) sz. Korm. Rendelet keretei koz6tt meghatarozva a Vasarcsarnok
feladatanak ellatasahoz szilkséges munkakdroket és azok betdltéséhez elbirt
képesitési kovetelményeket,

a munkavallalék kinevezését és felmentését, tovabba bérik megallapitasat,
jutalmazasat, felelésségre vonasat

A kizardlagos hataskorben fenntartott jogok kivételével a munkaltatdi jogok gyakorlasat
esetenként az igazgatohelyettesre irasban atruhazhatja.

A Piacuzemeltetési csoportvezetd vezetdi hataskorébe tartozoan iranyitia a kozvetlendl
alarendelt szervezeti egységet, valamint gyakorolja mindazokat a hataskoroket, amelyet az
Igazgaté irdsban a feladatkorébe utal.

A Piaclizemeltetési csoportvezet6 feladata

irdnyitja, felugyeli, szervezi és ellenérzi az alarendelt szervezeti egység munkajat
kdzremUkddik a Vasarcsarnok éves koltségvetése tervezésének kilonb6z6 fazisaiban
kdzremUkddik a jévahagyott elSirdanyzatok jogcimei szerinti feladatok végrehajtasaban
beszerzi a Vasarcsarnok miikddéséhez sziikséges eszkdzoket, berendezéseket,
anyagokat

a Vasarcsarnok mikodéséhez szukséges egyéb szolgaltatasok tekintetében elbkésziti
a szlkséges szerzédéseket

kézrem(kddik a Vasarcsarnok kezelési, mikddtetési, Ugyviteli feladatainak
megszervezésében

gondoskodik a kételezd fellilvizsgalatok elvégzésének nyilvantartasarol



- gondoskodik a Vasarcsarnok kezelésében lévé ingatlan Uzemeltetésérdl, annak
rendjérél

- gondoskodik a vagyonvédelmi feladatok ellatasarol

- tervet készit a feladatok pénzlgyi elvégzésének Gtemezésére

- szabalyzatok, utasitasok aktualizalasanak el6készitése

- adolgozék munkakoari leirasanak elékészitése jovahagyasra

- adolgozék havi munkaidé beosztasanak elkészitése

- az arusito helyek és Uzlethelyiségek hasznositasaban valo kdzremikodés,

- aversenyeztetési eljarasok el6készitése, bonyolitasa, bizonylatolasa

- aszerz6dések elbkészitése megkdtésre, modositasra, megsziintetésre

- gondoskodik a bérl6k adatainak, szerzédéseinek nyilvantartasarol

- aszamlazasi feladatokhoz szlkséges analitikus nyilvantartasok vezetése

—o-hohednzemadflo plomrmalintaos cllondm i

- a gombawzsgalatra vonatkozo eljarasi rend eIIenorzese

- leltarozasi és selejtezési feladatokban kozremikodik — el6készités, végrehaijtas,

jeqyz6kodnyvet készit
- avasarléi érdekvédelemmel 6sszefliggd feladatok ellatasa

A Piacluzemeltetési csoportvezetd jogkore

- a hataskorébe tartozé ugyeken kivul gyakorolja mindazokat a jogkoroket, amelyeket
Igazgato irasban a hataskorébe utal. lgazgatd tavollétében helyettesiti az igazgatét

A Piacuzemeltetési csoportvezet6 feleléssége

- felelés az alarendeltségébe tartozd szervezeti egység uUzemeltetési feladatok
ellatasaért az lgazgatd altal meghatarozott iranyelvek, koncepcidk alapjan

- vasarcsarnokok, piacok mikodését meghatarozd jogszabalyok valtozasanak
figyelemmel kiséréséeért

- aziratkezelési szabalyzat elbirasainak betartasaért és betartatésaért

A Piaclizemeltetési csoportvezetd, mint igazgatohelyettes vagyonnyilatkozatanak 6rzésérél a
Vasarcsarnok gondoskodik._Vagyonnyilatkozat tételére a munkakdr betdlieset megel6zéen,
az kévetben 2 évente junius 30-ig, illetve a munkakdér megszinésekor koteles.

Az intézmény egyéb kdzalkalmazottjainak feladatait és hatarkorét, helyettesités rendjét a
vonatkozo6 jogszabalyok alapjan a munkakoéri leirasok részletesen tartalmazzak.
Felel6sségi szabalyok:

A Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény, valamint a kozalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. évi XXXIII. Torvény vonatkozo szabalyai alapjan.

10. A mikddéshez kapcsolodd és a pénzigyi kihatassal biré kérdéseket az alabbi

szabalyzatok tartalmazzak;-melyek-az SZMSZ részetkepezik:




- Szamwviteli politika

- Szamlarend

—Eszkdz0Ok és forrasok értékelési szabalyzatarendje

- Pénzkezelési szabalyzat

- Eszkdzok és forrasok Lleltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

——Onkoltségszamitasi szabalyzat rendje

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

- Kotelezettsegvallalasi, pénzigyi ellenjegyzés, teliesitésigazolas, érvényesités és
utalvanyozas rendjérél szabalyzat

- Belsé ellenérzési kézikdnyv

- Stratégiai ellen6rzési terv
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- Kbdzalkalmazotti szabalyzat

- Palyazati szabalyzat

- Bizonylati szabalyzat

- Kodzbeszerzési szabalyzat

- Pénzkezelési szabalyzat

- Versenyszabalyzat

- Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

- Kikuldetések lebonyolitasanak eljarasrendije

- Sajat gépjarmivek hasznalatanak rendje

- A vezetékes és mobilFtelefonok hasznalatanak rendje

- Fizetési elbleg folydsitasanak szabalyai

- Reprezentaciés kiadasok szabalyzata

- Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Szabalyzat a k6zérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjérél
- Kozérdekl adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo szabalyzat
- Kozérdekl bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendije

- Kommunikaciés szabalyzat

- Etikai kédex

- Iratkezelési szabalyzat

- Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje
- Integralt kockazatkezelési szabalyzat

- Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat

- Hazirend

- Munkavédelmi szabalyzat

- TOzvédelmi szabalyzat

Melléklet: Szervezeti abra

Zaro6 rendelkezések:

Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol szolo 3412014 (%-3-)-18/2019. (X.31.) dnkormanyzati

rendelet 52§ -bekezdése 27—pontja-51§ (3) bekezdése 20. pontla alapjan Szombathely
Megyei Jogu Varos Kozgylilésének Gazdasagi és Varesstrategiai-Jogi Bizottsaga a 143/2018-




P23 6VB-.../2023. (XII. ) GJB hatarozataval véleményezte. Jelen Szabalyzat 2048-—majus
2024. januar 1. napjan lép hatalyba.

Szombathely, 2048—majus7- 2023, ,....coevven.... ”

AnteoniZsolt
Polakovics Marietta
igazgaté

A Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatot — a bizottsag véleményét is figyelembe véve —
Sszombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz016 34/2014-XK33-18/2019. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet-70.75. § (5) bekezdése alapjan
jéovahagyom:

Szombathely, 2048 2023. ,, ”

Dr. Nemény Andras
polgarmester




Szervezeti abra:

Igazgatd

Piaclizemeltetési csoportvezetd
(Igazgatdhelyettes)

Ugyviteli

PiacfellgyelS Gombavizsgalo alkalmazott

Helypénzszedd Biztonsagi &r Takaritod




lgazgatd

Piaclizemeltetési
74

(lgazgatdhelyettes)

: I
. l . Ugyviteli ) .
Biztonsagi 6r Takaritd Gombavizsgilo alkalmazott Piacfelligyeld

Helypénzszedd




