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Elfogadé hatarozat
A Szombathelyi Maros Ovoda Nevel&testiilete a 2023/2024. nevelési év
munkatervét megismerte, megvitatta és nyilt szavazassal, 100 %-os ardanyban
elfogadta.
Szombathely, 2023. szeptember 05.

NevelGtestiilet nevében Alkalmazotti kozosség nevében

SziilGi Szervezet nevében
Egyetértési nyilatkozat
A Szombathelyi Maros Ovoda Sziil8i szervezete kijelenti, hogy az intézmény
2023/2024. nevelési év munkatervével egyetért.
Szombathely, 2023. szeptember 05.

.............................................................

Fenntart6é nevében
Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgylilésének Kulturdlis, Oktatasi és Civil
Bizottsaga a Szombathelyi maros Ovoda 2023/2024. nevelési év munkatervét
szamu hatdrozataval jovahagyta.

...............................................................................

Dr. Laszl6 Gy6z6
Szombathely Megyei Jogu Varos
Alpolgarmestere

A dokumentum jellege: nyilvanos

Ervényessége: 2023/2024. nevelési év
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Munkaterv jogszabalyi hattere

o 1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol/tovabbiakban: Kjt./ és a
végrehajtasi rendeletel

e 2011. évi CXCV. t6rvény az allamhaztartasrol

e 2012. éviL torvény a munka térvénykonyvérsl (Mt.)

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél ( Nkt.)

o 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

e 2007. évi CLIL t6rvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

o 1997. ¢évi XXXI. torvény A gyermekvédelemrdl és a gydmiigyi igazgatasrol /Gyvt./

o 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tdmogatasarol

e 2012. ¢évi II. torvény a szabalysértésekrSl, a szabalysértési eljarasokrél és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l

e 2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandsmodrdl és az esélyegyenlSség
elémozditasardl

o 1999. évi XLII. Toérvény a nemdohdnyzok védelmérsl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdlyairdl

o 1995.¢vi LXVI. térvény a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag
védelmérol.

e 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogélldsarél sz6ld 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl
és belsé ellenbrzésérol

e 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az dllamhéztartasrol sz916 térvény végrehajtasarol

e 229/2012.(VIIL28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 torvény
végrehajtasarol

e 363/2012. (XI1.17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol



Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.

Telefon: 94/505-800
purgaine.andrea@maros.szombathely.hu
OMO036468

o 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

e 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeir6l

e 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet a honvédelemr6l és a Magyar Honvédségrol,
valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekr6l szold 2011. évi CXIII.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

e 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a  pedagdégus-tovabbképzésrél,
a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovdbbképzésben résztvevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

e 89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol

e 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények muik6désérd

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

o 49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet az emberi er6forrasok miniszterének feladatkorét
érintd dgazati honvédelmi feladatokrdl

e 51/1997.(XII.18.) NM. rendelet a kitelezd egészségbiztositas keretében igénybe vehetd
betegségek megeldzését €s korai felismerését szolgald egészségiigyi szolgaltatdsokrol
€s a szlirdvizsgalatok igazolasarol

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrél

e 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztr6fak elleni védekezés egyes szabalyairol

e 44/2007. (XII. 29.) OKM. rendelet a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem
agazati feladatairdl

o 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6z6k biztonsagossagarol

e Anemzetiség 6vodai nevelésének €s a nemzetiség iskolai nevelés-oktatdsanak iranyelve

e Orszagos tanfeliigyelet, kézikonyv évodak szaméara

e Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara

o Utmutat6 a pedagégusok mindsitési rendszeréhez

e Szombathely Megyei Jogti Varos Onkorményzatanak hatélyos rendeletei és hatarozatai
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Az ovoda altalanos adatai

Az intézmény megnevezése Szombathelyi Maros Ovoda

Cime 9700 Szombathely, Maros utca 17/b

OM azonositdja 036468

Az intézménybe felveheté maximalis 100 6

gyermeklétszam

Csoportok szama 4 csoport

Alapitdsanak datuma 1978

Fenntarté szerv neve, cime Szombathely Megyei Jogu Véros
Onkorményzata
9700 Szombathely, Kossuth Lajos utca 1-3.

Az intézmény Alapité Okiratban foglalt alaptevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjellése

851020 Ovodai nevelés

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajdtos nevelés igényll gyermekek dvodai nevelésének, ellatdsanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikddtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

Szeptemberi indulé 1étszam: 80 6
Nevelési év végéig varhat6 1étszam: 82 6
Tankételes kort gyermekek szama: 37 £6
SNI gyermekek: 1 {6

Nagycsalados: 14 6

Veszélyeztetett gyermekek: -

Hatranyos helyzeti: -

Tart6s betegek szama: 3 6
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Specidlis étkezést igénylok: 2 6

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok: -

Ingyenesen étkezdk a jovedelem alapjan: 32 6

Ovodai jogviszonyt sziineteltetd: 1 £& kiilfoldre koltozés miatt

Csoport neve Ovénék Dajka Létszam | Elofelv. | Osszesen
09.01-én

M¢éhecske H. A. L.N. 19 £6 116 20 16
P. A. (szept. 24-ig) (2 BTMN)

Tarkabarka P.E.M.L F. K. 21 16 21 16

(1 SNI)

Napocska M-né LA K. M. 19 16 116 20 16
N-né. V.Sz. (1 BTMN)

Makvirag N.Cs-né. H.N. |F.E. 21 16 21 16
(1 BTMN)

Ovodai szolgaltatasok:

- Angol nyelv (téritéses, heti 1x)

Labdajaték — Bozsik foci (térités nélkiili, heti 1x)

Usz4s — Szombathelyi Fedett Uszoda (nagycsoportosoknak fenntarté altal tamogatott
10 alkalom)

Korcsolya — Szombathelyi Pingvinek Jégkorong Klub (téritéses, heti 1x)

Hittan (térités nélkiili, heti 1x)

Bozsik program — labdajaték (térités nélkiili, heti 1x)

Szinhaz, koncert (téritéses, igény szerint)

Logopédia: (térités nélkiili, heti 2x)

Fejlesztdpedagogus jelenleg nincs Ovodankban, a szakvéleménnyel (BTMN)
rendelkezd gyermekek fejlesztését megbizasi szerz6déssel masik 6voda fejlesztéje latja
el, oktobertdl nyugdijas kollégat szeretnék megbizni.

SNI-s gyermekek fejlesztését utazd szakemberek 14tjak el.
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A pedagogiai munka miikodésének feltételrendszere

Targyi feltételek

Az 6voda targyi feltételrendszere a Pedagdgiai Program és a kotelezd eszkdzjegyzék tartalmi
eldirasai alapjan biztositottak. A fejlesztés folyamatos.

A miikodési feltételek a fenntartd altal biztositottak.

A nevelési — oktatdsi feladatok megvaldsitdsahoz sziikséges eszkozoket és targyakat
folyamatosan pétoljuk, gyarapitjuk.

Humanerdéforras
Kozalkalmazottak 1étszama: 16 6

- Ovodapedagogus: 9 £6
ebbdl: Ovodavezets: 1 £6

Ovodavezet§ helyettes: 1 £6
Munkako6zdsségvezetd: 2 £6

- Ovodatitkar: 1 8

- Pedagdgiai asszisztens: 1 {6

- Dajka: 4 16

- Fut6, karbantarto: 1 6

Megbizatasok:

- Ovodavezeté: Purgainé Somogyi Andrea

- Ovodavezet§ helyettes: Pallos Eszter

- Intézkedési jogkorrel felruhdzott: Marfyné Imre Adrienn
- Enek-zene munkak6zdsségvezetd: P.E.

- Vizualis munkakozosségvezetd: H.A.

- QGyermek- és ifjusagvédelmi felelés: M-né 1A

- Iskolatsszek&td: N-né V. Sz.

- Konyvtarfelel6s, szakmai anyagok koordinalasa: H.N.,

- Dekoraci6 felel6s: MLI.

Munkaido6 beosztas

A munkaidé beosztast az intézményvezet§ és az intézményvezetd helyettes késziti el. Az
intézményvezetd €s a helyettes akadalyoztatasa esetén a vezetdi feladatokat M-né I. A. az
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SZMSZ-ben meghatarozott modon latja el. Az dvodapedagdgusoknak kotott munka idejét a
gyermekekkel valé kozvetlen, a teljes dvodai életet magaban foglalo foglalkozasra kell
forditani, a munkaid6 fennmaradd részében, legfeljebb heti nyolc 6raban a nevelést eldkészitd
feladatokat lat el. Részt vesz a nevel6testiilet munkéjaban, tovabba eseti helyettesitést 14t el,
melyet az intézményvezet6 rendelhet el szamara.

Intézményvezetd munkarendje: 7:10 — 15:30
Intézményvezetd heti kotelez6 draszama: 10 6ra
Intézményvezetd-helyettes heti kotelez6 draszdma: 24 6ra
Munkak6z6sség vezetd drakedvezménye: 2 dra/hét
Ovodapedagogus heti kotelezd 6raszdma: 32 éra

A pedagdgusok 2 hetes valtasban dolgoznak.

6:30—13:20
7:00 - 13:50
9:40 - 16:30
10:10 - 17:00

Pedagdgiai asszisztens munkarendje:
7:40 - 16:00
Dajkék munkarendje: heti valtasban
5:30—13:50
9:30-17:50
Ovodatitkar munkarendje:
7.30 - 15:50
Karbantart6, udvari munkas munkarendje:
5:30—13:50
A gyermekek nevelése soran igénybe veheté szakemberek:

- Logopédus: B.D.

- Ovodapszichologus:

- Szocidlis segité: K.A.

- Gyermekvédelmi felelés: M-né 1A
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Gyermekek egészségiigyi ellatasa:

A gyermekek szlir6vizsgdlata a hatdlyos NM rendelet szerint torténik.

Ovoda gyerekorvosa: Dr. F. K.

Veédond: H. K. (tisztasagi sziirés évente 4x, illetve igény szerint)

Fogorvos: Dr. G. M. (szlirés évente 2x)

A nevelési év rendje

A nevelési év els6 napja 2023. szeptember 1. utolsé napja 2024. augusztus 31.

Az dvoda heti nyitva tartasa: 52.5 ora

Az 6voda napi nyitva tartdsa: munkanapokon 6:30 — 17:00-ig

Uj gyermekek beiratdsa: A fenntarté altal meghatarozott idében, illetve a nevelési év soran
folyamatosan.

A nevelbtestiilet altal meghatérozott pedagégiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként haszndlhatunk fel. A nevelésnélkiili munkanapokon eldzetes felmérés alapjan
1gény szerint gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérsl.

Nevelétestiileti tandcskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, nevelétestiileti értekezlet) a
neveldtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segitd munkatarsak részvétele a
szervezés fliggvényében alkalomszerlien kételez6.

Nevelés nélkiili munkanapok:

2023. szeptember 20. — Ovodapedagdgiai szakmai nap a Szombathelyi MIJV
Onkorményzat szervezésében

2023. november 16. — Oszi neveldtestiileti értekezlet — Ko&rnyezeti nevelés az 6vodaban
2024. méjus 31. Szakmai kirandulas (csapatépités, szervezetfejlesztés)

2024. junius 13. — Tanévzard nevelGtestiileti értekezlet

Ezekr8l az idépontokrél a sziiléket, illetve a fenntartot legalabb 7 munkanappal elbtte
tajékoztatjuk.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama lecskken,
igy ezeken a napokon — el8zetes sziil6i igényfelmérés alapjan és a fenntarté jovahagyasaval —
az intézmény dsszevont csoportokkal milkodik, vagy zarva tart.

10
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Iskolai sziinetek idépontjai:

- Az 8szi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2023. oktdber 27. (péntek), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2023. november 6. (hétfo)

- A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. december 21. (csiitortdk), a sziinet utdni
elsd tanitdsi nap 2024. janudr 8. (hétfd)

- A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2024. marcius 28. (csiitértok), a sziinet utani
elsé tanitdsi nap 2024. aprilis 8. (hétfo)

A fenntarté dontése a nyari lezarasrol februar 15-ig kifliggesztésre keriil az dvodéaban.

Unnepek, munkasziineti napok:

2023. oktdber 23. (hétfé) Nemzeti linnep

2023. november 1. (szerda) Mindenszentek
2024. marcius 15. (péntek) Nemzeti linnep

2024. majus 1. (szerda) Munka tinnepe

2024. majus 20. (hétf6) Piinkosd

2024. augusztus 20. (kedd) Allamalapitas iinnepe

11
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Intézményi programok

Ovodankban pedagogiai programunk alapjan szervezziik meg iinnepeinket, programjainkat

Unnepélyeink, rendezvényeink, programjaink a 2022-2023 nevelési évben:

felvonulas és libas

Idépont Esemény Felel6s Résztvevok
augusztus 28. Tanévnyitd csoport ovodavezetd dvodavezetd
szll6i értekezletek dvodapedagogusok
sziilok
szeptember 8- Tankoteles kora 6vodavezetd 6vodapedagdgusok
15) nagycsoportosok tankoteles kort
jatékos részképesség gyermekek
mérése
szeptember Takaritasi vilagnap - 6vodapedagdgusok 6voda dolgozoi
15. gereblyézés, gyerekek
sOprogetés az dvoda
udvaran
szeptember Magyar Didksport 6vodavezetd dvodapedagogusok
21. napja, Fo6 tér - gyermekek
futoverseny
szeptember Sziireti mulatsag az munkakdzsség vezetd ovoda dolgozoi
26. dvodéban gyerekek
szeptember Magyar Népmese dvodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
29. Napja gyerekek
szeptember Jaték a ovodavezetd dvodapedagdgusok
Kalandvérosban gyerekek
oktober 3. Erzékenyité, ovodavezetd 6vodapedagdgusok
szemléletformalo gyermekek
foglalkozas — vakok,
gyengénlatok
oktdber 4. Allatok vilagnapja 6vodapedagdgusok dvodapedagdgusok
gyermekek
oktober 11. Zenemanok ovodavezet6 édvodapedagdgusok
Savaria Szimfonikus gyerekek
Zenekar el6adasa
oktdber Chip — szinhaz 6vodavezet 6vodapedagdgusok
A suszter manoi gyerekek
oktober Diszmadar kiéllitas az ovodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
Oladi Mivel6dési gyermekek
Ko6zpontban
november 10. | Marton-napi lampés 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok

12
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jatékok az Erdészeti
parkban
november Moziba latogatas 6vodavezetd 6évodapedagogusok
gyerekek
november Gothard Jen6 6vodavezetd 6vodapedagogusok
Altalanos Iskolédba a
volt 6vodasok
meglitogatasa
december 4. Chip - szinhaz 6vodavezetd 6vodapedagdgusok
Mikulds gyerekek
december 5. Mikulasvaras a 6vodavezetd 6vodapedagdgusok
Gothard Jeno nagycsoportos
Altalanos Iskolaban bvodasok
december 6. Mikulésvards az munkakzosségvezetd 6vodapedagdgusok
6vodéban — Méhecske 6vodapedagogusok gyerekek
csoport miisora
decemberl9. Karacsony — munkak6zdsségvezetd 6vodapedagdgusok
Tarkabarka csoport 6vodapedagogusok gyerekek
Betlehemes miisora
januar Gazdag Erzsi vers- és munkak$zosségvezetd 6vodapedagogus
mesemondd verseny a gyermek
Reményik Sandor Alt.
Iskoldban
januar 22. Sziiléi értekezlet dvodavezetd ovodapedagdgusok
szilok
januar Chip — szinh4z Jancsi ovodavezetd ovodapedagdgusok
¢s Juliska sziilok
februéar 2. Medve projekt nap 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
gyermekek
februar 6. Farsangi mulatsag 6vodapedagogusok 6voda dolgozoi
gyerekek
februar 14. Zenemandk 6vodavezetd 6vodapedagdgus
Savaria Szimfonikus gyermekek
Zenekar eléaddsa
februar Derkovits Kupa ovodavezetd 6vodapedagdgus
gyermekek
marcius 14, Marcius 15-ei munkakdzosségvezetd 6vodapedagbdgusok
megemlékezes gyermekek
marcius 26. Viz vildgnapja ovodapedagogusok 6vodapedagdgusok
gyermekek
marcius 27. Husvéti késziilédés — munkak6zosségvezetd 6vodapedagdgusok
tojasfestési technikak gyermekek
kiprobalasa
marcius 28. Husvét —-Mékvirag munkak$zosségvezetsd 6vodapedagdgusok
csoport miisora 6vodapedagogusok gyermekek
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aprilis 9. Sziil6i értekezlet dvodavezetd ovodapedagdgusok
sziilok
aprilis 10. Chip — szinhaz 6vodavezet dvodapedagbdgusok
Golyaherceg gyermekek
aprilis 18. F6ld napja 6vodapedagdgusok ovodapedagdgusok
gyermekek
aprilis Tavaszi Emlékmu Ovodavezetd ovodapedagdgus
Futas gyermekek
majus 3. Anyak napja — meghitt dvodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
ajandékozas, kdszontés gyermekek, anyukéak
majus Jaték a ovodavezetd 6vodapedagdgusok
Kalandvarosban gyermekek
majus Zsin6r réplabda dvodavezetd ovodapedagdgusok
bajnoksag (varosi gyermekek
rendezvény)
majus 10, Madarak és fak napja — ovodapedagogusok ovodapedagdgusok
Kirdndulas a Sadghy gyermekek
Istvan Erdészeti
Kozpontba
majus 24. Napocska csoport munkakozosségvezetd 6vodapedagdgusok
gyermeknapi miisora ovodapedagogusok gyermekek
majus Evzard, ballagd 6vodavezetd 6voda dolgozoi
nagycsoportosok ovodapedagogusok gyermekek
bucsuztatdia sziilé6k
junius 7. Junialis — csaladi dvodavezetd 6voda dolgozoi
délutan kozos gyermekek
programokkal sziilék
junius 11. Sziléi értekezlet az 0j ovodavezetd dvodavezetd
sziiléknek sziilok
junius, julius, | A gyermekek jatékos ovodavezetd ovodapedagdgusok
augusztus fejleszt6 6vodapedagogusok gyermekek
tevékenységeinek
megszervezése a nyari
hénapokban
(kirandulasok,
fagyizas, vizes jatékok,
aszfaltrajzok)
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Pedagogiai munkank célkitiizései, feladatai

Az el6z6 nevelési év mérési eredményei alapjan az idei nevelési évben fejlesztendd teriiletek

- az érzelmi, az erkdlesi és az értékorientalt k6z6sségi nevelés
- az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés

A Pedagbdgial Programunkbdl adoddan az érzelmi, erkolcsi és az értékorientalt kozosségi
nevelésiink célja a gyermek legfobb igénye az érzelmi fiiggdségeinek kielégitése, az érzelmi
biztonsag. A kozosségi élet tevékenységi és kapcsolatrendszerében alakul a gyermek k6zosségi
érzelmeinek, beallitodasédnak, magatartasanak, ezen beliil szokasainak formalddasa. Az erkdlesi
érzelmek az emberekkel valé érintkezés folyaman fejlddnek. Nagy szerepe van a csalad érzelmi
atmoszférajanak az erkolesi érzelmek formalasa szempontjabdl. Az erkélcsi érzelmek részben
Osztdndsen, utdnzassal, részben tudatosan a neveld — fejleszté munka soran alakulnak ki,

differencial6dnak.
Feladataink:

- Madr az 6vodéba lépéskor kedvezd érzelmi hatdsokat biztositunk gyermekeinknek.

- Az évodapedagodgus — gyermek, gyermek-gyermek, gyermek dajka kapcsolatot tgy
alakitjuk, hogy pozitiv attit(id, érzelmi t6ltés jellemezze.

- Egyszerre segitjiik a gyermek szocidlis érzékenységének fejlédést, és éntudatdnak
alakulasat, teret engediink onkifejez6 és onérvényesitd torekvéseinek.

- Erzelmi 4télést és ragaszkodast biztositjuk a gyermekeknek.

- Neveljiik a gyermeket a méssag elfogadasara.

- Ko6zos élményekre €piilé érzelmi atélés mellett fejléddjenek a gyermek erkolesi
tulajdonsagai: egylittérzes, segitdkészség, j6 — rossz felismerése, dnzetlenség stb.

- A nehezen szocializalhat6 és hatranyos helyzetii, halmozottan héatranyos helyzet(,
az elhanyagolt, valamint a kiemelkedd képességli gyermekek differencialt nevelését

biztositjuk, személyes példdkon €s a tarsas egylittélésen keresztiil ismertetjiik és
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gyakoroltatjuk a helyes szocializaciot. Sziikség esetén megfelel$ szakemberek (
pszichologus, logopédus, gyogypedagdgus, konduktor stb.) kozremitkodésével.
Szombathely szép helyeinek, értékeinek megismerésével, kulturalis programjain
valé részvétellel pozitiv érzelmi viszony kialakitdsara neveljiikk gyerekeinket a
szUil6f6ld irdnt. Ismerje szlikebb és tdgabb kdrnyezetét, amely a sziilé6f5ldhdz vald
kotédés alapja.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjabdl modell érték(i az dvodapedagogus
¢s az ovoda mas dolgozodinak kommunikécidja, banasmodja és viselkedése.

Sok szinl kézos jaték soran adunk lehetdséget arra, hogy a gyermek megtanulja
atélni a masik ember érzelmi allapotat.

Gyermekirodalmi alkotasok segitségével alakitjuk ki a j6 és a rossz, igazsagossag,
gonoszsag stb. fogalmat és a hozza kapcsolddo érzelmeket.

Szerep-, és szabalyjatékok utjan a kiilonbdzé viselkedési szabalyok gyakoroltatasa,
hogy a gyermek szamdra a helyes viselkedés ne kényszer, hanem a kozos jaték

Orome legyen.

Anyanyelvi nevelésiink célja, hogy a gyermekek életkoruknak megfeleléen legyenek képesek

érteni a beszédet és kifejezni magukat.

Feladat:

Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitando
feladat.

Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére nevelés kézben a gyermek
természetes beszéd és kommunikécids kedvének fenntartdsira, sztonzésére s
gyermek meghallgatasara, a gyermeki

kérdésck tAmogatdsara és a valaszok igénylésére szitkséges idét forditunk.

Fontosnak tartjuk az anyanyelv fejlesztését (kommunikécié alakitdsat) az értelmi

nevelés keretén beliil.
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- Az anyanyelvi fejlesztés az 6vodai neveld tevékenységiink soran kiemelt
jelentéségli.

- A beszédiinkben juttassuk felszinre az érzelmeinket az adott témdaval kapcsolatban.

- Nagyon fontos, hogy ligyeljiink a beszédinkben a tiszta, érthetd kifejezésekre,
mondatokra.

- Keriiljiik a hangos beszédet.
A szokincsiink legyen gazdag és valtozatos.

- Keriiljiik a parancsolé modalitast.

- Ne tlirjiik a tragar beszédet.

Fontos, hogy ne legyen tavolsagtart6 a beszédmagatartasunk.

Verselés, mesélés célja a nyelv szépségének, kifejez6 erejének megismertetésével, a helyes

nyelvhasznélattal, mondatszerkesztéssel a biztonsagos onkifejezés megalapozasa.

A korosztalynak megfelel6 irodalmi élmények nytjtasaval az irodalmi érdeklédés felkeltése.
A magyar kultura értékeinek atérokitése.

Feladat:

- Naponta tobbszori mesehallgatés igény €s hagyomany alapjan.

- A gyermeket ismertessiik meg a mese alatti szabaly ¢s szokasrendszerrel (nem lehet
hangoskodni, hallgassék figyelmesen a meseét stb.)

- Adjuk minél t6bb lehetdséget az 6nalld mesélésre, verselésre.

- Babozas, dramatizalis lehetdségét teremtsiik meg (szervezéssel, eszkozokkel stb.)

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc célja a zene iranti érdeklédés felkeltése,

befogaddsara valo képesség megalapozasa.
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Feladat:

- lgényes zenei kulturat képviselé dalok, dalos jatékok, mondoékék kivalogatasa,
ezek alkalmazdsa a korcsoportnak, a fejlettségi szintnek megfeleléen.

- az Ovoddban is jatszhatd énekes népszokdsok vélogatésa: sziireti mulatsag,
pasztorjaték, farsang stb.

- Ritmusérzék fejlesztése, éneklési készség és harmonikus mozgés alakitasa.

- A gyermekek nyelvi képességeinek fejlesztése mondokékkal, gyermekdalokkal
és zenei képességfejleszto jatékokkal.

- A jatékok hangulatdnak megteremtéséhez véltozatos, esztétikus motivald

hatast, élményt el6hivé eszk6zok biztositasa.

Minéségelvii miikodésiink garancigjaként cél, hogy az adott csoportban jaré gyermekek
biztonsagos, kiegyensulyozott, kdvetkezetes szokas-szabéalyrendszer szerint t5lthessék
napjainkat 6vodankban. A sziilék elégedettek legyenek gyermekiik ellatasaval, fejlddésével,

csoportban elfoglalt helyével.
Neveldmunkank:

- Altal4nos feladatink:
Az Onképzés jaruljon hozzd az O6vodai nevelésiink sokszinliségéhez,
hatékonysdgéhoz. Ehhez hasznaljuk fel a kommunikacié kiilénbdzé formait —

megbeszéléseket, tovabbképzéseket, internet segitségét.

Kiilonleges banasmoddot igényl6 gyermekek ellatasa:

Cél: A gyermekek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztése. Az alul teljesitd, tanulési

nehézségekkel kiizdd és sajatos nevelési igényli gyermekek képességeinek megfeleld
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fejlesztése. Az esélyegyenléség biztositasa érdekében kiilon hangsilyt fektetni a szocidlisan

hatranyos helyzetli gyermekek felzdrkoztatésara.

Nevelémunkankban vezérl6 elv a gyermekek tisztelete, a massag elfogadédsa, 6nmagukhoz

viszonyitott fejlesztése, a gyermeki jogok tiszteletben tartasa.

Az 6vodapedagdgusok feladata, hogy az iskolai életre valé alkalmassidg érdekében iddben
kiszlirjék a részképesség zavarra utald jeleket a gyermekeknél és 6ket a megfelelé vizsgélatokra
iranyitsék.

A BTMN-es gyermekek el6irt fejlesztését megbizasi szerz6déssel fejlesztd pedagdgus végzi.

Az SNI-s gyermekeket utazd gydgypedagogus latja el.

Logopédus: A logopédiai ellatds az 6voda épiiletében torténik, a logopédust a Pedagdgiai
Szakszolgalat biztositja, heti 2 alkalommal foglalkozik a gyermekekkel.

Sajatos nevelési igényii gyermekekkel kapcsolatos feladatok

- Az SNI gyermekek rogzitése a KIR rendszerbe

- azutazo gybégypedagogiai ellatds megszervezése

a gyermekek fejlesztésével kapcsolatos feladatok egyeztetése (id6pontok, helyszin)
folyamatos kapcsolattartas, konzultacié az utazéd gydgypedagdgusokkal

szakértdi vélemények érvényességének figyelemmel kisérése, kontroll
vizsgélatokra tovabb kiildés

Az egyéni fejlesztésre szorulo gyermekekkel kapcsolatos feladatok

- BTMN gyerekek szakértéi véleményének 6sszegyijtése, atnézése,
érvényességének ellendrzése

fejlesztések megszervezése (hely, id6)

a fejlesztések megbeszélése, folyamatos konzultacié

a kiemelt figyelmet igényldé gyermekekre kiildn fejlesztést, banasmodot
biztositunk
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Tehetséggondozas

Cél: Egyéni képességek kibontakoztatdsa, ersitése, sikerélményhez juttatds, alkotdkedv
felkeltése

Feladat:
- Tehetségek felismerése
- Egyéni érdeklddés felderitése
- Az életkori sajatossagokra épitve valtozatos tevékenységek, tapasztalatszerzési
lehetéségek biztositasa
- A varosi 6vodai rendezvényeken valo részvétel a gyermekekkel (sportversenyek,
zenel versenyek, vers- €s mesemondé versenyek, rajzversenyek)
Gyermekvédelem
Feladat Felelos Hatarid6
Prevencid Ovodapedag6gus folyamatos
A gyermekek probléméinak | Ovodapedagdgus folyamatos
felismerése Gyermekvédelmi felelés
Segitségnytjtds a hatranyok | Ovodapedagdgus folyamatos
enyhitésére Gyermekvédelmi felel6s
A sziilékkel valé | Ovodapedagogus folyamatos
egylittmiik6do kapcsolat
kialakitasa
Esélyegyenloség

Cél: Az intézményliinkbe jar6 gyermekek testi-, lelki-, érzelmi-, értelmi fejlédésének biztositasa
az esélyegyenlOség megteremtése mellett.

A helyi sajitossagokat és az eddig elért eredményeket, hagyoményokat figyelembe véve az
esélyegyenléség biztositasa.

Feladat: A sziilékkel egytittmiikddve alkalmazzuk azokat a nevelési-, oktatdsi modszereket,
eszkdzoket, melyek a gyermekek fejlédését segitik eld.

Figyelemmel kisérjik a hatranyos helyzeti csalddokbdl érkezé gyermekeket. Az egyenld
banasmadd elvének teljes korii érvényesiilése az intézmény minden tevékenysége soran.

A jelzd rendszer részeként a megfelel6 helyzetben jelzéssel éliink a gyermekvédelmi
szervekhez.
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Minden pedagégusnak kotelessége a diszkriminiciomentes nevelés, oktatds, a befogadd és
tolerans légkor biztositasa.

A rendszeres 6voddba jaras figyelemmel kisérése.

Belso kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikacio:

Nevelotestiileti értekezletek:

- 2023.szeptember 05. — Tanévnyité értekezlet (Nevelési év feladatai, céljai; munkaterv
ismertetése; térvényi valtozasok)

- 2023. november 16. — Oszi neveldtestiileti értekezlet — Kornyezeti nevelés az 6vodaban

- 2024 januar 22. — Kiemelt nevelési feladat beépiilése a mindennapi gyakorlatba
(anyanyelvi nevel€s, erkdlcsi nevelés), félév értékelése

- 2024. junius 13. — Nevelési évet zard nevelési értekezlet (Nevelési év értékelése, nyari
¢let szervezése)

Neveldtestiileti megbeszélések: minden honap elsé hétf6jén, valamint igény szerint
Alkalmazotti értekezletek:
Nevelési évet nyitéd alkalmazotti értekezlet — szeptember 1.

- aktudlis feladatok
- el6késziiletek a nevelési évre

Nevelési évet zard alkalmazotti értekezlet — junius 14.

- nevelési év értékelése, tapasztalatok megbeszélése
- nyéri idoszak feladatainak megbeszélése

NOKS megbeszélések: minden honap elsé hetében, aktualitasoknak megfeleléen

Munkakozosségek

Ovodankban két munkak6zosség miikodik ebben a nevelési évben is: az ének-zene és a vizudlis
munkakozosség. A munkakozosségek a mellékletben taldlhaté éves munkaterv alapjan
dolgoznak, feladatuk a magas szinvonalt szakmai munka segitése.

Az intézményen beliili informacidéaramlas formai:

- Személyes megbeszélések

- Infokommunikacids eszk6zok
- Telefonos egyeztetések

- Ertekezletek
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Részvétel akkreditalt képzéseken

Név A tovabbképzés targya Idopont

P.E. Ovodapedagégusok 2023.09.28-2023.09.30
modszertani megujitod

N-né V.Sz. Ovodapedagégusok 2023.09.28-2023.09.30
modszertani megujitd

H. N. BTMN, SNI-vel kiizdé és 2023.10.26-2023.10.28
HH tanuldkkal valé
foglalkozas mddszertana

H. A. {gy tedd ra 2023.09.29-2023.10.01

M-né LA. Autizmus spektrum zavaros | 2023.11.09-2023.11.11.
gyermekek
egylittnevelésének
mddszertana

Kapcsolataink

A pedagbgiai célok és feladatok megvalodsitasa, valamint a zavartalan miikddés szempontjébol
is nagyon fontosnak tartjuk a kiils6 partnereinkkel valé kapcsolattartasunk rendszerét, melyet a
kialakult hagyomanyok, és az intézményi szabalyozas szerint miiksdtetiink.

Sziild:
Programok Cél Munkaforma
Sz1iil6i értekezlet Ovodakezdéssel kapcsolatos | Leendd kiscsoportos
2023.06.06. tudnivalok Hézirend, PP. stb | sziil6knek
Nyitott befogadds augusztus | Ismerkedés az dvodai élettel | Kozs jaték

utolso hete

kapcsolatos tudnivaldk

Csaladlatogatasok Prevencid és feltar6 Egyéni beszélgetések a
latogatds sziikség szerint sziilokkel

Anamnézis felvétele Gyermekek el6ééletének Egyéni beszélgetések a
megismerése sziilokkel

Sz1il6i értekezlet Evnyité értekezlet — év eleji | Kiilon csoportértekezlet

2023.08.25. aktualitasok megbeszélése

Fogado6drak Az iskolaérettségi Tankételes kort gyermekek

2023.09.30 - 11.15.. vizsgélatokkal és szlileinek
iskolavalasztassal Egyéni idépontok szerint

22




Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.

Telefon: 94/505-800

purgaine.andrea@maros.szombathely.hu

OMO036468

Sziil6i értekezletek

Korzet iskolainak

K6z6s €s kiilon csoportos

ovodai életbe

2024.01.22. bemutatkozasa, féléves értekezletek
értékelés, aktualitdsok
Fogadéorak Egyéni értékelés, gyermekek | Beszélgetés
személyi diagnosztikéja Egyéni idopontok szerint
Leendd 0 6vodasok részére | Betekintés az 6voda életébe | Beszélgetés
betekintési lehetdség az MegbeszElt idépontban

Sziilé1 értekezlet

Védono eldadas-Egészséges

Ko6z0s €s kiilon csoportos

2024.04.09. életmdd, tisztalkodas, értekezletek
Aktualitasok

Junidlis Ko6z6s sport - €s ligyességi Csaladi délutan az egész

2024.06.07. jatékok, programok dvodanak

Sziilgi értekezletek a csoportokban:

A csoportszintli sziil6i értekezletek idépontja: 16:30 éra

Elvaras minden 6vodapedagdgustdl a sziilok tajékoztatas a kovetkez6 témakban:

- Csoportprofil ismertetése

- 3 és5 éves gyermekek logopédiai sziirése

- A szocialis munkés tevékenységének bemutatasa

- Hazirend ismertetése, felelevenitése

- Korcsoporttol fiiggetleniil: A fejlédés varhato jellemzoi az dvodéaskor végére (ahova
egylitt el kell juttatnunk a gyermekeket)

- Az egylittm{ik6dés, ezen beliil a jelenléti vagy online formaban t6rténd informacid
aramlas kialakitdsa és gyakorlata

- A sziildket anyagilag is érintd programok éves terve

- Adatvédelemmel] kapcsolatos belsé szabalyok ismertetése

- Minden a sziiléket érint6 tartalom ismertetése

Javasolt tartalmak:

- Iskolaérettség kritériumai
- Erzelmi nevelés évodaskorban
- Kommunikécio, konfliktuskezelés

Fogaddorak: elézetes egyeztetés alapjan

Ovodavezeté: hétfé: 13 — 14 6ra

Gyermekvédelmi felelds: hétfé: 13 — 14 éra

Csoportokban:

- Minden hénap elsé hétféje: 13 — 14 ora
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Elbzetes egyeztetés alapjan 6vodapedagogusi, sziiléi kezdeményezésre barmikor lehetséges a
fogadoora kezdeményezése.

Az bvodai csoportokon beliil 1étrejott zart facebook csoportokon keresztiili kapesolattartés is
Jellemzd a személyes kapcsolattartdson tul.

Leendd 6vodasainkat és a sziiloket 2024. 4prilis - majus hénapban fogadjuk, amikor bepillantast
nyerhetnek az dvoda életébe, feltehetik kérdéseiket az dvoda miikddésével, szokas-szabalyaival
kapcsolatosan.

Iskola:

Kolesonds  egyiittmiikodésre toreksziink az iskoldkkal. Két intézménnyel kotottiink
egylittm{ikodési megallapodast, a Gothard Jené Altalanos Iskolaval és a Neumann Jénos
Altalanos Iskolaval.

A kapcsolattartas formai:

- Volt 6vodésaink meglatogatasa nyilt 6rakon
- Egymas programjain valé részvétel

- Sziiléi értekezletre vald meghivas

- Sziilék tajékoztatasa az iskolai programokrdl

Feladatunk, hogy apoljuk a kialakult kapcsolatainkat, keressiik az 4j lehetdségeket egymas
munkdjanak jobb megismerésére.

Fenntarto:
Az intézmény torekszik a fenntartoval vald jo kapesolat dpolaséra.
A kapcsolattartads modjai:

- Egyezteté megbeszélések

- Adatszolgaltatas

- Minden lényeges, az 6vodat érint6 eseményrél tdjékoztatas
- Ovodavezet6i Munkak6z6sség

Pedagoégiai Oktatasi Kézpont (POK), Oktatasi Hivatal (OH):
Korrekt szakmai kapcsolat fenntartdsa (tovabbképzések, szakmai kérdések stb.)
Pedagogiai Szakszolgalat:

Napi szinten a nalunk dolgozé kollégaval egyeztetések, megbeszélések, intézménnyel
aktualitdsoknak megfeleléen
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Palos Karoly Szocidlis Szolgaltaté Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat:

Jelzések alkalmadval, sziikségszerlien megbeszélések

Bolcséde:
Vallajuk a bolcs6débdl hozzank érkezd kisgyermekek fejlédési nyomon kvetesét.

GAMESZ:
Korrekt egylittmtkddés
Kapcsolattartas tovabbi partnerekkel:

Ovodas csoportjaink rendszeres latogatéi a véros kozmivelddési intézményeinek, részt
vesziink rendezvényeken, kiéllitdsokon, bérletes eléadasokon, versenyeken, foglalkozasokon.
Tovabbra is toreksziink kivalasztani azokat a minéségi programokat, melyek a gyermekek

életkori sajatossagainak megfelelnek és Gsszeegyeztethetéek pedagogiai programunkkal.

Az intézmény belso ellendrzés terve

Honap Ellendrzés célja Ellenérzott teriiletek Alkalmazott Ellendrzést
modszer végzok
Szeptember | Tanligyigazgatas KIR személyi torzsbe Attekintés, Ovodavezet
teriiletén pontos adatrogzités (torlés, ujak elemzés, Vezetd helyettes
adatszolgéltatas, rogzitése) iktatas, egyeztetés, Ovodatitkar
oktoberi statisztika adatszolgaltatas, javitas,
elokészitése torzskonyv. ellenérzés,
tervezeés.
El6z6 nevelési évi Ellenérzés, Ovodavezets
felvételi-, csoport- és adatrogzités,
mulasztdsi naplok lezardsa, | értékelés,
ellendrzése, Gjak tervezés.
megnyitasa, adatbevitel.
Gazdélkodss teriiletén | Ovodai szabalyzatok Egyeztetés, Ovodavezetd,
a torvényes miikodés feltlvizsgélata, modositasa, | elemzés, Vezetd helyettes
biztositdsa, érvényes pontositasa. adatrogzités,
dokumentumokkal. ellendrzés.
Hasznalt nyomtatvanyok Ellenérzés, Ovodavezets
frissitése, rendelése, iratok | iktatas Vezetd helyettes
rendezése. Ovodatitkér
Belsé szabalyozok P.P., SZMSZ, Hazirend Attekintés, Ovodavezetd
atvizsgalasa, frissitése | feliilvizsgdlata, modositasa, | egyeztetés, Vezetd helyettes
a torvényi pontositasa. frissités, Munkakozosség
elvéarasoknak mddositas. vezetdk
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Személyi, munkaltatéi | Munkaiigyi dokumentacic | Attekintés, Ovodavezetd
feladatok térvényes ellenérzése, személyi egyeztetés, Vezet6 helyettes
ellatésa anyagok, alkalmazasi frissités, Ovodatitkar
okmanyok, munkakori modositas.
lefrasok, atsorolasok.
Eszkoz felszerelés, Eszk&znormanak vald Ellenérzés, Ovodavezet
ovodai kdryezet megfelelés (igénylista, adategyeztetés, Vezetd helyettes

biztositasa a hidnylista) Biztonsagos megfigyelés, Ovodatitkér
térvényesség és a jatszéudvar biztositasa. hibaelharitas Karbantartd
gyermekek
biztonsagos
ovodaztatasanak
érdekében
Nevelési folyamatok, | Tervezési és értékeldsi Tervezés, Ovodavezett
fejlesztési tartalmak, dokumentumok szervezes, Vezetd helyettes
szakmai munka csoportonként. megfigyelés, Munkakozosség
mindségelvii Nevelési gyakorlat: Sziiloi | ellenérzés, vezetdk
megvalosuldsaért érickezlet, 1j 6vodasok értékelés
fogadésa,
beszoktatas,gyakorlati
munka.
Egyéni fejlédési naplok
elékészitése
Ovodai kérnyezet és Tiiz- és munkavédelmi Elemzés, Ovodavezet
alapszolgaltatas — oktatédson részvétel ellenérzés, Vezetd helyettes
biztonsagos dévoda Dolgozok értékelés Munkavédelmi
munkaegészségiigyi oktaté
vizsgélata Uzemorvos
Oktober Tanligyigazgatas: SNI gyermekek mulasztasi | Attekintés, Ovodavezetd
integralt feladat naploba nyilvantartasi egyeztetés, Vezetd helyettes
torvényes kotelezettség frissités, Munkak6z6sség
dokumentélasa modositas vezetdk
Pontos Oktoberi statisztikai Adatgyiijtés, Ovodavezeté
adatszolgaltatas adatszolgaltatas rogzités Vezeto helyettes
Ovodatitkar
Ovodapedagégusok
Gazdalkodas, belsé Intézményi leltar Attekintés, Ovodavezetd
szabélyozdk elékészitése és egyeztetés, Vezetd helyettes
lebonyolitasa adatgyjtés, Ovodatitkar
rogzités Ovodapedag6gusok
GAMESZ
munkatarsa
Nevelési folyamatok, | Oszi programok Tervezés, Ovodavezetd
fejlesztési tartalmak, ellendrzése szervezeés, Vezet6 helyettes
szakmai munka megfigyelés,
ellendrzés,
értékelés
Tanligyigazgatas Csoportos dokumentaciok | Megfigyelés, Ovodavezetd
ellenbrzése ellen6rzés, Vezet helyettes
megbeszélés,
értékelés
Tisztasagi szemle Nevelémunkat segité Megfigyelés, Ovodavezetd
alkalmazottak munkaja ellendrzés, Vezetd helyettes
értékelés
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Tanligyigazgatas: Minden érintett gyermek Szervezés, Ovodavezetd
szakértoi (BTMN,SNI) tervezés, Vezetd helyettes
bizottsagokhoz a feliilvizsgalati kérelmének | adatszolgdltatds, | Munkakdzosség
vizsgalati kérelmek atvizsgalasa, ellendrzes, vezetbk
kell§ idében torténd iskolaérettségi igények beszélgetés Ovodapedagdgusok
eljuttatdsa elkészitése
November | Gazdalkodas: Intézmény dologi kiadas Attekintés, Ovodavezetd
intézmény éves egyenlegének attekintése, egyeztetés, Vezet6 helyettes
koltségvetés maradvany felhasznalasa. adatgy(ijtés, Ovodatitkar
attekintése régzités Ovodapedagdgusok
GAMESZ
munkatérsa
Nevelési folyamatok, | Gyermekvédelmi Szervezés, Ovodavezetd
fejlesztési tartalmak, feladataink, tervezés, Vezetd helyettes
szakmai munka kotelezettségeink, adatszolgaltatas, | Gyermekvédelmi
(esélyegyenldség, tehetséggondozas helyzete | ellendrzés, felelos
hatranykompenzalds, | évodankban beszélgetés Munkak6z8sség
tehetséggondozas) vezetdk
Taniigyigazgatas Csoportos dokumentécidk | Megfigyelés, Ovodavezetd
ellen6rzése ellenérzes, Vezet0 helyettes
megbeszélés,
értekelés
Tisztasagi szemle Nevelémunkat segité Megfigyelés, Ovodavezett
alkalmazottak munkéja ellenérzés, Vezetd helyettes
értékelés
Szakmai munkakozosségek | Megfigyelés, Ovodavezetd
tevékenysége ellendrzés, Vezetd helyettes
értékelés, Munkakdzosség
adatszolgaltatds | vezetSk
Nevelémunka ellendrzése Megfigyelés, Ovodavezetd
ellenérzes, Vezetd helyettes
értékelés, Munkak6z6sség
reflexio vezetdk
December | Tanligyigazgatds Mulasztasi naplok, Megfigyelés, Ovodavezetd
csoportnaplok ellenérzése | ellentrzeés, Vezetd helyettes
érickelés
Nevelési folyamatok, | Pedagdgiai munkat segitd Csoportlatogatas, | Ovodavezetd
fejlesztési tartalmak, pedagogiai asszisztens beszélgetés, Vezet) helyettes
szakmai munka tevékenysége reflexié
Hagyomaényteremto és év Megfigyelés, Ovodavezetd
végi innepek lebonyolitasa | ellendrzés, Vezet6 helyettes
(csalad-ovoda kapcsolat, értékelés, Munkak6zdsség
hangulat, esztétikum) reflexid, vezetk
beszélgetés
Tankoteles kora Szervezés, Ovodavezetd
gyermekek iskolai tervezes, Ovodapedagogusok
beiratkozassal, illetve a adatszolgaltatas,
tovabbi egy év évodai értékelés,
neveléssel kapcsolatos ellendrzés,
szul6i tajékoztatas: szilodi beszélgetés

kérelemre pedagogiai
vélemény elkészitése.
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Gazdalkodas: Ev végi elszamolasok Adatgyijtés, Ovodavezet
takarékos lebonyolitdsa egyeztetés, Vezet6 helyettes
gazdalkodas, év végi ellendrzés Ovodatitkar
beszerzések GAMESZ
munkatdrsa
Tisztasagi szemle Nevelomunkat segit6 Megfigyelés, Ovodavezetd
alkalmazottak munkdja ellendrzés, Vezetd helyettes
értékelés
Januar Személyi, munkaltatéi | Teljes alkalmazotti kér T4jékoztatds, Ovodavezets
feladatok térvényes bérének attekintése, adatgyfijtés, Vezet6 helyettes
ellatasa, bérrendezés atsorolasok elkészitése. ellenérzés Ovodatitkar
MAK tijékoztaté alapjan GAMESZ
az addzasi dokumentumok munkatarsa
elékészitése, lebonyolitasa _
Nevelési folyamatok, | Szakmai munkakézdsségek | Téjékoztatas, Ovodavezet6
fejlesztési tartalmak, tevékenységének féléves adatgy(jtés, Vezeto helyettes
szakmai munka értékelése — szakmai elemzés, Munkak6zosség
teriiletén elért konzultacio Osszehasonlitas vezetdk
eredmény a tervezés ellendrzés,
vonatkozéaséban reflexio
Beiskolazasi Beiskolazasi folyamatok Megfigyelés, Ovodavezetd
folyamatok elokészitése (fejlédési ellendrzés, Vezetd helyettes
naplok, sziil6éi megbeszélés, Munkakozosség
konzultaciok) segitségnyujtds, | vezetdk
értékelés Ovodapedagdgusok
Taniigyigazgatas Csoportos dokumentéciok | Megfigyelés, Ovodavezetd
ellendrzése (gyermeki ellenérzés, Vezetd helyettes
fejlédést nyomon kovets megbeszélés,
dokumentécid) értékelés
Minéségi nevels — Ovodapedagogusok Megfigyelés, Ovodavezet6
oktaté tevékenység fejlesztd tevékenysége megbeszélés, Vezetd helyettes
interju, Munkak6zosség
ellendrzés vezetdk
Biztonsagos, tiszta Tisztasagi szemle, udvar Megfigyelés, Ovodavezets
ovodai kérnyezet téli karbantartasa ellenérzés, Vezetd helyettes
biztositasa értékelés
Tisztasagi ellendrzés Nevelémunkat segitd Megfigyelés, Ovodavezet6
alkalmazottak munkéja ellendrzes, Vezetd helyettes
értékelés
Februar Munkatigy: dolgozék | Dolgozéi jelenléti ivek Elemzés, Ovodavezetd
Jjelenlétének pontos vezetése, éves szabadsag ellenérzés, Vezet6 helyettes
adminisztraciéja megdllapitasa és éves értékelés, Ovodatitkér
szabadsag felhasznélas adatgyijtés
tervezése
Nevelési folyamatok, | Ovodapedagogusok Megfigyelés, Ovodavezet6
fejlesztési tartalmalk, fejlesztd tevékenysége megbeszélés, Vezetd helyettes
szakmai munka — interju, reflexié, | Munkak$zdsség
szinvonalas ellenérzés vezetok
nevelémunka
megvaldsitdsa
Tantigyigazgatds Csoportos dokumentaciok | Megfigyelés, Ovodavezet
ellenérzése ellen6rzés, Vezet6 helyettes
megbeszélés,
értékelés
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Sziilokkel valéd Megfigyelés, Ovodavezetd
kapcsolattartas, sziiloi ellendrzes,
értekezletek, értékelés
jegyz6konyvek
Bels$ szakmai Munkakozosségi Osszehasonlitas, | Ovodavezetd
fejlodés programok megvaldsulasa | elemzés, Vezetd helyettes
ellendrzés, Munkakoz6sség
értékelés vezetdk
Ovodai szolgaltatasok Megfigyelés, Ovodavezetd
ellendrzes,
értékelés
Tisztasagi ellendrzés Nevelomunkat segitd Megfigyelés, Ovodavezetd
alkalmazottak munkaja ellendrzés, Vezetd helyettes
értékelés
Marcius Taniligyigazgatés: A tankoteles koru Ellendrzés, Ovodavezetd,
torvényes iskolaztatasi | gyermekek részére adat értékelés, javitds | Ovodapedagégusok
folyamat egyeztetés az iskolai
beiratkozashoz
Pedagégusok képzése | Tovabbképzési program Elemzés, Ovodavezetd
Osszehasonlitdsa az értékelds, Vezet6 helyettes
intézmény beiskolazasi legitimacio Munkak6zosség
tervével vezetdk
Nevelési folyamatok, | Ovodapedagdgusok Megfigyelés, Ovodavezet
fejlesztési tartalmak, fejleszto tevékenysége megbeszElés, Vezet6 helyettes
szakmai munka — interjua, reflexié, | Munkak6zosség
szinvonalas ellendrzés vezetdk
nevelémunka
megvaldsitasa
Taniigyigazgatas Csoportos dokumentacidk | Megfigyelés, Ovodavezetd
ellendrzése ellendrzés, Vezetd helyettes
megbeszélés,
értékelés
Eszkoz felszerelés, Elhasznalddott eszkdzok, Megfigyelés, Ovodavezetd
6vodai kdrnyezet épiilet, butorok allapotanak | megbeszélés, Vezetd helyettes
biztositasa a felmérése igénylista Dajkak
torvényesség €s a Osszeallitasa Karbantarté
gyermekek
biztonsagos
6vodaztatasanak
érdekében
Tisztasagi ellen6rzés Nevelémunkat segitd Megfigyelés, Ovodavezetd
alkalmazottak munkdja ellenérzés, Vezetd helyettes
értékelés
Aprilis Nevelési folyamatok, | Tavaszi programok Bemutatok, Ovodavezetd
fejlesztési tartalmak, ellendrzése tinnepek Vezet§ helyettes
szakmai munka — jeles szervezése, Munkak6z6sség
napok, tavaszi megfigyelés, vezetk
tinnepek ellendrzés,
reflexid
Tanligyigazgatas Csoportos dokumentéaciok | Megfigyelés, Ovodavezetd
ellendrzése ellendrzés, Vezetd helyettes
megbeszélés,
értékelés
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Ovoéné, pedagogiai K6z6s szakmai Megfigyelés, Ovodavezetd
asszisztens és dajka tevékenység a megbeszélés, Vezeté helyettes
munkéjanak csoportokban, interju, reflexié, | Munkakdzosség
Osszhangja kapcsolattartas, ellentrzés vezetdk
kommunikacio
Biztonsagos, tiszta Tisztasagi szemle, az udvar | Megfigyelés, Ovodavezeté
6vodai kérnyezet tavaszi karbantartasa, ellenérzés, Vezet6 helyettes
biztositasa Jjétékok elokészitése értékelés
Méjus Nevelési folyamatok, | Ovodai programok, Szervezés, Ovodavezetd
fejlesztési tartalmak, rendezvények, bemutatdk megfigyelés, Vezetd helyettes
szakmai munka ellenérzés, Munkakdzosség
értékelés vezetdk
Szakmai munkakozosségek | Megfigyelés, Ovodavezetd
tevékenysége megbeszélés, Vezetd helyettes
interju, reflexié, | Munkakozosség
ellendrzés vezetdk
Tanligyigazgatds Gyermeklétszam alakuldsa, | Attekintés, Ovodavezetd
teriiletén pontos ovodai beiratkozas, egyeztetés, Vezetd helyettes
adatszolgéltatas, felvételi hatarozatok ellendrzés, Ovodatitkar
térvényes elkészitése dontés,
ovodafelvétel SZervezes,
biztositasa adatszolgaltatds
Tanligyigazgatas Csoportos dokumentacid Attekintés, Ovodavezetd
ellendrzése, lezardsa, nyari | egyeztetés, Vezetd helyettes
terv el8készitése, frissités, Munkakozosség
elfogadasa ellendrzés, vezetdk
értékelés
Tisztasagi ellenbrzés Nevelémunkat segitt Megfigyelés, Ovodavezetd
alkalmazottak munkéaja ellenérzés, Vezeté helyettes
értékelés
Junius Tanévzaré értekezlet, Attekintés, Ovoda teljes
vezetdi beszamold egyeztetes, alkalmazotti
elkészitése elemzés, kozdssége
ellenérzés,
dontés,
szervezés,
adatszolgaltatés,
értékelés
Julius Karbantartasi munkak | Intézmény allapot Szemlék, Ovodavezetd
elokésziileteinek fenntartdsa, balesetveszély | ellendrzés Vezetd helyettes
megszervezése, elkeriilése, biztonsagi
elvégeztetése, munkak | intézkedések
ellendrzése
Augusztus | Az intézményi Megfelel6 1étszamban Miikodes Ovodavezetd
miikodés nyari biztositott 6vodai dolgozé | ellenérzése Vezetd helyettes
idészaka — zavartalan | a gyermekek ellatdséhoz
ovodai €let biztositasa
Az tigyeletet kérd Attekintés, Ovodavezetd
gyermekek, egyeztetés, Vezetd helyettes
gyermekjelenlét, frissités, Ovodatitkér
nyilvantartasok megfelelé6 | ellenérzés,
vezetése értékelés
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Gazdalkodasi feladatok:

Személyi feltételek:
- Tovabbképzés, tovabbképzeési terv szerint
- Koltségvetés tervezése
- Kotelezd (soros) fizetési fokozatvaltas
- 25 éves, 30 éves, 40 éves jubileumi jutalom
Targyi feltételek
- Célunk tovabbra is a zavartalan miik6dés feltételeinek megteremtése
- A Pedagdgia Programunk megvalositasdhoz sziikséges targyi eszk6zok biztositasa
- Fejlesztészoba eszkdzrendszerének tovabbi bovitése

- Udbvari jatékok folyamatos karbantartasa

Szombathely, 2023.09.05.

Ovodavezetd
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Mellékletek

Gyermekvédelmi munkaterv
Vizualis munkak$z6sség munkaterv
Enek-zene munkak6zosség munkaterv

Munkarend

32



Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.

Telefon: 94/505-800
purgaine.andrea@maros.szombathely.hu
OMO036468

Gyermekvédelmi munkaterv 2023/2024 év

CélL:

-Az 6vodas gyermekek sokoldalt, harmonikus fejlodésének elésegitése. Mindez életkori és
egyéni sajatossagok és az eltérd fejlédési titem figyelembe vételével a személyiség
kibontakozasat segiti eld.

-Erzelmi biztonsagot nyjté szeretetteljes kornyezetben, gyermekkdzpontu neveléssel a pozitiv
személyiségvonasok erdsitése.

-A gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkolcesi fejlddésének biztositasa.
-A tehetséges gyermekek gondozésa, tehetségének kibontakoztatasa.
- Minden gyermek részesiiljon az 6t megilletd alap és szakellatasban.

-Napi kapcsolat kialakitasa a sziilokkel és az dvodai dolgozok kozott a gyermek megismerése
érdekében.

Feladatok:
- Ovodai nevelésiink feladata az 6vodas kora gyermek testi, és lelki sziikségleteinek kielégitése.

-Minden gyermek &vodaba jardsanak ellenérzése, hianyzasok &ttekintése a megfeleld
intézkedések megtétele.

- Az iskolaérettség és beiskolazas gyermekvédelmi szempontu figyelemmel kisérése, sziikséges
egyeztetd beszélgetés munkatarsakkal, szitilokkel, a Szakszolgalattal.

- A nevelési évben a gyermekeknél/ nevelési, tanulasi, beilleszkedési/ jelentkezd problémak
minél gyorsabb kezelése, sulyosabba valasuk megakadédlyozésa, azaz a prevencid, probléma
esetén kapcsolatfelvétel a megfelelé szakemberrel.

Felel6s: Az dvoda 6sszes dolgozoja

-A gyermeki magatartds alakulasa szempontjabol az évodapedagdgus, az dvoda valamennyi
dolgozoéjanak kommunikacidja, banasmodja és viselkedése modellértékii szerepet tolt be.

-Minden pedagégus és 6vodai dolgozdé munkakori kételessége a rabizott gyermekek védelme,
pedagdgiai eszkdzokkel valo segitése.

-Szoros kapcsolatot épitlink ki a Gyermekjoléti Szakszolgalattal, a szocialis segitével,
védéndvel, az 6vodapszicholdgussal, a Nevelési Szakszolgalattal.
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-Balesetvédelem, balesetmegel$zés a csoportnaploba vald beirsa.
Felelds: Az 6voda 6ssze dolgozdja

-A gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok valtozasainak folyamatos figyelemmel
kisérése. A valtozasokrol a nevelbtestiilet tdjékoztatésa.

Felel6s: Marfyné Imre Adrienn gyermekvédelmi felels.

Szombathely, 2023.09.01.

Gyermekvédelmi felel6s
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Vizualis munkak6zosség

2023/2024 Munkaterv

A rajz nem akkor keletkezik, amikor a papiron mar valami ldtszik. Olvasdssal, megértéssel és

megérzéssel - nagy szoval élve: belsd latassal.”

Reich Karoly

Munkakozosség tagjai:

e Ovoda igazgatdja

e Me¢éhecske csoport 6vondi
e Tarkabarka csoport 6vonoéi
e Napocska csoport 6véndi
e Maidkviradg csoport 6vondi
e  Munkakdzosség vezetd

Munkakozosségiink célja:

- Tehetséges gyerekek felfedezése, gondozasa

- Rajzpalydzatokon vald eredményes részvétel

- Uj eszkozok felfedezése kiprobalasa

- Vizuélis technikak tarhazanak bovitése

- Otletek tovdbbadasa a munkakozosségen beliil
Munkakozosségiink feladatai:

Ovodank esztétikus, baratsagos kornyezetének kialakitésa az évszakoknak és iinnepeknek
megfelelden.

Munkakozosség tagjai fejlodésének elbsegitése
Rajzpélyazatokon valé részvétel
Allandé megujulasra valé torekvés

Bevalt mdédszerek, tapasztalatok megosztasa a munkakdzdsségen beliil
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Munkakozosségi foglalkozasok témai:

1. foglalkozés

Aula diszitésének megbeszélése, feladatok felosztasa a munkakdzosség tagjai kozott.
Javaslatok figyelembevétele a munkakdzosségi foglalkozasok témaival kapcsolatban.
2. foglalkozas

Ujonnan beszerzett eszkdzok kiprobalasa, 6tletek, mddszerek megbeszélése.

3. foglalkozés

Tojasfestési technikak kiprobalasa a gyerekekkel 1.-es csoportban munkakdzdsség vezetd
irdnyitasaval. A csoportok forgdszinpad szerlien vesznek részt 6vénodikkel egyiitt a
foglalkozason.

4. foglalkozas
Nemezelés technikéjanak elsajatitdsa. Kislabda készités.

Eves munka megbeszélése, tapasztalatok megosztasa. A munkakdzdsség tagjai javaslatokat
tehetnek a kovetkezé nevelési évre vonatkozolag: Milyen vizualis eszkdzokkel, illetve
mddszerekkel szeretnének megismerkedni a gyakorlatban.

Szombathely, 2023.08.28.

Munkakozosségvezetd
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Enek-zene munkakozosség
2023/2024 munkaterv

»Legyen a zene mindenkié!”

(Koddly Zoltdn)

A munkakozisség vezetije:

72 Pallos Eszter

A munkakozosség tagjai:

munkak6zdsség-vezetd
ovodavezetd

M¢éhecske csoport 6vondi
Tarkabarka csoport 6vonéi
Napocska csoport 6vonodi
Maékvirag csoport évondi

I S S S W

A munkakozosség célja:

s

ic

5
I

Médszertani kultirank fejlesztése a zenei nevelés terén, az 6vodapedagdgusok
gyakorlati munkgjanak segitése

Otletek gytjtése az ének, zene, énekes jaték, gyermektanc 6vodai tevékenységeinek
valtozatos vezetéséhez:

- kottaolvasés felelevenitése, gyakorlasa

- hangszerhasznélat, furulya jaték gyakorlasa

Az évodai tinnepek szinvonalanak emelése, egyiitt zenélés

A zene szeretetére nevelés

A munkakozosség feladata:

I:

s
s
i

A foglalkozéasok felépitésének, egymasra épiilésének tanulmanyozasa, 1j, korszeri
mddszerek beépitése a mindennapokba

Gyermekdalok szolmizalasa, kottaképek gyakorlasa tapssal, hangszerekkel

A furulyazasban val jartassag fejlesztése a hangok lefogasanak gyakorldsaval

Az tinnepek alkalmdval jaruljanak hozz4 az {innepi hangulat megteremtéséhez.
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Az idei tanév feladatanak Kkitiizése:

2 1. A foglalkozasok felépitésének, egymasra épiilésének tanulményozasa, 1j, korszert
moédszerek beépitése a mindennapokba

Hatdaridd: 2023. oktéber

£ 2. Gyermekdalok szolmizélasa, kottaképek gyakorlésa tapssal, ritmushangszerekkel
Karacsonyi dalok gytijtése, éneklése tébb szélamban

Hataridd: 2023. december

7 3. A furulyazasban valé jartassag fejlesztése a hangok lefogdsanak
gyakorlasaval

Hatarido: 2024. februdr

A 4. Az év soran gylijtott tapasztalatok 6sszegzése, megbeszélése

Hatdridd: 2024. mdjus

Szombathely, 2023.augusztus 30.

munkakézosség-vezets
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Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.
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Jegyzokonyv

Késziilt: Szombathelyi Maros Ovoda, Szombathely, Maros u. 17/b.
Ideje: 2023.09.05.
Jelen vannak: nevelGtestiilet tagjai (9 £6)

Ertekezletet vezette: 6vodavezeto

Témaja:
A 2023/2024. nevelési év munkatervének ismertetése, vitara bocsatdsa.
(A munkaterv a jegyzkonyv melléklete)

Az 6vodavezetd koszontdtte a nevelbtestiiletet és ismertette a 2023-2024. nevelési év
munkaterv tervezetét,

Hozzaszolasok:

A gyvf. ismertette a gyermekvédelmi munkatervet.

A mk. vezet6 a vizualis munkakdz6sség munkatervérdl beszélt.
A mk. vezet6 az éne, zene munkakozosség éves tervét ismertette
Hatarozat:

A neveldtestlilet elfogadta a 2023-2024. nevelési év munkatervét.

Szombathely, 2023.09.05: 00000 sy seiimss s aei e

hitelesité hitelesitd
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