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Az intézmény működésével kapcsolatos általános információk 

 
 
Általános információk: 
 
Intézmény neve: Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda 
 
Címe, székhelye: 9700 Szombathely, Kőrösi Csoma Sándor u. 7. 
 
OM : 036465 
 
Telefon: 94/501-580, 94/501-580, 20/2936155 
 
E-mail: holczbauer.henriett@korosi.szombathely.hu 
 
Óvodavezető: Holczbauer Henriett 
 
Óvodavezető elérhetősége: 20/3709809 
 
Csoportok száma: 7 (vegyes) 
 
Engedélyezett férőhelyek száma: 185 
 
Humán erőforrás tervezé: 
 

Pedagógus végzettségű alkalmazottak száma Nevelő-oktató munkát segítő alkalmazottak száma 
 álláshely betöltött betöltetlen  álláshely betöltött betöltetlen 
Intézményvezető 1 1  Pedagógiai 

asszisztens 
3 3  

Óvodapedagógus 14 14  Dajka 7 7  
Gyógypedagógus 1 1  Óvodatitkár 1 1  
    Gondnok, 

karbantartó 
1 1  

Összesen 16 16 0  12 12  
Teljes dolgozói 
létszám 

28 fő 

 
Az óvodapedagógusok főiskolai alapvégzettségen 
túli képzettségei összesítve (másoddiploma, 
szakvizsga) 

Pedagógusminősítés besorolási fokozata szerinti 
létszám 

Közoktatás vezető 
szakvizsga 

1 Gyakornok 1 

  Pedagógus I. 12 
  Pedagógus II. 3 
  Mesterpedagógus 0 
    

mailto:holczbauer.henriett@korosi.szombathely.hu


 

Intézmény neve Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda 

Címe: 9700 Szombathely, Kőrösi Csoma Sándor Utca 7. 

OM azonosítója 036465 

 

 

2 

 

 Név Beosztás, munkakör Egyéb megbízásai 

1.  Á.E. óvodapedagógus dekorációs koordinátor 

2.  A.Z. óvodapedagógus gyermekvédelmi felelős 

3.  B.M.K. óvodapedagógus ovisport felelős 

tűzvédelmi felelős 

4.  B.G. pedagógia asszisztens ovisport felelős 

5.  B.A. óvodatitkár sziklakert felelős 

6.  K.Sz. óvodapedagógus  

7.  K.O. óvodapedagógus munkaközösség vezető 

vöröskeresztes 

bázisóvoda koordinátor 

8.  G. D.  óvodapedagógus fejlesztőpedagógus 

9.  H.B. óvodapedagógus  

10.  H.H. óvodavezető  

11.  I.L. karbantartó, kézbesítő  

12.  N.Z.A. dajka  

13.  K. R. dajka  

14.  L.L. dajka  

15.  L.D. óvodapedagógus óvodakert felelős 

fejlesztőpedagógus 

16.  M.S.C óvodapedagógus  

17.  T.E. pedagógia asszisztens  

18.  M.I. gyógypedagógus 

SNI ellátás 

 

19.  M.T.M. dajka dajkai feladatok 

koordinátora 

20.  Ny.R. óvodapedagógus  

21.  S.Cs. óvodapedagógus  

22.  S.K.Sz. dajka növénygondozásért 

felelős 
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23.  Sz.T.H. óvodapedagógus óvodavezető helyettes 

rajzpályázat felelős 

24.  Sz.K. dajka  

25.  Sz.M. dajka  

26.  Sz.-U.K. óvodapedagógus  

27.  V.P.K. óvodapedagógus  

 

Humán erőforrás állapota – személyi feltételek szerint: 

 Csoport 

neve 

Gyermekek 

létszáma 

Csoport típusa Pedagógusok 

neve 

Neveléssel, 

oktatással 

lekötött 

óraszám 

Dajka 

neve 

2023.09.01. 

1. Tulipán 14 heterogén/vegyes 

életkorú 

Ny. R. 

K.Sz. 

32 

32 

L.L. 

2. Mókus 15 heterogén/vegyes 
életkorú 

S.Cs. 

H.B. 

32 K.R. 

3. Napocska 14 heterogén/vegyes 
életkorú 

B.M.K. 

Sz.-U.K. 

32 

26 

M.T.M. 

4. Ciróka 16 heterogén/vegyes 
életkorú 

Á. E. 

M.S.C. 

32 

32 

Sz.M. 

5. Süni 17 heterogén/vegyes 
életkorú 

A.Z. 

V.P.K. 

32 

 

S.K.Sz. 

6. Maci 18 heterogén/vegyes 
életkorú 

K.O. 

L.D. 

30 

32 

K.N.E. 

7. Pillangó 17 heterogén/vegyes 
életkorú 

G.D. 

Sz.T.H. 

30 

24 

Sz.K. 

 

Pedagógiai asszisztensek: T.E.                                 I.J. 

                                                   B.G. 

Óvodatitkár: B.A. 

Gondnok, kézbesítő: I.L. 
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Pedagógus minősítési, tanfelügyeleti és önértékeléssel összefüggő eljárások: 

 

Minősítő eljárásra az idei nevelési évben egy kolléga kötelezett. A gyakornok kolléganő 

gyakornoki ideje a 2022/2023-as nevelési évtől újraindult, a minősítő eljárásban 

2023.december 31-ig kell részt vennie. A minősítő eljárás várható időpontja 2023.12.14. 

 

Az Oktatási Hivatal előzetes tájékoztatása alapján a 2023/2024-es nevelési évben 

Intézményi tanfelügyeltre kerül sor, a tervezett időpontja 2023.10.26. 

Pedagógus II, illetve Mesterpedagógus minősítő eljárásban egy kolléga sem vesz részt az 

idei nevelési évben. 

Az önértékelési rendszer a 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új életpályájáról szerint 

megszűnik, ezért az Önértékelési Munkaközösség is megszűnik az idei nevelési évtől. 

Helyette az óvodapedagógusok színjátszókör létrehozását kezdeményezték. 

 

Munkaidő beosztás: 

A munkaidő beosztást az intézményvezető és az intézményvezető helyettes készíti el. 

Az intézményvezető és a helyettes akadályoztatása esetén a vezetői feladatokat  

G.D., az SZMSZ-ben meghatározott módon, látja el. 

Az óvodapedagógusoknak a kötött munkaidejét a gyermekekkel való közvetlen, a teljes 

óvodai életet magában foglaló foglalkozásra kell fordítani. A munkaidő fennmaradt 

részében, legfeljebb heti nyolc órában kell ellátni a nevelést előkészítő feladatokat, azzal 

összefüggő egyéb pedagógiai feladatokat, a nevelőtestület munkájában való részvételt, 

gyakornok szakmai segítését, továbbá eseti helyettesítést, melyet az intézményvezető 

rendel el az óvodapedagógus számára. 

Munkaidő kedvezmények: 

Intézményvezető heti kötelező óraszáma: 10 óra 

Intézményvezető-helyettes heti kötelező óraszáma: 24 óra 

Óvodapedagógus heti kötelező óraszáma: 32 óra 

Gyakornokok heti kötelező óraszáma: 26 óra 

Munkaközösség vezető órakedvezménye: 2 óra/hét 
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A pedagógiai asszisztensek kötött munkaideje nem változik azzal a módosítással, hogy a 

kötelezően csoportban töltött idő egy héten 35 óra lehet. 

A pedagógusok 2 hetes váltásban, a munkarend szerinti időben dolgoznak. 

A munkaidő szervezése: 

A feladatokat jelen munkatervben meghatározottak figyelembe vételével kell elvégezni, 

mely személyekre lebontva készült. 

A dolgozók munkaidejét a havi jelenléti ív alapján kell nyomon követni és elszámolni. 

A beosztás szerinti munkavégzés, és annak dokumentálásának ellenőrzése az 

intézményvezető, intézményvezető-helyettes feladata. 

A részletes munkaidő beosztásokat a munkaterv melléklete tartalmazza. 

 

Az óvodavezető munkarendje: 

-   6:40 - 15:00 (hétfő-péntek) 

 

Az óvodavezető helyettes munkarendje: 

Kéthetes váltásban 

-   7:00 – 13:00 / 10:30-16:30 (hétfő-péntek) 

 

Az óvodapedagógusok munkarendje: 

Kéthetes váltásban 

-   6:15–13:05 / 9:55–16:45  

-   6:15 – 12:35 (péntek) / 10:25 – 16:45 (péntek) 

 

A dajkák munkarendje: 

-   5:40 – 14:00 

-   7:40 – 16:00 

-   9:10 – 17:30 

Az óvodatitkár munkarendje: 

-   7:15 – 15:35 (hétfő-péntek) 

Karbantartó, udvari munkás munkarendje: 

-   5:40 - 14:00 
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Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

Pedagógiai szakmai koordinációs 
megbeszélések szervezése 

minden héten hétfőn 13:00-14:00 

Technikai dolgozók koordinációs 
megbeszéléseinek szervezése 

minden héten szerda 13:00-13:30 

 

Adattábla (Várható létszám október 1-én) 

Alapító okirat szerint ellátott feladat 

óvodai 
nevelésben 
résztvevő 

összes 
fő 

ebből a 
többi 

gyermekkel 
együtt 

nevelhető 
SNI 

gyermekek 
óvodai 

nevelése 
fő 

ebből 
nemzetiséghez 

tartozók 
óvodai 

nevelése 
fő 

Alapító okirat 
szerinti 

maximálisan 
felvehető 

gyermeklétszám 

Férőhely 
kihasználtság 

% 

napi 
nyitva 
tartás 
tól-ig 

napi 
nyitva 
tartási 

óra 

Óvodai 
csoportok 

száma 

112 15 0 185 60.5 % 6.15-
17.45 

10,5 7 

 

Feladat-ellátást várhatóan jellemző adatok 

Óvodás gyermekek várható létszám mutatói 
Várható adatok szept. 01. okt. 01. dec 31. 

Óvodás gyermekek 
létszáma 

111 112 113 

Óvodai csoportok 
száma 

7 7 7 

Tényleges 
gyermeklétszám 
alapján 
meghatározott 
csoport átlaglétszám 
fő/csoport 

15 16 16 

Étkező gyermekek 
létszáma 

110 111 112 

Félnapos óvodás 0 0 0 
Rendszeres 
gyermekvédelmi 
kedvezményben 
részesülők 

4 4 4 

Hátrányos 
helyzetűek 

1 1 1 
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Halmozottan 
hátrányos 
helyzetűek 

   

 

A 2023/2024 nevelési évre beiratkozási adatok 

 A 2023/2024. 
nevelési évre 

újonnan beiratkozott 
gyermekek létszáma 

 

A 2023/2024. 
nevelési évre 

elutasított 
gyermekek létszáma 

 

A 2023/2024. 
nevelési évre 
felvételt nyert 

gyermekek létszáma 
 

2023.09.01. adat 
szerint 

28 1 27 

 

Szakmai munkaközösségek működése, feladatellátás tervezése 

A munkaközösségek részletes munkatervét a mellékletként csatolt munkaközösségi 

munkaterv tartalmazza. 

 Szakmai munkaközösség működési terve 

Megnevezése várható létszám munkaközösségi foglalkozások 

tervezett létszáma 

Egészséges életmód 

munkaközösség 

15 4 

 

Az intézmény működési rendje 

Adminisztrációs feladatok az intézményben: 

 KIR statisztikai jelentések elkészítése 

 Óvodai törzskönyv vezetése 

 Nevelési év beszámolója 

 Éves munkaterv elkészítése 

 Továbbképzési program (pedagógusokra) 

 Beiskolázási terv (pedagógusokra) 

 Felvételi előjegyzési napló vezetése 

 Felvételi és mulasztási napló vezetése 

 Óvodai csoportnapló vezetése 
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 Gyermek fejlődésének nyomon követése, értékelés dokumentációja 

 Jegyzőkönyvek vezetése (nevelőtestületi, megbeszélés stb.) 

 Gyermeki jogokkal kapcsolatos határozatok (felvétel, átvétel) 

 Szakvélemények adminisztrációja 

 Gyermekvédelmi tevékenység dokumentálása 

 Gyermekbalesetek nyilvántartása, jegyzőkönyvek 

 Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések dokumentálása 

 Szakmai munkaközösség munkájának adminisztrálása, éves terv 

 Iktatás 

 Intézményi levelezés 

 

A nevelési év rendje: 

A nevelési év 2023. szeptember 1-től 2024. augusztus 31-ig tart. 

Az óvoda nyitva tartási ideje: 

Az intézmény hétköznapokon, hétfőtől- péntekig 6 óra 15 perctől 16 óra 45 percig tart 

nyitva. A foglalkozásokat a szülők nagyobb többségi igényeinek megfelelően szervezzük 

meg, eleget téve a gyermek napközbeni ellátásával kapcsolatos feladatoknak. 

 

Szolgáltatások összesítő táblázat  

(A felmérés szeptember elején történik, így összesítő adatok még nincsenek) 

 Igényelte 

Angol fő 

Német fő 

Hittan fő 

Néptánc fő 

Úszás (ingyenes) fő 

Úszás (térítéses) fő 

Korcsolya fő 

Óvodai szünetek időpontja:  

A fenntartó döntése alapján zár be, illetve tart nyitva az óvoda. 
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Karbantartási-takarítási szünet: 4 hét, a nyári hónapokban. 

A zárva tartás idejéről 2024. február 15-ig értesítjük a szülőket. A gyermekek részére ez 

alatt az idő alatt előzetes szülői igény alapján ügyeletet szervezünk. 

Csoportösszevonásokat alkalmazunk nevelés nélküli munkanapon, nyári időszakban, 

valamint az iskolai őszi, téli, tavaszi szünetek ideje alatt, ha a gyermeklétszám olyan 

mértékben csökken, hogy azt szükségessé teszi.  Eltérő az óvodai munkarend, a 

gyermekek fogadásának rendje abban az esetben is, ha a nemzeti ünnepek, illetve más ok 

miatt az általános munkarend, a munkaszüneti napok rendje is eltérően alakul. 

Nevelés nélküli munkanapok: 

Évente maximum 5 nap nevelés nélküli munkanap vehető igénybe. 

A konkrét időpontról a szülőket 7 nappal előbb tájékoztatjuk. A gyermekek részére ez 

alatt az idő alatt előzetes szülői igény alapján ügyeletet szervezünk. 

Nevelés nélküli munkanap tervezett időpontjai:  

2023.09.01. Tanévnyitó értekezlet, Kommunikációs tréning Németh Ágnes 

pszichológussal 

2023. szeptember 20. Városi óvodapedagógiai szakmai nap 

2024. március 28. Tavaszi nevelési értekezlet, „Lelkünk egészsége” tréning 

2024. június 14. Kerékpártúra Vasszécsenybe 

Nyílt napok: 

Az intézmény bemutatkozását szolgáló nyílt napot szervezünk a leendő kiscsoportos 

gyermekek szülői számára a beiratkozást megelőzően (2024. április 16.), erről a szokásos 

módon tájékoztatjuk a szülőket. 

 

Tanköteles gyermekek ellátása: 

Kiemelten fontos a gyermeki fejlődés nyomonkövetése, a gyermekek differenciált 

fejlesztése, a szülők tájékoztatása a tanköteles gyermekek százalékos aránya miatt, annak 

érdekében, hogy amennyiben az óvodai nevelés országos alapprogramjában és a 

Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda pedagógiai programjában 

megfogalmazottak szerinti fejlettséget elérte az adott gyermek, akkor kezdje meg az 

iskolai tanulmányait. Amennyiben a gyermeki fejlődés nyomonkövető dokumentáció 
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alapján nem egyértelműen dönthető el, hogy a gyermek megkezdheti-e az iskolai 

tanulmányait, abban az esetben nevelési tanácsadó vizsgálatát kezdeményezi az óvoda. 

A 2019. évi LXX. törvény elfogadásával az Országgyűlés módosította a Nemzeti 

köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvényt, amelynek módosult előírásai 2019. július 26-

án, szeptember 1-jén, illetőleg 2020. január 1-jén léptek hatályba. 

Óvodánkban a két szakvizsgázott fejlesztőpedagógus óvodapedagógus a gyógypedagógus 

segítségével végzi az előzetes tájékozódást. A kiértékelés az óvodapedagógusokkal és a 

Szakszolgálat szakemberei segítségével történik szeptember közepéig. 

 

Az integrált nevelés megvalósulásának feltételei 

 Sajátos nevelési igényű gyermekek (SNI) 

Enyhe értelmi 
fogyatékos gyermek 

Autista gyermek 

3-4 4-5 5-

6 

6-

7 

3-4 4-5 5-6 6-7 3-4 4-5 5-6 6-7 

1  5 5         

Sorszám Sajátos nevelési igény jellege BNO 

kód 

Előírt fejlesztések Előírt 

fejlesztések 

óraszáma 

1.  Egyéb pszichés fejlődési zavar-

globális fejlődési késés 

F 88  - gyógypedagógia 

- logopédia 

2 óra 

2 óra 

2.  Egyéb pszichés fejlődési zavar, 

kevert specifikus fejlődési 

zavar, figyelem tartás 

nehezítettsége 

F 83  -gyógypedagógia 3 óra 

3.  Egyéb pszichés fejlődési zavar, 

a pszichológiai fejlődés egyéb 

rendellenességei 

F 88 -gyógypedagógia 

-csoportos foglalkozás 

2 óra 

1 óra 

4.  Egyéb pszichés fejlődési zavar 

– globális fejlődési elmaradás 

F 88 -gyógypedagógus 

-logopédus 

2 óra 

2 óra 

5.  Egyéb pszichés fejlődési zavar, 

aktivitás és figyelemzavar, 

F 90 

F 83 

-gyógypedagógus 

-logopédus 

3 óra 

alapellátás 



 

Intézmény neve Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda 

Címe: 9700 Szombathely, Kőrösi Csoma Sándor Utca 7. 

OM azonosítója 036465 

 

 

11 

 

kevert specifikus fejlődési 

zavar 

6.  Egyéb pszichés fejlődési zavar 

– globális fejlődési késés 

F 88 -gyógypedagógus 

-csoportos foglalkozás 

2 óra 

1 óra 

7.  Beszéd és nyelvfejlődési zavar F 80 -gyógypedagógus 

-logopédus 

-TSMT torna 

2 óra 

2 óra 

1 óra 

8.  Egyéb pszichés fejlődési zavar, 

kevert specifikus fejlődési 

zavar, egyéb gyermek- vagy 

serdülőkorban kezdődő k.m.n. 

emocionális zavar 

F 83 

F 98.9 

-gyógypedagógus 

-csoportos foglalkozás 

2 óra 

1 óra 

9.  Egyéb pszichés fejlődési zavar 

– globális fejlődési késés 

F 88 -gyógypedagógus 

-csoportos foglalkozás 

2 óra 

1 óra 

10.  Egyéb pszichés fejlődési zavar 

– az aktivitás és figyelem 

zavarai, kevert specifikus 

fejlődési zavar 

F 90.0 

F 83 

-gyógypedagógus 

-csoportos foglalkozás 

2 óra 

1 óra 

11.  Beszéd és nyelvfejlődési zavar, 

F 80 - következményes 

tanulási zavar irányú 

veszélyeztetettség 

F 80 -gyógypedagógus 

-logopédus 

2 óra 

3 óra 

     

 

Beilleszkedési, tanulási és magatartási zavarral küzdő gyermekek (BTMN) 

3-4 4-5 5-6 6-7 

1 1 1 4 

 

A 2022/2023-as nevelési évben további 2 kisgyermek vizsgálata elindult, 

mindkettőjüknél fenn áll a sajátos nevelési igény lehetősége a Nevelési Tanácsadó 

előzetes értesítés alapján, illetve két újonnan beiratkozott gyermek szülei jelezték, hogy 

folyamatban van a sajátos nevelési igény megállapítása gyermeküknél. 
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A sajátos nevelési igényű gyermekek fejlesztése 3 fejlesztő szobában, illetve két 

tornaszobában valósul meg előzetes terembeosztás alapján. A szükséges tárgyi 

eszközöket részben a gyógypedagógusok, részben az óvoda biztosítja. 

A BTMN-es gyermekek integrált fejlesztése a csoportokban történik. 

A nevelési évre tervezett programok: 

 IDŐPONT A PROGRAM 

MEGNEVEZÉSE 
CÉLCSOP

ORT 
FELELŐS 

HÓ NAP KEZDÉSI 

IDŐ 

1.  09 01 8.00 Nevelés nélküli munkanap  

Tanévnyitó értekezlet, 

kommunikációs tréning 

kollektíva óvodavezető 

2.  09 11 13.00 Munka- és Tűzvédelmi oktatás kollektíva óvodavezető 

3.  09 04-08 16.30 Szülői értekezletek minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodapedagógusok 

4.  09 26 16.30 SZM szülői értkezlet SZM szülők óvodavezető 

5.  09 20 10:00 Nevelés nélküli munkanap  

Városi óvodapedagógiai 

szakmai nap 

kollektíva óvodavezető 

6.  09 29 9.00-11:00 A Magyar Népmese Napja minden 

csoport 
Sz.T.H. 

7.  10 14 17-18 Szemétszedés a Szülői 

Közösséggel közösen 

minden 

csoport 

óvodavezető 

8.  10 19 16.00-17.30 „Őszi dünnyögő” 

 

minden 

csoport 
K.O. 

S.Cs. és minden 

óvodapedagógus 

 
9.  10 10.29-

11.06. 

- Iskolai őszi szünet Ügyeletes 

óvoda kijelölése a fenntartó 

döntése alapján 

minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodatitkár 

10.  11 09 16.00-17.00 Márton napi lámpás felvonulás minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodavezető 

helyettes 

11.  11 24  SZM Bál  óvodavezető 

SZK szülők 

12.  12 12.06. 
12.19. 

10.00-12.00 
10.00-12.00 

 

Mikulás december 6. 
Karácsony december 24, 25, 

26. 
 

minden 

csoport 
A.Z. 
L.D. 

M.Sz. 

 

13.  12 14 16.00-17.30 Téli bütykölő minden 

csoport 

B.M. 

Sz.-U. K. 

14.  12-01 12.22.

-01.02 

- Iskolai téli szünet  

Ügyeletes óvoda kijelölése a 

fenntartó döntése alapján 

minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodatitkár 

15.  01 09-13 15.00-17.00 Fogadóórák minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodapedagógusok 
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16.  02 16. 10.00.12.00 Farsang vízkereszttől 

hamvazószerdáig 

 

minden 

csoport 
Á.E. 

 

17.  03 14. 10.00-11.00 Március 15. nemzeti ünnep 
 

minden 

csoport 
M.S.C. 

 

 

18.  03 22 10.00-11.00 Víz világnapja március 22. 

 

minden 

csoport 
S.Cs. 

 
19.  04 16. 9-11 

15-16.30 

Nyílt nap minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodavezető 

helyettes 

20.  03 26 10.00-12.00 Húsvét­ az első tavaszi 

napéjegyenlőség utáni 

holdtöltére következő vasárnap 
04.01 

 

minden 

csoport 
G.D. 

Sz.T. 

21.  04 03 8.00-16.00 Tavaszi nevelési értekezlet- 

Így tedd rá! képzés 

minden 

csoport 

óvodavezető 

G.D. 

22.  04 22 10.00-11.00 Föld napja április 22. 
 

minden 

csoport 

Ny.R. 

V.P.K. 

 
23.  04 04-11 - Iskolai tavaszi szünet 

Ügyeletes óvoda: kijelölése a 

fenntartó döntése alapján 

minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodatitkár 

24.  05 10 10.00-11.00 Madarak és Fák napja május 

10. 
 

minden 

csoport 
F.E. 

L.D. 

 

25.  05 03 16.00-17.00 Anyák napja május első 

vasárnapja 05.05. 
 

minden 

csoport 
B.M. 

 

26.  05 24 15.00-17.30 Gyermeknap május utolsó 

vasárnapja 05.26. 
 

minden 

csoport 
G.D. 

Sz.T. 

 
27.  05 05.29-

06.09. 

15.00-17.00 Fogadóórák minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodapedagógusok 

28.  06 06.03-

06.14. 
16.00-17.30 Ballagó gyermekek 

búcsúztatása 
minden 

csoport 
M.S.C. 

Á.E. 
29.  06 14 8.00-16.00 Kerékpártúra Vasszécsenybe Minden 

dolgozó 

óvodavezető 

óvodavezető 

helyettes 

30.  06 19 13.00 Tanévzáró nevelőtestületi 

értekezlet 

kollektíva óvodavezető 

óvodavezető 

helyettes 

munkaközösség 

vezetők 

31.  07-08   Nyári leállás ideje  

A fenntartó döntése alapján 

kerül elrendelésre 

minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodatitkár 
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32.  08 01 16.00-18.00 Hogyan készítsük fel 

gyermekünket az óvodai 

életre? 

minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodapszichológus 

33.  08 06. 16.30-18.00 Szülői értekezlet az új 

szülőknek 

minden 

csoport 

óvodavezető 

óvodavezető 

helyettes 

 

Jeles napok, ünnepek a Pedagógiai Program szerint: 

1. Magyar Népmese Napja 

2. Állatok Világnapja 

3. Mikulás december 6. 

4. Karácsony december 24, 25, 26. 

5. Farsang vízkereszttől hamvazószerdáig 

6. Március 15. nemzeti ünnep 

7. Víz világnapja március 22. 

8. Föld napja április 22. 

9. Húsvét­ az első tavaszi napéjegyenlőség utáni holdtöltére következő vasárnap 

10. Madarak és Fák napja május 10. 

11. Anyák napja május első vasárnapja 

12. Gyermeknap május utolsó vasárnapja 

13. Ballagó gyermekek búcsúztatása 

Az óvodai ünnep, ünnepély megrendezésére a felelős óvodapedagógus a rendezvényről 

forgatókönyvet készít (megvalósítási tervet), amelyről a rendezvényt megelőzően 

egyeztet a nevelőtestület tagjaival, kikéri a véleményüket. A rendezvényt megelőző héten 

a szakmai megbeszélési napon tájékoztatást tart a rendezvénnyel kapcsolatos 

legfontosabb információkról és a lehetséges balesetveszélyek elhárításáról. 

 

A belső ellenőrzés terve 

 

évsz Az ellenőrzés  

dátuma 

Az ellenőrzés, típusa és 

tartalma 
Kit ellenőriz? Felelős (ki 

ellenőriz?) 

hó nap 

2022 09. 05. Felvételi, előjegyzési napló óvodavezető 

helyettes 
óvodavezető, 

óvodavez. 

helyettes 

2022 10. 14 Csoportnaplók ellenőrzése óvodapedagógusok óvodavezető, 

óvodavezető 

helyettes 

2022 10. 14 Felvételi- mulasztási naplók óvodapedagógusok óvodavezető 

helyettes 

2022 10. 14 Óvoda köteles gyermekek 

óvodába járásának nyomon 

óvodapedagógusok óvodavezető 

és helyettes 
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követése-felvételi mulasztási 

napló 

2022 10. 14 A gyermekek fejlődését 

nyomon követő 

dokumentációs rendszer- 

óvodapedagógusok óvodavezető 

és helyettes 

óvodavezető 

2022 10. 14 Gyermekvédelmi 

tevékenység, dokumentáció, 

gyermekvédelmi felelős, 

óvodapedagógusok 

óvodapedagógusok óvodavezető 

és helyettes 

2022 10. 14 Gyermekbalesetek 

megelőzése 
óvodapedagógusok óvodavezető 

és helyettes  

2022 10. 14 Munkaidő, munkafegyelem óvodapedagógusok 

nevelő munkát 

közvetlenül segítő/ 

technikai dolgozók 

óvodavezető 

és helyettes  

2022 10. 14 Egészséges életmód óvodai csoportok óvodavezető 

és helyettes  

2022 10. 14. Környezeti nevelés, 

környezetvédelem- 
óvodai csoportok óvodavezető 

és helyettes  

2022 10. 14 Szülőkkel való 

kapcsolattartás, 

jegyzőkönyvek 

 óvodai csoportok óvodavezető 

és helyettes  

2022 10. 14 Szakmai munka ellenőrzése 

 

óvodai csoportok óvodavezető, 

óvodavezető 

helyettes, 

munkaközös

ség vezetők 

2023 03 23 Szakmai munka ellenőrzése 

 

óvodai csoportok óvodavezető,

óvodavezető 

helyettes, 

munkaközös

ség vezetők 

2023 04. 14 Felvételi, előjegyzési napló óvodavezető 

helyettes 
óvodavezető 

2023 05- 06  Óvodai kirándulás 

 

óvodai csoportok óvodavezető 

helyettes 

2023 05 24 Csoportnaplók ellenőrzése óvodapedagógusok óvodavezető

óvodavezető 

helyettes 

2023 05 05 Anyák napja 
 

óvodapedagógusok óvodavezető 

helyettes 

2023 05 26 Gyermeknap 
 

óvodapedagógusok óvodavezető 

helyettes 

2023 06 5-16 Ballagó gyermekek 

búcsúztatása 
óvodapedagógusok óvodavezető 
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2023 08. 31. Csoportnaplók ellenőrzése óvodapedagógusok óvodavezető 

2023 08. 31. Felvételi- mulasztási naplók óvodapedagógusok óvodavezető 

2023 08. 31. Óvoda köteles gyermekek 

óvodába járásának nyomon 

követése-felvételi mulasztási 

napló 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2023 08. 31. A gyermekek fejlődését 

nyomon követő 

dokumentációs rendszer- 

óvodapedagógusok óvodavezető, 

óvodavezető 

helyettes 

2023 08. 31. Gyermekvédelmi 

tevékenység, dokumentáció, 

gyermekvédelmi felelős, 

óvodapedagógusok 

óvodapedagógusok óvodavezető 

2023 08. 31. Gyermekbalesetek 

megelőzése 
óvodapedagógusok óvodavezető 

2023 08. 31. Munkaidő, munkafegyelem óvodapedagógusok óvodavezető, 

óvodavezető 

helyettes 

2023 08. 31. Munkaidő, munkafegyelem nevelőmunkát 

közvetlenül 

segítők, technikai 

alkalmazottak 

óvodavezető, 

óvodavezető 

helyettes 

 

Óvodavezetői célok, feladatok: 

Kiemelt feladatunk az idei nevelési évben a 2023. évi LII. a pedagógusok új életpályájáról 

szóló törvény értelmezése, gördülékeny bevezetése. 

 

A Pedagógiai Program hatékony működtetése érdekében belső továbbképzés keretében 

különös hangsúlyt helyezünk 

- Az intézmény pedagógiai programjának, folyamatos eredményes és hatékony 

megvalósítására a törvényi előírásoknak megfelelően. 

- Az óvoda – iskola átmenet könnyítésére. 

- A szabadjátékra, és a játékból kezdeményezett tanulásszervezésre. 

- A mozgásfejlesztésre. 

- A zenei készségek-, képességek fejlesztésére. 

- az anyanyelvi nevelésre, a beszédkészség fejlesztésére, 
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- A különleges bánásmódot igénylő SNI, BTM, HH, HHH, tehetséges gyermekek 

esélyegyenlőségének biztosítására. 

- A sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének folyamatos szakszerű 

működtetésére, a városi gyógypedagógus segítségével, együttműködve a csoportok 

óvodapedagógusaival 

- Az inkluzív pedagógia - differenciált, egyéni bánásmód fejlesztésére. 

- A csoportra és az életkorra meghatározott sikerkritériumok rögzítésére a 

csoportnaplóban a mérések alapján összehasonlító elemzésre, amely alapján a 

következő év feladatait meg lehet határozni. 

- A környezettudatos magatartás megalapozására, a természeti és társadalmi 

környezethez fűződő pozitív érzelmi viszony kialakítására. 

- A kidolgozott ellenőrzési, mérési, értékelési rendszer alkalmazására, 

továbbfejlesztésére. Az eredményekről a szülők rendszeres, egyéni tájékoztatására. 

- Az intézményi önértékelési program eljárásrendjeinek és folyamatainak szakszerű, 

összehangolt működtetésére az audit tervben meghatározottak alapján, összekapcsolva 

a pedagógus-, az intézményvezető- és az intézményi önértékeléssel. 

- A csoportbeli tevékenységek szakszerű szervezésére és vezetésére. 

- Az intézményi gyermekvédelmi munka eredményes működtetésére. 

- További együttműködési lehetőségek feltárására a város általános iskoláival, 

intézményi szinten 

 

Éves kiemelt pedagógiai és működési célok, feladatok 

 

Cél Feladat 

Az óvoda esélyteremtő szerepének és 

hátránykompenzációs képességének 

erősítése; 

Családközpontú óvodai nevelés 

megvalósítása; 

 

• Korszerű ismeretek nyújtásával készség-, 

képességfejlesztés, motiváció, 

attitűdalakítás; 

• Kommunikációs képességek fejlesztésével, 

a másokkal való megfelelő viszony 

kialakítása, fenntartása a drámapedagógia 

eszközeinek alkalmazásával; 
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• Természettudományos és digitális 

kompetenciafejlesztés tapasztalat általi 

ismeretszerzéssel; 

• A környezeti nevelés, a fenntarthatóság 

szemléletének megértetése a jövőről történő 

kreatív gondolkodás elősegítésével; 

• Esztétikai-, művészeti tudatosság 

fejlesztése – a zene, a mozgás-, a vers, mese-

, a bábjáték-, a drámajáték-, a vizualitás 

területen -, igényes óvodapedagógusi 

példamutatással; 

• Együttműködési képességfejlesztése, 

toleranciára, a különbözőség tiszteletére 

nevelés modell értékű viselkedéssel; 

• Problémamegoldó képesség fejlesztése a 

konfliktusok kezelésével és megoldásával; 

• A tanulás megszerettetése a kíváncsiságra 

épített élménybiztosítással, cselekvéssel, 

gyakorlással; 

• Családokkal való együttműködés 

lehetőségeinek szélesítése célzott 

célcsoportos programok szervezésével. 

Az egészséges életmód alakítása, a 

gyermekek testi fejlődésének elősegítése; 

Mozgásmegszerettetés 

Szabadidő hasznos eltöltésére nevelés; 

 

 

• Az egészséges életmód igényének alakítása, 

a mozgásfejlesztés (erő, állóképesség, 

gyorsaság, ügyesség, koordinációs 

készségek) változatos eszközökkel, 

tevékenységekkel, programokkal; 

• A szabadidő hasznos eltöltésére nevelés, 

intézményi programszervezéssel – a szülők 

bevonásával; 
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• Sokmozgásos programok szervezése 

(vízhez szoktatás, korcsolya, labdajátékok, 

(zsinórlabda, foci) kerékpározás, táncok, 

stb.); 

• Egészségkárosodást megelőző 

szűrővizsgálatok szervezése. (védőnőkkel, 

fogorvosokkal együttműködve); 

• A szomatikus (testi) nevelésen belül a 

mentálhigiénés szokások alakításának 

előtérbe helyezése - (szülőknek és 

gyermekeknek közösen szervezett 

kirándulások, egészségnapok, előadások, 

stb.); 

• A pszichohigiénés nevelés keretén belül a 

kiegyensúlyozott életrend megteremtése, a 

magatartászavarok megelőzése, a stressz-

hatások kivédése, a délutáni pihenés egyéni 

igénynek megfelelő kezelése; 

• A működő programok folyamatos 

továbbfejlesztése, új közös tevékenységek 

szervezése (Egészséghét, zsinórlabda, 

kerékpáros túra, stb.); Egészséges étkeztetés 

biztosítása, saját termesztésű zöldségek, 

gyümölcsök felhasználása a napi étkezés 

során (magaságyás). 

Az érzelmi, erkölcsi nevelés, 

közösségfejlesztés alakítása 

 

• Rugalmas, ám következetes szokás-, 

norma-, szabályrendszer alakítás, 

interakciókon keresztül; 

• Szeretetteljes és biztonságérzetet adó, 

érzelem- gazdag, egészséges, tiszta, 
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esztétikus óvodai légkör és környezet 

biztosítása; 

• A társas kapcsolatok alakításában a 

drámajáték eszközeivel a kommunikációs 

készség fejlesztése, a különbözőség 

elfogadtatása, az alapvető viselkedési és 

magatartási normák begyakoroltatása; 

• A szabadjáték elsődlegességének 

biztosítása (élménynyújtás, hely, idő, eszköz 

biztosítása); 

• A vegyes életkorú csoportokon belül a 

gyermek életkori sajátosságának és egyéni 

érési ütemének figyelembe vételével, 

differenciált-, cselekvéses egyéni 

fejlesztéssel a gyermekek iskolai életre 

alkalmassá tétele; 

• Alapvető erkölcsi normák, szabályok 

beépítésével a gyermekek magatartásának, 

viselkedés kultúrájának alakítása, fejlesztése; 

• Játékon keresztül a környezet védelmére-, 

értékeinek megőrzésre nevelés és a 

művészeti értékek közvetítése; 

• Nemzeti értékeink őrzése, a magyar kultúra 

és a néphagyomány ápolása, saját intézményi 

hagyományok építése, ápolása; 

• Közös élmények biztosítása intézményi-, 

óvodai- és csoport szinten egyaránt; 

Kognitív képességfejlesztés 

Anyanyelvi-, értelmi fejlesztés 

 

• Az anyanyelvi nevelés valamennyi 

tevékenyégi forma keretében kell, hogy 

megvalósuljon; 
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• Jól artikuláló, választékosan beszélő 

környezet megteremtése, mely a gyermek 

fejlődését pozitívan befolyásolja (modell 

értékű óvodapedagógus, pedagógiai 

asszisztens, dajka kommunikáció biztosítása) 

– belső képzések biztosításával; 

• Napi beszédhelyzetek teremtése, ahol a 

gyermek elmondhatja egyéni élményeiket; 

• Differenciált egyéni- és életkori 

sajátosságokat figyelembe vevő 

tevékenységek szervezése; 

• Mikrocsoportos és egyéni tanulási-

fejlesztési helyzetekkel erősíteni a 

gyermekek alkalmazkodóképességét, az 

iskolára alkalmassá tétel érdekében; 

• Élmények, tapasztalatok gyűjtési 

lehetőségének megteremtése mikro-, 

makrocsoportos, helyszíni foglalkozások 

során. 

• Tanulást támogató feltételek (cselekvő 

aktivitás, a közvetlen, sok érzékszervet 

foglalkoztató tapasztalás, felfedezés 

lehetőségének) biztosításával felismerések, 

próbálkozások támogatása, az érdeklődés 

ébrentartása; 

• A felfedezés lehetőségeinek biztosításával a 

kreativitás erősítése; 

• Közös élmények biztosítása intézményi-, 

óvodai- és csoportszinten egyaránt; 

• A kötött és a kötetlen tevékenységi formák 

egyensúlyának megteremtésével a tanulás 
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megszerettetése, az ismeretek rögzítésének 

elősegítése; 

Fenntarthatóságra nevelés 

Természet- és környezetvédelmi szemlélet 

alapozása; 

A környezet tiszteletére nevelés; 

Ökológiai szemléletmód alapozása; 

A gyermekek természet- és környezettudatos 

magatartásának alakítása; 

 

• A környezet fenntarthatósága érdekében 

környezettudatos természet és 

környezetvédelemre nevelés, modell értékű 

felnőttekkel (környezettudatosan 

gondolkodó és elkötelezettséggel rendelkező 

pedagógusok, pedagógiai asszisztensek, 

dajkák); 

• Komplex cselekvés útján a természet- és a 

környezetvédelem fontosságának 

megismertetése; 

• A zöld jeles napok megünneplése változatos 

tevékenységek és programok segítségével. 

• A gyermekek munkához való pozitív 

viszonyának alakítása, gyakorlás által; 

A különböző művészeti ágak 

megismertetése, megszerettetése; 

Tudatos, tervszerű tehetségfejlesztés; 

 

• Az adaptáció (kölcsönös alkalmazkodás) 

segítése a drámapedagógia eszközeivel; 

• Tehetségígéretek támogatása óvodán belül 

változatos tevékenységekkel, eszközökkel, 

intézményen kívüli pályázatokon, 

programokon való részvétellel 

Különbözőségek kezelése 

Különleges bánásmódot igénylő SNI/BTM 

gyermekek hatékony 

nevelése; Gyermekvédelmi feladatok 

szakszerű ellátása; 

 

• Tudatos együttnevelés, integráció 

biztosítása, megfelelő szakemberek 

segítségével; 

• A minden gyermek más elvét figyelembe 

véve, minden gyermeket eljuttatni saját 

szintjének maximumára; 

• Az SNI, BTM gyermekek szakszerű 

ellátásának biztosítása, (szorosabb kapcsolat 

kiépítése a gyógypedagógusok és a csoportok 
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óvodapedagógusai között); 

• Az érintett gyermekek számára szakszerűen 

biztosítani a napi felzárkóztató 

foglalkozásokat, fokozott differenciálással; 

• Az óvodapedagógusok szakirányú 

képzésének támogatása; 

• A gyermekvédelmi felelőssel az intézmény 

valamennyi óvodapedagógusa kísérje 

figyelemmel a családok helyzetét a családon 

belül a gyermek ellátását, szükség esetén 

éljenek a jelzőrendszer működtetésével; 

• Az esetjelzők és esetmegbeszéléseket 

követően hatékony intézkedések megtétele; 

• Szakmaközi konzultációk szervezése; 

• A HH/HHH, sajátos szükségletű gyermekek 

segítése; 

• Hatékony együttműködés a Családsegítő és 

gyermekjóléti szolgálat szakembereivel. 

Mérés – értékelés 

A csoport- és gyermek folyamatos 

fejlesztésének hatékony nyomon követése; 

 

• A csoport- és a gyermekek egyéni 

fejlődésének nyomon követésére az 

intézmény által kidolgozott mérési-, 

értékelési rendszer tudatos, rendszeres 

alkalmazása, továbbfejlesztése, a szülők 

hiteles tájékoztatása érdekében; 

• A gyerekek fejlettségi szintjének terv 

szerinti mérése, értékelése, évente kétszer 

ismertetése a szülőkkel; 

• A szülők számára érthető értékelési 

rendszer elkészítése; 
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• A fejlesztendő területre intézkedési terv 

készítése, annak visszamérése a következő 

nevelési év végén. 

Az egészségneveléshez, fenntarthatósághoz, környezetvédelemhez feladatokat az 

Egészségnevelési Munkaközösség éves munkaterve részletesen tartalmazza (lásd csatolva). 

 

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések terve 

 

Alapvető feladatunk a gyermekek biztonságos és egészséges környezetben történő nevelése 

érdekében, hogy az ehhez szükséges feltételrendszert kialakítsuk, ellenőrizzük, javítsuk. 

Ennek érdekében: 

Az intézmény minden dolgozója köteles ügyelni a gyermekek testi épségére. 

- A dajkák felelősek a helyiségek balesetmentes használhatóságáért és az azokban 

elhelyezett eszközök karbantartásáért. A játszóudvar és eszközeinek rendszeres 

ellenőrzését az intézmény gondnoka minden nap elvégzi. 

- A berendezések hibáját a dolgozó köteles az óvodavezető tudomására hozni és a hibás 

eszközt javításra vagy selejtezésre leadni 

- A balesetvédelmi előírásokat az óvodapedagógus a gyermekek fejlettségi szintjének 

megfelelően folyamatosan ismerteti. A veszély elhárítása azonnali intézkedéssel 

történik. 

- Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozó óvodapedagógus kötelessége az 

elsősegélynyújtás. Ha a balesetet vagy a veszélyforrást a pedagógiai munkát segítő 

személy észleli, köteles azonnal intézkedni, a veszélyforrásra pedig az óvodavezetés 

figyelmét haladéktalanul felhívni. Fejsérülés esetén az SZMSZ-ben és a Házirendben 

meghatározottak szerint minden esetben mentőt hívunk. 

- A baleseti források minimálisra csökkentése elengedhetetlen, így szükség van az 

elektromos eszközök, játszótéri játékok, és egyéb eszközök rendszeres felülvizsgálatára, 

a szabványoknak való megfelelőségének biztosítására, az épületen belül és kívül a 

csúszás mentesség biztosítására. 
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Munkáltatói, gazdálkodási tevékenységek tervezése: 

Óvodánk önállóan működő, de nem önállóan gazdálkodó költségvetési szervként funkcionál. 

A fenntartó által jóváhagyott költségvetés szerint gazdálkodik. A pénzügyi-gazdasági 

feladatokat, a Szombathelyi Köznevelési GAMESZ – intézményünkkel együttműködve – látja 

el. 

Célom, hogy az intézmény működtetését az önkormányzati támogatásból befolyó anyagi 

források tervszerű és költséghatékony felhasználásával hajtsam végre. Előnyben részesítem a 

gazdaságos, környezetkímélő intézkedéseket. Kiemelten kezelem a pályázati lehetőségeket, 

megszervezem a kiírások folyamatos figyelemmel kísérését. Az óvoda aktív menedzselésével, 

a külső kapcsolatok kiépítésével szeretném bővíteni a rendelkezésre álló anyagi erőforrásokat. 

A Jövő Nemzedékéért Egyesület által biztosított lehetőségekre támaszkodom.  

Humánerőforrás hatékony fejlesztésének terve: 

 

Az egymás iránti kölcsönös figyelem továbberősítése a jó munkahelyi légkör megteremtése 

érdekében. 

Magas színvonalú vezetői tevékenység biztosítása szakmai megbeszélésekkel, 

továbbképzéseken való részvétellel. 

Új kollégák (gyakornokok), Gyes-ről visszatérő dolgozók beilleszkedésének segítése, belső 

mentorokkal. 

Az intézményi struktúra fenntartása, dolgozói létszámok betartása a törvényi előírások szerint. 

Nevelőmunka minőségének fejlesztése házi bemutatók szervezésével. 

Új munkaerő kiválasztás feltételeinek meghatározása az óvoda saját értékrendszere alapján. 

A nevelőtestület és az egyéb munkakörben foglalkoztatottak munkájának megerősítése az 

erősségek előtérbe helyezésével a teljesítményértékelő rendszer szempontjainak 

felhasználásával. 

Az óvodapedagógusok mellett a dajkák, pedagógia asszisztensek elméleti ismereteinek 

megújítását kell szorgalmazni továbbképzéseken, illetve tanfolyamokon. 

 

Külső kapcsolatok: 

 
Célom az intézmény fenntartójával szakmai alapokon nyugvó, harmonikus kapcsolat 

kialakítása. 
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Feladatomnak tekintem a belső és külső partnerigények, elvárások, az elégedettség rendszeres 

mérése és az eredmények alapján erősségek és a fejlesztendő területek meghatározása. 

A városi kezdeményezések, programok támogatása az óvodai közösséggel. 

 

Infrastruktúra fejlesztése: 

 

Fontos feladat az óvoda épületének állagmegóvása, a szükséges korszerűsítések végrehajtása. 

Az elmúlt évben az óvodai öltözőszekrények cseréje megtörtént, illetve néhány csoportban az 

elavult bútorok helyett újat vásároltunk. Továbbra is célom, hogy a gyerekek fejlesztése 

érdekében korszerű eszközök és minőségi alapanyagok kerüljenek az óvodába, illetve hogy a 

közel 50 éves berendezési tárgyak megújuljanak. 

Feladatom lesz a forrásfelkutatás ennek biztosításához és fenntartásához.  

 

 

Digitális munkavégzés munkaterve: 

A Koronavírus járvány, illetve egyéb váratlan esemény miatt elrendelt hosszabb ideig tartó 

intézménybezárás esetén a Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda dolgozói digitális 

távmunkát végeznek a fenntartó utasítása alapján. 

Minden dolgozónál rendkívüli munkavégzés kerül elrendelésre, melyhez megkapják az új 

munkaköri leírásokat. Az óvodapedagógusok, dajkák, pedagógiai asszisztensek, óvodatitkár az 

ebben leírtak szerint végzik munkájukat távmunkában. 

Az óvoda karbantartója továbbra is folyamatosan dolgozik az óvoda udvarán, illetve az 

épületben, a munkaköri leírásának megfelelő teendőket végzi. 

Az óvodatitkár digitális távmunkában végzi feladatit: Étkezéssel kapcsolatos feladatok 

ellátása. Ügyeletet, étkezést kérők igényfelmérése, összesítése, létszám elküldése az ügyeletes 

óvodának, konyhának. A gyermekek dokumentációinak elküldése az ügyeletes óvoda részére, 

folyamatos telefonos kapcsolattartás a szülőkkel, az ügyeletes óvodákkal, Hungast Zrt-vel. 

Étkezési program napi szintű frissítése, hó végi zárás elkészítése Az óvodavezető kérésének 

megfelelően adatszolgáltatás, összesítő táblázatok készítése. 

A dajkák az óvodavezető utasítása alapján elvégzik az épület, a csoportok, a játékok, 

ágyneműk fertőtlenítését, szükség szerint otthonukban szájmaszkot varrnak, szemléltető 

eszközöket készítenek, óvodai textíliákat, bábokat javítanak. Az óvodapedagógusok instrukciói 

alapján felkészülnek az újranyitásra (születésnapi ajándékok, gyermeknapi ajándékok, újonnan 



 

Intézmény neve Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda 

Címe: 9700 Szombathely, Kőrösi Csoma Sándor Utca 7. 

OM azonosítója 036465 

 

 

27 

 

érkező gyermekek ajándékainak készítése). Ügyeleti rendben gondozzák az óvoda kinti és benti 

növényeit, az épületben rendszeresen portalanítanak, fertőtlenítenek, szellőztetnek.  

A pedagógiai asszisztensek ugyanúgy, mint a hétköznapokban, az óvodapedagógusok 

munkáját segítik otthonról is. Elsősorban gyűjtőmunkát végeznek különböző témakörökben 

(mozgás, kézműveskedés, egészséges életmód, anyanyelvi játékok, ünnepekhez kapcsolódó 

tartalmak). Az óvodavezető és a pedagógusok kérésének megfelelően adminisztrációs 

feladatokat látnak el, táblázatokat készítenek. Az óvoda dekorációját az évszakváltáshoz 

igazodva elkészítik.  

Az óvodapedagógusok digitális távmunka elrendelése esetén a csoportok zárt facebook 

csoportján, illetve messengeren, telefonon keresztül tartják a kapcsolatot a szülőkkel, 

családokkal. A heti lebontásban megírt tevékenységi tervet megosztják a csoportokban, „Ezt 

csináltuk volna a héten az oviban” címszó alatt. Az éppen aktuális témákhoz csatolnak linkeket, 

képeket, verseket, meséket, mondókákat, játékötleteket. Igény szerint online fogadóórát 

biztosítanak, tanácsokat adnak, válaszolnak a neveléssel, oktatással kapcsolatos kérdésekre. Az 

óvodai dokumentumokat karantén ideje alatt is naprakészen vezetik.  

Az óvodavezető a dolgozók munkavégzését koordinálja, ellenőrzi, napi feladatait otthonról 

látja el az óvodai mobiltelefon és az óvodai laptop segítségével. A feladatnaptár szerint eleget 

tesz egyéb adatszolgáltatási kötelezettségeinek. Telefonon és e-mailben segíti az arra igényt 

tartó szülőket, munkatársakat. Az óvoda facebook oldalán rendszeresen tájékoztatja őket az 

Önkormányzat utasításainak megfelelően. Az óvodavezető az óvodai zárt facebook csoportok 

tagjaként nyomon követi a digitális nevelést, oktatást. 

 

Energiamegtakarítási intézkedések energiaválság esetén: 

 

- az óvoda dolgozói tájékoztatást kapnak arról, hogy fokozottan figyeljenek villany, víz, 

fűtés minél kisebb mértékű felhasználására 

- az óvodapedagógusok a nevelési tervükben kiemelt figyelmet fordítanak a 

környezettudatos magatartás kialakítására a gyermekcsoportokban 
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- a dajkák a mindennapi gondozási feladatok elvégzése közben rendszeresen felhívják a 

gyermekek figyelmét arra, hogy csak a szükséges mennyiségű vizet használják 

kézmosáshoz, mosdózáshoz 

- az óvodavezető az óvodavezető helyettessel, a munkaközöség vezetőkkel és a dajkák 

koordinátorával team munkában megvizsgálja, hogy milyen intézkedések segíthetnék a 

minél nagyobb mértékű energiamegtakarítást 

- az óvodapedagógusok a szülői értekezleten, valamint a családokkal való rendszeres 

kapcsolattartás során kiemelik az energiamegtakarítás fontosságát az intézményben. 

Amennyiben a szülők tudnak, segítsék ezt a célunkat óvodai rendezvényeken, a 

gyermekek otthoni magatartásának kialakítása során, valamint az óvodában 

tartózkodásuk alkalmával 

- külső partnereink figyelmét szintén felhívjuk a víz, villany, fűtés takarékos 

felhasználására 

- a csapok többsége önelzárós a gyermekmosdókban 

- mindennapi munkánk során elsősorban természetes fényt használunk 

- a téli időszakban rövid, intenzív szellőztetésekkel oldjuk meg a levegőcserét az 

épületben 

- a dajkák a gyermek textíliák mosását a mosógép kapacitásának megfelelően együtt 

végzik (nem csoportonként) 

- az irodai munkához szükséges gépeket (számítógép, nyomtatók) csak a munkavégzés 

idejére kapcsoljuk be, egyéb esetben kikapcsoljuk, illetve alvó üzemmódban tartjuk 

- az intézményben található elektronikai eszközöket csak a használat idejére helyezzük 

áram alá 

- hétvégén és óvodai szünetek idején temperált fűtést kérünk 
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Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda 

 

 

Intézmény OM-azonosítója: 036465 

 

Intézményvezető 

…………………………….…………… 

 

Legitimációs záradék 

Elfogadó határozat 

A Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda Nevelőtestülete a 2023/2024. 

nevelési év Munkatervét megismerte, megvitatta és nyílt szavazással, 100  %-os 

arányban elfogadta. 

Szombathely, 2023.09.01. 

 

Nevelőtestület nevében 

 

…………………………………………… 

 

 

Alkalmazotti közösség nevében 

 

…………………………………….                  

Szülői szervezet nevében 

Egyetértési nyilatkozat 

A Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda Szülői szervezete kijelenti, hogy 

az intézmény 2023/2024. nevelési év munkatervével egyetért. 

Szombathely, 2023. 09. 04. 

                                                                 ………………………………………. 

Fenntartó nevében 

Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlésének Kulturális, Oktatási és Civil 

Bizottsága a Szombathelyi Kőrösi Csoma Sándor Utcai Óvoda 2023/2024. nevelési 

év Munkatervét a …………………………………………………számú határozatával 

jóváhagyta. 

                                                                                            

………………………………………. 

A dokumentum jellege: nyilvános 

 


