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Bevezetés

A 2023/2024 nevelési évre vonatkozé munkaterv az alabbi jogszabalyi el8irasok, rendeletek

alapjan készliit:

1992. évi XXXIIl. térvény a kozalkalmazottak jogalldsarodl/tovabbiakban: Kjt./ és a
végrehajtdsi rendeletei

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2012. évi l. térvény a munka torvénykényvérdl (Mt.)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (Nkt.)

2023. évi LIl térvény a pedagdgusok Uj életpalyajardl (Puétv.)

2007. évi CLII. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

1997. évi XXXI. torvény A gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol /Gyvt./
1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasardl

2012. évi Il. torvény a szabdlysértésekr6l, a szabdlysértési eljardsokrél és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél

2003. évi CXXV. torvény az egyenl6 bdandsmodrél és az esélyegyenldség
el6mozditasardl

1995. évi LXVI. térvény a kozokiratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl.

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagbégusok el6meneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasdrdl sz6lé 1992. évi XXXII. térvény kodznevelési
intézményekben t6rténd végrehajtasarol

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
és belsé ellendrzésérdl

368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarél
229/2012.(VII.28) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésr8l sz6l6 tdrvény
végrehajtasarol

363/2012. (XI1.17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl
149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet a gydmhatdsagokrél, valamint a gyermekvédelmi és
gyamuigyi eljarasrdl

335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirdl

290/2011. (XHl. 22.) Korm. rendelet a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kiilénleges jogrendben bevezethet intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

277/1997.  (XIl.  22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél,
a pedagodgus-szakvizsgardl, valamint a tovdbbképzésben résztvevék juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet a foglalkozéds-egészségiigyi szolgalatrol
15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények m(ikddésérdl
20/2012. (VIIl.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikédésérél és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarél

49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok miniszterének feladatkérét
érinté dgazati honvédelmi feladatokrol
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51/1997. (XI.18.) NM. rendelet a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe

vehetd
betegségek megelGzését és korai felismerését szolgald egészségligyi szolgaltatasokrol

és a szlrévizsgalatok igazolasardl

26/1997. (1X.3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6z6k biztonsagossagardl

Orszagos tanfelligyelet, kéziknyv ovodak szamara

Onértékelési kézikonyv dvodak szamara

Utmutato a pedagdgusok mingsitési rendszeréhez

Szombathely Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak hatalyos rendeletei és hatarozatai

a 2023/2024 tanév rendjérdl sz616 30/2023.(VII1.22.) BM rendelet

A munkatervben figyelembe vettiik:

kiemelten: 6vodank pedagodgiai programjat,

az intézmény mikodését, tevékenységét meghatarozé belsé szabalyozd
dokumentumokat (SzMSz, Hazirend, szabalyzatok),

a vezet6i palyazat célkitlizéseit

a 2022/2023 nevelési év tapasztalatait

K.A.-né, mesterprogramjat



1. Helyzetelemzés

1.1. Miikoédési feltételek

- Személyi feltételek:

Engedélyezett pedagdgus létszam:13 {6

Ovodapedagdégusaink a térvényi el8irasoknak megfelels végzettséggel rendelkeznek.
Szakvizsgas pedagogusok szama: 4 6, ebbdl 3 f6 2 szakvizsgaval rendelkezik. A szakvizsgak

szama 7.

Gyakornok: 2 f6

A nevel6 munkankat 2 f6 pedagodgiai asszisztens (koziilik 1 f6 gyogypedagdgiai segitd
munkatars),1 f6 varosi pedagogiai asszisztens, 6 f6 szakképzett dajka és 1 f6 ovodatitkar
segiti.

Ezen fell: 1 f6 kisegité dolgozé (mosénd) 4 draban, és 1 f6 kisegité dolgozo (udvari munkas-

kézbesitd) 4 6raban is segiti munkankat.

Az 6vodapszicholégus, szocialis segit6 heti egy alkalommal latogatjak dvodankat.
Az idei nevelési évtdl Gjabb 1 f6 gyakornok dolgozik 6vodankban, a mentor kijelGlése
megtortént.

A nevelési évet egy Uj dolgozdval kezdjiik. (gyakornok)

Mindsitésre 1 f6 gyakornok jelentkezett, ill. 2 f6 kotelez6 Ped.ll-es jelentkeztetése is
megtortént.

Ovodank bekeriilt a 2024-es Intézményi tanfeliigyeleti ellendrzési tervbe.

Cél: Tovabbra is a j6 munkahelyi légkor biztositasa

Feladat: az Uj dolgozé beilleszkedésének segitése, a hagyomanyok megismertetése, magas
szervezeti kultira megteremtése, mint vezet6nek pedig az intézmény miikodéséhez sziikséges
személyi feltételek biztositasa a valtozasok rugalmas kezelése, a szakmai fejl6déshez

sziikséges hattér kialakitasa.

Az 6voda 6 csoportban latja el a nevelési feladatokat.
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Csoport Korosztdly Ovodapedagégus Dajka
1.csoport 3 éves Sz.Cs. N. Sné
Katica Fné B.R.
2.csoport 4 éves D.H. Sné H.Cs.
Méhecske R.D.M.
3.csoport 5-6 éves Fné Sz. G. M.Zs.
Napraforgd Vné N.I.
4.csoport 6-7 éves M.T. SK.
Buzavirag P.P.M.
5.csoport 3-7 éves K. Ané S.Zné
Napocska B.T.
6.csoport 3 éves D.v. K.K.
Csigabiga Pné R.M.
Pedagogiai N.Jné
asszisztensek | Sz. A., G.K. (varosi pedasszisztens)
Ovodatitkar | S.Pné
Kisegito F.Zné
dolgozok N.F.

Munkarend:

A pedagdgusok munka idejének szabalyozasa:

A nemzeti kdznevelésrél szél6 2011. évi CXC. torvény egységben szemléli a pedagdgus
munkajat, ezért a 40 6ras teljes heti munkaid6 fel6l kozeliti meg. A 2013. évi CXXIX. torvény
35. § alapjan ,,Az évodapedagodgusnak a kétott munkaidejét a gyermekekkel valé kozvetlen, a
teljes 6vodai életet magaban foglalo foglalkozasra kell forditania, a munkaidé fennmaradé
részében, legfeljebb heti négy 6raban a nevelést el6készit6, azzal Gsszefliggé egyéb
pedagoégiai feladatok, a nevelGtestilet munkajdban vald részvétel, gyakornok szakmai

segitése, tovabba eseti helyettesités rendelhetd el az dvodapedagdgus szamara.
Ovodapedagégusok munkarendje:
- délel6ttés munkarend: 6:15-t6, ill.7:00-t6l

- délutdnos munkarend: 16:15-ig, ill.16:45-ig
A parok heti valtasban dolgoznak.

Ovodavezeté munkarendje: hétf6tdl-csiitértokig: 8:00-16:30-ig
pénteken: 8:00-14:00-ig

Az 6vodavezetd tavolléte esetén helyettesit: K.Ané — dvodavezet§ helyettes
Fné Sz.G. — 6vodapedagogus

Pedagdgiai asszisztensek munkarendje hétfé — péntek: 8:00 — 16:00
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Ovodai neveldmunkat segité alkalmazottak munkarendje heti valtassal:
Délel6tt: 5:30—-13:30
Kozép: 8:30-16:30
Délutan: 9:15-17:15

Ovodatitkar munkarendje: 7:30 — 15:30

Egyéb alkalmazottak: kisegité dolgozok
F.Zné (mosdnd —takariténd): 13:15 - 17:15
N.F. (kézbesit6 — udvari munkas): 7:00 - 11:00

A dolgozdk részletes munkarendjét a melléklet tartalmazza.
- Targyi, infrastrukturalis feltételek:

Intézményiink miikédéséhez a targyi feltételek biztositottak. A torvényi, jogszabalyi
valtozasokra rugalmasan reagdlunk, ha sziikséges moédositjuk dokumentumainkat. Ebben a
nevelési évben ez elengedhetetlen lesz.

Kiemelt figyelmet forditunk a csoportszobakban taldlhatdo berendezési targyakra,
folyamatosan karbantartjuk, cseréljik &6ket. Jaték és eszkézallomanyunk rendszeresen
megujul. Tarhazunk bévitésének legtobbszor korlatozott tarolasi lehetGséglink szab hatart.
Az udvari jatékok ellendrzése folyamatos, sériilés esetén azonnal javitjuk, felajitjuk. A nyar
folyaman t6bb feldjitdsi, karbantartasi munkara keriilt sor. Ovodank udvara tovabb szépiilt,
homokozdink teljes kord feldjitdson estek at, keritésiink viddm szineket kapott, a rajzold
falunk tovdbb béviilt, viragokat iltettek a kollégan6k. Harom csoportszoba, folyoso,
mellékhelységek, kozlekedd frissité festésen estek at. A féldszinti csoportok Uj redényoket
kaptak, ill. szinyoghaldval is gazdagodtunk.

A gyermekek mozgasfejlesztését, tornaterem hidnydban oOvodapedagdgusaink a
csoportszobdkban, udvaron, parkban és a multifunkcionalis sportpalyankon végzik.

Cél: Jol felszerelt 6voda.
Feladat: dllagmegdvas, a dolgozdék munkajahoz sziikséges eszkdzbk biztositasa, megujitasa,
Ujabb udvari tarold kialakitasa.

1.2. Az el6z6 nevelési év dltalanos jellemzdi, tapasztalatai:

A 20222/2023-as nevelési év viszonylag a tervezetteknek megfelelen alakult. Mind a személyi
mind a targyi feltételek biztositottak voltak. A négy Uj dolgozd beilleszkedése sikeresen
megtortént, jol érzik magukat intézménytinkben.



- Pedagodgiai helyzet, el6z6 nevelési év tapasztalatai:

/////

részt tudtak venni.

Az el6z26 nevelési év tapasztalataibol adddo feladatok:

A nevelésiév 6sszegzd beszamoldjaban megfogalmazott fejlesztendd teriileteket jel6lom meg.
E szerint:

sziil6i értekezletek latogatottsaganak névelése

- atovabbképzéseken elsajatitott tudas hatékonyabb megosztasa

- kommunikacio fejlesztése (t6bb mozgdsos tevékenység)

- 6vodapedagogusok-NOKS egyiittm(ikodésének névelése a hatékonysag érdekében
- munkafegyelem (munkaidé pontos betartasa, csoportban tartozkodas)

- AZrinyi llona ill. Nyitra utcai Altaldnos Iskolakkal szorosabb egyiittmikédés

2023/2024 nevelési év:

- Induld csoportjaink szama: 6

- Induldé gyermeklétszam csoportonként:

Csoport szeptember nevelési év végére varhato létszam

1.csoport Katica 16 f6 18 f6
2.csoport Méhecske 22 6 22 6
3.csoport Napraforgo 22 16 2216
4.csoport Buzavirag 16 f6 16 f6
5.csoport Napocska 19 16 1916
6.csoport Csigabiga 17 £6 17 {6

Osszesen: 112 16 114 6

- Tankételes kort gyermekek szama: 40 f6, ebbdl 3 f6 SNI és 4 {6 BTMN
- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szama: 4 {6

- Halmozottan hatranyos helyzet(i gyermekek szama: 0 f6

- Hatranyos helyzetl gyermekek szama: 4 f6

- Védelembe vett gyermekek: 2 f6

- Csaladbol kiemelt gyermekek: 2 f6

- Tartés beteg: 3 f6

- Harom és t6bb gyermekes csaladok szama: 18 csalad ( 26 f6)

- 2023. szeptember 1-t6l ingyenes étkezésben részesiil: 86 f6
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2. A nevelési év pedagogiai feladatai

- Pedagogiai programbdl adddo célok, feladatok:

A gyermek testi — lelki sziikségleteinek kielégitése a kovetkez6 nevelési teriileteken:

- az egészséges életmadd alakitasa,

Kiilonds tekintettel az egészséges és biztonsagos kdrnyezet biztositasara.

A feltételek folyamatos fenntartdsa a helyes életritmus az életkori ill. egyéni
sajatossagoknak megfelel6 alakitasa.

Az egészségfejlesztd testmozgasok napi szinten valé biztositasa.

A pihenéshez sziikséges feltételek megteremtése. Az alvasigény szem el6tt
tartdsa.

a magas cukor tartalmu ételek és italok a magas sé és telitetlen zsir-tartalmu
etelek fogyasztasanak csokkentése, a gylimdlcsok, zoldségek fogyasztasanak
0sztdnzése

a kérnyezettudatos magatartas megalapozasa

- az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kdozosségi nevelés biztositasa

A biztonsdgot nyujto, szeretetteljes dvodai- és csoport 1égkor biztositasa az Uj
gyermekek befogadasa, inkluziv pedagdgia alkalmazasa.

A kommunikacios képességek fejlesztésével a szocializacid elGsegitése az
érzelmek kifejezésének segitése.

Az élmények a jaték biztositasaval a tarsas kapcsolatok fejl6désének
biztositasa, az egylittm(ik6d6 csoportkdzosség kialakitasa.

A massag elfogaddsara nevelés.

A nehezen szocializalhatd, valamely teriileten elmaradast mutato, hatrannyal
kiizd6 gyermekek esetében a szakemberek biztositasa.

A gyermekek viselkedés kulturajanak a megalapozasa.

Az 6voda dolgozéinak kommunikacidja, viselkedése modell értékii szerepének
betoltése.

A hagyomanyok apolasaval, tiszteletével a kozOsségiérzés az Osszetartozas
fokozasa.

A gyermekek szocialis, erkdlcsi érzékenységének segitése, én tudat
fejlédésének alakitasa.

Szlikebb-tagabb kérnyezetiink megismertetésével a nemzeti identitas tudat a

hazaszeretet érzésének fokozasa.
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az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalésitasa

e A gyermek szobeli megnyilvanuldsainak figyelembevételével az anyanyelvi
kompetencia, az értelmi fejlesztés az o6vodai élet minden teriiletén
biztositottnak kell lennie.

e A magyarnyelv szépségének, kifejez6 képességének megismertetése.

e Az dvoda dolgozodinak szintjén az anyanyelv folyamatos apolasaval pozitiv
mintaadas, példamutatas.

e  Kulturadlis 6rokségeink, népi kultirank a természeti és tarsadalmi jelenségek
megismertetésével, azok pontos megnevezésével a gyermek szabad
Onkifejezésének, véleményformalasanak 0Osztdnzése, kifejezésmddjanak
gazdagitasa, valasztékos beszédre szoktatas.

e Kiemelten a szoros érzelmi kapcsolat, meghitt Iégkor kialakitdsa a mindennapi
monddkazas, mesélés, verselés jovoltabdl, mely megteremti a ,beszéld
kérnyezetet”.

o Ertelmi,-érzelmi képességek, beszédértés, beszédészlelés fejlesztése.

e Elményt nydjté tanulasi folyamat biztositdisa a jaték, mint elsédleges
tevékenységet szem el6tt tartva

e FEgyéni bandsmdd alkalmazasa, a gyermek o6nmagdhoz képest térténd

fejlesztése

K6rnyezettudatos magatartas kialakitasa.
Célunk: A fenntarthatdsagra nevelés jegyében a kdrnyezettudatos magatartas

kialakitdsa, megalapozdsa

Feladatunk: Tapasztalati iton térténd ismeret és élményszerzés biztositdsa a
gyermekeknek. A kérnyezettudatos életvitel megalapozasahoz sziikséges szokas- és

viselkedésiformak kialakitasa.

Ennek érdekében kiemelt figyelmet kap az Gjrahasznositds, a szelektiv
hulladékgy(ijtés helyi megvaldsitdsa, a takarékossag és a természetvédelem.
Természetesen mindezt az évodasok életkori sajatossagait figyelembe

véve, sok-sok tevékenység és jaték kézben valdsitjuk meg.

Feladatunk: A takarékossag
¢ Takarékossag a mindennapi életben.
o Az energiatakarékossag fontossaga, lehet6ségei a mindennapjainkban és 6vodaban.

¢ A takarékosabb energiafelhasznalds tudatositasa .
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o A tisztalkodas soran a vizzel valé takarékossag.

e Az drammal valé takarékossag soran az igény kialakitasa gyermekeinkben, hogy
csoporton belil hivja fel a felnétt figyelmét a villany lekapcsolasara.

e A kérnyezettudatos viselkedés, ok-okozati 6sszefiiggések meglattatasa.
Ujrahasznositas, szelektiv hulladékgyijtés:

o A felel&s kornyezeti viselkedéslink formalasa, kérnyezetszennyezés -
kérnyezetvédelem.

e A szelektiv hulladékgy(ijtés gyakorlati alkalmazasa a mindennapokban.

e Ujrahasznositas fontossaga

A 2023/2024-es nevelési év kiemelt teriilete: A vizudlis nevelés, a vizualitds hatdsa a

gyermek személyiség fejlédésében.

A vizualis érzékelés soran pozitiv és negativ hatasok egyarant érhetik az évodas koru

gyermeket. Az épitett kornyezet fokozatos megismertetésével, segitjiik ket az eligazodasban,

ramutatva a kérnyezet szépségeire és veszélyforrasaira, kiemelve, erésitve mindazt, ami 6ket

szolgdlja, amik széppé tehetik az életiiket.

Gyermekeink az dvodapedagdgusok kisugarzasabol, beszédébél, magatartasabol
szlrik le azt, hogy minek lehet 6riilni, mi az, ami 6rommel tolti el Gket.

Pozitiv hatast vdlthatunk ki d6vodasainkbol a megfeleléen, izlésesen kialakitott
kérnyezetiinkkel a tudatosan, megtervezett és el6készitett sétakkal, kirandulasokkal,
természeti megtapasztalasokkal, az igényes, esztétikus jaték- és kiegészits
eszkdzokkel.-

Meghatarozo élményt nyujthat a gyermekek fejlettségi szintjének megfelelGen
kivalasztott mdalkotds ,elemzése”, amikor figyelmik rairdnyithaté a szinekre,
formdkra, méretekre a kifejezett érzelmekre. Ezen élmények befogadasaval
Osztonodzziik ket a szabad Onkifejezésre.

A természettel valo baratkozas magabiztossa teszi a gyermekeket a késébbi életiikben
is. Az aprobb-nagyobb csoddak sokszinlsége, gazdagitja képzel6 erejét, fogékonnya
teszi az élet aprébb 6romeinek az észrevételére.-

De nem elég a racsodalkozas, a gyermekeket az élményfeldolgozasanak részesévé is
kell tenni.(lat, tapint, érez, kiprébal, beszél)

Biztositsunk minél tobb vizualis élményt, lehetbséget, vizualis ingert.
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- Tamogassuk a szabad alkotasi kedviiket valtozatos eszkézdkkel, anyagokkal, pozitiv
megerdsitéssel, mely befolydsolja onértékelésiiket.
- A gyermekek alkotasait kozosségi rendezvényeken mutatjuk be, batoritjuk a

tehetségeket.
- Nemzeti szimbdlumokkal, hagyomanyokkal, szokasokkal, népmiivészeti elemekkel

ismertetjiik meg Gket.
Célunk a képi, plasztikai kifejez6készség fejlesztése, esztétikai igényesség, képi gondolkodas
fejlesztése, tér, forma, szin képzetének gazdagitasa
A gyermek minden alkotasa személyes jelleg(, sok informaciot hordoz a gyermek belsé

vildgardl: kivetiti érzelmeit, vagyait, félelmét, oromét, utalhat élmény-és fantaziavilagara.

Abrazolas a mindennapokban:

A gyerekek szivesen és sokszor végeznek dbrazold és alkotd tevékenységeket. E tevékenység
kézben biztositjuk az anyagokat, eszkdzéket, bemutatjuk a munkafogasokat, segitjiik sziikség
szerint azok tokéletesedését; hagyjuk kibontakozni a gyermek fantaziajat, alkotasi vagyat;
témajavaslatokkal tessziik valtozatossa az abrazold tevékenységet.

Kiscsoporttol minden technikaval megismertetjik a gyerekeket. Az elkésziilt munkaknak
allandé helyiik van, folyamatosan 6sszegylijtjiik a gyermekek alkotasait. Biztositjuk a szlil6k
szamara is, hogy megnézhessék gyermekeik rajzait, plasztikai munkait.

Ovodakezdés utan a gyermekek el6szér megismerkednek a legegyszer(ibb anyagokkal,
eszk6zokkel, technikakkal. Nagyméretli fellileten (csomagolépapir, tabla, betonburkolat)
élvezik a firkalas 6rémét. Nem siirgetjiik a firka atalakulasat, a mozgds 6réme utan a
gyerekekben felébred az utanzas vagya is, ekkor mar megnevezik (bizonytalanul, utélag,
majd ugyanakkor), hogy mit rajzoltak. Rajzolas kézben mondékazunk, énekeliink is.

Fontos, hogy tapasztalatokat szerezzenek a gyerekek a papirrdl, ezért tépést, gylirést,

ragasztast, vagast végeznek.

Festést elGsz6r ujjal, tenyérrel, majd ecsethasznalattal (felliletfestés kivagott mintakra,
ecsetnyom, pottydzés, vonalhuzas, foltfestés) végziink. Egyszerli nyomtatast is gyakorolnak a
gyerekek. A szinkeverés — Gsszefolyatas fonallal, golydéval térténhet. Festésekhez fest6polét
vesznek magukra a gyerekek.

Mintdazas soran megismerkednek a gyerekek a gyurmaval, bemutatjuk, hogyan alakithatd,
formalhato kézben az anyag.

Epités soran rakosgatast, sorakoztatast, ritmusképzést, térbeli alakzatok létrehozasat végzik.

14



3-4 éves gyermekekkel az alaptechnikakat ismertetjilk meg. Szivesen firkalnak, megnevezik
azt, kialakul az dbrazolas, megjelenik az ember és targy dbrazolasa (egy-két felismerhet6

jeggyel). Megismerik a legfontosabb szineket, anyagokat, eszkdzoket (tulajdonsagokat).

4-5 évesek

Emliékezet utan felismerhet6 formaban rajzolnak, festenek, mintaznak névényt, allatot,

embereket, 6vodai és csaladi éiményeket.
Megfigyelés, kdzvetlen szemlélet utan rajzolnak, festenek, mintdznak névényeket, jatékokat,
kifejezve a jellegzetes tulajdonsagokat (elGszor fliggdleges sikban).

Elképzelés utan rajzolnak, festenek, mintaznak targyakat, személyeket, meserészleteket.

Diszitenek rajzolassal, festéssel, mintazassal (ritmikus sorakoztatds).

Kézimunkaznak papirtépéssel, ragasztdssal, hajtogatassal, vagassal, varrassal.

Barkacsolnak gesztenyébdl, dobozokbdl, termésekbdl, babokat készitenek (sik-és
zacskobab).

Epitenek nagy térbeli alakzatokat (mozgasos jaték, szabad jaték, épitéjaték soran).

Egyre t6bb technikaval és munkafogassal ismerkednek meg. Az anyagok Ujabb és Gjabb
felhasznalasi, alakitasi modjat mutatjuk meg a gyerekeknek. Az dbrdzold tevékenységet

beszélgetés kiséri. Biztositjuk a gyerek szamara 0j otletei kiprobdalasanak lehetdségét.

Nagyobbak:

Emlékezet utdn targyakat, eseményeket (részletes, diszitett), személyeket (teljes profil)

abrazolnak.

Megfigyelés utan kiemelik a Iényeges jegyeket, hangulati elemeket (térabrazolasban

takaras).

Elképzelés utdn abrazolnak meseszereplGket, meserészleteket, eseményeket, mozgast.

Diszitéssel sorakoztatnak, rendeznek valtozatos szinekkel, mintakkal, anyagokkal.
Kézimunka soran vagnak, hajtogatnak, ragasztanak papirt, textilt; termésekbél, kavicsokbol
képet, jatékot készitenek; varrnak papirra, textilre; egyszer(i szévést, fonast, csomozast

végeznek.
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Az 5-6-7 évesek torekszenek a részletgazdag abrazolasra, eszkozhasznalatuk egyre
magabiztosabb. Mondanivaldjukat az dbrazolas eszkozeivel ki tudjak fejezni. Térbeli

tdjékoz6do képességiik fejlodik.

- Az 6vodai felvétel rendje, tankoteles korba lépGkkel kapcsolatos teenddk:

A 2023/2024-es nevelési évre vonatkozo dvodai beiratkozas rendje:

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
ovodaba a gyermek harmadik életévének betéltése utan veheté fel. Az 6vodai felvétel, atvétel
jelentkezés alapjan torténik.

A nemzeti kéznevelésrdl sz6lo CXC térvény 8. § (2) bekezdése 2015. szeptember 1. napjatol
hatalyos, mely kimondja, hogy a gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezd§ napjatdl /szeptember 1./ legalabb napi négy
oraban 6vodai foglalkozdason vesz részt. E paragrafus alapjan az ovodaba be kell iratni azt a

kisgyermeket, aki 2023. augusztus 31. napjaig beto6lti a harmadik életévét.

Az évodai felvétel rendje:

— Az évoda, a fenntarté altal meghatarozottak szerint, az dvodai jelentkezés idejét és
modjat, a hataridé el6tt legaldbb harminc nappal kételes nyilvanossagra hozni.

— Az 6vodai felvételrdl, atvételrél az 6vodavezeté dont.

— Az 6voda vezetdije
a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé déntését irdsban,
b) a kérelem elutasitdsara vonatkozo dontését hatarozati formaban

kozli a sziil6vel.

A gyermek felvételével kapcsolatos elbiralas szempontjai a kévetkezék:

— Az 6voda korzetében laké vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé 6vodakoteles gyermek
[atvétele is/.

— Korzetben lakd gyermek, illetve a kérzetben dolgozdk gyermekei.

—  Testvér

— Szul6i valasztas
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Tankoteles koru gyermekekkel kapcsolatos teenddk:

— A 2023/2024-es nevelési évben tankoteles koru gyermekeink szama: 40 f6

—~ Tankoteles kortt gyermekek fejlettségi szintjének mérése (2023. szeptember 11.-13.)

— Tapasztalatok megbeszélése a Vas Megyei Pedagdgiai Szakszolgdlat Szombathelyi
Tagintézményének munkatdarsa, logopédus, csoport 06vénék, ovodavezets Altal
(szeptember 12.-e hetében.)

— Fogaddodra keretében a sziil6k tajékoztatdsa (2023. szeptember kdzepétdl a végéig)

— Szul6i tajékoztaté az iskolai beiratassal kapcsolatosan. (partner iskoldk
bemutatkozasa)

— Az iskolai beiratkozassal kapcsolatos tajékoztaté anyagok, felhivasok kozzététele a

falidjsagon, zart Facebook csoportokban

Pedagdgiai innovaciok:

- Tovabbképzés

- Pedagdgiai nap

- Onképzés

- Bels6 tovabbképzések
- Online konferenciak

- A fejleszt6 pedagogusok szakmai egylittmikddése a csoportok 6vondivel
- Az SNI-s szakellatast végz6 gyogypedagogusok egylittmiikédése az dvéndkkel
- Az 6vodapszicholégus egylittm(ikédése az évoda pedagdgusokkal, pedagdgiai

asszisztensekkel

- Mesterprogram megvaldsulasanak folytatasa:
- A diabéteszes uj jatékkartya megismertetése az évodapedagogusokkal és a gyermekekkel,
hasznalatédnak bevezetése az dvodai csoportokban.

- Munkatarsak edukacidja
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4. Intézményi 6nértékelés éves feladatai

Az OH tajékoztatdasa szerint 6vodankban 2024-ben intézményi tanfelligyeleti ellenérzés lesz.
Ezt megel6z6en az intézményi onértékelést elvégezziik.

5. Gyermekvédelmi feladataink:

Az 6voda faliujsagjan kozzéteszi a gyermekvédelmi feladatot elldté fontosabb intézmények
nevét, cimét, ill. telefonszamat.

A gyermekvédelmi feladatok koordindlasaért a gyermekvédelmi felelés D.H.

Céljaink a torvényi elvarasok szerinti mlikodés soran:

e A prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakuldasanak megel6zése, illetve sziikség szerint segitségnyujtds, valamint
egyuttm(ikodes a kilénb6z6 intézményekkel és szakemberekkel.

e A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése a raszoruldk kérében.

e Szoros kapcsolat kialakitasa a kézvetleniil, vagy latens médon segitséget kérG

csaladokkal.

Figyelembe vessziik:
e A sajatos nevelést igényl6 gyermekekkel kapcsolatos, az oktatasért felel6s miniszter
altal kiadott és kdzzétett iranyelveket.
e A differencialt fejlesztés lehetfségeit a hatranyos helyzet(i és a nehezebben

kezelhetd, lassabb fejléddést mutatd gyermekek szamara.

Gyermekvédelmi feladataink

Feladat / tevékenység Felelos Hatarido

- Az évodaba jaro HH. HHH. ovodatitkar szeptember
gyermekek nyilvantartasa,
egyuttm(ikddés Szombathely
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Egészségligyi és
K6zszolgalati Osztalyaval ovodavezetd, gyermekvédelmi szeptember, illetve
megbizott folyamatosan
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- Sziikség és igény szerint
konzultacio a szil6kkel,
csaladsegitével, fenntartoval.
Folyamatos kapcsolattartas a
védelembe vett, és ideiglenes
hatallyal nevelésbe vett
gyermekek érdekében a Vas
Megyei Kormanyhivatal
Szombathelyi Jarasi Hivatal
Gyamiugyi Osztalyaval a TEGYESZ
munkatarsaival.

ovodavezetd, gyermekvédelmi

megbizott,
ovodapszichologus

- A gyermekvédelmi szemponthol szeptember
veszélyeztetett, hatranyos
helyzet(i és nehezen nevelhet6
gyermekek feltérképezése,
feljegyzés készitése, folyamatos
nyomon kévetésiik.
- Tanulasi nehézséggel,
magatartas zavarral és
beilleszkedési nehézségekkel
kiizd6 gyermekek feltérképezése, | 6vodapedagogus szeptember
részképesség zavarok kiszlirése. gyermekvédelmi megbizott
Vizsgalatuk kezdeményezése. fejleszté pedagogusok, szocialis
- Konzultacio az 6vodavezetével: | segitd,
az egyes gyermekek helyzete, a VMPSZ munkatarsa
segitségnyujtas lehet6ségei, ovodapszicholégus,
feladatai. gyogypedagdgusok
szeptember
- Segitségre szorul6 gyermekek és | vodapedagogus szeptembertdl

csaladok feltérképezése.

- lgény szerint részvétel
csaladlatogatasokon, hospitalas a
csoportokban, konzultacié a
sziil6kkel és dvondkkel.

A szocialis segitg,
o6vodapszicholdégus munkatars
bemutatkozasa, feladatairdl
tajékoztatas a sziil6k szamara

gyermekvédelmi megbizott

gyermekvédelmi megbizott,

ovodapedagogusok
szocialis segité
pszicholdgus

folyamatosan
szeptembertél

folyamatosan

szeptemberi sziilGi
értekezlet

- Oktoberi statisztikahoz adatok
gyljtése és elemzése.

ovodatitkar

oktéber eleje
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- Beszamold a gyermekvédelmi gyermekvédelmi megbizott januar

tevékenységrél. majus

- Az intézménykozi gyermekvédelmi megbizott 2023/2024-es
esélyegyenl8ségi nevelési évben
munkakozosségi foglalkozasokon

valé aktiv részvétel

- Aktualis feladatok ellatasa. feladatfiiggd folyamatosan

6. Munkako6zosségek kiemelt feladatai:

Az intézményben magas szinvonali a szakmai mihelymunka. Ovodénkban két
munkak6zosség miikodik, melyek munkaterviiket az éves kiemelt terilet, az el6z6 év
tapasztalatai és az intézményi célok figyelembevételével hatdrozzak meg. A fejleszt6

munkakoz6sség vezetSjének személyében valtozas tortént, ill. egy f6 uj kollégandvel béviilt.

A két munkakdzosség:
- Vizualis munkak6z6sség
- Fejleszt6 munkakdzosség

Feladata:

- Szakmai munka segitése, kiilonds tekintettel a kiemelt nevelési teriiletre.

- Hazi bemutaték alkalmaval belsé tuddsmegosztas, jé gyakorlatok ismertetése,
gyakornok kolléganék tamogatasa.

- Ovodank diszitése.

- A munkakdzosség témajaban a tervezd, szervezd, elemzd, értékeld tevékenységben
valé részvétel.

- Palyazatokon vald részvétel.

- A munkakoz6sségi tagok 6n- és tovabbképzésének segitése.

- Az elégedettségi kérdbiv eredményeinek feldolgozasa.

- Egyuttm(ik6dés a pedagdgiai munkat segitd szakemberekkel.

7. Tanfolyamok, tovabbképzések:

- Bels6 tovabbképzés, szakmai megujulds segitése a két munkakdzosség altal.

- Onképzés elbsegitése.

- Szakmai anyagok (konyv, segédanyagok, el6adas, internetes cikkek ajanlasa,
tovabbképzésen elsajatitottak atadasa.)

- Onértékeléssel kapcsolatos feladatok.

- Online konferenciak
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- Varosi pedagdgiai nap,(2023.09.20.)

- Szakmai  munkaké6zosségi  foglalkozasok  latogatasa  (fejlesztépedagdgusok,
gyermekvédelmi felel8s, vizudlis munkakozosség))

- Szakmai nap (2024.03.28.)

ELTE SPSZK-akkreditalt pedagogus tovabbképzések:

- AKneipp-mddszer alkalmazasa a kdznevelésben (1 f6), 2023.09.14- 15., 28-29.
- Ovodapedagogusok moédszertani megujitd tovabbképzése a valtozd nevelési kdrnyezetben (1
f6), 2023. 09. 28- 29-30.

A 2023/2024-es nevelési évben 1 5 kollégand kezdi meg utolsé évét a gydri Széchenyi Istvan

Egyetemen, gyogypedagdgiai szakon.

A pedagdgus tovabbképzések valasztasanal figyelembe vessziik az dévoda pedagdgiai
programjabol adodo feladatokat, a kollégak érdekl6dési korét, a kiemelt nevelési teriiletet, az

aktualis kindlatot.

A tanfolyami szint(i tovabbképzéseket figyelemmel kisérjik, érdekl6dés, igény esetén
latogatjuk. A képzésre kotelezett 6vodapedagogusokat el6nyben részesitjlik.

Ebben a nevelési évben szintén, a tavalyihoz hasonldan gyakornoki mindsité vizsga elG6tt

//////

keriil sor.
Feladatunk: - a gyakornoki portfolio elkészitésében vald kdzremiikodés, segitségnyujtas
-hospitalasi lehet&ségek, tovabbképzések latogatasanak biztositasa

8. Téritéses és téritésmentes szolgaltatasok:

Szombathely Megyei Jogl Varos Kozgylilése a 479/2012. (X1.29.) Kgy. Sz. hatarozatdban 2013.
janudr 1. napjatdl egységesitette az dvodak altal szervezett egyéb szolgdltatasok rendszerét.
A Kozgylilés az alabbiak szerint hatarozta meg az évodak dltal szervezett egyéb szolgaltatasok
korét:

— idegen nyelvoktatds

— zeneovi

— korcsolyaoktatas

— 6vodai Uszasoktatas

— gyermektanc

— id6szakos gyermekfeliigyelet
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A sziil6k kérében igényfelmérést végziink, melynek hatarideje 2023.09.19-e. Az dsszesités
utan szervezziik meg a szolgaltatasokat. A kiilon foglalkozasok 2023.10.01-t6l veszik
kezdetiiket.

Téritéses szolgaltatas:

- idegen nyelvoktatas: angol, német
- gyermektanc

- jégkorcsolya, gorkorcsolya

- Uszds (Sportiskola szervezésében)
- Ovi-Foci program (HVSE)

Egyéb:
- babszinhazi el6adasok, gyermek hangversenyek

Téritésmentes szolgaltatas:

- logopédia

- hittan

- tankételes kort gyermekek Uszasoktatdsa, 40 f6 ebben a nevelési évben (a fenntarté
onkormanyzat pénziigyi tamogatasaval) 2023-10.03-2023.12. 13-ig

9. Sajatos nevelési igényli gyermekekkel, logopédiai ellatassal kapcsolatos

feladatok, tehetséggondozas, diabéteszes gyermekek ellatasa

SNI gyermekiink jelenleg: 3 f6
Diagnozis: két kisgyermeknek:
- enyhe intellektuadlis képességzavar BNO: F70

- ill. K.m.n. pervaziv (athato) fejl6dési zavar BNO: F84.9

A szakértSi véleményben megfogalmazott ellatds megszervezése, a gyermekek fejlesztése a
fenntarté 6nkormanyzat tamogatasaval valdsul meg gyégypedagdgus altal.

Vas Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szombathelyi Tagintézménye altal kiadott szakértGi
véleménnyel rendelkezik jelenleg: 4 {6 BTMN
Veliik 6vodank fejleszt6 pedagogusai kézil K.A.-né foglalkozik, egyéni fejlesztési terv alapjan.

Formaja: kiscsoportos, egyéni
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A KNT. médositasa alapjan az 1-es tipusu diabéteszes gyermekek ellatasa is feladatunk.
Szeptembert6l ismét lesz diabéteszes gyermekink.

Gondot forditunk a mesterprogram megvaldsitasa keretében, hogy a kollégak edukacidjat
biztositsuk. Fontos, hogy a diabéteszes gyermek — napirendjének alapjan torténé — ellatasa a
felel6s pedagégusok esetleges hianyzasakor, helyettesités alatt is maradéktalanul

megvaldsuljon.

Logopédiai elldtassal kapcsolatos feladatok:

Intézményiinkben a gyermekek logopédiai felmérése még folyamatban van. Logopédiai
foglalkozasra felvett gyermekek szamat a logopédus csak ez utdn tudja meghatarozni.
Logopédusunk: Mné R.A.

- Ovodank nyelv- és beszédfejleszté pedagdgusa-Fné Sz.G.- is részt vallal a gyermekek
fejlesztésében a logopédus Utmutatdsa alapjan.
- Csoportszinten fejlesztés

Tehetséggondozas:
Feladatunk:
- tehetségigéretek felismerése, felfedezése, megtalalasa

- agyermek velesziiletett adottsagaira épuild, egyénre szabott fejlesztéssel, képességei
kibontakoztatasa

- atehetséges gyermek er6s oldaldnak fejlesztése, gyengeségei erésitése

- gazdag motivaléd légkor biztositasa, tevékenykedtetd kornyezet kialakitasa,
alkotdszabadsag, sikerélmény biztositasa, 6nbizalom ergsitése,

- szlil6k bevonasa

10. A 2023/2024-es nevelési évre tervezett programok

Unnepek:
A Pedagodgiai programban megfogalmazott célkitlizések, feladatok alapjan tervezziik és

szervezzik linnepeinket.

Célunk, hogy a mindennapoktdl eltér6 programok, események altal megismerjék a jeles
Unnepeink szokasait, hagyomanyait.

Feladatunk tovabba, hogy linnepeink, rendezvényeink folyamat jellegében érvényesiiljon az
el6késziilet (rdhangolddas), a lebonyolitas (tevékenységek) és az élmények feldolgozasa.

Minden mozzanat a gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez igazodva, 6vodank értékeinek
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meglbrzését szolgalja. Az érzelmi

feltolt6dés

kdzosségépitd, 6sszetartozast erbsit6 jellegét.

mellett fontosnak tartjuk (innepeink

A programok széleskor( felkinalasara téreksziink, melynek sikerét az élmények biztositasaban

latjuk.

Hagyomdnyos 6vodai és nemzeti | FelelGs Idépont

linnepségeink:

Mikulas Buzavirag csoport 2023.12.06.

Karacsonyvaras Napocska csoport 2023.12.14-t6l 21-ig

(innepség dec. 19.)

Farsang csoportszinten 2024.02.05 - 09-ig

Marcius 15. Napraforg6 csoport 2024.03.14.

Husvét csoportszinten 2024.04.03.
ovodapedagdgusok

Anyak napja csoportszinten 2024.05.03.— 05.06-
o6vodapedagdgusok ig

Gyermeknap Katica csoport 2024.05.30.

Nagyok bucsuztatdja

Napocska, Napraforgd,
Buzavirag csoport

2024.06.03—06.07-
ig

Nemzeti 6sszetartozas napja csoportszinten 2024.06.04.
o6vodapedagégusok

Természeti iinnepeink: Felelds Idépont

Oszi ,mulatsagok” 2023.10.09. —10. 20-
Méhecske csoport ig

Allatok vildgnapja témahét

Napocska csoport

Orségi  Nemzeti  Park,
kornyezetnevelési és
okoturisztikai osztaly

2023.10.02 - 06-ig

Téltemetés, Farsang farka

Napraforgd csoport

2024.02.12.

Viz vildgnapja projekt napok

Buzavirdg csoport,

2024.03.18 — 22-ig

Fold napja

Csiga csoport

2024.04.22.-23.

Madarak és fak napja projekthét

Méhecske csoport

2024.05.09- 10-

Programok:

Felelés

Idépont

Népmese napja

csoportszinten,
6vodapedagoégusok
Bercsényi Miklds Alt. Isk.

2023.09.26.-28.-29.

Szent Marton hét eseményei

Buzavirag csoport

2023.11.06-11.10-ig
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- Libas programok

Adventi hetek

Vizualis munkakoz&sség
csoportévondk,
pedagdgiai asszisztensek

2023.12.04. — 12.21-
ig

Luca napi vasar

csoportovondk,
ped.asszisztensek
Pbéczané R. Mariann

2023.12.04-12.15-ig

Tavaszi vasar

csoportovondk,
ped.asszisztensek
Fitosné Sz. Gabriella

2024.03.25.-03.27-ig

Csoport piknik

Csoportszinten

2024.06.10-14-ig

Szinhdzi el6adasok alkalmanként
/ Chip-szinhaz, Papirszinhaz/

Katica, Napraforgd,
Buzavirag, Napocska,
Méhecske, Csigabiga

2023/2024 nevelési
év

Varosi rendezvényeken valo szereplés

aktualitasnak megfelelen

2023/2024 nevelési

szlikebb-tagabb kérnyezet, helyszini
megfigyelések

csoportovonbk év
Kirdndulasok 6vodapedagdgusok 2024. majus, junius
( Biik jatszohaz)
Kilsé vildg tevékeny megismerése, csoportévondk 2023/2024 nevelési

év

AGORA - Szombathelyi Kulturalis
K&zpont programjain valé részvétel

csoportszinten

Valasztott
programnak
megfeleléen,
2023/2024 nevelési
év

Ovoda — Iskola, iskolalatogatas
Bercsényi, Zrinyi, Nyitra

Napocska, Buzavirag,
Napraforgd csoport

Megallapodas,
programok alapjan

Ovoda — Bolcséde

Buzavirag csoport

Kalandvaros

ovodai csoportok

2023./2024.
beosztas alapjan

Muzeumnyitogato

csoportszinten

Savaria, Schmidt
Muzeum beosztas
alapjan

11. A nevelési év rendje

Nevelési év

2023. szeptember 1-t6l — 2024. augusztus 31-ig

Ovoda nyitva tartasa

hétf6tél — péntekig 622 — 16%

Szorgalmi idGszak

2023. szeptember 1-t8l — 2024. jlnius 21-ig

Nyari életrend

2024. julius 1-t61 — 2024. augusztus 31-ig
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Iskolai Oszi sziinet id6pontja: 2023.10.30-11.03. Iskolai téli
sziinet id6pontja: 2023.12.22-2024.01.05. Iskolai tavaszi
sziinet idGpontja: 2024.03.28.-04.05. Az iskolai szlinetek eldtt
frdsos felmérést készitlink az étkeztetésre vonatkozdan. Az
o6voda a fenntarté rendelkezése szerint tart zarva. Az 6évoda
nyari zarva tartasa varhatdan 4 hét.

Id6pontjardl a fenntartéi dontést kdvetben, minden év februar
15-ig tajékoztatjuk a sziil6ket. A lezaras ideje alatt a
Szombathelyi Napsugar Ovoda - sziil6i igény alapjan - fogadja a
gyermekeket. Nyari zarva tartds varhaté idépontja:

2024. junius 24.- jalius 19.

Sziinetek

- Nevelés nélkiili munkanapok

Munkakozosségi foglalkozasok tartalmas, szinvonalas lebonyolitasa, szakmai,

Célja:
modszertani tovabbképzések, nevelési értekezletek, tapasztalatcserék, szakmai kirandulasok,
aktualis elsésegély tanfolyam.

A sziil6ket a nevelés nélkiili munkanapot megel6z6 7 nappal értesitjiik. Ugyelet szervezése.

2023. szeptember 20. (6vodapedagdgiai nap)
2024. marcius 28.
2024. janius 21.

Tervezett id6pontok:

(szakmai nap, tovabbképzés)
(szakmai kirandulas)

- Ertekezletek, fogadddra, nyilt nap:

Formdja Tartalma Felelés Idépont
Nevelési év kezd6 ovodavezets 2023.08.29.
HEVEIOTESEUIET Nevelési év zaro 6vodavezet6 2024.06.19.
Nevelési év ovodavezetd 2023.08.23.
el6készit6
Aktualis feladatok 6vodavezet6 Minden ho 2. hétfé
megbeszélése.
o6vodapedagdgusok
Informacios Aktualis feladatok 6vodavezetd Minden ho 2. szerda
megbeszélése.
ovodatitkar,
nevel6munkat
segitlk,
Rendkiviili ovodavezetd Aktualitasnak
megfelelGen.
Munkatarsi o6vodavezetd 2023.08.30.
Munkavédelmi ovodavezet6
Alkalmazotti munkavédelmi 2023.08.31.
felels
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Tlzvédelmi ovodavezet§ 2023.08.31.
tlzvédelmi felelGs

Nevelési év kezd§ SZM elnok 2023.09.12..
SziilGi szervezet Aktualis feladatok ovodavezet6 2024.01.16.
Nevelési év zaré SZM elnok 2024.05.23.
SziilGi értekezletek:
Tartalom Felel6s Idépont
Tajékoztato jellegii az Gj gyermekek | Ovodavezetd + 2023.08.23.
sziilei részére Csoport 6vonék
Nevelési év kezdd 2023.09.14.
Téma: tervek az Uj nevelési évre csoport 6vondk
A csoport fejlettségi szintjének ovodavezet6
tapasztalatai. 2024.01.18.
Kiemelt feladatok megvaldsulasa. csoport 6vondk
Aktualitasok, Beiskolazas,
Nevelési év zard, Eves értékelés, 2024. 05.22.
Nyari élet csoport 6vénbk
- Fogadddra:

¢ Ovodapedagdgusok fogaddorai

- SzilGiigény esetén (el6zetes egyeztetés alapjan)
- Minden gyermeket érint6en félévente egy alkalommal a szul6k tajékoztatdsa a
gyermek fejl6désérdl (fejlédési naploban rogzitettek alapjan).
e Vezetdi
Hazirendben foglaltak alapjan
e Gyermekvédelmi felelés

Hazirendben foglaltak alapjan

- Nyilt nap:
Igény esetén, elézetes egyeztetés alapjan barmelyik id6pontban.

2024. aprilis 23. 2024.4prilis 24. 2024. aprilis 25.
- Katica csoport - Napocska csoport - Méhecske csoport
- Csigabiga csoport - Napraforgé csoport - Buzavirdg csoport
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e Ujonnan jelentkez6 gyermekek sziilei — 6vodai beiratas el6tt —igény esetén
2024. Aprilis 15.

e Hit és vallasoktatast az dvodaban sziilGi igény alapjan, egyhdzi jogi személy altal

szervezetten, az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten biztositunk.

12. Az intézmény kiilsé kapcsolatai

Tartalom cél Felelds
Ovoda - Csalad A mar mikodo A sziilSkkel valé nyilt, o6vodavezets

egylittm{ikodésen tul Gszinte, folyamatos csoportévondk

(szUil6i megbeszélés, kapcsolattartas.

értekezlet, fogaddora, Az 6vodai élet nyitotta

nyilt nap, leendé tételével,

6voddsok részére nyilt a rendszeres 6vodaztatas

nap, csalddlatogatas, el6segitése, pedagogiai

kdzos rendezvény). munkank

Pl: K6z6s kirandulds, ko6z6s | megismertetése.

ovodai program: csoport

piknikek,

tinnepi el6késziiletbe

fokozottabb bevonadsa a

szul6knek, rendszeres

tajékoztatds a gyermek

fejlédésérdl.
Ovoda - Altalanos | A Bercsényi Miklds, a A gyermekek iskolaba évodavezeté

Iskola Nyitra Utcai és a Zrinyi valé beilleszkedésének
llona dltalanos iskolaval az | segitése. Blizavirag csoport
egylttm(ikodés a Egymas segitése, Napocska csoport
munkaterv alapjan valdsul | tapasztalatok atadasa, Napraforgé csoport
meg. szakmai beszélgetés az ovodapedagdgusok
A varos altalanos ovoda - iskola dtmenet
iskoldinak segitése a soran.
beiskolazas kapcsan. Gyermekprogramok

szinesitése
VMPSZ Iskolakésziiltségi Valamely képesség, ovodavezetd

Szombathelyi
Tagintézménye

vizsgalatok.
Fejleszt6 foglalkozasok.
Szakmai megbeszélések.

részképesség,
magatartaszavarral
kiizd6 gyermekek
fejlesztése. Megfeleld
iskolatipus valasztasanak

segitése.

Napraforgd csoport
Buzavirag csoport
Napocska csoport

fejleszt6pedagogusok
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VMPSZ Megyei
Szakértdi
Bizottsaga
Mné Gy.l.

A sajatos nevelési igény(
gyermek szakszer(
ellatasa.

Az integralt nevelés
megvalositasa,
0sszehangolt szakmai
munkaban.

ovodavezetd
Buzavirag csoport,
Napocska csoport

ovodapedagoégusok,
pedagdgiai asszisztensek

Ovoda — Palos
Karoly Szocialis
Szolgaltato
Kézpont és
Gyermekjoéléti

CsaladsegitGkkel
kapcsolattartds a csaladok
segitése érdekében.
Indokolt esetben
jelz6rendszer

A veszélyeztetett,
hatranyos helyzet(, ezen
beliil halmozottan

gyermekek érdekeinek

hatranyos helyzetben él6

ovodavezetd,
gyermekvédelmi felelGs

Szolgélat miikodtetése. képviselete a gyermeki

Szocialis segit6 jogok érvényesitése

munkatars: érdekében.

K. Cs.

Vas Megyei Folyamatos A gyermekek érdekeinek | évodavezetd,
Terileti kapcsolattartas, kdlcsonos | mindenek feletti szem csoport 6vondk,

Gyermekvédelmi
Szakszolgélat és
Gyermekotthon

nyitottsag. A tapasztalatok
megbeszélése.

el6tt tartdsa, a gyermeki
jogok védelme. Erzelmi
biztonsagot nyujto,
szeretetteljes,
élményekben gazdag
mindennapok
megteremtése. Az
esélyegyenlGség
biztositasa.

gyermekvédelmi felelGs
Napraforgo csoport

Ovoda — Bokréta
Bolcséde

A kapcsolattartasban a
kolcsénos nyitottsag,
folyamatossag
érvényesitése.

ElGzetes ,beszoktatads” a
nyar utolso két hetében.
A kisgyermekek 6vodaba
valé beilleszkedésének

ovodavezetd,
Csigabiga csoport
Napocska csoport
Katica csoport

Tapasztalatok segitése.
megbeszélése, atadasa,
k6z6s programok
szervezése.
Ovoda — Védéné Gyermekeink szlirése, A gyermekek ovodavezetd,

vizsgalata, konzultacio
Egészséghét
megszervezése

fejlédésének
figyelemmel kisérése.

ovodavezetd helyettes
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Ovoda - Babszinhaz, A gyermeki izlésvilag csoportok
MivelSdési zeneiskola formalasa a valasztott ovodapedagodgusai
Intézmények filmszinhaz, programokon vald
muzeumok, részvétellel.
kiallitasok, A viselkedési normak
kényvtar megalapozasa.
latogatasa. Elménypedagégia
nyujtasa
Ovoda - Civil K6z6s programok. A varos kulturalis 6vodavezetd
Szervezetek életében, a kozéletben csoport
valé részvétel. 6vodapedagodgusai
Szombathely MJV | konzultacidk, A gyermekek harmonikus | évodavezeté,
Ovodapszicholégus | megfigyelések, egyéni személyiség fejlédése, az | dvodapedagdgusok
foglalkozasok d6vodapedagogusok,
pedagodgiai asszisztensek
munkajanak segitése,
segitség a sziil6k szamara
Hozd ide a papirt! | Papirgydijtés A gyermekek ovodavezetd,
Hulladék programjainak karbantartd

gazdalkodo Kft.

szinesitése, kirandulas
biztositasa a befolyt
Osszegbdl

13. Az 6voda belsd ellendrzési rendje

Az ellen6rzés alapja: A pedagogiai program és az éves munkaterv, a kitliz6tt feladatok

megvaldsuldsanak nyomon kovetése.

Célja:

- Az eredményes és hatékony nevel6munka elGsegitése.
- Er6sségek, hianyossagok feltardsa, az ebbdl adodo tovabbi feladatok meghatéarozasa.
- A kitlizott feladatok és az eredmények Osszevetése, az ellendrzés eredményeinek

visszacsatoladsa az 6voda miikddési folyamataba.

Feladata:

- A pedagdgiai programban megfogalmazottak 6sszevetése a m(ikodé gyakorlattal.

- Az

elvardsok és az eredmények Gsszevetése,

visszacsatolasa az 6voda miikédési folyamataba.
- A mddszertani szabadsagot tiszteletben tartva a nevelétestiilet szakmai tevékenysége
szinvonaldnak a nevel6munka eredményességének névelése
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Médszerei:

- Latogatas

- Megfigyelés
- Megbeszélés
- Onértékelés
- Beszamolé

- Dokumentumvizsgalat

- Helyszini ellendrzés

Az ellenérzések tapasztalatait a csoportnaplékban dokumentaljuk.

Az ellenérzés médja, | AZ ellendrzés Az ellenérzés Az ellenérzés Az ellenérzétt

az ellenbrzést végzé | témdja célja gyakorisaga,

személy(ek) idépontja

Helyszini ellenérzés, A nevelési év Pedagdgiai 2023.09.-10. hé | Ovodai csoportok
dokumentumvizsgalat | inditasanak programmal valé

latogatas nyomon kovetése. | 6sszhang

- 6vodavezetd

Dokumentumvizsgalat | Intézményi Pedagégiai Minden hé 05-ig | Ovodai csoportok
- 6vodavezetd dokumentaciok programmal valé

- ovodavezet6 vezetése. 0sszhang

helyettes Csoportnaplé, Torvényesség

felvételi —
mulasztasi napld,
egyeéni fejlettségi
lapok.
Adminisztrativ
munka mingsége,
pontossaga,
irasbeli

kifejez6képessége.

Adatkezelés
kovetelményeinek
betartasa

Dokumentumvizsgiélat
- 6vodavezetd

- fejleszt6
pedagogusok

A gyermekek
fejlédésének

nyomon kovetése.

Fejlédési napld
vezetése.
Ennek alapjan
feladatunk a
sziil6k folyamatos
tajékoztatasa a
gyermek
fejlédésérdl és
javaslattétel a
fejlédés
elésegitéséhez
sziikséges

Pedagogiai
programmal valé
6sszhang

2024 januar,
janius

Ovodai csoportok
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fejlesztési
feladatokrol.

Helyszini ellenérzés,
dokumentumvizsgalat,
beszamoltatas,

- dvodavezet6

A helyi
dokumentacidk
0sszhangja, a
kiemelt feladatok
beépitése a
nevelémunkaba, a
megvaldsitas

Pedagogiai
programmal,
bels6
szabalyzdkkal vald
Osszhang

2023 6sz
2024. tavasz

Ovodai csoportok

szinvonala.
Helyszini ellenGrzés, Gyermekvédelmi | Pedagdgiai Folyamatos Ovodai csoportok
dokumentumvizsgalat, | feladatok programmal vald
megbeszélés, megvaldsuldsa az | 6sszhang
beszamoltatas, ovodaban. A gyermeki jogok
- 6vodavezetd érvényesitése.
- gyermekvédelmi
felelGs
Helyszini ellenérzés, A gyermekekkel Pedagogiai Folyamatos Ovodapedagdgus,
onértékelés, valé banasmaéd, a | programmal valé pedagdgiai
megbeszélés, szul6kkel valo 0sszhang asszisztens,
- 0vodavezets kommunikacio, dajka,
egylttm(ikodés az
6voda tobbi
dolgozoival
Ellenérzés, Munkafegyelem, a | Munkarend és Havonta Minden dolgozd
dokumentumvizsgélat | torvényi elSirdasok | SzMSz alapjan
- Ovodavezetd betartasa,
alkalmazasa a napi
élet soran.
Ellendrzés Technikai Munkakéri leirds, | Havonta Dajkak, kisegit8
- 6vodavezet6 dolgozdk munka és dolgozok,
helyettes esetében: balesetvédelmi
munkavégzésének | elGirasok
szervezettsége, betartasa,
Osszehangoltsaga, | tisztitészerek
munkakori tarolasa,
leirasban foglalt adagolasa,
tevékenységek
végzésének
rendszeressége,
pontossaganak
szintje,

munkateriletének
tisztasaga, rendje,
alkalmazkodasa a
gyermeki
igényekhez,
szukségletekhez,
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kdzbsségben vald
egylittm(ikodése,
segit6készsége,

14. Gazdalkodasi feladatok
Karbantartas:

e A hasznalati eszk6z6k folyamatos karbantartdsa, javitdsa meghibasodasa esetén.

Beszerzések:
e Mozgasfejlesztd jatékok

o Fejleszt6 jatékok, vizudlis eszkb6z6k

e Ovodai honlap megujitasa
e Udvari taroldhelység kialakitdsa

Az anyagi erdforrasok elGteremtése kozos érdekiink. A pélyézati lehetéségek, szponzorok

felkutatasa és egyéb intézményi tamogatasok b8vitése folyamatosan feladatunk.

Megbizatasok és reszortfeladatok

Ovodavezetd

Takacsné Rosner Gabriella

Ovodavezeté helyettes

Kiss Andrasné

Munkak6z6sség vezet6k

Pdczané Racz Marianna (vizualis mk.)
Fitosné Szakaly Gabriella (fejleszt6 mk.)

Gyermekvédelmi felelés

David Henrietta

Tlhzvédelmi felelds

Vargané Nagy lzabella

Kényvtarfelel6s

Pocza Petra

SzertarfelelGs6k

Félnagy Balogh Ramdna
Pdcza Petra

Kézm{ivel6dési intézményekkel valé
kapcsolattartasért felel

Reznydk Dora

Bolcs6dével és iskolaval kapcsolattarté

Mendzsak Timea

Unnepélyek koordinatora, szervezgje,

felelgse

munkaterv szerint
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Intézményi dekordlas, falidjsag rendezése

vizualis munkak6zdsség és pedagdgiai

asszisztensek

Ovodai fejleszts pedagdgusok

Fitosné Szakaly Gabriella
Szabd Csilla
Kiss Andrasné

Takacsné Rosner Gabriella

Nyelv- és beszédfejleszté pedagdgus

Fitosné Szakaly Gabriella

Gyakornokok

Balogh Timea, Devecsery Veronika

Az 6vodapedagdgusok munkaidé beosztasa heti valtassal:

Ora érakedvezményben
Csoport Név kezd. |vége |kezd. vége Kotelezé 6. | kedvez | feladata
1. .Fné B.R. 32 0
csoport [ sz Cs. 7:00 | 13:44 | 9:31 16:15 | 32 0
2. D. H. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 32 0
csoport  |R.D. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 32 0
3. Fné Sz. G. 6:15 | 12;59 10:01 16:45 | 30 2 | Mk. vezetd
csoport  [vné NI 6:15 | 12:59 | 10:01 16:45 | 32 0
4. P.P. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 32 0
csoport T 7:00 | 13:08 | 10:07 16:15 | 32 0
5. K. Ané 7:00 | 12:08 11:07 16:15 | 24 8 | Vez.helyettes
csoport |gT. 7:00 [ 12:20 | 10:55 | 16:15 | 26 6 | gyakornok
6. Pné R. M. 7:00 | 13:20 9:55 16:15 | 30 2 | Mk. vezet§
csoport |py. 7:00 | 12:20 | 10:55 | 16:15 | 26 6 | gyakornok

A nevel6 munkat segit6k munkaidé beosztasa:

Pedagdgiai asszisztensek

Név kezd. |vége
N. Jné 7:10 15:30
Sz. A. 7:10 15:30
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Dajkak

Név kezd. |vége |kezd. vége kezd. vége
N. Sné 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
Sné H. Cs. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
M. Zs. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
S. K. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
S. Zné 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
K.K. 6:21 14:05 9:06 16:50 9:31 17:15
Ovodatitkar
Név kezd. |vége
S. Pné 7:10 15:30
Kisegit6 dolgozdk
Név kezd. |vége
N.F. 7:00 11:00
F.Zné 13:15 17:15
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Mellékletek:

Gyermek- és ifjusag védelmi munkaterv a 2023/2024 nevelési évre

Az 6vodaban folyé gvermekvédelmi tevékenység célja:

Kiilondsen nagy figyelmet forditunk a hatranyos helyzetli gyermekekre, az
esélyegyenldség megteremtésére, a szocidlis hatranyok enyhitésére, a rendszeres
6vodaba jarasra.

Eldsegitjiik a gyermeki jogok érvényesitését.

A gyermekek testi, értelmi, érzelmi €s erkolesi fejlédésének, jolétének biztositasa.
Minden gyermek eljusson fejlédésének azon optimalis fokdra, mely altal képes lesz
egyéni készségének és képességének megfelelden az iskola megkezdésére.

Sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztése specidlisan képzett szakemberek
kozremiikodésével.

Segitségre szorul6 csaladok, gyermekek feltérképezése és a lehetGségekrol tajékoztatas.
Segitség nyujtas a gyermek sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz.

Gyermekek esélyegyenldségének biztositasa, hatranyok kompenzalasa.

Elsédleges cél a prevencio.

Gyermekvédelmi felelos feladatai:

A modositott kormanyrendeletek, és szocidlis jogszabalyokrdl szold tdrvények
véltozasainak folyamatos nyomon kévetése, betartasa.

Osszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az dvodapedagogusok kozstt.
Egyiittmtik6dni a szocidlis segité munkatarssal.

Onképzéssel, tovabbképzéssel folyamatos ismeret fejlesztés, a valtozé szabalyok
figyelemmel kisérése.

Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre, a végén
éves értékelés készitése.

Figyelemmel kiséri a veszélyeztetett, szocidlisan hatranyos helyzetii gyermekeket,
sziikség esetén csalddlatogatast végez. Az érintett sziilokkel, igyekszik bizalmon
alapuld, jo viszonyt kialakitani. Kiilonésen fontos a gyermekvédelmi feladatok
ellatasakor a tapintatos, etikus magatartas az informaciok kezelésében.

Az intézményvezetd megbizasabol képviselni, szervezni, irdnyitani, €s személyes

részvételével eldsegiteni a gyermekvédelmi munkat.
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A héatranyos és veszélyeztetett gyermekek felmérése az dvodapedagdgusok
kozremiikodésével.

Kapcsolattartas az Egészségligyi és Kozszolgdlati Osztaly Szocidlis és Csaladvédelmi
Iroddjaval, a Palos Karoly Szocidlis Szolgaltaté Kozpont és Gyermekjolét Szolgalat
munkatarsaival €s a Véarosi Gyambhivatalial.

Vérosi munkakozosségi foglalkozdsokon valo részvétel.

Az ovodapedagogusok feladatai:

Fontos feladata a rdbizott gyermekek nevelése, tanitdsa, valamint kozremilkédjon a
gyermek  fejlédését veszélyeztetd koriilmények megel6zésében, feltarasaban,
megsziintetésében.

A csaladok tdmogatésa, a csaladi nevelés kiegészitése alapfeladataink kérébe tartozik.
A gyermekek fejlettségi szintjének megfeleléen az egyéni bandsmoéd formainak
meghatarozésa.

A sziil6k rendszeresen tdjékoztatdsa a gyermek fejlédésérdl, az egyéni foglalkozasok
eredményeirdl. Sziilokkel megfeleld egyiittm(ikdd6 kapcsolat kialakitasa.

A szakértéi Dbizottsdg altal kért- pedagdgiai szakvélemények elkészitése,
nyomtatvanyok, dokumentumok kitSltése- ezek hataridds betartdsa és nyomon
kovetése.

Pozitiv élmények biztositdsa a nevelési év folyaméan, melyek mintit adnak a
gyermekeknek és csaladjaiknak.

A rendszeres Ovodalatogatast figyelemmel kisérjiik, szilkség esetén jelezzik a
hianyzast.

Eszlelje a hatranyos helyzetre utald jeleket, feltarja annak okait, sziikség esetén jelezze
azt a gyermekvédelmi felelésnek.

Felzarkoztatast €s tehetséggondozast végez.

Gyermeket megilletd jogokat biztositja.

Szombathely, 2023.08. 31.

David Henrietta

Gyermekvédelmi felel6s
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Személyiségfejleszté6 munkakozosség munkaterve
2023/2024 nevelési év

A személyiségfejleszté munkakdzosség munkaterve tovabbra is 6sszhangban 4ll
a Szombathelyi Baratsag Ovoda munkatervének kiemelt nevelési feladataval.
Ebben az évben a vizudlis nevelést, mint a személyiségfejlesztés egyik
leghatékonyabb eszkozét jeloltiik meg kiemelt nevelési feladatként.

Pedagogiai programunkban azt fogalmaztuk meg, hogy ez az a teriilet, amelyen
keresztiil leginkabb érvényesiil a vizualis kreativitas komplex fejlesztd hatdsa.
Azt tapasztaljuk, hogy a gyermekek egyre ingerszegényebb kornyezetbdl, eltérd
tapasztalatokkal, esztétikai élményekkel, jelentds lemaradasokat mutatva
érkeznek hozzank.

A mai vilagunk felgyorsult, elgépiesedett, elterjedt az internet és egy média
haszndlati eszk6zk napi szintli hasznalata még a gyerekek korében is.
Feladataink:

Ezért lenne fontos egy olyan iranymutatd nevel8i magatartds, modszertani
tevékenység, amelyen keresztiil tudunk hatni az alabbi teriiletekre:

- Képzelet, kreativitas, kifejezokészség fejlodésére.

- Esztétikai érzékenység megalapozasara, fejlesztésére.

- Alkotd kifejezésre- a gyermek fejlettségének megfeleld mod és technika

alkalmazasaval.

-A finommotorikai és eszk6zhasznalati készség fejlesztésére.

A gyermekek a felnétt, a mellettiik 1évé Ovodapedagogus kisugarzasabol,
magatartasabol, besz€débol sziri le azt, hogy mire érdemes figyelnie, minek lehet
¢és j6 oriilni. Mit fogadjon nyitott szivvel és melyek, azok, amiket a szeretett
feln6tt példaja nyomén figyelemre sem méltok.

Szakmai munkakozosségiink tervezett programjai:

1. A festészet vilagnapjara /oktober 18./ dvodai tarlat szervezése kiilonbdz6
festési technikak bemutatasaval.

2. Vizudlis tevékenységek bemutatasa a gyakorlatban, kiilonos tekintettel a
palyakezdd pedagdégusok szadmara /gyakornok és mindsités eldtt allo
Ovodapedagdgusok tapasztalatgyUjtési, megfigyelési lehet8ségeinek
biztositasa/.

3. Sziilok részére szervezett vizualis tevékenységeket, eszkdzok hasznalatat
bemutatd dsszejovetel, csoportszinten /pl. sziil6i értekezlet témajaként/.
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4. Grafomotoros készséget fejleszto Gtlettar készitése, megosztasa sziilok felé
/rajzolast elésegité mondokak, ujjgyakorlatok, jatékok, tevékenységek/.

5. Tapasztalatcsere, élmények, otletek megosztasa munkak6zosségen beliil a
vizualis nevelés hatékonysagardl. Melyik teriileten, milyen mddszerekkel
tudtunk hatékony eredményt elérni?

6. A kiemelt nevelési feladathoz kapcsolodd tovabbképzéseken,
kiallitasokon, tarlatokon valo részvétel.

Azt valljuk, hogy a j6 6voda nem médszerkézponti, hanem gyermekkdzpont.
Ha megfeleld kérnyezetet, érzelmi biztonsagot, valtozatos, a gyermekek egyéni
szlikségleteihez, fejlettségéhez igazodd tevékenységeket kindlunk fel szdmukra,
akkor nagy valésziniiséggel segitjikk el érzelmi, szocidlis, vizudlis 6nkifejezd
képességiik fejlodését. Elsddlegesen ez a célunk.

INem én vagyok fontos, a nevezetes névtelen, hanem az, amit mondok, amit
rajtam keresztiil tizen a lathatatlan.” Torok-Zselenszky Tamas

Szombathely; 2023.08.28.

Fitosné Szakaly Gabriella

munkakdzosség vezetd
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Vizualis munkakdzosség 2023/2024-es nevelési év munkaterve

A vizualis nevelés Osszetett, sokszinli nevelési teriilet. Magaban foglalja a
rajzolast, festést, mintazast, kézimunkat, épitést, konstrualast, a miialkotasokkal,
népmuvészeti elemekkel, az esztétikus targyi kornyezettel vald ismerkedést.

Sokszin{i tarhazat biztosit a gyonyorkddtetés, a racsodalkozas alkalmainak.

Célunk:
Ugy alakitsuk, fejlessziik a gyermekek képességeit, hogy a vilag felé
nyitottak legyenek, tegyiik Oket alkalmassa az ismeretek befogadisdra. A

szabadon vélasztott tevékenységek soran élvezetes mddon, sokat és jélesden

tevékenykedjenek.

Feladatunk:

A manudlis tevékenységek kiilonb6z6 formaival a gyermekek képességeit
sokoldaltian fejlessziik, szeretd légkorben, elmélyiilt munkdhoz segitsiik.
Biztositsuk a tevékenységekhez a j6 min6ségli, valtozatos eszkdzoket, a kelld
id6t, helyet ahol elmélyiilten tevékenykedhetnek, 10j technikéakkal

1smerkedhetnek.

A vizualis munkak6z3dsség terve:

1. Az esztétikus kornyezet kialakitasa érdekében a folyosok és a kozos terek
folyamatos diszitése az évszakhoz, iinnepekhez hangolva a
munkakzdsségi tagok és a pedagdgiai asszisztensek bevondséaval

munkak6zdsségi foglalkozas keretében.
2. Rajzpalyazatok figyelése, alkotasok készitése, palyamunkék bekiildése.

3. Tapasztalatcsere, hospitalési lehetdség intézményen beliil, szakmai

napokon vald részvétel, onképzés.
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4. Oszi tokfaragas — oktober

5. Marton — napi ldmpésok készitése - november

6. Vizualis nyilt nap, barkécsolas a sziilékkel, gyermekekkel — november,
aprilis

7. Luca napi és Husvéti vasar megtartasa — december, marcius

8. Babok varrasa, felujitasa, esztétikus eszkdzok készitése.

9. Apré ajandék készitése a tavaszi nyilt napra - majus

Szombathely, 2023.07.07.

.............................................

P6czané Racz Marianna

munkak6z6sség vezetd
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Szombathelyi Baratsag Ovoda

9700 Szombathely, Baratsag utca 24.

email: takacsne.gabriella@baratsag.szombathely.hu
telefonszam: +36 (94) 501 530

Szombathelyi Baratsag Ovoda

SZULOI SZERVEZETENEK
MUNKATERVE

2023/2024-¢s

NEVELESI EV
Szabalyzat tipusa: Sziiloi szervezet munkaterve
Intézmény OM-azonositoja: 036458
Intézmény fenntartdja: Szombathely Megyei Jogu Varos
Onkorményzata
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A Szombathelyi Baratsag Ovoda, 9700 Szombathely, Baratsag utca 24. szam alatt
miitk6do kozoktatdsi intézmény sziiléi szervezete a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérd]l €s a koznevelési intézmények névhasznélatardl szoldé 20/2012.
(VIIL 31.) EMMl-rendelet 119 §-dnak (2) bekezdésében eldirtak alapjan
2023/2024. nevelési évre sz0l6 munkatervet — a nevelbtestiilet éves
munkatervében foglaltak figyelembevételével, egyeztetve az 6voda vezetdivel - a
kovetkezékben hatérozza meg.

Tartalomjegyzék

I. A sziil6i szervezet munkatervének célja, tartalma
I1. Jogi hattérszabalyozas

III. A sziil8i szervezet alapvet6 feladatai és jogkorei
IV. A sziil6i szervezet vezet6 tisztségviseldi

V. Részletes feladatterv

V1. Zar6 rendelkezések

VII. Legitimacios zaradék

Melléklet

I. A sziiloi szervezet munkatervének célja, tartalma

A sziiloi szervezet munkaterve (a tovébbiakban: a Munkaterv) az intézmény
szervezetl és milkodési szabalyzata alapjan létrehozott sziili szervezetnek a
sziilok jogszabalyban foglalt jogainak érvényesitése és Kkotelezettségeik
teljesitése, az intézmény ,valamennyi sziil6je képviseletének gyakorldsa
érdekében egy nevelési évre meghatarozott feladat- és munkaprogramja.

A Munkaterv tartalmazza:

e a meghatdrozd jogi hattérszabalyozokat;

e asziildi szervezet alapvetd feladatainak és jogkoreinek felsoroldsat;

e asziildi szervezet vezeto tisztségviselbinek, valamint a sziil6i
valasztméany tagjainak

e neveit;

e arészletes feladattervet;

e a munkaterv elfogaddsanak eljarasrendjét.

A Munkaterv részletes feladatterve tartalmazza a sziiléi szervezet iiléseinek,
rendezvényeinek idopontjait, feladatat és a felel6sok megnevezését.

A Munkatervben nem szerepld {ilések (Ggynevezett rendkiviili iilések)
Osszehivasanak sziikségességérol a sziildi szervezet elndke dont.
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IT. Jogi hattérszabalyozas
1. Jogszabalyi hattér

A Munkatervben foglaltak az alabbi jogszabalyok eldirasain alapulnak:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.)

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi
1gazgatasrol

e 2003. évi CXXV. térvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol

o 138/1992.(X.8.) Korm. rendelet a kézalkalmazottakrdl sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvény végrehajtasardl a kozoktatasi intézményekben

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mik&désérol és a kbznevelési intézmények névhasznalatarol

e 363/2012. (XII.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol

2. Belso intézményi normakkal valé koherencia

A Munkaterv az alabbi intézményi szabalyzokkal valé megfelel6ségre épiil:
e Pedagogiai program
e Szervezeti és muko6dési szabalyzat

Hazirend

Intézmény éves munkaterve

Sziild1 szervezet szervezeti és miikodési szabalyzata

Ovodaszék éves munkaterve

III. A sziiloi szervezet alapveto feladatai és jogkorei

A sziilé1 szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességét. Megallapitasair6l tajékoztatja a
neveldtestiiletet és a fenntartot. A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely
kérdésben tdjékoztatast kérhet a nevelési- oktatasi intézmény vezetdjétdl, és az e
korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a
neveldtestiilet értekezletein.

A sziil61 szervezet tagjai véleményezési jogkorrel rendelkeznek:
e az adatkezelési szabalyzat elkészitése, modositasa,
e akoznevelési intézmény:

° megsziintetése,
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°  atszervezése,
> feladatinak megvaltoztatésa,
> nevének megallapitasa,
> vezetdjének megbizasa és megbizdsanak visszavondsa,
2
e az intézményi munkaterv,
e ovodaszék hianyaban az intézményben folyo fakultativ hit- és vallasoktatas
idejének és helyének meghatirozasa,
¢ ha 6vodaszék nem miikodik, az SZMSZ elfogadasa,
e a 20/2012. (XIII.31.) EMMI-rendelet 82. § (1)-(5) bekezdésében
meghatarozott kérdések SZMSZ-ben torténd szabalyozésa ligyében.

A sziil6i jogokat jogszabalyok, valamint a sziil6i szervezet szervezeti és miikodési
szabélyzata hatdrozza meg.

IV. A sziiloi szervezet vezeto tisztségviseloi
A sziiloi szervezet valasztott vezetoi

Sziil61 szervezet elndke: Szakacsné Fabian Krisztina
Hitelesito, jegyzOkonyvvezetd: Horvathné Nagy Boglarka

A sziil6i szervezet valasztmanyi tagjainak felsoroldsat a melléklet tartalmazza.

V. Részletes feladatterv
1. Ev eleji Sziil6i Szervezeti megbeszélés a vezetoséggel

Feladat: a neveldtestiilet éves munkatervének megismerése, véleménynyilvanitas
kiemelten a kovetkezo témakdrokben:
e anevelési év rendje
az intézményi (alap)dokumentumok iratdolgozasa
ovodai rendezvények
kirandulasok
palyazati programokon tervezett részvétel

Tervezett idopont: 2023.09.13.

2. Ev eleji sziil6i értekezletek
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Feladat: a sziil6i szervezet valasztmanyi tagjainak megvalasztasa, a szilok és a
pedagogusok  kozotti  kapcsolattartas  (fogaddorak, sziildi  értekezletek)
sikerességének eloremozditasa érdekében javaslatok megfogalmazasa.

Tervezett id6pontok: 2023.09.14.

3. Egyezteto megbeszélés az 6voda vezetoivel az éves teendokrol

Feladat: megegyezés a kozOs feladatokban (rendezvényeken, eseményeken,
tanfeliigyeletben val6 részvételrol).

Tervezett id6pont:
e 2023.09.20.,2024.03.28., 2024.06.21.: Nevelés nélkiili munkanapok

e 2023.11.09.: Szent-Marton napi lampas felvonulas
e 2023.12.04-15.: Luca-napi vasar

4. Egyezteto megbeszélés az voda vezetdivel a masodik fél éves teendokrol

Feladat: megegyezés a kozos feladatokban (rendezvényeken, eseményeken,
tanfeliigyeletben val6 részvételrdl).

Tervezett idépont: 2024.01.17.

5. Ev kozbeni sziiloi értekezletek

Feladat: részvétel a szervezésben, aktualitdsok, programok megbeszelése

Tervezett idépontok: 2024.01.18.

6. Ev végi sziiloi értekezletek
Feladat: részvétel a szervezésben, a sziilok véleményének kikérése az intézmény

éves
munkaja, a szililoi szervezet munkajanak értékelése.

Tervezett idopontok: 2024.05.22.
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6. Sziil6i valasztmany év végi iilése az 6vodavezetoségével

Feladat: a sziilé1 szervezet nevelési évi munkdjanak értékelése, javaslatok
megfogalmazasa a nevelbtestiilet év végi értekezlete elé a kdvetkezo nevelési év
tervezéséhez.

Feladat: a nevelési év értékelésében valo részvétel, kiemelt véleményalkotasi
tertilet:

o az éves tevékenység értékelése;

o akovetkezo nevelési évre vonatkozo tervek;

e palyazati programok alakulasa.

Tervezett idopont: 2024.05.22.

4
A Munkatervben nem szerepld egyes feladatok kibdviilnek az idészerti
teendokkel, kérdésekkel.

VI. Zaro rendelkezések

A Munkaterv az intézményvezetdvel, valamint - a k6zosen gyakorolt jogokhoz
kapcsolddd tevékenységek targykoreiben - az 6vodaszék vezetdivel torténd
egyeztetést kovetden késziilt el.

A Munkatervre a sziiléi szervezet elndke tesz kiegészitésére, mddositasara a
sziil6i szervezet barmely tagja tehet javaslatot. A médositasokra tett javaslatokrol,
illetve arrdl, hogy a javaslat a Munkaterv pontjai k6zé bekeriiljén, a sziildi

szervezet valasztmanya egyszerli szotobbséggel dont. A Munkatervet a sziil6i
szervezet valasztmanya hatarozattal hagyja jova.

A Munkatervet minden nevelési évben oktéber 30-ig kell elfogadni.

A Munkaterv egy példanyat tajékoztatasul az intézmény vezetdjének at kell adni,
melyrdl a sziildi szervezet elnéke gondoskodik.

VII. Legitimacios zaradék

A Szombathelyi Baratsag Ovoda sziili szervezetének valasztmanya 2023. év
augusztus 31-én megtartott iilésén a Munkatervet elfogadta.

Szombathely, 2023. szeptember 1.
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