A belsé kontrollrendszer javitasa érdekében tett intézkedési javaslatok

5. szamu melléklet

Az ellendrzdit szery, lletve szervezati egység
megnevezese

Az ellendrzéds targya (cime)

|Intézkedést igényl§ megdllapltis

Kévetkeztetés

Ellendrzés| javasiat

Szombathelyi Egyesitett BSlcsGdei Intézmény

A 2016-2020. gazdasdgi évekre vonatkozd
koltségvetési gazddlkodés szabdlyszerisénének

vizsgdlata

A helyi szabdlyozdsokban az ellendrzés tobb esetben is taldlt kisebb hidnyossagokat,
amelyeket javasolt médositani a jelentéshen foglaltak szerint.

Az intézmény szabdlyzatai médositasra
szorulnak.

1. Intézkedjen, hogy az intézmény szabdlyzatai {Szamviteli politika, Eszkézok és forrasok
leltdrozasi és leltdrkészitési szabdlyzata, Pénzkezelési szabalyzat, Szamlarend, Ugyrend,
Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak, selejtezésének szabdlyzata, Gépjarmi
lizemeltetési szabdlyzat, Kotelezettségvdllaldsi szabdlyzat) mddositasra keriilienek a|
jelentésben részletezettek szerint.

A munkakori lelrdsban szerepld feladat és az aldirds alatti megnevezés nem minden
esetben egyezik. A kdzponti raktdr megszlint, ezért az azzal kapcsolatos feladatokat a
munkakéri leirdsbol térolni kell.

A munkakoéri leirdasokat aktualizaIni kell.

2. Intézkedjen, hogy jelentésben kifogdsolt munkakéri lefrdsok mddositasra keriiljenek.

A folyamatgazddk kijel6lése megtdrtént, a megbizdsokbdl azonban nem deriil ki, hogy
konkrétan melyik részfolyamathoz tartozik a megbizas.

A folyamatgazdak kijeldlését sziikséges
pontositani.

3. Intézkedjen, hogy az egyes részfolyamatok tekintetében a folyamatgazddk kijel6lésre
keriiljenek.

A pénzlgyi ellenjegyz6i és az érvényesitési feladatra felhatalmazott dolgozdk kijel6lését
az intézményvezetd (rta ald. Az eljdrds nem felel meg az Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja
és az 58. § {4) bekezdésében elSirtaknak.

Nem tartottdk be az Avr.55.§(2) bek.a)
pontjaban és az 58.§(4) bekezdésében
foglaltakat.

4. Intézkedjen, hogy a pénzigyi ellenjegyzGi és az érvényesitési feladatra felhatalmazott
dolgozdk kijelélését a gazdasagi vezetd lassa el az Avr. S5. § {2) bekezdés a) pontja és az 58. §
(4) bekezdésében elgirtaknak megfeleléen.

A 2019. évben beszerzett Ford Transit Custom Kombi 9 személyes gépjarmii beszerzési
eljardsa nem felelt meg a Versenyszabalyzatban foglaltaknak.

Beszerzési szabdlyzat elSirdsai nem
érvényesliltek.

5. Intézkedjen, hogy a beszerzési eljdrdsok sordn a mindenkor hatdlyos Beszerzési
szabélyzatban foglaltak betartdsra keriiljenek.

Hianyossagként dllapitotta meg az ellendrzés, hogy a gazdilkoddsi adatok kézétt az éves
koltségvetés és beszdmolé adatai 2018. évtdl érhetSk el, amely nem felel meg a
jogszabdlyban el6irt meg6rzési idének (kdzzétételt kévetd 10 év). Az Eurdpai Unié
tdmogatdsadval megvaldsulé fejlesztések és a kdzbeszerzési informacick tekintetében nem
naprakész a kdzzététel, annyi szerepel a honlapon, hogy 2019. évben unios tdmogatdssal
megvaldsuld fejlesztésre, valamint kézbeszerzési eljdras lefolytatasira nem kerdilt sor.

Az Info. Térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettséget maradéktalanul
teljesitenl keli.

6. Intézkedjen, hogy az Info. tv. |. szdmt mellékletében meghatirozott kozzétételi|

kotelezettség naprakész legyen.

Az intézmény vezet nyilvéntartdst a kilsS ellendrzésekrd), amely megfelel a Bkr. 47. § (2)
bekezdése szerinti tartalomnak. A nyilvéntartds azonban nem teljes kord, tekintettel arra,
hogy a tdbldzatban az ,intézkedést igényl6 megdllapitist” és az ahhoz kapcsolédd
intézkedési terv végrehajtdsit nem dokumentdltdk, ezéltal az intézkedések nyomon
kévetését nem segitette.

A kilsé ellendrzések nyilvantartasdt
pontosan kell vezetni.

7. Intézkedjen, hogy a kiils§ ellendrzések nyilvdntartasa pontos és teljes kordi legyen.

Szombathely Varosi Vdsdrcsarnok

A 2017-2020. gazdasagi évekre vonatkozd

koéltségvetési gazdalkodas szabdlyszerliségének

vizsgélata

Az intézményben a jogszabalyban elirt folyamatleirasokat nem készitették el.

A folyamatleirdsokat el kell készitent.

1. Intézkedjen, hogy a folyamatleirasok elkészitésre, az ellendrzési nyomvonalak ezzel 8sszhangban
aktualizdlasra keriiljenek,

Az intézmény beszerzései soran nem minden esetben tartotta be a Versenyszabélyzat el6(rasait.

A Versenyszabdlyzat el6irdsait be kell
tartani.

2. Intézkedjen, hogy a Versenyszabalyzat el§irdsai betartdsra keriiljenek.

Az ellendrzés javasolja, hogy a tovdbbiakban a jelentéstervezet, és az intézkedési terv
végrehajtasardl készitett beszdmold az iratanyagban elhelyezésre keriiljén.

A belsé ellenérzés dokumentumai
hidnyosak voltak.

3. Intézkedjen, hogy a belsG ellendrzés dokumentumai az iratanyagban teljes-kériien elhelyezésre
kertljenek.

Az ellendrzés felhivja a figyelmet arra, hogy az intézmény honlapjdn nem a hatdlyban 1évé SZMS2Z
szerepel.

Az Info. Térvény alapjan kézzétett
dokumentumokat aktualizaIni kell.

Intézkedjen, hogy az Info. térvényben foglalt kézzétételi kdtelezettségek aktualizélasra kerliljenek.

A péziigyi ellenjegyzés dituma nem minden esetben kerilt feltiintetésre a| A pénzlgyi ellenjegyzés ddtumat fel kell ) . . . o - . e
N g A i Intézkedjen, hogy az ellenjegyzés sordn érvényesiiljenek a jogszabélyi elSirdsok.
kételezettségviéllaldsokon, tintetni.
Az ellendrzés javasolja, hogy a jovSben fokozott figyelmet forditsanak a leltarfelvételi ivek pontos| A leltarfelvételi ivek kitdltése pontatian . . S N
KitBltésére volt Intézkedjen a leltarfelvételi ivek pontos kitdltésérdl.

A leselejtezett eszkdztk szeméttelepre szdllitdsanak dokumentumat nem minden esetben

A Selejtezési szabdlyzat eidirdsait be kel b

tartani.

Intézkedjen, hogy a selejtezés soran érvényesiilienek a helyi szabalyozasban foglaltak.

Savaria Megyei Hatokori Vérosi Mizeum

A 2017-2020. gazdasagi évekre vonatkozd

koltségvetési gazddlkodas szabalyszerliségének

vizsgalata

Az dtadott iratanyagok nem minden esetben tartalmaztdk a versenyeztetési eljaras teljes
dokumentécidjat, Az ellen6rzés javasolja, hogy az intézmény a beszerzései sorén forditson nagyobb
figyelmet a Versenyszabalyzatban foglaltak betartasara.

A Versenyszabalyzat el6irdsait be kell
tartani.

Intézkedjen, hogy a Versenyszabalyzat el8lrésai betartasra keriiljenek.

A Gépjarma szabalyzatban el&irt havi teletank rendszer nem minden gépjérmd esetében valésult
meg. A vizsgdit hdnapokban a norma szerinti fogyasztast nem szamoltak ki.

A Gépjarmi szabdlyzat elGirdsait be kel
tartani.

2. Intézkedjen, hogy a gépjdrmivek Uzemeltetése soran a helyi szabalyozasban elsirt, a tényleges és
a vélelmezett lizemanyag-fogyasztds dsszevetésre keriilion.

Az intézmény vezetSje a kockézatkezelési rendszer koordindlasara a szervezeti felel8st nem jeldlte
ki. Az intézményben a folyamatért 3ltaldnos felelGsséget viseld vezetd beosztisi személy
{folyamatgazda) kijel8lésére nem keriilt sor,

A folyamatgazdakat és a kockazatkezelési
koordindtort nem jel6lték ki.

3. Intézkedjen, hogy folyamatgazdak és a kockdzatkezelési koordinator kijeldlésre keriiljenek.

Az intézmény 2017. évben a tevékenységében rejld szervezeti célokkal Ssszefiiggd kockazatokal
felmérte, azokat azonban nem értékelte, nem hatdrozta meg az egyes kockézatokkal kapcsolatban
a szilkséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtdsarél nem intézkedett. Tényleges

kockdzatkezelders 3 yizepdlt duakhon nam keriilt sor,

Az integrélt kockdzatkezelési rendszert
mikodtetni kell,

4, Intézkedjen, hogy az integrilt kockazatkezelési rendszer mikodtetésre keriljsn a helyl
szabélyozésnak megfelelSen.

A BKr. 42.§-a, valamint a Belsd ellencrzesi kézikonyv IV. fejezet 3. pontja rendelkezik a
jelentéstervezet megkildésének, egyeztetésének szabdlyairdl. Az Atadott iratanyagban
jelentéstervezet nem taldlhaté, az ellenérzés dokumentumait a megbizélevél, az ellenSrzés|
program és a jelentés képezték. Az ellendr intézkedési javaslataira az intézményvezetd 3altal
készitett intézkedési terv és a végrehajtasrdl készult vezetsi beszamold nem szerepelt az tadott

dokumentumaol kizAtt
goxgumentumoiy (AZot

A belsd ellendrzés dokumentumai
hidnyosak voltak.

5. Intézkedjen, hogy a belss ellendrzés dokumentumai az iratanyagban teljes -kériien elhelyezésre
keriiljenek.

[¢) égében r dllapithatd, hogy az Ugyiratkezelés nem felelt meg sem az Ikr.-ben, sem pedig
az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltaknak, ezért az ellendrzés javasolja az iratkezelési tevékenység

Ujragondoldsat,

Az iratkezelés nem felel meg a
jogszabalyban foglaltaknak.

| LAl

6. Intézkedjen, hogy az iratk i rendszer a jc i elGirdsoknak megfelelSen mikédjén.

Az Info tv. 1. szdm0 mellékletében szerepld dltaldnos kézzétételi listdban meghatirozott adatokat
jelen vizsgélat idpontjaban az intézmény tobbnyire kdzzé tette honlapjan.

A kdzzétételi kotelezettséget
maradéktalanul teljesiteni kell.

7. Intézkedjen, hogy az Info. toérvényben foglalt kdzzétételi kotelezettségek teljes kérden
érvényesiiljenek,

Az intézmény a kilsS ellendrzésekr8l nem vezet nyilvdntartast, ami nem felel meg a Bkr. 14.§ (1)

A kiils6 eflendrzések nyilvantartdsat

B. Intézkedjen a Bkr. 14.§ {1} bekezdésében elSirt kiilsS ellendrzések nyilvantartasdnak vezetésérsl.

bekezdéséhen foglaltaknak. vezetni kell.
A kotelezettségvallaldsok pénzigyi ellenjegyzése megtortént, azonban annak datumit az| A pénziigyi ellenjegyzés ddtumat fel kell : R R , . - . o

) . g ) 9. Intézkedjen, hogy az ellenjegyzés sordn érvényesiilienek a jogszabélyi elSirasok.
ellenjegyzési zaradék nem tartalmazta. tuntetni,

A leltarfelvételi ivek ellendrzése saran eléfordult, hogy a leltarfelvételi lveken a nyilvantartott és a
tényleges mennyiség nem keriilt felvezetésre, tovabba a nyilvdntartott és a tényleges mennyiség
egy-egy eszkdz esetében hidnyt mutatott. A leltdr kiértékelése ezeket az eltéréseket nem

tartalmazza,
jtartaimazza,

A leltarfelvételi ivek kitdltése pontatlan
volt.

10. Intézkedjen a leltarfelvételi ivek pontos kitoltésérdl.

Az eszkdzdk szeméttelepre szdlltdsanak dokumentumat az dtadott iratanyag nem tartalmazza. A
szabdlyzat értelmében a hulladékgyijts helytsl kapott elismervényt a jegyz6kdnyv mellékleteként
meg kell Srizni, amely elSirasnak a vizsgalt években az intézmény nem tett eleget. A szabdlyzat
szerint a selejtezési bizottsdg allandé tagja a GESZ vagyongazdilkodasi csoportvezetdje, aki
allandé megbizdssal rendelkezik. Rajta kivil a GESZ, valamint az intézmény igazgatdja eseti
megbizds formajadban gondoskodik a tovdbbi két tagrél. 2018. évben azonban a GESZ
vagyongazdalkoddsi csoportvezetdje nem vett részt a selejtezési eljaras lebonyolitdsaban.

A Selejtezési szabélyzat elGirdsait be kell
tartani.

11. Intézkedjen, hogy a selejtezés soran érvényesiiljenek a helyi szabdlyozasban foglaltak.




Az ellenGrzétt szerv, illetve szervezeti egység
megnevezése

Az ellendrzés targya (cime)

Intézkedést igénylé megallapitis

Koévetkeztetés

Ellendrzési javaslat

Szombathelyi Aréna Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakItisanak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatéiyos Szervezeti és Mikédési Szabalyzata az iratkezelés rendjével
rendkivil szdken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskdréket csak részben
hatarozza meg.

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy a szervezeti és miikddési szabdlyzat meghatdrozza az iratkezelés szervezet|
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal &sszefiiggd tevékenységekre vonatkozd feladat- és
hataskaroket, tovadbbi kijeldlje az iratkezelés feligyeletét ellato vezetst,

A Korményrendelet 3. § (1) bekezdés elirja az Iratkezelési szabalyzat évenkénti feliilvizsgalati
kételezettségét, melynek az intézmény 2019-2021. években nem tett eleget.

Az iratkezelési szabalyzatot nem
vizsgaltak feltl.

2, Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabélyzat évente feliilvizsgalatra keriiljén.

A nyilvéntartas jelen formajaban nem felel meg annak a kévetelménynek, hogy a bélyegzékkel
kapcsolatos felelésségi kérok visszamendleg is egyértelmiden megéllapithatéak legyenek.

A bélyegzdnyilvintartds vezetése hidnyos
volt.

3. Intézkedjen, hogy a bélyegz$ nyilvantartas naprakészen keriiljén vezetésre.

Avizsgalt 2021-2022. évben egyarint vezették a paplr alapu és az elektronikus iktatékdnyvet is.

A pérhuzamos iktatdst meg kell sziintetni.

4. Intézkedjen, hogy 2023. januadr 1. napjatél a parhuzamos iktatdsi rendszer megsziintetésre

keriljsn,

A vizsgdlt Ugyiratok az érkeztetés idejére vonatkozé adatokat nem tartalmaztak, érkeztetd
bélyegzt az intézmény nem hasznél, azt kézzel sem jegyezték fel.

Az iratokat nem érkeztették.

5, Intézkedjen, hogy az érkeztetds gyakorlata kialakitasra keriiljon,

A jogszabalyban eldirt iktatdsi kételességének az intézmény nem minden esetben tett eleget. A
helyszini vizsgélat tapasztalatai azt mutatjak, hogy a beérkezé levelek iktatasa hidnyos

Az iratok iktatdsa hidanyos volt.

6. Intézkedjen, hogy a Kormanyrendelet 47. § felsoroltak kivételével az iratok iktatasra keriiljenek.

Az iktatds idSpontjanak tekintetében nem minden esetben tettek eleget a Korményrendelet 44, §
(1) bekezdésében elGirtaknak

A Kormdnyrendelet 44.§ (1)
bekezdésében foglaltakat be kell tartani.

7. Intézkedjen, hogy az iktatékdnyvbe valé rogzités idépontjanak tekintetében a Kormanyrendelet
44.5§ (1) bekezdésében el8irtak betartdsra keriiljenek.

Az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat ligyiratként nem kezelték, amely
gyakorlat nem felel meg a Kormdnyrendelet 41,§ (2) bekezdésében el8irtaknak.

Nem képeztek tigyiratokat.

8. Intézkedjen, hogy az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok iigyiratként, egy
iktatészdmon, annak fészdmra és alszdmra bontasaval keriiljenek a nyilvantartasba,

Iktatokonyvként a papir alapu és az IRMA program &ltal biztosltott iktatékdnyvet egyszerre
alkalmaztak, azonban az iktatékonyvekbe feljegyzett adattartalom hidnyos volt, nem felelt meg a
Korményrendelet 39. § (2) bekezdésében elSirtaknak.

Az iktatokonyv adatainak kitoltése
hidnyos volt.

9. Intézkedjen, hogy az iktatékdnyv adattartalma teljes-kérien, a Kormdnyrendelet 39.§ (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen kitsltésre keriiljén.

ElSadéi lvet nem alkalmaztak.

Nem hasznaltak elGaddi ivet.

10. Intézkedjen, hogy Ugyiratokat eléaddi iv hasznalatdval rendszerezzék.

Szombathelyi Baratsag Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakitédsanak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatdlyos Szervezeti és MUk&dési Szabdlyzata az iratkezelés rendjével
rendkivill szilken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozd feladat- és hatdskéroket csak részben
hatdrozza meg.

A Szervezeti és Miikodésl Szabdlyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy a szervezeti és mikddési szabélyzat meghatdrozza az iratkezelés szervezet|
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal dsszefiiggd tevékenységekre vonatkozd feladat- és
hataskoroket, tovabba kijelslje az iratkezelés fellgyeletét ellaté vezetdt.

A Kormanyrendelet 3. § (1} bekezdés el8irja az Iratkezelési szabdlyzat évenkénti felllvizsgalati
kotelezettségét, melynek az intézmény 2021. évben nem tett eleget.

Az iratkezelési szabdlyzatot nem
vizsgaltak feldl.

2. Intézk 1, hogy az Iratkezelési szabdlyzat évente felllvizsgalatra keriiljén.

A vizsgalt 2021-2022. évben egyardnt vezették a paplr alapu és az elektronikus iktatokdnyvet is.

A parhuzamos iktatast meg kell sziintetni.

3, Intézkedjen, hogy 2023. janudr 1. napjatdl a parhuzamos iktatasi rendszer megsziintetésre

keriljén,

A jogszabdlyban eldirt iktatdsi kételességének az intézmény nem minden esetben tett eleget. A
helyszini vizsgélat tapasztalatai azt mutatjék, hogy els8sorban a beérkezé levelek iktatasa hianyos,

Az iratok iktatdsa hidnyos volt.

4. Intézkedjen, hogy a Kormanyrendelet 47. § felsoroltak kivételével az iratok iktatasra keriiljenek.

Térekedtek arra, hogy az ugyanazon (gyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat
Ugyiratként kezeljék. A jsvében javasolt minél tébb tgyiratot kialakitani.

Nem minden esetben képeztek
ligyiratokat.

5. Intézkedjen, hogy az ugyanazon lgyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok valamennyl
esetben egy (gyiratként, egy iktatdészamon, annak fészdmra és alszamra bontiséval keriljenek a
nyilvdntartasba,

Az Ugyiratok egy kapcsos irattartéban keriiltek lef(izésre. ElGadéi ivet nem alkalmaztak.

Nem hasznaltak el6addi ivet.

6. Intézkedjen, hogy ligyiratokat el6adéi iv hasznélatéval rendszerezzék.

Szombathelyi Benczur Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakitdsanak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatdlyos Szervezeti és M{kddési Szabdlyzata az iratkezelés rendjével
rendkivil sziiken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskoroket csak részben
hatarozza meg.

A Szervezeti és MUikddési Szabalyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy a szervezeti és mikddési szabalyzat meghatdrozza az iratkezelés szervezetl
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal &sszefiiggd tevékenységekre vonatkozd feladat- és
hataskéréket, tovabba kijeldlje az Iratkezelés felligyeletét ellats vezetst,

A vizsgalt 2021-2022. évben egyarant vezették a papir alapu és az elektronikus iktatékényvet is,

A parhuzamos iktatdst meg kell sziintetni.

2. Intézkedjen, hogy 2023. januar 1. napjdtél a parhuzamos iktatasi rendszer megsziintetésre,

kerdljsn,

A feliegyzés az ,Erkezett” szbveges feljegyzést nem tartalmazza, csak az idSpontot, A jévSben
javasolt a ddtumon kiviil az érkeztetés tényét is feliegvezni az iratra,

Az érkeztetés nem volt teljes kérd.

3, Intézkedjen, hogy az érkeztetés sordn az érkeztetés ténye az iraton feljegyzésre kerilljon,

A jogszabdlyban elSirt iktatasi kotelességének az intézmény nem minden esetben tett eleget. A
helyszini vizsgalat tapasztalatai azt mutatjak, hogy elsésorban a beérkez5 levelek iktatdsa hidnyos.

Az iratok iktatdsa hidnyos volt.

4. Intézkedjen, hogy a Kormanyrendelet 47. § felsoroltak kivételével az iratok iktatdsra keriiljenek.

A leveleket és az azokra adott valaszokat alkalmanként egy Ugyiratként kezelték, alkalmanként
kilén-kulén f8szdmon iktattak. Az ugyanazon lUgyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat
tehat nem minden esetben kezelték egy Ugyiratként, amely gyakorlat nem felel meg a
Korménvrendelet 41.8 {2) bekezdésében eldirtaknak,

Nem minden esetben képeztek
lgyiratokat.

5. Intézkedjen, hogy az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok valamennyi
esetben Ugyiratként, egy iktatészdmon, annak f8szamra és alszamra bontdséval keriijenek a
nyilvintartasba.

Az iktatékdnyvekbe feljegyzett adattartalom elsésorban az IRMA program esetében hianyos volt,
amelyben fébb hidnyossdgként az alszdmok nem keriiltek feljegyzésre. Az alkalmazott gyakorlat
nem felelt meg a Kormanyrendelet 39. § (2) bekezdésében el5irtaknak.

Az iktatokényv adatainak kitoltése
hidnyos volt.

6. Intézkedjen, hogy az iktatékényv adattartalma teljes kérden, a Kormdanyrendelet 39.§ (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en kitdltésre keriiljon.

Az Ugyiratok egy kapcsos irattartéban kerilltek lefdzésre. El6addi ivet nem alkalmaztak, az irattar]
Itk ki,

tételszAmokat ne
—

Nem haszndltak eladdi vet.

7. Intézkedjen, hogy az gyiratokat elSadéi iv hasznalataval rendszerezzék,

Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakitasénak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatdlyos Szervezeti és Mikédési Szabalyzata az iratkezelés rendjével
rendkivill sziken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hatdskéroket csak részben
hatdrozza meg.

A Szervezeti és MUikodési Szabélyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy a szervezeti és miikédési szabdlyzat meghatarozza az iratkezelés szervezeti
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal &sszefiiggd tevékenysdgekre vonatkozd feladat- és
hataskéréket, tovabbi kijeldlje az iratkezelés feliigyeletét elldtd vezetst,

A szabdlyzatok megismerési zdradékot nem tartalmaznak.

A szabdlyzatokat megismerési zdradékkal
kell elldtni,

2. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltakat a dolgozék megismerjék és a
megismerési nyilatkozatot aldirasukkal l3ssak el.

A Kormdnyrendelet 3. § (1) bekezdés eldirja az Iratkezelési szabalyzat évenkénti feliilvizsgalati
kotelezettségét, melynek az intézmény 2019-2021. években nem tett eleget.

Az iratkezelési szahalyzatot nem
vizsgdltak feldl.

3. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabdlyzat évente feliilvizsgélatra keriiljén.

A jogszabalyban eldirt iktatdsi kitelességének az intézmény nem minden esetben tett eleget. A
helysz(ni vizsgélat tapasztalatai azt mutatjék, hogy elsésorban a beérkezs levelek iktatdsa hidnyos.

Az iratok iktatasa hidnyos volt.

4. Intézkedjen, hogy a Kormanyrendelet 47, § felsoroltak kivételével az iratok iktatasra keriiljenek.

Torekedtek arra, hogy az ugyanazon igyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat
dgyiratként kezeljék. A jdv8ben javasolt minél t&bb ligyiratot kialakitani.

Nem minden esetben képeztek
Ugyiratokat.

5. Intézkedjen, hogy az ugyanazon lgyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok valamennyi
esetben egy Ugyiratként, egy iktatészdmon, annak f8szdmra és alszdmra bontasaval keriiljenek a
nyilvintarticha,

Az iigyiratok egy kapcsos irattartéban keriiltek lefGzésre, ElGadéi [vet nem alkalmaztak.

Nem hasznaltak el6adoi ivet.

6. Intézkedjen, hogy lUgyiratokat el8adéi v hasznilatdval rendszerezzék.

Az iktatéprogram ismeretének hidnyabdl adéddan az IRMA UgyiratkezelS program altal nydjtott
lehet8ségek teljes kérdien nem keriiltek kihasznaldsra.

Az iktatéprogram haszndlata nem
megfeleld.

7. Intézkedjen, hogy az IRMA igyiratkezel3 program altal nyujtott lehetSségek teljes-kériien
kihasznéldsra keriiljenek.




Az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység
megnevezése

Az ellendrzés targya (cime)

Intézkedést igényld megdllapitds

Kivetkeztetés

Ellendrzési Javaslat

Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialaklitdsénak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatdlyos Szervezeti és Mdkddési Szabdlyzata az iratkezelés rendjével
rendkiviil sziiken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hatdskéroket csak részben
hatdrozza meg.

A Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy a szervezeti és mikédési szabalyzat meghatdrozza az iratkezelés szervezet|
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal dsszefiiggd tevékenységekre vonatkozé feladat- és
hatasksraket, tovabba kijelslje az iratkezelés felugyeletét ellatd vezetst,

A Korményrendelet 3. § (1) bekezdés elirja az Iratkezelési szabdlyzat évenkénti feliilvizsgdlati
kételezettségét, melynek az intézmény 2019-2021. években nem tett eleget.

Az iratkezelési szabalyzatot nem
vizsgdltak feldl.

2. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabalyzat évente felllvizsgalatra kertljén.

A bélyegz6k lenyomata tipusonként ugyanaz, azok nem megkiildnbdztethetSek. Az ellendrzés
vélemény szerint ebben az esetben javasolt a bélyegzé lenyomatokat egyedi azonositdval pl.
szammal elldtni, vagy csak egy bélyegz6t hasznélni. A nyilvdntartés jelen formdjaban nem felel meg
annak a kévetelménynek, hogy a bélyegzdkkel kapcsolatos felelSsségi kordk visszamendleg is
egyértelmiien megallapithatéak legyenek.

A bélyegzdnyilvéntartds vezetése hianyos
volt.

3. Intézkedjen, hogy a bélyegzSkkel kapcsolatos felelSsségi kérdk egyértelmden megéllapithatdak|
legyenek.

Az iktatott iratokat 3 fészamon iktattak, munkavégzéshez kapcsol6do, tanligyigazgatasi, valamint
gazdilkodasi és izemeltetési feladatok. A gyiijt&szamokon belil folyamatosan, idGrendi
|sorrendben tértént az alszamok kiaddsa.

Ném képeztek Ugyiratokat.

4. Intézkedjen, hogy tovabbi lgyiratok keriljenek kialakitasra.

Az iigyiratok f8szdmonként harom kapcsos irattartéban keriiltek lefdzésre, alszamonként alulrél
felfeld lefizve. El§addi ivet nem alkalmaztak.

Nem hasznaltak el6addi ivet.

5. Intézkedjen, hogy Ugyiratokat el8addi iv haszndlatdval rendszerezzék.

Az iktatéprogram ismeretének hidnydbdl adédéan az IRMA UgyiratkezelS program &ltal nydjtott
lehetdségek nem keriiltek teljes-k&rien kihasznéldsra.

Az iktatoprogram haszndlata nem
megfeleld.

6. Intézkedjen, hogy az IRMA {gyiratkezel3 program dltal nydjtott tovabbi lehetdségek teljes-korden)|
kihasznilisra kerdijenak.

Szombathelyi Hétszinvirdg Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakitdsdnak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikédési Szabélyzata az iratkezelés rendjével
rendkiviil szGken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskordket nem hatdrozza
meg, az iratkezelés felUgyeletét ellato vezetst nem jeloli ki.

A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy az intézmény szervezeti és miik6dési szabalyzata meghatarozza az iratkezelés
szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal dsszefiiggd tevékenységekre vonatkozé feladat-
és hatdskoroket, tovabba kijeldlje az iratkezelés feligyeletét elldto vezetst.

A Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdés el@irja az Iratkezelési szabalyzat évenkénti felilvizsgélati

kételezettségét, melynek az intézmény a vizsgalt id3szakban nem tett eleget.

Az iratkezelési szabdlyzatot nem
vizsgaltak feltl.

2. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabdlyzat évente felillvizsgalatra keriiljén.

A vizsgdlt 2021-2022, évben egyardnt vezették a paplr alapi és az elektronikus iktatokényvet is,

3.
A parhuzamos iktatdst meg kell szintetni.

Intézkedjen, hogy 2023. januar 1. napjdtél a parhuzamos iktatdsi rendszer megsziintetésre
keriljon,

A jogszabdlyban elGirt iktatdsi kbtelességének az intézmény nem minden esetben tett eleget, a
beérke2d levelek iktatdsa hidnyos.

Az iratok iktatdsa hianyos volt.

4. Intézkedjen, hogy a Kormanyrendelet 47.§-ban felsoroltak kivételével az iratok iktatasra
keriiljenek

Ugyiratokat nem minden esetben képeznek, igy ez a gyakorlat nem felel meg a Kormanyrendelet
41.§ (2) bekezdésében foglaltaknak. Ugyirat képzése esetén az iratok nem képeznek fizikai
egységet, a foszdm és az alszdmok egymdst kdvetS sorrendben, a tobbi irat kdzétt kerilnek
elhelyezésre.

Nem minden esetben képeztek
Ugyiratokat.

5. Intézkedjen, hogy az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok Ggyiratként, egy
iktatészamon, annak f8szdmra és alszadmra bontaséval keriljenek nyilvdntartasba vételre,

Mindkét iktatékdnyv esetében a bejegyzett adatok hidnyosak {pl. Ggyintézs, irat jellege stb. nem
keriilt megéllapitasra).

Az iktatokdnyv adatainak kitdltése
hidnyos volt.

6. Intézkedjen, hogy az iktatékényv adattartalma teljes-kérden, a Kormdnyrendelet 39.§ (2)

bekezdésében foglaltaknak megfelelSen kitsitésre kerdiljon.

ElGadéi vet nem hasznélnak, az iratok iktatdszam szerint Ugyiratpapucsban kerilinek elhelyezésre

az dvodatitkar irodajaban taldlhatd dtmeneti jrattarban.

Nem hasznaltak el6addi ivet.

7. Intézkedjen, hogy lgyiratokat elGaddi iv hasznélataval rendszerezzék.

Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakftasanak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatélyos Szervezeti és M(kodési Szabalyzata az iratkezelés rendjével
rendkiviil szGken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hatéskérdket nem hatdrozza
meg, az iratkezelés feligyeletét elldtd vezetst nem jeldli ki.

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy az intézmény szervezeti és mlikddési szabdlyzata meghatarozza az iratkezelés
szervezeti rendjét, az iratkezeldsre, valamint az azzal 8sszefiiggd tevékenységekre vonatkozé feladat-
és hatdskdroket, tovabbi kijeldlje az iratkezelés feliigyeletét elldté vezetdt.

A 2022. janudr 1. napjan hatdlyba lépett, dtdolgozott Iratkezelési szabalyzatot az illetékes
kdzlevéltar egyetértési zaradékkal nem latta el, ezért a szabdlyzat nem felel meg a jogszabilyi
elGirdsoknak.

Az Iratkezelési szabdlyzat a kdzlevéltar
egyetértési zaradékat nem tartalmazta.

2. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabalyzatot az illetékes kdzlevéltar egyetértdsi zaradékkal lassal
el,

A szabalyzatok dolgozdk dltal aldirt megismerési nyilatkozatot nem tartalmaznak.

A szabdlyzatokat megismerési zaradékkal
kell elldtni.

3. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabalyzatban foglaltakat a dolgozék megismerjék és a
| megismerési nyilatkozatot aldirdsukkal [3ssdk el.

A Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdés elSirja az Iratkezelési szabdlyzat évenkénti felUlvizsgalati
kételezettségét, melynek az intézmény a vizsgalt idGszakban nem tett eleget.

Az iratkezelési szabdlyzatot nem
vizsgaltak felul.

4. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabalyzat évente felillvizsgalatra keriljén.

A jogszabalyban elSirt iktatdsi kotelességének az intézmény nem minden esetben tett eleget, a

bedrkezd lovelek lktatdsa hidnyos.

Az iratok iktatdsa hidnyos volt.

5. Intézkedjen, hogy a Kormanyrendelet 47.§-ban felsoroltak kivételével az iratok iktatasra
keriiljenek,

Az iktatast heti rendszerességgel végzi az intézmény, ez a gyakorlat nem felel meg a
Kormanyrendelet 44.§ {1) bekezdésében foglaltaknak, mely szerint az iktatandé iratokat a

bedrkezés napidn, de legkéshb az azt kévetd munkanapon be Lell iktatni,

Nem tartottak be a Kormanyrendelet
44.§ (1) bekezdésében foglaltakat.

6. Intézkedjen, hogy az iktatandé iratok a beérkezés napjdn, de legkésdbb az azt kiévetd munkanaporn
iktatasra kerliljenek.

Alszdmos iktatdsra nem kerilt sor, Ugyiratokat nem képeznek, igy ez a gyakorlat nem felel meg a
Kormanyrendelet 41.§ (2} bekezdésében foglaltaknak,

Nem képeztek ligyiratokat.

7. Intézkedjen, hogy az ugyanazon lgyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok gyiratként, egy
iktatészamon, annak f8szamra és alszdmra bontasaval kerilljenek nyilvéntartasba vételre.

Eldaddi fvet nem haszndlnak, az iratok iktatészam szerint kapcsos irattartoban keriilnek
elhelvezés odaf A

Aban taldlhatd dtme n

Nem hasznaltak el6addi ivet.

8. Intézkedjen, hogy ligyiratokat eldadéi v hasznalataval rendszerezzék,

Az intézmény Bélyegzd kezelési szabélyzatat 2021, januar 1. napjan léptette hatélyba, a bélyegz6k
hasznalatardl az intézmény nem vezet nyilvantartast.

A bélyegzdnyilvantartast vezetni kell.

9. Intézkedjen, hogy az intézmény a Bélyegzokezelési szabélyzatban foglaltak szerint a bélyegz8krs||
nyilvéntartdst vezessen,

Az iktatéprogram ismeretének hianyabol adédéan az IRMA lgyiratkezeld program altal nydjtott
lehetSségek nem keriilnek kihasznélasra.

Az iktatoprogram hasznélata nem
megfeleld,

10. Intézkedjen, hogy az IRMA Ugyiratkezeld program altal nyujtott lehetdségek kihasznaldsra
keriiljenek.

Szombathelyi Kérosi Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakitdsanak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata az iratkezelés rendjével
rendkiviil szdken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskdréket nem hatérozza
meg, az iratkezelés feligyeletét ellatd vezetdt nem jeldli ki,

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata meghatarozza az iratkezelés
szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefiiggs tevékenységekre vonatkozé feladat-
és hatdskoroket, tovabbi kijeldlje az iratkezelés feliigyeletét elldtd vezetst.

A Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdés elSirja az Iratkezelési szabalyzat évenkénti felllvizsgdlati
kotelezettségét, melynek az intézmény 2020. évben eleget tett, 2021. évben a felllvizsgalat

elmaradt,

Az iratkezelési szabalyzatot nem
vizsgdlték feldl.

2. Intézkedjen, hogy az Iratkezelési szabdlyzat évente felUlvizsgalatra keriljon,

A jogszabdlyban elSirt iktatdsi kotelességének az intézmény nem minden esetben tett eleget, a
beérkezd levelek iktatdsa hidnyos.

Az iratok iktatdsa hidnyos volt.

3. Intézkedjen, hogy a Kormdnyrendelet 47.§-ban felsoroltak kivételével az iratok iktatasral
keriilienek.

Az intézményben tapasztalt gyakorlat alapjan a bélyegz8ért felelés személy kilétének és a bélyegzd
helyének r

itésa nem lehetséges, ezért az ellendrzés javasolja a kialakult bélyegzdkezelési

A bélyegzdnyilvantartds vezetése hidnyos
volt.

4, Intézkedjen, hogy a bélyegzd-nyilvantartas vezetése naprakész legyen és egyértelmiien|
tartalmazza a bélyegz8ért felels személy megnevezését.

Ugyiratokat nem minden esetben képeznek, igy ez a gyakorlat nem felel meg a Kormanyrendelet
41.§ {2) bekezdésében foglaltaknak.

Nem minden esetben képeztek
Ugyiratokat.

5. Intézkedjen, hogy az ugyanazon lgyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok Ugyiratként, egy|
iktatészamon, annak f8szdmra és alszdmra bontasaval keriiljenek nyilvintartsba vételre.

Eldadéi ivet nem haszndinak, az iratok iktatoszam szerint kapcsos irattartéban kerlinek
elhelyezésre az 6vodavezetd és az ovodatitkdr kézésen hasznalt iroddjaban taldlhaté dtmeneti
frattarban,

Nem hasznaltak el6adoi ivet.

6, Intézkedjen, hogy Ugyiratokat el3adéi iv haszndlatival rendszerezzék.

Az iktatéprogram ismeretének hidnyabdl adédéan az IRMA ligyiratkezelS program altal nyujtott
lehet&ségek nem keriilnek kihasznalasra.

Az iktatéprogram hasznalata nem
megfeleld.

7. Intézkedjen, hogy az IRMA Ugyiratkezeld program altal nyujtott lehetdségek kihaszndldsra
keriljenek.




Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
megnevezése

Az ellendrzés targya (cime)

Intézkedést igénylé megallapitds

Kovetkeztetés

EllenGrzési javaslat

Szombathelyi Margaréta Ovoda

Az Ovoda iratkezelési rendje kialakitdsanak és a
folytatott gyakorlatnak az elemzése

Az intézmény mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikédési Szabdlyzata az iratkezelés rendjével
rendkiviil szdken foglalkozik, a tevékenységre vonatkozé feladat- és hatdskdréket nem hatarozza
meg, az iratkezelés feligyeletét elldtd vezetdt nem jeldii ki,

A Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzatnak
tartalmaznia kell az iratkezelés rendjét.

1. Intézkedjen, hogy az intézmény szervezeti és mikddési szabalyzata meghatarozza az iratkezelés|
szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 8sszefiiggs tevékenységekre vonatkozd feladat-]
és hataskdroket, tovabba kijeldlje az iratkezelés felugyeletét ellité vezetdt,

A vizsgdlt 2021-2022, évben egyarant vezették a paplr alapy és az elektronikus iktatékényvet is.

A parhuzamos iktatast meg kell sziintetni.

2. Intézkedjen, hogy 2023. januar 1. napjatél a parhuzamos iktatasi rendszer megsziintetésre
keriljdn,

A jogszabdlyban el8irt iktatdsi kételességének az intézmény nem minden esetben tett eleget, a
beérkezd levelek iktatadsa hianyos.

Az iratok iktatdsa hianyos volt.

3. Intézkedjen, hogy a Kormanyrendelet 47.§-ban felsoroltak kivételével az iratok iktatdsra
keriiljenek.

Az érkezés-, iktatds ddtumdt nem rogzitik az iraton, tovdbbd az lgyintézd, és az esetlegesen
beérkezett mellékletek szdma sem kerll feltiintetésre.

Az irat beazonositasahoz szlikséges
adatokat fel kell tiintetni az iraton.

4. Intézkedjen, hogy az iratokon az érkezés, iktatds datuma és az Ugyintéz& neve is feltiintetésre
keriljén,

Ugyiratokat nem minden esetben képeznek, Igy ez a gyakorlat nem felel meg a Kormanyrendelet
41.§ (2) bekezdésében foglaltaknak,

Nem minden esetben képeztek
gyiratokat.

5. Intézkedjen, hogy az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben keletkezett iratok Ugyiratként, egy
iktatészamon, annak f&szdmra és alszdmra bontasaval keriiljienek nyilvantartisba vételre.

Mindkét iktatokényv esetében a bejegyzett adatok hidnyosak (pl. irat jellege, irattari jel stb, nem
keriilt megéllapitasra).

Az iktatokdnyv adatainak kitdltése
hidnyos volt.

6. Intézkedjen, hogy az iktatékényv adattartalma teljes-kérien, a Kormanyrendelet 39.§ (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden kitéltésre keriiljén.

ElGadé (vet nem haszndlnak, az iratok iktatészdm szerint kapcsos irattartéban keriilnek
elhelyezésre az dvodavezetd, valamint az évodatitkar irodéjéban talalhaté dtmeneti irattérban.

Nem hasznaltak el6addi {vet.

7. Intézkedjen, hogy Ugyiratokat el5adéi iv hasznalatéval rendszerezzék.

Szombathely Megyei Jogt Varos Polgdrmesteri Hivatala
Véroslizemeltetési Osztaly

Kilsé Séptei Ut 460 fm-es hosszban térténd kiépitésére
meghirdetett kdzbeszerzési eljéras szabilyossdganak

megitélése

A 2020, évi kbzbeszerzési terv szerepel a honlapon, azonban az nem tartalmazza a vizsgélt eljarast.
Az EKR rendszerben a kozbeszerzési tervsorhoz rendelés dokumentdlt, a honlapon szerepls
kozbeszarzési tervet nem aktualizéltak.

Szombathely Megyei Jogu Véros Polgédrmesteri Hivatala
Gondnokségi Iroda

Szombathely Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri
Hivatal beszerzéseinek ellendrzése

Az Info tv-ben eldirt, kézzétett adatokat
aktualizalni kell.

Intézkedjen, hogy az Info tv.-ben elélirt kozzététel teljes kérd legyen, tovdbba a kozzétett adatok|
folyamatosan aktualizélasra keriljenek.

A beérkezett ajanlatok kiértékelésérl minden esetben késziilt jegyz8kényv, amelyben a nyertes
ajénlattevét megnevezték, a palyazat eredményérsl azonban nem minden esetben értesitették
irdsban az ajanlattevéket.

Az ajdnlattevSket nem tajékoztattdk a
pélyazat eredményérdl.

1. Intézkedjen, hogy az ajanlattevSk irdsbeli értesltése az eljdrds eredményérsl minden esetben|
megtdrténjen.

A vizsgalt beszerzési eljrdsok soran megkdtétt szerz6dések esetéhen tdbbszér elsfordult, hogy
hidnyzott a pénziigyi ellenjegyzés datuma, illetve egy esetben a kdtelezettségvallalas ddtuma sem
kerilt feltintetésre.

A kotelezettségvidllalds és az ellenjegyzés
datumat fel kell tiintetni.

2. Intézkedjen, hogy a szerz8déseken a kitelezettségvéllalds napja és az ellenjegyzés ddtuma minden)|
esetben feltiintetésre keriljén.

Az atadott iratanyag nem tartalmaz arra vonatkozéan informaciét, hogy a klimaberendezések
beszerelésére a szerzédésben foglalt 30 napos hatérid5tél eltérden, miért 6t hénapos késéssel
keriilt sor.

A szerz6déstél valé eltérést
dokumentalni kell.

3. Intézkedjen, hogy a szerzdésekben foglaltak maradéktalanul teljesiiljenek, illetve a szerz&déstS||
torténs eltérés esetén, az eltérés oka keriiljén dokumentélasra.

Az attekintett iratanyagok iktatdsa tekintetében is tapasztalt hidnyossagokat az eliendrzés a
jelentésben megfogalmazottak szerint.

Az Iratkezelési szabdlyzat el8irdsait be
kell tartani.

4. Intézkedjen, hogy az iktatéssal kapcsolatosan a hatélyos Iratkezelési Szabélyzat elirdsai betartdsra
keriljenek.

Szombathelyi Horvét Nemzetiségi Onkormanyzat

A gazddlkodds és a miikddés szabélyszeriiségének, a
belss kontrollrendszerek kialakltdsanak és
mukédtetésének ellendrzése.

A nemzetiségi Gnkormdnyzat nem rendelkezik a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos
eljdrdsrenddel, amelyet javasolt elkészitenl.

Nem alakitottdk ki a beszerzések
lebonyolitdsara vonatkozé eljdrdsrendet.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének:

1. Intézkedjen, hogy az Avr. 13. § (2) b) pontjiban el8irt, a beszerzések lebonyolltasaval kapcsolatos
eljardsrend kialakftasra keriiljén.

Hidnyosnak mutatkozott az irdsbeli kdtelezettségvallalds dokumentuma.

A kotelezettségvallalds gyakorldsa sordn
be kell tartani a jogszabalyokban
foglaltakat.

2. Intézkedjen, hogy a kotelezettségvallalds gyakorlisa sordn a jogszabdlyban és a helyi
szabélyozdsban foglaltak betartasra keriiljenek.

A teljesités igazolast az ellendrzés hidnyolta 3 esetben. Az Avr. 60. § (1-2) bekezdésében foglalt
Osszeférhetetlenségi szabélyok vizsgalata soran az ellendrzés szabélytalan gyakorlatot tapasztalt a
nemzetiségi Snkorményzat elndk kikildetési kdltségtéritésének elszamoldsai soran.

Nem tartottak be az Avr. 57-60.§-ban
foglaltakat.

3. Intézkedjen, hogy az aldirdsi jogkdrék gyakorldsa sordn {teljesités igazolds, &sszeférhetetlenségi|
el8irasok) az Avr, 57-60. § elirasai betartasra keriljenek.

Néhany tételt utélag, méar a banki kifizetést kévetSen, a kdényveléskor szereltek fel utalvany

Az Avr.58-59.§ elGirésait be kell tartani,

A Kozgazdaségi és Ad6 Osztély vezetSjének:

1. Intézkedjen, hogy az al3irasi jogkorok gyakorldsa az Avr, 58-59. § eldirdsai betartésra keriiljenek.

Szombathely Megyei Jogi Vdros Német Onkormanyzata

A gazddlkodds és a miikodés szabdlyszerliségének, a
belss kontrollrendszerek kialakitasanak és
miikodtetésének ellenérzése,

Egy esetben hidnyosnak mutatkozott az [rdsbeli kételezettségvallalis dokumentuma, hatdrozat
mellé nem készdlt kbtelezettségvallalas.

A kotelezettségvallalds gyakorldsa sorén
be kell tartani a jogszabdlyokban
foglaltakat,

A nemzetiségi bnkormanyzat elnskének:

1. Intézkedjen, hogy a kotelezettségvallalis gyakorldsa sordn a jogszabilyban és a helyi
szabélyozdsban foglaltak betartdsra keriiljenek.

A teljesités igazoldst az ellendrzés hidnyolta 4 esetben. Az Avr, 60. § (1-2) bekezdésében foglalt
osszeférhetetlenségi szabdlyok vizsgalata sordn az ellendrzés szabdlytalan gyakorlatot tapasztalt a
nemzetiségi Snkormanyzat elndk kikiildetési kéltségtéritésének elszamolasai soran.

Nem tartotték be az Avr. 52-60.§
eldlrdsait.

2. Intézkedjen, hogy az aldfrdsi jogkdrok gyakorldsa sordn (kételezettségvallalds, teljesltés igazolds,
utalvanyozis, dsszeférhetetlenségi elirasok) az Avr. 52-60, § el6irdsai betartésra kerilljenek.

Jelen ellenSrzés idSpontjéig a dokumentum nem keriilt bemutatdsra, azt a vallalt intézkedés

Az Bkr.6.§ {4) bekezdésében foglaltakat

3. Intézkedjen, hogy a Bkr. 6. § (4} bekezdésében elSirt szervezeti integritast sértd események

ellenére nem készitették el, be kell tartani. kezelésének eljdrasrendje mielSbb szabalyozésra keriiljén.
Jelen ellendrzés idSpontjdig a dokumentum nem keriiit bemutatdsra, azt a véllalt intézkedés| Az integrélt kockdzatkezelési rendszert ki [4. Intézkedjen, hogy a nemzetiségi énkormanyzatnal a Bkr. 7. §-ban elSirt integralt kockazatkezelés|
ellenére nem készltették el. kell alakitani. rendszer mieldbb kialakitasra keriljén.

Néhdny tételt utdlag, mar a banki kifizetést kévetSen, a kdnyveléskor szereltek fel utalvany
rendelettel. Ezekben az esetekben az utalvdnyozds és az érvényesités datuma tébbnyire a
konyvelés datuma, igy annak idGpontja a kifizetés uténi idpont, tovdbba 3 esetben hidnyzott az
ellenjegvzés dituma.

Az Avr. 55-59.§ elgirdsait be kell tartani.

A Kbézgazdasagi és Ad6 Osztéaly vezetSjének:

1. Intézkedjen, hogy az aléirasi jogkorok gyakorlasa az Avr. 55-59, § eldirésai betartasra keriiljenek.

Szombathely Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

A gazdalkodas és a miikédés szabalyszerlségének, a
belsé kontrollrendszerek kialakitdsdnak és
mUkadtetésének ellendrzése.

A nemzetiségi 8nkorméanyzat nem rendelkezik a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos
eljdrasrenddel, amelyet javasolt elkészlteni,

Nem alakitottdk ki a beszerzések
lebonyolitaséra vonatkozo eljdrasrendet.

A nemzetiségi dnkorményzat elndkének:

1. Intézkedjen, hogy az Avr. 13, § (2) b) pontjéban el6irt, a beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos|
eljarésrend kialakitasra keriiljén,

Egy esetben a teljesités igazolist nem végezték el Sesetben a teljesités igazolas utdlag tdrtént,

Az Avr.57-59.§ elGirasait be kell tartani.

2. Intézkedjen, hogy az alairasi jogkdrék gyakorldsa soran {teljesités igazolds, utalvanyozis) az Avr. 57
58, § el6irasai betartdsra keriiljenek,

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatardl szl6 szabélyzat atdolgozasa feltétlendl indokolt. A
szabdlyzatban célszerd kitérni a telefonszolgaltatds magéncéld hasznélatinak szabélyaira, valamint
a személyi jovedelemadoré! széld 1995. évi CXVII. tdrvény 70. §-ban el8irt adékételes jovedelem
utdni kozteher megfizetésének médiéra,

A vezetékes és mobiltelefonok
hasznélatdrol sz6l6 szabalyzatot 4t kell
dolgozni.

3. Intézkedjen, hogy a vezetékes és mobiltelefonok haszndlatarél sz616 szabalyzat a jogszabalyl]
eldirdsoknak megfelelen dtdolgozasa keriiljsn,

A mobiltelefon hasznalatabdl adédé kiemelkedGen magas kditségek veszélyeztetik az Njtv 115. §-
ban elSirt, a helyi nemzetiségi &nkorményzat kotelezd kdzfeladatainak ellatasit, tovdbba a
teleplilési énkormanyzat &ltal ingyenes hasznélatba adott helyiség mikédtetése soran felmeriild
koltséeek pénzigvi fedezetét.

Csokkenteni kell a kommunikacids
szolgéltatasok kéltségeit.

4. Intézkedjen, hogy a kommunikdciés szolgaltatasok kéitsége jelentdsen csdkkentésre keriiljdn.,

Néhény tételt utdlag, mér a banki kifizetést kévetSen, a konyveléskor szereltek fel utalvany
rendelettel. Ezekben az esetekben az utalvinyozds és az érvényesités dituma tébbnyire a
kényvelés datuma, Igy annak idSpontja a kifizetés utani idSpont, tovabba 5 esetben hidnyzott az

lellenjegyvzés dituma.

Az Avr. 55-59.§ eldirdsait be kell tartani,

A Kbzgazdasagi és Ad6 Osztaly vezet6jének:

1. Intézkedjen, hogy az aldirdsi jogkdrok gyakorldsa sordn az Avr, 55-59, § elirdsai betartasra
kerliljenek.




Az ellendrzott szerv, llletve szervezeti egység
megnevezése

Az ellendrzés targya (cime)

Intézkedést igényld megdllapitis

Kovetkeztetds

Ellendrzési Javaslat

Szombathelyi Szlovén Onkormanyzat

A gazddlkodds és a miikédés szabalyszer(iségének, a

belsd kontrollrendszerek kialakitdsanak és
mikodtetésének ellendrzése.

A nemzetiségi Snkormanyzat nem rendelkezik a beszerzések lebonyolitdsdval kapesolatos
eljdrasrenddel, amelyet javasolt elkésziteni.

Nem alakitottdk ki a beszerzések
lebonyolitdsara vonatkozo eljarasrendet.

A nemzetiségi bnkorményzat elndkének:

1. Intézkedjen, hogy az Avr. 13. § (2} b} pontjéban el§irt, a beszerzések lebonyolitédsaval kapcsolatos
eljdrasrend kialakitdsra keriiljon,

Néhany tételt utdlag, mar a banki kifizetést kdvet3en, a kdnyveléskor szereltek fel utalvany
rendefettel. Ezekben az esetekben az utalvdnyozds és az érvényesités datuma tébbnyire a

kmyvelés diturma, gy annak [dépantja a kifizatds utdnl [dépant.

Az Avr. 58-59.§ eléirasait be kell tartani.

A Kbzgazdasagi és Ado Osztaly vezetGjének:

1. Intézkedjen, hogy az alalrasi jogktrok gyakorlasa sordn az Avr, 58-59. § elSirasai betartisra
kertljenek

Fogyatékkal ElSket és Hajléktalanokat Ellat6 Kozhasznt
Nonprofit Kft.

A leltdrozds szabélyozottsdganak és gyakorlaténak

vizsgdlata

A leltarfelvételi iv leltar szerinti mennyiség rovatdban csak a miikédSképes, hasznalhatd eszkézsk
keriiltek feltiintetésre, a selejtezni kivant eszkdzék mennyiségét pedig a megjegyzés rovatban
jeldlték. A selejtezni kivant eszkdzik a leltarfelvételi iven tehat hidnyként jelentkeznek,

A selejtezési és leltarozasi folyamatot
szét kell valasztani.

1. Intézkedjen, hogy a jévSben a selejtezési és a leltdrozasi folyamat id8ben szétvilasztasra
kertljgn,

A leltarfelvételi iveken t8bb eszkéz esetében a megjegyzés rovatban feljegyzésre kerilt, hogy a
leltérozott eszkéz egy mésik leltdrozasi kdrzetben taldlhaté. A leltdrfelvételi Ivek ezekben az
esetekben hidnyt nem mutatnak, az eszkéz nyilvintartissal egyezé mennyiségét rogzitették annak
ellenére is, hogy az egy mésik leltdrfelvételi kérzetben volt fellelhetd. Az eszkdz tényleges helyén a
tibblet felvételére nem keriilt sor,

A targyi eszkozok nyilvdntartisa nem volt
naprakész.

2. Intézkedjen, hogy a térgyi eszkdz6k nyilvantartdsa naprakész legyen, az eszkéz6k mozgatdsa
minden esetben dokumentélasra keriiljén.

SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosité és
Vérosgazdalkoddsi Nonprofit Zrt.

A leltdrozds szabélyozottségdnak és gyakorlatdnak

vizsgalata

A 2019-2021. években kiadott leltdrozasi utasitdsokban megjeldlt eszkézcsoportok és
készletek nem fedték le a tdrsasdg valamennyi eszkozét, és készletét, igy a legaldbb
haromévente t5rténd teljes kérli mennyiségi leltarfelvétel nem valdsult meg.

Nem valésult meg a hdromévente
térténd teljes kord mennyiségi
leltarfelvétel.

1. Intézkedjen, hogy a Szamv. tv. eléirdsainak megfeleléen a legaldabb hdromévente|
térténd teljes korl mennyiségi leltarfelvétel megvaldsuljon.

A leltdrozdsi utasitdsokban kdrzetenként nem jelolték ki a leltdrozds végrehajtasdért
felels személyeket, a leltarfelvételi ivek atvétele nem kertlt dokumentéldsra.
Megfontoldsra ajanlja az ellendrzés a szabdlyzatban foglaltak kiegészitését, aktualizdlasat.

A mennyiségi leltérfelvételt a
szabalyzatban foglaltak szerint
dokumentalni kell.

2, Intézkedjen, hogy a mennyiségi leitdrfelvétel az Eszkozok és Forrdsok Leltdrozésardl
52016 szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen dokumentdlasra kerlljon a jelentésben
részletezettek szerint.

Szombathelyi Sportkdzpont Nonprofit Kft

A leltdrozds szabalyozottsdganak és gyakorlatanak

vizsgdlata

A szabdlyzat melléklete 8 db iratmintdt tartalmaz. A szabalyzat 10, oldalan a leltdrozasi|

nyomtatvanyok, dokumentumok kozott felsoroltdk a szabdlyzat mellékleteit, mely szerint a 7.
szaml melléklet a leltarfelvételi iveket tartalmazza, a szabdlyzathoz csatolt 7. szamu melléklet
azonban a leltarellendr dltal végzett ellendrzésekrdl készitett jelentés dokumentéldsara szolgal.

Az Eszkozok és forrasok leltarozdsi és
leltarkészitési szabalyzatat at kell
dolgozni.

1. Intézkedjen, hogy az Eszk6z8k és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzata és mellékletei
dsszhangban legyenek.

A szabdlyzatban elGlrt kételez6en hasznalandé dokumentumok kéziil nem késziilt el a leltdrozas!
itemterv, a megbizdlevelek, a leltarnyité jegyzdkényv, a leltérellendr dltal végzett ellendrzésekrdl

készitett jelentés, valamint a leltdri "zaré" jegyzSkonyv.

A mennyiségi leltarfelvételt a
szabdlyzatban foglaltak szerint
dokumentdlni kell.

2. Intézkedjen hogy a mennyisségi leltarfelvétel a helyi szabdlyozdsban foglaltaknak megfelelGen|
dokumentélasra keriljén.

A 2021, évi mérlegben kimutatott eszkdz6k és forrasok értékét az egyes analitikus nyilvantartdsok
adatainak egyeztetésével, illetve a leltdr adataival nem minden esetben tdmasztottak ala.

A leltar adatait nem minden esetben
tdmasztottak ala.

3. Intézkedjen, hogy a mérlegben kimutatott eszkdzdk és forrdsok értéke az egyes analitikus
nyilvintartidsok adatainak egyeztetésével, illetve a leltdr adataival minden esetben aldtimasztisra

keriilién,

Szombathelyi Parkfenntartési Kft.

A leltdrozds szabdlyozottsdganak és gyakorlatanak

vizsgélata

A szabalyzat nem tér ki az év végi mérleget aldtdmasztd egyeztetd leltar elkészitésének elGirdsaira,
amely leltarkészitési feladatokkal javasolt a szabdlyzatot kiegésziteni.

A Leltdrozasi szabdlyzatot ki kell
egésziteni.

1. Intézkedjen, hogy a Leltdrozdsi szabdlyzat kiegészitésre keriljsn a mérleget aldtdmasztd
egyeztetd leltar elSirasaival.

Vas Megyei Temetkezési Kft.

A leltdrozés szabalyozottsdganak és gyakorlatanak

vizsgélata

Az Eszkdzdk és Forrasok Leltarkészitési és Leltdrozdsi Szabdlyzata és annak mellékletei nincsenek
osszhangban egymdéssal,

Az Eszk6zok és forrasok leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatat at kell

1. Intézkedjen, hogy az Eszkdzdk és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata és annak
melléklete kiz8tti 5sszhang megvaldsuljon és a szabalyzat a dolgozdk altal megismerésre keriljdn.

dolgazni.
Az eszkdznyilvantartas tobb esetben hidnyossdgot mutatott a nyilvantartott eszkdz mennyisége| A targyi eszkdzok nyilvantartasa nem volt , . N T . ,
) A o . : 2. Intézkedjen, hogy a térgyieszkdz-nyilvantartds naprakész legyen.
tekintetében, amelynek fellilvizsgalata javasolt. naprakész.

A leltdrozasban részt vevék részére megblzéleveleket nem készitettek. A mennyiségi szdmbavételt
kévetden a tdrsasdg nem dokumentilta a ténylegesen feltdrt és a nyilvantartott eszkézék
egyezdségét,

A mennyiségi leltarfelvételt a
szabalyzatban foglaltak szerint
dokumenta!ni kell.

3. Intézkedjen, hogy a mennyiségi leltarfelvétel az Eszkdzok és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasl
Szabalyzataban foglaltak szerint maradéktalanul dokumentalasra keriiljsn.

A leltarfelvétel sordn alkalmazott bizonylat nem tartalmazza a ténylegesen felvett mennyiséget, a
leltar foduldnapjat, és a leltarozas idSpontjat.

A leltarfelvétel bizonylatait ki kell
egésziteni.

4. Intézkedjen, hogy a leltarfelvétel sordn alkalmazott bizonylat kiegészitésre keriiljén a ténylegesen)
felvett mennyiséggel, a leltdr fordulénapjaval és a leltadrozas idGpontjaval.

Az dtadott iratanyag a leltdr kiértékelésérdl nem tartalmaz informaciét,

A leltdrt ki kell értékelni.

5. Intézkedien. hogy a leltarfelvétel kiértékelése megtdrténjen.

A kdvetelések és a kotelezettségek mérleg aldtdmasztisdt dokumentumokkal nem erdsitették
meg.

A mérleg aldtdmasztdsat dokumentélni
kell.

6. Intézkedjen, hogy a ké lések és a kotelezettségek mérleg alatamasztdsa dokumentaldsra

keriljsn.

Szombathely, 2023.02.10.

/: Dr. Andorné Fodor Agnes 3/
SZMIV Polgdrmesteri Hivatal
belsé ellendrzési vezets




