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     jegyző

E L Ő T E R J E S Z T É S

a Közgyűlés 2008. január 31-i ülésére

Javaslat Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata új

Közbeszerzési Szabályzatának elfogadására

A Közgyűlés 409/2006. (XII.14.) számú határozatával fogadta el Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közbeszerzési Szabályzatát (a továbbiakban: hatályos Szabályzat), amely általánosan szabályozza az – egészben vagy részben - Önkormányzat költségvetésének terhére megvalósított beszerzési eljárásokat, amelyekre a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. tv. (a továbbiakban: Kbt.) hatálya kiterjed.

A Kbt. szerinti tervezési rendszer biztosítása érdekében Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Versenyszabályzata szövegtervezetének illetve Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közbeszerzési Szabályzata szövegtervezetének együttes értelmezésével hatékony megoldást kínál, amely biztosítja a közbeszerzési terv és esetleges módosításai teljes jogszerűségét. Hatékony beszerzési tervezés nélkül nem biztosítható a jogszerű közbeszerzési tervezés, ugyanis a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. tv. 40.§ (2) bekezdésében foglalt egybeszámítási szabályrendszer hatályosulása - adott esetben - olyan közbeszerzési eljárások lefolytatása kötelezettségének megállapítását eredményezheti, amikor az egyes beszerzési igények különálló vizsgálata eltérő eredményt hozna.

Az előterjesztéshez mellékelt szövegtervezet (a továbbiakban: szövegtervezet) a hatályos Szabályzat pozitívumait meg kívánja őrizni, azonban szükséges esetben megfelelően részletezett szabályokat alkot a leginkább vitatott szabályozási területeken.

A szövegtervezet készítői figyelemmel voltak arra, hogy a Közgyűlés döntött Szombathely Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala szervezeti felépítésének módosításáról, amely 2008. január 1-én hatályba lépett, így a szövegtervezet a megfelelő feladat- és hatáskör elhatárolás szempontjából részletesen szabályozza az egyes közbeszerzési eljárásokat előkészítő és lefolytató szervezeti egységek konkrét feladat- és hatásköreit.

Az Önkormányzat által lefolytatott közbeszerzési eljárásokhoz igénybe vett bonyolítók feladatainak pontos és egységes meghatározása érdekében szükséges a közbeszerzési eljárásban részt vevő lebonyolító feladatainak részletes megállapítása, a szövegtervezet a Kbt. rendelkezéseit figyelembe véve szabályozza a lebonyolító konkrét feladatait az egyes közbeszerzési eljárások lebonyolítása során.

A megfelelően hatékony és gyors döntéshozatali mechanizmusok biztosítása érdekében szükségessé vált az Önkormányzat Közbeszerzési Bizottsága részére önálló döntési jogkörök megfogalmazása. Az így megállapított önálló döntési kompetenciák az egyes közbeszerzési eljárások során szükségeszerűen meghozni rendelt kiegészítő döntésekre vonatkoznak, mint a Kbt. szerinti hiánypótlás, nyilvánvaló számítási hiba ajánlatkérő általi korrekciója, felvilágosítás kérés, az eredményhirdetés esetlegesen szükségessé váló elhalasztása.

A szövegtervezet – a Versenyszabályzat szövegtervezetéhez hasonlóan - szintén új elemként javasolja bevezetni a megkötött szerződések részletes nyilvántartását, amely mind az ellenőrzést végző szervek, mind pedig a döntéshozók számára megfelelően részletes információkat nyújt közép- és hosszútávú döntések meghozatalára. A nyilvántartás lehetővé fogja tenni, hogy hatékony módon felismerhetővé váljanak azon szerződéskötő felek, akik – akár több esetben – nem megfelelően teljesítették szerződéseikben vállalt kötelezettségeiket.

A szövegtervezet szerinti szabályozási modell szükségessé teszi, hogy az – Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata jelenleg hatályos Közbeszerzési Szabályzatához hasonlóan – Önkormányzat által fenntartott önállóan gazdálkodó intézmények részére külön szabályozás bevezetésére kerüljön sor, ugyanis egy önállóan gazdálkodó intézmény nyilvánvalóan nem rendelkezik olyan horizontálisan és vertikálisan struktúrált szervezettel, amely az egyéb önkormányzati szegmensekre jellemző, így a döntéselőkészítő és döntéshozatali folyamatok eltérő szabályozást igényelnek.

Az előterjesztéshez mellékeljük a Közbeszerzési Szabályzat szövegtervezetét.

Kérem a T. Közgyűlést, hogy az előterjesztésben foglaltakat megtárgyalni szíveskedjék.

Szombathely, 2008. január  „           „

/: dr. Ipkovich György :/
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Melléklet

SZOMBATHELY MEGYEI JOGÚ VÁROS ÖNKORMÁNYZATÁNAK

KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZATA (tervezet)

Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlése a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. sz. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 6.§ (1) bekezdése alapján a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széles körű nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a verseny tisztaságának biztosítása érdekében az alábbi közbeszerzési szabályzatot alkotja:

I.fejezet

Általános rendelkezések

A szabályzat célja

1.

E szabályzat célja, hogy – a Kbt-ben foglalt rendelkezésekkel összhangban – a helyi közbeszerzések számára és értékére figyelemmel megállapítsa azokat a sajátos helyi szabályokat, amelyeket az önkormányzat költségvetésének terhére megvalósított közbeszerzések (a továbbiakban: közbeszerzési eljárás) lefolytatása során alkalmazni kell.

1.2. Jelen szabályozás meghatározza a közbeszerzési eljárás előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, az ajánlatkérő nevében eljáró, továbbá az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek felelősségi körét, a dokumentálás rendjét, a döntésekért felelős személyt, személyeket, illetőleg testületet.

A szabályzat hatálya

2.

2.1. E szabályzat személyi hatálya Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzatára (a továbbiakban: Önkormányzat) és Polgármesteri Hivatalára terjed ki. E szervek nevében az Önkormányzat jár el ajánlatkérőként (a továbbiakban: Ajánlatkérő). Az Önkormányzat által alapított és fenntartott egyéb önállóan gazdálkodó költségvetési szervekre jelen szabályzat I. sz. mellékletében foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. E szabályzat tárgyi hatálya alá tartozik az Önkormányzat valamennyi, visszterhes árubeszerzése, szolgáltatás megrendelése és építési beruházása, építési koncessziója és szolgáltatási koncessziója, a beszerzési értéktől függetlenül, amennyiben az a Kbt. alapján közbeszerzésnek minősül.

2.3. Ajánlatkérő a Kbt. és a jelen szabályzat rendelkezései alapján köteles közbeszerzései során eljárni.

II. fejezet

Az ajánlatkérő nevében eljáró személyek

3.
3.1. A jelen szabályzat hatálya alá tartozó valamennyi beszerzés esetén az ajánlatkérő képviseletében eljáró személy a polgármester.
3.2. Az ajánlatkérő jogait és kötelezettségeit az ajánlatkérő nevében eljáró személy is gyakorolhatja.
3.3. A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg szervezeteknek (a továbbiakban: a közbeszerzési eljárásban részt vevők) megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkezniük.
3.4. A közbeszerzési eljárásban külső szakértő (a továbbiakban: Bonyolító) is felkérhető.
3.5. Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni arról, hogy vele szemben nem áll fenn a Kbt-ben meghatározott összeférhetetlenség. 
3.6 A közbeszerzési eljárásban részt vevők az eljárás során tudomásukra jutott információkat kötelesek szolgálati titokként kezelni, s a birtokukba került üzleti titkokat harmadik személynek nem szolgáltathatják ki.
III. fejezet

A közbeszerzési eljárásban részt vevő személyek és szervek

Bíráló Bizottság

4.
4.1. A szabályzat 2. pontjában meghatározott valamennyi közbeszerzési eljárás során – a 4.2. pontban foglaltak kivételével – a Kbt. 8. §. (3) bekezdése szerinti Bíráló Bizottságként Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlésének Közbeszerzési Bizottsága jár el (a továbbiakban: Bizottság).
4.2. Az Európai Unió által finanszírozott, illetve támogatott projektek végrehajtása során lebonyolítandó közbeszerzési eljárások esetén a magasabb rendű jogszabályok előírásai az irányadóak a bírálatban résztvevő személyek, szervek és az eljárás rendjének meghatározásában. 

4.3. A Bizottság a 4.1 pontban foglalt feladatkörében írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot tesz a döntéshozó személynek

a./ a közbeszerzési eljárás lebonyolításának formájáról,
b./ az ajánlatok elbírálásának rész-szempontjaira és súlyozására,
c./ az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívás tartalmára,
d./ az ajánlati biztosíték mértékére, valamint a részvételi illetve ajánlatkérési dokumentáció ellenértékére,

e./ a két szakaszból álló eljárások esetén a részvételre jelentkezők alkalmasságának elbírálására,
f./ a beérkezett ajánlatok alapján a nyertes, illetve szükség esetén a nyertes ajánlatot követő második legkedvezőbb ajánlatot benyújtott ajánlattevő megjelölésére,
g./ a közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására,
h./ egyéb, a közbeszerzési eljárás során felmerülő döntésre.
4.4. A Bizottság önálló hatáskörében:
a./ lefolytatja az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat, 
b./ újabb hiánypótlást rendelhet el a döntési javaslatának megfogalmazása előtt,
c./ újabb felvilágosítást kérhet az ajánlattevőtől a kizáró okokkal, az alkalmassággal, illetőleg az ajánlati felhívásban vagy a dokumentációban előírt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében,
d./ dönthet újabb nyilvánvaló számítási hiba kijavításáról,
e./ szükséges esetben dönthet az eredményhirdetés elhalasztásáról.
5.
5.1. A Bizottság szavazati joggal rendelkező állandó tagokból áll. 
5.2. A Bizottság tagjai: Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlése (a továbbiakban: Közgyűlés) által javasolt és a Közgyűlés által megválasztott városi képviselők. A Bizottság tagjainak megbízatása a választási ciklus időtartamára szól. 
5.3. A Bizottság elnöke a Közgyűlés által megválasztott városi képviselő. Akadályoztatása vagy távolléte esetén az elnöki teendőket a döntéshozó által kijelölt bizottsági tag látja el. 
5.4. A Bizottság minden esetben zárt ülést tart, melyen tanácskozási joggal részt vehet a polgármester, a városi képviselő, a jegyző és az aljegyző.
5.5. A Bizottság ülésén az 5.4. pontban írtakon kívül tanácskozási joggal vesz részt: a Bonyolító, a Tisztségviselői Osztály vezetője, a Közbeszerzési Iroda vezetője, a közbeszerzési eljárás tárgya szerint illetékes osztályvezető, illetve az általuk kijelölt köztisztviselő, továbbá a jegyzőkönyvvezető.
5.6. A Bizottság ülésén az 5.4. és 5.5. pontokban írtakon kívül tanácskozási joggal részt vehet továbbá az a természetes személy, jogi személy, egyéb szervezet (pl. társasház), illetve ezek képviselője, aki/amely helyett az Önkormányzat bonyolítja le a közbeszerzési eljárást.
5.7 A Bizottság ülésén az 5.6. pont alapján résztvevő személyek a 3.6. pontban foglalt üzleti és szolgálati titkok megőrzéséről kötelesek az ülés kezdete előtt írásban nyilatkozni.
6.
A Bizottság ügyrendjét maga határozza meg. A Bizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni.
Döntéshozó személy

7.
7.1. A szabályzatban foglaltak szerint lefolytatandó közbeszerzési eljárást lezáró és egyéb döntéshozatalra – a Bizottság szakvéleménye és döntési javaslata alapján –Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlése nevében a polgármester jogosult. 
7.2. A döntéshozó e feladatkörében
a./ jóváhagyja az éves összesített közbeszerzési tervet és annak módosítását,
b./ utasítást ad – szükség esetén – az előzetes összesített tájékoztató elkészítésére és jóváhagyja azt,
c./ jóváhagyja az éves statisztikai összegezést,
d./ engedélyezi a Közbeszerzési Iroda előterjesztésére a közbeszerzési eljárások külső, szakértő szervezettel vagy személlyel történő lebonyolítását,
e./ engedélyezi a Közbeszerzési Irodának a közbeszerzési eljárás lebonyolítását külső szervtől érkező megkeresés esetén,
f./ jóváhagyja a közbeszerzési eljárások tekintetében a külső szervezetek általi ellenőrzés során adott jelentést, tájékoztatást, adatszolgáltatást, egyéb információt,
g./ kivizsgáltatja a szabálytalan, vagy a közbeszerzési eljárás tisztaságát egyébként kérdésessé tevő eseteket,
h./ jóváhagyja az ajánlati, ajánlattételi és részvételi felhívásokat, valamint engedélyezi ezek közzétételét, vagy megküldését,
i./ részt vehet az ajánlatok bontási eljárásán,
j./ tanácskozási joggal részt vehet a Bizottság munkájában,
k./ a Bizottság szakvéleménye és javaslata alapján dönt a részvételi jelentkezésekről, meghozza az eljárást lezáró döntést,
l./ megköti a nyertes ajánlattevővel a szerződést,
m./ a Bizottság szakvéleménye és javaslata alapján döntést hoz egyéb, a közbeszerzési eljárások során felmerülő kérdésekben.
Az előkészítésért és a végrehajtásért felelős szervek, személyek

8.
8.1. Az Ajánlatkérő által lefolytatandó közbeszerzési eljárásokban az előkészítő és végrehajtó feladatokhoz kapcsolódó, a közbeszerzési jogi feladatokon kívüli műszaki (a műszaki leírást és az esetleges műszaki bírálatot érintő) feladatokat a Polgármesteri Hivatal közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezetője látja el. 
8.2. A Polgármesteri Hivatal közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezetőjének feladatai a közbeszerzési eljárás lebonyolítása során:

a./ elkészíti az egyes közbeszerzésekre vonatkozó előterjesztés szövegének szakmai részét,
b./ elkészíti a közbeszerzési műszaki leírást, illetőleg a közbeszerzési dokumentáció speciális szaktudást igénylő részeit,
c./ a közbeszerzési eljárás megindításához átadja az a./ és b./ pont szerinti dokumentumokat a Közbeszerzési Iroda vezetőjének,
d./ szakmai választ ad a b) pont szerinti dokumentumokkal kapcsolatban felmerülő ajánlattevői kérdésekre,
e./ elbírálja a beérkezett ajánlatok speciális szaktudást igénylő részeit,

f./ szakmai előterjesztőként részt vesz Szombathely Megyei Jogú Város Közbeszerzési Bizottságának ülésein.
8.3. Az Ajánlatkérő által lefolytatandó valamennyi közbeszerzési eljárásban az előkészítő és végrehajtó feladatok koordinálását a Polgármesteri Hivatal Közbeszerzési Irodája látja el.
8.4. A Közbeszerzési Iroda e feladatkörében:
a./ indokolással ellátott javaslatot tesz a Bonyolító bevonására, gondoskodik a Bonyolító által ellátandó feladatok szerződésben való meghatározásáról,
b./ a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezetők javaslata alapján elkészíti az Önkormányzat közbeszerzési tervét, valamint annak módosítását,
c./ a terv alapján, szükség esetén gondoskodik az előzetes összesített tájékoztató(k) elkészítéséről és közzétételéről,
d./ gondoskodik az eljárás megindításához szükséges adatlapokon (III. sz. melléklet) érkező adatok folyamatos feldolgozásáról, és a hiányosan, vagy hibásan kitöltött adatlap tekintetében egyeztetést folytat le a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezetővel,
e./ kialakítja és működteti a közbeszerzésekkel kapcsolatos adatbázisokat,
f./ szükség esetén kezdeményezi a Bizottság ülésének összehívását,
g./ a közbeszerzés tárgya szerint illetékes belső szervezeti egység és a Bonyolító írásbeli előkészítése alapján javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás formájára, gondoskodik az ajánlati, az ajánlattételi illetve részvételi felhívás pontos szövegének, valamint a szükséges külön dokumentációnak az elkészíttetéséről,
h./ a bizottság elé terjeszti döntési javaslat megfogalmazása végett az ajánlati, az ajánlattételi illetve részvételi felhívást,
i./ gondoskodik a döntéshozó által már jóváhagyott ajánlati, ajánlattételi illetve részvételi felhívás közzétételéről, illetőleg közvetlen megküldéséről,
j./ a közbeszerzés tárgya szerint illetékes belső szervezeti egység vezetőjének, valamint a Bonyolítónak a közreműködésével írásbeli értékelést készít a részvételre történő jelentkezésekről, illetve a beérkezett ajánlatokról és azt - döntési javaslat megfogalmazása céljából - a bizottság elé terjeszti,
k./ gondoskodik az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges tárgyalások lefolytatásáról, a lefolytatott tárgyalásokról jegyzőkönyv készítéséről, és annak a tárgyalás befejezésekor minden jelenlévő ajánlattevővel való aláírattatásáról,
l./ gondoskodik az eredmény kihirdetéséhez, közzétételéhez, valamint az ajánlattevők kiértesítéséhez szükséges feladatok elvégzéséről,
m./ eredményes pályázat esetén gondoskodik a közbeszerzési eljárás nyertesével kötendő szerződés határidőben történő elkészítéséről,
n./ gondoskodik a közbeszerzési eljárások során keletkezett valamennyi dokumentum iratkezelési szabályzat szerinti, egy ügyiratban történő elhelyezéséről és tárolásáról, valamint az eljárás lezárulásától illetőleg a szerződés teljesítésétől számított 5 évig történő megőrzéséről,
o./ gondoskodik a szerződés nyilvánosnak minősülő részének az ajánlatkérő honlapján történő közzétételéről, a szerződés megkötését követően haladéktalanul,
p./ jogosult betekinteni az Önkormányzat által megkötött szerződésekbe,
q./ köteles biztosítani a városi képviselő kérésére a megkötött szerződésekbe való betekintést,
r./ közreműködik a közbeszerzési eljárások tekintetében a külső szervezetek által végzett ellenőrzések során adandó jelentés és tájékoztatás elkészítésében, továbbá e körben gondoskodik az adatszolgáltatásról,
s./ gondoskodik a közbeszerzési eljárásokról az éves statisztikai összegezés elkészítéséről, és a Közbeszerzések Tanácsa részére történő megküldéséről,
t./ ellátja a közbeszerzési eljárással kapcsolatos valamennyi adminisztratív feladatot (meghívók, jegyzőkönyvek stb.)
8.5. A közbeszerzési eljárásban előírt törvényi határidők betartásáért és betartatásáért a Közbeszerzési Iroda, a Bonyolító, illetve – 8.2. pont szerinti feladatkörében - a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető a felelős.
A Bonyolító
9.
9.1. A 3.4. pontban foglaltak szerinti Bonyolító megbízása esetén a szükséges adatok és dokumentációk átadásáról, valamint a Bonyolítóval történő kapcsolattartásról a Közbeszerzési Iroda gondoskodik. A Bonyolító a megbízás során az Önkormányzat, mint megbízó nevében jogosult eljárni.
9.2. A Bonyolító feladatai a közbeszerzési eljárás során:
a./ szükség esetén hivatalos közbeszerzési tanácsadói feladatok ellátása,
b./ elkészíti az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívást, valamint – a részére átadott szakmai dokumentumok alapján - a dokumentációt,
c./ elkészíti és megjelenteti az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges hirdetményeket,
d./ az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívásban foglaltak szerint az ajánlattevők rendelkezésére bocsátja a dokumentációt,
e./ megszervezi, megtartja és dokumentálja az esetleges helyszíni konzultációt,
f./ megválaszolja az ajánlattevők kiegészítő tájékoztatásra irányuló kérdéseit,
g./ indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentáció módosítására, a hirdetmény visszavonására, a részvételi jelentkezési ill. az ajánlattételi határidő meghosszabbítására,
h./ megszervezi, megtartja és dokumentálja az ajánlatok bontási eljárását, teljesíti a bontáshoz kapcsolódóan a Kbt. által meghatározott feladatokat,
i./ az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívásban, valamint a dokumentációban és az esetleges kiegészítő tájékoztatásban foglaltak alapján megállapítja az ajánlatok esetleges hiányosságait,
j./ a közbeszerzési dokumentumok által biztosítottak szerint felszólítja az ajánlattevőket hiánypótlás benyújtására,
k./ szükség esetén felvilágosítást kér az ajánlattevőtől a kizáró okokkal, az alkalmassággal, illetőleg az ajánlati felhívásban vagy a dokumentációban előírt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében,
l./ kijavítja az ajánlatok nyilvánvaló számítási hibáit,
m./ az ajánlatok és a hiánypótlás során, illetve felvilágosításként benyújtott dokumentumok alapján elkészíti az ajánlatok értékelését,
n./ a bírálóbizottság közreműködésével lefolytatja az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat,
o./ a Kbt. szerinti határidők figyelembevételével értesíti az ajánlattevőket az ajánlatok érvénytelenségéről,
p./  javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására a Kbt-ben megfogalmazott körülmények fennállása esetén,
q./ elkészíti a külön jogszabályban meghatározottak szerint az összegezést, valamint azt a Kbt-ben foglaltak szerint átadja vagy megküldi az ajánlattevőknek,
r./ megszervezi, megtartja és dokumentálja a közbeszerzési eljárás eredményhirde-tését,
s./ gondoskodik a nyertes ajánlattevővel megkötendő szerződés aláírásra történő előkészítéséről,
t./ amennyiben érintett, szakértőként részt vesz Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közbeszerzési Bizottságának ülésein,
u./ elkészíti a szerződés teljesítéséről szóló tájékoztatót, és gondoskodik annak megjelentetéséről,
v./ tájékoztatást ad a Kbt-ben foglalt esetekben az ott megjelölt személyeknek illetőleg szervezeteknek,
w./ a közreműködésével bonyolított közbeszerzési eljárással kapcsolatos jogorvoslati fórumokon ellátja az Önkormányzat szakszerű és hatékony képviseletét,
x./ közreműködik a közbeszerzési eljárások tekintetében a külső szervezetek által végzett ellenőrzések során adandó jelentés és tájékoztatás elkészítésében, továbbá e körben gondoskodik az adatszolgáltatásról.
9.3. A Bonyolítót a tevékenysége kifejtése során tett cselekményeiért, azok tartalmáért vagy esetleges elmaradásáért felelősség terheli.
IV. fejezet

A közbeszerzési terv, az éves statisztikai összegezés
A közbeszerzési terv
10.
10.1. A közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető minden évben az Önkormányzat költségvetésének elfogadását követően haladéktalanul, de legkésőbb március hónap 20. napjáig köteles a tárgyévben tervezett – a jelen szabályzat hatálya alá tartozó - közbeszerzésekről közbeszerzési tervet készíteni a II. sz. melléklet szerinti tartalommal, amelyet a fenti időpontig írásban a Közbeszerzési Iroda vezetőjének rendelkezésére kell bocsátani. Az egyes közbeszerzések tervben történő szerepeltetése nem jelenti a közbeszerzés megvalósításának kötelezettségét.
10.2.  Az Önkormányzat éves összesített közbeszerzési tervére a Tisztségviselői Osztály vezetője tesz javaslatot a törvényben foglalt határidők figyelembe vételével.
10.3. A közbeszerzési terv összeállításával a Bonyolító is megbízható.
10.4. A közbeszerzési terv tartalmáról a Közbeszerzési Bizottság javaslatára a Polgármester dönt.
10.5. A közbeszerzési terv nyilvánosságát elsősorban a közbeszerzési terv Szombathely Megyei Jogú Város internetes portálján történő megjelentetésével kell biztosítani.
10.6. A közbeszerzési terv módosítását a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető a Kbt. szerinti indokolás írásban történő megadásával kezdeményezheti. A közbeszerzési terv módosítását megelőzően az adott közbeszerzést nem lehet megindítani.
Az éves statisztikai összegezés
11.
11.1. Az éves statisztikai összegezést a Tisztségviselői Osztály vezetője készíti el a jogszabályi követelményeknek megfelelően.
11.2. Az éves statisztikai összegezés elkészítésével a Bonyolító is megbízható.
11.3. Az éves statisztikai összegezést a Tisztségviselői Osztály vezetője legkésőbb a mindenkori törvényi határidő lejárta előtt 30 nappal köteles a Polgármester elé terjeszteni.
11.4. Az éves statisztikai összegezés a Polgármester jóváhagyását követően küldhető meg a Közbeszerzések Tanácsa részére.
11.5. Az éves statisztikai összegezés határidőben történő megküldéséért a Tisztségviselői Osztály vezetője felelős.
V. fejezet
A közbeszerzési eljárás lefolytatásának rendje
Az eljárás előkészítése
12.
12.1. A közbeszerzési eljárás megindítását megelőzően a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető köteles a közbeszerzési eljárás megindításához szükséges adatlapot (a továbbiakban: adatlap, III. számú melléklet), kitölteni és a 8.2. a./-b./ pontban foglalt dokumentumokkal együtt átadni a Közbeszerzési Iroda vezetőjének.
12.2. A Közbeszerzési Iroda vezetője gondoskodik az egyes adatlapok elektronikus adatbázisban történő rögzítéséről.
12.3. A közbeszerzési dokumentációt a Közbeszerzési Iroda vezetője, Bonyolító igénybevétele esetén minden esetben a Bonyolító készíti el.
12.4. A közbeszerzési dokumentáció elkészítésébe a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezetőt be kell vonni.
12.5. A közbeszerzési dokumentáció véglegesített tartalmát és a közbeszerzési előterjesztést a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető és a Tisztségviselői Osztály vezetője együttesen terjesztik a Bizottság elé.
Az eljárás lefolytatása
13.
13.1. A közbeszerzési eljárást a Közbeszerzési Iroda vezetője, Bonyolító igénybevétele esetén minden esetben a Bonyolító folytatja le.
13.2. A közbeszerzési eljárás lefolytatásában a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető feladatai a 8.2. pontban foglaltaknak megfelelően alakulnak.
13.3. A közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető a bírálati előterjesztés tartalmáért a 8.2. pontban foglalt feladatai tekintetében felelős.
Közbeszerzési eljárást lezáró szerződés megkötése

14.
14.1. Eredményes közbeszerzési eljárás esetén a közbeszerzési eljárást lezáró szerződést – a Kbt-ben meghatározott határidőben – a Polgármester, illetve az előirányzat tekintetében a kötelezettségvállalás rendjéről szóló utasításban foglalt személy írja alá. 
14.2. A közbeszerzési eljárás eredményeként megkötendő szerződések aláíratásáról a Tisztségviselői Osztály vezetője gondoskodik.

14.3. A közbeszerzési eljárásban megkötött szerződéseket a Tisztségviselői Osztály vezetője legkésőbb az aláírás napját követő munkanapon átadja a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezetőnek.
Az eljárás dokumentálása
15.
15.1. A közbeszerzési eljárás előkészítésében, a felhívás, illetve a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában, az Ajánlatkérő nevében eljáró vagy az eljárásba egyébként bevont személy illetve szervezet kiválasztásakor, továbbá a közbeszerzési eljárás Bonyolítóval történő lebonyolíttatása esetén, kötelező a IV. számú melléklet szerinti nyilatkozat kitöltése az összeférhetetlenség és a titoktartás szabályainak érvényesülése érdekében. A Tisztségviselői Osztály vezetője jogosult minden egyéb, e pontban külön meg nem nevezett közbeszerzési eljárásban résztvevőtől megkövetelni ezen nyilatkozat kitöltését. A IV. sz. melléklet szerinti nyilatkozatot a Közbeszerzési Bizottság jegyzőkönyve az abban foglalt személyekre vonatkozóan pótolhatja.
15.2. A közbeszerzési eljárások dokumentálásáról a Közbeszerzési Iroda vezetője gondoskodik a Kbt. rendelkezései szerint. Az eljárások lezárulását követően az iratkezelést úgyszintén a Közbeszerzési Iroda vezetője végzi a Kbt. rendelkezéseinek és az Önkormányzat iratkezelési szabályainak megfelelően.
VI. fejezet
A közbeszerzési eljárások alapján kötött szerződések módosítása és teljesítése
16.
16.1. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések módosítását, teljesítését, részteljesítését a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető követi nyomon.

16.2. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések módosítására csak a Kbt. szerint van lehetőség. A szerződés módosítására vonatkozó igényt - a módosítás szerződött féllel történő egyeztetését követően - a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető a Tisztségviselői Osztály vezetőjének írásban köteles átadni, amelyben meg kell jelölni a szerződés módosítani kívánt részeit, valamint a módosítás részletes indokait.

16.3. A szerződés módosítására a 14.2. és 14.3. pontban foglaltakat megfelelően kell alkalmazni.

16.4. A szerződések módosításával, részteljesítésével és teljesítésével kapcsolatos – Kbt. szerinti – adminisztrációs kötelezettségek teljesítéséről a Tisztségviselői Osztály vezetője gondoskodik.

16.5. A szerződések teljesítéséről a közbeszerzés tárgya szerint illetékes osztályvezető legkésőbb a teljesítést követő munkanapon köteles a Közbeszerzési Iroda vezetőjét tájékoztatni. (V. sz. melléklet)

16.6. Az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetén a szerződéskötéstől számítva évente kell a 16.5. pont szerinti tájékoztatást megadni, ebben az esetben a szerződés részteljesítésének időpontja a szerződés aláírásának évfordulója.
Ellenőrzés

17.
17.1 A Kbt., valamint jelen közbeszerzési szabályzat rendelkezéseinek betartását a jegyző – a Polgármesteri Hivatal Belső Ellenőrzési Irodája bevonásával – bármikor jogosult és köteles ellenőrizni. Az ellenőrzésbe a Polgármesteri Hivatal egyéb szervezeti egységei is bevonhatók.
VI. fejezet

Záró rendelkezések

18.
18.1. Jelen szabályzat 2008. február 15. napján lép hatályba. Rendelkezéseit a hatályba lépését követően indult ügyekben kell alkalmazni. Jelen szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg a Közgyűlés 409/2006.(XII.14.) Kgy. számú határozatával elfogadott Közbeszerzési Szabályzat hatályát veszti.
18.2. Jelen szabályzat hatályba lépését követő 30 napon belül a Bizottság ügyrendjét a Szabályzatban foglaltakhoz igazodóan kell elkészíteni.
Szombathely, 2008. január 31.

/: dr. Ipkovich György :/


         /:  dr. Kaczmarski János :/
  
        polgármester





    jegyző
Jelen Közbeszerzési Szabályzatot a Közgyűlés …/2008.(I.31.) sz. határozatával elfogadta.
I. sz. melléklet
I. fejezet

Általános rendelkezések

A szabályzat célja

1.

1.1. E szabályzat célja, hogy – a Kbt-ben foglalt rendelkezésekkel összhangban – az intézményi közbeszerzések számára és értékére figyelemmel megállapítsa azokat a sajátos helyi szabályokat, amelyeket az önállóan gazdálkodó költségvetési intézmények költségvetésének terhére megvalósított közbeszerzések (a továbbiakban: közbeszerzési eljárás) lefolytatása során alkalmazni kell.

1.2. Jelen szabályozás meghatározza a közbeszerzési eljárás előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, az ajánlatkérő nevében eljáró, továbbá az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek felelősségi körét, a dokumentálás rendjét, a döntésekért felelős személyt, személyeket, illetőleg testületet.

A szabályzat hatálya

2.

2.1. E szabályzat személyi hatálya kiterjed Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata által alapított és fenntartott önállóan gazdálkodó költségvetési szervekre (továbbiakban: ajánlatkérő), Szombathely Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala kivételével.

2.2. E szabályzat tárgyi hatálya alá tartozik az Önkormányzat önállóan gazdálkodó költségvetési szerveinek valamennyi, visszterhes árubeszerzése, szolgáltatás megrendelése és építési beruházása, építési koncessziója és szolgáltatási koncessziója, a beszerzési értéktől függetlenül, amennyiben az a Kbt. alapján közbeszerzésnek minősül.
2.3. Ajánlatkérő a Kbt. és a jelen szabályzat rendelkezései alapján köteles közbeszerzései során eljárni.

II. fejezet

Az ajánlatkérők nevében eljáró személyek

3.
3.1. A jelen szabályzat hatálya alá tartozó valamennyi beszerzés esetén az ajánlatkérő képviseletében eljáró személy az ajánlatkérő egyszemélyi felelős vezetője ( a továbbiakban: intézményvezető).
3.2. Az ajánlatkérő jogait és kötelezettségeit az ajánlatkérő nevében eljáró személy is gyakorolhatja.
3.3. A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg szervezeteknek (a továbbiakban: a közbeszerzési eljárásban részt vevők) megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkezniük.
3.4. A közbeszerzési eljárásban – dokumentáltan indokolt esetben - külső szakértő (a továbbiakban: Bonyolító) is felkérhető.
3.5 Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni arról, hogy vele szemben nem áll fenn a Kbt-ben meghatározott összeférhetetlenség. 
3.6 A közbeszerzési eljárásban részt vevők az eljárás során tudomásukra jutott információkat kötelesek szolgálati titokként kezelni, s a birtokukba került üzleti titkokat harmadik személynek nem szolgáltathatják ki.
III. fejezet

A közbeszerzési eljárásban részt vevő személyek és szervek

Bíráló Bizottság

4.
4.1. A szabályzat 2. pontjában meghatározott valamennyi közbeszerzési eljárás során – a 4.2 pontban foglaltak kivételével – a Kbt. 8. §. (3) bekezdése szerinti Bíráló Bizottságként az intézményvezető által felállított Bizottság jár el (a továbbiakban: Bizottság).
4.2. Az Európai Unió által finanszírozott, illetve támogatott projektek végrehajtása során lebonyolítandó közbeszerzési eljárások esetén a már megkötött Támogatási Szerződés, valamint a 14/2004.(VII.13.) TNM-GKM-FHM- FVM-PM együttes rendelet szabályai az irányadóak a bírálatban résztvevő személyek, szervek és az eljárás rendjének meghatározásában.
4.3. A Bizottság a 4.1 pontban foglalt feladatkörében írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot tesz a döntéshozó személynek
a./ a közbeszerzési eljárás lebonyolításának formájáról,
b./ az ajánlatok elbírálásának rész-szempontjaira és súlyozására,
c./ az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívás tartalmára,
d./ az ajánlati biztosíték mértékére, valamint a részvételi illetve ajánlatkérési dokumentáció ellenértékére,

e./ a két szakaszból álló eljárások esetén a részvételre jelentkezők alkalmasságának elbírálására,
f./ a beérkezett ajánlatok alapján a nyertes, illetve szükség esetén a nyertes ajánlatot követő második legkedvezőbb ajánlatot benyújtott ajánlattevő megjelölésére,
g./ a közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására,
h./ egyéb, a közbeszerzési eljárás során felmerülő döntésre.
4.4. A Bizottság önálló hatáskörében:
f./ lefolytatja az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat, 
g./ újabb hiánypótlást rendelhet el a döntési javaslatának megfogalmazása előtt,
h./ újabb felvilágosítást kérhet az ajánlattevőtől a kizáró okokkal, az alkalmassággal, illetőleg az ajánlati felhívásban vagy a dokumentációban előírt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében,
i./ dönthet újabb nyilvánvaló számítási hiba kijavításáról,
j./ szükséges esetben dönthet az eredményhirdetés elhalasztásáról.
5.
5.1. A Bizottság szavazati joggal rendelkező állandó és delegált tagokból áll. 
5.2. A Bizottság állandó tagjai: az intézményvezető helyettes(ek), a gazdasági vezető, továbbá az intézményvezető által – szükség esetén – írásban felhatalmazott személy. A Bizottság állandó tagjainak megbízatása határozatlan időre szól. 
5.3. A Bizottság delegált tagja annak a szervezeti egységnek a vezetője, illetve az általa kijelölt személy, amelyet a közbeszerzési eljárás érint.
5.4. A Bizottság elnöke a döntéshozó által kijelölt intézményvezető helyettes. Akadályoztatása vagy távolléte esetén az elnöki teendőket az intézményvezető által kijelölt személy látja el. 
5.5. A Bizottság minden esetben zárt ülést tart, melyen tanácskozási joggal részt vehet az intézményvezető és a Bonyolító.
5.6. A Bizottság ülésén biztosítani kell a Kbt. 8.§. (3) bekezdésében meghatározott létszámot.
6.
A Bizottság ügyrendjét maga határozza meg. A Bizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni.
Döntéshozó személy

7.
7.1. A szabályzatban foglaltak szerint lefolytatandó közbeszerzési eljárást lezáró és egyéb döntéshozatalra - a Bizottság szakvéleménye és döntési javaslata alapján – az intézményvezető jogosult. 
7.2. A döntéshozó e feladatkörében
a./ jóváhagyja az éves összesített közbeszerzési tervet és annak módosítását,
b./ utasítást ad – szükség esetén – az előzetes összesített tájékoztató elkészítésére és jóváhagyja azt,
c./ jóváhagyja az éves statisztikai összegezést,
d./ engedélyezi a közbeszerzési eljárások külső, szakértő szervezettel vagy személlyel történő lebonyolítását,
e./ jóváhagyja a közbeszerzési eljárások tekintetében a külső szervezetek általi ellenőrzés során adott jelentést, tájékoztatást, adatszolgáltatást, egyéb információt,
f./ kivizsgáltatja a szabálytalan, vagy a közbeszerzési eljárás tisztaságát egyébként kérdésessé tevő eseteket,
g./ jóváhagyja az ajánlati, ajánlattételi és részvételi felhívásokat, valamint engedélyezi ezek közzétételét, vagy megküldését,
h./ részt vesz az ajánlatok bontási eljárásán,
i./ tanácskozási joggal részt vehet a Bizottság munkájában,
j./ a Bizottság szakvéleménye és javaslata alapján dönt a részvételi jelentkezésekről, meghozza az eljárást lezáró döntést,
k./ megköti a nyertes ajánlattevővel a szerződést,
l./ a Bizottság szakvéleménye és javaslata alapján döntést hoz egyéb, a közbeszerzési eljárások során felmerülő kérdésekben.
7.3. A döntéshozó a közbeszerzési eljárást lezáró és egyéb döntését a Bíráló Bizottság javaslatától számított 3 munkanapon belül köteles meghozni.
Az előkészítésért és a végrehajtásért felelős szervek, személyek

8.
8.1. Az Ajánlatkérő által lefolytatandó közbeszerzési eljárásokban az előkészítő és végrehajtó feladatokat az ajánlatkérő közbeszerzés tárgya szerint illetékes belső szervezeti egysége látja el. 
8.2. Az Ajánlatkérő által lefolytatandó valamennyi közbeszerzési eljárásban az előkészítő és végrehajtó feladatok koordinálását az ajánlatkérő gazdasági vezetője látja el.
8.3. A gazdasági vezető e feladatkörében:
a./ indokolással ellátott javaslatot tesz a Bonyolító bevonására, gondoskodik a Bonyolító által ellátandó feladatok szerződésben való meghatározásáról,
b./ elkészíti az intézmény közbeszerzési tervét, valamint annak módosítását,
c./ a terv alapján, szükség esetén gondoskodik az előzetes összesített tájékoztató(k) elkészítéséről és közzétételéről,
d./ kialakítja és működteti a közbeszerzésekkel kapcsolatos adatbázisokat,
e./ szükség esetén összehívja a Bizottság ülését,
f./ a közbeszerzés tárgya szerint illetékes belső szervezeti egység és a Bonyolító írásbeli előkészítése alapján javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás formájára, gondoskodik az ajánlati, az ajánlattételi illetve részvételi felhívás pontos szövegének, valamint a szükséges külön dokumentációnak az elkészíttetéséről,
g./ a bizottság elé terjeszti jóváhagyás végett az ajánlati, az ajánlattételi illetve részvételi felhívást,
h./ gondoskodik a Bizottság által már jóváhagyott ajánlati, ajánlattételi illetve részvételi felhívás közzétételéről, illetőleg közvetlen megküldéséről,
i./ a közbeszerzés tárgya szerint illetékes belső szervezeti egység vezetőjének, valamint a Bonyolítónak a közreműködésével írásbeli értékelést készít a részvételre történő jelentkezésekről, illetve a beérkezett ajánlatokról és azt - döntési javaslat megfogalmazása céljából - a bizottság elé terjeszti,
j./ gondoskodik az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges tárgyalások lefolytatásáról, a lefolytatott tárgyalásokról jegyzőkönyv készítéséről, és annak a tárgyalás befejezésekor minden jelenlévő ajánlattevővel való aláírattatásáról,
k./ gondoskodik az eredmény kihirdetéséhez, közzétételéhez, valamint az ajánlattevők kiértesítéséhez szükséges feladatok elvégzéséről,
l./ eredményes pályázat esetén gondoskodik a közbeszerzési eljárás nyertesével kötendő szerződés határidőben történő elkészítéséről,
m./ gondoskodik a közbeszerzési eljárások során keletkezett valamennyi dokumentum iratkezelési szabályzat szerinti, egy ügyiratban történő elhelyezéséről és tárolásáról, valamint az eljárás lezárulásától illetőleg a szerződés teljesítésétől számított 5 évig történő megőrzéséről,
n./ gondoskodik a szerződés nyilvánosnak minősülő részének az ajánlatkérő honlapján történő közzétételéről – amennyiben az ajánlatkérő rendelkezik honlappal -, a szerződés megkötését követően haladéktalanul,
o./ közreműködik a közbeszerzési eljárások tekintetében a külső szervezetek által végzett ellenőrzések során adandó jelentés és tájékoztatás elkészítésében, továbbá e körben gondoskodik az adatszolgáltatásról,
p./ gondoskodik a közbeszerzési eljárásokról az éves statisztikai összegezés elkészítéséről, és a Közbeszerzések Tanácsa részére történő megküldéséről,
8.5. Az önállóan gazdálkodó intézmény adminisztratív feladatokat ellátó közalkalmazottja:
a./ gondoskodik a Bizottság által már jóváhagyott ajánlati felhívás közvetlen megküldéséről,
b./ köteles biztosítani a fenntartó ellenőrzési jogkörrel felruházott szakemberének kérésére a megkötött szerződésekbe való betekintést,
c./ gondoskodik a közbeszerzési eljárással kapcsolatos valamennyi adminisztratív feladat ellátásáról (Bizottság tagjainak értesítése, jegyzőkönyvek elkészítése stb.)
8.6. A közbeszerzési eljárásban előírt törvényi határidők betartásáért és betartatásáért a gazdasági vezető, ill. a közbeszerzés tárgya szerint illetékes belső szervezeti egység a felelős.
8.7. A Bizottság javaslatára – dokumentáltan indokolt esetben – a közbeszerzési eljárás előkészítő és végrehajtó intézkedéseinek lefolytatásával a Bonyolító is megbízható.
9.
9.1. A 8.7. pontban foglaltak szerinti Bonyolító megbízása esetén a szükséges adatok és dokumentációk átadásáról, valamint a külső szervvel, illetőleg a tanácsadóval történő kapcsolattartásról az előkészítésért felelős belső szervezeti egység gondoskodik. A Bonyolító a megbízás során az önállóan, illetve részben önállóan gazdálkodó költségvetési intézmény, mint megbízó nevében jogosult eljárni.
9.2. A külső szerv által elkészített ajánlati, ajánlattételi vagy részvételi felhívás, valamint a beérkezett ajánlatok értékelésének a Bizottság elé terjesztéséről a gazdasági vezető gondoskodik. A Bizottság ülésén a Bonyolító tanácskozási joggal vesz részt.
9.3. A Bonyolító feladatai a közbeszerzési eljárás során:
a./ szükség esetén hivatalos közbeszerzési tanácsadói feladatok ellátása,
b./ elkészíti az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívást, valamint – a részére átadott szakmai dokumentumok alapján - a dokumentációt,
c./ elkészíti és megjelenteti az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges hirdetményeket,
d./ az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívásban foglaltak szerint az ajánlattevők rendelkezésére bocsátja a dokumentációt,
e./ megszervezi, megtartja és dokumentálja az esetleges helyszíni konzultációt,
f./ megválaszolja az ajánlattevők kiegészítő tájékoztatásra irányuló kérdéseit,
g./ indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentáció módosítására, a hirdetmény visszavonására, a részvételi jelentkezési ill. az ajánlattételi határidő meghosszabbítására,
h./ megszervezi, megtartja és dokumentálja az ajánlatok bontási eljárását, teljesíti a bontáshoz kapcsolódóan a Kbt. által meghatározott feladatokat,
i./ az ajánlati, ajánlattételi illetve a részvételi felhívásban, valamint a dokumentációban és az esetleges kiegészítő tájékoztatásban foglaltak alapján megállapítja az ajánlatok esetleges hiányosságait,
j./ a közbeszerzési dokumentumok által biztosítottak szerint felszólítja az ajánlattevőket hiánypótlás benyújtására,
k./ szükség esetén felvilágosítást kér az ajánlattevőtől a kizáró okokkal, az alkalmassággal, illetőleg az ajánlati felhívásban vagy a dokumentációban előírt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében,
l./ kijavítja az ajánlatok nyilvánvaló számítási hibáit,
m./ az ajánlatok és a hiánypótlás során, illetve felvilágosításként benyújtott dokumentumok alapján elkészíti az ajánlatok értékelését,
n./ a bírálóbizottság közreműködésével lefolytatja az egyes közbeszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat,
o./ a Kbt. szerinti határidők figyelembevételével értesíti az ajánlattevőket az ajánlatok érvénytelenségéről,
p./  javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására a Kbt-ben megfogalmazott körülmények fennállása esetén,
q./ elkészíti a külön jogszabályban meghatározottak szerint az összegezést, valamint azt a Kbt-ben foglaltak szerint átadja vagy megküldi az ajánlattevőknek,
r./ megszervezi, megtartja és dokumentálja a közbeszerzési eljárás eredményhirde-tését,
s./ gondoskodik a nyertes ajánlattevővel megkötendő szerződés aláírásra történő előkészítéséről,
t./ amennyiben érintett, szakértőként részt vesz a Bizottság ülésein,
u./ elkészíti a szerződés teljesítéséről szóló tájékoztatót, és gondoskodik annak megjelentetéséről,
v./ tájékoztatást ad a Kbt-ben foglalt esetekben az ott megjelölt személyeknek illetőleg szervezeteknek,
w./ a közreműködésével bonyolított közbeszerzési eljárással kapcsolatos jogorvoslati fórumokon ellátja az Önkormányzat szakszerű és hatékony képviseletét,
x./ közreműködik a közbeszerzési eljárások tekintetében a külső szervezetek által végzett ellenőrzések során adandó jelentés és tájékoztatás elkészítésében, továbbá e körben gondoskodik az adatszolgáltatásról.
9.4. A Bonyolítót a tevékenysége kifejtése során tett cselekményeiért, azok tartalmáért vagy esetleges elmaradásáért felelősség terheli.
IV. fejezet

Közbeszerzési eljárást lezáró szerződés megkötése

10.
10.1. Eredményes pályázat esetén a közbeszerzési eljárást lezáró szerződést – a Kbt-ben meghatározott határidőben – az intézményvezető, akadályoztatása esetén az általa esetileg felhatalmazott helyettese írja alá. 
V. fejezet
A közbeszerzési eljárás dokumentálási rendje

11.
Az ajánlatkérő közbeszerzési eljárásának írásos dokumentálását – annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig terjedően – , illetve a dokumentumok őrzését a Kbt. 7.§ (2) bekezdésében meghatározott időpontig az intézmény adminisztratív feladatokat ellátó közalkalmazottja végzi. 
Ellenőrzés

12.
12.1. A Kbt., valamint jelen Közbeszerzési szabályzat rendelkezéseinek betartását Szombathely Megyei Jogú Város Jegyzője – a Polgármesteri Hivatal Belső Ellenőrzési Irodája bevonásával – bármikor jogosult ellenőrizni. Az ellenőrzésbe a Polgármesteri Hivatal egyéb szervezeti egységei is bevonhatók.
12.2. A Kbt., valamint jelen Közbeszerzési szabályzat rendelkezéseinek betartását az intézmény belső ellenőrzési feladatainak ellátásával megbízott személy köteles ellenőrizni.
VI. fejezet

Záró rendelkezések

13.
13.1. Jelen szabályzat 2008. február 15. napján lép hatályba. Rendelkezéseit a hatályba lépését követően indult ügyekben kell alkalmazni. Jelen szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg a Közgyűlés 409/2006.(XII.14.) Kgy. számú határozatával elfogadott Közbeszerzési Szabályzat hatályát veszti.
13.2. Jelen szabályzat hatályba lépését követő 30 napon belül a Bizottság ügyrendjét a Szabályzatban foglaltakhoz igazodóan kell elkészíteni.
Szombathely, 2008. január 31.

III. sz. melléklet

 [ FEJLÉC]

ADATLAP KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS MEGINDÍTÁSÁHOZ

	1.) PROJEKT MEGNEVEZÉSE (ennek hiányában beszerzés rendeltetési helye vagy célja)

	2.) SZERZŐDÉS TÁRGYA

	

	3.) A beszerzés becsült értéke forintban (nettó):


	4.) A szerződés típusa:


	a) Építési beruházás 
	 FORMCHECKBOX 

	b) Árubeszerzés
	 FORMCHECKBOX 

	c) Szolgáltatás
	 FORMCHECKBOX 


	Kivitelezés
Tervezés és kivitelezés
Kivitelezés, bármilyen eszközzel, módon, az ajánlatkérő által meghatározott követelményeknek megfelelően
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Adásvétel
Lízing
Bérlet
Részletvétel
Ezek kombinációja/Egyéb
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	A teljesítés helye:



	5.) Azonosítók a CPV nómenklatúra alapján:


	6.) Részekre történő ajánlattétel

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	7.) Teljes mennyiség:



	8.) A szerződés időtartama / hatálya:



	9.) Bírálati szempontok:

A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás  FORMCHECKBOX 

VAGY
Az összességében legelőnyösebb ajánlat az alábbiak szerint  FORMCHECKBOX 


	10.) A szerződés eu-alapokból finanszírozott projekttel és/vagy programmal kapcsolatos?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	11.) A felhívás feladásának / megküldésének tervezett dátuma:



	12.) Egyéb információk:



	13.) AZ ELJÁRÁS SORÁN MEGHÍVNI TERVEZETT AJÁNLATTEVŐK (adott esetben)

NÉV/CÉGNÉV
SZÉKHELY
LEVELEZÉSI CÍM
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


	14.) Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás alkalmazásának szakmai indoka (adott esetben)




Szombathely, ………………………………….
_____________________
          osztályvezető        
 IV. sz. melléklet
ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI ÉS TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT

Alulírott, …………………………………………. (lakcím: ………………………………….., szül.: …………………………….., anyja neve: …………………………………………..), ezúton nyilatkozom, hogy a Szombathely Megyei Jogú Város „……………..……….” tárgyú közbeszerzési eljárásával kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle összeférhetetlenségi ok a vonatkozó jogszabályok alapján nem áll fent.
Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott adatokat megőrzőm, kizárólag a Szombathely Megyei Jogú Város képviselőjének utasítása alapján adom át más személy részére.
Kelt: Szombathely, ……..év ……………. hónap …. napján
	eljárásba bevont személy
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