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1. Altalanos adatok

Ssz.

Teriilet

Adat

Az intézmény székhelye, neve, cime

Szombathelyi Napsugar Ovoda,

9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 26/a.
Tel.: 94/501-748; +36 20/503-3113
pajor.andrasne@napsugar.szombathely.hu

Ovodavezet6 neve

Pajor Andrasné
+36 30/414-5783
pa.ildie3@freemail.hu

Az intézmény napi nyitvatartési
ideje a 2021/2022. nevelési évben

6:30-17:00
6:30-7:30 és 16:30-17:00 a csoportok
o0sszevontan mukodnek

Alapité okirat szerinti ellatando
feladatai

851020 Ovodai nevelés, ellatas

Sajatos nevelési igényll gyermekek
nevelése

091120 Sajatos nevelési igényll gyermekek
nevelése, ellatasa

Német nemzetiségi nevelés

091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés

Gazdalkodasi jogkore

Onalloan miikodd koltségvetési szerv

Sorszam Teriilet

Adat

1.

Ovodai csoportok szdma

5 vegyes ¢életkora csoport

Német nemzetiségi csoportok szama

2 vegyes ¢letkora csoport

Gyermekek 0sszlétszama

100 6

Tankoteles gyermekek szama

48 6

Etkez$ gyermekek szdma

101 16

Sajatos nevelési igényli gyermekek szama 6 6

SHRA I R A

Beilleszkedési-, tanulasi-,

nehézséggel kiizdé gyermekek szama

magatartasi 716

~

Veszélyeztetett gyermekek szama

016

Hatranyos helyzeti gyermekek szama 0 o

szama

Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek 116
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10. Nem magyar allampolgarsaga -

11. Kettos allampolgarsagu -

1. A munkaterv jogszabalyi hattere

A munkatervben figyelembe vételre kerliltek az intézmény miikodését, tevékenységét

meghataroz6 fontosabb kiilsé szabalyozasok is, igy kiillondsen:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 2019. évi LXX torvény

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
¢s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi
CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

e 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
ill.

e 137/2018 (VI. 25) ONAP moddositasarol

e 17/2013. (IIl. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség dvodai nevelésének iranyelve

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

e 2015. évi CCXXIIL torvény egyes szocidlis, gyermekvédelmi, csaladtimogatasi
targyu és egyéb kapcsolodo torvények modositasarol

e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e 235/2016. (VIL.29.) Korményrendelet a pedagogus é€letpalyardl €s a pedagdogusok
mindsitésének rendjérol

o 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairol és

kedvezményeirdl
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e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelete a sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények
miikddésérol

e 17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének irdnyelve

e 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagodgiai-
szakmai szolgaltatasokban vald kozremiikodés feltételeirdl

e 20/2021.(VI.08.) EMMI rendelet a 2021/2022 tanév rend;jérdl

e Oktatasi Hivatal:
- Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara. Harmadik, javitott kiadds
- Orszéagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szdmara. Harmadik, javitott kiadés
- Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez felhasznaléi dokumentacid
értelmezéséhez Ovodai nevelés Hatodik, javitott kiadas
e Szombathely Megyei Jogu Viaros Kozgyiilésének vonatkozd 0Onkormanyzati
rendeletei
http:// www.szombathely.hu
e A Szombathelyi Napsugar Ovoda miikodését szabalyozé dokumentumok

http:// www.szombathely.hu

A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény milkodését, tevékenységét
meghatarozo6 fontosabb belsd szabalyozasok is, igy kiillonosen:

- Az intézmény Pedagogiai Programja

- Szervezeti és miikodési szabalyzat

- Onértékelési szabalyzat

-  Hazirend
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- Vezet6i Program

- Tovabbképzési Program
A hatédlyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv az 6voda nevelési évének
helyi rend;jét hatarozza meg.

A munkatervvel kapcsolatban ellatasra keriiltek a sziikséges véleményeztetési feladatok.

1.2. Bevezetés

A 2022-2023 nevelési évben tovabbra is hangsulyt kivanunk helyezni szakmai
szinvonalunk tovabbi fejlesztésére valamint az intézmény muikodési és pedagogiai
tevékenysége soran a kdzegészségiigyi €s jarvanyiigyi kovetelmények betartasa mellett a
jarvanyveszély koriilményeit, az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat.

A hatalyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv tartalmazza az dvodaban
ellatando aktualis, adott évre vonatkozo feladatokat, és magaban foglalja a nevelési év helyi
rendjét. Ez alapjan minden feladat a megfeleld idben kertil ellatasra, és sszességében azt
a célt szolgalja, hogy az intézmény kiegyensulyozott, a tényleges feladatai ellatasara
koncentralva, hatékonyan és eredményesen miikddjon. Célunk, hogy minden munkatars
tudasa legjavat adva, intézményi céljaink €s feladataink elérésében aktiv, eredményes, ¢és
elégedett legyen. Sajat gyermekeik és a csoportk6zosségek egyiittnevelése érdekében a
szlilok tAmogato jelenlétére és egyiittmiikddésére tovabbra is szamitunk.

Kivanom, hogy csaladias kornyezetben és hangulatban, ki-ki tudasa és képessége szerint

erositse ovodank eredményeit €és hirnevét.

1.3. Nyari élet értékelése

Az 6vodai nyari élet junius 01-t6l augusztus 31-ig tart. Mas ritmusban éltiink ebben az
id6szakban. A fenntart6é engedélye alapjan a nyari lezaras 2022. 07. 25 - 08. 19-ig tartott,
ebben az idében a Szombathelyi Baratsag Ovoda latta el tigyeletes feladatait gyermekeink

részére.
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> A lehetd legtobb id6t — reggeli gytilekezéstdl fogva - a szabadban toltottiik, kihasznalva
a levegd, a viz, a kinti élet sokoldalu edz6 hatasat, és betartva a hoségriadot és a biztonsagi
eléirasokat. Fokozottan {igyeltiink a folyamatos folyadékbevitelre, figyelmeztettiik
gyermekeinket a vizivasra.

> Biztositottuk a gyermekek szabad, 6nként valasztott jatékahoz és mas tevékenységekhez
a megfeleld feltételeket az udvaron, rossz idd esetén a teremben. Igyekeztiink olyan udvari
¢letet kialakitani, melyek nyugodt, tartalmas id6toltést eredményeztek. Az udvaron is
biztositottuk a csoportszoba jatékait, eszkozeit. Plédeket, takarokat adtunk a babazashoz,
kiranduldshoz, satorozashoz és mas szerepjatékhoz.

> Jatszhattak természetes anyagokkal: pl.: igazi babafiirdetés, babaruhamosas, stb.
homokozhattak, sarozhattak, buborékot fujhattak, testhiitést végeztek Kneipp modszer
segitségével €s a parakapu is némileg segitett a nagy meleg elviselésében.

> A testedzésre, a természetes mozgasigény kiélésére a nyar szdmtalan lehetdségét
kihasznaltuk.

> Fokozottan szoktattuk hozza a gyerekeket a napfényhez, naptejjel védekeztiink a leégés
ellen. Igyeksziink a napfény jotékony hatasat egészségkarositas nélkiil kihasznalni, ezért
arnyékban tartézkodtunk, és a parakapu is biztositotta a levegd hiitését. A nagy melegben
11 6ratdl egészen 15 — 15.30 — ig a csoportszobadban tartdzkodtunk.

> A ludtalp” megelézése, korrigalasa érdekében lehetdséget biztositottuk a
gyermekeknek arra, hogy kedviik és hajlanddsaguk szerint kavicson mezitldb jarjanak,
jatszanak.

> Nyaron is nagy szerepet kaptak a mozgasos jatékok, rendszeresen hasznaltuk az ovifoci
palyankat: focizhattak, kosarlabddzhattak, labdazhattak, versenyezhettek,. pl.: futas, futéd
¢s fogojatékokat, korjatékokat jatszhattak.

> Kedviik szerint rajzolhattak; minden nap hallgattak mesét; alkalom és kedv szerint
énekeltiink, mondokaztunk.

> Megfigyeltiik, felfedeztiik a természet valtozasait, gyonyorkddtiink, racsodalkoztunk

szépségeire. Megismertiik a nyaron éré gyiimolcsoket, nyilé viragokat, megfigyeltik a
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fejlodéstiket. Felfedeztiik, szdmon tartjuk az 6voda udvarara berepiil6 madarakat, itt 16

rovarokat, csigakat, gilisztakat, s biztatjuk egymast azok szeretetére, illetve dvasara.

> Gondoztuk, ovtuk az udvari novényeket (gyomlalas, kapalas, ontozes)

> Tevékenyen részt veszink az udvaron 1évé kisebb teenddkben: pl. gallyak
Osszegyljtése, jatékok elrakdsa, sepregetés, viraglocsolas stb.

> Figyeltiink arra is, hogy a gyermekek szokincse bdviiljon a nyarral kapcsolatos
kifejezésekkel: kanikula, ultraibolya sugarzas, hdségriado, stb. Szivesen beszélgettek
egymassal €s a felnéttekkel egyarant.

> Arra neveljiik 6vodésainkat, hogy takarékoskodjanak a vizzel.

2. Miikodési feltételek — pedagogiai munka feltételei

2.1. Személyi feltételek

Az idei nevelési éviink majdnem teljes alkalmazotti létszammal indult. Egy
ovodapedagdgus sziilési szabadsag miatt tartds tavollétét tolti, egy viszont jelezte munkaba
allasi szandékat. Nyaron a térvényi eldirasoknak megfeleléen 3 f6 6vodapedagogusi allast
hirdettiink, a hatarozatlan ideji statuszra 2 {6 fiatal 6vodapedagdgus jelentkezett. Egy
o6vodapedagoégusi  statuszt  nyugdijas  6vodapedagégus  megbizdsos  draadoi
visszafoglalkoztatasaval sikeriilt megoldanunk. Két 6vodapedagogus kérte a GYOD
melletti részmunkaidében vald foglalkoztatasat, természetesen kérésiiket figyelembe
vettilk. A dajkai munkakort is ) dajkai végzettséggel rendelkezd dolgozo tolti be.
Augusztus végén az ovodatitkdr jelezte tavozasi szdndékat, munkakorét sikertilt betolteni.
Karbantartonk is 0j munkatars. A kollégandk beilleszkedését, szakmai tdmogatasat

valamennyi munkatarsnak feladata segiteni.

Az intézmény dolgozoi
Az intézményben dolgozo dsszes foallast foglalkoztatott szama: 21 6, éraado: 1 £6.
Ebbdl - az d6vodapedagogusok 1étszama: 11 16

- utazd varosi gyogypedagogus: 1 6
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- a neveldmunkat kozvetlen segitdk 1étszama: 8 {6

- kisegit6 dolgozok szama: 2 6

) Gyogy-,
Ssz. Csoport | Létszam Ovodapedagégus Dajka Pedagogiai
neve asszisztens
1 F. Zs. B. ,
Ibolya 21 B-K V. K-né N. D.
2 ., B-né S. Zs. .
Tulipan 22 SBE N-né V. R.
3 B. D.
OVira 18 R.T.
Hovirag P D
4 K-né F. T. K-né¢ M. L.
Pipité 2 N. J.
tpiter 0 G-né V. M. (6raads)
5 G. A R. J-né
Gyongyvirag 19 G K. J-né He
Intézményi osszes 100 10 5 2

2022/2023 nevelési évre beiratkozott gyermekek szama: 16 6, eldjegyzett gyermek nem

volt. Elutasitott gyermekek szama: 0. Az online beiratkozas soran volt olyan, akivel csak

szeptember elsd napjaiban talalkoztunk, 5 f6 gyermek mas évodaban kezdte az évet.

Az atlaglétszam csoportonként /szeptember 01. adat alapjan./ 20 f6. A sajatos nevelési

igényll gyermekek 1étszdmat figyelembe véve a statisztikai létszamunk alapjan csoportok

atlaga 21 f6. Sziiléi nyilatkozat bekérése az ingyenes étkezésre vald jogosultsaghoz

folyamatos, de eddigi tapasztalatunk alapjan csekély gyermeknél lesz a sziilé téritési

dijfizetésre kotelezett.

2.1.2. Pedagogusaink, és az daltaluk elldatott tovabbi feladatok, funkciok

Pedagégus neve Statusz Feladatok, funkcidok
P. A-né Intézményvezetd az intézmény szakszer(, torvényes
miikodéséért felelds
B-né. S. Zs. nemzetiségi Jaték munkakozosség vezetd, KT elndk,
6vodapedagdgus

10
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B-K.V nemzetiségi Gyermek rendezvényfelelds, dekoracioért
6vodapedagdgus felelos, BECS tag,
B.D. ovodapedagdgus BECS vezeto, felnott szabadido szervezo,
F.Zs. B. nemzetiségi Gyermek rendezvényfelelds, iskolai 6sszeko6to,
6vodapedagogus
G. A o6vodapedagdgus anyanyelvi munkak6zosség vezetod,
o6vodavezetd-helyettes, bazisdbvodai mentor,
gyermek- és ifjasagvédelmi felels
G. L 6vodapedagdgus Koényvtéros, ovizsaru koordinator, BECS tag
K-né. F. T. 6vodapedagdgus iskolai 0sszekotd, tornaszerekért felelds,
L-M. T. 6vodapedagogus Felnétt kirandulas
P.D. jegyzokonyvvezetd, dekoracioért felelds
S.B.E. nemzetiségi Gyermek rajzpalyazat figyeld,
6vodapedagdgus sportrendezvények szervezése
T-né. T.Gy. gyogypedagogus Szakvélemények, kontroll vizsgalatok
koordinalasa
G-né V. M. 6raadd 6vodapedagogus
2.1.3. Nevelo munkat kozvetleniil segitok, egyéb alkalmazottak
Név Beosztas Feladat, funkciok
Kené M. L pedagbgiai asszisztens pedragrg(')giai asszisztens, pedagogiai munka
segitese
K. J-né dajka dajka, pedagogiai munka segitése
K-né N.D. dajka dajka, pedagogiai munka segitése
karbantartd, kézbesito .
N. J. ar’ a’n arto, Kezbestio udvarrendezés, apré javitasok, kézbesités
(4 6ras)
N. J. dajka dajka, pedagogiai munka segitése
N-né V. R. dajka dajka, pedagogiai munka segitése
P.R. mosoénd (4 oras) intézmény textilidinak tisztitdsa, vasalasa
K-KA ovodatitkar ?VOfia’[,i’[k’é.I‘, admir}is‘zt.réci('), gazda,sé’gi
tigyintézes, pedagdgiai munka segitése
R. J-né gyogypedagogiai gyogypedagogiai asszisztens, SNI gyermekek
' asszisztens integralasanak segitése
R.T. dajka dajka, pedagogia munka segitése
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MUNKAREND (neveléssel lekotott draszam)
CSOPORT DELELOTT DELUTAN

Ibolya csoport

Hétf6 - Csiitortok 7°- 1250

F. Zs. B. (26
(20) Péntek 730- 1250
(1030_ 1050)
r rr e, os .o 00 50
B-K. V. (32) HEétf6 - Csiitortok 7°°- 13

Péntek 7%- 1320
(10%°—-10%)

600_ 1 420

K-né. ND(dajka) ( 1100_ 1120)

Hétf6 — Péntek 1040-161°

Hétfs — Csiitortok 949-16%°
Péntek 1010 — 16%°

940_1800
(1310 _ 1330 )

Tulipan csoport

Hétf6 - Csiitortok 790- 1320
Péntek 710-12%0

B-né S. Zs. (29) (107100

Hétf6 - Csiitortok 79°—13%°
Péntek 7% — 13%°
(1010 _ 1030)

S.B.E. (32)

620_ 1 420

N-né V. R. (dajka) (119 1120)

Hétf6 -Csiitortok 100-16%°
Péntek: 10%0-16%
(13%0-13%) dajka

Hétf6 - Csiitortok: 940-16°°
Péntek:101°-16%°
(1340 - 14%) dajka

940_1800
(1310 _ 1330 )

Hovirag csoport

Hétf6 - Csiitortok 630- 1320
Péntek 639- 1250

B. D. (32) (100 10%)
Hétf6 — Csiitortok 713- 1259
P.D.(26) Péntek 7%0- 1250
(10%°— 11%) dajka
P. A-né (10)

Hétfé — Péntek 119 — 13%

Hétfé — Csiitortok 1010-179°
Péntek 1040 — 17%
(14%°-14%*) dajka

Hétfe — Péntek 100-161°
(141° -14%) dajka

Hétfs — Péntek 119 13%

12
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R. T. (dajka) 8401700 g40_1700

( 1100 _ 1120)

(1310 _ 1330 )

Pipitér csoport

L FA - G 30_ 1042
K-né F. T. (16) Hétfo - péntek 7°°- 10

L. M. T. (16) - 2023. 01. Hétfd - péntek 7°°- 10

G-né V.M. (megbizéssal) egyeztetés alatt

10_1A30 (1230 _ 1250
K-né M. I (pedagogiai 87°-16" (13- 13*")

asszisztens)

Hétf6 - péntek 1039-13%

Hétfo- péntek: 10%0-1342

810_1630 (1330 _ 1350 )

_ 690~ 1420 9401800
N. J. (dajka) (1190 1120) (13 13%)
Gyongyvirag

G. A (24) Hétfs-csiitortok 730-12°° Hétfo, kedd, csiit. 11%°-16%°

s (10%0-11%) (1419_ 14%) dajka

Péntek: 8 90- 1200 Szerda, péntek: 1130-16%

G. 1. (32) Hétfs - Csiitortok 630-13%° Hétf6 - Csiitortok: 1010-17%

o Péntek: 630-12%° Péntek: 10%0-17%

(101°—10%) (13%°— 13°%) dajka

R. J-n¢é

10 30 30 50
(gyogypedagogiai asszisztens 77157137 - 13%)

600_ 1 420

K. J-né (dajka) (119 11%)

710_1530 (1330 _ 1350 )

940_1800
(1310 _ 1330 )

A munkarend az évodapedagogusok neveléssel lekotott orajat tartalmazza, a munkakozi
sziinet feltlintetésével. Az oOrakedvezményeket az intézményben tolti minden
o6vodapedagogus. Két ovodapedagogus GYOD mellett részmunkaidé beosztasban végzi a
munkajat, délutan a nyugdijas 6raad6 6vodapedagdgus latja el a gyerekek nevelését, illetve
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sziikség esetén a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészité vagy mas,
kifejezetten nevelési jellegli foglalkozas soran a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktato
munkat kdzvetleniil segitdé munkakorben foglalkoztatott pedagogiai asszisztensek.

Az 6vodavezetd munkaideje hétfé — csiitortok: 710 — 16% ; péntek: 71— 13%; heti 2 6ra
kotelezd csoportban tltott ideje naponta: 119 -13% (Hévirag-, és/vagy Pipitér csoport)
K-K. A. (6vodatitkar) munkaideje: hétfé- csiitortok 710 — 154 (1220 — 1240) péntek: 710 —
14% (1220 1240)

P. R. (mosénd) napi 4 ora: 7:°-111

N. J. (karbantarto, kézbesitd) napi 4 6ra: 7°0-11%

Megjegyzés: a zardjelben 1év6 id6 a munkakdzi sziinet idopontjat jelzi.
2.2. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

Téargyi és infrastrukturalis feltételeink megfelelnek a szinvonalas pedagodgiai munka
megvalodsitasanak. A gyermekek védett, biztonsagos kornyezetben fejlddhetnek. A nyar
folyaman a csoportszobakat kitakaritottak, ferttlenitették. Az el6z6 év végén az udvari
Jatsoeszkozok kotelezd feliilvizsgalata soran felmertilt hidnyossagok, ami az intézkedési
tervben keriiltek megfogalmazasra, javitasuk megtortént. Az 6voda udvaran sok fa
talalhatd, ami az arnyékolas, valamint a levegd tisztantartasa szempontjabol kivalod. A fak
alatt azonban a fii nem marad meg, esd esetén nagy a sar. A kivagott fak helyett (jakat
iltettiink, a fiivesités talan tartés marad, de a foldes részekre masfajta foldboritasban kell
gondolkodnunk. A takarékossag, a targyi eszkozok, felszerelések maximalis megovasa, a
keletkezd hibdk azonnali jelentése az intézményvezetd felé minden alkalmazott feladata.
Sajat koltségvetés megtakaritasbol a nyar folyaman sikeriilt a foldszinten 1€vo két csoport
el6tti térkoves rész tetéfedését megoldani. Ez szintén segit az udvarrész arnyékolasaban és
esd esetén is hasznalhatova valt ez a teriilet. Az emelet jobb oldali gyermekmosddoban az
Osszes gyermek wc és az azt elvalasztd paravanok is Gjak lettek. A targyi feltételek javitasat
tovabbra is Onerdbdl, palyazati Osszegbdl, képviseldi-, sziildi tamogatasbol, illetve

koltségvetési keretbdl kivanjuk megvalositani.
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3. Pedagogiai folyamatok - Nevelési év pedagogiai feladatai

3.1. A Nevelotestiilet altal kitiizott célok, feladatok

Kiemelt szakmai feladataink:

e A szabadjaték és az ,,irdnyitott” jaték aranya a csoportban.

o A fejlettségmérd lapok alkalmazésa, a dokumentdlassal kapcsolatos tapasztalatok
megosztasa, a mérés-értékelés koordinalasaval.

e A csoportprofilban megjelend, fejlettségi szintet figyelembe vevd, differencialt
tervezés, fejlesztés beépitése a gyakorlatba.(Hatranykompenzalas, esélyegyenlOség
novelése)

e Az oOvoda-iskolai atmenet konnyitése, a tankotelezett gyermekek hangsulyosabb
felkészitése, a tervezés dokumentumai, gyakorlati tevékenységek dsszehangolasa.

e 706ld 6voda kritériumainak megvalositasa soran a fejlddés eredményének
dokumentalasa.

e Gyermekvédelemmel, az egészségiigyi ellatassal, szocialis segélynyujtas (egészségiigyi
sziirdvizsgalatok, gyermekjoléti szolgaltatdsok kezdeményezése, szocilis
ellatorendszerrel valo aktiv egyiittmiikodés)

e Enek, zene, énekes jatékok, gyermektanc

e A tartalmi munka fejlesztése, az 6vodapedagdgusok altal miikddtetett csoportokban

e A miifiives ovi-foci palya rendszeres hasznalata, mozgasfejlesztés

e Az dvoda zavartalan miikodésének megvaldsitasa, az (i) munkatarsak beilleszkedésének,
szakmai munkdjanak segitése, az 6vodai kdzosség erdsitése intézményi szinten, valamint
a csoporton beliili optimalis munkavégzés lehetdségének megteremtése.

e A Kkiils6-, és belsd ellendrzések soran, magas szinti mindségi megfelelés. Az
intézményi onértékelés, és a Belsd Ellendrzési Csoport tevékenységének aktiv, minden
teriiletre valo kiterjesztése. A tervezo-, értékeld-¢és ellendrzd tevékenység aktualizalasa
a belsd ellendrzési csoport munkdjanak hatékonyabba tétele. A mindsitési,

tanfelligyeleti eljarasokra és a mindsitd vizsgakra késziilok segitése. A vezetdi €s az

15



A o SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA

: Sy,
@&)Kf/x SONNENSTRAHL KINDERGARTEN
\\\\/ E"
]/“‘ 9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT. 26/A. D OCER

OM AZONOSITO:036471

intézményi tanfeliigyeleti ellenérzés soran feltart hidnyossdgok-, az intézményi

intézkedési tervben rogzitettek végrehajtasa.

3.2. Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjabél ad6doé feladatok

Pedagogiai gyakorlati munkankat tovabbra is az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak ,,lizenetei” figyelembevételével kivanjuk megvaldsitani

» Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegdrzés

» Anyanyelvi nevelés; a besz¢€l6 kornyezet, az 6vodai nevelés egészében jelen van

» Hatranycsokkentd szerep: inkluziv (befogadd) pedagogiai szemlélet kozvetitése

« Jaték megerdsitése, a szabad jaték kitiintetett szerepe

» Kompetenciafejlesztés, tamogato differencialt nevelés

« Erzelmi, erkolcsi és értékorientalt kozosségi nevelés

* A tevékenységekben megvalosuld tanulas: Az 6vodai tanulds folyamatos, jelentds
részben utanzasos, spontan és szervezett tevékenység mely a teljes személyiség fejlodését
tdmogatja.

« Ovénd kulcsszerepe, az 6vodapedagogus, akinek személyisége meghatarozé a gyermek
szamara

* Egészséges ¢letmdd igénye: az egészség folyamatos védelme, karbantartasa.
Egészségnevelési program megvaldsitasa

+ Kornyezettudatossag: a fenntarthaté fejlodés érdekében nagy hangsulyt fektetiink a
kornyezettudatos magatartasformaléas alapozésara, alakitdsara

* Mindennapos mozgas biztositasa: Torekedni kell a gyermekeket legjobban fejlesztd

kooperativ mozgésos jatékok alkalmazésara.

3.3. A 2022-2023 nevelési év és a Pedagogiai Program kiemelt feladatai

e A gyermekek mindenekfelett allo érdekeinek tiszteletben tartasaval valamennyi
csoportban a nyugodt és kiegyensulyozott 1¢gkor biztositasa

e Torvényes és szinvonalas intézménymuiikodés
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e Az 6voda pedagdgiai programjaban megfogalmazott — a gyermeki személyiség
komplex fejlesztését szolgald - célok tudatos beépitése a tervezés, megvaldsitas,
értékelés és korrekcid folyamataiba a csoportok és az egyes gyermekek szintjein
egyarant

¢ Anyanyelvi nevelés megvaldsuldsa minden tevékenység soran

o Esélyteremtd szerep érvényesiilése: kiemelt figyelmet igényld gyermekek differencialt
fejlesztését, fejlodésének segitését, szocidlis hatranyok enyhitését segitd
tevékenységek

¢ A német nemzetiségi hagyomanyok atorokitése, a német nyelv €s kultira megdrzése,

apolasa, nemzetiségi identitastudat kialakuldsanak segitése.

Fejlesztendé teriileteink:
[1 Human erdforras kihasznalasa, fejlesztése (szakmai kompetenciakkal torténd tudatos

gazdalkodas), a neveldtestiileten beliili egyenletes munkaelosztas biztositasa.
[1 Teljes dolgozoi kor belsé-, és kiilsé tovabbképzésének tudatos tervezése,
[ Anyanyelvi nevelés — meseparna, mint modszer beépitése

(1 Innovaci6é megvaldsitasa.

[J Fejleszt6 tevékenység iranyitasa a szakvizsgazott fejlesztopedagogusokkal, a mért

eredmények alapjan.

3.4. Ovodai felvétel rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziild gyermeke évodai felvételét,

atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

sorszam Feladat Felelos Hataridéo
Nyilt nap szervezése, meghivo 2023.
1. i ovod t6
elkiildése a bolcsédébe, OrVosi ovodavezeto 03. 28.
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rendel6be, kozzététele a sziil6i
korben
5 ,Ovinyitogatod” ismerkedés a ovodavezetd 2023.
' leend6 ovisokkal, sziileikkel ovodapedagdgus 04. 18.
Ovodai beiratas idépontjanak
3. odal bett POmY ovodavezetd 2023. 04. 01,
nyilvanossagra hozatala
fenntart6 altal
ovodavezeto, meghatarozott
4, Beiratés lebonyolitasa ] o, ) "g .
ovodatitkar id6pont majus
elso hete
Dontés hozatal, 6vodavezetoi ) . beiratas utani
5. ] j ovodavezetd )
értekezleten egyeztetés hét
Hatarozatrol értesités, elutasitasrol | 6vodavezetd
6. g 4t et s , o 2023. 06. 05.
dontés kikiildése ovodatitkar
Sziil6i értekezlet megtartasa az 0j , . 2023. 06. 20.
7. oy ovodavezetod
gyermekek sziileinek

Az 10 gyermekek felvételérdl 30 napon beliil irdsban értesitjiik a sziiloket. Elutasitas,
atiranyitas esetén a sziildnek, fellebbezési joga van, az értesitéstdl szamitott 15 napon beliil,

melyet irasban kell benytjtania az 6vodavezetOhdz.

3.5. Tankételes korba lépokkel kapcsolatos teendok:

Sorszam Feladat Felelos Hataridé
e o 44 , , igazgatok;
1. Egyiittmikod llapodasok 2022. 09. 30.
gylittmiikddési megallapodaso Svodavezetd
ovodavezetd
2. Nagycsoportosok sziirése ovodapedagdgusok 2022. 09. 09.
fejlesztopedagogusok
Aktualis képesség szlirés svodavezets
3. eredményének ismertetése, sziilok | , , 2022. 09. 20.
e , ovodapedagdgusok
tajékoztatasa
Beszédhibak sziiré rtok
4. c?szed ibd szur,ese a csoportokban ovodapedagdgusok 2022. 09. 15.
minden gyermeknél
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Tankotelesek cdallapotanak
5, AnKoLeiese beszedllapotanak |\ ' e dus 2022. 09. 20.
szlirése (Szol-e? 11.)
6. Szak’V‘élem’ény , irénti, ké’rejle’m az c?vodavezeté, 2022. 10. 15,
aktualis képesség megallapitdsahoz ovodapedagdgusok
) L, i ovodavezetd
Gyermeki személyiség megfigyelése, | , , .,
. e , ovodapedagdgusok egész évben
7. egyéni fejlédési  iitem elemzése, ) . )
= . o . fejlesztOpedagdgusok folyamatos
értékelése eredmények irasos rogzitése , ,
gyogypedagogusok
Tarsas kapcsolatok — szociometria | , , oktdber
8. ., ovodapedagdgusok -
vizsgalata (Jacob — Moreno) majus
0. Erpb§fébrézolés ,.aktuélis fejlettségi évodapedagogusok okt?ber
szintjének mutatoi majus
Ped. Szakszolgalat, szakért6i vizsgalat (’)Vodavezeto’ oy, )
10. Kérése ovodapedagdgusok sziikség szerint
fejlesztopedagodgusok
) t0 kontroll id6pontj
Ped. Szakszolgalat, szakértéi kontroll (?Vodaveze O, on fo idpontja
11. ., o, ovodapedagdgusok elétt, a kapott
vizsgalat kérése , , .. .
gyogypedagogusok iitemterv szerint
12 Latogatas az 1. osztalyokba | 6vodapedagogusok 2022. 11. fél év
' (nyomonkdvetés) tanitok egyeztetés szerint
Tankotelezett gyermekek sziileinek | |, B} beiratas elott 30
13. o ) e, ovodavezetd .
értesitése az iskolai beiratasrol nappal kifliggesztve

3.6. Pedagogiai innovacio

Z06ld 6voda cim elnyerése soran az egyéni vallalés teljesitése:

o Erzékel6 osvény és gyogyndvény folyamatos hasznalata

e Madarbarat 6voda cim kritériumainak teljesitése

e Rovarhotel elhelyezése a belsé udvarban

3.7. Online 0vodai nevelés megszervezése, segitése

A 2022/2023. nevelési év normal munkarendben indul ¢l, és bizunk abban, hogy nem keriil
bevezetésre az online munkarend. Ha mégis az 6vodai online nevelés lehetOségét

biztositani kell a gyermekek szdmara, az 6vodanknak, az 6vodapedagdgusoknak ¢€s a
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nevelémunkat kozvetlen segit6knek jbol alkalmazkodnunk kell a kialakult helyzethez.

Ehhez sziikség szerint Intézkedési tervet készitiink

4. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

4.1. Intézményi onértékelés éves feladatai

A Belso Ellenérzési Csoport miikodésének célja:

Intézkedési tervben rogzitse, szervezeti és egyéni tanuldsi, onfejlesztési programokat
inditson, hogy azutdn az 'jabb Onértékelés keretében vizsgilja a programok
megvaldsitasanak eredményességét.

Feladatok:

1. Pedagogus Il fokozat megcélzasa

2. Gyakornokok felkészitése a mindsité vizsgara, szakmai pedagdgiaimunka tamogatasa,
portfolio készitésének segitése

3. Kozremiikodés a mindsitd vizsgan, bizottsagi tagként

A 2022/2023 nevelési évben 1 f6 személyében pedagogus-, és vezetdi onértékelésére keriil
sor:
e P.Ané

Pedagogusmindsités — mindsito vizsga

1. F.ZS.B. - gyakornok » Pedagogus I. fokozat
2. G. A. mindsit6 eljarasra » Pedagogus II. fokozat

3. P.D. jelentkeztetés mindsitd vizsgara

A pedagdgusok tdmogatasa az ellendrzésére valo felkésziiléshez, az oOnértékelési
munkacsoport feladat tervében kertilt konkrét, szabalyozasra. (3. szdmu melléklet).
Tovabbi feladataink: Jogszabaly valtozas esetén az aktualis jogharmonizacid biztositasa.

Torvényi valtozas esetén a Belsd Ellendrzési Csoport munkaja is e szerint valtozik.
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4.2. Szakmai munkakozosség

A nevelési évben tovabbra is kettd munkakozosség miikddik intézményiinkben,
anyanyelvi-, jaték munkakozosség.

Célunk:

- mindenki aktivan, a pedagdgiai munkat segitve, a szerzett ismereteket a gyakorlatban
alkalmazva vegyen részt a feladatok megvaldsitasaban,

- a munkakozosség-vezetok ¢éljenek a szabalyozokban rogzitett jogkoreikkel,

- éves terveikben megfogalmazott munkakdzosségi feladatok megvalositasa,

- a nevel6-oktaté munka hatékonysaganak novelése,

A szakmai munkakozosségek és egyéb szakmai szervezddéseink/munkacsoportok kozott
szoros tartalmi kapcsolat van, melyet az intézményi célok és feladatok indokolnak. A
Mmunkak6zosségek tagjai — amennyiben arra lehetdség adddik - részt vesznek a pedagdgiai
program ¢és a munkakozosségi feladatok megvalositdsat segitd kiils6 szakmai

tovabbképzéseken, konferencidkon és egyéb szakmai rendezvényeken.

A szakmai munkakozosség feladata:

- Modszertani ajanlasokat fogalmaz meg a neveldtestiilet felé.

- Neveldtestiileti szakmai napon pedagégiai eldadast tart a témaban

- Az intézmény vezetdjével részt vesz a pedagoguslatogatisban, reflektdl a
pedagogus tevékenységérol

- A csaladoknak nevelési segitséget, otleteket kinal

- Részt vesz az ovoda szakmai munkdjanak irdnyitdsiban, a szakmai munka
tervezésében, szervezésében, ellendrzésében

- Osszegzd véleménye a pedagdgusok mindsitési eljardsat segitse, timogassa, eldre

mutato legyen
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A munkakozosség vezetokkel szembeni altalanos elvaras:

e Személyes bekapcsolodas €s aktiv szerepvallalas az intézményi célok elérése
érdekében

e Munkaterviiket sajat hataskoriikben készitsék el (1. 2. szdmt mellékletek)

o Torekvés a munkakozosségi tagok szakmai igényességének elérésére

e Munkakozosségi feladatok koordinalasa, feladatok megosztasa a munkakdzosség
tagjaival

e Szakmai elkotelezettség, felkésziiltség

5. Pedagogusképzések, tanfolyamok

5.1. Pedagogusok végzettsége, életpalya modell szerinti besorolas

Vezet6i Szakvizsgaval PED 1. sorolt | PED II. sorolt | Mester Gyakornokok
szakvizsgava | rendelkezok pedagégusok | pedagdégusok | pedagdgusok | létszama
1 rendelkezé | 1étszama létszama létszama létszama
pedagdgusok
létszama
3 ) 5 3 0 2

Az intézmény dolgoz6i koziil a pedagdgusok tovabbképzése 7 évenként jogszabaly szerint
kotelez6. Az intézmény a tovabbképzési feladatainak ellatasara elkészitette:

- a2 2023/2028. évre vonatkozo tovabbképzési tervet,

- a tovabbképzési terv alapjan elkésziilt a 2022/2023. nevelési évre vonatkozo beiskolazasi
terv.

A pedagogusok folyamatos fejlesztése céljabol az orszdgos pedagdgiai szakmai
ellendrzésbdl adodo feladatokat figyelembe véve, kihasznaljuk az Oktatasi Hivatal altal €s
az ELTE Pedagogiai Szakmai Szolgaltato €s Kutatdo Kozpont altal szervezett képzéseket és
a tarsintézmények altal kozzétett ajanlasokat.

Lehetdség szerint 5 £6 30 6ras képzését tervezziik, sziikség szerint az online képzéseken is

részt vesziink.
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Ketten a helykozi munkakozosségek munkajaban aktivan részt vesziink. Az intézményben
miikodé szakmai munkakozosségiink munkajaban - jaték és anyanyelv - valamennyi
ovodapedagdgus részt vesz.

Igyeksziink a nevelémunkat kozvetleniil segitd munkatarsak képzését is segiteni.

Varosi Munkako6zosség neve Résztvevé ovodapedagogus
Vezetdi munkakdzosség P. A-né
Esélyegyenldségi munkakozosség G. A

Szakvizsgas szakiranyl képzések: 2022/2023 nevelési évben nem terveztiink.

Tanfolyamjellegli tervezett képzések:

Képzési teriilet Létszam
ovodapedagdgiai modszertani 2 16
ovodapedagodgiai elméleti 116
ovodapedagodgiai egyeb képzés 2 6

A nevelési évre szolo tovabbképzések helyettesitési programja alapjan feladatunk a
képzésben résztvevd pedagodgusok helyettesitésének megszervezése. A képzésben
résztvevo ovodapedagdgust elsdsorban a valtotarsa helyettesiti, a délutani idészakban nem
fejlesztd, iskola-el6készitd vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozas soran a
gyermekek feliigyeletét neveld-oktatd munkéat kozvetleniil segité munkakorben
foglalkoztatott személy is ellathatja.

Bels6 képzés:

A kiils6 tovabbképzéseken til, ki kell aknaznunk a belsé tovabbképzések lehetdségeit is, a
hallott, latott, tapasztalt informéciok tovabbadasat az 6voda dolgozoi szamara.

A tovabbképzést elvégzo kollégandk altal belsd prezentaciok tartdsa — tudasmegosztas.
Belsé képzéseinket foként a pedagdgus ¢letpalyamodell és a pedagdgiai program
sajatossagai alapjan tervezziik, segiti a belsd ¢és kiilsé szakmai ellendrzést, a mindsitési
eljarast, szakmai megujulast. Ezek legfobb szintere az intézmény neveldtestiileti iilései,
munkakozosségi foglalkozasok, illetve az egymadstol vald tanulds elve alapjan a

hospitalasok.

23



A o SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA

.
@&)Kf> SONNENSTRAHL KINDERGARTEN
o N
| ) 9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT. 26/A. | &G CXCRY)
OM AZONOSIT0:036471
Feladatok:

v’ Tovabbra is erdsiteni és emelni kell a belsé képzések szinvonalat, bevonva az intézmény

valamennyi munkatarsat.

v' A munkakozosségek kozremiikodésével 6sztondzni kell a szakirodalom folyamatos
figyelemmel kisérését, az Onképzést, fentick ajanldsa egymdas szamara.
/Linkgytijtemény, szakirodalom lista./

v' Az ELTE SEK PSZK és intézményilink kozott 1étrejott egyiittmitkodési megallapodas
alapjan anyanyelvi bdazisintézményi tevékenység keretében teljesitjik a vallalt
feladatainkat, valamint az 6vodank altal eléfizetett menedzser praxis online feliilet
kovetésére felhivom a figyelmét mindenkinek.

v’ Az intézmény altal rendelt szakmai kiadvanyok rendszeres olvasésa.

5.2. Az 6voda bemutatkozasat szolgalé szakmai napok idopontja

Téma - tartalom Idépont Felel6s
Szakmai bazisovodai nyilt nap, szakmai | dsszel/tavasszal P. A-né
nap szervezése 2/3 alkalom G. A
ovodapedagdgusok
Ovi-nyitogato nyilt nap 2023. 04. 18. B-K. V.

A bazisovodai szakmai napunkon a jarvanyligyi veszélyhelyzet fennall, kiils6 latogatd
nem vehet részt, ezért az ELTE PSZK egyetértése mellett belsé képzésként valosulnak

meg. Az ovinyitogatd nyilt nap jobbesetben megszervezhetd az udvaron is.

6. Téritéses, téritésmentes szolgaltatasok

A nevelésen kiviili szolgaltatasokat Szombathely Megyei Joghi Varos Kozgytilésének hatarozata
értelmében szerveziink a sziilok és gyermekek igényeinek megfeleléen, amennyiben a jarvanyiigyi
helyzet ezt megengedi. A szolgaltatas igények felmérésének hatarideje: 2022. 09. 20. A kiilsé
szolgaltatok (sportegyesiiletek, sport szervezetek) altal szervezett, az 6voda tertiletén kiviili
sportfoglalkozdsokra — amennyiben a gyermek gondviseldje részérdl a gyermek elvitelére

vonatkoz6 beleegyezd nyilatkozat rendelkezésre all — az 6voda részérél a gyermek a
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hatdlyos  jarvanyiigyi intézkedések  betartasaval atadhatdé a  sportszervezet

képviseldjének/edzdjének.

Téritéses szolgaltatasok: idegen nyelvoktatds, zeneovi, babszinhaz, korcsolyaoktatas,
6vodai uszasoktatas, gyermektanc és idészakos gyermekfeliigyelet
Térités nélkiili szolgaltatas: logopédia, hittan, nagycsoportosok uszéasa, ovifoci,

szivacslabdas foglalkozas

7. Személyiség-, és kozosségfejlesztés

7.1. Személyiségfejlesztés

7.1.1 A gyermeki személyiség és szocidlis készségeinek, képességeinek megismerésének

intézményi gyakorlata (modszerek, eszkozok, technikak)

A gyermekek megismerése az Ovodaba keriiléstdl az iskolaba Iépésig tart. Az
6vodapedagdgusok a megfigyelés modszerét alkalmazzak. Jaték soran, jatékos feladatokon
keresztiil tarjak fel a gyermekek képességeit, ismerik meg személyiségiiket és ezek alapjan
készitenek sziikség esetén fejlesztési tervet a gyermekre vonatkozdan. A
megallapitasainkat folyamatosan rogzitjiik a gyermekrdl vezetett egyéni fejlodési lapon. A
fejlédési lap tartalmat minden esetben félévente ismertetjiik a sziilével és a megismerés

tényét a szilo alairasaval igazolja.

Megnevezés Tartalom Erintettek kore Felelosok
Csaladlatogatas Igény szerint a | gyermekek, sziildk, | 6vodapedagogusok
gyermek pedagdgusok
megismerése
iranyulo, a sziilék
bizalmanak
megnyerése
Anamnézis A gyermekek | 0j sziilék, csoport | érintett
komplex 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
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anamnézise, a
sziilok altal kozolt
tények

A gyermek egyéni | Megfigyelések gyermekek, csoport

fejlettség mutatoi | tapasztalatainak 6vodapedagogusok | 6vodapedagdgusai
rogzitése

Fejlesztési terv A gyermekek | SNI; BTM gyermek, | gyogypedagdgusok
egyéni  fejlesztési | gyogypedagogusok | fejleszto-,
tervének elkészitése | Ovodapedagdgusok o6vodapedagdgusok
évente

Eredmények A fejlesztési | Gyermekek, gyogypedagogusok
eredmények gyogypedagogusok | 6vodapedagdgusok
értékelése 6vodapedagogusok
folyamatosan az
egyéni képességek
alakulasatol
fiiggden.

Osszehasonlit6
clemzés évente,
irasos értékelés.

Osszegz6 értékelés | A gyermekek | Iskolaba mend | gyogypedagdgusok
fejlettségi gyermekek, 6vodapedagdgusok
szintjének ovodapedagdgusok
megfigyelése, gyogypedagogusok
mérése, iskolaba
1épés elott

Sziil6i tajékoztatas | A sziilok | Szilok, gyogypedagogusok
tajékoztatasa a | ovodapedagogusok ovodapedagdgusok
fejlesztésrol, gyogypedagogusok
eredményérol
félévente, évi 2 x

Szakszolgalat Sziikség szerint a | Erintett gyermek, | 6vodavezetd
szakszolgalatok szlild, szakszolgalat
segitségének szakembereli,
igénybevétele, 6vodapedagdgusok
képességvizsgalat

Tankotelezett Sziirés az aktualis | Nagycsoportosok, ovodavezetd

gyermekek allapot fejlesztépedagdgusok | 6vodapedagdgusok
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képesség megallapitasara, o6vodapedagdgusok
megallapitasa hianyossagok

feltarasara, BTMN

kizar4sara
Az Megujulas a | ovodapedagogusok | dvodavezetd
ovodapedagogusok | fejlesztést segitd
pedagodgiai fejlesztd | pedagdgiai Fejlesztépedagogusi
tevékenységének moddszerek szakvizsgaval
hatékonyabba, alkalmazaséaban. rendelkezd
eredményesebbé A napirend keretében o6vodapedagogusok
tétele kiemelt szerepet

kapjanak:

folyamatos ¢életrend

biztositasa, jatékba

integralt az egyéni,

mikro-csoportos,

fejlesztések,

differencialasok.

Modszerei:

e sziildvel tortént konzultacid

o megfigyelések, beszélgetés, iranyitott jaték, szabad jaték, mozgas, tevékenységek
végzése kozben

e konkrét egyéni mérések: aktudlis képesség allapot mérés a tankoteles koru
gyermekeknél — a szakszolgalat gyogypedagogusai; Szol-e, Diszlexia-elorejelz
gyorsteszt 1. - logopédus

e Goodenough - féle emberrajz elemzés (nagycsoport)

Feladata: dokumentalas, sziilok tajékoztatasa, megfigyelések, mérések, egyéni fejlesztési
tervek készitése, szakemberek bevonasa, fejlesztések, kontrollmérések, értékelés, iskoldba
keriilé6 gyermekek nyomon kdvetése az elsd félévben — iskolai nyilt napon valo részvétel,

konzultacid a pedagogussal, a sziilokkel.
Vezeto feladata: feltételek megteremtése, tajékoztatas, dokumentacio, sziirések-, mérések

ellendrzése, nyomon kdovetés, szobeli beszamold a fejlettségrol, sziikség esetén

kapcsolattartas a szakemberekkel, sziilokkel.
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7.2. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa

Kiemelt feladatunk a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekekkel vald torodés. Az idei
évben 6 sajatos nevelési igényl, integralt gyermek nevelésével kezdjiikk az évet, még 2
gyermek esetében valosziniisithetd a sajatos nevelési igény fennallasa. Az 6vodank
gondoskodik a gyermek fejlesztésének megszervezésérol, a szakvéleményben
megallapitottak figyelembe vételével. A gyermekek ellatasa 2022. szeptember 15-t6l
kezdddik. Valamennyi gyogypedagogussal megtorténik az idépont-, beosztas egyeztetése.
Nyar folyamén a Vas Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Megyei Szakértdi Rehabilitacios
Bizottsag kérésére elkiildtik a 2022/2023 nevelési év kontrollvizsgalatara kotelezett
gyermekek névsorat a feliilvizsgalatok iitemezése végett. Idén 4 gyermek kotelezett

kontroll vizsgalatra és mindkét gyermeknek iskolakijeldlés sziikséges.

Diagnézis Eletkor | Rehabilitacios
ora
1 6 Egyéb pszichésfejlodési zavar BNO: F83 3,8 éves | Heti 3 ora
116 Enyhe intellektualis képességzavar BNO:F70 7,1¢éves | Heti 4 6ra
116 Autizmus spektrum zavar BNO: F84 6,4 éves | Heti 4 ora
116 Beszéd és nyelvfejlddési zavar BNO: F80 6,11 éves | Heti 5 ora
116 Egyéb pszichésfejlodési zavar BNO: F89 5,5 éves | Heti 2 ora
116 Egyéb pszichésfejlodeési zavar BNO: F88 5,5 éves | Heti 4 ora

7.3. Logopédiai ellatas

A Pedagodgiai Szakszolgalat logopédusa 42 f6 nagycsoportos gyermek beszédkészségét
vizsgalta. A szilirés eredményeként tobb beszédhibas gyermek szorul logopédiai
fejlesztésre. Heti 3 alkalommal hétfo, kedd és csiitortoki napokon délelétt 8:00 — 10:45
oraig kis csoportban torténik a beszédjavitds. Minden 3 éves gyermek logopédiai
szlir6vizsgalata megtortént a - A KOFA -korai nyelvi fejlodés vizsgaldeszkoz segitségével.
Logopédiai szilirés, diszlexia-prevencio biztositdsa minden 5. életévét betoltott gyermek

részvételével a ,,Szol-e” program segitségével.
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7.4. A beilleszkedési-, tanulasi és magatartas nehézséggel kiizdé gyermekek nevelése

A gyermek megismerése soran a pedagogusok olyan 1égkort alakitanak ki a csoportban,
melyben a gyermek fejlddése biztositott. Informaciokkal, moédszerek ajanlasaval segitenek
a sziiléknek az otthoni nevelésben. Igénybe vessziik szakemberek segitségét, szakszolgalat
vizsgalatat, pszichologus segitségét. A mar szakvéleménnyel rendelkez6 gyermekeknél a
fejlesztendd javaslatok figyelembevételével fejlesztd ovodapedagogus elkésziti a
fejlesztési terveiket.

BTM nehézséggel kiizdé gyermekek fejleszté pedagogiai ellatasa: 2022/2023 nevelési év
elején jelenleg 7 gyermek szorul ellatdsra, melyet megbizassal intézményiink
fejlesztopedagogusi szakképzettséggel rendelkezé ovodapedagogusa lat el. Szeptember
elején 42 {6 iskolakoteleseknél végezziik a képesség szilirést, ha egy gyermeknél tobb
teriileten tapasztalunk hidnyossagot, lemaradast, 6ket sziiléi beleegyezés utan vizsgalatra
kiildjiik a Pedagogiai Szakszolgéalathoz, a tovabbi fejlesztési javaslatok megallapitasa

céljabol.

Létszam a Nevelési Tandcsado altal meghatarozott fejlesztési teriilet

716 Tanulasi nehézség veszélyeztetettsége

7.5. Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermekek ellatasa:

Az a gyermek, akinek egészségiigyi ellatasa a szakorvos véleménye alapjan az adott
nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan meghaladja, és emiatt napi 4 orai
tartamban nem tud részt venni az 6vodai foglalkozasokon szamukra kiilon differencialt
fejleszté foglalkozasok megtartasaval, egyéni fejlesztési terv szerint torténik a
felzarkoztatas, melyet az 6vodapedagdgusok kiilon dokumentalnak.

Az 1-es tipust diabétesszel ¢l6 gyermekek specialis ellatasa: 6vodank eddig is felvallalta
az inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd gyermekek ellatasat, mely kiilon
kotelezettséget ir el az intézményekre, melyet tovabbra is nagy feleldsséggel kell
megvaldsitanunk:

a) sziikség szerint vércukorszint mérés

b) napi, rendszeres kapcsolattartas a sziilokkel
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C) az eldirt idokozonként sziikséges mennyiségii inzulin beadasa
A specialis ellatas feltétele:

a) munkakori és végzettségi minimumfeltétel

b) szakmai tovabbképzés sikeres elvégzése

c) munkavallalé nyilatkozata a feladat ellatasarol

Jelen nevelési évben eddig egy sziild sem jelezte, hogy gyermeke diabéteszes lenne.
7.6. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése — gyermekvédelem

A gyermek-, és ifjisagvédelmi feleldsiink minden évben elkésziti a munkatervét. (5. sz.
melléklet). A gyermekek szocidlis hatranyainak csokkentése a gyermekvédelmi felelds
iranyitasaval az oOvodapedagoégusok elengedhetetlen feladata. Igénybe vessziik a
gyermekjoléti szolgalat szakemberének megallapitasait, segitségét, sziikség esetén
jelzérendszert miikodtetlink. Egytittmiikodésiinket ajanljuk fel a sziildknek, sziikség esetén
csaladlatogatast kezdeményeziink.
e A gyermekvédelmi szempontbol veszélyeztetett, hatranyos helyzetli és nehezen
nevelhetd gyermekek feltérképezése, ezekrdl feljegyzés készitése, folyamatos nyomon
kovetésiik
o Sziikség és igény szerint konzultacio a sziilokkel, csaladsegitovel, fenntartoval
o Sziikség szerint esetmegbeszélések szervezése
o Kedvezményes/téritésmentes étkezési téritésre feljogositdé dokumentumok begytijtése
az érintett sziiloktdl (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, szocidlis étkezési
tamogatas, sziikséges nyilatkozatok)

e [gény szerint részvétel csaladlatogatasokon, hospitalas a csoportokban, konzultacio a
szlilokkel és 6vondkkel

e Az 6vodai szocialis segitével korrekt kapcsolat dpolésa, sziikség esetén bevonasa

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések
A balesetvédelem minden alkalmazott kiemelt feladata. Minden olyan esetet, koriilményt,
meghibasodast azonnal jelentenilik kell az 6vodavezetdnek, vagy a helyettesnek, amely a

gyermekek vagy a felndttek testi épségét veszélyeztetik.
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Az 6vodapedagégusok a csoportnaploban az Ovo-, védd rendszabalyok cimszo alatt a
kialakitott és elvarhatdé szokés- és szabalyrendszert rogzitik az intézményen beliili, az
udvari jatékok hasznalati rendjének kialakitasat, felhivjdk a gyermekek figyelmét a

balesetveszély forrasokra.
7.7. Tehetséggondozas

A tehetséges gyermekek felismerése fontos feladat a csoportokban. A kiemelt képességii
gyermekek szamdra plusz tevékenység adasaval, mely jatékos, a gyermek szamara érdekes,
tovabbi kulcskompetenciaik fejlesztését segitjiik eld.

Ezeket a gyermekeket szerepeltetjiik rajzpalyazatokon, mesemond6 vetélked6kon,
mozgasos  tevékenységekben,  zenedvodai  foglalkozason, gyermek  népi
tancfoglalkozasokon, azokon a teriileteken, amelyben kiemelkednek tarsaiktol. Itt is fontos
feladat a sziilokkel vald kapcsolattartas, segités, otletek adasa az otthoni neveléshez.
Figyelemfelhivas a kiillonboz6 adottsagok kihasznélasara, illetve irdnyultsag szerint kreativ

tevékenységek ajanlasa.

7.8. Egészséges életmodra nevelés

Ovodai nevelésiink célja, a gyermekeknek megfelel6 és rendszeres életritmus, napirend, az
egészséges €letmod, a testapolds, az étkezés, az 6ltozkodés, a betegségmegeldzés, az
egészségmeglrzés szokasainak kialakitdsa. A még fennalld veszélyhelyzet miatt a
jarvanyligyi protokoll eldirasait hangsulyosabban be kell tartanunk, és mindenkivel be kell
tartatnunk. A szokasos Ovodai gondozasi, egészségnevelési feladatainkon tilmenden a
kialakult jarvanyiigyi veszélyhelyzet miatt a gyermekek személyi higiénére fokozottan
odafigyeliink. A fert6zés megeldzésére naponta gyakrabban torténik a kézmosas, melyhez
virucid (virus6ld) hatdsa folyékony szappant haszndlunk. Gyakorisaga: reggeli
megérkezés; étkezések elott; udvarrdl csoportszobdba torténd bemenetel elétt; WC
hasznalat utan; kohogést, tlisszentést, orrfujast kovetden.

A mindennapos mozgés, a minél tobb szabadban eltdltott idd, a gyiimdles-, zoldségnapok

megtartasa, az egészséges ¢telek fogyasztasa (csokkentett cukor-, so/ telitetlen zsir
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fogyasztas mellézése), mind az egészséges ¢életmod kialakitasat szolgaljak. A
kozétkeztetést biztositd cég kivonja az étrendjébdl az anafilaxias életveszélyes
tulérzékenységet eldidézoé allergén ételeket, mint a mogyoro, szezammag, did, stb.
Ovodaskorban kell megalapoznunk a késébbi magatartasformakat. A mozgasos
tevékenységeket, amig az id6jards engedi, a szabadban végezziik. A sziilok tAmogatasara
szamitunk a gylimdlcsnapok megtartasaban. Rendszeresen hasznaljuk az ovifoci
palyankat, megalapozva ezzel a kiilonféle sporttevékenységek alapjainak megismerését, és
a gyermekek szamara a legkedvezobb kivalasztasat. Az id6jarastol fiiggéen endszeresen
hasznaljuk az tavaly nyar végén elkésziilt Kneipp érzékeld dsvényiinket. Az egészségiigyi

szurdvizsgalatok, tisztasagi vizsgalatok megszervezését eldsegitjiik és tamogatjuk.

7.9. Kornyezettudatos életmodra nevelés

Az altalunk nevelt gyermekekben megalapozzuk a természet szeretetét, a természet
tisztasaganak, szépségének védelmét, a kornyezettudatos magatartast.

Ovodank szellemiségében a ,,Z6ld Ovoda” kornyezeti nevelés alapjan miikodik. A
neveldtestiiletiink, illetve az  alkalmazotti  koézdsségiink a  kornyezetkiméld
anyaghasznalatra, a tudatos takarékossagra, a tudatos fogyasztoi szokasok kialakitasara,
energiatakarékossagra, szelektiv hulladékgytjtésre nagy hangsulyt helyez.

2023 szeptemberben a tovabbi siker reményében harmadik alkalommal is megpalyazzuk a
,Z6ld Ovoda” cimet, mellyel célunk a ,,z6ld szellemiség” tudatos megvaldsitisa a
tervezOmunkaba, tevékenységekbe, programok megszervezésébe, természetvédelemi

munkaba, emberi és intézményi kapcsolatokba, beszerzésekbe.

Ennek megvaloOsitasara a feladataink:

> A ,Z0ld 6voda”- ként a kritérium rendszerben megfogalmazottaknak vald
megfelelés, teljesités
» Szelektiven gyijtjiilk a fém aludobozokat, ujsagpapirt és évek ota a ,,veszélyes

hulladéknak” szamitd szarazelemet, a hasznalt stitozsiradékot is.
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A beszerzéseknél tovabbra is toreksziink a kornyezetbarat eszkozok (festék, ceruza,
jatékeszk6zok), a természetes anyagok vasarlasara.

Az egyes hulladékok tjrafelhasznélésara toreksziink

Z6ld jeles napok megtartasa. Allatok napja; ,,Fold napja”; a ,,Viz vilagnapja”
Madarak és fak napja rendezvényeken valo részvétel

A mindennapi tevékenységekbe beépitiink uj tartalmakat pl.: a virdgladankban
termett levendula ,,sziliretelése”, és ,,ovifesztial” keretében szorp-, lekvar-, tea
készitése; levendulaparnacska, csokor kotése, nyari gylimolesokbdl turmix, fagyi
készités

Ovodai tevékenységeinkbe beépitjiik az ,,OVIZSARU” Programot, mellyel célunk
a gyermekeink megdvasa mellett a kdzlekedési szabalyok megismerése, betartasa.
Tamogatjuk az Uj élelmezési szabalyok bevezetését (csokkent s6 és cukor
mennyiséget) Igyeksziink az 0j izeket megkostoltatni, a reformétkezést
megkedveltetni. Keriiljik a életveszélyes tulérzékeny reakciot kivaltdo magok
fogyasztasat.

Sziiléi tdmogatassal gylimoles-, és zoldségnapokat szerveziink. Lehetdséget
biztositunk a nap folyaman az egyéni folyadéksziikséglet kielégitésére.
Energiatakarékos  szemlélet —megnyilvanulasa (viztakarékos csapok a
gyermekmosddoban, energiatakarékos vilagitds, napkollektor, teljes tetd és
homlokzatszigetelés)

Ellatogatunk a Vasi Muzeumfaluba, megismerkediink a régmult paraszthazaival,
éptleteivel, hasznalati targyak gyiijteményeivel, ott é16 allatokkal, novényekkel
Kapcsolddunk a — véarosunk sziilottje — Szent Marton napi megemlékezéshez,
megismertetjiik gyermekeinkkel a Marton legendajat, k6zos lampas felvonuléssal
tisztelglink emlékének. Ehhez kapcsolddva a csoportok felkeresik a Szent Marton
templomot és a latogatd kozpont kiallitasait.

Megismertetjiilk gyermekeinkkel a ,,Szent Marton Kids” applikacios jatékot,

melynek célja, hogy hasznalatdval atadja a Szent Marton Ordokség lényegét:
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megismertesse Szombathely sziilottének életét, az altala megjelenitett értékeket,
Szombathelyen fellelheté megjelenési formait, ma €16 hagyomanyait.

» Latogatast teszlink a Savaria Muzeumban. Sétak, kirandulasok alkalmaval a
pedagogusok felhivjadk a gyermekek figyelmét egy-egy jellegzetes épiiletre,
Osszehasonlitast tesznek a mai kor épiiletei €s a régi épiiletek kozott.

» Bekapcsolodunk a miizeumpedagogia rejtelmeibe.

> ,,Osz koszontd” terményiinnep, megszervezése, a bejarati rész népi jellegének
kialakitasa (régi haszndlati targyak gylijtése - mozsar, szddas iiveg, gy¢kénnyel
bevont flaska, fateknd, stb. ,,kamra” berendezése)

» A jeles napokhoz kapcsolodd néphagyomanyok, népi kismesterségek
megismertetése (bOrdzés, rongybabakészités, csuhébol készitett targyak,
szOl6préselés, mustkészités, adventi ,,blityk6ld” — mézeskaléacssiités)

» Kirandulés a lukacshazi Biofarmra

» Madarbarat 6vodaként a vallalasunk rendszeres megvalositasa

7.10. Kozosségfejlesztés
7.10.1. Az ovodai élethez kapcsolodo a nevelési évre tervezett programok

Ovodank életében jelentés szerepe van az iinnepeknek, hagyomanyoknak. A kialakitott
hagyomanyos iinnepeket tovabbra is megtartjuk, nagy hangsulyt helyezve az
elokésziiletekre, az érzelmi rahangolddasra. Az eldkésziiletekben lehetdség szerint a
tovabbiakban is bevonjuk a gyermekeket, sziiloket. A népi kultara atorokitése a
népszokasok éapolasa mellett toreksziink arra, hogy rendezvényeink kiilséségekben és

tartalmilag is igényesek, jol szervezettek, a gyermekeink szdmara is élvezhetdek legyenek.

Az iinnepek-, L
Unnep, hagyoman hagyomanyok A szervezsert
P, Aagyomany syomany felel6s A résztvevok
megnevezese megtartasanak ,
i x . pedagogus(ok)
idopontja
A S. B. i
Termény linnep 2022. 09. 22 -23. B-K.\/ Minden csoport
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Mesena 2022.09. 30 B.D. Minden csoport
P S0 Bngs. zs. P
M’artro? napi ’lampas 2022.11. 11. B-né S. Zs. Minden csoport
készités, felvonulas F. Zs.
Mikulas 2022. 12. 06. P. A-né Minden csoport
Adventi késziil6dés 2022.12. 07- minden évodapedagogus Minden csoport
. G. L .
Karacsony 2022.12. 19. Kené FT. Minden csoport
Farsang 2023. 02. 06. minden 6vodapedagogus Minden csoport
Marcius 15. 2023. 03. 14. minden 6vodapedagogus Minden csoport
Viz Vilagnapja 2023. 03. 22. S. B. Minden csoport
. B-K. V. Minden csoport
5 2023.04.18.
Ovinyitogato 023.04.18 minden évodapedagodgus (Sziilok)
Husvét 2023.04. 04. minden 6vodapedagogus Minden csoport
Fold Napja 2023. 04. 21. G. I Minden csoport
Minden csoport
Anyak Napja 2023. 05. 05. minden 6vodapedagogus (Edesanyik,
Nagymamak)
P.D. Minden csoport
Gyermek Nap 2023.05. 26. s B (Szillék)
Evzaro, nagyok | 2023. 06. . , ) Minden csoport
blcstztatasa 01 - 10. minden 6vodapedagogus | o uiap)
P. A-né¢
Kirandulas 2023. 06. 14. F. ZS.B. Minden csoport
SZM elnok

7.10.2. A vdros dltal, vagy egyéb szervezetek dltal szervezett ovodan kiviili

rendezvényeken valo részvétel

Program Idopont Felelos Részt vevo
csoportok
Csoto/Emlékmifutas | 2022/2023 6sz/ | G. A. 15-20 16
tavasz S.B. nagycsoportos —
meghirdetés F. Zs. 1dojarastol fiiggden
napjan
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Advent Fo tér 2022.12. 01- 20. | P. A-né Ibolya-,
kozott Pipitér csoport
Egyeztetve K-n¢ F. T.
Fold napja Fo tér 2023. 04. 22. B-né S.Zs. 15-20 16
F. Zs. nagycsoportos
,»Ovi-olimpia” 2023. majus B.-K. V. 12-1316
vagy junius S.B. nagycsoportos

7.10.3. Alkalmazotti kézdsségiink iinnepei, hagyomdnyai

Unnep - hagyomany Ideje Felelos

Belépd dolgozd koszontése Alkalmazotti értekezlet P.A-né
2022. 09. 13.

Nyugdijas bucsuztatas Jelen nevelési évben nem relevans
Felndtt karacsonyi osszejovetel | 2022. 12. 08. vagy 12. 09. B-K. V.
Sziilok - neveldk balja 2023. 02. 25. P. A-né és SZM elndk
Ko6z0s szinhaz-, mozi latogatas | Igény szerint G.l.
Kirandulas 2023. 06.25. F. Zs.B./L-M.T.

A felnétt rendezvények célja: szervezetfejlesztés, kozOsségformalds, Osszetartozas
erésitése, mentalis egészséglink védelme. Felndtt iinnepeinket a kialakitott
hagyomanyoknak megfelelden szervezziik. Az érzelmi feltoltddés mellett fontosnak tartjuk

iinnepeink kozosségépitd, Osszetartozast erdsito jellegét.

8. A nevelési év rendje

8.1. Sziinetek, nevelés nélkiili munkanapok rendje

Az 6vodaban a nevelési év 2022. szeptember 1-t61 a 2023. augusztus 31-ig tart. Nyari
¢letrend 2023. janius 01 — 2023. augusztus 31.
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Az 1) gyermekek fogadasa 2022. szeptember 1-t6l folyamatosan torténik. Az dvoda a
fenntarto rendelkezése szerint tart zarva.
Ovodavezeté munkarendje: hétf — csiitortok: 72— 16%; péntek: 71— 13%;

Neveléssel lekotott idejét a Hovirdg-, és/vagy a Pipitér csoportban 11%0- 13% t5lti.

Az 6voda varhatd nyéari zarva tartasa: melynek pontos idépontjardl minden év februar 15-
ig értesitjiik a sziiloket 4 hét: 2023. 06. 26 — 07. 23. Nyitas: 2023. 07. 24.

A nyari lezaras alatt iigyeletes Ovoda: Szombathelyi Baratsag Ovoda.

Az iskolai tanitési sziinetek idejére, valamint a szombati athelyezett munkanapokra sziil6i
irasos/online igényfelmérést készitiink. Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai
szlinet idején a gyermekek 1étszama lecsokken, igy ezeken a napokon — eldzetes sziildi
igényfelmérés alapjan €s a fenntart6 utasitdsa és jovahagyasa szerint latjuk el a gyermekek
feliigyeletét.

Iskolai dszi sziinet: 2022. 10. 29 — 2022. 11. 06.

Iskolai téli sziinet: 2022. 12. 22 — 2023. 01. 02.

Iskolai tavaszi sziinet: 2023. 04. 06 — 2023. 04. 11.

Athelyezett munkanapok: nem lesznek

A nevelGtestiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznédlhatunk fel, melynek id6pontjar6l ¢és programjardl az
6vodapedagodgusok jogosultak donteni. Ebben a nevelési évben az 6vodapedagdgusok
javaslata és dontése alapjan ketté nevelésnélkiili napot terveziink. Nevel6testiileti
tanacskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, neveldtestiileti értekezlet) a nevelOtestiilet
valamennyi tagja részt vesz. A nevelomunkat segitd munkatarsak (pedagogiai asszisztens,
dajka, ovodatitkar) részvétele az alkalomszerli szervezés fiiggvényében kotelezd. A
nevelés nélkiili napok idejérdl a fenntartot, a sziiloket a jogszabalyban eldirt médon 7
nappal kordbban irdsban értesitjiik. Mind két nap igyeksziink a sziilok szamara a
legoptimalisabb id6t valasztani, illetve sziili igény esetén — gondoskodunk a gyermekek

feliigyeletérdl.

37



A SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA
A

; @&)K;; SONNENSTRAHL KINDERGARTEN

= Sat

| ) 9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT. 26/A.

OM AZONOSITO:036471

T éLpl6vena

Nevelés nélkiili nap tervezett idopontja:

kirandulds megszervezése.

Ssz. Idopont Témaja Felelos
1. 2022.09.20. | ,Esély a JOvo nemzedékének” | P. A-né
Ovodapedagogiai  szakmai nap  (varosi
szakmai online konferencia)
2. 2023. 06. 26. | Szervezetfejlesztés — alkalmazotti szakmai | B. D. L-M. T.

Az intézmény bemutatasat szolgalo nyilt nap tervezett ideje: 2022. aprilis 13.

Az 6voda nyitva tartasa: 6°° — 18%

A gyermekek napkozbeni ellatasa 63° — 17% oraig torténik.

Ovodankban az egész napi nevelés biztositott. A gyermekek napkozbeni feliigyeletét

ovodapedagdgusok és neveld munkat kozvetlen segitok latjak el.

A munkavégzés az

ovonok altal heti valtasban, 1épcsdzetes munkarendben torténik. A munkakezdés €s tavozas

idejét munkaidd nyilvantartas iven vezetik a dolgozok. A munkaid6 beosztast a munkaterv

12 - 13 oldala tartalmazza.

8.2. Bels6 tudasmegosztas, informacié atadas

Hatékony egylittmiikodés jellemzi a nevelOtestiiletet. Belsé tudasmegosztas jellemzi az

intézményt. Fontosnak tartjuk a szervezeten beliili hatékony informdcidaramlast. Az

érintettek tdjékoztatdsa idOben torténik, tobbféle kommunikacidés eszkdzt, csatornat

mikddtetiink.
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Nevelétestiileti értekezletek idopontja, jellege

20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan

Er?ekf:zlet Az értekezlet témaja
ideje

Nevelési évnyito értekezlet.

9022.09. 13 - 2022/2023. nevelési év munkatervének ismertetése, elfogadasa, nevelési év
feladatai, egyéb aktualis teendok. Az éves tervek elfogadésa.
- Jogszabalyvaltozasok kovetése
- Félévi munkat értékeld, kovetkezd félévre vonatkozé feladat meghatarozé

2023.01. 31. | értekezlet, pedagdgiai munka elemzése, értékelése,
- Tavaszi tinnepkorhdz kapcsolodo programok, feladatok, megbeszélése
Nevelési évzaro értekezlet

2023. 06. 22. - 2022/2023 évi nevel6 munka értékelésének, a pedagdgiai munkank
hatékonysaganak vizsgalata év végi beszdmolok elkészitése

2023.08. 28. | A 2022/2023 nevelési év munkatervének elokészitése; munka szervezése

8.3. Intézményi dontés elokészitése

Megnevezés Datum Tartalom Erintettek Felelos
Alapdokumentumok Sziikség Pedagogiai P. | nevelGtestiilet,
modositasanak . SZMSZ; érdekképviseleti | vodavezetd
; szerint .

elfogadasa Hazirend szervezetek

2022/2023 nevelési 2022 , nevelGtestiilet, ovodavezetd

¢v munkatervének 09.1 3 Eves tervek érdekképviseleti | munkak6zosség

elfogadasa o szervezetek vezetOk
Beiskolazasi

Eves beiskolazasi 2023.03. | terv nevelotestiilet, ovodavezeto,

terv 15. elkészitése, KT KT elnok
elfogadésa
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8.4. Alkalmazotti értekezletek

Célja a teljes dolgozoi kort érintd, elsésorban az intézmény céljainak elérését szolgald
mukodési / pedagogiai tervek ¢és értékelések kozos értelmezése, sziikség szerinti
megyvitatdsa intézményi szinten.

e anecvelési év feladatainak megbeszélése,

e munkaszervezési, megosztasi feladatok atbeszélése a pedagodgiai asszisztensek €s

dajkak vonatkozaséaban,
e informaciok atadasa,
e tliz- és munkavédelmi oktatas,

e anyadri ¢élet, illetve a nevelési év értekelése.

Ertekezlet
r_e ?Z ¢ Az értekezlet témaja
ideje
2022. 09. 13. Nyari munka értékelése. A nevelési év feladatai, egyéb aktualis

teend6k-, munkaidd beosztasok-, elvarasok megbeszélése.

2022.09. 07. | Munkavédelmi oktatds — intézmény, udvar bejaras

2022.09. 07. | Tuzvédelmi oktatas — tizoltokésziilékek ellendrzése

2023. 01. 31. | Az eltelt félév értékelése, tovabbi aktualis feladatok megbeszélése

2022/2023 évi nevel6 munka értékelése, nyaron elvégzend6 feladatok

2023. 06. 22. L,
megbeszélése

2023. 08. 28. | 2022/2023 nevelési év eldkészitése, nyari munkalatok értékelése

8.5. Sziiloi értekezletek, fogaddorak rendje

Az egyiittmiikddést jo partnerkapcsolatban tudjuk megvaldsitani, melynek alapja a
kolesonos bizalom és segitségnyujtas. A sziilok részvételének minél sokrétiibb biztositasa
az 6vodanevelési/fejlesztési folyamataban; kapcsolatok erdsitése, ezen beliil a csalad és az
6voda egyiittmiikodési lehetdségeinek szélesitése.

Kapcsolattartdsunk moédjai, formai: naponkénti parbeszéd, nyilt nap, fogadodra, csoportos
talalkozasok, munkadélutanok, csoport kirdnduldsok, online kapcsolattartas

Fogado¢ orak:
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Konzultalasi lehetdségek biztositdsa nevelési kérdésekben, tajékoztatds a gyermek

fejlodésérol, viselkedésérol stb.

Beosztas Idopont Helyszin
Ovodavezetd minden honap elsd hétféjén 14 — | 6vodavezetdi iroda
1530 oraig, illetve eldre
egyeztetett idOpontban, sziildi
igény esetén
Ovodapedagogusok eldzetes sziildi bejelentkezés neveldi szoba

alapjan hétfonként 163 — 17
oraig.

Gyermekvédelmi felel6s

hétfonként 1230 — 13% oraig

egyéni fejlesztd szoba

Sziil6i értekezletet évente harom alkalommal tartunk, betartva az intézkedéseket Kint az

ovoda udvaran fogadjuk a sziiloket, illetve az els6 SZM értekezletet is a szabadban tartjuk.

A késObbiekben, ha sziikséges az online oldalakon tartjuk a kapcsolatot.

Sors
i Feladat Felelos Hatarido
zam
Evnyit(') szil6i értekezlet, SZM tagok vélasztasa,
a Hézirend, az elsd féléves programok 6vodavezetd 2022. 09.
ismertetése csoportszokasok, elvarasok, sziiléket | 6vodapedagdgusok 15.
érintd jogszabalyvaltozas kiemelése, értelmezése
2. | SZM vezetok megerdsitése és SZM munkaterv , . 2022. 09.
L, ; ovodavezetd
elkészitése elfogadasa, 15.
i e . s . . 2022.
3. | Sziilék- neveldk osszejovetelének elokészitése ovodavezetd 1117
. . i tok,
Iskolaigazgatoi tajékoztatd/ nagycsoportosok 1’gazga © ., 2023. 01.
4, oy ovodavezeto,
szlileinek , ; 18.
ovodapedagdgus
Félé il6i értekezlet / 1. félév 6 <
,e ’eves’ szil6i e’r,e ezle ' ¢élév osszegz,es;e, Svodavezetd 2023, 02.
5. | értékelése, II. félév feladatainak megbeszélése svodanedacseusok 02
beiskolazasi lehetéségek pedagogt '
6. | Evértékeld, nyari tudnivalok - kirandulas ovodapedagdgusok 2023.
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05. 18.
Ismerkedd sziil6i értekezlet az 0j gyermekek
sziilei szamara. Az 6voda pedagogiai ovodavezetd 2023. 06
7. | programjanak, sajatossagainak bemutatasa. ovodapedagdgusok o
L . , et 20.
Hézirend ismertetése Leend6 sziilok

Elvaras minden oOvodapedagogustol a sziillok tajékoztatasa az alabbi
teriileteken/témakban:

- Sajat csoportprofil bemutatasa

- Héazirend ismertetése, felelevenitése, csoportszokasok, szabalyok, elvarasok ismertetése
- A kozneveléssel dsszefiiggéen — tankotelezettséggel 0sszefliggd tudnivalok

- Korcsoporttol fiiggetleniil: A fejlédés varhat6 jellemz6i az 6vodaskor végére

- Eves nevelési és tevékenységi terv sziiléket érinté tartalmak ismertetése

- Aktudlis allapot sziirés eredményeinek ismertetése

- Az egylittmiikddeés, ezen beliil az informécio aramlés kialakitasa és gyakorlata

Javasolt tartalmak:

- A szabad jaték és a mozgas fontossaga, kitiintetett szerepének jelentdsége
- Az €16 mesélés fontossaga

- Gyermeki viselkedés - konfliktuskezelés

- A differencidlés elvének érvényesitése

- Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire

- Enek, zene, énekes jatékok, gyermektanc

Sziiloi kozosség (SZM) értekezletei:

Megszervezésére az év soran legalabb kétszer, illetve igény, sziikség szerint keriil sor.
Minden csoportbol a sziilok a szervezetbe harom tagot delegdlnak. FElsddleges
kapcsolattartok az 6vondk. Az Osszejovetelek megszervezése, lebonyolitisa az

ovodavezetd feladata. A testiilet megvalasztja az elnokat, illetve a helyettest, gazdasagi
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tagot. A testiilet minden tagja élhet javaslattevd, véleményezd, elfogado, hatdrozathozo

jogaval. Az iilésrdl minden esetben jegyzokonyv késziil.

Sziil6i kozosség értekezletei témaja:
e azel6zo6 év értékelése,
e asziiléi adomanyok felhaszndlasdnak modjai,
e ¢ves tervezett programok,
e szabalyoz6 dokumentumok megismerése, elfogadasa
o sziildket érintd torvényvaltozasok ismertetése
e ¢éves munkaterv ismertetése,
e kdlcsonods egylittmiikodés szintereinek megallapitasa
e a SzM feladatai, javaslatai
A SZM munkaterve az 6. szamu melléklet tartalmazza.

Fogaddorak rendje:

Beosztas Idépont Helyszin

Ovodavezetd minden honap elsd hétféjén 14 — | 6vodavezetdi iroda
15.30  oraig, illetve eldre
egyeztetett 1idOpontban, sziildi
igény esetén

Ovodapedagdgusok eldzetes sziiloi bejelentkezés neveldi szoba

alapjan hétfonként 163 — 17

oraig.
Gyermekvédelmi felelds hétfonként 1230 — 13% 6raig egyéni fejlesztd szoba
Ovodapszicholégus szerdanként heti valtasban egyéni fejlesztd szoba
Ovodai szocialis segité kedd 8.00 — 11.00 egyéni fejlesztd szoba

Sziilsi értekezletet évente harom alkalommal tartunk. Ev elején betartva az Intézkedési
Tervben foglaltakat kint az 6voda udvaran fogadjuk a sziiloket, illetve az els6 SZM
értekezletet is a szabadban tartjuk. A késdbbiekben, ha sziikséges az online oldalakon

tartjuk a kapcsolatot.

43



A o SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA

X : Sy,
@&)Kf/x SONNENSTRAHL KINDERGARTEN
-
]/“‘ 9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT. 26/A. D OCER

OM AZONOSITO:036471

r
Sc,) 3 Feladat Felelds Hataridoé
Zam
Evnyit sziildi értekezlet, SZM tagok vélasztasa,
a Hazirend, az els6 féléves programok ovodavezetd 2022. 09.
ismertetése csoportszokasok, elvarasok, sziiloket | 6vodapedagdgusok 15.
érintd jogszabalyvaltozas kiemelése, értelmezése
2. | SZM vezetdk megerdsitése és SZM munkaterv , . 2022. 09.
A , ovodavezetd
elkészitése elfogadasa, 22.
o Al s e . T . . 2022.
3. | Sziilék- neveldk Osszejovetelének elokészitése ovodavezetd 1117
. - 1 tok,
Iskolaigazgatoi tajékoztatd/ nagycsoportosok 1’gazga © ., 2023. 01.
4. . ovodavezeto,
sziileinek ) ; 13.
ovodapedagdgus
Félé uloi értekezlet / 1. félév 6 :
F ¢ ’eves’ szilbi e: ,e ezle . ¢élév osszegz’es’e, ovodavezetd 2023, 02.
5. | értékelése, II. félév feladatainak megbeszélése svodanedacseusok 02
beiskolazési lehetéségek pecagogn '
Al o . , . . 2023.
6. | Evértékeld, nyari tudnivalok - kirdndulas o6vodapedagdgusok 05. 18
Ismerkedd sziil6i értekezlet az ) gyermekek
sziilei szdmara. Az ¢voda pedagogiai 6vodavezetd 2023. 06
7. | programjanak, sajatossagainak bemutatéasa. ovodapedagdgusok 5 O '
Hazirend ismertetése Leendd sziil6k '

Elvaras minden oOvodapedagogustol a sziilok tajékoztatasa az  alabbi
teriileteken/témakban:

- Sajat csoportprofil bemutatisa

- Hazirend ismertetése, felelevenitése, csoportszokasok, szabalyok, elvaradsok ismertetése

- Torvényvaltozéds: a kozneveléssel Osszefliggben — tankotelezettséggel Osszefliggd

tudnivalok
- Korcsoporttdl fliggetlentil: A fejlodés varhaté jellemzodi az 6vodaskor végére
- Eves nevelési és tevékenységi terv ismertetése
- Képesség sziirés eredményeinek ismertetése

- Az egyiittmiikodés, ezen beliil az informaci6 aramlas kialakitasa €s gyakorlata

44



8 s SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA

: Sy,
@&)Kf/x SONNENSTRAHL KINDERGARTEN
\\\\/ E"
]/“‘ 9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT. 26/A. D OCER

OM AZONOSITO:036471

Javasolt tartalmak:

- A szabad jaték és a mozgas fontossaga, kitiintetett szerepének jelentdsége
- Az ¢16 mesélés fontossaga

- Gyermeki viselkedés - konfliktuskezelés

- A differencialés elvének érvényesitése

- Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire

Sziiloi kozosség (SZM) értekezletei:
Megszervezésére az év soran legalabb kétszer, illetve igény, sziikség szerint kertl sor.
Minden csoportbol a sziilok a szervezetbe harom tagot delegélnak. FElsddleges
kapcsolattartok az o6vondk. Az Osszejovetelek megszervezése, lebonyolitdsa az
o6vodavezetd feladata. A testiilet megvalasztja az elnokot, illetve a helyettest, gazdasagi
tagot. A testlilet minden tagja ¢élhet javaslattevd, véleményezd, elfogadd, hatarozathozo
jogaval. Az iilésrdl minden esetben jegyzOkonyv késziil.
Sziil6i kozosseg értekezletei témaja:

e azel0zo év értékelése,

e asziiléi adomanyok felhasznalasdnak madjai,

e ¢ves tervezett programok,

e szabdlyoz6 dokumentumok megismerése, elfogadasa

e sziiloket érintd torvényvaltozasok ismertetése

e ¢éves munkaterv ismertetése,

e kolesonos egyiittmiikodés szintereinek megallapitasa

e a SzM feladatali, javaslatai

A SZM munkaterve az 6. szamu melléklet tartalmazza.
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9. Az intézmény kapcsolatai
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T é1plévenal

Ovodank tovabbra is egyiittmiikddik partnereivel. A kapcsolatokat a nevelési céloknak, feladatoknak alarendelve kezdeményezi, tervezi, szervezi

meg.

Kapcsolat

Tartalom

Cél

Varhato eredmény

Ovoda - csalad

A sziil6i igények, aktualitas figyelembe vétele.
Biztonsagos, csaladias kornyezet biztositasa, korrekt,
rendszeres tajékoztatas a gyermekekrol, bizalom teli,
Oszinte kapcsolat kialakitasa, fenntartasa.

Sziil6- gyermek-ovoda kapcsolat
pozitiv erdsitése, neveldpartneri
viszony kialakitasa. Az 6voda
nyitottsaganak erdsitése. A sziilok
bevonasa az 6vodai
tevékenységekbe

Megfeleld partneri viszony.
Ovodai rendezvények sziilék
altali timogatasanak novekedése.
Aktiv részvétel a programok
szervezésében.

Szombathely
varos ovodai

Kapcsolattartas a varos 6vodaival, rendezvényeken
valo részvétel, szakmai megbeszélések formajaban.

Egyiittmiikddés, munkakapcsolat
megerdsitése, mélyitése

Intézménykdzi parbeszéd pozitiv
alakulasa, szakmai parbeszéd

Kapcsolat tartas valtozatos formaival egyiittmiikodés

A gyermekek 6vodabdl iskolaba

A gyermekek szadmara az dtmenet

ellendrzése,

gyermekek képességeinek
megfeleld beiskolazas.

Ovoda-iskola az iskolak pedagogusaival. K6zds programok, nyilt valo atmenetének megkonnyitése. | zOkkendmentes lesz. Visszajelzés
napok megvaldsitasa. Ovodasaink nyomon kovetése az iskolai beilleszkedésrol.
- , s e . , . | SNI-s gyermekek fejlesztése. A gyermekek folyamatos
Specialis gyogypedagogiai segités a sajatos nevelési . L, . . .
e o, . . ) Rendszeres informaciod csere az fejlesztésével a megfeleld
Szakszolgalati igényl gyermekek fejlesztése érdekében. Folyamatos, sovpedacseusokkal. A Kénesséoek meoszerzése. Aktiv
koordinator szakmai parbeszéd. Fejlesztési tervek, értékelések EYO8YpLCagos ) pesseg 8 '

egylittmiikodés a
gyogypedagogusokkal
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Ovoda-
Fenntarto

Napi szintii, folyamatos, korrekt kapcsolat a
megfeleld egyiittmiikodés érdekében. Torvényességi
ellendrzés segitése

Kapcsolatunk tovabbi pozitiv
erositése, a feltételek biztositasa a
zavartalan mikodéshez.

A fenntarto elégedettségi mutatd
emelkedése. Tamogatas,
elismerés.

Ovoda- Német
Onkorményzat

Egylittmiik6dd, pozitiv kapcsolat jellemzi
viszonyunkat. K6z6s rendezvényeken valo részvétel
(Nemzetiségi nap)

Korrekt kapcsolat fenntartasa,
megerdsitése, tamogatas
elnyerése.

Az 6vodankban foly6é német
nemzetiségi tevékenységek
megismertetése, egymas
rendezvényeinek latogatasa.

Zalaegerszegi

Szakmai szolgaltatasok igénybevétele

Tajékozodas a sziikséges

Naprakész szakmai ismeretek,

Pedagogiai tovabbképzéseken, szakmai napokon valo részvétel. ismeretekrdl, 0 pedagogiai . , e
L. , L. L, ., i . L, , innovativ nevelotestiilet.
Oktatasi Szaktanacsadoi szolgéltatas kérése. Onértékelések modszerekrol, eljarasokrol. ., ) ] L,
. o, | ] ., o Intézményfejlesztés segitése
Koézpont mindsitések, timogatasa, Szakmai tamogatas kérése
. . Képesség problémak feltarasa.
Fejleszt6 foglalkozasok, képesség vizsgalatok Képesség sziirések, részképesség pesseg b . ,
, . , ) L o Folyamatos fejlesztés mellett az
Szakszolgalat igénybe vétele, szakmai megbeszélések, zavarral kiizdé gyermekek } ] o,
, , L o L. ., ) L. .., iskolakezdéshez sziikséges
tanacsadasok, egyéni fejlesztési tervek készitése fejlesztése, informacio csere. , , ,
képességek megszerzése.
. . Sajatos nevelési igén Szakvélemény alapjan kijelolt
Ovoda - Tan. Gyermekek vizsgalata, a kiilonleges bandsmodot J , L, & , y,,. , , . , Y 4'9p) )
, . . C . . B} megallapitasa, szakértdi vélemény | fejlesztés mellett a gyermek
Kép. Vizsg. és igényld gyermekek fejlesztésének szakszerli s, " N , . .
. , , ) o e, kiallitasa, megfeleld iskola onmagahoz képest pozitiv
Rehab. Biz. utmutatasa, fejlesztendo tertiletek kijelolése.

kijelolés

fejlodést eredmeényez.
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Ovoda-
Miuvelodési
intézmények

Kinalt programokbdl a gyermekek életkoranak
megfelelden vesziink részt. Miivészeti értékek
kozvetitése, konyvtar, szinhdz, miuzeum, kiallitas
latogatasa.

A gyermekek izlésvilaganak,
kulturalis igényességének
fejlesztése, formalésa, viselkedési
normak pozitiv irdnyitasa

Kiilonb6z6 élmények nyujtasaval
a gyermekek ismereteinek
bovitése €s érzelmi életiik
gazdagitasa

Ovoda- orvos
védonod

Ovodas gyermekek statusz vizsgalat segitése,
tisztasagi szurése, felvilagositd tevékenység.

Folyamatos informécio csere, a
csaladok segitése az egészséges
¢letmod kialakitasdban

Gyermekek id6ben torténd be
ovodaztatasa, rendszeres 6vodaba
jaras, hianyzéasok koordinalasa

Ovodai szocialis
segito

Szocialis segitdk tAmogatasa sziildknek, neveldknek,
gyermek-,és ifjisagvédelmi felelésnek.

Folyamatos-, igény szerint
segitésnyljtas a raszoruld
gyermekek sziileinek, tandcsadas,
tavolmaradés okanak feltarasa

A gyermekek testi, lelki, szellemi
jollétét timogatd, prevencios
komplex, segitd tevékenység
kolesonds tamogatasa.
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10. Pedagogiai célok mérése
, Modszer/ i
Teriilet Erintettek 0 fzer Ideje Felelos Elvart eredmény
eszkoz
Miikodés feltétele — felszerelések, eszkozok
targyi munkaterv leltdrozési | 6vodavezetdhe | ,
B} . . . kész leltar
kornyezet szerint leltdrozés | litemterv lyettes . ,
, . . . S, pontos kimutatas
érintettek szerint ovodatitkar
Pedagoégiai klima- 1égkor
Ssséack
dolgozok . s , ., | 6vodavezetd er9ssege "
. teljes kérdoiv ¢év elején fejlesztendd
kozérzete A ‘o ., | helyettes, Becs R
v ., alkalmazotti kor | 0sszesitd év végén . teriiletek
mentalhigiéné vezetd L,
meghatarozasa
Gyermeki fejlettség mérés - képességmérés
Beszéd o .
esze’ ’ egyéni fejlodési
mozgas, .
i megfigyelés, lapok
kognitiv oy
., . sziirés folyamatos
funkciok valamennyi . : dec. 15. , ,
) szociometria . ovodapeda- | vezetése
tarsas gyermek , maj.30. , 1
elemzés gogusok sziilok
kapcsolatok Ry ,
. értékelés tajékoztatasa
gyermeki g
i , évi 2-szer
tevékenység
Tanfeliigyeleti ellenorzés elokészitése
dokumen-
tumelemzés
(") rrtrk 1/ . t rk Ao t.. 7 .
NETLekelest ovodapedagd ?Ve er}yseg ovodavezetd o"rvenyl i
feladatok latogatas folyamatos kotelezettségnek
o gusok ) BECS team ) )
elvégzése megfigyelés valé megfelelés
interju
ellenérzés
Pedagégusmindsité eljaras, - vizsga
dokumen-
Pedagd tumelemzé
© agogus_ gyakornok m,e emze:s OH altal Pedagogus 1/ 11
kompetencia ; tevékenység- . , y .
, o6vodapedag | , , kijelolt ovodavezetd | besorolas
mentén ] latogatas i
ogus , idépont
megfigyelés
interju
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ellendrzés

Alkalmazotti elégedettség mérése

ovodavezet6
helyettes

. ) belsé 85%
Teliesitmé légedettsé Svelején/e i i
ejjesitmeny alkalmazott clegedetiseg cevelgeney Onértékelési

indikatorai mérd lapok végén elégedettsé
ak P g csoport g 8

ovodavezetd

11. Ellenorzési feladatok

11.1. Belso ellenorzés

Az ellenérzés alapja: az Ovodai Pedagogiai Program, és az éves munkaterv, illetve a kit{izott
feladatok megvalosuldsanak nyomon kovetése.

Cél: adatgyiijtés, megerdsités, tapasztalatgyiijtés az ért€keléshez, a folyamatos fejlesztéshez.
Az ellendrzott pedagogus pedagogiai készségeinek fejlesztése, modszere, a foglalkozasok,
egységes szempontok szerinti megfigyelése, a pedagdégus mindennapi munkajat megalapozo
pedagogiai tervezés dokumentumainak vizsgalata, interju.

Célérték/sikerkritérium:

» Az ellendrzés soran feltart eredmények megjelennek az intézményi értékelési rendszerben.
Feladata:

* Az intézményben végzett neveldmunka ellendrzése;

* Az irott dokumentumok, kdvetelmények, normak dsszehasonlitasa, megfeleltetése a valodi
elvarassal és mukodéssel;

* Visszacsatolas a valdsag, a gyakorlat és az elképzelt célok Osszevetése érdekében verbdlis,
kozvetlen, illetve kdzvetett tapasztalatszerzés forméjaban.

Az ellenérzés targya:

* A pedagdgiai program megvaldsulésa;
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* A mese szerepe, megvaldsuldsa a napi pedagogiai munka soran

« Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

» A pedagdgiai gyakorlat ellenérzése: a gyermekek képességeinek fejlettségi szintje, az

ovodapedagdgusok nevelémunkdja, a gyermekekkel, sziilokkel valdo banasmad,

» Egységes kdvetelményrendszer betartasa;

» A beszoktatas ellenOrzése;

o Dokumentumok ellenérzése, adminisztracios feladatok ellatasa, az idépontok betartasa;

« Gyermekvédelmi feladatok megvaldsulasa

* Munkafegyelem.

Ellendrzésre jogosultak:

* Az 6voda vezetdje;

» Az 6vodavezet6-helyettes;

* A munkako6zosség vezetdk az altaluk irdnyitott szakmai teriiletre vonatkozdlag jogosultak

ellendrizni, az intézményvezetd felkérésére;

* Ellendrzést végezhet a nevelOtestiilet altal az ellendrzésre feljogositott pedagogus is;

* Az dvodapedagogusok elsdsorban onellendrzést végeznek, és sajat munkajukat értékelik.

11.1.1. Szakmai — pedagdgiai munka ellendrzése

Ellenorzés

. Ideje Modszer Eszkoze Erintett/ek Eredmény
teriilete
Egészség-,
ko ti Ovodapeda-
orny,ezel Megfigyelés, Csoportnap- ,VO apeda Megbeszé-
neveléssel . ] ) gogusok, i
Folyamatos csoportlatoga- | 10k, tevékeny- | 7 . Iés,
kapcsolatos tas séglatogatas ovodavezets, hospitalas
feladatok galog vezetd helyettes, P
megvalosulasa
A csoport )
szokds- Megfigyelés, Ovodapedagogus | Irasbeli
) o dokumentume- | Csoportnap- K ,
szabaly Félévente , Y Vvissza-
, lemzés, 16k _
rendszerének hospitlas 6vodavezetd jelzés
alakulasa

51




SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA

SONNENSTRAHL KINDERGARTEN

N
>3

(D

@
>.*\

e (
| ) 9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT.26/A. &G OVCEL)
OM AZONOSITO:036471
Csoportok . Csoportnap- : tos el
o :n olvi Megfigyeles ok P P Ovodapedagogus | Irasbeli
y, y Félévente dokumentum > .. | ok, 6vodavezets, | VISSza-
kultarajanak munkak6zossé mk. vezetd o
fejlettsége elemzés g foglalkozas : jelzés
Pedagogiai
munka
5126 ..., . | megfigyelés, , irasbeli
ellenorzekse a1 A hospitalasi ) ) ellenérzési Ovodavezeto, vissza-
(?SOF?OI’IO idépontokban tev. latogatas szempontsor ovonok, csatolds
el‘eteben,‘ onértékelés dokumentum- . munkakozosség R
differencialas, ., elemzés csoportnapld B . értékelés
) napjan. o vezeto vezeto Snfeilesztési
tervezes - lfOnlel'[aCIO, tervezet helyettes ;); Ve_l esztesi
megvalosulasa onértékelés
egysege
Tarsas Megfigyelés, Jakob-Moreno | Ovodapedagégus | Tablazat
kapcsolatok Félévente megbeszélés, szociometria ok, ovodavezetd, | kiértékelése,
alakulasa értékelés matrix mk. vezetd megbeszélés
Megfigyelé
) 8 1gye, e:s, _ ovodavezetd,
Kiemelt megbesz€les, | tematikus ’ ) Széobeli,
pedagogiai folyamatos | reflexio tervek, tev. 6vodavezetd irasbeli
tevékenység konzultacio | terve helyettes, mk. | ¢ ereles
vezetd
émet ., . .
Neme s, , Nemzetiségi Irasbeli
nemzetiségi . Megfigyelés, Csoportnap- , , L1
) Félévente e , ovodapedagogus | szobeli
nevelés hospitalas lok i B ) C
N ok, ovodavezetd | visszajelzés
megvalosulasa
Gyermekek Megfigyelés, Eoveni 6vodavezeto, Szobeli
fejlodésének dokumentum- g.y , ., ., | bvodapedagdgus ertekelés
Folyamatos , fejlettség mérd
nyomon elemzés, ok év végi
o lapok , , g
kovetése megbeszélés gyogypedagogus | ki¢rtékelés
kvéde-
E?:;Ef vede Gyermek- Gyermek- Szobeli,
kapcsolatos Folyamatos Megbeszélés védelmifelelgs | védelmifelelds irasbeli
tee‘; o kimutatisa | gvodavezets értékelés
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Hospitalas,
E r * r t"
Egyéni dokumentum g.yem, ) OV.Odannfze o Szobeli
. , folyamatos , fejlesztési terv | fejlesztd o
fejlesztés elemzés, s i , , értékelés
fejlesztd lapok | dvodapedagogus
megbeszélés
11.1.2. Taniigy — igazgatadsi feladatok
Ellenorzés . , .. . .
. Ideje Modszer Eszkoze Erintett/ek Eredmény
terilete
Tervszer,
2022/2023. , tudatos,
, ., Csoportnaplok, | . B .
nevelési év ., Ovodapeda- | kovethetd, a
L Dokumentum- | felvételi és , L
mulasztasi és | 2022. 08.31. , , . gogusok, torvényi el6irasok
] elemzés mulasztasi - . i
csoportnaplok , ovodavezetd | betartdsanak
o naplok .
lezarésa. megfeleld
dokumentum
2022/2023.
.y Csoportnaplok, | -
nevelési év ; ; L Ovodapeda- ,
., Naplovezetések | felvételi és , Egységes
mulasztasi és | 2022. 09.01 L L. gogusok,
] megbeszélése mulasztasi - . | dokumentumok
csoportnaplok , ovodavezetd
., naplok
megnyitasa.
Torzskon Dokumentum Fenntart6
) ,yV 2022.09.01. | kitoltés Dokumentum . .| Aktualis adatok
megnyitasa ) , ovodavezetd
hitelesits
Torzsko Dokumentum . ké
OrzskOnyV | 9555 10,01, | DOKUMENUM 1 bopumentum | Ovodavezets | T oPrakesz
aktualizalasa kitoltés dokumentum
2023/2024
Elofelvételi Dokumentum .
OVl 2022, 09.01. - Naplé Ovodavezetd | hataridé betartasa
naplo megnyitas
megnyitasa
Felvételi Elemzés, adat Ovodavezetd | pontos adatok
.. | Negyed- . , -
mulasztasi svente ellendrzés Naplok 6vodapeda- feltintetése
naplo megbeszélés gdgusok naprakész vezetés
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Csoportnal?lék Ovodavezet6 naprakész
szakmai Negyed- Elemzés, Coonortnanlék orverd munk
soportnapld : - ervez6 munka a
vezetésének | gvente megbeszélés pornap oYodapeda esonortanloban
ellendrzése gogusok P 3
Fejlettségmérd Méroéla ovodavezetd | Fejlettségnek
! g ) Folyamatos o P Meérdlap ) g ol
lapok kitoltése kitoltése ovéndk megfeleld kitoltés
11.1.3. Gazdalkodasi feladatok ellendrzése
Ellenorzés . , .. . .
. Ideje Modszer Eszkoze Erintett/ek Eredmény
teriilete
Hasznalt
nyomtatvanyok Dokumentum Ovodatitkar, Naprakész
YOMEAVANYOK | 5022, 10. 01. , Nyomtatvany | ; ’ prakesz
attekintése, elemzés ovodavezetd | nyomtatvanyok
frissitése
, ) Etkezési
Etkezés o, . . s T TIRY
o, , Naponta , nyilvantarto Ovodatitkar, Szoébeli értékelés,
nyilvantartas Egyeztetés . , . ) ,
) Havonta lapok — Yami | 6vodavezetd | visszacsatolas
pontossaga
rendszer
Etkezési/ téritési Ovodatitkar
) , Havonta Egyeztetés Nyugta/szamla | , i Visszacsatolas
dij befizetése &y yug ovodavezetd
Tanfolyamok Nyugta, . ) .
fres .y , . y g’ . Ovodatitkar, | Hataridé pontos
téritési dijanak Havonta Egyeztetés jelenléti , . ,
, L o o, , ovodavezeto betartasa
befizetés modja nyilvantartas

11.2. Tisztasagi szemlék

Tisztasagi szemlék a vezetd helyettes ellendrzési jogkorébe tartozik. Alkalomszertien ellendrzi

a rajuk bizott teriileteket. A tapasztalatok rogzitésére, valamint a fejlesztési javaslatok

megfogalmazasara a szemle sordn - azonnali visszacsatolasként — keriil sor, illetve sziikség

szerint 6vondi és dajkai értekezleteken is értékelésre keriilnek az intézményi szinten is aktualis

tapasztalatok.
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Ellenérzés Ideje Médszer/Eszk | Erintett/ek Eredmény
teriilete 0z
Nyari takaritasok, | 2022. 09. 01. | bejarés, dajkak, mosond, Biztonsagos
felyjitas utani ellenérzés karbantarto, évkezdés,
munkalatok, ovodavezeto, esztétikus
teremrendezések, vezetd helyettes kornyezet a
karbantartasok gyermekek
ellendrzése fogadasara
Munkavédelmi folyamatos megbeszélés, ovodatitkar, balesetmentes
eléirasok, megfigyelés asszisztensek, munkavégzés,
védbeszkozok dajkak, mosond, baleset
hasznalata, karbantarto, megel0zés
kapcsolodo ovodavezeto,
feladatok vezetd helyettes
betartasa
Napi gondozasi folyamatos megbeszélés, dajkak, szlilok, neveldk
feladatok, a megfigyelés 6vodavezetd, elégedettsége
csoportok tisztasagi vezetd helyettes
¢életében, szemlék soran
,»aZ Ovono jobb értékelés, dajkai
keze” feladatok
elemzése
Tisztitoszerek folyamatos megbeszélés, dajkak, Tudatosabb
takarékos megfigyelés ovodavezetd, rendelés,
hasznalata - vegyi vezetd helyettes kevesebb
arukészlet mennyiség
ismerete hasznalat
Tisztitoészerek folyamatos raktarozas, dajkak, zarhato tarolok
biztonsagos szemle, ovodavezeto,
tarolasa, ellendrzés vezetd helyettes
adatlapok
Kornyezettudatos | folyamatos takarékos ovodatitkar, kevesebb
szemlélet gazdalkodas, asszisztensek, tisztitoszer
megtartasa eszkozfelhaszna | dajkak, mosond, hasznalat,
energia las soran karbantarto, gazdasagossag,
takarékossag megtakaritas
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szelektiv ovodavezetd,
hulladéktarolas | vezetd helyettes
Udvarrendezéssel | napi szintli megbesz¢Elgs, karbantarto, balesetveszély
kapcsolatos folyamatos megfigyelés ovodavezetd, elkeriilése,
feladatok végzése karbantartasi vezetO helyettes rendezett
naplo vezetése jatszéudvar
Textiliak rendszeres megbeszélés, 6vodavezeto, tiszta agynemiik,
tisztasaga folyamatos megfigyelés vezetd helyettes torolkozok
mosond asztalteritdk

12.Gazdalkodasi feladatok

Mivel intézménylink csak részben 6nallé gazdalkodo, igy a pénziigyi eldiranyzatok felett a
fenntarté rendelkezik. Fontos a folyamatos kapcsolat, a kontroll, az egyeztetések, és az
egylttmiikodes. A koltségvetés véglegesitése elott a szakmai konzultacio, a logikus érvelés
elengedhetetlen, természetes a koltségvetés tervezésekor figyelembe vessziik a fenntarto
elvarasait, rovid €s hosszu tavu elképzeléseit, terveit.

Az intézményiink a 2022/2023. nevelési évben a 2022. évre a fenntartd altal meghatarozott

koltségvetés szerint gazdalkodhat.

Feladatunknak tartjuk:

- a 2022. évi koltségvetési kereteken beliili takarékos gazdalkodast,
- a palyazati tevékenységet, s a kiillonboz0 palyazati forrasok megszerzését.

- a sziil61, szponzori tAmogatasok elnyerését.
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Feladat Felelos Hataridé
Személyi valtozasok 6vodavezetd folyamatos
menedzselése
Személyi juttatasok, ovodavezetd, vezetd térvényi eldiras szerint

besorolasok elokészitése

helyettes, évodatitkar

Huménerdforras fejlesztés ovodavezetd tovabbképzés, tanfolyam
elott
Dolgozok egészségiigyi 6vodavezetd 2022. oktober
szlirdvizsgalatanak
megszervezese

Koltségvetés elokészitése

ovodavezetd, vezeto
helyettes

2022. oktober

Ev végi beszerzések

(pl.: irodaszer, stb.)

helyettes

ovodavezet6, vezetd 2022.12. 15.
lebonyolitasa helyettes, 6vodatitkar
A gazdasagi év lezarasa
Nyomtatvanyok beszerzése ovodavezetd, ovodatitkar folyamatos
Egyéb sziikséges 6vodavezetd, vezetd folyamatos
beszerzések

Karbantartasi munkalatok,

ovodavezeto, vezeto

sziikség szerint

helyettes, 0vodatitkar

hibabejelentés helyettes, 6vodatitkar
Elektronikai eszkozok ovodavezeto, vezeto alkalomszeriien
karbantartasa

Targyi fejlesztések igénylése

ovodavezetd, vezetod

2023. évi koltségvetés

helyettes

elfogadésa utan

Targyi eszkozok beszerzésének tervezése

Teriilet Fejlesztés
1. Csoportszobak/6ltozok/mosdok | > tisztasagi festés
» nyilaszarok ellendrzése
2. Udvar

mazolasa

gyogynovényes

> Jatékok karbantartasa, védd lakkal torténd

» Belso udvarrészen Kneipp érzékeld taposo-,

kert gondozasa,

» viragladak folyamatos beitiltetése
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» A foldszinti csoportszobak eldtti  rész
folytatdsa - lexan tetdvel fedése
» Régi hinta lecserélése
» Fém babahaz lecserélése
3. Jatékok » Elhasznalddott jatékok potlasa csoportonként
4. Konyvtar » Konyvallomany bovitése — mesekonyvek,
szakmai konyvek beszerzése
5. Egyéni fejlesztd szoba » 1j butor beépitése
6. Gyermeknap > Onkorményzati timogatas kérése
7. Munkavédelmi/tizvédelmi » jegyzOkonyvben  leirtak  végrehajtasa,
ellendrzés hianyossagok folyamatos potlasa, javitasa

Munkaltatoi feladatok

Ell?norzes Ideje Moédszer Erintett/ek Eredmény

teriilete

Kinevezések munkaviszony | adatszolgaltatas | 1j belépdk kinevezés

elkészitése elott adatbekérés 6vodavezetd dokumentumainak
alairasa, atadasa

Munkakéri kinevezés utan | dokumentumok | uj belépok, 1j munkakdri leiras

leirasok 2022. 09. 30. feliilvizsgalata | alkalmazottak kiadasa,

aktualizalasa ovodavezetd értelmezése

Uj gyermekek | 2022. 09. 05. adatszolgaltatds | 6vodai adat rogzités,

bejelentése adatfelvitel jogviszonyt 6vodai jogviszony

iskolaba 1étesitok

menok torlése

KIR- bél

Valtozasok 2022. 09.15. adatszolgaltatds | 6vodavezetd adattisztitas

bejelentése a modositas ovodatitkar szolgalati 1d6

KIR-be meghosszabbitasa

A pedagogus | sziikség szerint | kitoltés ovodapedagbdgus | pedagogus

igazolvanyok nyomtatas ok ovodavezetd | igazolvanyok

nyomtatasa ovodatitkar kiadasa

Személyi 2022. 09. 30. atnézés, alkalmazottak, aktualizalas,

anyagok frissités, ovodavezeto,

allapota kiegészités vezetO helyettes

Az éves 2022. 10. 15. adatszolgaltatis | Ovodavezetd miikodés

statisztika 6vodatitkar biztositasa
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elkészitése,

KIR ésa
fenntarto felé
Szabadsagok | folyamatos KIRA rendszer | alkalmazottak, Eves szabadsag
nyilvantartdsa, | 2023. 01. 03. szabadsag ovodavezeto, felhasznalasa,
vezetése rogzitése vezetd helyettes | kiadasa
ellendrzés

Kovetkezo évi | 2023. 02. 15. terv elkészitése | alkalmazottak, | nyari munkarend
szabadsagterv leadasa ovodavezeto, tervezhetdségének
ek elkészitése vezetd helyettes | elokészitése
Beiskolazasi 2023. 03. 15. terv elkészitése, | 6vodapedagogus | pedagogus
terv, elfogadasa ok ovodavezetd, | kompetenciak
tovabbképzés vezetd helyettes | fejlesztése
dokumentécio
Kitiintetési 2023. 03. 15. felterjesztés ovodavezeto, Elismerés
javaslatok clokészitése vezetd helyettes
elkiildése KT elnok
MAV 2023. 03. 31. kitoltés ovodavezeto, utazasi
igazolvanyok nyomtatas vezetd helyettes | kedvezményre vald
érvényesitése jogosultsag

megszerzes
Hianyzasok, sziikség esetén | KIRA rendszer | 6vodapedagdgus | helyettesitések
tappénzes tavollét ok ovodavezetd, | megszervezése
allomany rogzitése vezetd helyettes
jelentése ellendrzés
Pedagdgusnap | 2023. 06. 16. Teljes Elismerés
megszervezese alkalmazotti kor,

SZM elnok
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13. Zaradék

Az intézmény 2022 - 2023. nevelési év munkatervét a neveldtestiilet a tanévnyitd értekezleten

megismerte, egyhanguan elfogadta.

Szombathely, 2022. szeptember 01.

A neveldtestiilet nevében:
Bakoné Sarudi Zsuzsanna

Kt elnok

Pajor Andrasné

ovodavezetd

A sziil61 munkakozosség megismerte az intézmény 2022-2023. nevelési év munkatervében

megfogalmazott tanévre vonatkozoé rendjét, a benne foglaltakkal egyetért.

Szombathely, 2022. szeptember 01.

A sziilok kozossége nevében:

SZM képviseld
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