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Megbizatasok és reszortfeladatok

Gyermek- és ifjusagvédelmi munkaterv a 2022/2023-as nevelési évre
Személyiségfejlesztd munkakdzosség éves munkaterve a 2022/2023-as nevelési évre
Vizualis munkak6zosség éves munkaterve a 2022/2023-as nevelési évre
Onértékelést tamogatd munkacsoport éves munkaterve a 2022/2023-as nevelési évre

Dolgoz6k munkarendje



Bevezetés

A 2022/2023 nevelési évre vonatkoz6 munkaterv az alabbi jogszabalyi elbirasok, rendeletek
alapjan késziilt:

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol/tovabbiakban: Kjt./ €és a
végrehajtasi rendeletei

2011. évi CXCV. torvény az allamhdaztartasrol

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl (Mt.)

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol (NKkt.)

2007. évi CLIL torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

1997. évi XXXI. torvény A gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol /Gyvt./
1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tdmogatasarol

2012. évi II. torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljardsokrol ¢és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol

1995. évi LXVI. torvény a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl.

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

370/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belso ellendrzésérol

368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az 4llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
229/2012.(VI111.28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz0lo torvény
végrehajtasarol

363/2012. (X11.17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi
¢és gyamiigyi eljarasrol

335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol,
valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi CXIII.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

277/1997.  (XII.  22.) Korm. rendelet a  pedagdgus-tovabbképzésrol,
a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

89/1995. (VIL. 14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol
15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok miniszterének feladatkorét
érintd dgazati honvédelmi feladatokrol



51/1997. (XI1.18.) NM. rendelet a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe
vehetd

betegségek megeldzését és korai felismerését szolgald egészségiigyi szolgaltatasokrol
¢s a sziirdvizsgalatok igazolasarol

26/1997. (1X.3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

62/2011. (XI11. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl
44/2007. (XII. 29.) OKM. rendelet a katasztrofak elleni védekezés és a polgari
védelem agazati feladatairol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol

Orszagos tanfeliigyelet, kézikonyv évodak szamara

Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara

Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

Szombathely Megyei Joghi Véaros Onkorméanyzatanak hatdlyos rendeletei és
hatérozatai

a 2022/2023 tanév rendjérdl szolo 22/2022.(V11.29.) BM rendelet

A munkatervben figyelembe vettiik:

kiemelten: 6vodank pedagogiai programjat,

az intézmény mikdodését, tevékenységét meghatdrozd belsd szabalyozo
dokumentumokat (SzMSz, Hazirend, szabalyzatok),

a vezetdi palyazat célkitlizéseit

a 2021/2022 nevelési év tapasztalatait

K.A.-n¢ mesterprogramjat



1. Helyzetelemzés

1.1.  Mikodési feltételek

- Személyi feltételek:

Engedélyezett pedagogus 1étszam:13 £6

Ovodapedagogusaink a torvényi eléirasoknak megfeleld végzettséggel rendelkeznek. 1 f&
ovodapedagogus GYED-r6l visszatérve részmunkaidében fogja feladatat ellatni. Tovabba 1
fo 6vodapedagégus a nevelési évet csak oktober elsejétol kezdi meg, addig pedagogiai
asszisztenssel oldjuk meg a helyettesitést.

Szakvizsgas pedagogusok szama: 5 {0, ebbdl 3 f8 2 szakvizsgaval rendelkezik. A
szakvizsgak szama 8.

A nevelé munkankat 2 f6 pedagogiai asszisztens (koziilik 1 f6 gydgypedagodgiai segitd
munkatars),l {6 varosi pedagogiai asszisztens, 6 {0 szakképzett dajka és 1 {6 ovodatitkar
segiti.

Ezen felil: 1 f6 Kisegité dolgozé (mosond) 4 oraban, és 1 f6 kisegité dolgozo (udvari
munkas-kézbesitd) 4 6raban is segiti munkankat.

Az ovodapszichologus, szocialis segito heti egy alkalommal latogatjak ovodankat.

Az idei nevelési évtol ujabb 1 f6 gyakornok dolgozik 6vodankban, a mentor kijeldlése
megtortént.

A nevelési évet négy 1j dolgozdval kezdjiik.

Cél: egy jo munkahelyi 1égkor kialakitasa

Feladat: az 0j dolgozok beilleszkedésének segitése, a hagyomanyok megismertetése, magas
szervezeti kultira megteremtése, mint vezetdnek pedig az intézmény mitkodéséhez sziikséges
személyi feltételek biztositasa a valtozasok rugalmas kezelése.



Az 6voda 6 csoportban latja el a nevelési feladatokat.

Csoport Korosztaly Ovodapedagégus Dajka
1.csoport 5-6 éves Sz.Cs. N. Sné
Katica Fné B.R. -részmunkaidében

2.csoport 3 éves D.H. Sné H.Cs.
Méhecske R.D.M.

3.csoport 4-6 éves Fné Sz. G. M.Zs.
Napraforgo Vné N.L.

4.csoport 5-6 éves M.T. / oktdber 1-t61/ S.K.
Buzavirag P.P.M.

5.csoport 3-6 éves K. Ané S.Zné
Napocska B.T.

6.csoport 6 éves H.1. K.K.
Csigabiga Pné R.M.

Pedagégiai N.Jné

asszisztensek | Sz. A., G.K.

Ovodatitkar | S.Pné

Kisegito F.Zné

dolgozok

Munkarend:

A pedagdgusok munkaidejének szabalyozasa:

A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény egységben szemléli a pedagogus
munkdjat, ezért a 40 oras teljes heti munkaidd feldl kozeliti meg. A 2013. évi CXXIX.
torvény 35. § alapjan ,,Az 6vodapedagdgusnak a kotott munkaidejét a gyermekekkel valo
kozvetlen, a teljes 6vodai ¢életet magaban foglalo foglalkozasra kell forditania, a munkaidd
fennmarado részében, legfeljebb heti négy oraban a nevelést elokészitd, azzal Osszefliggd
egyeb pedagdgiai feladatok, a neveldtestiilet munkdjdban vald részvétel, gyakornok szakmai
segitése, tovabba eseti helyettesités rendelhetd el az 6vodapedagdgus szamara.

Ovodapedagégusok munkarendje:
- délel6ttdos munkarend: 6:15-t61, ill.7:00-tol
- délutanos munkarend: 16:15-ig, ill.16:45-ig
A parok heti valtasban dolgoznak.

Ovodavezeté munkarendje: hétfétél-csiitortokig: 8:00-16:30-ig
pénteken:  8:00-14:00-ig

Az 6vodavezet6 tavolléte esetén helyettesit: K.Ané - 6vodavezetOhelyettes
H.l. - 6vodapedagogus (KT-elndk)

Pedagogiai asszisztensek munkarendje hétfo — péntek: 8:00 — 16:00




Ovodai nevelémunkat segité alkalmazottak munkarendje heti valtassal:
Délelott: 5:30 -13:30
Kozép: 8:30 - 16:30
Délutan: 9:15-17:15

Ovodatitkar munkarendje: 7:30 — 15:30

Egyéb alkalmazottak: kisegité dolgozok
F.Zné (mosond — takaritond): 13:15—17:15
N.F. (kézbesité — udvari munkas): 7:00 — 11:00

A dolgozdk részletes munkarendjét a melléklet tartalmazza.

- Targyi, infrastrukturalis feltételek:

Intézményiink miikodéséhez a targyi feltételek biztositottak.

Kiemelt figyelmet forditunk a csoportszobakban taldlhatd berendezési targyakra,
folyamatosan karbantartjuk, cseréljilk oOket. Jaték és eszkdzallomanyunk rendszeresen
megujul. Tarhazunk bovitésének legtobbszor korlatozott tdrolasi lehetdséglink szab hatart.

Az udvari jatékok ellendrzése folyamatos, sériilés esetén azonnal javitjuk, felujitjuk.

A gyermekek mozgésfejlesztését, tornaterem hidnydban Ovodapedagdgusaink a
csoportszobdkban, udvaron, parkban és a multifunkciondlis sportpalyankon végzik.

Cél: Jol felszerelt 6voda.

Feladat: allagmegovas, a dolgozok munkajahoz sziikséges eszk6zok biztositasa, megujitasa

1.2. Az el6z6 nevelési év altalanos jellemzdi, tapasztalatai:

- Pedagogiai helyzet, el6z6 nevelési év tapasztalatai:

A 2021/2022-es nevelési év az el6z6 évekhez képest viszonylag nyugalmasan telt. Januarban
volt egy nagyobb betegségi hullam a felndttek korében, amikor egyszerre nagy szamban
elkeriiltiik a bezarast. Két héten keresztiil csak azok a kisgyermekek latogattak az dvodat, akik
feligyeletét nem tudtdk megoldani.

Erre az 1ddszakra tervezett sziildi értekezletet elhalasztottuk, helyette fogadoorat
biztositottunk a sziil6k szamara.

A tervezett programjaink szinte maradéktalanul teljesiiltek, a be nem tervezett, spontan
rendezvények, pozitiv valtozasokat hoztak, erre a nevelési évre betervezziik oket.

/ tavaszi vasar, csoport piknik, k6z0s évodai kirdandulas/

Ev kozben voltak személyi valtozasok,- nyugdijazas miatt - a helyettesitést belsé dolgozokkal
oldottuk meg.



Az el6z06 nevelési év tapasztalataibol adodo feladatok:

tovabbra is a digitalis kompetenciak fejlesztése- informatikai eszk6zok felhasznaloi

szintl alkalmazasa

a gyermekek mérési eredményei alapjan a kevésbé fejlett tertilet fejlesztése

(kommunikacio)

- a gyermekek mérésére hasznalt eszkdzeink, modszereink feliilvizsgalata

2022/2023 nevelési év:

- Induld csoportjaink szdma: 6

- Indul6 gyermeklétszam csoportonként:

Csoport szeptember nevelési év végére varhato létszam
1.csoport Katica 15 16 15 16
ebbdl 1 f6 SNI
2.csoport Méhecske 19 16 19 f6
3.csoport Napraforgo 19 16 19 16
ebbdl 1 16 BTMN
4.csoport Buzavirag 20 16 20 6
5.csoport Napocska 18 6 20 16
6.csoport Csigabiga 18 16 18 6
ebbdl 1 £f6 SNI, 2 f6 BTMN
Osszesen: 109 f8 110 8

Tankételes korti gyermekek szama: 53 6, ebbdl 2 f6 SNI és 3 f6 BTMN
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szama: 1 f6
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szama: 0 {6

Hatranyos helyzetii gyermekek szama: 3 f6
Védelembe vett gyermekek: 4 6

Csaladbol kiemelt gyermekek: 3 {6

Tartds beteg: 2 £6

Harom és tobb gyermekes csaladok szdma: 33
2022. szeptember 1-t6l ingyenes étkezésben részesiil: 82 6
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2. A nevelési év pedagogiai feladatai

- Pedagogial programbol adodod célok, feladatok:

A gyermek testi — lelki sziikségleteinek kielégitése a kovetkez6 nevelési teriileteken:

- az egészséges ¢letmod alakitasa,

Kiilonos tekintettel az egészséges €s biztonsagos kornyezet biztositasara-

, a kornyezettudatos magatartas megalapozéasara, - a magas cukor tartalmu ételek és
italok a magas sO és telitetlen zsir-tartalmu ételek fogyasztasdnak csokkentésére, a
gytimolcsok, zoldségek fogyasztasanak Osztonzésére- a mozgds jotékony hatésaira,-
az egészség meglOrzésehez szilikséges szomatikus, pszichikus, mentalis jolétre, - a
csaladokkal valo fokozott egyiittmikddésre, mely elengedhetetlen a jarvanyhelyzet
kezeléséhez,-

- az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés biztositasa

A biztonsagot nyujtd, szeretetteljes Ovodai- és csoport légkor biztositdsa. Az
egymashoz val6 kotddés erdsitése. Az egylittmiikodd csoportkdzosség kialakitasa, a
massag elfogadasa. Kiemelt figyelemmel a nemzeti identitastudat megalapozasara, a
keresztény kulturalis értékek megbecsiilésére, az érzelmi intelligencia fejlesztésére. Az
onkifejezd és oOnérvényesitd torekvésekre a véleménynyilvanitasi képességekre, a
szocialis érzékenység fejlesztésére.

- az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

A gyermek szobeli megnyilvanuldsainak figyelembevételével az anyanyelvi
kompetencia, az értelmi fejlesztés az 6vodai €let minden teriiletén biztositottnak kell
lennie. Kiemelten a szoros érzelmi kapcsolat, meghitt 1égkor kialakitasa a mindennapi
mondokéazas, mesélés, verselés jovoltabol, mely megteremti a ,,besz€ld kornyezetet”.
A magyar nyelv szépségének, kifejezd képességének megismertetése. A pozitiv
mintaadas, példamutatds. A valtozatos tevékenységek biztositasa, a jaték
els6dlegességét szem el6tt tartva az ismeretek tapasztalati Giton torténd megszerzése, a
kivancsisag, megismerési vagy kielégitése.

- Kornyezettudatos magatartas kialakitasa.
Célunk: A fenntarthatosagra nevelés jegyében a kornyezettudatos magatartas
kialakitasa, megalapozéasa

Feladatunk: Tapasztalati uton torténd ismeret €s élményszerzEs biztositasa a
gyermekeknek. A kornyezettudatos életvitel megalapozasahoz sziikséges szokés- és
viselkedésiformak kialakitasa.

Ennek érdekében kiemelt figyelmet kap az Gjrahasznosités, a szelektiv hulladékgytijtés
helyi megvalositasa, a takarékossag €s a természetvédelem.

Természetesen mindezt az 6vodasok életkori sajatossagait figyelembe

véve, sok-sok tevékenység €s jaték kdzben valdsitjuk meg.
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Feladatunk: A takarékossag

e Takarékossag a mindennapi €letben.

¢ Az energiatakarékossag fontossaga, lehetdségei a mindennapjainkban és 6vodaban.
e A takarékosabb energiafelhasznalas tudatositasa .

o A tisztalkodas soran a vizzel valo takarékossag.

e Az arammal valo takarékossag soran az igény kialakitasa gyermekeinkben, hogy
csoporton beliil hivja fel a felnétt figyelmét a villany lekapcsoléasara.

o A kornyezettudatos viselkedés, ok-okozati 0sszefliggések meglattatasa.
Ujrahasznositas, szelektiv hulladékgytijtés:

o A felelds kornyezeti viselkedésiink formalasa, kornyezetszennyezés -
kornyezetvédelem.

¢ Hulladék és szemét kozotti kiillonbség megértettetése, tudatositasa.

o A szelektiv hulladékgytijtés gyakorlati alkalmazasa a mindennapokban.

e Ujrahasznositas fontossaga

A 2022/2023-as nevelési év kiemelt teriilete: az anyanvelvi nevelés, vers, mese, babozas
személyiséofejleszto hatasa a gsyermekekre

Az anyanyelvi nevelés a csaladban kezdddik. Evrél- évre tapasztaljuk azonban, hogy a
szlilok egyre kevesebb figyelmet forditanak gyermekeik beszédjére, elfoglaltsdguk miatt nem
valaszoljak meg gyermekeik kérdéseit. Ezért talalkozunk 6vodankban olyan gyermekekkel,
akiknek beszédkészsége nagyon alacsony szinvonall, nehezen tudjdk magukat kifejezni,
nehezen értetik meg magukat. Az anyanyelvi nevelés nem kiilon foglalkozasi teriilet, athatja
az egész ovodai életet, az 6vodai élet minden mozzanatat.

Az ¢el6z6 nevelési évben, a mért adatok alapjan a kommunikacios képességek fejlodtek a
legkevésbé. (2%)

A nyelvi fejlesztd munkaban Oriasi szerepe van a dramatizalasnak, babozasnak. Kifejezd
eszkozei a mozgas, a latvany, az irodalmi szoveg.
Segitségével a  gyerek  atélheti, kifejezheti  érzéseit,  gondolatait,  eljatsz-
hatja, kijatszhatja magébol akar a félelmeit is. A babok mozgatisa koz-
ben  fejlédik a  gyermek  szem- ¢s  kéz-koordinacigja,  finommotorika,
s kozben természetesen hasznalja a mesében hallott kifejezéseket.

Tartalma:
- a meglévo nyelvi tudés, esetleges hianyossagok, hibak feltarasa

- jatékra épiild, nyelvi kommunikaciods készséget fejlesztd pedagdgiai munka
- elfogado, biztonsagot nyujtd” beszeéld kornyezet” megteremtése
- amagyar nyelv szépségének, kifejez6 képességének megismertetése

- pozitiv mintaadas, pé¢ldamutatés
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- helyi kulturédlis 6rokségeink, népi kultirank, a természeti és tarsadalmi jelenségek
megismertetésével, azok pontos megnevezésével a gyermek szabad onkifejezésének,
véleményformaldsdnak Osztonzése, kifejezésmodjanak gazdagitisa, valasztékos
beszédre szoktatas

- amagyarsag torténelmét feldolgoz6 mondavilag elemeivel, meséivel valo ismerkedés

- beszédértés, beszédészlelés fejlesztése

- a magyar népi, klasszikus és kortars, ill. méas népek értéket képviseld irodalmanak
kozvetitése

- amtualkotasok az irodalmi anyag kivalasztasaval az indentitastudat erdsitése

- babozasra, dramatizalasra vald 6sztonzés

- a tevékenységek a kiemelt nevelési teriilethez kapcsolddd programok altal komplex
¢lménynyujtas

- beszédszervet ligyesitd gyakorlatok alkalmazasa

- logopédussal valo szoros egyiittmiikodés

- Az 6vodai felvétel rendje, tankoteles korba 1épdkkel kapcsolatos teenddk:

A 2022/2023-as nevelési évre vonatkoz6 dvodai beiratkozas rendje:

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
ovodaba a gyermek harmadik ¢letévének betoltése utan vehetd fel. Az dvodai felvétel, atvétel
jelentkezés alapjan torténik. A sziilé gyermeke oOvodai felvételét, atvételét a nevelési év
folyaman barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A nemzeti kdznevelésrdl szold6 CXC torvény 8. § (2) bekezdése 2015. szeptember 1. napjatol
hatalyos, mely kimondja, hogy a gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol /szeptember 1./ legaldbb napi négy
oraban ovodai foglalkozason vesz részt. E paragrafus alapjan az évodaba be kell iratni azt a
kisgyermeket, aki 2022. augusztus 31. napjaig betdlti a harmadik életévét.

Az 6vodai felvétel rendje:

— Az o6voda, a fenntart6 altal meghatarozottak szerint, az dvodai jelentkezés idejét és
modjat, a hatarid6 elétt legalabb harmince nappal koteles nyilvanossagra hozni.
— Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl az 6vodavezeté dont.
— Az 6voda vezetdje
a) az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban,
b) a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban
kozli a sziilovel.
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A gyermek felvételével kapcsolatos elbirdlas szempontjai a kovetkezok:

— Az 6voda korzetében lako vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé 6vodakoteles gyermek
/atvétele 1s/.

— Korzetben lako gyermek, illetve a korzetben dolgozok gyermekei.

—  Testvér

— Sziil6i valasztas

Tankoteles koru gyermekekkel kapcsolatos teenddk:

— A 2022/2023-as nevelési évben tankoteles korti gyermekeink szama: 53 £6

— Tankételes kort gyermekek fejlettségi szintjének mérése (2022. szeptember 5.-9.)

— Tapasztalatok megbeszélése a Vas Megyei Pedagogiai Szakszolgédlat Szombathelyi
Tagintézményének munkatarsa, logopédus, csoport 6vondk, oOvodavezetd altal
(szeptember 12.-¢ hetében.)

— Fogadbora keretében a sziilok tajékoztatasa (2022. szeptember kozepétol a végéig)

— Sziiléi t4jékoztatd az iskolai beiratassal kapcsolatosan. (partner iskoldk
bemutatkozasa)

— Az iskolai beiratkozassal kapcsolatos tajékoztaté anyagok, felhivasok kozzététele a
faliujsagon, zart facebook csoportokban

Pedagogiai innovaciok:

- Tovabbképzés

- Pedagogiai nap

- Onképzés

- Bels6 tovabbképzések
- Online konferenciak

- A fejlesztd pedagdgusok szakmai egyiittmiikddése a csoportok ovondivel
- Az SNI-s szakellatast végzo gyogypedagogusok egylittmitkddése az ovondkkel
- Az 6vodapszichologus egyiittmiikddése az 6voda pedagogusokkal, pedagdgiai
asszisztensekkel
- Mesterprogram megvalosulasanak folytatasa:
- sajat intézményen beliili tovabbi teend6k
- mas intézmény pedagdgusainak edukalasa
- ovodapedagogushallgatok felkészitése a cukorbeteg gyermekekkel kapcsolatos
feladatokra (a Soproni Egyetem Benedek Elek Pedagogiai Karral egyiittmiikodve)
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3. Feladatok a rendkiviili idoszak idejére (tavmunka)

A kormany 47/2020.(I11. 18) rendelete alapjan a tivmunka elrendelhetd.

Ovodapedagogusok

Feladata: Online kapcsolattartas a sziilokkel és a gyermekekkel
Adminisztracios tevékenység ellatasa

NEVELOMUNKA

1. Koordinalja, segiti a pedagogiai asszisztensek, dajkak neveldmunkat segitd tevékenységét.
2. Irdnyitja, segiti a sziiloket

Az 6vodapedagdgus a zart Facebook csoportban ajanlja fel a sziiloknek az egytittmiikodés
lehetdségét a gyermekek az otthon is folytathaté 6vodai nevelés, otthon is végezhetd 6vodai
tevékenységének online folytatasara!

Az 6vodapedagogus online, a zart Facebook csoportba toltse fel heti terveit, ajanlasait, 6tleteit
a szllok szamara érthetd instrukciokkal, magyarazatokkal.

A heti tervek alapjan tegyen javaslatot és adjon segitséget az otthon is megvaldsithatod
ismeretszerzésre.

Jaték, babjatek

Kiils6 vilag tevékeny megismerése
Enek, zene, énekes jaték, tanc
Vers, mese

Rajzolas, mintazas, kézi munka
Mozgas

Lassa el instrukciokkal a sziiloket, hogy miként beszélgessenek gyermekeikkel a kiilsd vilag
tevékeny megismeréséhez kapcsolodo tartalmakrol.

Ossza meg az adott hétre tervezett mesék, versek szovegét, az ének-énekes jaték hanganyagat.
Javasoljon a rajzolas, mintazas, kézi munkdhoz eszkozoket, tajékoztassa a sziiloket a tervezett
vizualis tevékenységrol, segitse Oket egy-egy prototipus bemutatasaval.

Osszon meg olyan internetes oldalakat, amelyek segitik a tartalmak mélyebb megismertetését.
Adjon otleteket mozgasra, jatékra.

Visszacsatolas:

Javasolja a rajzolas, mintazas, kézi munka produktumairdl késziilt foto feltoltését,
Osszegylijtését.

Javasolja, ha van kedve a gyermekeknek, vided megoszto segitségével mondjak, vagy
énekeljék el, amit tanultak.

Az 6vodapedagdgus kdvesse nyomon, hogy mely gyermekek sziilei vesznek rész a digitalis
munkdban.
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Adminisztracios tevékenység:

Csoportnaplo vezetése, kiilonos tekintettel az online munka dokumentéalasara, nyomon
kovethetdségére.

Zart Facebook csoportban feltoltott tartalmakkal kapcsolatos javaslatok, kérések, instrukciok
a sziilok felé.

Pedagogiai asszisztensek

Feladata:
Az 6voda a zart levelezd rendszeren keresztiil tart folyamatos
kapcsolatot az 6vodavezetéssel és az 6voda valamennyi dolgozdjaval
Adminisztracios tevékenység segitése, ellatasa

Neveldmunka segitése

Ovodapedagogusok neveldmunkéjanak segitése

Segiti az 6vodapedagdgusok munkajat. A zart Facebook csoportba feltdlthetd, a gyermekek
altal otthon is folytathat6 6vodai neveléséhez sziikséges anyagokat gyiijt, melyeket email-ben
tovabbit az 6vodapedagdgusoknak.
A heti tervek megvalodsitasat segité anyagok gytijtése

Otlettar gyiijtése a benti mozgasra, jatékra.

Motivécios eszkdzok, szemléltetd eszkdzok készitése az 6vodapedagogusokkal valo
egyeztetés alapjan.

Adminisztracios tevékenység:
Csoport és 6vodai szintii 9sszesitések az e-mail-ben kapott adatok alapjan
Az dvodapedagogusok, ovodavezetd altal kért online adminisztracio végzése

Ellendrzés: Ovodavezetd
Ovodavezetd helyettes- hetente online
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Ovodatitkar

Feladata: A online végezhet6 feladatokat otthonaban végzi.

Munkahelyi feladatait a kizdrolagos hasznalatra kijelolt helyiségben végzi.
A nevelGtestiilet a zart levelez6 rendszeren keresztiil tart folyamatos kapcsolatot az
ovodavezetéssel és az dvoda valamennyi dolgozdjaval

Tevékenységét az intézményvezetd kdzvetlen iranyitdsa mellett végzi.

A nevel6testiilettdl €s a dajkak kozoss€gétol elkiiloniilt feladattal rendelkezd
kozalkalmazott, akinek feladata elsdsorban az intézmény adminisztraciés adat- és
iratkezelési feladatainak elvégzése, az intézmény adminisztracios tevékenységének
rendeltetésszerli miikodéséhez szolgdlo feltételek biztositasa a vezetd egyszemélyi
utasitasai alapjan.

Biztositja a vezet6i munka zavartalansagat, a munkaprogram betartasat.

Az adatok pontos vezetése, nyilvantartasa, hataridok figyelemmel kisérése, irattdrozas
folyamatossaganak nyomon kovetése.

Feladatkor részletesen

A gyermekenkénti és a csoportonkénti nyilvantartast vezeti.

A szamitogépes adatbeviteli feladatokat (pl. KIR, YAMI) folyamatosan elvégzi.
Végzi az iktatast, figyelemmel kiséri az tigyiratok bonyolitasi rendjét és a hatarido
betartasat.

Gondoskodik réla, hogy az irat Gtja pontosan kdvethetd, ellendrizhetd és
visszakereshetd legyen.

Vezeti a vezetd utasitisa szerint a személyi nyilvantarto lapokat. A személyi
anyagokat az irattari tervnek megfeleléen rendezi az intézményvezetd utasitasa
alapjan.

Gondoskodik arrol, hogy a hataskorébe utalt dokumentumok rendezett és barmikor
ellendrizhetd allapotban legyenek, és az tligyviteli rendnek megfeleljenek.

A dontés-elokészitd hattéranyagokat 0sszeallitja, szerkeszti, tovabbitja.
Ko6zremiikodik a személyzeti és munkatigyi levelezésben.

Adminisztralja a marcius kozepéig esedekes étkezési €s egyéb téritési dijakat, elkésziti
a havi zaréast.

A vezetd utasitasa szerint kifizeti az elengedhetetleniil sziikséges kisebb 0sszegli
beszerzéseket az ellatmanybdl, a rovatot pontosan elszamolja.

A szamlakat kezeli, utalasra elokésziti, masolatot készit

Nyilvantartja és kezeli az iigyeletes ellatast igényldk névsorat, az étkezést kérd
gyermek kedvezményes vagy ingyenes étkeztetési dijanak megallapitasahoz sziikséges
adatokat, tovabbitja az ligyeletes ellatast biztositd 6vodanak.

Ellendrzés: beszamol az elvégzett feladatokrol- hetente
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Dajkak

Ovoda épiiletén beliil szintenként egy dajka tartozkodhat, heti két alkalommal

A zart levelez6 rendszeren keresztiil tart folyamatos
kapcsolatot az 6vodavezetéssel és az 6voda valamennyi dolgozojaval

Feladata:
1. Intézményen beliil:

e Hetente gondozza a rabizott ndvényeket

e Hetente portalanit

e Fertbtleniti a gyermekagyakat

e Fert6tleniti a textilidkat

e Fert6tleniti a feliileteket minden takaritasra ra bizott helyiségben (butorok, ajtok,
kilincsek, jatékok, eszk6zok, jaro feliilet, mosdok, WC-k)

e Nagytakaritast végez (ablakok, fliggdnydk stb.)

e Gondoskodik a ré bizott helyiségek szelldztetésérol

2. Otthoni munkavégzés elrendelése:

o A jaték, babjaték és egyéb tevékenységekhez sziikséges eszk6zok elkészitése az
ovodapedagdgus instrukcioi szerint
e Ceruza faragés
e Unnepekhez kapcsolddo eszkdzok elkészitése (gyermekek sziiletésnapja, gyermeknap,
ujonnan érkezok részére ajandek stb.)
e Kisebb, konnyen mozgathat6 textiliak (torolkozok, asztalteritdk stb.) javitasa, varrasa,
fertOtlenitése
e Ellatja mindazon feladatokat:
- amivel az 6vodavezetd megbizza
- az otthon végezhetd feladatokat, amivel az 6vodavezetd helyettes,
csoportjaban dolgozo 6vodapedagdgusok megbizzak

Tevékenységek ellendrzése:
Az dvodavezetd hetente ellendrzi az épiileten beliil elrendelt munka elvégzését.
Ellendrzi az otthon elkészitett, megjavitott eszkozoket, dvodai textilidkat.
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4. Intézményi onértékelés éves feladatai

Az 6t évre sz010 (2020-2025) onértékelési program feladatainak folyamatos megvalositasa. A
nevelOtestiilet tajékoztatasa a pedagdgus onértékeléssel kapcesolatban. Jogszabalyi valtozasok
kovetése, az OH online feliiletének kezelése.

- Pedagdgus onértékelés: 2022.december-2023.januar R. D.
- Elégedettségi mérés. 2023. marcius

- mérési rendszeriink modositasa, kiegészitése

Az onértékelési csoport 2022/2023-as munkaterve a mellékletekben megtaldlhatd, mely

részletezi a feladatokat a kitlizott célokat.

5. Gyermekvédelmi feladataink:

Az 6voda falitjsagjan kozzéteszi a gyermekvédelmi feladatot ellatdo fontosabb intézmények
nevét, cimét, ill. telefonszamat.

A gyermekvédelmi feladatok ellatasara, koordinalasara erre a nevelési évre is Uj felelds lett
kijel6lve.(D.H.)

Céljaink a torvényi elvarasok szerinti mikodés soran:

e A prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakuldsanak megeldzése, illetve sziikség szerint segitségnyjtas, valamint
egylittmiikddés a kiilonbozo intézményekkel €s szakemberekkel.

e A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése a raszorulok korében.

e Szoros kapcsolat kialakitasa a kézvetleniil, vagy latens modon segitséget kérd
csaladokkal.

Figyelembe vessziik:
e A sajatos nevelést igényld gyermekekkel kapcsolatos, az oktatasért felel6s miniszter
altal kiadott és kozzétett irdnyelveket.
e A differencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetii €s a nehezebben kezelhetd,
lassabb fejlodést mutatd gyermekek szamara.

19



Gyermekvédelmi feladataink

Feladat / tevékenység

Felelos

Hatarido

- Az 6vodaba jar6 HH. HHH.
gyermekek nyilvantartésa,
egylittmiikodés Szombathely
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Egészségiigyi és
Kozszolgalati Osztalyaval

- Sziikség €s igény szerint
konzultacio a sziilokkel,
csaladsegitdvel, fenntartoval.
Folyamatos kapcsolattartas a
védelembe vett, és ideiglenes
hatéllyal nevelésbe vett
gyermekek érdekében a Vas

ovodatitkar

ovodavezetd, gyermekvédelmi
megbizott

szeptember

szeptember, illetve
folyamatosan

Megyei Kormanyhivatal
Szombathelyi Jarasi Hivatal
Gyamiigyi Osztalyaval a ovodavezetd, gyermekvédelmi
TEGYESZ munkatarsaival. megbizott,

ovodapszichologus
- A gyermekvédelmi szempontbol szeptember
veszélyeztetett, hatranyos
helyzetii és nehezen nevelhetd
gyermekek feltérképezése,
feljegyzés készitése, folyamatos
nyomon kovetésiik.
- Tanulasi nehézséggel,
magatartas zavarral és
beilleszkedési nehézségekkel
kiizd6 gyermekek feltérképezése, | 6vodapedagogus szeptember
részképesség zavarok kisziirése. gyermekvédelmi megbizott
Vizsgalatuk kezdeményezése. fejlesztd pedagdgusok, szocidlis
- Konzultaci6 az 6vodavezetdvel: | segito,
az egyes gyermekek helyzete, a VMPSZ munkatérsa
segitségnyujtas lehetdségei, ovodapszichologus,
feladatai. gyogypedagogusok

szeptember
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- Segitségre szorulo gyermekek és | 6vodapedagogus szeptemberto]
csaladok feltérképezése. gyermekvédelmi megbizott folyamatosan
- [gény szerint részvétel
csaladlatogatasokon, hospitalas a | gyermekvédelmi megbizott, szeptembert6]
csoportokban, konzultacié a folyamatosan
sziilokkel és ovondkkel.

A szocialis segito,
ovodapszicholdogus munkatars

bemutatkozasa, feladatairol ovodapedagdgusok szeptemberi sziil6i

tajékoztatas a sziilok szamara szocialis segitd értekezlet
pszichologus

- Oktoberi statisztikdhoz adatok ovodatitkar oktober eleje

gyljtése és elemzése.

- Beszamol6 a gyermekvédelmi gyermekvédelmi megbizott januar
tevékenységrol. majus

- Az intézménykozi gyermekvédelmi megbizott 2022/2023-as
esélyegyenldségi nevelési évben

munkako6zosségi foglalkozasokon
valod aktiv részvétel

- Aktualis feladatok ellatasa. feladatfiiggd folyamatosan

6. Munkakozosségek kiemelt feladatai:

Az intézményben magas szinvonali a szakmai mihelymunka. Ovodankban két
munkakozdsség miikodik, melyek munkaterviikket az éves kiemelt teriilet, az el6zd év
tapasztalatai és az intézményi célok figyelembevételével hatirozzak meg. A vizualis
munkakdzdsség harom 1 kollégandvel boviilt.

A két munkako6zosség:
- Vizualis munkak6zdsség
- Fejlesztd munkakozosség

Feladata:
- Szakmai munka segitése, kiilonos tekintettel a kiemelt nevelési tertiiletre.
- Hézi bemutatok alkalmaval belsé tudasmegosztds, jo gyakorlatok ismertetése,
gyakornok kollégandk tdmogatasa.
- Ovodénk diszitése.
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- A munkakdzosség témdjaban a tervezd, szervezo, elemzd, értékeld tevékenységben
val6 részvétel.

- Palyéazatokon val6 részvétel.

- A munkak6zosségi tagok on- és tovabbképzésének segitése.

- Az elégedettségi kérdéiv eredményeinek feldolgozasa.

- Egyiittmiik6dés a pedagdgiai munkat segitd szakemberekkel.

7. Tanfolyamok, tovabbképzések:

- Belso tovabbképzés, szakmai megujulas segitése a két munkakozosség altal.

- Onképzés elbsegitése.

- Szakmai anyagok (konyv, segédanyagok, eldadds, internetes cikkek ajanlasa,
tovabbképzésen elsajatitottak atadasa.)

- Onértékeléssel kapcsolatos feladatok.

- Online konferenciak

- Varosi pedagogiai nap,(2022.09.20.)

- Szakmai  munkakozosségi  foglalkozasok  latogatasa  (fejlesztopedagdgusok,
gyermekvédelmi felelds)

- Szakmai nap

ELTE SPSZK-akkreditalt pedagogus tovabbképzések:

- BTMN-nel és SNI-el kiizd0 és hatranyos helyzetli tanulokkal vald foglalkozés
modszertana 2022.11.10-11-12.- 1 {8

- Autizmus elméleti hattere és a beavatkozas néhany gyakorlati lehetdsége 2022.11.24.-
25-26.- 1 16

A 2022/2023-as nevelési évben 1 6 kollégané folytat gydgypedagodgiai tanulmanyokat,
masod diplomas képzés keretében.

A pedagdgus tovabbképzések valasztdsanal figyelembe vessziik az 6voda pedagogiai
programjabol ad6do feladatokat, a kollégak érdeklddési korét, a kiemelt nevelési teriiletet, az
aktualis kinalatot.

A tanfolyami szintli tovabbképzéseket figyelemmel kisérjiik, érdeklddés, igény esetén
latogatjuk. A képzésre kotelezett dvodapedagdgusokat- intézményiinkben 1 f6- eldnyben
részesitjiik.

Ebben a nevelési évben gyakornoki mindsité vizsga el6tt allunk. (R. D.)

Feladatunk: - a gyakornoki portfolié elkészitésében valo kozremiikodés, segitségnyujtas
-hospitalasi lehetdségek, tovabbképzések latogatasanak biztositasa
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8. Téritéses és téritésmentes szolgaltatasok:

Szombathely Megyei Jogi Véaros Kozgytilése a 479/2012. (X1.29.) Kgy. Sz. hatirozataban
2013. januar 1. napjatol egységesitette az Ovodak altal szervezett egyéb szolgaltatdsok
rendszerét. A Kozgytilés az alabbiak szerint hatdrozta meg az 6vodak altal szervezett egyéb
szolgaltatasok korét:

— idegen nyelvoktatas

— zeneovi

— korcsolyaoktatas

— Ovodai Gszasoktatas

— gyermektanc

— 1ddszakos gyermekfeliigyelet

A sziil6k korében igényfelmérést végziink, melynek hatarideje 2022.09.19-e. Az Osszesités
utan szervezziik meg a szolgéltatasokat.

Téritéses szolgaltatas:

- idegen nyelvoktatas: angol, német
- gyermektanc

- jégkorcsolya

- Uszas (Sportiskola szervezésében)

- Ovi-Foci program

Egyéb:
- babszinhazi eldadasok, gyermek hangversenyek

Téritésmentes szolgaltatas:

- logopédia

- hittan

- tankoteles kora gyermekek iszasoktatasa, 34 f6 ebben a nevelési évben (a fenntarto
onkormanyzat pénziigyi tamogatasaval)
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9. Sajatos nevelési igényu gyermekekkel, logopédiai ellatassal kapcsolatos

feladatok, tehetséggondozas, diabéteszes gyermekek ellatasa

SNI gyermekiink jelenleg: 2 f6

Diagnézis:
- egyéb pszichés fejlodési zavar- kevert specifikus fejlddési zavar BNO: F83
- egyéb pszichés fejlodési zavar, altalanos globalis fejlodési késés BNO: F 88

A szakértéi véleményben megfogalmazott ellatds megszervezése, a gyermekek fejlesztése a
fenntartd 6nkormanyzat tdmogatasaval valosul meg gyogypedagogus illetve logopédus altal.

Vas Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat Szombathelyi Tagintézménye altal kiadott szakértoi
véleménnyel rendelkezik jelenleg: 3 {6 BTMN

Veliik 6vodank fejlesztd pedagoégusai koziil K.A.-né¢ foglalkozik, egyéni fejlesztési terv
alapjan.

Formaja: kiscsoportos, egyéni

A KNT. modositasa alapjan az 1-es tipust diabéteszes gyermekek ellatasa is feladatunk. Az
elmualt nevelési évben tobb diabéteszes képzésen vettiink részt, szakmai napunkon
alaposabban megismerkedtiink a gyermekek ellatdsahoz sziikséges eszkozokkel.

A mesterprogram megvalosuldsa sordn, ebben a nevelési évben is tovabbi ismeretekre

tehetiink szert a diabeteszes ellatassal kapcsolatosan.

Logopédiai ellatdssal kapcsolatos feladatok:

Intézményiinkben a gyermekek logopédiai felmérése még folyamatban van. Logopédiai
foglalkozasra felvett gyermekek szamat a logopédus csak ez utan tudja meghatarozni.
Logopédusunk: Mné R.A.

- Ovodank nyelv- és beszédfejlesztd pedagogusa-Fné Sz.G.- is részt véllal a gyermekek
fejlesztésében a logopédus utmutatdsa alapjan.
- Csoportszinten fejlesztés
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Tehetséggondozaés:
Feladatunk:
- tehetségigéretek felismerése, felfedezése, megtalalasa

- a gyermek velesziiletett adottsdgaira épiild, egyénre szabott fejlesztéssel, képességei
kibontakoztatasa

- atehetséges gyermek erds oldaldnak fejlesztése, gyengeségei erdsitése

- gazdag motivalo 1égkdr Dbiztositasa, tevékenykedtetd kornyezet
alkotoszabadsag biztositadsa, onbizalom erdsitése

- sziilék bevonasa

kialakitasa,

10. A 2022/2023-as nevelési évre tervezett programok

Unnepek:
A Pedagogiai programban megfogalmazott célkitlizések, feladatok alapjan tervezziik és

szervezzik linnepeinket.

Célunk, hogy a mindennapoktol eltéré programok, események altal megismerjék a jeles
tinnepeink szokasait, hagyomanyait.

Feladatunk tovabba, hogy tlinnepeink, rendezvényeink folyamat jellegében érvényesiiljon az
elokésziilet (rdhangolodas), a lebonyolitds (tevékenységek) és az élmények feldolgozasa.
Minden mozzanat a gyermekek életkorahoz, fejlettségéhez igazodva, 6vodank értékeinek
megdrzését szolgalja. feltoltédés
kozosségépitd, Osszetartozast erdsito jellegét.

Az érzelmi mellett fontosnak tartjuk iinnepeink

Programjainkat, iinnepeinket a ,,normdl” Ovodai élet szerint tervezziikk. Természetesen
figyeljiik az EMMI és az NNK ajanlasait a kormanyrendeleteket ,ha sziikséges rugalmasan

valtoztatunk rajta.

Hagyomanyos ovodai és nemzeti | Felelos Idopont

iinnepségeink:

Mikulas Csigabiga csoport 2022.12.06.

Karacsonyvaras M¢éhecske csoport 2022.12.15-t61 21-ig

(tinnepség dec. 19.)

Farsang csoportszinten 2023.02.01 - 05-ig

Marcius 15. Katica csoport 2023.03.12.

Husvét csoportszinten 2023.04.05.
ovodapedagdgusok

Anyak napja csoportszinten 2023.04.29—- 05.02-ig
6vodapedagdgusok

Gyermeknap Buzavirag csoport 2023.05.26.

Nagyok bucsuztatdja Katica, Napocska, 2023.06.05- 06.09-ig
Napraforgo, Buzavirag,
Csigabiga csoport

Nemzeti Osszetartozas napja csoportszinten 2023.06.03.
ovodapedagdgusok
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Természeti iinnepeink: Felelos Idopont
Oszi ,,mulatsagok” 6vodapedagdgusok 2022.10.06. —10. 15-
ig

Allatok vilagnapja témahét

csoportszinten
o6vodapedagdgusok

2022.10.01 - 05-ig

Téltemetés, Farsang farka

Buzavirag csoport

2023.02.17

Viz vilagnapja projekt napok

Napocska csoport,

2023.03.21 — 25-ig
(2023.03.24.)

Fold napja

Katica csoport

2023.04.22

Madarak ¢és fak napja projekthét

M¢hecske csoport

2023.05.09- 10-ig

Programok: Felelos Idopont
Népmese napja csoportszinten, 2022.09.29.
o6vodapedagdgusok

Egészséghét

K.Ané ¢és az oOvoda

védondje

2022.10.18.-22-ig

Szent Marton hét eseményei
- Libés programok

Csigabiga csoport

2022.11.08 — 12-ig

Adventi hetek

Vizudlis munkak6zdsség
csoportévondk,
pedagobgiai asszisztensek

2022.11.22 — 12.21-
ig

Luca napi vasar

csoportovondk,
ped.asszisztensek
Péczané R. Mariann

2022.12.12-15-ig.

Tavaszi vasar

csoportévondk,
ped.asszisztensek
Fitosné Sz. Gabriella

2023.04.03-05-ig

Csoport piknik

Csoportszinten

2023.06.12-t6l

Szinhazi eldadasok alkalmanként

Katica, Napraforgo,
Buzavirag, Napocska,
M¢éhecske, Csigabiga

2022/2023 nevelési
év

Viarosi rendezvényeken valo szereplés

aktualitdsnak megfelelden
csoportévondk

2022/2023 nevelési
év

Mozi latogatas

aktualitdsnak megfelelden

2022/2023 nevelési
év

Kirdnduldsok ovodapedagdgusok 2023. majus, junius
( Biik jatszohaz)
Kiilsé vilag tevékeny megismerése, csoportévondk

szlikebb-tdgabb kornyezet, helyszini

megfigyelések

2022/2023 nevelési
év
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AGORA - Szombathelyi Kulturalis csoportszinten Vélasztott

Ko6zpont programjain valo részvétel programnak
megfelelden,
2022/2023 nevelési
ev

Ovoda — Iskola, iskolalatogatas Katica, Napocska, Megallapodas,

Bercsényi, Zrinyi, Nyitra Buzavirag, Csigabiga programok alapjan,

csoport jarvanyligyi

helyzetnek
megfelelden

Ovoda — Bolcsdde Csigabiga csoport

Kalandvaros 6vodai csoportok 2022./2023.
beosztas alapjan

Muzeumnyitogato csoportszinten Savaria, Schmidt
Muzeum beosztas
alapjan

11. A nevelési év rendje

Nevelési év

2022. szeptember 1-t61 — 2023. augusztus 31-ig

Ovoda nyitva tartasa

hétfétol — péntekig 612 — 164

Szorgalmi id6szak

2022. szeptember 1-t61 — 2023. junius 30-ig

Nyari életrend

2023. jalius 1-t61 — 2023. augusztus 31-ig

Sziinetek

Iskolai dszi sziinet idOpontja: 2022.10.29-11.06. Iskolai téli
sziinet id6pontja: 2022.12.22-2023.01.02. Iskolai tavaszi
sziinet idOpontja: 2023.04.06.-04.11. Az iskolai sziinetek el6tt
irasos felmérést készitlink az étkeztetésre vonatkozdan. Az
6voda a fenntartdé rendelkezése szerint tart zdrva. Az 6voda
nyari zarva tartasa 4 hét.

Idépontjarol a fenntartdi dontést kovetden, minden év februar
15-ig t4jekoztatjuk a sziildket. A lezards ideje alatt a
Szombathelyi Napsugar Ovoda - sziildi igény alapjan - fogadja
a gyermekeket. Nyari zarva tartas varhat6 idépontja:

2023. julius 24.- augusztus 20.

- Nevelés nélkiili munkanapok:

Célja: Munkakozosségi

foglalkozasok tartalmas, szinvonalas lebonyolitdsa, szakmai,

modszertani tovabbképzések, nevelési értekezletek, tapasztalatcserék, szakmai kiranduldsok.
A sziildket a nevelés nélkiili munkanapot megeldzé 7 nappal értesitjiik. Ugyelet szervezése.

Tervezett idOpontok:

2022. szeptember 20. (6vodapedagogiai nap)
2023. februar 21. (szakmai nap, tovabbképzés)
2023. junius 17. (szakmai kirandulas)
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- Ertekezletek, fogaddora, nyilt nap:

Formaja Tartalma Felelos Idépont
Nevelési év kezdo ovodavezetd 2022.08.31.
Neveltestiileti Nevelési év zard dvodavezetd 2023.06.22.
Nevelési év elokészitd | ovodavezeto 2022.08.24.
Aktualis feladatok ovodavezetd Minden ho 2. hétfo
megbesz¢lése.
6vodapedagdgusok
Aktualis feladatok ovodavezetd Minden ho 2. szerda
Informacios megbeszélése.
ovodatitkar,
nevelomunkat
segitok,
Rendkiviili ovodavezetd Aktualitasnak
megfelelden.
Munkatarsi ovodavezetd 2022..08.30.
Munkavédelmi ovodavezetd
Alkalmazotti munkavédelmi 2022.08.29.
felelos
Thzvédelmi ovodavezetd 2022.08.31.
tizvédelmi felelos
Nevelési év kezdo SZM elnok 2022.09.08.
Sziiloi szervezet Aktualis feladatok ovodavezetd 2023.01.18.
Nevelési év zard SZM elnok 2023.05.17.
Sziiloi értekezletek:
Tartalom Felelos Idépont
Tajékoztato jellegili az 1j gyermekek | Ovodavezetd + 2022.08.24.
szlilei részére Csoport 6vondk
Nevelési év kezdd 2022.09.12.
Kiemelt t¢éma: anyanyelvi nevelés, csoport 6vondk
tervek az 0j nevelési évre
A csoport fejlettségi szintjének ovodavezetd
tapasztalatai. 2023.01.18.
Kiemelt feladatok megvaldsulésa. csoport 6vondk
Aktualitasok, Beiskolazas,
Nevelési év zaro, Eves értékelés, 2023. 05.17.

Nyari élet

csoport 6vondk
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- Fogaddora:

e Ovodapedagdgusok fogaddorai

- Sziil6i igény esetén (elozetes egyeztetés alapjan)
- Minden gyermeket érintdéen félévente egy alkalommal a sziilok tdjékoztatdsa a
gyermek fejlodésérol (fejlodési naploban rogzitettek alapjan).

o Vezetdi
Hézirendben foglaltak alapjan

e  Gyermekvédelmi felelds

Hazirendben foglaltak alapjan

- Nyilt nap:

Igény esetén, eldzetes egyeztetés alapjan barmelyik idopontban.

2023. aprilis 18. 2023.aprilis 19. 2023. aprilis 20.
- Katica csoport - Napocska csoport - Méhecske csoport
- Csigabiga csoport - Napraforgd csoport - Buzavirag csoport

e Ujonnan jelentkezé gyermekek sziilei — 6vodai beiratas el6tt — igény esetén
2023. aprilis 26.

e Hit és vallasoktatast az dvodaban sziil6i igény alapjan, egyhdzi jogi személy altal
szervezetten, az 0vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten biztositunk.
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12. Az intézmény kiilso kapcsolatai

Tartalom Cél Felelis
Ovoda - Csalad A mar miik6do A sziilokkel valo nyilt, 6vodavezetd
egylittmiikodésen tal Oszinte, folyamatos csoportdvondk
(szlil6i megbeszélés, kapcsolattartas.
értekezlet, fogaddora, nyilt | Az dvodai élet nyitottd
nap, leendé 6vodasok tételével,
részére nyilt nap, a rendszeres 6vodaztatas
csaladlatogatas, k6zos elOsegitése, pedagogiai
rendezvény). munkank
PI: K6z06s kirandulas, megismertetése.
kozos 6vodai program:
csoport piknikek,
iinnepi elokésziiletbe
fokozottabb bevonasa a
sziiloknek, rendszeres
tajékoztatas a gyermek
fejlodéséral.
Ovoda - Altaldnos A Bercsényi Mikloés, a A gyermekek iskolaba 6vodavezetd
Iskola Nyitra Utcai és a Zrinyi valo beilleszkedésének Katica csoport
Ilona &ltalanos iskolaval az | segitése. Buzavirag csoport
egylittmikodeés a Egymas segitése, Napocska csoport
munkaterv alapjan valosul | tapasztalatok atadasa, Csigabiga csoport
meg. szakmai beszélgetés az 6vodapedagdgusok
A véros altalanos 6voda - iskola atmenet
iskolainak segitése a soran.
beiskolazas kapcsan. Gyermekprogramok
szinesitése
VMPSZ Iskolakeésziiltségi Valamely képesség, ovodavezetd
Szombathelyi vizsgalatok. részképesség, Katica csoport
Tagintézménye Fejlesztd foglalkozésok. magatartaszavarral kiizdé | Buzavirag csoport

Szakmai megbeszélések.

gyermekek fejlesztése.
Megfeleld iskolatipus
valasztasanak segitése.

Napocska csoport
Csigabiga csoport
fejlesztopedagogusok

VMPSZ Megyei
Szakértéi Bizottsaga
Mné¢ Gy.L

A sajatos nevelési igényi
gyermek szakszer(i
ellatasa.

Az integralt nevelés
megvaldsitasa,
0sszehangolt szakmai
munkdéban.

ovodavezetd
Katica csoport,
Csigabiga csoport

6vodapedagdgusok,
pedagdbgiai asszisztensek
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Ovoda — Pélos
Kéroly Szocialis
Szolgaltatdo Kézpont
¢és Gyermekjoléti

Csaladsegitokkel
kapcsolattartas a csaladok
segitése érdekében.
Indokolt esetben

A veszélyeztetett,
hatranyos helyzetii, ezen
beliil halmozottan
hatranyos helyzetben €16

ovodavezeto,
gyermekvédelmi felelds

Szolgalat jelzérendszer gyermekek érdekeinek

Szocialis segitd mikddtetése. képviselete a gyermeki

munkatars: jogok érvényesitése

K. Cs. érdekében.

Vas Megyei Teriileti | Folyamatos A gyermekek érdekeinek | 6vodavezeto,
Gyermekvédelmi kapcsolattartas, kolcsonds | mindenek feletti szem csoport 6vondk,
Szakszolgalat és nyitottsag. A tapasztalatok | el6tt tartdsa, a gyermeki | gyermekvédelmi felelOs
Gyermekotthon megbeszélése. jogok védelme. Erzelmi | Napraforgd csoport

biztonsagot nyujto,
szeretetteljes,
¢lményekben gazdag
mindennapok
megteremtése. Az
esé¢lyegyenlOség
biztositasa.

Ovoda — Bokréta
Bolcs6de

A kapcsolattartasban a
kolesonds nyitottsag,
folyamatossag
érvényesitése.
Tapasztalatok
megbeszélése, atadasa,
k6z0s programok
szervezése.

El6zetes ,,beszoktatas” a
nyar utolso két hetében.
A kisgyermekek 6vodaba
val6 beilleszkedésének
segitése.

ovodavezeto,
Csigabiga csoport
Napocska csoport
Katica csoport

Ovoda — Védéné Gyermekeink szlirése, A gyermekek 6vodavezeto,
vizsgalata fejlodésének figyelemmel | 6vodavezetd helyettes
Egészséghét kisérése.
megszervezese
Ovoda - Miivelddési | Babszinhaz, A gyermeki izlésvilag csoportok
Intézmények zeneiskola formalasa a valasztott 6vodapedagogusai
filmszinhaz, programokon valo
muzeumok, részvétellel.
kiallitasok, A viselkedési normak
konyvtar megalapozasa.
latogatésa. Elménypedagogia
nyujtasa
Ovoda - Civil Ko6z06s programok. A varos kulturalis 6vodavezetd
Szervezetek ¢letében, a kozéletben csoport
valo részvétel. ovodapedagogusai
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Szombathely MJV konzultaciok, A gyermekek 6vodavezeto,

Ovodapszichologus | megfigyelések, egyéni harmonikus személyis€¢g | 6vodapedagogusok
foglalkozasok fejlodése, az
6vodapedagogusok,

pedagbgiai asszisztensek
munkdjanak segitése,
segitség a sziilok szdmara

Hozdd ide a papirt! | Papirgyijtés A gyermekek dvodavezetd, karbantartd
Hulladék gazdalkodo programjainak
Kft. szinesitése, kirandulas

biztositasa a befolyt

0sszegbol

13. Az 6voda belsé ellenorzési rendje

Az ellendrzés alapja: A pedagogiai program és az éves munkaterv, a kitlizott feladatok

megvalosulasanak nyomon kovetése.

Ceélja:
- Az eredményes és hatékony nevelémunka eldsegitése.
- Erdsségek, hidnyossagok feltarasa, az ebbdl adodo tovabbi feladatok meghatarozasa.
- A kitlizott feladatok és az eredmények Osszevetése, az ellendrzés eredményeinek
visszacsatolasa az 6voda miikodési folyamatdba.
Feladata:
- A pedagogiai programban megfogalmazottak dsszevetése a mitkodd gyakorlattal.
- Az elvarasok ¢és az eredmények Osszevetése, az ellendrzés eredményeinek
visszacsatoldsa az 6voda miikodési folyamatéba.
- A modszertani szabadsagot tiszteletben tartva a nevel6testiilet szakmai tevékenysége
szinvonalédnak a nevelémunka eredményességének novelése

Moédszerei:

- Latogatas

- Megfigyelés

- Megbeszélés

- Onértékelés

- Beszamolo

- Dokumentumvizsgalat
- Helyszini ellen6rzés

Az ellendrzések tapasztalatait a csoportnaplokban dokumentaljuk.
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Az ellendrzés mddja,

Az ellenorzés

Az ellendrzés

Az ellendorzés

Az ellenorzott

az ellendrzést végzé | témdja célja gyakorisaga,
személy(ek) idopontja
Helyszini ellenérzés, | A nevelési év Pedagogiai 2022. 09.-10. Ovodai csoportok
dokumentumvizsgalat | inditasanak programmal valo | ho
latogatas nyomon kovetése. | 6sszhang
- Ovodavezetd
Dokumentumvizsgalat | Intézményi Pedagogiai Minden h6 05- | Ovodai csoportok
- ovodavezet6 dokumentaciok programmal valdé | ig
- Ovodavezetd vezetése. Osszhang
helyettes Csoportnaplo, Torvényesség
felvételi — Adatkezelés
mulasztasi naplo, | kovetelményeinek
egyéni fejlettségi | betartasa
lapok.
Adminisztrativ
munka mindsége,
pontossaga,
irasbeli
kifejezoképessége.
Dokumentumelemzés, | A munkaterv A pedagbdgus 2022.december-
interju, tevékenység alapjan. onértékelés 2023 januar R.D.-gyakornok
megtekintése. lefolytatasa.
Onértékelési csoport
tagjai
Dokumentumvizsgalat | A gyermekek Pedagogiai 2023 januar, Ovodai csoportok
- Ovodavezetd fejlédésének programmal valé | junius
- fejlesztd nyomon kodvetése. | 6sszhang
pedagogusok Fejlédési naplo
vezeteése.
Ennek alapjan
feladatunk a
szlilék folyamatos
tajekoztatasa a
gyermek
fejlodésérol és
javaslattétel a
fejlodés
eldsegitéséhez
sziikséges
fejlesztési
feladatokrol.
Helyszini ellendrzés, | A helyi Pedagodgiai 2022 8sz Ovodai csoportok
dokumentumvizsgalat, | dokumentaciok programmal, 2023. tavasz
beszamoltatas, Osszhangja, a belso
- 6vodavezetd kiemelt feladatok | szabalyzokkal

beépitése a
nevelomunkaba, a
megvalositas
szinvonala.

vald 6sszhang
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Helyszini ellenérzés, | Gyermekvédelmi | Pedagogiai Folyamatos Ovodai csoportok
dokumentumvizsgalat, | feladatok programmal valo
megbeszEles, megvaldsulasa az | 6sszhang
beszamoltatas, 6vodaban. A gyermeki jogok
- 6vodavezetd érvényesitése.
- gyermekvédelmi
felelds
Helyszini ellenérzés, | A gyermekekkel Pedagogiai Folyamatos Ovodapedagogus,
onértékelés, valo banasmod, a | programmal valo pedagogiai
megbeszgEles, sziilokkel vald Osszhang asszisztens,
- Ovodavezetd kommunikacio, dajka,
egylittmiikddés az
ovoda tobbi
dolgozoival
Ellen6rzés, Munkafegyelem, a | Munkarend és Havonta Minden dolgozo
dokumentumvizsgalat | torvényi eldirasok | SzMSz alapjan
- Ovodavezeto betartasa,
alkalmazésa a
napi ¢élet soran.
Ellendrzés Technikai Munkakori leirds, | Havonta Dajkak, kisegitd
- Ovodavezetd dolgozok munka és dolgozok,
helyettes esetében: balesetvédelmi
munkavégzésének | eldirasok
szervezettsége, betartasa,
Osszehangoltsaga, | tisztitoszerek
munkakori tarolasa,
leirasban foglalt adagolasa,
tevékenységek
végzésének
rendszeressége,
pontossaganak
szintje,
munkateriiletének

tisztasaga, rendje,
alkalmazkodasa a
gyermeki
igényekhez,
sziikségletekhez,
kozosségben valo
egylittmikddése,
segitokészsége,
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14. Gazdalkodasi feladatok

Felujitas:
. Az intézmény tetOszerkezetének teljeskort felujitasa.

Karbantartés:
e  Csoportszobai faburkolatok.
e A haszndlati eszk6z0k folyamatos karbantartdsa, javitasa meghibasodésa esetén.

Beszerzések:
o Mozgasfejleszto jatékok
o Fejleszto jatékok, vizualis eszk6zok
o Ovodai honlap megujitasa

Az anyagi eréforrasok el6teremtése kozos érdekiink. A palyazati lehetdségek, szponzorok
felkutatasa és egyéb intézményi tamogatasok bovitése folyamatosan feladatunk.
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Megbizatasok és reszortfeladatok

Ovodavezetd

Takacsné Rosner Gabriella

Ovodavezeté helyettes

Kiss Andrasné

Munkak6zdsség vezetok

Poéczané Récz Marianna (vizualis mk.)
Horvath Ildiko (fejlesztd mk.)

Kozalkalmazotti Tanacs tagjai

Somogyi Zoltanné (tag)

Horvath I1dik6 (elnok)

Szabo Csilla (tag)
Gyermekvédelmi felel6s David Henrietta
Thzvédelmi felelds Vargané Nagy Izabella

Onértékelési csoport

Fitosné Szakaly Gabriella (vezetd)
Horvath Ildiko
Kiss Andrasné

Szabo Csilla
Konyvtarfelelds

Pocza Petra
Szertarfelel6sok Déavid Henrietta

Pocza Petra
Kozmiivel6dési intézményekkel valo Szabo Csilla
kapcsolattartasért feleld
Bolcsddével és iskolaval kapcsolattartd Horvéth Ildiko

Unnepélyek koordinatora, szervezdje,
feleldse

munkaterv szerint

Intézményi dekoralas, falitijsag rendezése

vizualis munkako6zosség és pedagodgiai
asszisztensek

Ovodai fejleszté pedagdgusok

Fitosné Szakaly Gabriella
Szabo Csilla

Horvath Ildiko

Kiss Andrasné

Takacsné Rosner Gabriella

Nyelv- és beszédfejleszté pedagogus

Fitosné Szakaly Gabriella

Gyakornokok

Balogh Timea, Reznydk Doéra
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Az 0vodapedagogusok munkaidé beosztasa heti valtassal:

Ora 6rakedvezményben

Csoport Név kezd. |vége |kezd. vége Kételezé 6. | kedvez feladata
1. .Fné B.R. 16 0| részmunkaban
csoport Sz. Cs. 7:.00 | 13:44 9:31 16:15 | 29 3| KT. tag
2. D. H. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 32 0
csoport R.D. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 26 6 | gyakornok
3. Fné Sz. G. 6:15 | 12:59 | 10:01 16:45 | 32 0
csoport Vné N.I. 6:15 | 12:59 10:01 16:45 | 32 0
4, P.P. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 32 0
csoport T. 7:00 | 13:08 | 10:07 16:15 | 32 0
5. K. Ané 7:00 | 12:08 11:07 16:15 | 24 8 | Vez.helyettes
csoport |grT. 7:00 | 12:20 | 10:55 | 16:15 | 26 6 | gyakornok
6. Pné R. M. 7:00 | 13:20 9:55 16:15 | 30 2 | Mk. vezetd
csoport Kt elndk +

H. | 7:00 | 12:26 | 10:49 16:15 | 25,5 6,5 | Mk. vezetd
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A nevel6 munkat segitok munkaido beosztasa:

Pedagdgiai asszisztensek

Név kezd. |vége

N. Jné 7:10 15:30

Sz. A. 7:10 | 15:30
Dajkak

Név kezd. |vége |kezd. vége kezd. |vége
N. Sné 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
Sné H. Cs. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
M. Zs. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
S. K. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
S.Zné 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
K.K. 6:21 14:05 9:06 16:50 9:31 17:15
Ovodatitkar

Név kezd. |vége

S. Pné 7:10 15:30
Kisegité dolgozok

Név kezd. |vége

7:00 11:00
F.Zné 13:15 | 17:15




