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A pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a tovdbbképzésben részt
vevék juttatasairol és kedvezményeirdl szolé 277/1997. (XIL 22.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 1. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan — osszhangban a nemzeti
koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 62. § (2) bekezdésével — az 6vodéban
foglalkoztatott pedagdgusok tovabbképzési rendjének szakszerii és hatékony megtervezése és
megszervezése céljabol a Szombathelyi Napsugar Ovoda az alabbi tovabbképzési programot

adja ki.
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I. A Tovabbképzési Program hatalya

1. Jelen szabalyzat a Szombathelyi Napsugar Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda)
alaptevékenységének ellatasaval Osszefiiggd, pedagdégus munkakdrbe kinevezett
kézalkalmazottaira, valamint a fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezé, a neveld és

oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatottakra terjed ki.
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2. A szabalyzat a 2023. szeptember 1. napjatél 2028. augusztus 31. napjaig terjedd

1d6szakra szol.

Iranyadé jogszabalyok

a) anemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. tdrvény (a tovabbiakban: Nkt.)

b) apedagbégus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevdk juttatasairdl és kedvezményeirdl sz616 277/1997.
(X1I. 22.) Korm. rendelet

c) akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban:
Kjt.)

d) apedagogusok elémeneteli rendszerérél és a kzalkalmazottak jogallasarél szolo
1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtisarol
sz616 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet

€) anevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények

névhasznalatirél sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

A pedago6gus-tovabbképzés célja

. A pedagogus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megijitasara,

bovitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van a neveld és oktatd munka
keretében a gyermekekkel valé koézvetlen foglalkozds megtartasahoz, az 6voda
tevékenységének megszervezéséhez, a mérési, értékelési feladatok, az évoda iranyitési,
vezetési feladatainak ellatdsdhoz. A  tovabbképzés felkészit a szakvizsga

kovetelményeire és a szakmai megujitd képzés teljesitésére is.

A tovabbképzési kotelezettség keletkezése

. Az 6vodapedagbdgus tovabbképzéssel kapcsolatos jogait és kitelezettségeit jogszabaly

allapitja meg.
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2. A tovabbképzésben vald részvétel elsé izben a Pedagdgus 1l fokozat megszerzésére
iranyul6 els6 mindésitési eljaras elott kotelezd. A tovabbképzési kotelezettsége az
dvodapedagdgus munkakor betSltésére jogositd oklevél megszerzését kovetd hetedik év
szeptember hénap elsé munkanapjatdl azon €v augusztusanak utolsé munkanapjaig tart,

amelyben az 55. életévét betolti.

3. Az O&vodapedagogusok egyéni tovabbképzési ciklusa a Rendeletben foglaltak

figyelembe vételével keriil meghatarozasra.

4. Nem kell tovabbképzésben részt vennie annak az 6vodapedagdgusnak, aki pedagogus-

szakvizsgat tett, a vizsgak letétele utani hét évben.

5. Az dvodapedagdgus a hétévenkénti tovabbképzést - egy vagy tobb - legaldbb szazhisz
oras foglalkozason valdé részvétellel és az el6irt tanulmanyi kovetelmények
teljesitésével, tovabba a Rendeletben meghatarozott képzéseken valo részvétellel,

illetve a tovabbképzés legfeljebb 25 %-at a Rendeletben elbirt egyéb modon teljesiti.

6. A Pedagbégus II., a Mesterpedagdgus, valamint a Pedagogus IV. (kutatdtanar)
fokozatbdl eggyel alacsonyabb fokozatba keriil visszasoroldsra az az dvodapedagdgus,
aki a fokozatba 1épését kdvetd kilencedik tanév végéig 6nhibajabol nem teljesiti a

pedagogus tovabbképzésben torténd részveteli kitelezettségét.

7. Megsziintethetd annak az 6vodapedagégusnak a kozalkalmazotti munkaviszonya, aki a
tovabbképzésben 6nhibajabol nem vesz részt, vagy tanulmanyait nem fejezte be

sikeresen.
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A tovabbképzési program és a beiskolazasi terv elkészitésének
szabalyai

Az dvoda vezetdje a kozalkalmazotti tanacs véleményének kikérésével késziti el az
6voda kozéptavu, 6t évre szolo tovabbképzési programjat, amely négy részbél — a
szakvizsgara, a tovabbképzésre, a finanszirozdsra és a helyettesitésre vonatkozé

alprogrambdl — all.

A tovabbképzési programot a nevel6testiilet véleményének kikérését kovetden a
fenntarté fogadja el. Az elfogaddshoz rendelkezik a kozalkalmazotti tanacs

véleményével.

A tovabbképzési program felillvizsgalatara a fenntartoval egyeztetve évente egy

alkalommal keriilhet sor.

A neveldtestiilet az 1j tovabbképzési program elkészitése elott értékeli az el6zd
tovabbképzési idszakot, a tovabbképzés programjanak idéaranyos végrehajtasit. Az

értékelést megkiildi a fenntarténak.

A tovabbképzési program elfogadasat kvetden az dvodavezetd irdsban értesiti azokat

az 6vodapedagogusokat, akik részt vehetnek a tovabbképzésben.

A tovabbképzési program végrehajtasara az 6vodavezetd a kozalkalmazotti tanacs és a
szakmai munkak$zdsségek véleményének kikérésével évente, minden év marcius 15.

napjaig egy-egy nevelési évre sz0l6 beiskolazasi tervet készit.

A munkaltat6 a szakvizsgas képzésben val6 részvétel jovahagyasakor figyelembe veszi

a Rendeletben el6irt elényben részesitésre vonatkozo rendelkezéseket.
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Az Ovoda elényben részesiti azon pedagdégus tovabbképzését, aki modszertani és

nevelési témdju képzést kivan elvégezni.

Az 6voda a pedagbgus személyében rejlé okok miatt eldnyben részesiti azon pedagdgus

tovabbképzését, aki

a) aneveld munka javitasa, szinvonalasabba tétele érdekében képezi magat,

b) olyan jellegli tovibbképzésen vesz részt, amely eldsegiti a pedagdgial program
teljes korii megvalositasat,

c) t6bb mint tiz éve szerezte pedagdgus diplomajat.

Az 6voda a tovabbképzési programrol, a beiskolazasi tervekrol és azok teljesiilésérol

nyilvantartast vezet, és ez utobbirol az éves beszdmoldban az dvodavezetd referal.

A tovabbképzési program és a beiskolazasi terv, valamint pedagodgiai program
Osszhangjat, a végrehajtds torvényességét, a koltségvetés terhére tortént

kotelezettségvallalds szabalyainak megtartasat a fenntart6 ellendrzi.

Szakvizsgara vonatkozo alprogram

Szakvizsgara torténd felkészitésbe az az ovodapedagdgus kapcsolédhat be, aki
rendelkezik az 6vodapedagégus munkakdr betoltésére jogositd felséfoku iskolai
végzettséggel, valamint legalabb 3 év dvodapedagogusi munkakorben eltsltott szakmai

gyakorlattal.

A pedagdgus szakvizsgara torténd felkészités hozzajéarul:

a) az egyes alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassdgok megujitdsihoz,

elmélyitéséhez és kiegészitéséhez;
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b) az 6vodapedagdgus munkakdrben ellatando feladatokhoz sziikséges képességek
fejlesztéséhez;

c) a fels6foku alapképzéshez szorosan nem kotddd vj ismertek megszerzéséhez;

d) amérés, értékelés feladatainak ellataséhoz, valamint

e) a koznevelési intézményben magasabb vezetdi €s vezetdi feladatok elldtasdhoz

szlikséges ismeretek elsajatitdsahoz.

. Az 6voda a szakvizsgés képzések tervezése sordn az aldbbiakat veszi figyelembe:

a) a képzésen egy idében annyian vegyenek részt, hogy az 6voda miikddését ne
veszélyeztesse a hidnyzo létszam,

b) a szakvizsgéas képzés a fenntart6 altal preferalt, az 6vodaban hianyz6 tertileteken
torténjen, illetve az 6voda pedagdgiai programjéban megfogalmazott célok

teljesitéséhez, eléréséhez kapcsolddik.

A 2023. szeptember 1. - 2028. augusztus 31. napjaig terjedd idoszakban tervezett
szakvizsgak korét és létszamdt a tovabbképzési program 1. szamu melléklete

tartalmazza.

Az 6voda a beiskolazasi tervben hatdrozza meg az adott évben szakvizsgés képzésben
résztvevok nevét, lakeimét, az alapképzésben szerzett végzettségét és szakkdépzettseget,
munkakérét, szakmai gyakorlatinak idejét és helyét. A beiskolazasi tervet az 6voda a

program 3. szému melléklete szerinti formdtumban késziti el.

A beiskolazas tervbe az keriil felvételre, aki azt irasban kérte, illetéleg akinek a
részvételét az munkaltatdé elrendelte. A jelentkezésre vonatkozé nyomtatvanyt a
tovabbképzési program 2. szamu melléklete tartalmazza. Az 6vodavezet6 a beiskolazasi

tervben valo felvételr8l, vagy elutasitasrol az Gvodapedagdgust irdsban értesti.

Az egyes nevelési években a szakvizsgas képzésben résztvevék szamat az dvoda a
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fenntartoval valé egyeztetést kovetden, az anyagi feltételrendszer alakulasatol fiiggben

tervezi meg.

Tovabbképzésre vonatkozé alprogram

. Azoknak az 6vodapedagogusoknak, akik nevel6-oktatd munkajukat t6bb mint hét éve

ugyanazzal az iskolai végzettséggel és szakképzettséggel latjak el, olyan
tovabbképzésben kell részt venniiik, amely hozzajarul a szakképzettségiikhoz
kapcsol6dé alapképzésben megszerzett ismeretek ¢és jartassdg megujitdsahoz,
kiegészitéséhez. Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha a szakmai megtjité képzésben

vald részvétel Ota legalabb tiz év eltelt.

. Az 6voda a tovabbképzések tervezése soran az alabbiakat veszi figyelembe:

a) atovabbképzésen egy id6ben annyian vegyenek részt, hogy az 6voda mitkddését ne
veszélyeztesse a hianyzo 1étszam,

b) lehet6séget biztositson a kotelezettek tovabbképzésben foglalt kdtelezettségének
teljesitésére;

c) a tovdbbképzés az oOvoda pedagogiai programjaban megfogalmazott célok
teljesitéséhez, eléréséhez kapcsolodik,

d) az dvodapedagégus onértékeléséhez kapcsolédd, Onfejlesziési  tervben
meghatéarozott fejleszthetd teriiletek szakmai segitését szolgalja.

A 2023. szeptember 1. - 2028. augusztus 31. napjaig terjedd id6szakra vonatkozo

tovabbképzési alprogramban képzési teriiletenként keriilt meghatarozasra a résztvevok

1étszama, és a képzés iddkerete. A tovabbképzési program 1. szamu melléklete

tartalmazza a Tovabbképzési alprogramot.
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4. Az 6voda a beiskolazasi tervben hatdrozza meg a tovabbképzésben résztvevok

a) nevét, munkakorét;

b) tovabbképzés megjeldlését;

¢) aképzés varhatd kezdd és befejezd idépontjat;
e) vdrhato tavollét idejét;

e) helyettesités rendjét.

- A beiskolézasi tervbe az veheté fel, aki irdsban kérte felvételét és megfelel a

tovabbképzési felvételi (részvételi) kovetelményeknek. A jelentkezés a tovabbképzési

program 2. szami melléklete szerinti dokumentum benytjtasaval torténhet.

. Tuljelentkezéskor az dvoda figyelembe veszi:

a) a fenntart6i prioritdsokat;

b) az 6voda pedagogiai programjanak az 6vodapedagégusokkal szemben tdmasztott
elvarasait;

C) az elézd képzés datumét, (elsébbséget élvez, aki régebben vett részt

tovabbképzéseken, illetve a szakvizsgaba beszamito képzésben akar részt venni).

A feltételek megléte esetén nem tagadhaté meg a felvétele annak, akinek két évnél

kevesebb id6 4ll rendelkezésére a hétévenkénti tovabbképzés teljesitésére.

Az Ovodavezetd a beiskolazasi tervbe torténd felvételrSl, illetve az abbél vald

kihagyésrol irasban értesiti az érintetteket.

10
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VIIIL.

Finanszirozasi alprogram

A tovabbképzések {inanszirozasa a mindenkori kéltségvetésben rendelkezésre 4116 keret

terhére torténik.

Ha az 6vodapedagogus
a) atovabbképzésben valo részvételéhez az 6voda tdmogatasat igénybe szeretné venni,

vagy

b) atovabbképzés érinti a munkaidejét

irasban koteles felvételét kérni az 6voda beiskoldzasi tervébe minden év februar 15.
napjaig. A jelentkezést az 6vodapedagdgus a szakvizsga, illetve a tovabbképzési

alprogramnal megjelslt melléklet kitoltésével teheti meg.

Ha olyan 6vodapedagbdgus vesz részt a képzésben, aki nem szerepel a beiskolazési

tervben az nem tarthat igényt a részvételi dij, tovabba egyéb koltségei tAmogataséra.

A tovabbképzés koltségének forrasa:

a) atovabbképzés torténhet a kbzponti koltségvetés terhére, vagy egy€b mdés forrasbol
finanszirozott, a résztvev6 szamara téritésmentes képzés keretében,

b) hozzéjarul a fenntart az altala meghatarozott szakvizsgds képzések esetében, a
tandij 100 %-anak biztositasaval,

c) a szakvizsgds képzésen torténé részvétel koltségeihez, a tandij megfizetéséhez
tdmogatast nyQjthat az Ovoda, amennyiben a képzés az 6voda pedagdgiai
programjanak megvaldsitasat szolgalja,

d) az egyéb tovabbképzések koltségéhez az dvodavezetd az 6voda koltségvetési

lehet6ségei alapjan nyujt tamogatast.

11
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. A mas éltal nem fedezett koltségeket a résztvevd visell.

. Amennyiben az 6vodapedagdgus a fenntart6 vagy az 6voda altal tAmogatott szakvizsgas

képzésen vesz részt, az 6voda vele tanulményi szerzodést kot. A tanulmanyi
szerzddésben a pedagodgus véllalja, hogy a képzés idejével megegyezd idbtartamban
Szombathely Megyei Jogli Varos Onkorményzata fenntartasban miik6dé intézményben

keriil foglalkoztatasra, ellenkez6 esetben a tandij id6aranyos Osszegét visszafizeti.

. Abban az esetben, ha az 6voda a képzéshez hozzdjarul, a visszafizetésrol, illetve a

mentesitésrd] a Rendelet 17. §-dban foglaltat alapjéan jar el.

Helyettesitésre vonatkozé alprogram

. Az 6voda a rendelkezésre all6 tovabbképzési kinalatbdl torekszik azon képzések

kivalasztasara, amelyek olyan idészakban keriilnek megrendezésre, amikor az
intézményben nem folyik nevel6-oktat6 munka. Ha a tovdbbképzésen, illetve a
szakvizsgara torténd felkészitésen vald részvételre csak a neveléssel-oktatassal lekotott
munkaidében van lehetdség, az 6voda az érintett 6vodapedagogus helyettesitésére az
6voda sajat 6vodapedagdgusait veszi igénybe, tigyelve arra, hogy a helyettesités soran

az 6voda betartsa a tilmunkéra vonatkozé szabalyokat, valamint az egyenletes terhelést.

A nevelé munka zavartalansaganak biztositdsa érdekében: tanulményi szabadsiggal
(vizsga) jaré tovdbbképzésen évente a fenntartdval egyeztetett szamu évodapedagdgus

vehet részt.

Aki nem szerepel az éves beiskolazasi tervben, a tovabbképzésben, a munkaltatoja

egyetértésével vehet részt, a pedagdgus potszabadsiga terhére.

12
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Vezetendo dokumentumok

Az 6vodavezetd a tovabbképzési programrdl, beiskolazasi tervrdl, azok teljesiilésérdl,

nyilvantartést vezet, az utobbirdl az éves beszamoldkban referal.

A nyilvantartas tartalmazza:

a) pedagégusonként a megszerzett iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
Osszefliggd adatokat (mikor, hol, mit végzett — beleértve a szakvizsga és a
tovabbképzés keretében megszerzett képesitéseket is, az oklevél szdmanak

feltiintetését, a finanszirozott képzés esetén a tamogatas Osszegét — évente frissitve)

b) pedagégusonként kimutatis az adott tovabbképzési ciklus idészakér6l (mettdl-

meddig tart) tovabba a mentesitésr6l, illetve a kotelezettség teljesitésrdl (mikor,
mit),

c) a tovabbképzési program, beiskoldzasi terv elfogadasidt megelézden a
kézalkalmazotti tanacs véleményét tartalmazé jegyzokonyv,

d) abeiskolazasi terv, illetve értékelés az adott évi beiskolazasi terv teljesitéséro],

e) a pedagogus kérelmét a beiskolazasi tervbe torténé felvételrdl, valamint a
munkaltaté hatarozatat a dontésrol,

f) tovabbképzési program, illetve a neveld testiilet értékelése az el6z8 tovabbképzési

idGszakrol, a program iddaranyos végrehajtasarol.

Egyéb rendelkezések

Az évodapedagdégus— munkakorben, valamint a fels6foku iskolai végzettséggel
rendelkezd, a neveld és oktat6 munkat kozvetleniil segitdé munkakérben
foglalkoztatottak a munkaltatd hozzajarulasaval bekapcsolédhatnak mdés, nem az
oktatési dgazat keretében, jogszabdly rendelkezései alapjan szervezett, a munkakori

feladataikhoz kapcsolodd tovabbképzésbe, szakvizsgara torténd felkésziilésbe.

13



SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA

SONNENSTRAHL KINDERGARTEN

9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT. 26/A. T OXRR
OM AZONOSITO:036471

=~ A (A

e I = Gt = i <g

a Ay

T, M
[ 1 wl

XII. Zaro rendelkezések

1. A program feliilvizsgalatit az 6voda vezetbje vagy a nevelbtestillet birmely tagja

kezdeményezheti, ha a program lejarta el6tt Gj szempontok vagy feladatok meriilnek fel.

2. A programot modositani kell, amennyiben a benne foglaltakat érinté jogszabaly-
valtozas kovetkezik be, vagy amennyiben a neveldtestiilet legaldbb fele azt

kezdeményezi.
3. A tovabbképzési program egy példanyat a fenntartonak tovabbitani kell, egy példanya

az intézmény irattirdban 6rzendd, egy példanya megtaldlhaté a intézményvezetd

irod4jaban.

Szombathely, 2022. méarcius 04.

....... lﬁ“““&
P LT
A-.\:\ :.‘-,."-’-‘ni-u _-:._!i! :”C . 4
Qx A %t dvodavezetd
{,“; Pre @
z =

14



SZOMBATHELYI NAPSUGAR OVODA

SONNENSTRAHL KINDERGARTEN /3 &5

9700 SZOMBATHELY, PAZMANY P. KRT. 26/A. oD KRN
OM AZONOSITO:036471

Legitimacios zaradék

napjan véleményezte, €s elfogadasra javasolta.

NI 03 Fi= ) ry Y ,
Kelt: SZeHBADMCAY . 20 0 év .. .2 ... hénap Ok nap
3 / / e T
.f?a:v.{“...l....{.k...-....:.{;.:'.L ..........

Ké6zalkalmazotti Tanacs Elndke

neveldtestiileti {ilésén véleményezte, és elfogadasra javasolta.

I S N ) .
Kelt: SZCHBATHEL 2922 év ..U hénap /% nap

.........................................

Nevelb6testiilet nevében
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Fenntartdi jovahagyas:

A Tovabbképzési programot Szombathely Megyei Jogu Véaros Onkormanyzatéanak Szervezeti
és Mitkodési Szabalyzatarol szolé 18/2019. (X.31.) 6nkorményzati rendelet 52. § (2) bekezdés

18. pontjaban kapott felhatalmazas alapjan Szombathely Megyei Jogu Viéros

Onkorményzatdnak Kulturalis, Oktatasi és Civil Bizottsiga a .................. szamu

hatérozataval hagyta jova.

.........................................

Dr. Nemény Andras
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Mellékletek
1. szami melléklet
I Szakvizsgara torténo felkészitések:
Nevelési €v Munkako6r | Létszam K_épzé-si terilet | Id6keret
2023/2024. 6vodapedagogus 1 6 kozoktatasvezetd 4 félév (1.-11.)
2024/2025. ovodapedagbdgus 116 kozoktatasvezetd 4 félév (111.-1V.)
2025/2026. - - - -
2026/2027. Ovodapedagogus 116 fejlesztopedagogia 4 félév (I-11.)
2027/2028. 6vodapedagdgus 1 16 fejlesztopedagdgia 4 felév(1l1-1V)
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1I. Pedagogus tovabbképzések:

Nevelési év | Munkakor Létszam | Képzési teriilet _ Idokeret

2023/2024. évodépedagc')gus 2 16 Ovodapedagogia, mddszertani | 30/60 6ra
6vodapedagogus | 2 6 dvodapedagbgia, szakmai 30/60 6ra
6vodapedagogus | 1 6 egyéb 30 ora

2024/2025. | 6vodapedagogus | 2 £ Ovodapedagogia, szakmai 30 6ra
6vodapedagogus | 1 5 IKT eszkéz 30 6ra
ovodavezet) 1 f6 egyéb 10/30 6ra

2025/2026. | 6vodapedagogus | 2 f6 6vodapedagogia, szakmai 30 6ra

6vodapedagogus | 2 f6 ovodapedagodgia, modszertani | 30 6ra
O6vodapedagogus | 116 egyeb 30 6ra
2026/2027. | 6vodapedagogus | 2 £6 6vodapedagogia, modszertani | 30 6ra
6vodapedagégus | 2 £6 6vodapedagogia, szakmai 30/60 ora
ovodapedagdgus | 16 IKT eszkoz 30 ora
2027/2028. | 6vodapedagogus | 2 16 ovodapedagogia, szakmai 30/60 6ra
[ 6vodapedagogus | 2 £6 évoc?pedagégia, mddszertani | 30 6ra
ovodavezetd 1 16 egyéb 30 6ra

Szombathely, 20

o S L~ T S )

P.H. ovodavezetd
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2. szamu melléklet

Jelentkezési lap a beiskolazasi tervbe

Tisztelt Ovodavezetd Asszony!

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy kovetkezd nevelési évben a 277/1997.(X11.22.)
kormanyrendelet alapjan részt kivanok venni a pedagdgusok tovabbképzési rendszerében.

Egyben kérem felvételemet a kovetkez6 nevelési év beiskoldzasi tervébe az alabbiak szerint.

1. A pedagégus — tovabbképzés formija (x jel6lés a négyzetben):

O legalabb 120 o6rds tovabbképzésen vald részvétel az eloirt tanulmanyi

kovetelmények teljesitésével;

O tovabbi egyetemi vagy fOiskolai képzésben masodik vagy tovébbi oklevél

megszerzésével (pl: mesterképzésben torténé részvétellel);
O szakvizsga oklevél megszerzésével;

7 a neveld-oktaté munkat segit, az Orszdgos képzési jegyzékben szerepld

fels6foki szakképzettség megszerzésével.

2. A tervezett tovabbképzés

2.1.A tervezett tovabbképzés megnevezes:

...........................................................
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Oraszdma varhatéan; ......... ora

Tudomasul veszem, hogy a felvételr6l vagy elutasitdsrdl az 6vodavezetd dont, és errdl

irasban értesit. A beiskolazasi tervbe valo felvétellel kapcsolatban munkatigyi vitanak van
helye.

Szombathely, 201 csasmmsmicaciiies

dvodapedagdgus
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