Szombathelyi Tavhdszolgaltato Kft.
9700 Szombathely, Marcius 15. tér 5/A.

A VAROS! ENERGIASZOLGALTATG
SZOMBATHELY| TAVHOSZOLGALTATO KFT

- —

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

9. szamu moédositassal egységes szerkezetbe foglalt széveg
(a médositds szovege vastagon szedett dolt betiivel jel5lt)

Kelt: 2020. ................... hé ..... napjin
Hatalyba lép: 2020. ................... hé ..... napjan
Ervényes: a modositasig vagy visszavonasig,.

tigyvezet6 igazgato



[6vahagyta: Szombathely Megyei Jogt Varos Kozgytilése 176/1993. (VIL1.) Kgy. sz.
hatarozataval. Hatalyba lépett: 1993. jalius 1. napjan

1. szamu modositast jovahagyta: Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytilése
8/1998. (1.29.) Kgy. szama hatarozataval. 1. szama moédositas hatdlyba 1épett: 1998.
februar 1. napjan.

2. szamd moédositast jévahagyta: Szombathely Megyei Jogti Varos Kozgytilése
92/2001. (II1.29.) Kgy. szdmu hatarozatédval. A 2. szdma modositas hatdlyba 1épett:
2001. aprilis 1. napjan.

3. szamu modositast jovahagyta: a tarsasag taggytilése 17/2003. (XIL10.) szadmu
hatarozataval. A 3. szdmt moédositas hatalyba lépett: 2003. december 8. napjan

4. szamu modositast jovahagyta: a tarsasag taggytilése 26/2007. (07.04.) szamu
hatarozataval. A 4. szam1 médositas hatdlyba lépett: 2007. jalius 4. napjan.

5. szamu modositast jovahagyta: a tarsasdg taggytilése 13/2008. (05.30.) szamu
hatarozataval. Az 5. szama moédositas hatalyba 1épett: 2008. majus 30. napjan.

6. szamu modositdst jovdhagyta: a tarsasdg taggytilése 35/2009. (12.11.) szamu
hatarozataval. A 6. sz. médositas hatalyba 1épett: 2009. december 11. napjan

7. szamt modositast jovahagyta: a tdrsasdg taggytilése 5/2010. (03.03.) szamu
hatarozataval. A 7. sz. médositas hatdlyba 1épett: 2010. mércius hé 3. napjan

8. szami modositast jovahagyta: a tarsasag taggytilése 5/2013. (03.06.) szamu
hatarozataval. A 8. sz. médosités hatalyba lépett: 2013. év marcius hoé 6. napjan

9. szanui _modositdst jovdhagyta: a tdrsasig taggqyiilése ../2020. (........... ) szdmu
hatdrozatdval. A 9. sz. mddositds hatdlyba lépett: 2020. év ............... 6 ..... napjin




Tartalomjegyzék

I ATALANOS T8SZ..uuuuvvevemsereeeessennssesinsseesssss s sessssssssssssssssssssss st sessssss s sssssssssssssssssneses
A Szombathelyi Tavh&szolgéltat6é Kft. (tovadbbiakban: tarsasag) .........c.ccccceuneee.
A tarsasag fObb adatai ....... camsmmmismoismnmmsomsmisamisiimssessmsoeimioss
A tarsasag cllia.smsisminrimnnaia iR RS

_w N

A tArsasag JOGAllASA...........evseremenissomsissisismsissssonssssssssusmmsonsesmsisiossisssassssmsasessassnss
II. Téarsasagi vagyon feletti rendelkezés..........ccc.orremrcuriiririicsicneecneresececsaesssesens
Beszerzés és szolgaltatas-megrendelés .............ccooviiiiiiniiiiiiiciii s
ErtEKESTEES soississeasississnsorsspmsssnessmnsstsamsss epessrossonssmmssnssssesenssonssenesmnesessasesmrssatseasoemsensesomrass
Bérbe-, hasznédlatba adas, RaSZNOSItAS .....eeeeovieveeveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeests e eeas

SZAMIAIGAZOIAS.......cuiviriiiiieiciricc e

o *® N o @

Egyéni KOItSEZeISZAMNOIAS...........ucucveeceiccn e e sn s
10. Bankszamla feletti rendelkezés.............oovuveeeeimriniincnieeecnrcesencicieentcsesesrnenns
11,  Hitelfelvétel iaasssssossasssisasisisavissismsssssinsonsssinsasivenssssssseicasisssisssiasessassssisassbabssindirs

II.  Munkajogi jogviszonyok a tArsasagnal..............cccccouerriueieuriemnosinsrersssmsesemsssesensesesns
13, Munkaltat6i jJoggyakorlas. ...ttt et
14. A szervezeti egységek Kapcsolata ..........ccoeueceerieiiueininasirsssnscsresnsesssesesensssasassnnas
15. Helyettesités rendje ... ciisimmimismmmismsmmiisaabimumms s
16, UZEM TANACS wevvrvvevererersisenesesesnssssesesss e sessiassesssssssse s s ssssesssssessssenesssessssssesssenees
17.  Szakszervezet ..... s s o s
18, BelsO KONLIOIL... ... es s nen

IV.  Vagyonnyilatkozat

V. Kiegészit6 bels6 szabélyzatok

.......................................................................................



I.  Altalanos rész

1. A Szombathelyi Tavhészolgaltaté Kft. (tovabbiakban: tarsasag)

1.1.  Székhelye: 9700 Szombathely, Marcius 15. tér 5/ A.
1.2. Levélcime: 9700 Szombathely, Marcius 15. tér 5/ A.
1.3. Telefonszama: 94 /513-930

1.4. Telefax szama: 94/324-031

1.5. Ugyfélszolgalat:

a) cime: 9700 Szombathely, Kiraly u. 12/ A. fszt. 1.
b) telefonszama: 94/331-199

<) z6ldszam: 80/204-617

2. A tarsasag f6bb adatai

21.  Alapit6: Szombathely Megyei Jogi Varos Onkorméanyzat

2.2.  Alapit6 hatarozat szama: 209/1992. (IX.24.) Kgy. sz. hatarozat.

2.3. Cégjegyzéket vezets és torvényességi feliigyeletet ellaté birésag:
Szombathelyi Térvényszék Cégbirésaga

2.4. A tarsasag cégbirosagi bejegyzésének id6pontja: 1992. november 24.

25. Cégjegyzék szdma: 18-09-101139

2.6. KSH szama: 1130-1587-4030-113-18

2.7. A tarsasagnak jogel6dje nincs.

3. A tarsasag célja

3.1. Elsédlegesen: a tarsasag tulajdonaban 1év6 vagyon miikédtetésével valamint a
rendelkezésére 4ll6 pénzeszkdzok felhasznéalasaval Szombathely Megyei Jogu Varos
teriiletén tavfiitési és tavhaszndlati-melegviz ellatasi feladatok elvégzése és ezek
folyamatos, zavartalan ellatasa.

3.2. Masodlagosan: héenergia termelése, elosztasa, értékesitése és egyéb gazdasagi

tevékenységek tizletszer(i, nyereséges folytatasa.

4. A tarsasagjogallasa
6nallo jogi személy

II. Tarsasagi vagyon feletti rendelkezés
5. Beszerzés és szolgaltatas-megrendelés

5.1. Beszerzési és megrendelési jookorok:




a) nett6 3.000.000,- Ft/ho dsszeghatarig a jogosultak kore:

- logisztikai vezet

b) nett6 5.000.000,- Ft/alkalom 6sszeghatarig a jogosultak kore:

- gazdasagi igazgato onalldan,

- miiszaki igazgat6 6nalldan,

- tervezési és kontrolling vezet6 6nalldan,

- vdllalkozdsi igazgaté ondlléan,

c) nett6 15.000.000,- F/alkalom 6sszeghatarig a jogosultak kore:

- ligyvezet6 igazgat6 6nélldan,

d) nett6 15.000.000,- F/alkalom Gsszeghatar felett a jogosultak kore:

legalabb 3 f6s biral6 bizottsag jogosult eljarni, amelynek tagjai lehetnek:

az ligyvezet6 igazgatd, a gazdasagi igazgatd, a miiszaki igazgatd, vdllalkozdsi
igazgato, a tervezési és kontrolling vezet6 tovabba a feliigyel6 bizottsag
(tovabbiakban: FEB) legalabb 1 tagja.

5.2.  Eljaras beszerzés és megrendelés esetén:

a) az eljarasi rend:

- nett6 200.000,- Ft 5sszeg alatti beszerzés és megrendelés széban is torténhet,

- nett6 200.000,- Ft 6sszeg feletti beszerzés és megrendelés irdsbeli megrendels
alapjan torténhet a megrendelési jogkorok szerint,

- netté 500.000,- Ft &sszeg feletti beszerzés és megrendelés kizarodlag irdsbeli
szerz6dés alapjan torténhet,

- nett6 5.000.000,- Ft Osszeg feletti beszerzés és megrendelés irasbeli
szerz6déskotés formajaban térténhet, amelyet a jogi képvisel6 ellenjegyez.

b) kivétel: évente Osszesen nett6 200.000,- Ft-ot elér6 szolgaltatds-megrendelés
esetén f{rasbeli szerz6déskotés sziikséges (ugyanazon személyt6l ugyanazon
jogcimen igénybe vett szolgéltatasok ellenértékét egyiittesen kell figyelembe venni).

5.3. 5.3. Az 5. pontban meghatarozott beszerzési, megrendelési eljarasi rendjét a
Beszerzési szabélyzat valamint osszeghatartol fliggéen a Kozbeszerzési Szabalyzat
tartalmazza.

6. Ertékesités

6.1. Ertékesitési jockorok:

6.1.1. Frtékesités:

a) nett6 5.000.000,- Ft 6sszeghatérig értékesitésre az iigyvezetd igazgatd onalldan
jogosult

b) nett6 5.000.000,- Ft Osszeghatar feletti értékesitésére az iigyvezetS igazgatd
onalléan jogosult a FEB el6zetes hozzajarulasaval,



<) ingatlan, ingatlan-rész, iizletrész értékesitésére - értékhatartol fiiggetleniil -
kizarélag a taggytilés jogosult, és a taggytilés felhatalmazasa alapjan jar el az
értékesités soran az iigyvezetd igazgato;

6.1.2. szolgaltatas , értékesités”:

a) tavhészolgéltatasi csatlakozasi dija az 1990. évi LXXXVIL tv. Melléklete
szerint: ,a telepiilési Snkormanyzat képvisel6-testiilete” altal megallapitott dij,

b) tavhoszolgaltatasi dijak:

bl) lakossagi tavhészolgaltatasi dija és a  kiilonkezelt intézmények
tavhészolgaltatasi dija: az 50/2011.(IX.30.) NFM rendelet 4.§-4ban meghatarozott dij,
b2) egyéb felhasznalok tavhészolgéltatasi dijait az ligyvezets igazgatd jogosult
megallapitani a feliigyel6 bizottsag el6zetes véleményének figyelembe vételével,

c) egyéb, a tarsasag 4ltal végzett szolgéltatisok dijait az Uzletszabalyzat
melléklete r6gziti, amelyre az Uzletszabalyzat elfogadasira vonatkozé rendelkezések
az iranyadok,

d) az a), b) és c) pontokban foglaltakon kiviili szolgéltatasok dijat az ligyvezet6
igazgato - sajat hataskorben - jogosult megallapitani.

6.2. Eljaras értékesités esetén:
a) netté6 200.000,- Ft/alkalom és ezt meghaladé értékesitéshez irdsbeli
szerz8déskotés sziikséges,

b) ingatlan, ingatlanrész értékesitésére vonatkozo6 irasbeli szerzédést kizardlag
jogi képvisels készitheti, és azt ellenjegyzésével latja el,

7. Bérbe-, hasznalatba adas, hasznositas

7.1. Bérbe-, hasznalatba adasi, hasznositisi jogkorok:
a) netté 3.000.000,- Ft/év Osszeg alatt bérbeadasra, hasznositasra az ligyvezetd

igazgato jogosult,
b) nett6 3.000.000,- Ft/év dsszeg felett bérbeaddasra, hasznositasra a FEB el6zetes
hozzajarulasaval jogosult az ligyvezets igazgato.

7.2. Eljaras bérbe-, hasznalatbaadas, hasznositis esetén:

Ertékhatartl fiiggetleniil kizardlag frasbeli szerzédés alapjan lehetséges, amelyet a
jogi képviseld ellenjegyez.

7.3. A 6. pontban meghatarozott értékesitések eljarasi rendjét és a 7. pontban
meghatarozott bérbeadds, hasznositds és hasznalatba adas eljarasi rendjét az
Ertékesitési Szabélyzat tartalmazza.



8. Szamlaigazolas

8.1. Szamla meofizetésének encedélvezése:

a) értékhatartol fiiggetlentiil: az {igyvezetd igazgat6 6nélldan,

b) értékhatartol fiiggetlentil az tigyvezett igazgatd tavollétében:

a gazdasagi igazgatd, miiszaki igazgatd, villalkozdsi igazgatd, tervezési és
kontrolling vezetd koziil: barmelyikiik kiilon-kiilon iigyvezetéi megbizds alapjin
vagy a két fels6 vezetd egyiittesen.

8.2. Eljards a szamla megfizetésének engedélvezése el6tt:

a) a szamlat az aru/szolgéaltatas atvételével megbizott iigyintézd irja ala, és
szervezeti egységének vezetSje (gazdasagi igazgat6, miiszaki igazgatd, vdllalkozdsi
igazgato, tervezési és kontrolling vezet6) ellenjegyzi,

b) az ellenjegyzés kizdrdlag akkor torténhet meg, ha az {igyintézé a
szdmlaigazolds sordn az alibbi relevins adatokat feltiinteti:

- a projektszamot,

- a szerz6désszamot,

- a koltséghely szdmot,

- a beszerzés, megrendelés id6pontjét és ligyintézdjét (annak ellenjegyzésével).

9. Egyéni koltségelszamolas

9.1. A személyi jellegii koltségek Osszesitett elszdmolasa a munkakdri leirdsdban
megjeldlt kozvetlen munkahelyi vezeté jovdhagydsdval a koltségelszamolasi
nyomtatvany megfelel kitoltésével és a vonatkoz6 szamlak csatolasaval torténik.

9.2. A nem személyi jellegii koltség-elszamolasi nyomtatvany igazoldséra a
munkakori lefrasban megjelolt kozvetlen munkahelyi vezet6 jogosult a beszerzési és
megrendelési jogkorok szerint.

10. Bankszamla feletti rendelkezés

10.1. Rendelkezési jogkdrok:
a) onalléan rendelkezik az tigyvezet6 igazgato,

b) onalloan rendelkezik a gazdasagi igazgato,
c) onalléan rendelkezik a f6kényvels.

10.2. Eljaras bankszamla feletti rendelkezés esetén:

A bankszamla feletti rendelkezést megel6z6en a jogosultak a tarsasidg belsd
szabélyzataiban tovabba a szamviteli jogszabalyokban el&irtak betartasara kotelesek.



11. Hitelfelvétel

11.1. A tagoviilés dont:
a) hosszt lejarata hitel és kolcson felvételérdl, ha a tarsasag hitel- és kdlcson-

alloménya a hitel felvételével a torzst6ke 10%-at meghaladja,
b) rovid lejarata hitel, kolcson felvételérdl, ha a tarsasag rovidlejaratt hitel- és
kolcsonalloméanya a hitelfelvételével a torzstéke 10%-at meghaladja.

11.2. Ugyvezets igazeato dont:

a 11.1. pontban meghatarozottakon kiviil.
III. Munkajogi jogviszonyok a tarsasagnal

12.
Mind a munkaltat, mind a munkavallalé jogait, kotelezettségeit a hatalyos
Munkat6rvénykonyve (tovabbiakban: Mt.) és a Kollektiv Szerzédés tartalmazzak.

13. Munkailtatéi joggyakorlas

13.1. Agziigvvezetd izazgato felett a munkaltatoi joeokat:
a) a taggytilés gyakorolja,

b) a taggyfilés hataskorébe nem tartozé iigyekben a munkaltatéi jogkor
gyakorléja: Szombathely Megyei Jogt Véaros polgarmestere az 5/2019.(XI.11.) szdma
polgarmesteri utasitas I. pontja alapjan,

<) Szombathely megyei Jogu Varos jegyzdje jogosult — az 5/2019.(X1.11.) szamu
polgarmesteri utasitas 3.B.f) pontja alapjan - a munkavallal6 részére a szabadsag, a
munkaidSben eltdvozas valamint a hivatalos kikiildetés engedélyezésére.

13.2. A tirsasig alkalmazottai felett a munkaltatéi jogokat:
a) az ligyvezet6 igazgat6 gyakorolja,

b) az ligyvezet6 igazgato6 tavolléte és/vagy akadalyoztatasa esetén - esetenként -
az ligyvezet6 igazgato jeloli ki a munkéltatoi jogkor gyakorlojat.

14. A szervezeti egységek kapcsolata

A tarsasdag valamennyi munkavéllaléja és munkavéllalokat tomorité szervezeti
egysége tovabba az tizemi tanacs és a szakszervezet is koteles a jogok gyakorlasa és a
kotelezettségek teljesitése sordn a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek
megfeleléen, kolcsonosen egyiittmiikddve eljarni. Kotelesek egymas munkéjat
segiteni a dontéshez sziikséges adatok, informaciok hataridében torténé atadasaval.



15. Helyettesités rendje

15.1. Az uigyvezetd igazgat6 tavolléte és/vagy akadalyoztatasa esetén - esetenként
- az ligyvezetd igazgato jeloli ki helyettesét.

15.2. A tarsasidg tobbi munkavallaldjanak helyettesitésér6l a munkavallalok
munkakori leirdsa rendelkezik.

16. Uzemi Tanics
A tarsasagnal iizemi tanacs miikodik.

17. Szakszervezet
A tarsasagnal HVDSZ 2000. néven szakszervezet miikodik.

18. Belsd kontroll
A koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérél szolo
339/2019.(XIL.23.) Korm.rend. alapjan a tarsasagnal bels6é kontrollrendszer miik6dik.

19. A tarsasag szervezeti felépitését rogzité szervezeti diagram az SZMSZ 1. szamt
mellékletét képezi.

IV. Vagyonnyilatkozat

Vagyonnyilatkozat tételére a 2007. évi CLIL térvény rendelkezései az iranyadok.

V. Kiegészitd belsd szabalyzatok

A belsé szabalyzatokat a szakmai hovatartozas szerint az egyes szervezeti egységek
vezetdi készitik el, és azokat az ligyvezetd igazgato sajat hatadskorben jogosult kiadni,
modositani és visszavonni, kivéve:

- az 1. szam alatt megjel6lt , Kollektiv Szerz6dés”,

- a 16. szam alatt feltiintetett ,Szponzoraciés Szabalyzat”,

- a 17. szam alatt feltiintetett ,Birdlé bizottsag eljarasi rendje” megnevezési
szabalyzat.

Belsé szabalyzatok:

1. Kollektiv Szerzédés (A Munkatérvénykonyve rendelkezései szerint
megkotésére, modositdsara a munkaltatdé - képviseletében: az iigyvezets
igazgat6 - valamint a szakszervezet jogosult.)

2.  Szamlarend, szamlatiikor, szamviteli politika

@

Ertékelési Szabalyzat
4.  Beszerzési és anyaggazdilkoddsi szabdlyzat



5. Leltarozasi szabalyzat

6.  Selejtezési szabalyzat

7.  Pénzkezelési szabalyzat

8.  Onkoltség-szamitasi szabalyzat

9. Dijképzési szabalyzat

10. Dijelszamolési szabdlyzat

11. TIratkezelési szabalyzat

12. Munkavédelmi szabélyzat

13. Tiizvédelmi szabalyzat

14. Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat

15. Kozbeszerzési Szabélyzat

16. Szponzoraciés Szabalyzat (elfogadasara, modositdséra, visszavondsdra a
tarsasag taggytilése jogosult)

17. A Biral6 bizottsag eljarasi rendje (elfogadasara, médositasara, visszavondsara
kizar6lag az SZMSZ 5.1.d) pontjdAban meghatdrozott Biralé bizottsag - sajat
hataskorben - jogosult)

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a taggytilés ... ... /2020. (... ... ... ... .....) sSZAMQ

hatarozataval hagyta j6va.

Kovacs Marta
ligyvezetd igazgat
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