EVES ELLENORZESI JELENTES

2018.



Vezetbi 6sszefoglalo

A Szombathelyi Egészséglgyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellatdé Szervezete
tekintetében a belsé ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazast az allamhaztartasrél
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Ant.), az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet és a kéltségvetési szervek
bels6¢ ellendrzésérél és belsé kontrolirendszerérdél szélé 370/2011.  (XIl.  31))
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A koézpénzek felhasznalasaban részt vevé allamhaztartasi szervezetek kotelesek belsd
ellenérzési rendszert mdkoédtetni abbol a célbél, hogy a szervezet vezetbje szamara
bizonyossagot nyujtsanak a kiépitett és mdkodtetett pénzlgyi iranyitasi és kontroll
rendszerek megfelelésségét illetden.

A fenti eléirasoknak megfelelve a Szombathelyi Egészséglgyi és Kulturalis Intézmények
Gazdasagi Ellaté Szervezete ( a tovabbiakban: GESZ ) kiisé szolgaltaté igénybevételével
gondoskodott a jogszabalyi eléirasoknak megfelelé6 belsé ellendérzési rendszer kiépitésérél
és mukodtetésérdl a sajat és — az Aht. 10.§ (4a) bekezdést alkalmazva az Onkormanyzat
kijelolés alapjan, munkamegosztas és felelésségvallalds rendjére  vonatkozé
megallapodasban meghatarozott Aht. végrehajtasi rendeletének 9.§ (1) bekezdés a
pontjaban meghatarozott pénzigyi, gazdasagi, adminisztracios feladatok ellatasa mellett - az

- AGORA Szombathelyi Kulturalis Kézpont

- Szombathely Varosi Vasarcsarnok

- SAVARIA Megyei Hatékérd Varosi Muzeum

- Savaria Szimfonikus Zenekar

- Berzsenyi Daniel Megyei Hatokér( Varosi Kényvtar

- Mesebolt Babszinhaz

- Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezete
bels6 ellenérzésérél, megfelelve a Bkr. 15.§ (4) bekezdésében foglaltaknak.

SZMJV Koézgylilése a GESZ és a feladatkdrébe tartozé intézmények 2018. évre vonatkozé
belsé ellenérzési tervét jovahagyta.

Szervezésiinkben a belsd ellenérzés a jogszabalyi kételezettségének megfeleléen tamogatja
az egyes koltségvetési szervek vonatkozasaban a stratégiai célok és az Alapité Okiratokba
foglaltakat teljesitését, illetve az eréforrasokkal eredményesen gazdalkodni képes
mUiikédését.

Osszességében megallapithatd, hogy a belsé ellenérzés szabalyszerlien, az ellenérzési
tervben meghatarozott feladatait ellatva mikédétt.

A GESZ-nél és az egyes koltségvetési szerveknél a belsé ellendrzés, mint tevékenység
sz(lkségessége nem vitatott. VValtozatlanul van igény a szakmai tanacsadasra is egy-egy
megoldandé feladat kapcsan.
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A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

1.1,

A bels6 ellendrzés fuggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado6 és tanacsadé tevékenység,
melynek célja, hogy a GESZ és az egyes koltségvetési szervek mukodését fejlessze és
eredményességét ndvelje.

A belsé vizsgalatra a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen, a 2018. évi ellenérzési
terv alapjan kertlt sor.

A tervezés a vezetés
megalapozottan tortént.

Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

igényének figyelembe vételével, kockazatelemzéssel

[.1.1. A targyévre vonatkozé éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellendrzések

Osszesitése

Elvégzett ellenérzések

Targy

cél

Mddszer

AGORA Szombathelyi
Kulturalis Kézpontnal a
pénzkezeld,

pénzbeszedd helyén a

Annak megallapitasa, hogy az
Intézmény készpénz
kezelésének rendje megfelel-e
a vonatkozé jogszabalyoknak

dokumentumelemzés, rovancs

pénzkezelés rendjének | és a helyi szabalyozasnak

ellenérzése

Mesebolt Babszinhaznal | Annak megallapitasa, hogy az | dokumentumelemzés, rovancs
a pénzkezeld, | Intézmény készpenz

pénzbeszedd helyén a

kezelésének rendje megfelel-e

pénzkezelés rendjének [ a vonatkoz6 jogszabalyoknak

ellendérzése és a helyi szabalyozasnak

Berzsenyi Daniel | Annak megallapitasa, hogy az | dokumentumelemzés, rovancs
Megyei Hatokérd Varosi | Intézmény készpénz

Kényvtarnal a | kezelésének rendje megfelel-e

pénzkezeld, a vonatkoz6 jogszabalyoknak

pénzbeszedd helyén a

és a helyi szabalyozasnak

pénzkezelés rendjének

ellenérzése

Savaria Szimfonikus | Annak megallapitasa, hogy az | dokumentumelemzés, rovancs
Zenekarnal a | Intézmény készpénz

pénzkezeld, kezelésének rendje megfelel-e

pénzbeszedd helyén a
pénzkezelés rendjének
ellenérzése

a vonatkozo6 jogszabalyoknak
és a helyi szabalyozasnak

Szombathelyi Varosi
Vasarcsarnoknal a
pénzkezeld,

pénzbeszedd helyén a

Annak megallapitasa, hogy az
Intézmeny készpénz
kezelésének rendje megfelel-e
a vonatkoz6 jogszabalyoknak

dokumentumelemzés, rovancs

pénzkezelés rendjének | és a helyi szabalyozasnak

ellendrzése

Savaria Megyei | Annak megallapitdsa, hogy az | dokumentumelemzés, rovancs
Hatokord Varosi | Intézmény készpenz




Muzeumnal a | kezelésének rendje megfelel-e

pénzkezeld, a vonatkoz6 jogszabalyoknak

pénzbeszedd helyén a | és a helyi szabalyozasnak

pénzkezelés rendjének

ellenérzése

Agora Szombathelyi | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
Kulturalis Kdzpontnal a | gépjarmi  (zemeltetés és | elemzése, interju

Gépjarm( hasznalat | elszamolas rendje megfelelé-e

szabalyozottsaganak és

szabalyszerliségének

ellenérzése

Mesebolt Babszinhaznal | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
a Gépjarmd hasznalat | gépjarmii  Uzemeltetés és | elemzése, interju
szabalyozottsaganak és | elszamolas rendje megfelelé-e

szabalyszer(iségének

ellenérzése

Berzsenyi Daniel | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
Megyei Hatokorl Varosi | gépjarm(i Gzemeltetés  és | elemzése, interju
Kényvtarnal a Gépjarmu | elszamolas rendje megfelelé-e

hasznalat

szabalyozottsaganak és

szabalyszer{iségének

ellenbrzése

Savaria Szimfonikus | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
Zenekarnal a Gépjarmi | gépjarmi  Uzemeltetés és | elemzése, interju

hasznalat elszamolas rendje megfelel6-e

szabalyozottsaganak és

szabalyszerliségének

ellendrzése

Szombathelyi Varosi | Annak megallapitdsa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
Vasarcsarnoknal a | géepjarmi  Uzemeltetés és | elemzése, interju

Gépjarm( hasznalat | elszamolas rendje megfelelé-e

szabalyozottsaganak és

szabalyszer(ségének

ellenérzése

Savaria Megyei | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
Hatokor( Varosi | gépjarmi  Uzemeltetés és | elemzése, interju

Muzeumnal a Gépjarmi | elszamolas rendje megfelelé-e

hasznalat

szabalyozottsaganak és

szabalyszer(iségének

ellenérzése

Szombathelyi Annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
Egészségugyi és | gépjarmd  Uzemeltetés és | elemzése, interju

Kulturalis Intézmények | elszamolas rendje megfelel6-e

Gazdasagi Ellaté

Szervezeténél a

Gépjarmd hasznalat

szabalyozottsaganak és
szabalyszer(iségének
ellenérzése

A Savaria Szimfonikus
Zenekarnal

A foglalkoztatottak munkaid6
beosztasanak, munkakori

szabalyszerlségi ellendrzés




foglalkoztatottak
munkaidd
meghatarozasa,
vonatkozé jogszabalyok
( K, Mt., Pik.))

szabalyzatok, munkakéri
leirAsok  és  egyéb
dokumentumok
dsszhangjanak
vizsgalata

leirasanak megfelelésége a
vonatkozé szabalyok alapjan.

A Szombathelyi Varosi
Vasarcsarnoknal
foglalkoztatottak
munkaidd
meghatarozasa,
vonatkozé jogszabalyok
( K, Mt., Ptk.)
szabalyzatok, munkakéri
leirasok  és  egyéb
dokumentumok
6sszhangjanak
vizsgalata

A foglalkoztatottak munkaidé
beosztasanak, munkakdri
leirasanak megfelelésége a
vonatkozé szabalyok alapjan.

szabalyszer(ségi ellendrzés

A Savaria
Hatokord
Muzeumnal
foglalkoztatottak
munkaidd
meghatarozasa,
vonatkozé jogszabalyok
( K, Mt, Pik.,)
szabalyzatok, munkakdri

Megyei
Varosi

A foglalkoztatottak munkaidé
beosztasanak, munkakori
leirasanak megfelelésége a
vonatkozé szabalyok alapjan.

szabalyszerlségi ellendrzés

leirasok  és  egyéb

dokumentumok

6sszhangjanak

vizsgalata

Berzsenyi Daniel | Annak vizsgalata, hogy a Szabalyszerlségi ellenérzés

Megyei Hatokoérl Varosi
Kényvtarnal a 2018. évi
kbézbeszerzési
vizsgalata

kdézbeszerzesi eljaras
lefolytatasa a Kbt. és egyéb
kapcsolédd jogszabalyoknak
megfelel—e.

2017. évrél athuzodo ellendrzések

Targy Cél Modszer
AGORA Szombathelyi | A foglalkoztatottak munkaidé | dokumentumok vizsgalata,
Kulturalis Kdézpontnal | beosztasanak, munkakori | elemzése
foglalkoztatottak leirasanak megfelelésége a
munkaidé vonatkozé jogszabalyok
meghatarozasa, alapjan
vonatkozé jogszabalyok
(Kjt., Mt., Ptk.)

szabalyzatok, munkakdri




leirasok, munkakéri

nyilvantartasok és

egyéb  dokumentumok

8sszhangjanak

vizsgalata

Szombathelyi A foglalkoztatottak munkaidé | dokumentumok vizsgalata,
Egészséglgyi és | beosztasanak, munkakéri | elemzése
Kulturalis Intézmények | leirdsanak megfelelésége a
Gazdasagi Ellaté | vonatkozé jogszabalyok
Szervezeténél alapjan

foglalkoztatottak

munkaidé

meghatarozasa,

vonatkoz6 jogszabalyok

(Kijt., Mt., Ptk.)

szabalyzatok, munkak®éri

leirasok, munkakori

nyilvantartasok es

egyeb dokumentumok

6sszhangjanak

vizsgalata

Az ellenérzések részletes bemutatasa a fuggelékben talalhaté.

A belsé ellenbérzés megallapitasai atlagos, illetve csekély jelentéséglinek mindsithetdek.
Kiemelt jelentésegli, a vezetés részérél azonnali intézkedést igényld javasiat
megfogalmazasara nem kerllt sor.

Elmaradt ellen6rzés nem volt.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

1.1.2. Az ellenbrzések soran binteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag

gyanuja kapcsan tett jelentések szdma és révid dsszefoglalasa

Az ellenérzések soran buntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja nem merdlt
fel.

[.2. A bizonyossagot add tevékenységet el6segitdé és akadalyozd tényezék

bemutatasa

Az ellendrzések lefolytatasanak szemelyi és targyi akadalyai nem voltak.

A vizsgalatokhoz a szikséges anyagot, informaciét és az elvarhaté segitséget az
ellenérzés megkapta.

A jelentéstervezet az ellenérzétt féllel egyeztetésre kertilt.

A megallapitasokkal szemben lényeges kifogas nem meriilt fel.




1.2.1. A belsé ellenérzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A GESZ nem rendelkezik bels6é ellenérzési egységgel, illetve belsd ellendrrel, mivel
6nall6 belsd ellendrzési egység kiépitése, vagy belsé ellendr telies munkaidében térténd
foglalkoztatdasa nem lenne gazdasagos, ezért a belsé ellenbrzési feladatellatas kilsd
szolgaltat6 igénybe vételével torténik.

A megbizott belsé ellentrzést ellaték képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-
ben foglalt kévetelményeknek. A jogszabalyban eldirt regisztracié megtortént, s az Aht-
ban meghatarozott engedéllyel rendelkezik.

A belsé ellenbrzési vezeté 2018. évben kételezd tovabbképzesen vett részt.

1.2.2. A belsd ellentrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis

flggetlenségének biztositasa

A belsé ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2018. évben teljes korlien biztositott volt.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2018. évben a megbizassal, illetve az egyes ellenbrzésekkel kapcsolatban
Osszeférhetetlenségi helyzet nem mertilt fel.

1.2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

2018. évben a belsé ellenéri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem merdilt fel.

1.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényez6 nem volt.

1.2.6. Az ellenérzések nyilvantartasa

Az ellenérzések teljes iratanyaganak megérzése a GESZ-ben évenként elkilénitetten,
nyomon kdvetheté formaban térténik.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkoz6 javasiatok

Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem kerilt megfogalmazasra.

I.3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

A 2018. évben tanacsadobi tevékenység nem kerilt dokumentalasra.



A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok

alapjan

1. A bels6 kontrollrendszer  szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szaz
szazalékos.

Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utévizsgalat
szlikségszerliségét meghatarozza. A hataridékrél, végrehajtasrél és hasznosulasrél az
utévizsgalatok mellett az ellendrzottek kotelezé beszamoldja nydjthat informaciét. Az
ajanlasok és javaslatok nyilvantartasara nem mukédik adatbazis rendszer.

A kiemelt megallapitas a 2018. évi ellendrzések lefolytatasat kévetben nem kerilt
megfogalmazasra.

11.2. A belsé kontrolirendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkbrnyezet

Az ellenérzés Aaltal elvégzett vizsgdlatok eredményeként a kulsd kérulményekre is
tekintettel megfelelének itélhetd az intézményi kontrollkérnyezet minden tertlete: a célok
és szervezeti felépités, a bels6 szabalyzatok, a feladat- és hataskérok, a folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa, a human eréforras, etikai értekek és integritas, a
mikodés és feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositasa.

Az egyes vizsgalt koltségvetési szervek szervezeti felépitése az SZMSZ-ben régzitésre
kerllt. Az év soran tortént jogszabalyi valtozasokkal a GESZ és a hozzarendelt
koltségvetési szervekre kiterjesztett szabdlyzatainkat aktualizaltuk, melyek lefedik a
mikoédés, gazdalkodas terlleteit. Kiemelten kezelik, hogy ezen dokumentumok
folyamatosan fellllvizsgalatra, s a valtoz6 jogszabalyi kérnyezet és alkalmazott gyakorlat
alapjan aktualizalasra keriljenek.

Valamennyi dolgozé személyre sz6l6 munkakoéri leirasok alapjan végzi feladatat, melyek
szUkség szerint modositasra kertiltek.

2. Integrélt kockazatkezelés

A folyamatba épitett vezet6i ellen6rzés és a belsé ellenérzés folyamatos jelenléte
minimalisra csékkenti a veszélyeztetd tényezdk bekdvetkezésének lehetbséget, elbsegiti
az intézmény célkitlizéseinek megvalositasat.

A belsé ellenbrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés ota kockazatelemzés alapjan
toérténik.

Az ellenbrzések soran blnteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem merult fel.
Az integralt kockazatkezelés rendje szabalyozasa és kialakitasa jelen beszamolasi
idészakban megtértént.

3. Kontrolltevékenységek
Az intézményi folyamatok sajatossagai alapjan a megfelelé kontrollok kertltek
alkalmazasra. A MAK felé és az irdnyitd szerv felé a GESZ jelentéstételi



kotelezettségnek eleget tett. Az adatok, informaciok nyilvantartasa, tarolasa szabalyozott.
Az egyes szervezeti egységek, személyek feladatanak és hataskérének meghatarozasa
pontos, meghatarozasanal figyelemmel volt az adott szervezeti egység funkcidjara.

A bels6- és vezetdi ellenérzések folyamatosak voltak 2018. évben is. A feltart
hianyossagokat minden esetben intézkedések kdvették, mely alapjan megtértént a feltart
hibak kijavitasa. A folyamatos belsé ellenérzés novelte a feladatellatas hatékonysagat.

4. Informécié és kommunikacio

Intézményen belll az informaciéaramlas és a kommunikacié megfelel6. Elésegiti ezt a
megfeleld szamitégépes ellatottsag.

Az Intézmény a kapcsol6déd szabalyzatokkal rendelkezik, az informaciok aramoltatasahoz
a megfeleld informacios technolbgiat hasznalja.

A GESZ iratkezelési szabalyzata megfelel a térvényi elbirasoknak, az alkalmazott iktatasi
rendszerrel (szamitdégépes) Osszefliggésben, megfeleléen irja eld a hozzaférési
jogosultsagokat.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A belsd ellenbérzést kulsé vallalkozd végzi szerzédéssel. A belsd ellenbrzést végzd
vallalkoz6 és a GESZ, valamint az egyes intézmény koézétt megfelelé az egyuttmikddés.
Az ellendrzés soran tett észrevételei, javaslatai tapasztalatai elésegitették 2018. évben a
zbkkenémentes, jogszabalykévetd munkavégzest.

A belsé kontrollrendszer miikodésérél a beszamolas a belsd ellendrzési jelentések és az
éves osszefoglalé ellenérzési jelentésben torténik.

lll. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

2018. évben intézkedési terv készitésére koteles belsd ellenérzési javaslatok kerlltek
megfogalmazasra.

Az ellenérzési megallapitasok, javaslatok elfogadottak, ezért az intézkedési tervek
készitése, felel6sok, hatariddk kijeldlése, valtozatlanul biztositott.

Az intézkedési terveket, a szllkséges intézkedéseket az egyes koltségvetési szervek
vezetdi a vonatkozo hataridék megjeldlésével készitették el. Az intézkedési tervekben az
egyes feladatokhoz kapcsol6dé hataridéket ugy hataroztak meg, hogy azok szamon
kérhetbek legyenek.

Szombathely, 2019. februar 15.
Joévahagyta:
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Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis lntézmén).(ek Gazd
Szervezete 2018. évben lefolytatott ellenérzések bemutatasa

1 szamu fuggelék

asagi Ellato

Targy cél Modszer Megallapitas Javaslatok (
Intézkedési terv
készitése kételesek )

AGORA Szombathelyi | A foglalkoztatottak | dokumentumok Jelen vizsgélat célia, annak

Kulturalis  Kézpontnal | munkaidé vizsgélata, elemzése bemutatédsa, hogy miképp alakul

foglalkoztatottak beosztasanak, az AGORA Szombathelyi

munkaidd munkakari Kulturélis Kézpontnal a .

meghatérozasa, leirasanak foglalkoztatottak munkaidd Lrg:::zggééz nem kbté?ensl

vonatkozé jogszabalyok | megfelelésége a meghatarozédsa, a  vonatkozo célszerdiséai

(Kit., Mt., Ptk.) | vonatkozé jogszabalyok, szabaélyzatok, iavaslatk én% kerill

szabalyzatok, jogszabalyok munkakéri  leirasok, munkakori Jme fogalmazasra. ho

munkakéri leirasok, | alapjan nyilvantartasok és egyéb 8 h%ro?n havi muhkaigz

munkakori dokumentumok ésszhangja. keret felhasznalasardl

nyilvantartasok és Osszességében  megallapithato, bsszesits kimutatast

egyéb dokumentumok hogy az AGORA altal indokolt késziteni az

Usszhangjanak foglalkoztatottak munkaidd atlathatésdg  és  az

vizsgélata meghatarozasara a | télagos ellenérzés
jogszabélyoknak és a belsé me l?ﬁnn itése
szabadlyzatoknak megfeleléen &r dgk &b e’é
kertilt SOr. A munkaid6 '
nyilvantartasok rendje kialakitott, a
dokumentumok kitltottek.

Szombathelyi A foglalkoztatottak | dokumentumok Jelen vizsgdlat célja, annak

Egészségiigyi és | munkaidé vizsgélata, elemzése bemutatésa, hogy miképp

Kulturdlis Intézmények | beosztasanak, szabélyozott és dokumentalt a

Gazdasagi Ellaté | munkakori Szombathelyi Egészségigyi és

Szervezeténél lefrasanak Kulturélis Intézmények Gazdasagi

foglalkoztatottak megfelelésége a Ellaté Szervezeténél

munkaidé vonatkoz6 (tovabbiakban: GESZ) a

meghatarozésa, jogszabalyok foglalkoztatottak munkaidé

vonatkozé jogszabalyok | alapjan meghatarozdsa, a vonatkoz6

(Kit., Mt., Ptk.) jogszabalyok, szabalyzatok,

szabalyzatok, munkakéri  lefrdsok, munkakéri

munkakéri lefrasok, nyilvantartasok és egyéb

munkakéri dokumentumok 8sszhangja. A vizsgélat nyoman

nyilvantartasok és Osszességében  megallapithaté, | Intézkedési terv

egyéb dokumentumok hogy a GESZ-ben a | készitésére koteles

Usszhangjanak foglalkoztatottak munkaidé | javaslatként kerilt

vizsgalata meghatarozasara es | megfogalmazasra, hogy
dokumentalasara a | a munkaidokeret kezd6
jogszabalyoknak és a belsé | és befejez6 idépontjat
szabalyzatoknak megfeleléen | irdsban meg kell
keriilt sor. A foglalkoztatottak | hatarozni és k&zzé kell

munkakdri lefrassal rendelkeztek.
A munkaidé nyilvantartasok rendje
kialakitott, a  dokumentumok
szabalyosan kitoltottek, atlathatok.
A dokumentumok &ésszhangja
megallapithaté.

Megallapithat6, hogy a GESZ-nél
a foglalkoztatottak  munkaidd
meghatarozdsa, a vonatkoz6
szabalyzatok, munkakéri leirasok,
munkakéri  nyilvantartasok  és
egyéb dokumentumok &sszhangja
megfeleld.

tenni. A kozzététel
dokumentalasarél, azaz
annak a munkavallalék
altali  megismerésérél
gondoskodni  kell, s
ezen tényt dokumentéini
szlkséges.




AGORA  Szombathelyi
Kulturdlis Kézpontnal a
pénzkezels,
pénzbeszedé helyén a
pénzkezelés rendjének
ellendrzése

Annak
megallapitasa,
hogy az Intézmény
készpénz
kezelésének rendje
megfelel-e a
vonatkoz6
jogszabalyoknak és
a helyi
szabalyozasnak

dokumentumelemzés,
rovancs

vizsgalat célja, annak
hogy az AGORA
Kulturdlis

Jelen
bemutatasa,
Szombathelyi
Kézponthoz tartozé Agora
Jegyiroda, Savaria Filmszinhaz,
valamint a KRESZ park, mint
pénzkezelé/pénzbeszedd helyek
pénzkezelés rendje megfelel-e a
hatélyos jogszabalyoknak és a
bels6 szabalyzatoknak.

Az Intézmény és a GESZ k&zotti
munkamegosztasi megéllapodas
ellenére az Intézmény  6ndllé
szabélyzatban nem rbgzitette a
pénzbeszedés rendjét.

A helyszini ellen6rzés alapjén
megallapithaté, hogy az AGORA
pénzbeszedt helyeken a
készpénzkezelés ellatasa részben
szabélyozott, a megéllapodésba
foglalt intézményei szabéalyozas
hidnya miatt.

A pénzkezeléssel foglalkozé
dolgozék személyi és anyagi
feleléssége nem vetsdstt fel.

A pénzkezelés ellatasa sorén az
okmanyok, nyilvantartasok
Usszességében megfelel
szinvonalon kit6itéttek.

A vizsgalat alapjan megallaplthaté,
szabélyozdsa és rendje részben
megfeleld, a pénzkezelés soran
figyelembe vették a személyi
bsszeférhetetlenséget, s biztositott
volt az Intézmény GESZ-ben
kialakitott hazipénztara lévén a
folyamatba  épitett  ellenérzés
rendje.

Az AGORA tekintetében
6nallé Pénzkezelési
szabélyzat
elkészitésérsl
gondoskodni kell.

Mesebolt
Babszinhaznal a
pénzkezeld,
pénzbeszedé helyén a
peénzkezelés rendjének
ellen6rzése

Annak
megéllapitasa,
hogy az Intézmény
készpénz
kezelésének rendje
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabalyoknak és
a helyi
szabalyozasnak

dokumentumelemzés,
rovancs

Jelen vizsgélat célja, annak
bemutatdsa, hogy a Mesebolt
Bébszinh&znal, mint pénzkezels,
pénzbeszedb helyen a
penzkezelés rendje megfelel-e a
hatalyos jogszabalyoknak és a
belsd szabalyzatoknak.

A vizsgélat targyat érintéen a
Szombathelyi Egészségiigyi és
Kulturdlis Intézmények Gazdasagi
Ell4t6 Szervezete (tovéabbiakban:
GESZ) Pénzkezelési Szabalyzata
tartalmazza a helyi szabalyokat,
amelyek hatalya a hozza tartozé

gazdasagi  szervezettel nem
rendelkez8 Intézmények, igy a
vizsgalt Babszinhaz

pénzkezelésére is kiterjed.

Az Intézmény és a GESZ k&zbtti
munkamegosztasi megaliapodas
ellenére az Intézmény  6nallé
szabdlyzatban nem rogzitette a

pénzbeszedés rendjét.

A helyszini ellen6rzés alapjan
megallapithat6, hogy a
Babszinhdz jegypénztaraban a
készpénzkezelés ellatasa
szabélyozott.

A pénzkezeléssel foglalkozé
dolgozdk személyi és anyagi

feleléssége nem vetbdott fel.
A pénzkezelés ellatasa soran az

A Babszinhaz
tekintetében a
munkamegosztasi
megéllapodasban
foglaltak szerint
gondoskodni kell az
onallé Pénzkezelési
szabalyzat
elkészitésérél, melyben
régziteni kell a
pénzkezelés
lebonyolltasanak
rendjét, a pénzkezelési
munkakoéréket és
feladatokat, a pénz
atvételének szabalyait,
szigori szamadés ala
vont nyomtatvanyok
kérét, a pénzbeszedsk
felel6sségét.




nyilvantartasok
megfelelé

okmanyok,
bsszességében
szinvonalon kitslt6ttek.

A vizsgalat alapjan megallapithato,
szabalyozésa és rendje részben
megfeleld, a pénzkezelés soran
figyelembe vettek a személyi
8sszeférhetetlenséget, s biztositott
volt a Bé&bszinhaz GESZ-ben
kialakitott hazipénztara lévén a
folyamatba  épitett  ellenbrzés
rendje.

Berzsenyi Déniel
Megyei Hatokérli Varosi
K8nyvtarnal a
pénzkezeld,

pénzbeszedé helyén a
pénzkezelés rendjének
ellenérzése

Annak
megéllapltasa,
hogy az Intézmény
készpénz
kezelésének rendje
megfelel-e a
vonatkoz6
jogszabalyoknak és
a helyi
szabalyozasnak

dokumentumelemzés,
rovancs

Jelen vizsgalat célja, annak
bemutatdsa, hogy a Berzsenyi
Déniel Megyei Hatokdrli Vérosi
Kényvtarnal, mint pénzkezelé/
pénzbeszedd helyen és a
fiokk&nyvtarakban a
készpénzkezelés rendje megfelel-
e a hatalyos jogszabdlyoknak és a
bels6 szabalyzatoknak.

Az Intézmény székhelyén (
Szombathely, Dr. Antall Jézsef tér
1.) és hdrom fi6kkdnyvtaraban (
Szombathely, Hunyadi Jénos u
49., Szombathely, Jaki u 35. és
Szombathely, Széfia u 31. ) a
nyujtott szolgaltatasokkal
kapcsolatban van pénzbeszedés,
amelyet a székhelyen ketté online
pénztargép tdmogat.

A helyszini ellen6rzés alapjan
megéllapithato, hogy a
pénzbeszedé helyeken a
készpénzkezelés ellatasa
szabalyozott.

A pénzkezeléssel foglalkozo
dolgozék személyi és anyagi
feleléssége nem vettdott fel.

A pénzkezelés ellatasa soran az
okmanyok, nyilvantartasok
sszességében megfelel
szinvonalon kitltsttek.

A vizsgélat alapjan megallapithats,
hogy a készpénzkezelés
szabdlyozéasa és rendje megfeiels,
a pénzkezelés soran figyelembe
vették a személyi
bsszeférhetetlenséget, s biztositott
voit az Intézmény GESZ-ben
kialakitott hazipénztara lévén a
folyamatba  épitett  ellenbrzés
rendje.

A szabélyzat
tekintetében a dolgozéi

megismertetésrél
gondoskodni kell.

Savaria Szimfonikus
Zenekarndl a
pénzkezeld,
pénzbeszedd helyén a
pénzkezelés rendjének
ellenbrzése

Annak
megallapitasa,
hogy az Intézmény
készpénz
kezelésének rendje
megfelel-e a
vonatkoz6
jogszabalyoknak és
a helyi
szabélyozasnak

dokumentumelemzeés,
rovancs

Jelen  vizsgélat célia, annak
bemutatdsa, hogy a Savaria
Szimfonikus ~ Zenekarn4l, mint
pénzkezel, pénzbeszedé helyen
a pénzkezelés rendje megfelel-e
a hatélyos jogszabalyoknak és a
belsé szabdlyzatoknak.

Az Intézmény és a GESZ kdzoti
munkamegosztasi megallapodas
ellenére az Intézmény  6nallo
szabalyzatban nem régzitette a

pénzbeszedés rendjét.

A Zenekar altal nyujtott
szolgaltatasokkal kapcsolatban
van pénzbeszedés, melyet

A Zenekar tekintetében
Pénzkezelési

6nallé
szabalyzat
elkészitésérél
gondoskodni kell.




INTERTICKET program tdmogat.
A GESZ-ben és a Zenekarnal
megfeleld szamu személy dolgozik
ahhoz, hogy a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok
megszervezése és ellatasa
szabdlyszerlien térténjen.

A helyszini ellenérzés alapjan
megallapithaté, hogy a zenekar
jegypénztaraban a
készpénzkezelés ellatasa részben
szabalyozott, az  intézményi
szabalyozas hidnya miatt.

A pénzkezeléssel foglalkozé
dolgozék személyi és anyagi
feleléssége nem vetbdott fel.

A pénzkezelés ellatdsa sorén az
okmanyok, nyilvantartasok
Osszességében megfeleld
szfnvonalon kittitottek.

A vizsgélat alapjan megaéllapithaté,
szabalyozésa és rendje részben
megfeleld, a pénzkezelés soran
figyelembe vették a személyi
bsszeférhetetlenséget, s biztositott
volt a Zenekar GESZ-ben
kialakitott hazipénztara lévén a
folyamatba  é&pitett  ellentrzés
rendje.

Szombathelyi  Vérosi | Annak dokumentumelemzés, Jelen vizsgalat célja, annak | A vizsgalat alapjan
Véséarcsarnoknal a | megallapitasa, rovancs bemutatésa, hogy a Szombathelyi | intézkedési terv
pénzkezeld, hogy az Intézmény Vérosi  Véséarcsarnoknal, mint | készitésre koteles
pénzbeszedd helyén a | készpénz pénzkezeld/ pénzbeszedd helyen | javaslat nem  kerilt

pénzkezelés rendjének
ellenérzése

kezelésének rendje
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabalyoknak és
a helyi
szabalyozasnak

a pénzkezelés rendje megfelel-e a
hatalyos jogszabalyoknak és a
belsé szabalyzatoknak.

Az Intézmény és a GESZ kozbtt
létrejoitt munka megosztasi
megallapodasban foglaltaknak
megfeleléen Szombathelyi Vérosi
Vasarcsarnok igazgatéja 2017.
januar 01-t6 sajat Pénzkezelési
szabalyzatot léptett hatalyba.

A Szombathelyi Varosi
Vasarcsarnokban az &ltal nyujtott
szolgéltatdsokkal kapcsolatban
van  pénzbeszedés, melynek
nyilvantartdsa az un. ASZTAL
bérleti programmal tAmogatott,

A GESZ-ben és az Intézményben
megfeleld szamu személy dolgozik
ahhoz, hogy a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok
megszervezése és ellatasa
szabdlyszer(ien térténjen.

A vizsgalat alapjan megallapithatd,
hogy a Vasarcsarnok
pénzbeszedd helyén ezen
szabalyozas szerint jartak el.

A pénzkezeléssel foglalkoz6
dolgozék személyi és anyagi
feleléssége nem vetédott fel.

A pénzkezelés ellatasa soran az
okmanyok, nyilvantartasok
Osszességében megfeleld
szinvonalon kitsltéttek.

A vizsgalat alapjan megallapithat,
szabélyozasa és rendje megfelels,
a pénzkezelés soran figyelembe

megfogalmazasra,




vették a szemeélyi
Usszeférhetetlenséget, s biztositott
volt a Vasarcsarnok GESZ-ben
kialakitott hézipénztara lévén a

folyamatba  épitett  ellenérzés

rendje.
Savaria Megyei | Annak dokumentumelemzés, Jelen vizsgalat célja, annak
Hatokordi Vérosi | megadllapitasa, rovancs bemutatdsa, hogy a Savaria
Muizeumnal a | hogy az Intézmény Megyei Hatokorii Vérosi
pénzkezeld, készpénz Muazeumhoz tartozé Szombathelyi
pénzbeszedé helyén a | kezelésének rendje Képtar, Smidt Mazeum , Iseum,
pénzkezelés rendjének | megfelel-e a Vasi Skanzen mint pénzkezeld,
ellenbrzése vonatkoz6 pénzbeszed6 helyek pénzkezelés
jogszabalyoknak és rendije megfelel-e a hatalyos
a helyi jogszabalyoknak és a Dbels6

szabalyozasnak

szabalyzatoknak.

Az Intézmény és a GESZ kozbtti
munkamegosztasi megallapodas
ellenére az Intézmény  6nallé
szabélyzatban nem rogzitette a
pénzbeszedés rendjét.

A Muzeum miikbdése érdekében
az igazgaté bankkartya
hasznélatra jogosult, amellyel
kapcsolatban felelésségvallalasai
nyilatkozatot tett.

Az Intézmény székhelyén a
Mizeumban (  Szombathely.
Kisfaludi  Sandor utca 9.
Szombathelyi Képtarban (
Szombathely, Il. Rékéczi Ferenc
utca 12.)., Iseumban (

Szombathely, Il. Rakéczi Ferenc
utca 6-8.) Smidt Muzeumban (
Szombathely , Hollan Erné utca 2.)
valamint a Vasi Skanzenben (
Szombathely, Arpad utca 30) a
nyujtott szolgaltatasokkal
kapcsolatban van pénzbeszedés,
melyek  online  pénztargéppel
tamogatottak.

A GESZ-ben és az Intézményben
megfelelé szamui személy dolgozik

ahhoz, hogy a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok
megszervezése és ellatasa

szabélyszerien torténjen.

A helyszini ellenérzés alapjan
megallapithaté, hogy a Mizeum
pénzbeszedd helyeken a
készpénzkezelés ellatasa részben
szabalyozott, a megallapodasba

foglalt intézményei szabalyozés
hidnya miatt.

A pénzkezeléssel foglalkoz6
dolgozék személyi és anyagi

feleléssége nem vetédott fel,

A pénzkezelés ellstasa sordn az
okmanyok, nyilvantartasok
Osszességében megfeleld
szinvonalon kitoltéttek.

A vizsgalat alapjan megallapithaté,
szabdlyozésa és rendje megfeleld,
a pénzkezelés soran figyelembe
vették a személyi
Osszeférhetetlenséget, s biztositott
volt az Intézmény a GESZ-ben
kialakitott hazipénztara évén a
folyamatba  épitett  ellenbrzés
rendje.

Az Intézmény
tekintetében onalié
Pénzkezelési szabalyzat
elkészitésérol
gondoskodni kell.




Agora Szombathelyi | Annak dokumentumok A vizsgalat soran felmértik és | 1. Gondoskodni kell
Kulturélis Kézpontnal a | megaéllapitasa, vizsgélata, elemzése, | értékeltiik az AGORA | arrél, hogy a
Gépjarm( hasznéiat | hogy a gépjarmi | interju Szombathelyi Kulturalis Kézpont | menetlevelek tartalmilag
szabalyozottsdganak és | lizemeltetés és tulajdondban 1évé gépjarmiivek | és formailag
szabalyszer(iségének elszamolas rendje lizemeltetésének megfeleléen keriljenek
ellendrzése megfelelé-e szabalyozottsagat, lzemben | kidllitasra.
tartdsdnak és elszamolasanak | 2. A szabalyzat
gyakorlatat. Az AGORA kettt sajat | fellvizsgalata soran a
gépjarmiivel rendelkezik, | dolgozéi megismertetés
amelyeket az | dokumentalasarél
alapfeladatellatashoz kapcsolédva | gondoskodni kell. Az
személyszallitasra és | aktualizait
anyagszallitasra hasznalnak. szabalyzatban a
A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan | személyi valtozésok
a koltségvetési szerv jogosult | miatt célszerii lenne a
meghatarozni a gépjarmii | neveket mell6zni, s
Uzemeltetés szabélyait. Ezt a | helyette a munkakéréket
jogszabélyi elbirast az AGORA | rbgziteni.
teljesitette, elkészitette és 2014. | 3. Javasolt a gépkocsik
januar 1-tél hatalyba léptette | miiszaki allapoténak
Gépjarmda Gzemeltetési | felllvizsgalata.
tevékenységével kapcsolatos
bels6 szabalyzatat.
Osszességében  megallapithaté,
hogy a gépjarmi {zemeltetés
szabdlyozottsdga megtértént, de
felllvizsgalatarél gondoskodni kell.
Az AGORA tartja nyilvan a
gépjarmiivek alapadatait, és latja
el a jarmivek tzemben tartasaval
kapcsolatos teend6ket. A miiszaki
vezetd feladata a gépjarmii
izemeltetésével kapcsolatos
nyilvantartas vezetése.
A menetlevelek vizsgalata alapjan
megallapithaté  volt, hogy az
Uzemeltetés és az elszamolas
sordn a  gépkocsivezetd a
legsziikségesebb  nyilvantartast,
azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphaté menetlevelet vezette,
melyek megfelelé tartalmi és
formai hasznélatéra figyelni kell.
Mesebolt Annak dokumentumok A vizsgélat soran felmértilk és
Bébsz(nhaznal a | megallapitasa, vizsgélata, elemzése, | értékeltlik a Mesebolt Babszinhaz | 1. A
Gépjarmi hasznalat | hogy a gépjarmi | interju gépjarmii Uzemeltetésének | gépkocsivezetéknek
szabalyozottsaganak és | Uzemeltetés és szabalyozottsagat és | torekedni kell a
szabalyszerliségének elszémolds rendje elszamolasanak gyakorlatdt. A | menetlevelek pontos
ellenérzése megfelelé-e Babszinhaz kettd sajat | kitbltésére.
gépjarmavel rendelkezik, | 2. Minden gépjarmii
amelyeket az | futdssal érintett napon
alapfeladatellatashoz kapcsolédva | menetlevelet kell vezetni
szemelyszallitdsra és az elbadds | és az  Uzemeltetést
kellékek szallitdsara hasznélnak. dokumentalni kell.
A vonatkoz6 jogszabdlyok alapjén | 3. Az  (zemanyag
a koltségvetési szerv jogosult | felhasznalassal
meghatarozni a gépjarmi | kapcsolatos  szamitas
lzemeltetés szabdlyait. Ezt a | megbizhatésaga
jogszabalyi eldirast a Babszinhaz | érdekében gondoskodni
teljesitette, elkészitette és 2018. | kell arrél, hogy a honap
majus 1-t6l hatalyba léptette | utolsé napjan
Gépjarmii Uizemeltetési | teletankolasra
tevékenységével kapcsolatos | kertljenek a
belst szabalyzatat. gépjarmiivek.
Osszességében megallapithats, | 4. A gépjarmii
hogy a gépjarmi uzemeltetés | Dzemeltetéssel
szabalyozottsaga megfelels. A | kapcsolatos szabalyzat
szabalyzat megismerési | dolgozéi




zaradékkal nem rendezik, ezért a
dolgoz6i megismertetést
dokumentélni szlikséges.

A menetlevelek vizsglata alapjan
megallapithaté volt, hogy az
izemeltetés és az elszamolas
soran a  gépkocsivezetd a
legsziikségesebb  nyilvantartast,
azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphaté menetlevelet vezette.

A szabalyozds és a gyakorlat
bsszhangja alapvetéen fennallt.

megismertetését
dokumentalni
megismerési
zéradékkal.

kell a

Berzsenyi Daniel
Megyei Hatékorii Varosi
Kényvtarnal a Gépjarmii
hasznélat
szabélyozottsaganak és
szabalyszer(iségének
ellenérzése

Annak

megallapitasa,
hogy a gépjarmi

izemeltetés
elszamolas
megfeleld-e

és
rendje

dokumentumok
vizsgélata, elemzése,
interju

A vizsgélat soran felmértik és
értékeltik a Berzsenyi Daniel
Megyei és Varosi Konyvtar
tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek
lizemeltetésének
szabalyozottsagat, Uzemben
tartasdnak és elszdmoldsanak
gyakorlatat. A Kbnyvtar ketté sajat
gépjarmdvel rendelkezik,
amelyeket az
alapfeladatellatashoz kapcsolodva
személyszallitdsra és
anyagszallitdsra hasznalnak.

A vonatkozd jogszabalyok alapjan
a koltségvetési szerv jogosult
meghatarozni a gépjarmui
Uzemeltetés szabalyait. Ezt a
jogszabalyi eléirast a Konyvtar
teljesitette, elkészitette és 2017.
januar 15-t61 hatélyba léptette a
Gépjarmlivek igénybe vételének
és hasznalatanak bels6
szabalyzatat.

Osszességében  megallapithats,
hogy a gépjarmii (zemeltetés
szabalyozottsaga megtdrtént,
amelynek  felllvizsgélatat az
elfogadésa o6ta eltelt id6szak
jogszabaly valtozasai ( pl: SZJA
modositas a sajat tulajdond
gépjarmi fogalma
vonatkozdsaban ) és a tarolasra,
valamint a nommaelszamolasra
vonatkoz6 részletszabalyok miatt
elvégezni javasolt. A szabalyzat
megismerési  zaradékkal nem
rendelkezett, ezért a felllvizsgaiat
soran a dolgozéi megismertetés
dokumentalésarél  gondoskodni
kell.

A Konyvtar tartjia nyilvan a
gépjarmlivek alapadatait, és az
igazgaté-helyettes  valamint a
gondnok latia el a jarmiivek
izemben tartdséval kapcsolatos
teendbket. A GESZ gazdasagi
Ogyintézéjének feladata a
gépjarmii lizemeltetésével
kapcsolatos  havi nyilvantartas
vezetése.

A menetlevelek vizsgalata alapjan
megéllapithaté volt, hogy az
Uzemeltetés és az elszamolas
soran a gondnok, illetve a
Szaktanacsadé-és Ellatorendszeri
Titkarség a legszikségesebb
nyilvantartast, azaz a

A szabalyzat
felilvizsgalatat el kell
végezni, amely
keretében az érintett
dolgoz6i megismertetés
dokumentalasarol is
gondoskodni kell.




kereskedelmi forgalomban
kaphaté menetlevelet tartalmilag
és formailag megfeleléen vezette,
amely alkalmas volt az
izemeltetéssel kapcsolatos
dokumentalasra.

Savaria Szimfonikus | Annak dokumentumok A vizsgalat sordn megallapitast | Javaslat nem  keriit

Zenekarndl a Gépjarmii | megéllapitasa, vizsgalata, elemzése, | nyert, hogy a Zenekar sajat | megfogalmazésra.

hasznalat hogy a gépjarmii | interju gépjarm(vel nem rendelkezik. Az

szabdlyozottsdganak és | Uizemeltetés és alapfeladatellatashoz  kapcsol6dé

szabalyszerliségének elszdmolds rendje gépjarmii hasznalat a dolgozéi

ellenérzése megfelelé-e sajat tulajdonu gépjarmu
hasznalataval teljesitett, amely
azonban nem jellemzé.

Szombathelyi Varosi | Annak dokumentumok A vizsgalal soran megdllapitast | Javaslat nem kerillt

Véasarcsarnoknal a | megallapitésa, vizsgélata, elemzése, | nyert, hogy a Vasércsarnok sajat | megfogalmazasra.

Gépjarmd hasznélat | hogy a gépjarmi | interjG gépjarmlvel nem rendelkezik. Az

szabélyozottsdganak és | Gizemeltetés és alapfeladateliatdshoz  kapcsol6dé

szabalyszerliségének elszamolas rendje gépjarmd hasznélat a dolgozéi

ellenérzése megfelelé-e sajat tulajdonu gépjarmi
hasznélataval teljesitett, amely
azonban nem jellemzé.

Savaria Megyei | Annak dokumentumok A vizsgalat soran felmértlk és | 1. Gondoskodni kell

Hatokord Varosi | megallapitasa, vizsgélata, elemzése, | értékelttk a Savaria Megyei | réla, hogy a

Muzeumndl a Gépjarmi | hogy a gépjamii | interju Hat6kérid Vérosi Mdzeum | menetlevelek vezetése

haszndlat Uzemeltetés és tulajdondban lévé gépjarmiivek | teljeskoérl legyen.

szabalyozottsaganak és | elszdmolas rendje Uzemeltetésének 2. Az egyes

szabélyszeriiségének megfelelé-e szabalyozottsagat, lzemben | gépjarmiivek havi

ellendrzése tartasanak és elszamolasanak | fogyasztasanak
gyakorlatat. A Muzeum nyolc sajat | ellenérzése érdekében
gépjarmiivel rendelkezik, | gondoskodni kell arrdl,
amelyeket az | hogy a hé utolsé napjan
alapfeladatellétéshoz kapcsolédva | a  gépjarmiivek  tele
személyszallitasra és | tankolasra keriiljenek.
anyagszallitdsra haszndinak. Figyelemmel a MOL
A vonatkoz¢ jogszabalyok alapjan | Uzemanyag kartya
a koltségvetési szerv jogosult | hasznalatara az
meghatarozni a gépjarmii | Uzemanyag
Uzemeltetés szabélyait. Ezt a | fogyasztasnak norma
jogszabalyi elbirast a Muizeum | szerinti és nem
teliesitette, mivel 2014. jalius 1. | értékszerinti havi
nappal hatalyba Iéptette a | megaliapitésa indokolt.
Gépjarm lizemeltetési | 3. Szabalyzat
tevékenységével kapcsolatos | felulvizsgalatat el kell
belsé szabalyzatat. végezni.
Osszességében  megallapithats,

hogy a gépjamii Uzemeltetés
szabdlyozottsdga megfeleld.

A  Muizeum tulajdondban 1évé
gépjarmivek szabalyszer(
Gzemeltetéséért, a folyamatos

izem, forgalombiztonsagi és
kérnyezetvédelmi

kévetelményeknek megfelelé
miszaki A&llapotért a gépjarmii
eléadé felelbs.

A Muzeum igazgaté a
gépkocsivezetésre jogosité
megbizésokat adott ki a
dolgozéknak. A  menetlevelek

vizsgalata alapjan megallapithaté
volt, hogy az lUzemeltetés sorén a
gépkocsit vezetd a
legsziikségesebb  nyilvantartast,
azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphaté menetlevelet vezette. A
menetlevelek vezetése alapvetéen
folyamatos volt, de esetenként




tartalmi  és  formai  hibak,
hianyosséagok voltak.

A gépjarml Uzemeltetés részben
szabalyosan tbrtént, melynek
rendezése érdekében javaslatok

kerliltek megfogalmazasra.

Szombathelyi Annak dokumentumok A vizsgalat soran felmértilk és | Javaslat

Egészségugyi és | megallapitasa, vizsgédlata, elemzése, | értékeltik a Szombathelyi | megfogaimazaséara nem
Kulturalis Intézmények | hogy a gépjarmii | interju Egészséglgyi és Kulturdlis | kerlt sor.

Gazdaséagi Ellété | uzemeltetés és intézmények Gazdasagi Ellaté

Szervezeténél a | elszamolas rendje Szervezete tulajdondban  1&vé

Gépjarmi hasznéalat | megfelel6-e gépjarmiivek Uzemeltetésének

szabélyozottsaganak és szabalyozottsagat, Gzemben

szabalyszer{iségének tartdsédnak és elszamolasanak

ellenbrzése gyakorlatadt. A GESZ kett6 sajat

gépjarmvel rendelkezik,
amelyeket az
alapfeladatellatdshoz kapcsolodva
személyszallitasra és

anyagszallitasra hasznainak.

A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan
a koltségvetési szerv jogosult
meghatarozni a gépjarm
Uzemeltetés szabdlyait. Ezt a
jogszabalyi el6irdast a GESZ
teljesltette, elkészitette és 2018.
augusztus 01-én hatélyba Iéptette
a Gépjamdvek igénybe vételének
és hasznélatanak belsé
szabalyzatét.

megallapithatd,
lizemeltetés

Osszességében
hogy  gépjarmu
szabélyozasa megfeleld.
Megismerési  zaradékkal nem
rendelkezik, mivel a szabélyzat a
helyben szokasos médon kerllt
kihirdetésre.

A GESZ tartja nyilvan a
gépjarmivek alapadatait, a
gépkocsi eléadé latja el a
jarmlvek  (Uzemben tartasaval

kapcsolatos teendbket. A GESZ
gazdasagi igazgatéja a gépjarmi
Uzemeltetésével kapcsolatos havi
nyilvantartds  vezetését, havi
elszamolasokat ellenérzi.

A menetlevelek vizsgalata alapjan
megallapithaté volt, hogy az
Uzemeltetés és az elszamolas
soran a gépkocsi vezeték a
legszUkségesebb  nyilvantartast,
azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphaté menetlevelet tartalmilag
és formailag megfeleléen vezették,
amelyek alkalmasak voltak az
izemeltetéssel kapcsolatos
dokumentalasra.

A vizsgdlat sordn a belsd
ellenérzési feladatellatassal
kapcsolatban dsszeférhetetlenségi
helyzet nem alit fenn.




A Savaria Szimfonikus
Zenekarnal
foglalkoztatottak
munkaidé
meghatarozésa,
vonatkozé jogszabalyok
( Kit, Mt, Pik,)
szabalyzatok,
munkakéri leirdsok és
egyéb dokumentumok
8sszhangjanak
vizsgdlata

A foglalkoztatottak
munkaidd
beosztasanak,
munkakori
lefraséanak
megfelelésége a
vonatkoz6
szabalyok alapjan.

szabalyszer(iségi
ellenérzés

Jelen vizsgélat célja, annak
bemutatésa, hogy miképp alakul a
Savaria Szimfonikus Zenekarnél a
foglalkoztatottak munkaidd
meghatarozdsa, a vonatkozé
jogszabélyok, szabalyzatok,
munkakoéri lefrasok, munkakéri
nyilvantartasok és egyéb
dokumentumok &sszhangja.

Osszességében  megallaplthato,
hogy a foglalkoztatottak munkaidé
meghatérozasara a
jogszabélyoknak és a belsd
szabalyzatoknak megfelel6en
keriit sor. A foglalkoztatottak
munkakéri lefrassal rendelkeztek,
amelyek azonban tartaimilag a
munkavégzést teljeskériien nem
szabélyozzak. A munkaidé
nyilvantartasok rendje kialakitott, a
dokumentumok  kitéltottek. Az
alkalmazott informatikai  hattér
nyilvantartdas azonban nem ad

1. A Zenekar altal kezelt
szabadsag kartonokon
vezetett szabadsagok
2018. évi zdarasat felill
kell vizsgalni.

2. A munkaidékeret
kezdé és  befejezé
idépontjat az Mt. 93. §
(4) bek. alapjan frasban
meg kell hatérozni és
kdzzé kell tenni.

3. Az Mt 103. §-a
szerinti munkakézi
szlinetr6l a munkaltatéi
déntés  Irasbeliségérél
gondoskodni kell.

4. Szakjogasz
bevonéasaval meg kell
vizsgalni a munkaugyi
nyilvantartasok
naprakész és valos
kezeléséhez kapcsol6dd
formét és rendszert.

megbizhaté informaciét a havi

munkavégzésrél.
A Szombathelyi Vérosi | A foglalkozlatotlak | szabalyszeriiségi Jelen vizsgélat célja, annak [ A Kozalkalmazotti
Vésarcsarnoknal munkaidd ellenérzés bemutatésa, hogy miképp alakul a | szabalyzat ésivagy az
foglalkoztatottak beosztasanak, Szombathely Vérosi | SZMSZ felulvizsgélata,
munkaid$ munkak®éri Véasarcsarnoknal a | sennek soran:
meghatérozasa, lefrasanak foglalkoztatottak munkaidé | -a munkaidékeret
vonatkozd jogszabalyok | megfelelésége a meghatérozdsa, a vonatkozo sz(kségességének
( Kit, Mt, Ptk,) | vonatkozé jogszabalyok, szabalyzatok, | stgondolasa  és tjra
szabalyzatok, szabalyok alapjan. munkakéri lefrasok, munkakoéri definidlasa valamint
munkakéri lefrasok és nyilvantartésok és egyéb !

egyéb dokumentumok

dokumentumok dsszhangja.

alkalmazasa esetén a

6sszhangjanak Osszességében  megallapithats, | munkaitatoi tajékoztatas
vizsgélata hogy a foglalkoztatottak munkaidé | dokumentalasa,
meghatéarozéséra a
jogszabalyoknak és a belsé | .a munkakézi szinet
szabalyzatoknak megfeleléen | yifizetasérs| valé
kerllt sor. A foglalkoztatottak dontés
munkakdéri leirassal rendelkeztek, ’
amelyek tartalmilag a
munkavégzést és a munkaidét
telieskorlien  szabalyozzak. A
munkaidé nyilvantartasok rendje
kialakitott, a  dokumentumok
kitoltottek.
A Savaria  Megyei | A foglalkoztatottak | szabalyszer(iségi Jelen vizsgalat célja, annak | A munkaidtkeret
Hatékorii Varosi | munkaidé ellendrzés bemutatasa, hogy miképp alakul a | k&zzétételers|
Mizeumnal beosztasanak, Savaria Megyei Hatokérii Vérosi | gondoskodni kell,
foglalkoztatottak munkakori Muzeumban (tovabbiakban:
munkaidé leirdsdnak Muzeum) a  foglalkoztatottak
meghatarozésa, megfelelésége a munkaidé  meghatarozasa, a
vonatkozé jogszabdlyok | vonatkozé vonatkozé jogszabalyok,
( Kjt, Mt, Ptk,) | szabalyok alapjan. szabalyzatok, munkakdri leirasok,

szabalyzatok,
munkakori leirdasok és
egyéb dokumentumok
6sszhangjanak
vizsgdlata

munkakéri  nyilvantartasok  és
egyeb dokumentumok 6sszhangja.
Osszességében  megallapithatd,

hogy a Muzeumban a
foglalkoztatottak munkaidé
meghatarozasara a
jogszabélyoknak és a belsd
szabalyzatoknak megfeleléen
kerllt sor. A foglalkoztatottak

munkakéri lefrassal rendelkeztek,
amelyek a munkaidét személyre
szbléan nem régzitették. A
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munkaid® nyilvantartasok rendje
kialakitott, a  dokumentumok
kitoltttek. Az alkalmazott
informatikai hattér nyilvantartas
megbizhaté informdaciét ad a havi
munkavégzésrol.

Berzsenyi Déniel
Megyei Hatokorii Varosi
K&nyvtarnal a 2018. évi
kézbeszerzési
vizsgélata

Annak vizsgalata,
hogy a
kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasa
a Kbt. és egyéb
kapcsol6dé
jogszabalyoknak
megfelel—e.

Szabalyszerliségi
ellenbrzés

A vizsgalat célia annak
megallapitaésa volt, hogy 2018.
évben a vizsgalat lefolytatasaig a
GESZ-nél vagy a hozza rendeit
kéltségvetési szerveknél
lefolytatott kozbeszerzési eljaras
megfelelt-e a Kbt. és egyéb
jogszabalyi eléirasoknak.

A vizsgélati célnak megfelelve
2018. évben a Berzsenyi Daniel
Megyei Hatokéri Varosi Kényvtar,
mint Ajanlatkéré inditott
kézbeszerzési eljarast a ,Kényvek
beszerzése 12 hénapra” targyban,
amelynek  vizsgalatara  jelen
ellenérzés keretében sor kerdilt.

A vizsgalt kézbeszerzési eljaras:
Usszefoglald tajékoztatas
kézzétételével indulé nyilt
kbzbeszerzési eljarasa a Kbt. 113.
§ (1) bekezdés szerint.

A vizsgalt kbzbeszerzési eljaras
pénziigyi fedezetét a Konyvtar
2018. évi koltségvetése nyujtotta.

A GESZ és a Konyvtar kdzétt a
pénzlgyi és gazdalkodési

feladatellatasra tétrejott
munkamegosztasi megallapodasa
a kdzbeszerzési eljarasok

lefolytatasarél nem rendelkezik,
fgy a Konyvtar 6ndliéan — a GESZ
bevonasa nélkil — kételes eljarni a
kézbeszerzések sordn, s a
vizsgélt eljgrds is  ennek
megfeleléen zajlott.

A Kényvtar 2018. évre jovahagyott
kézbeszerzési tervvel

rendelkezett, mely tartaimazta az
ellendrzétt kozbeszerzési eljarast.

A vizsgalt idészakban a Kényvtar
Kézbeszerzési Szabalyzattal
rendelkezett, melyet a Kényvtar
vezettje fogadott el, 2013, aprilis
1-ei hatailyal.

2017. évben azonos targyu
vizsgalat lefolytatdsara kertit sor,
amely a 2013. aprilis 1-ei hatalyu
kézbeszerzési Szabalyzat
felllvizsgalatat fogalmazta meg a
megvaltozott feladatellatasi rend
és jogszabalyi valtozasok miatt.

Az Intézkedési terv készitésre
kételes javaslat teljesitése
megtdrtént, mivel 2018. januar 1
nappal hatalyba iépett az Uj, a
jogszabélyi eléirasoknak és a helyi
gyakorlatnak is megfelelé
K6zbeszerzési szabalyzat.
Osszességében  megallapithato,
hogy a Kényvtar, mint Ajanlatkéré
altal a kozbeszerzési eljaras
keretében a Kényvek beszerzése

Javaslat
megfogalmazdasara nem
keriilt sor.
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12 hénapra” targyu kézbeszerzési
eljaras lefolytatdsa szabalyszer(i
volt, mivel a Kbt elélrasainak
megfelelt.

A nyertes Ajanlattevével a
Kényvtar szallitasi keretszerzédést
kotott.

Kiemelt jelentéségii megallapitas és javaslat nem volt.
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