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Vezetbi 6sszefoglalo

A Szombathelyi Ko&znevelési GAMESZ miikédési koére Szombathely varos
kbzigazgatasi terllete, az Onkormanyzat altal meghatarozott intézmények.
Gazdalkodasi jogkére szerint, alaptevékenységként koltségvetési gazdalkodasi
feladatokat ellaté szerv. Alaptevékenysége: mas szerv részére végzett pénzigyi,
gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok

A belsd ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikddtetéserdl és fuggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv igazgatoja kételes gondoskodni.

A Szombathelyi Ko&znevelési GAMESZ belsé ellenbérzési rendszere az
allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. térvénynek, valamint a koltségvetési
szervek bels¢ kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendeletnek megfeleléen, 1 f& fuggetlenitett belsdé ellenér alkalmazasaval
valosul meg. A belsé ellenér a tevékenységét a koltségvetési szerv igazgatojanak
kozvetlenil alarendelve végzi a belsé ellenbérzési standardok, uatmutatdk
figyelembevételével, valamint a jévahagyott belsd ellendrzési kézikényv szerint.

A kockazatelemzéssel alatamasztott, és a koltségvetési szerv vezetbje altal
jovahagyott éves ellenérzési terv alapjan, a bels¢ ellenérzés munkaja kiterjed a
Szombathelyi Koznevelési GAMESZ minden tevekenységére,. kilonésen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszk6zokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a
vizsgalatara.

2013. januar 1. napjatél a Szombathelyi Onkormanyzat a Nemzeti Kéznevelésrél
sz6l6 2011. évi CXC. torvény 76.§.-aban meghatarozott muikddtetdi feladatait,
valamint az étkeztetési feladatkdrt a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ utjan latja
el. Ehhez kapcsolédoan fontos feladat a 19 évoda, 11 altaldnos iskola, 10
kozépiskola, 4 kollégium étkeztetési feladatellatasanak rendszeres ellenérzése.

A bels6 ellenér a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat,
kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok
megszlntetése, kikiiszoébdlése vagy csdkkentése, a szabalytalansagok megel6zése,
illetve feltarasa érdekében.

Tanacsadoi  tevékenység keretében pénzigyi, targyi és humaneréforras
kapacitasokkal valé hatékonyabb gazdalkodasra iranyuldé tanacsadas, javaslatok az
integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetésére.

Az integralt kockazatkezelési rendszeren belll a belsé ellenérzési folyamatoknak a
belsé ellendr t6iti be a folyamatgazda szerepét.

Tovabbi feladat a Koéznevelési GAMESZ, valamint a hozza rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek kockazatelemezésen alapuld,
targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv szerinti ellendrzéseinek 6sszehangolasa,
végrehajtasa.

Soron kivili ellenérzés elvégzésére a koltségvetési szerv vezetbje, illetve a belsd
ellendrzési vezetd kezdeményezésére térténhet.

A belsé ellentrzés feladata a Koéznevelési GAMESZ vezet6jének haladéktalan
tajékoztatasa, ha az ellenérzés soran bintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény vagy hianyossag gyanuja merdl
fel.



Az intézménynél egy f6 latja el a belsd ellendrzést, igy a belsé ellenérzési vezetbi
feladatoknak is eleget tesz.

Nyilvantartia és nyomon koéveti a belsd ellenbrzési jelentések alapjan megtett
intézkedeseket.

Feladata a kils6-, és belsd ellenérzésekrél a nyilvantartas vezetése, és az
ellendrzési dokumentumok megérzése.

Elkésziti a Belsd ellendrzési kézikényvet és annak rendszeres felllvizsgalata soran
megteszi a szilkkséges modositasokat.

A belsé ellendrzési feladat ellatdsa a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-en kivil
az alabbiakban felsorolt, GAMESZ-hez rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd évodakra, az étkeztetési feladatkérébe tartozo intézményekre is kiterjed:

A Szombathelyi Koznevelési GAMESZ-hez rendelt, pénzigyi — gazdasagi
feladatkérébe tartozé, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési

intézmények:
1. Szombathelyi Aréna Ovoda
Szombathelyi Baratsag Ovoda
Szombathelyi Pipitér Ovoda
Szombathelyi Hétszinvirag Ovoda
Szombathelyi Szivarvany Ovoda
Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda
Szombathelyi Mesevar Ovoda
Szombathelyi Jatéksziget Ovoda
9. Szombathelyi Kérési Csoma Sandor Utcai Ovoda
10. Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda
11. Szombathelyi Maros Ovoda
12.Szombathelyi Vadvirag Ovoda
13.Szombathelyi Margaréta Ovoda
14.Szombathelyi Napsugar Ovoda
15. Szombathelyi Szlircsapé Ovoda
16. Szombathelyi Mocorgé Ovoda
17.Szombathelyi Benczdr Gyula Utcai Ovoda
18. Szombathelyi Weéres Sandor Ovoda
Szombathelyi  Kéznevelési GAMESZ  étkeztetési feladatkérébe  tartozé
intézmények:
19. Szombathelyi Aranyhid Nevelési-Oktatasi Integraciés Kézpont Micimacko
Ovoda
20.Szombathelyi Aranyhid Nevelési-Oktatasi Integracios Kézpont Alt.Isk.
21.Szombathelyi Bercsényi Miklos Altalanos Iskola
22.Szombathelyi Derkovits Gyula Altalanos Iskola
23. Szombathelyi Neumann Janos Altalanos Iskola
24.Paragvari Utcai Altalanos Iskola
25.Dési Huber Istvan Altalanos Iskola
26. Szombathelyi Vaci M. Altalanos Iskola és Alapfoka Mivészeti Iskola
27.Gothard Jend Altalanos Iskola
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28.Szombathelyi Zrinyi llona Altalanos Iskola

29.Szombathelyi Nagy Lajos Gimnazium

30. Szombathelyi Kanizsai Dorottya Gimnazium

31.Németh Pal Kollégium

32.Nyitra Utcai Altalanos Iskola

33.0ladi Altalanos Iskola

34.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Oladi Szakgimnaziuma és Szakképzd
Iskolaja

35.Szombathelyi Miiszaki SZC Hefele Menyhért Epité- és Faipari
Szakgimnaziuma és Szakkézépiskolaja

36.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Horvath Boldizsar Kbézgazdasagi és
Informatikai Szakgimnaziuma

37.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Kereskedelmi és Vendeéglatoi
Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskolaja és Kollégiuma

38. Szombathelyi Mlivészeti Szakkdzépiskola

39.Szombathelyi M(iszaki SZC Savaria Kézlekedés Szakgimnaziuma és
Szakkézépiskolaja és Kollégiuma

40.Szombathelyi Mlszaki SZC Puskas Tivadar Fém- Villamosipari
Szakgimnaziuma, Szakkdzépiskolaja és Kollégiuma ,

41. Szombathelyi M{iszaki SZC Gépipari és Informatika MUszaki’
Szakgimnaziuma

A GAMESZ-ben és az évodakban a 2018. évben az alabbi vizsgalatokra kerult sor:

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ és a hozza rendelt énalléan miikddé
szombathelyi évodak leltarozasi és selejtezési eljarasainak ellenérzése 2017.
évre vonatkozo6an
A szombathelyi 18 6évoda 2018. évi tisztitdszer felhasznalasanak vizsgalata a
hasznos alapterilet figyelembevételével.
A szombathelyi 6vodak 2017. évi védbéruha elbleg elszamolasainak vizsgalata.
A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ 2018. évi kdltségvetéséhez viszonyitott
I-XI1. havi teljesitésnek a vizsgalata.
a 18 szombathelyi 6voda esetében a 2018. évi I-X. havi koltségvetési
bevételek és kiadasok alakulasa, valamint még az év végéig varhatd
koltségvetési teljesiilés vizsgalata. A vizsgalat célja, hogy a kéltségvetés
tervezése a torvényi, szamviteli eléirasokkal 6sszhangban tértént-e, valamint
hogy a I-X. havi teljesités alapjan még az év végéig varhatd bevételek és
kiadasok alakulasa biztositja-e az intézmények zavartalan mikédését.
Az alabbi intézmények koltségvetési teljestilésének ellendrzésére kerdilt sor:

- Szombathelyi Aréna Ovoda

- Szombathelyi Baratsag Ovoda

- Szombathelyi Pipitér Ovoda

- Szombathelyi Hétszinvirag Ovoda

- Szombathelyi Szivarvany Ovoda

- Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda

- Szombathelyi Mesevar Ovoda

- Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

- Szombathelyi Kérési Csoma Sandor Utcai Ovoda



- Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda

- Szombathelyi Maros Ovoda

- Szombathelyi Vadvirag Ovoda

- Szombathelyi Margaréta Ovoda

- Szombathelyi Napsugar Ovoda

- Szombathelyi Sziircsap6 Ovoda

- Szombathelyi Mocorgé Ovoda

- Szombathelyi Benczar Gyula Utcai Ovoda
- Szombathelyi Wedres Sandor Ovoda

e a Szombathelyi Kézneveléesi GAMESZ altal lefolytatott, Foéldgaz energia-
beszerzés 2018. kézbeszerzési eljaras vizsgalata

Az elvégzett ellenbrzések tipusai: rendszerellenérzés, pénzigyi-, szabalyszer(iségi.
A 2018. évre tervezett vizsgalatok maradéktalanul teljesiltek.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ belsé ellenére az ellenérzéseken tal a
kovetkez6 feladatokban volt jelen és vett részt a 2018. év soran:

-a GAMESZ és a hozza tartoz6 intézmények targyi eszkdz
leltarozasanal;

-az intézmények év koézbeni selejtezési eljarasainak
lefolytatasanal,

- térvényi, jogszabalyi valtozasok nyomon kévetése, a havi
csoportértekezleten a valtozasokrél, Gj jogszabalyokrol
valé téjékoztatas;

- Szabalyzatok aktualizalasara t6rténd javaslattétel térvényi,
jogszabalyvaltozas esetén;

- Integralt kockazatkezelési rendszerben a belsé ellenbrzés
folyamatgazdajaként val6 kdzrem(ikédes.

A belsé ellenbrzés altal megfogalmazott megallapitasokon alapulé javaslatok az
ellendrzétt intézményeknél elfogadasra és hasznositasra keriltek.

A 2018. évben lefolytatott vizsgalatok k&ézil harom alkalommal intézkedési terv
készitési kotelezettség keletkezett, a tobbi vizsgalat esetében intézkedési terv
készitése nem valt szilkségessé.

Az ellen6rzések tapasztalatairdl, eredményérél az érintetteket, a vizsgalt terllet
vezetdit, valamint dolgozéi értekezleten az intézmény dolgozéit az intézmény
igazgatoja tajékoztatja.
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l. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél 2018. évben 1 f6 flggetlenitett belsd
ellendr latta el a feladatokat. Kiilsé szolgaltatd igénybevételére nem kerult sor.

A bels6 ellendrzés a kockazatelemzéssel alatdmasztott, és a koltségvetési szerv
vezetbje altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan végzi a tevékenységét.

A 2018. évre tervezett ellen6rzések a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ és a
hozza rendelt intézmények tekintetében maradéktalanul megvaldsultak.

Soron kivili feladatként mertlt fel a 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet valtozasai
nyomadn a GAMESZ pénzigyi-, gazdasagi-, szakmai folyamatok ellenérzési
nyomvonalainak fellilvizsgalata és szilkség szerinti atdolgozasa. Tovabbi feladatként
mertlt fel a mar 2017. évben kialakitott Integralt kockazatkezelési rendszer
fejlesztése.

A Szombathelyi Kézneveléesi GAMESZ 2018. évben a Foéldgaz energia-beszerzés
temaban folytatott le kdzbeszerzési eljarast. A kézbeszerzési eljaras fajtaja: Kbt. Ill.
resz XVIl. fejezet, nemzeti eljarasrend, 113. § szerinti nyilt eljaras. Az eljaras
lefolytatasanak vizsgalata megtoértént.

1.1 Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

1.1.1. A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések
Osszesitése

2018. évben tervezett ellenérzések az alabbiak:

- A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ és a hozza rendelt 6nalléan mikodd
szombathelyi 6vodak leltarozasi és selejtezési eljarasainak ellenérzése 2017. évre

vonatkozéan (1 ellenér, 40 ellendri
nap)

- A Szombathelyi Ovodak 2018. évi tisztitészer felhasznalasanak vizsgalata a
hasznos alapterilet figyelembevételével. (116, 36 ellenéri nap)

- A szombathelyi évodak 2017. évi védbruha elbleg elszamolasainak vizsgalata.
(116, 36 ellenéri nap)
- Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ és a 18 Szombathelyi Ovoda 2018. évi
koltségvetéséhez viszonyitott I-X. havi teljesiiés vizsgalata.
(116, 50 ellenéri nap)
- Kdzbeszerzési eljarasok ellenérzése, 1 témaban (1 f6, 20 ellenéri nap)

A 2018. évre tervezett ellenérzések maradéktalanul megvalosultak.

Soron Kkivili feladatként merult fel annak a felmérése és elemzése, hogy az
ovodakban az éetkezési feladat ellatasa - az iskolakban mar hasznalatos - YAMI
étkezési programmal torténd ellatasa, éves szinten az 6vodai gyereklétszam és
igényelt szolgaltatds figyelembevételével, éves szinten mennyi papir és
nyomtatopatron igényt jelentene.




Tovabbi belsé ellendri feladatok:

A GAMESZ és a hozza tartozé intézmények targyi eszkdz leltarozasaban vald

részvétel leltarellendrként.

- A GAMESZ és a hozza rendelt intézmények év kdézbeni selejtezési eljarasainal
valo részvétel ellendrként.

- Toérvényi, jogszabalyi valtozasok nyomon kdvetése, a havi csoportértekezleten a
valtozasokrol, Uj jogszabalyokrdl vald tajékoztatas

- Szabalyzatok aktualizalasara torténd javaslattétel térvényi, jogszabalyvaltozas
esetén.

- Integralt kockazatkezelési rendszerben a belsé ellenérzés folyamatgazdajakent
valo részvétel.

Eqyéb tevékenységek:

- kockazatelemzés készitése;

- éves ellenérzési terv kidolgozasa;

- ellen6rzési programok és ellendrzési jelentések készitése;
- ellendérzési jelentések nyilvantartasa;

- éves ellendrzési jelentés elkészitése;

- Belsé ellenérzesi kézikdnyv aktualizalasa.

Tovabbképzéseken valo részvétel (1 f6):

- Mérlegképes tovabbképzés (2 nap)
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1.1.2. Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és révid 6sszefoglalasa

2018. evben az ellenbrzések olyan cselekményt, mulasztast, vagy hianyossagot nem
tartak fel, amelyek kévetkeztében biintets-, szabalysértési-, kartéritési vagy fegyelmi
eljaras kezdeményezését kellett volna kezdeményezni.

[.2. A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezdk
bemutatasa

A szemelyi és targyi feltételek megfelelbek voltak.

Segité tényezé6 a dokumentumokhoz, nyilvantartasokhoz valé akadalytalan
hozzaférés, és hogy az ellen6rzétt terlletek feleldsei teljes kor( informaciot
nyUjtottak. Akadalyozé tényezé nem volt.

Az ellenérzési megallapitasok és tapasztalatok az ellenérzétt intézménnyel minden
esetben egyeztetésre, a javaslatok az intézmény részérél elfogadasra kertiltek.

1.2.1. A belsd ellenérzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsaga

A Szombathelyi Kdéznevelési GAMESZ-nél 2018. évben 1 6 kézalkalmazotti
jogviszonyban latta el a belsé ellenérzési feladatokat.

A belsé ellen6r szakiranyu végzettséggel, és megfelelé gyakorlati tapasztalattal, a
kételezd regisztracioval és ellenéri engedéllyel rendelkezik.

2018. évben részt vett az évenkénti 2 napos mérlegképes tovabbképzésben,
valamint a koételezden, kétévente eléirt ABPPE |l. tovabbképzésben. A kovetkezd
ABPE képzés 2020. évben esedékes.

Kilsd szolgaltatd igénybevételére az ellendrzések ellatasahoz nem volt szilkség.
Az intézményben belsé ellendri allasra palyazatkiiras nem tértént.

1.2.2. A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis
fuggetlenségének biztositasa

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél a belsé ellenbrzés flggetlenitett belsé
ellenér alkalmazasaval valésul meg. A belsd ellenérzés a tevékenységét a
kéltségvetési szerv igazgatojanak kdzvetlenil aldrendelve vegzi.

A belsd ellenér funkcionalis fliggetlensége az ellenérzési terv kidolgozasanal-, a

program elkészitésénél és végrehajtasanal-, az ellenérzési modszerek
kivalasztasanal-, ellendrzési javaslatok és jelentések elkésziteésénél biztositott volt.
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1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellendrzések soran a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszererdl és belsé
ellenérzésérél szolé6  370/2011.  (XI1.31.) Korm.rend. 20. §-a szerinti,
osszeférhetetlenségre okot adé kérilmény nem merilt fel, amely akadalyozta volna
az ellenérzések elfogulatlan végrehajtasat.

Az ellen6rzési feladateliatassal kapcsolatban dsszeférhetetlenség egyetlen esetben
sem alit fenn.

1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem merilt fel 2018. évben. Az
ellenér a dokumentumokhoz, nyilvantartasokhoz valé akadalytalan hozzaférést
kapott és az ellendrzétt terliletek felelései teljes kér informaciot nyujtottak.

1.2.5. A bels6 ellentrzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk

Eszkozellatottsag hianyossag, informacié ellatottsagi hianyossag nem mertlt fel, a
targyi feltételek biztositottak voltak.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

Az intézménynél egy f6 latja el a bels6 ellenbrzést, igy a belsd ellendrzési vezetdi
feladatoknak is eleget tesz.

A Bkr. 22 és 50 §.-nak megfeleléen a belsé ellendrzési vezetd nyilvantartast vezet a
belsé ellen6rzésekrdl, gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megbrzéserdl,
illetve a dokumentumok és az adatok szabdlyszerl, biztonsagos tarolasarél. A
nyilvantartas tartalmazza az ellen6rzés azonositéjat, az ellenérzétt szerv
megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, a belsd ellenér nevét, a vizsgalt idészakot, az intézkedési terv
készitésének szilkségességét. A belsdé ellenbrzési tevékenység soran kezelt
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adatokat illetéen betartja az adatvédelmi elbirdsokat.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels6 kontrollrendszer szabalyzatainak szilkség szerinti aktualizalasa.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ és a hozza rendelt Ovodak integralt
kockazatkezelési rendszerének mikodtetése, fejlesztése.

Torvényi valtozasok folyamatosan térténd nyomon kovetése, eldsegitve ezzel a
Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ valamint a hozza rendelt intézmények
szabalyzatainak szikséges moddositasat, mindezzel biztositva a hatalyos torvényi
eléirasoknak valé megfelelé6 miikddését az intézményeknek.
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1.3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ szbbeli felkérés alapjan az alabbi tanacsadoi
tevékenységekre kerdlt sor:
- vezetdk tamogatasa egyes megoldasi lehetdségekkel;
- humaneréforras-kapacitasokkal val6 ésszerlibb és hatékonyabb gazdalkodasra

iranyul6 tanacsadas;

- javaslatok a kontrollrendszerek javitasara;
- javaslatok az integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetésere;
- javaslatok a bels6 szabalyzatok tartalmara.

Il. A bels6 kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok

alapjan

I1.1. A belsd kontrollrendszer szabalyszer{iségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Vizsgélat cime Megaéllapités Kovetkeztetés Javaslat
A Szombathelyi | A vizsgalt A lefolytatott A vizsgalat
Kdznevelési idészakban eljarasok megallapitasa alapjan,
GAMESZ es a | lefolytatott leltarozasi | biztositottak az harom évoda esetében
Szombathelyi eljarasok a térvényi | Onkormanyzati a
Ovodak altal 2017.|elsirasoknak vagyon értékben és |leltardokumentacidhoz
évben lefolytatott | megfeleléen mennyiségben csatolni kell egy-egy
leltarozasi és | torténtek. A térténd példanyt a leltar
selejtezési szabalyozottsag valtozasanak kiértékeld
eljarasoknak a|mind a leltarozas, nyomon jegyzékényvekbdl. A
vizsgalatarél. mind a selejtezési kévethetdségét. GAMESZ-nél a
eljaras soran Megallapitasra leltarkérzetek
biztositott volt. A kerdlt, hogy az meghatarozasanal

felvett leltarak a
valésagot tukrézik,
pontosak,
kiértékelésuk
megtértént.

A selejtezési
eljarasok
lefolytatasanak
mddja a helyi
szabalyozasnak
megfeleléen
torténtek, a
jegyz6ékoényvek

megfeleltek az alaki-

tartalmi
kévetelményeknek.

ellenérzétt
idészakban a
GAMES/Z és az
Ovodak is
rendelkeztek
jévahagyott
Leltarozasi és
Selejtezési
Szabalyzattal.
Ennek a helyi
szabalyozasnak és
a torvényi
eléirasoknak
megfelelden, a
leltarozasi

tevékenységre és a

térekedni kell a teljes
kériségre.
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A selejtezett
eszkdzbk
nyilvantartasbol valo
kivezetése minden
esetben megtoriént.

szllkséges
selejtezési
eljarasokra kertlt
sor a vizsgalt évben.

A szombathelyi
o6vodak 2018. évi
tisztitoszer
felhasznalasanak
vizsgalata a hasznos
alapterulet
figyelembevételével

Az 6vodak
tisztitoszer
beszerzése és
felhasznalasa tébbek
kézott fugg a
csoportlétszamtdl, az
épulet allapotatdl,
valamint a
tisztitészerek
tarolasara alkalmas
helyiség meglététél
is. A koltségvetésbe
6vodai csoport
alapjan tervezhet6 a
tisztitoszer
beszerzés kiadasra,
amely tébb évre
visszamendleg is
azonos, a
tisztitészerek ara
pedig folyamatosan
noévekszik.
Megallapitast nyert,
hogy a tervezhetd
Osszeg az éves
kiadasoknak csak a
felét vagy harmadat
teszi ki.

A koltségvetés
tervezés és a
tényleges
felhasznalas
hasonlitasaval
egyértelmien
megallapithato,
hogy az évodai
csoportokként
tervezett 35 eFt
egész évre nem
elegendd, a
tisztitészer kiadasok
fedezete a
mikodési kiadasok
tovabbi tételeinek
terhére torténik.

Az 6vodak tovabbra is
negyedévente kapjanak
tajékoztatast — ahogy
eddig is - hogy a
koltségvetésikben
megtervezett kerethez
tudjanak viszonyitani a
felhasznalast illetben.

Az elkdvetkezendd
kéltsegvetéstervezésnél
az 6vodakra tervezhet6
dsszeg magasabb
mérteki
meghatarozasa,
lehetbség szerint.

A szombathelyi
o6vodak 2017. évi
védéruha eléleg
elszamolasainak
vizsgalata

Védoéruha
beszerzése a
kéltségvetésben
6vondk 10.000 F/f6,
a technikaiak 15.000
Ft/f6, ped.
asszisztens 15.000
Ft/f6 6sszegben
tervezve, a
részmunkaidében
foglalkoztatottak
részére aranyos
O6sszegben.

A védéruha eléleggel
torténd elszamolasok
hataridére

Védéeszkdz
munkaltatoi juttatasi
rendjében az egyéni
védbeszkdzre
jogosultak teljeskori
meghatarozasa
indokolt, ujabb
tajékoztatas
szlikséges a
szamlak alaki és
tartalmi
kévetelményeire
kiterjedden,
valamint Ujboli
figyelemfelhivas,
hogy az (j

A védbeszkdz
munkaltatéi juttatasi
rendjében az egyéni
véddeszkdzre
jogosultak régzitését,
és a részikre juttathatd
védéruhazat és
védofelszerelés pontos
megnevezeéseét.

A védéruha szamlak
alaki és tartalmi
kévetelményeire
(teljesités igazolas,
nyilvantartasba vételi
szam) nagyobb
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megtdrténtek. A véddeszkoz figyelmet forditani.
szamlak vasarlasat kévetéen | , }
vizsgalatanal néhany |a korabbi Uj védGeszkdz
esetben hianyoztak |védéruhazat vasarlasat kovetden a
a nyilvantartasba selejtezési eljarasat | korabbi veédoruhazat
vételi szamok, a le kell folytatni. selejtezesi eljarasanak
teljesités igazolas, lefolytatasa.

és az atvevd
dolgozé
felhasznalasra vald
atvételi alairasa.

Szhelyi Kéznevelési |Az I-XI. havi Az intézmény Ktg.vetési eldiranyzatok
Gamesz 2018. év |- |teljesités soran a kéltségvetésének teljesitésének
XI. havi koltségvetési | mikddési bevétele |tervezése a figyelemmel kisérése
teljesités vizsgalata. [knél bevételkiesés |térvenyi, szamviteli |havonta, és a
varhatd, amely a elbirasoknak szukséges elbiranyzat
szolgaltatas megfeleléen tértént. | mdodositasok
bevételek, a A GAMESZ kéltseg |elvégzése.
tovabbszamlazas, az | vetése tartalmazza
ellatasi dijak, az az 6vodak
ezzel kapcsolatos élelmezési és
afa és afa energia tételeit is.
visszatérités nem a | Az energia tételen
terv szerinti es az élelmezési
teljesulése miatt. kiadasok tételen év

végéig megtakaritas
A dologi kiadasokrél |varhaté.

- még az év vegeig o
varhat6 mitkédéshez | Az ellatasi dijak
szikséges bevétele teszi ki az

kifizetéseken tul — | intézmenyi
atcsoportositasra miikodeési bevetelek

lesz szilkség a 54,5,%-é-t. A’
felujitas-beruhazas | bevételkieses oka
csOkkend iskolai

tételekre, SOKK kol:
informatikai-, és kis | €tszam, masrészt a
értéka targyi minimalbér )

eszkdzok névekedésével nétt

az 6vodakban az

beszerzésére. A ¢ \ B
ingyenesen étkezdk

dologi kiadasok

eldiranyzatat a letszama.
ol A kiadasok nagy
bevételkiesés tétel
szintén csdkkenti ssgas

' lzemeltetéshez

kapcsoldéddan a
dologi kiadasokon
jelentkezett, ami az
Osszes kiadas

Az év végéig varhatd
kiadasok — szallitok,
szemetszallitas, a
Kgy.-i hatarozatokkal
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kapott 6sszegek az
ovodai felljitasi,
helyreallitasi
munkalatokra.

Az energia és az
élelmezési
kiadasoknal elére
lathatélag
megtakaritas
jelentkezik ev
végeéig.

80,3%-a. Az
el6éiranyzathoz
képest a dologi
kiadasokon 89,9%-
0s az éves
teljesités.

A dologi kiadasok
egyik nagy tételét az
energia kiadasok
teszik ki, ahol 12%-
os az alul teljesités.
A tervezés alapjat
képezb megel6z6 6t
éves atlaghoz
viszonyitva
nagymeértékben
csokkent a féldgaz-
felhasznalas az
enyhe téli
idéjarasnak
kdszdnhetben, és
az 6vodakban mar
csak
melegitékonyhak
vannak, tehat az
eddigi f6z6konyhak
gazfogyasztasa is
megmarad.

Az évodai
helyreallitasi,
felvjitasi
munkalatokra kapott
Osszegek 2019.
évben keriilnek
felhasznalasra,
azokat pm-ban kell
hozni.

A személyi
juttatasoknal a célra
kapott, de fel nem
hasznalt bér
visszafizetésre fog
kertini a
fenntartonak.

Osszességében
biztositott az
intézmény zavarta-
lan mikddése.
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A
Odvodak, 18
intézmeény 2018. év
I-X. havi
kéltségvetési
teljesités vizsgalata

_szombathelyi__

Az Ovodakra kilén-

kuldn koltségvetés
készilt, az élelme
zés es energia kiada
saik tervezése a
GAMESZ kéltség
vetése tartalmazza.

Az Ovodak koltség
vetésének tervezése
a térvényi, szamviteli
el6irasoknak megfe
leléen tortént.

Az 6vodak vizsgala
tanal megallapit
hatd, hogy a sajat
bevételeken (nyelv
tanfolyamok, tanc,
g.. stb.) altalaban
tébblet bevétel
varhat6, mely a
dologi kiadasokra
térténé atcso
portositassal szakma
i beszerzésekre, szol
galtatasokra fordit
hat6. Tovabbi bevé
telt jelentett résziikre
az 6évodan ként
kapott 100 eFt kara
csonyi Onk.-i tAmo
gatas, SNI pénzek,
ovodai palyazatok.
A dologi kiadasoknal
év végéig a miikd
déshez szikséges
kifizetések varhatéak
(pl.: telefon, hulladék
szallitas, tisztitd
szer,irodaszer,
tizemorvos)

Amelyik intézmény
ben a céllal terve
zett, de fel nem
hasznalt bér, pl.:
nyugdijazas
elmaradas miatti fel
mentési bér, vissza

fizetésre kerul.

Osszességében j6 a
felhasznalasi arany
a koltségvetés terve
zéshez viszonyitva,
takarékos gazdal
kodassal az 6sszes,
18 évoda belefér a
tervezett kéltség
vetésébe, gazdal
kodasi elblegre egy
ovodanak sem lesz
szilksége.

Ktg.vetési elbiranyzatok
teljesiteésének
figyelemmel kisérése
havonta, és a
szukséges elbiranyzat
mobdositasok
elvégzése.
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_Szombathelyi A kdzbeszerzési Az ajanlatok A Kozbeszerzési

Koznevelési eljaras fajtaja; Kbt. értékelési Toérvényi valtozasok
GAMESZ éltal a lHl. rész XVII. fejezet, | szempontja a Kbt. | folyamatos figyelemmel
,Foldgaz energia- nemzeti eljarasrend, |76. § (2) bekezdés |kisérése és a modosult
beszerzés” 113. § szerinti nyilt | a) pontja szerinta  |térvényi, jogszabalyi
targyaban lefolytatott |eljaras. legalacsonyabb ar. |elbirasok alkalmazasa
2018. évi Az  eljarasra  6t| A szerzddéskotés az elkévetkezendd
k6zbeszerzési eljaras | gazdasagi szerepl6 | az eljarasban kézbeszerzési eljarasok
vizsgalata. adott arajanlatot. Az | meghatarozott soran is.

elsd két | kritériumnak

legkedvezébb leginkabb megfelel6

ajanlatot tevd | Ajanlattevoével,

hianypétlasi tértént.

felhivasara Az intézmény az

beérkezett pétlasok |eljaras
tukrében a déntés és | lefolytatasakor a

Osszegezés az | hatalyos

ajanlatok Kbzbeszerzési
elbiralasardl Térvényi
2018.08.23. napjan |eldirasoknak
megtdrtént. megfelelben jart el.
A szerzédéskotésre | Szabalysértés nem
a 10 napos | tértént.
szerz8déskotési

tilalom utan a

nyertes

ajanlattevével, 2018.
09.04. napon keruit

Ssor.
Az eljaras
eredményérdl szélo
tajekoztatd
2018.09.26. napon a
2018/187. sz.
Kbézbeszerzési
Ertesitéen kerult
publikalasra.
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i1.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet:

A kontrollkérnyezet magaba foglalja az egyéni és szervezeti integritas fejlesztését, az
etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetenciajat, a szervezet vezetésének
filozéfiajat, a felelésségi korok kijeldlésének, a beszamoltatasnak, valamint
teliesitményértékelésnek a maédszereit. Ide tartoznak a szervezet tevékenységet
szabalyoz6 intézkedések, a szabalyozok rendszere és a szervezetet leird
dokumentumok is.

A koltségvetési szerv vezet6jének kotelessége olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani,
amelyben vildgos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatdak, egyertelmiek a
felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ szervezeti felépitését, a szervezeti abrat, a
szervezet egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a szervezet
vezetbinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, a
szervezeten beliili és azon kivili kapcsolattartdas médjat, szabalyait a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat, valamint az Ugyrend tartalmazza.

Az intézmény feladatellatasanak rendjét, a szervezeti célokat a szabalyzatok
tartalmazzak, a munkakoérékhéz kapcsol6dd: kotelezettségeket és jogokat, a
feleldsséget, a dolgozdkra lebontott feladatokat a munkakdri leirasok tartalmazzak.
Belsd szabalyzatokban kerlllt rendezésre a miikédéshez, gazdalkodashoz
kapcsolédd és pénzigyi kihatassal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott
kerdések.

Az intézményben kialakitott szervezeti struktira tamogatja az egymashoz
kapcsolodd folyamatok végrehajtasat, a szilkkséges informaciok aramlasat, valamint
logikusan lett felépitve a beszamolasi utvonal.

A koltségvetési szerv folyamatai rendszerezve lettek, a folyamatok mikddésében
résztvevd szervezeti egységek, valamint a folyamatért altalanos felelésséget viseld
vezetd beosztasu személyek kijeldlésre keriltek.

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ rendelkezik Bels6 Kontrollrendszer
szabalyzattal, kockazatkezelési szabalyzattal, rendelkezik a szabalytalansagok
kezelésének rendjérdl, kidolgozta a tevékenységeket lefedd ellenérzési
nyomvonalakat.

2. Integralt Kockazatkezelés:

A belsé kontrollrendszeren bellll az intézmény vezetdje gondoskodott az integralt
kockazatkezelési rendszer kialakitasarél és muikodtetésérél. A kockazatkezelés
biztositia azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
beazonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csdkkenthetéek
legyenek.

Az intézmény rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal, mely tartalmazza
a kockazati célok, kockazati elemek meghatarozasat, az alkalmazott kockazati
elemek megnevezését, a kockazatok értékelésének mobdjat, a kockazatok
mindsitésének rendjét. Az integralt kockazatkezelési szabalyzat megfelel a
jogszabalyi eléirasoknak.
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A kockazatkezelés biztositja azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok beazonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre
csOkkenthetbek legyenek.

Az integralt kockazatkezelés elengedhetetlenné teszi a folyamatok azonositasat,
amely az atlathatd miikddést biztositja, a folyamatgazdak kijeldlése egyértelmiive
teszi a felel6sségi viszonyokat. A kéltségvetési szerv folyamatai rendszerezve lettek,
a folyamatok mukodésében résztvevd szervezeti egységek, valamint a folyamatért
altalanos felel6sséget viseld vezetd beosztasu személyek kijeldlésre keriiltek. A
folyamatgazdak koordinalasara szervezeti felel6s lett kijellve.

Az integralt kockazatkezelési rendszer mukddtetése soran a szervezet folyamataiban
rejlé kockazatok fel lettek mérve, azokkal kapcsolatosan az intézkedések szintén
meg lettek hatarozva, melyeknek teljestlését folyamatosan nyomon kdvetik.

A beazonositott kockazatokat évente célszerl felllvizsgalni, hogy azoknak kezelése
megfeleléen tértént-e és volt-e eredménye.

Az integralt kockazatkezelési rendszer mikddtetése soran a szervezet minden
tevékenységére fel kell mérni a kockazatokat, a sziikséges intézkedéseket, és azok
teljesitésének nyomon kdvetését.

A kockazatkezelési rendszerngk a szervezet egészét, annak minden folyamatat le
kell fednie (szamviteli, pénzligyi, gazdasagi, szakmai folyamatok).

A belsé ellenbrzés altal alkalmazott objektiv méodszer az ellenérizendd teriletek
kivalasztasara. A belsé ellendérzés altal az éves ellenbrzési tervezés soran végzett
kockazatelemzés nem azonos, nem része és nem is helyettesitheti a szervezet
kockazatkezelési rendszerét. Ugyanakkor tamaszkodik a szervezet kockazatkezelési
rendszerében azonositott kockazatokra. Az éves ellenérzési terv a magas
kockazatiinak minésitett terliletek vizsgalatara iranyul. Az ellenérzés soran tett
megallapitasok és javaslatok elésegitik a kockazatok mérséklését.

3. Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kilénb6zé intenzitassal, kilonbdz6 gyakorisaggal, és mélységben.
Biztositani kell minden tevékenységre vonatkozéan a kockazatok csékkentésére
iranyuld kontrollok kiépitését. A megel6zé (preventiv) kontrollok szigorGan és
megbizhatéan mikédnek.

Ezek jelentik a kotelezettségvallalast, az utalvanyozast megel6zé ellenjegyzést,
amikor a koéltségvetési elbiranyzatokra, a kételezettségvallalasokra, a palyazat kiirasi
eljarasokra, a szerzédéskotésekre, valamint a hozzajuk kapcsolodd befizetésekre, a
jogosulatlanul kifizetett 6sszegek visszafizetésére vonatkoz6é pénzigyi déntéseket
csak az elézetes pénzigyi engedélyezést végzd jovahagyasa alapjan lehet
végrehajtani.

A Feltaré (detektiv) kontrollok a mar bekovetkezett hibakat tarjak fel, ramutatva a
hiba, hianyossag el6fordulasanak tényén kivil a szervezetre gyakorolt mar
bekdvetkezett hatasokra is. A kontrollok utdlagosak. Ezen a teriileten igyekezett a
belsé ellenbérzés hatékony munkavégzéssel segiteni a vezetdket.

A mar bekdvetkezett nemkivanatos események kijavitdsara minden esetben
helyrehoz6é (korrekcidés) kontrollok szikségesek. A belsdé ellenérzés a hibak,
problémak jellegétél figgben, a gyors helyreallitas érdekében nem minden esetben
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kotelezte az intézmeényt intézkedési terv készitésére, amennyiben az azonnali
helyreallitds biztosithato, és elvégezhetd volt.

A kontrolltevékenységeken belll gondot kell forditani az adatok biztonsagara, azok
tarolasara, kezelésére. Az intézmény folyamatos mikddésének érdekében a
feladatvégzés folytonossagat személyi valtozasok, helyettesitések esetén munkakéri
atadas-atvételi dokumentumokkal kell biztositani.

4. Informacié és kommunikacioé

Altalaban szabalyozott a szervezeten belili informaciéaramlasok utja, maodijai.
Jellemzd a szobeli utasitasok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli informacié atadasok,
valamint az informatikai rendszerek keretében miikédtetett informaciomozgatas,
visszakereshet0ség és visszacsatolds rendszerek miikédtetése. A beszamolasi
szintek, hataridék és moédok vilagosan meg vannak hatarozva.

Az iktatasi rendszerek mindsége, kezelhetésége, informaciés adattartalma a
feladatkiadassal, valamint a feladatellatassal kapcsolatos dokumentalas
kévetelményenek eleget tesz.

Az esetleges szabalytalansagok jelentésére és kezelésére kialakitasra kerilt a
szervezet integritast sertd események jelentéstételi rendszere. A jelentések
fogadasaval a szabalytalansag felelés lett megbizva.

A hianyossagok, szabalytalansagok jelentése térténhet a rendszeresen tartott
-vezetdi megbeszelésen, vagy jelentés keretébenis. -

5. MONITORING:

A tevékenységi célok megvaldsitasanak nyomon koévetését a mikodési
folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak. A kils6
ellenérzések megallapitasai, javaslatai figyelembe vannak véve, és a végrehajtas
kbvetve van.

A belsé ellenbrzés a tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kdzvetlendl
alarendelve végzi a belsd ellenérzési standardok, utmutaték figyelembevételével,
valamint a jévahagyott bels6é ellen6érzési kézikbnyv szerint. Az elvégzett
ellenérzésekrél késziilt jelentések kdzvetlenll az ellendrzétt intézmény vezetdjének
koldi meg. A bels6é ellenérzés altal megfogalmazott megallapitasokon alapulé
javaslatok az ellen6rzétt intézménynél elfogadasra és hasznositasra kerilnek.
Szilkség esetén intézkedési tervet készit az ellendrzétt koltségvetési szerv vezetdje
a sziikséges intézkedés végrehajtasaért felelés személy és hataridé megjeldlésével,
Az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol az ellendrzétt
szerv vezetbje beszamol.

A vezetd évente egyszer ertékeli a belsé kontrollrendszert, az arrél szolé vezetdi
nyilatkozatban. A vezetbi nyilatkozat az éves kdltségvetési beszamoléval egyiitt kell
megkuldeni az iranyitd szervhek. A vezetdé gondoskodik a belsé vagy kils6
ellendrzés altal feltart hibak kijavitasardl, a szilkkséges intézkedések megtételérdl.

A Bkr. 12. §-a alapjan a vezetd kétévente részt vesz a belsé kontrollrendszer

témakdrében az allamhaztartasért felelés miniszter altal meghatarozott
tovabbképzésen (ABPE).
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IIl. Az intézkedési tervek megvalésitasa

2018. évben az alabbi ellenérzéseket kovetden valt szilkségesse intézkedési terv
készitése:

LA Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ és a hozza rendelt dnalléan mikddd
szombathelyi 6vodak leltarozasi és selejtezési eljarasainak ellenérzése 2017. évre
vonatkozéan” — targyu ellen6rzés megallapitasaira tett javaslatok alapjan hozott, a
leltarozassal kapcsolatos intézkedések mar az ellenérzést kévetd, 2018.12.31.
forduldnapi leltarozas soran megvaloésult.

Az érintett intézmények hianyzo6 leltar-dokumentumainak pétlasa, valamint a
tajékoztatas az intézmények részére az ellendrzést kdvetéen megtdrtént.

A Szombathelyi 18 6voda 2017. évi tisztitdszer felhasznalasanak vizsgalata a
hasznos alaptertlet figyelembevételével” — targyu ellenérzés megallapitasaira tett
javaslatok alapjan a koéltségvetési tervezésben térténé modositasok a kdvetkezd,
2020. évi koltségvetés tervezésnél vehetd figyelembe.

A szombathelyi 6vodak 2017. évi védéruha elbleg elszamolasainak vizsgalata” —
targyu ellenérzés megallapitasaira tett javaslatok alapjan az intézmények
tajékoztatasa a védéruha juttatas belsé eljarasrendjének kiegészitésére-, a védéruha
szamlak tartalmat-, és a kotelez6 selejtezés lefolytatasat illetéen az ellenérzést
kovetd évodavezetdi értekezleten megtdriént. Az 6vodai selejtezési eljarasok
nyomon kdvetése a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél folyamatos.

Szombathely, 2019. marcius 20.
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Belsé ellen6rzési vezetd
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