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Szombathelyi K6znevelési GAMESZ



Vezet6i osszefoglald

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ mikédési kére Szombathely varos
kdzigazgatasi terllete, az Onkormanyzat 4&ltal meghatarozott intézmenyek.
Gazdalkodasi jogktre szerint, alaptevékenységként koltségvetesi gazdalkodasi
feladatokat ellatdé szerv. Alaptevékenysége: mas szerv részére végzett penzigyi,
gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok

A belsd ellenérzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és fuggetlenségének
biztositasardl a koltségvetési szerv igazgatdja koteles gondoskodni.

A Szombathelyi Koznevelési GAMESZ belsé ellenérzési rendszere az
allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. toérvénynek, valamint a koltsegvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI11.31.)
Korm. rendeletnek megfeleléen, 1 f6 fliggetlenitett belsé ellenér alkalmazasaval
valosul meg. A belsé ellenér a tevékenységét a koltségvetési szerv igazgatojanak
koézvetlentl alarendelve végzi a belsé ellenbrzési standardok, uUtmutatok
figyelembevételével, valamint a jovahagyott belsd ellenérzési kézikbnyv szerint.

A kockazatelemzéssel alatamasztott, és a koltségvetési szerv vezetSje altal
jovahagyott éves ellenérzési terv alapjan, a belsé ellendérzés munkaja kiterjed a
Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ minden tevékenységere, kildndsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a
vizsgalatara.

2013. januar 1. napjatél a Szombathelyi Onkormanyzat a Nemzeti K6znevelésrol
szol6 2011. évi CXC. toérvény 76.§.-aban meghatarozott mikédtetéi feladatait,
valamint az étkeztetési feladatkort a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ utjan latja
el. Ehhez kapcsoléddéan fontos feladat a 19 6voda, 11 altalanos iskola, 10
kdzépiskola, 4 kollégium étkeztetési feladatellatasanak rendszeres ellenérzése.

A belsé ellendr a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat,
kévetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hianyossagok
megsziintetése, kikliszObolése vagy cstkkentése, a szabalytalansagok megelbzése,
illetve feltarasa érdekében.

Tanacsadoi tevékenység keretében pénzigyi, targyi és humanertforras
kapacitasokkal valé hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadas, javaslatok az
integralt kockazatkezelési rendszer mikodteteseére.

Az integralt kockazatkezelési rendszeren belil a bels6 ellendrzési folyamatoknak a
belsé ellendr tolti be a folyamatgazda szerepét.

Tovabbi feladat a Koznevelési GAMESZ, valamint a hozza rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek kockazatelemezésen alapuld,
targyévre vonatkoz6 éves ellendrzési terv szerinti ellenérzéseinek ésszehangolasa,
végrehajtasa.

Soron kivili ellendrzés elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belséd
ellen6rzési vezetd kezdeményezésére térténhet.

A belsé ellenérzés feladata a Koznevelési GAMESZ vezet6jének haladéktalan
tajékoztatdsa, ha az ellenérzés soran buntetd-, szabalysértési, kartéritesi illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény vagy hianyossag gyanuja meril
fel.



Az intézménynél egy f6 latja el a belsd ellenbrzést, igy a belsd ellenbrzési vezetdi
feladatoknak is eleget tesz.

Nyilvantartjia és nyomon koveti a bels6é ellen6rzési jelentések alapjan megtett
intézkedeseket.

Feladata a kulsé-, és belsd ellenérzésekrél a nyilvantartas vezetése, és az
ellenérzési dokumentumok megbrzése.

Elkésziti a Bels6 ellenbrzési kézikbnyvet és annak rendszeres felllvizsgalata soran
megteszi a szilkkséges modositasokat.

A belsd ellenbrzési feladat ellatasa a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-en kivil
az alabbiakban felsorolt, GAMESZ-hez rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé dvodakra, az étkeztetési feladatkérébe tartozd intézményekre is kiterjed:

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ-hez rendelt, pénziugyi — gazdasagi
feladatkérébe tartoz6, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Kkoltségvetési

intézmények:

Szombathelyi Aréna Ovoda

Szombathelyi Baratsag Ovoda
Szombathelyi Pipitér Ovoda

Szombathelyi Hétszinvirag Ovoda
Szombathelyi Szivarvany Ovoda
Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda
Szombathelyi Mesevar Ovoda
Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

9. Szombathelyi Kérési Csoma Sandor Utcai Ovoda
10. Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda
11.Szombathelyi Maros Ovoda
12.Szombathelyi Vadvirag Ovoda
13.Szombathelyi Margaréta Ovoda
14.Szombathelyi Napsugar Ovoda

15. Szombathelyi Sziircsapd Ovoda
16.Szombathelyi Mocorgé Ovoda
17.Szombathelyi Benczir Gyula Utcai Ovoda
18.Szombathelyi Weéres Sandor Ovoda

ONO O AN~

Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ  étkeztetési feladatkdérébe  tartozd
intézmények:

19. Szombathelyi Aranyhid Nevelési-Oktatasi Integraciés Kézpont Micimacké
Ovoda
20.Szombathelyi Aranyhid Nevelési-Oktatasi Integracios Kézpont Alt.Isk.

21.Szombathelyi Bercsényi Miklds Altalanos Iskola
22.Szombathelyi Derkovits Gyula Altalanos Iskola

23.Szombathelyi Neumann Janos Altalanos Iskola
24.Paragvari Utcai Altalanos Iskola

25.Dési Huber Istvan Altalanos Iskola



26. Szombathelyi Vaci M. Altalanos Iskola és Alapfokd Miivészeti Iskola

27.Gothard Jené Altalanos Iskola

28.Szombathelyi Zrinyi llona Altalanos Iskola

29.Szombathelyi Nagy Lajos Gimnazium

30. Szombathelyi Kanizsai Dorottya Gimnazium

31.Németh Pal Kollégium

32.Nyitra Utcai Altalanos Iskola

33.0Oladi Altalanos Iskola

34.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Oladi Szakképzd Iskolaja

35.Szombathelyi M(iszaki SZC Hefele Menyhért Epité- és Faipari
Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskolaja

36.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Horvath Boldizsar Kézgazdasagi és
Informatikai Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja

37.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Kereskedelmi és Vendeéglatoi
Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskolaja és Kollégiuma

38.Szombathelyi Mlivészeti Szakkdzépiskola

39.Szombathelyi Mliszaki SZC Savaria Kézlekedés Szakgimnaziuma es
Szakk&zépiskolaja és Kollégiuma

40. Szombathelyi Mlszaki SZC Puskas Tivadar Fém- Villamosipari
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja és Kollégiuma

41. Szombathelyi Mliszaki SZC Gépipari és Informatika Miszaki
Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskolaja

Az intézményekben a 2017. évben az alabbi vizsgélafékra kerilt sor:

a Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ altal ellatandd, az étkeztetési
feladatokhoz igényelt, év kozben médositott és elszamolt, kététt felhasznalasu
Uzemeltetési tamogatas 2017. évi vizsgalata (normativa)

a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ étkeztetési csoport feladatkdrébe
tartozé 6vodaskoru, altalanos iskolaskoru és kézépiskolas koru gyermekek
intézmeényi elszamolasainak, az étkeztetési feladatellatas, a
nyilvantartasoknak és az elszamolasoknak az ellenérzése az alabbi
intézmények vonatkozasaban:

- Szombathelyi Ovodak

- Altalanos Iskolak

- Gimnaziumok

- Szakkdzépiskolak

- Kollégiumok

a Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ 2017. évi koéltségvetési tervhez
viszonyitott I-XI. havi bevételek és kiadasok alakulasa, valamint még az év
végeéig varhaté koltségvetési teljesulés vizsgalata.

a Szombathelyi Ovodak esetében a 2017. évi |-X. havi kéltségvetési bevételek
és kiadasok alakulasa, valamint még az év végeig varhaté koltségvetési
teliestlés vizsgalata. A vizsgalat célja, hogy a kéltségvetés tervezése a
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térvényi, szamviteli elirasokkal 6sszhangban tortént-e, valamint hogy a [-X.
havi teljesités alapjan még az év végéig varhatdo bevételek és kiadasok
alakulasa biztositja-e az intézmények zavartalan mikddését.
Az alabbi intezmények koltségvetési teljestilésének ellendrzésére kertilt sor:

- Szombathelyi Aréna Ovoda

- Szombathelyi Baratsag Ovoda

- Szombathelyi Pipitér Ovoda

- Szombathelyi Hétszinvirag Ovoda

- Szombathelyi Szivarvany Ovoda

- Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda

- Szombathelyi Mesevar Ovoda

- Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

- Szombathelyi Kérési Csoma Sandor Utcai Ovoda

- Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda

- Szombathelyi Maros Ovoda

- Szombathelyi Vadvirag Ovoda

- Szombathelyi Margaréta Ovoda

- Szombathelyi Napsugar Ovoda

- Szombathelyi Szlircsapo Ovoda

- Szombathelyi Mocorgé Ovoda

- Szombathelyi Benczlr Gyula Utcai Ovoda

- Szombathelyi Weéres Sandor Ovoda

e a Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ altal Iefolytatott, Féldgaz energia-
beszerzés 2017. kdzbeszerzési eljaras vizsgalata

Az elvegzett ellenbrzések tipusai: rendszerellendrzés, pénzigyi-, szabalyszeriiségi.

A 2017. évre tervezett vizsgalatok kozil a ,Szombathelyi Ovodak 2016. évi
tisztitdszer felhasznalasanak vizsgalata” targyu ellenérzésre 2017. évben nem kerilt
sor, a vizsgalat 2018. évben folytatédik le.

Soron kiviili feladatként merilt fel a 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet valtozasai
nyoman a GAMESZ és az Ovodak kontrollrendszerének, azok szabalyozottsaganak
atdolgozasa.

A Szombathelyi Koznevelési GAMESZ belsé ellenbre az ellenérzéseken tdal a
kdvetkez6 feladatokban volt jelen és vett részt a 2017. év soran:

- a GAMESZ és a hozza tartoz6 intézmények targyi eszkoz
leltarozasanal,

-az intézmények év koézbeni selejtezési eljarasainak
lefolytatasanal;

- térvényi, jogszabalyi valtozasok nyomon kévetése, a havi
csoportértekezleten a valtozasokrol, Uj jogszabalyokrol
valo tajekoztatas;

- Szabalyzatok aktualizalasara térténd javaslattétel torvényi,
jogszabalyvaltozas esetén;



- Integritast sért6 események eljarasrendjének
kidolgozasaban valé részveétel,

- Integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasaban valo
kézremikddés.

A bels6 ellendrzés altal megfogalmazott megallapitasokon alapulé javaslatok az
ellenérzott intézményeknél elfogadasra és hasznositasra kerdiltek.

2017. évben az ellendrzések soran az azonnali helyreallitds biztosithato volt, az
ellenérzések lezarasa intézkedési terv készitési kotelezettség nélkil minden esetben
megtortént.

Az ellendrzések tapasztalatairol, eredményérél az érintetteket, a vizsgalt terllet
vezet6it, valamint dolgozoi értekezleten az intézmény dolgozéit az intezmény
igazgatoja tajékoztatja.
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I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél 2017. évben 1 f6 fliggetlenitett belsé
ellendr latta el a feladatokat. Kilsé szolgaltatd igénybevételére nem kerllt sor.
A belsé ellendrzés a kockazatelemzéssel alatdmasztott, és a koltségvetési szerv
vezetdje altal jovahagyott éves ellenbrzési terv alapjan végzi a tevékenységet.

A 2017. évre tervezett ellendrzések a Szombathelyi Koznevelési GAMESZ és a
hozza rendelt intézmények tekintetében - a ,Szombathelyi Ovodak 2016. évi
tisztitoszer felhasznalasanak vizsgalata” targyd ellenérzés kivételevel -
maradéktalanul megvalésultak. Az elmaradt vizsgalat 2018. évben folytatodik le.

Soron kivili feladatként mertlt fel a 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet valtozasai
nyoman a GAMESZ és az Ovodak kontrollrendszerének, azok szabalyozottsaganak
atdolgozasa. Mindez érintette a GAMESZ és az Ovodak Belsd Kontrollrendszer
Kézikdnyvének atdolgozasat, a pénzigyi-, gazdasagi-, szakmai folyamatok
ellenérzési nyomvonalainak felllvizsgalatat és szikség szerinti atdolgozasat,
kialakitasat. Tovabbi feladatként merllt fel az eddigi kockazatkezelési rendszernek,
Integralt kockazatkezelési rendszerré torténd atalakitasa, fejlesztese. Tovabbi
feladatot jelentett a GAMESZ és az Ovodak tekintetében, az Integritast sértd
események eljarasrendjének kialakitasa és mikddtetése.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ 2017. évben a Foéldgaz energia-beszerzeés
témaban folytatott le kézbeszerzési eljarast. A kozbeszerzési eljaras fajtaja: Kbt. lIl.
rész XVII. fejezet, nemzeti eljarasrend, 113. § szerinti nyilt eljaras. Az eljaras
lefolytatasanak vizsgalata megtortént.

[.1 Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

1.1.1. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzesek
Osszesitése

2017. évben tervezett ellendrzések az alabbiak:
- A GAMES?Z altal ellatandd, az étkeztetési feladatokhoz igényelt, év kézben

modositott és elszamolt, kétott felnasznalast lizemeltetési tamogatas (normativa)
2017. évi vizsgalata. (1 f6, 30 ellendri nap)

- Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ étkeztetési csoport feladatellatasanak
ellendrzése az 6vodak, alt.iskolak, szakkdzépiskolak, gimnaziumok, kollégiumok,

minddsszesen 44 intézménynél (1 6, 20 munkanap/n.év)

- A Szombathelyi Ovodak 2016 évi tisztitdszer felhasznalasanak vizsgalata a
hasznos alapterilet figyelembe vételével. (1 6, 30 ellenéri nap)

- Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ és a 18 Szombathelyi Ovoda 2017. évi
koltségvetéséhez viszonyitott teljesiilés vizsgalata. (1 16, 40 ellendri nap)

- Kozbeszerzési eljarasok ellenérzese, 1 témaban (1 f6, 20 ellenéri nap)



A 2017. évre tervezett ellendrzések - a ,Szombathelyi Ovodak 2016. évi tisztitoszer
felnasznalasanak vizsgalata” targyu ellenérzés kivételével - maradéktalanul
megvalésultak. Az elmaradt vizsgalat 2018. évben folytatodik le.

Soron kivili feladatként meriilt fel a 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet valtozasai
nyoman a GAMESZ és az Ovodak kontrollrendszerének, azok szabalyozottsaganak
atdolgozasa.

Tovabbi bels6 ellendri feladatok:

- A GAMESZ és a hozza tartoz6 intézmények targyi eszkdz leltarozasaban valéd
részvétel leltarellenérként.

- A GAMESZ és a hozza rendelt intézmények év kézbeni selejtezési eljarasainal
valé részvétel ellenérként.

- Torvényi, jogszabalyi valtozasok nyomon kévetése, a havi csoportértekezleten a
valtozasokrol, Uj jogszabalyokrél valo tajékoztatas

- Szabalyzatok aktualizalasara torténd javaslattétel térvényi, jogszabalyvaltozas
esetén.

- Integritast sérté események eljarasrendjének kidolgozasaban valé részvétel;

- Integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasaban valé kdzrem(ikodés.

Eqyéb tevékenységek:

- kockazatelemzés készitése;

- eves elienérzési terv kidolgozasa;

- ellendrzési programok és ellendrzési jelentések készitése;
- ellendrzési jelentések nyilvantartasa;

- eves ellendrzési jelentés elkészitése;

- Belsé ellenérzési kézikényv aktualizalasa.

Tovabbképzéseken valé részvétel (1 18):

- Mérlegképes tovabbképzés (2 nap)

- Belsd ellendri konferencia (1 nap)



Targy cél Médszer
A GAMESZ altal | Az étkeztetéshez igényelt Dokumentum alapu
ellatandé, az | kézponti kéltségvetési ellenérzés.
étkeztetési tamogatas igénylési

feladatokhoz igényelt,
év kézben modositott
és elszamolt, kotott
felhasznalasu
Uzemeltetési

maédjanak, tervezésének ev
k&zbeni modositasanak
vizsgalata
intézménytipusonként
(6vodak, iskolak,

tamogatas szakkozépiskolak

(normativa) 2017. évi | kollégiumok)

vizsgalata.

A Szombathelyi | Meggy&ézddni arrél, hogy az | Dokumentum alapud
Koznevelési GAMESZ | étkeztetési feladatellatas ellenérzes.
étkeztetési csoport | soran az intézményekben a

feladatkérébe tartozé
ovodaskoru, altalanos

iskolaskoru és
kézépiskolas koru
gyermekek 2017. évi
intézmeényi
elszamolasainak, az
étkeztetési

feladatellatasnak, a

nyilvantartasoknak az

ellendrzése az alabbi

intézmények

vonatkozasaban:

- Szombathelyi
Ovodak

- Altalanos Iskolak

- Gimnaziumok

- Szakkodzépiskolak

havonkénti elszamolasok, a
tulfizetések elszamolasa
pontos adatokat
tartalmaznak-e. A korabbi
idészak hatralékainak
kimutatasa, vezetése
megtortént-e, esetleges
kivezetésik indokoltan, a
szabalyoknak megfeleléen
tértént-e meg.

A téritési dijak
bankszamlara térténé
befizetései hianytalanul
megtorténtek-e,
megegyeznek-e a
nyilvantartasokban
kimutatott 6sszegekkel. Az
étkeztetési feladatellatas
soran az igénybe vehet6
kedvezmények a
térvényben
meghatarozottak szerint
kerilltek-e elszamolasra, az
alatamaszté dokumentumok
hianytalanul rendelkezésre
allnak-e.
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A Szombathelyi |

Ovodak 2017.  évi

kéltségvetési tervéhez

viszonyitott, I-X. havi

bevételeinek és

kiadasainak, valamint

ezeknek még az év

veégeig varhato

kéltségvetési

teljeslilésének

vizsgalata.

Az alabbi intézmények

ellenbérzésére  kerult

sor:

- Szhelyi Aréna
Ovoda

- Szhelyi Baratsag
Ovoda

- Szhelyi Pipitér
Ovoda

- Szthelyi Hétszinvirag
Ovoda

- Szhelyi Szivarvany
Ovada

- Szhelyi Donaszy
Magda Ovoda

- Szhelyi Mesevar
Ovoda

- Szthelyi Jatéksziget
Ovoda

- Szhelyi Kérosi
Csoma Sandor
Utcai Ovoda

- Szthelyi Gazdag
Erzsi Ovoda

- Szhelyi Maros
Ovoda

- Szthelyi Vadvirag
Ovoda

- Szhelyi Margaréta
Ovoda

- Szhelyi Napsugar
Ovoda

- Szhelyi Sz(ircsapdé
Ovoda

- Szhelyi Mocorgé
Ovoda

- Szhelyi Benczar

A vizsgalat célja, hogy a
koltségvetés tervezése a
térvényi, szamviteli
eléirasokkal &sszhangban
tértent-e, valamint hogy az
Ovodak I-X. teljesitése
alapjan még az év végéig
varhat6 bevételek és
kiadasok alakulasa
biztositjak-e az intézmények
zavartalan miikodését. Ev
végéig elérelathatdlag
koltségtillépés vagy
bevételkiesés varhaté-e

Dokumentum alapu
ellenbrzés
Adatelemzés
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| Gyula Utcai
Ovoda

- Szhelyi Wedres
Sandor Ovoda

A Szombathelyi
Koéznevelési GAMESZ
2017. évi
koltségvetési tervéhez
viszonyitott, I-XI. havi
bevételeinek és
kiadasainak, valamint
ezeknek még az év
végéig varhat6
koltségvetesi

telieslilésének

A vizsgalat célja, hogy a
koltségvetés tervezése a
torvenyi, szamviteli
eléirasokkal &sszhangban
tortént-e, valamint hogy a
GAMESZ [-XI. havi
teljesitése alapjan meg az
év végeéig varhatd bevételek
és kiadasok alakulasa
biztositjak-e az intézmeénye
zavartalan miikodését. Ev

Dokumentum alapu
ellenbrzés
Adatelemzés

vizsgalata. végéig elérelathatélag

koltségtullépés vagy

bevételkiesés varhato-e B
Szombathelyi Koézne | Az eljaras dokumentacio Dokumentum alapu
velési GAMESZ altal | janak tételes vizsgalataval a | ellendrzés.
lefolytatott ~ ,Foldgaz | Kézbeszerzési Térvénynek
energia-beszerzés valdé megfelelés és
2017" kozbeszerzési | szabalyossag vizsgalata.

| eljaras vizsgalata.

I.1.2. Az ellenérzések soran binteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

2017. évben az ellenérzések olyan cselekményt, mulasztast, vagy hianyossagot nem
tartak fel, amelyek kévetkeztében blinteté-, szabalysértési-, kartéritési vagy fegyelmi
eljaras kezdeményezését kellett volna kezdeményezni.

[.2. A bizonyossagot add tevékenységet elésegitd és akadalyozo tényezok
bemutatdsa

A személyi és targyi feltételek megfeleléek voltak.

Segit6 tényez6 a dokumentumokhoz, nyilvantartasokhoz val6 akadalytalan
hozzaférés, és hogy az ellendrzétt terlletek feleldsei teljes korl informaciot
nyujtottak. Akadalyozé tényezb nem volt.

Az ellenérzési megallapitasok és tapasztalatok az ellenérzétt intézménnyel minden
esetben egyeztetésre, a javaslatok az intézmény részéré| elfogadasra kertiltek.
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1.2.1. A belsé ellendrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél 2017. évben 1 & kozalkalmazotti
jogviszonyban latta el a belsé ellenérzési feladatokat.

A bels6 ellendr szakiranyu végzettséggel, és megfeleld gyakorlati tapasztalattal, a
kotelez6 regisztracioval és ellenéri engedéllyel rendelkezik.

2017. évben részt vett az évenkénti 2 napos mérlegképes tovabbképzésben és egy
napos belsd ellendri szakmai konferencian.

A kotelezben, kétévente eldit ABPPE |l tovabbképzésben a kovetkezd képzés
2018. évben esedékes.

szakmai konferencian és mérlegképes tovabbképzésen vett részt.

Kllsé szolgaltatd igénybevételére az ellendrzések ellatdsdhoz nem volt szikség.
Az intézményben belsé ellenéri allasra palyazatkiiras nem tortént.

1.2.2. A belsd ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
flggetlenségének biztositasa

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél a belsé ellenérzés fuggetlenitett belsd
ellendr alkalmazasaval valésul meg. A belsd ellenérzés a tevékenységét a
koltségvetesi szerv igazgatdjanak kozvetleniil alarendelve végzi.

A belsé ellenér funkciondlis fuggetlensége az ellenérzési terv kidolgozasanal-, a
program  elkészitésénél és végrehajtasanak, az ellendrzési modszerek
kivalasztasanal-, ellenérzési javaslatok és jelentésck elkészitésénél biztositott volt.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellendrzések soran a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl  szolo  370/2011.  (XI1.31.) Korm.rend. 20. §-a szerinti,
Osszeférhetetlenségre okot ad6 kériiimény nem meriilt fel, amely akadalyozta voina
az ellenérzések elfogulatlan végrehajtasat.

Az ellenbrzesi feladatellatassal kapcsolatban ¢sszeférhetetlenség egyetien esetben
sem allt fenn.

1.2.4. A bels6 ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatésa

Jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem mertilt fel 2017. évben. Az
ellenér a dokumentumokhoz, nyilvantartasokhoz valé akadalytalan hozzaférést
kapott €s az ellendrzétt tertiletek felelGsei teljes kori informaciot nydjtottak.
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1.2.5. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozoé tényezok

Eszkodzellatottsag hianyossdag, informacié ellatottsagi hianyossag nem merdlt fel, a
targyi feltételek biztositottak voltak.

1.2.6. Az ellen6rzések nyilvantartasa

Az intézménynél egy 6 latja el a belsé ellenérzést, igy a belsd ellendrzeési vezetdi
feladatoknak is eleget tesz.

A Bkr. 22 és 50 §.-nak megfeleléen a bels6 ellendrzési vezetd nyilvantartast vezet a
belsd ellendrzésekrél, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl,
illetve a dokumentumok és az adatok szabdlyszer(, biztonsagos tarolasardl. A
nyilvantartas tartalmazza az ellenérzés azonositojat, az ellen6rzott szerv
megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, a belsé ellendér nevét, a vizsgalt id6északot, az intézkedesi terv
készitésének szilkségességét. A belsd ellenbrzési tevékenység soran kezelt
adatokat illetéen betartja az adatvédelmi el6irasokat.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsé kontrollrendszer szabalyzatainak szikség szerinti aktualizalasa.

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ és a hozza rendelt Ovodak mtegralt
kockazatkezelési rendszerének miikddtetése, fejlesztése.

Térvényi valtozasok folyamatosan térténé nyomon kévetése, elbsegitve ezzel a
Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ valamint a hozzd rendelt intézmények
szabalyzatainak szilkséges moédositasat, mindezzel biztositva a hatalyos térvenyi
eldirasoknak valé megfelelé miikodését az intézményeknek.

1.3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ szbbeli felkérés alapjan az alabbi tanacsadoi

tevékenységekre kerilt sor:

- vezetbk tamogatasa egyes megoldasi lehetéségekkel;

- humaneréforras-kapacitasokkal valo ésszer(ibb és hatékonyabb gazdalkodasra
iranyul6 tanacsadas;

- javaslatok a kontrolirendszerek javitasara,

- javaslatok az integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetésere;

- javaslatok a belsé szabalyzatok tartalmara.
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Il. A belsé kontrolirendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok

alapjan

I.1. A belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak,
hatekonysaganak és eredményességének névelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Vizsgélat cime Megéllapitas Kovetkezletés Javaslat
A 2016. évre tervezett| A havonkénti A tdmogatas A pontos
intézményi intézmeényenként elszamolasahoz a | adatszolgaltatashoz
gyermekétkeztetés igénybevett kialakitott analitikus |szilikséges a mar teljes,
Uzemeltetési tamo | adagszamot nyilvantartas, és az |dokumentacio leadas
gatas (normativa) | kedvezményezett- ezekbdl tértend el6tti kontrollja.

elszamolasanak
vizsgalata

tipusonként, valamint
szolgaltatas
igénybevételenként
(3x-, 2x-i, 1x-i
étkezés) az
élelmezési csoport
tgyintézdéi rogzitik. A
pontos elszamolas
feltétele, hogy a
havonként rogzitett
adatok, valamint az
év végeén kapott
Osszesen adatok is
pontosan, az
elszamolashoz
hasznalatos excel-
tabla megfeleld
soraba, oszlopaba
kerlljenek. A
vizsgalt elszamolas
pontosan és
kériltekintéen
tortént.

szamitasok,
Osszesitések
alapjan az adatok
pontossaga
biztositott, a
kialakitott szamitasi
rendszer megfeleld.
A 2016. évi ovatos,
kihasznaltsaggal
torténd tervezéshez
viszonyitva az
étkezési bevétel
kisebb névekedést,
a kiadas viszont
nagyobb
emelkedést mutat.
Ennek oka, hogy az
év kdzben belépd
igénybevevék 2/3-a
kedvezményes
etkezést tudott
igényelni.

A 2017. évre tervezett
intézményi
gyermekétkeztetési,
Uzemeltetési
tamogatas aprilis havi
modositasanak
vizsgalata. (A 2017.
évi tervezés az el6zd
2016.évi  ellendrzés
részét képezte.)

Az Gizemeltetési
tamogatas aprilisi
modositas teljes
koltsége emelkedést
mutat. Ennek
alapvet6 oka, hog a
2017. évi
tervezésnél 64 %
rezsikéltséggel lett
tervezve, a
modositasnal viszont
mar 80 %-os a
rezsikéltség.

A 2017. évi tamoga

A tamogatas
mobdositasahoz a
kialakitott analitikus
nyilvantartas, és az
ezekbol torténd
szamitasok,
Osszesitések
alapjan az adatok
pontossaga
biztositott, a
kialakitott szamitasi
rendszer megfeleld.

A pontos

adatszolgaltatashoz
szilkséges a mar teljes,
dokumentacio6 leadas
elétti kontrollja.
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[tas aprilisi

modositasanak ada
tai az 6sszes intéz
mény 2017. évi I-lll.
havi tényleges
kéltségei , €s a
létszam alapjan az
év végeig varhato
kéltségszamitas
eredményeképpen
pontosan
meghatarozott var
hatd koltség 6ssze
sitésével kerult
leadasra.

A 2017. évre tervezett
intézmeényi
gyermekétkeztetési,
Uzemeltetési
tamogatas
szeptember
moédositasanak
vizsgalata.

havi

A szeptemberi
modositasnal az
élelmezés teljes
koltsége szintén
emelkedést mutat,
mivel a 64 %-os
rezsikéltséghez
képest 2017. 06.15-
ig 80 %, majd 06.16-
tol a rezsiktg. 90 %-
ra einelkedett.

A 2017. évi tamoga
tas szeptemberi
médositasanak ada
tai az 0sszes intéz
mény 2017. évi |-
VIII. havi tényleges
kéltségei , és a
létszam alapjan az
év végeéig varhato
kéltségszamitas
eredményeképpen
pontosan
meghatarozott var
haté koltseg Ossze
sitésével kerllt
leadasra.

A tdmogatas
modositasahoz a
kialakitott analitikus
nyilvantartas, és az
ezekbdl térténd
szamitasok,
Osszesitések
alapjan az adatok
pontossaga
biztositott, a
kialakitott szamitasi
rendszer megfeleld.

A pontos
adatszolgaltatashoz
sziikséges a mar teljes,
dokumentacio6 leadas
elétti kontrollja.

Ovodak 2017. [-IV.
negyedévi étkeztetési
feladatellatasanak
vizsgalata.

Az étkeztetési

feladatellatas soran
a 19 Szombathelyi
Ovodaban a havon
kénti elszamolasok,
a tulfizetések

elszamolasa pontos

Téritési
dijhatralékok az
ovodakban 2017. év
soran nem
keletkeztek, ez
egyrészt annak
tudhato be, hogy a

Nyersanyag norma
Gyvt. valtozasok
kovetése, és a
szilkséges
valtoztatasok
elvégzése a
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adatokat tartalma
zott. A targyhdnapot
megel6zd téritési dij
szedésével a hatra
lékok felhalmozasa
nak problémaja meg
oldodott. A korabbi
idészak hatralékai
nak kimutatasa,
vezetése folyamatos,
amelyik jogszaba
lyilag kivezethetové
valt, azt elvégezték.
A téritési dijak
bankszamlara
torténd befizetései
hianytalanul
megtérténtek,
minden esetben
megegyezett a
nyilvantartasokban
kimutatott
0sszegekkel. Az
etkeztetési
feladatellatas soran
az igénybe vehet)
kedvezmények a
térvényben
meghatarozottak
szerint kerlltek
elszamolasra.

targyhénapot
megel6z6 téritési
dijszedés gyakorlata
bevaltotta a hozza
flzétt reményeket,
masrészt, hogy a
Gyermekvédelmi
Torvény valtoza
saval 6vodai szinten
megszlint az 50 %-
os téritési dijfizetés,
az eddig 50 %-ot
fizet6k ingyenessé
valtak, és bévilt az
ingyenességre valo
jogosultsagok kore
a jbvedelem alapjan
is.

Mivel az élelmezés
teszi ki a GAMESZ
kéltségvetésének
nagyon jelentts
részét, ezért a
havonkénti
elszamolasok
ellendrzése
tovabbra is
elengedhetetlen.

feladatellatas terén.

A kedvezményekre

vald jogosultsagi
nyilatkozatoknak a
valtoztatasokkal
parhuzamosan torténd
modositasa.

Altalanos Iskolak
2017. I-IV. negyedévi
étkeztetési
feladatellatasanak
vizsgalata.

Az étkeztetési
feladatellatas soran
11 altalanos iskola
havonkénti elszamo
lasanak ellendrzése
alapjan megallapitha
to, hogy a Yami étke
zési program haszna
lataval a talfizetések
pontosan kimutatha
tdéak, és azok a
tulfizetések, amelyek
nem a lemondasok
bol, hanem a szulé
altali tébbletutalasbdl

Az 6vodaknal
tapasztaltakkal
megegyezben az
altalanos iskolaknal
— ahol az el6z6
években az 6sszes
hatralék
legnagyobb része
keletkezett -
medfigyelhet6, hogy
az elbzetes téritési
dij befizetése, amely
egyben a szolgalta
tas megrendelését
is jelenti, az Gjabb

Nyersanyag norma
Gyvt. valtozasok
kOvetése, és a
szikséges
valtoztatasok
elvégzése az
étkeztetési
feladatellatas terén.
A kedvezményekre
vald jogosultsagi
nyilatkozatoknak a
valtoztatasokkal
parhuzamosan torténé
modositasa
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erednek, a szllének
havonta visszafizet
ésre kerllnek.

A korabbi id6szak
hatralékainak kimu
tatasa, vezetése
folyamatos, amelyik
jogszabalyilag
kivezethetdve valt,
azt elvégezték. A
téritési dijak
bankszamlara
torténd befizetései
hianytalanul
megtorténtek,
minden esetben
megegyezett a
nyilvantartasokban
kimutatott
Osszegekkel. Az
étkeztetési
feladatellatas soran
az igénybe vehet6
kedvezmények a
térvényben
meghatarozottak
szerint keriltek
elszamolasra.

hatralék
keletkezését és
halmozasat
kikiisz6bolte.

Az altalanos iskolak
étkeztetési
feladatellatasahoz
hasznalt Yami
étkezési program
biztositja a
megrendelések,
nyilvantartasok,
elszamolasok
megbizhatosagat,
pontossagat,
nyomon kévetéset.
Tovabbi segitség,
hogy a program
lehet6vé teszi, hogy
a szl értesitest
kapjon a
befizetendd téritési
dij 6sszegérdl.

Az étkeztetési
feladatellatasnal
hasznalt Yami étkezési
program
modositasanak
kezdeményezése, ha
azt a helyi
gyakorlatban
tapasztaltak indokoltta
teszik.

gim
kollégi
2017. I-IV.
negyedévi étkez
teteési feladatella
tasanak vizsgalata.

Kozépiskolak,
naziumok,
umok

Az étkeztetési
feladatellatas soran
10 kozépiskola, és
4 kollégium havon
kénti elszamolasa
nak ellenérzése
soran megallapitha
t6, hogy az
altalanos iskolakhoz
hasonldan a
kozépiskolakban és
kollégiumokban is a
Yami szamitdégépes
programmal térténik
az étkezések nyilvan
tartasa és elszamola
sa. A téritési dijak
bankszamlara
torténo befizetései
hianytalanul megtor
téntek, minden

Az 6vodaknal és az
altalanos iskolaknal
tapasztaltakkal
megegyezben a
kozépiskolaknal és
kollégiumoknal is
megfigyelhetd, hogy
az el6zetes téritési
dij befizetése, amely
egyben a szolgalta
tas megrendelését
is jelenti, a
hatralékok keletke
zését kikuiszobdlte.

A Yami étkeztetési
program segitségé
gével a kollégiumok
tanuléinak az eltérd
szolgaltatas megren
deléseit is megbizha

Nyersanyag norma
Gyvt. valtozasok
kovetése, és a
szilkkseges
valtoztatasok
elvégzese az
étkeztetési
feladatellatas terén.

A kedvezmeényekre
val6 jogosultsagi
nyilatkozatoknak a
valtoztatasokkal
parhuzamosan térténd
modositasa

Az étkeztetési
feladatellatasnal
hasznalt Yami étkezési
program
modositasanak
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esetben megegye
zett a nyilvantarta
sokban kimutatott
Osszegekkel. Az
etkeztetési feladat
ellatas soran az
igénybe vehet6
kedvezmények a
térvényben megha
tarozottak szerint
kerultek elszamolas
ra.

toan lehet kezelni és
elszamolni.

kezdeményezése, ha
azt a helyi
gyakorlatban
tapasztaltak indokoltta
teszik.

A Szombathelyi
Ovodak, 18
intézmeny 2017. év
[-X. havi kéltségvetési
teljesités vizsgalata

Az Ovodakra kulén-
kilén koltségvetés
készilt, az éleime
zés és energia kiada
saik tervezése a
GAMESZ koltség
vetése tartalmazza.

Az Ovodak koltség
vetésének tervezése
a térvényi, szamviteli
eléirasoknak megfe
leléen tortént.

Az bvodak vizsgala
tanal megallapit
hatd, hogy a sajat
bevételeken (nyelv
tanfolyamok, tanc,
gorkorcsolya.. stb.)
altalaban tébblet
bevétel varhaté,
mely a dologi kiada
sokra tértend atcso
portositassal szakma
i beszerzésekre, szol
galtatasokra fordit
haté. Tovabbi bevé
telt jelentett részikre
az ovodan ként
kapott 100 eFt kara
csonyi Onk.-i tamo
gatas, 6vodai palya
zatok.

A dologi kiadasoknal
év végéig a miikd

déshez sziikséges

Osszességében j6 a
felhasznalasi arany
a koltségvetés terve
zéshez viszonyitva,
takarékos gazdal
kodassal az 6sszes,
18 6voda belefér a
tervezett kéltség
vetésébe, gazdal
kodasi elélegre egy
6vodanak sem lesz
sziiksége.

Ktg.vetési
elbéiranyzatok
teljesitésének
figyelemmel kisérése
havonta, és a
szilkséges el6iranyzat
modositasok
elvégzése.
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kifizetések varhatdak
(pl.: telefon, hulladék
szallitas, tisztitd
szer,irodaszer,
Gizemorvos)

Amelyik intézmény
ben a céllal terve
zett, de fel nem
hasznalt bér, pl.:
nyugdijazas
elmaradas miatti fel
mentési bér, vissza
fizetésre kerl.

Szhelyi Kdznevelési
Gamesz 2017. év |-
XI. havi kéltségvetési
teljesités vizsgalata.

Az I-XI. havi
teljesités soran a
mUikédési bevétele
knél bevételkiesés
varhatd, amely a
szolgaltatas
bevételek, a
tovabbszamlazas, az
ellatasi dijak, az
ezzel kapcsolatos
afa és afa
visszatérités nem a
terv szerinti
teljesulése miatt.

A dologi kiadasokrol
- még az év végeig
varhaté mikodéshez
szlilkseges
kifizetéseken tul —
atcsoportositasra
lesz szilkség a
felljitas-beruhazas
tételekre,
informatikai-, és kis
értékd targyi
eszk6zok
beszerzésére. A
dologi kiadasok
eléiranyzatat a
varhaté
bevételkiesés
szintén csokkenti.

Az év végeéig varhato
kiadasok — szalliték,
szemeétszallitas, a

Az intézmény
koltségvetésének
tervezése a
torvényi, szamviteli
eléirasoknak
megfelelbéen tortént.

A GAMESZ koéltség
vetése tartalmazza
az ovodak
élelmezés i és
energia tételeit is.

Az energia tételen
és az élelmezési
kiadasok tételen év
végéig megtakaritas
varhato. Az ellatasi
dijak bevétele teszi
ki az intézményi
mUikodési bevételek
55,2%-at. A
bevételkiesés oka
csokkend iskolai
|étszam, masrészt a
minimalbér
noévekedésével nott
az 6vodakban az
ingyenesen étkezdk
|étszama.

A kiadasok nagy
tétele az
Uzemeltetéshez
kapcsoléddan a
dologi kiadasokon
jelentkezett, ami az
dsszes kiadas

Ktg.vetési
eléiranyzatok
teljesitésének
figyelemmel kisérése
havonta, és a
szukseéges elbiranyzat
modositasok
elvégzeése.
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Kgy.-i hatarozatokkal
kapott 6sszegek az
ovodai felujitasi,
helyreallitasi
munkalatokra.

Az energia és az
elelmezési
kiadasoknal elére
lathatélag
megtakaritas
jelentkezik év
végeiig.

75,6%-a. Az
eléirdnyzathoz
képest a dologi
kiadasokon 91,2%-
0s az éves
teljesités.

A dologi kiadasok
egyik nagy tételét az
energia kiadasok
teszik ki, ahol 20%-
os az alulteljesités.
A tervezés alapjat
képezd megel6z6 6t
eves atlaghoz
viszonyitva
nagymertékben
csokkent a foldgaz-
felhasznalas az
enyhe téli
id6jarasnak
készbnhetben.

Az 6vodai
helyreallitasi,
felljitasi
munkalatokra kapott
Osszegek 2018.
évben kerlilnek
felhasznalasra,
azokat pm-ban kell
hozni.

A személyi
juttatasoknal a célra
kapott, de fel nem
hasznalt bér
visszafizetésre fog
kerini a
fenntarténak.

Osszességében az
intézmény
zavartalan
muik&dése
biztositott.
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Szombathelyi
Kdznevelési
GAMESZ altal a
,Foldgaz energia-
beszerzés” targyaban
lefolytatott 2017. évi
kdézbeszerzési eljaras
vizsgalata.

A kdzbeszerzési
eljaras fajtaja: Kbt.
Il. rész XVII. fejezet,
nemzeti eljardsrend,
113. § szerinti nyilt
eljaras.

Az eljarasra 6t
gazdasagi szerepld
adott arajanlatot. Az
els6 kords biralat a
hianypétlasi
felhivasra beérkezett
hianypétlasok
tukrében tortént
meg, amely alapjan
Ajanlatkéré egy
gazdasagi szerepl6t
hivott fel a Kbt. 69.
§ (4) bekezdése
szerint az
alkalmassag
igazolasara, illetve a
kizardé okok hianyara
vonatkoz6
igazolasok
benyujtasara.

Az igazolasra nyitva
allé hataridd
eredményesen
zarult, ezért
Ajanlatkéré 2017.
december 22-én
kildte meg az
ajanlattevéknek az
ajanlatok
elbiralasarél sz616
Osszegezést. A 10
napos
szerz8déskotési
tilalom utan a
szerz6déskotésre a
kovetkezé évben,
2018. év elején
kerilt sor.

| Az ajanlatok

értékelési
szempontja a Kbt.
76. § (2) bekezdés
a) pontja szerint a
legalacsonyabb ar.
A szerzddéskotés
az eljarasban
meghatarozott
kritériumnak
leginkabb megfeleld
Ajanlattevével,
tértént.

Az intézmény az
eljaras
lefolytatasakor
ahatalyos
Kézbeszerzési
Torvényi
elbirasoknak
megfeleléen jart el.
Szabalysértés nem
tortént.

A Kbzbeszerzési
Torvényi valtozasok
folyamatos figyelemmel
kisérése és a mdodosult
torvényi, jogszabalyi
eléirasok alkalmazasa
az elkdvetkezendd
kbzbeszerzési
eljarasok soran is.
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11.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet:

A kontrollkérnyezet magaba foglalja az egyéni és szervezeti integritas fejlesztését, az
etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetenciajat, a szervezet vezetésének
filozofigjat, a feleldsségi korok kijelolésének, a beszamoltatasnak valamint
teljesitményértekelésnek a modszereit. Ide tartoznak a szervezet tevékenységét
szabalyoz6 intézkedések, a szabalyozék rendszere és a szervezetet leird
dokumentumok is.

A koltségvetési szerv vezetdjenek kotelessége olyan kontrollkérnyezetet kialakitani,
amelyben vildgos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatoak, egyérteimiiek a

felelbsségi, hataskdri viszonyok és feladatok.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ szervezeti felépitését, a szervezeti abrat, a
szervezet egysegei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a szervezet
vezetlinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, a
szervezeten bellli és azon kivili kapcsolattartas médjat, szabalyait a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, valamint az Ugyrend tartalmazza.

Az intézmény feladatelldtasanak rendjét, a szervezeti célokat a szabalyzatok
tartalmazzak, a munkakdrékhdéz kapcsolodo kotelezettségeket és jogokat, a
felelésseget, a dolgozdkra lebontott feladatokat a munkakéri leirasok tartalmazzak.
Bels6é szabalyzatokban kerdlt rendezésre a mikodéshez, gazdalkodashoz
kapcsolodé és pénzigyi kihatassal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott
kérdések.

Az intézményben kialakitott szervezeti struktira tédmogatia az egymashoz
kapcsolodd folyamatok végrehajtasat, a szilkséges informacidék aramlasat, valamint
logikusan lett felépitve a beszamolasi utvonal.

A koltségvetési szerv folyamatai rendszerezve lettek, a folyamatok mikodésében
résztvevd szervezeti egységek, valamint a folyamatért altalanos felelésséget viseld
vezetd beosztasu személyek kijel6lésre kerliltek.

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ rendelkezik Belsé Kontrollrendszer
szabalyzattal, kockazatkezelési szabalyzattal, rendelkezik a szabalytalansagok
kezelésének rendjérél, kidolgozta a tevékenységeket lefedé ellendrzési
nyomvonalakat.

2. Integralt Kockazatkezelés:

A belsd kontrollrendszeren bellll az intézmény vezetéje gondoskodott az integralt
kockazatkezelési rendszer kialakitasardl és mikodtetésérél. A kockazatkezelés
biztositia azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
beazonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre cstkkenthetéek
legyenek.

Az intézmeny rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal, mely tartalmazza
a kockazati célok, kockazati elemek meghatarozasat, az alkalmazott kockazati
elemek megnevezését, a kockazatok értékelésének mobdjat, a kockazatok
mindsitésének rendjét. Az integralt kockazatkezelési szabdalyzat megfelel a
jogszabalyi eléirasoknak.
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A kockazatkezelés biztositja azt, hogy a szervezeti célok elérését veszelyeztetd
kockazatok beazonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre
csokkenthetbek legyenek.

Az integralt kockazatkezelés elengedhetetlenné teszi a folyamatok azonositasat,
amely az atlathatdé mikodést biztositja, a folyamatgazdak kijeldlése egyertelm(vé
teszi a felel6sségi viszonyokat. A koltségvetési szerv folyamatai rendszerezve lettek,
a folyamatok mikodésében résztvevd szervezeti egységek, valamint a folyamatert
altalanos felelosséget viseld vezetd beosztasu személyek kijeldlésre keriiltek. A
folyamatgazdak koordinalasara szervezeti felelds lett kijelSlve.

Az integralt kockazatkezelési rendszer miikddtetése soran a szervezet folyamataiban
rejlé kockazatok fel lettek mérve, azokkal kapcsolatosan az intézkedések szintén
meg lettek hatarozva, melyeknek teljesiilését folyamatosan nyomon kovetik.

A beazonositott kockazatokat évente célszer( felllvizsgalni, hogy azoknak kezelese
megfeleléen tortént-e és volt-e eredménye.

Az integralt kockazatkezelési rendszer mukddtetése soran a szervezet minden
tevékenységére fel kell mérni a kockazatokat, a szilkséges intézkedéseket, és azok
teliesitésének nyomon kdvetését.

A kockazatkezelési rendszernek a szervezet egészét, annak minden folyamatat le
kell fednie (szamviteli, pénziigyi, gazdasagi, szakmai folyamatok).

A bels6d ellenbrzés altal alkalmazott objektiv médszer az ellendrizend6 terlletek
kivalasztasara. A bels6 ellendrzés altal az éves ellenérzési tervezés soran vegzett
kockazatelemzés nem azonos, nem része és nem is helyettesitheti a szervezet
kockazatkezelési rendszerét. Ugyanakkor tamaszkodik a szervezet kockazatkezelési
rendszerében azonositott kockazatokra. Az éves ellenérzési terv a magas
kockazatinak minésitett terliletek vizsgalatara iranyul. Az ellendrzes soran tett
megallapitasok és javaslatok el6segitik a kockazatok mérsékléseét.

3. Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kulonboz6 intenzitassal, kulonb6zé gyakorisaggal, €s mélységben.
Biztositani kell minden tevékenységre vonatkozdéan a kockazatok csokkentesére
iranyuld kontrollok kiépitését. A megel6zd (preventiv) kontrollok szigorian és
megbizhatéan mikddnek.

Ezek a kotelezettségvallalast, az utalvanyozast megel6z6 ellenjegyzést, amikor a
koltségvetési elbiranyzatokra, a kotelezettségvallaldsokra, a palyazat Kkiirasi
eljarasokra, a szerzédéskotésekre, valamint a hozzajuk kapcsolodéd befizetésekre, a
jogosulatlanul kifizetett 0sszegek visszafizetésére vonatkozé peénzigyi dontéseket
csak az elbzetes pénzugyi engedélyezést végz6é jévahagyasa alapjan lehet
végrehajtani.

A Feltaro (detektiv) kontrollok a mar bekovetkezett hibakat tarjdk fel, ramutatva a
hiba, hianyossag el6fordulasanak tényén kivil a szervezetre gyakorolt mar
bekdvetkezett hatasokra is. A kontrollok utélagosak. Ezen a teriileten igyekezett a
belsd ellenérzés hatékony munkavégzéssel segiteni a vezetoket.

A mar bekovetkezett nemkivanatos események kijavitasara minden esetben
helyrehozo (korrekciés) kontrollok szikségesek. A belsé ellenbrzés a hibak,
problémak jellegétél figgden, a gyors helyreallitas érdekében nem minden esetben
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kotelezte az intézményt intézkedési terv készitésére, amennyiben az azonnali
helyredllitas biztosithato, és elvégezhetd volt.

A kontrollitevékenységeken bellll gondot kell forditani az adatok biztonsagara, azok
tarolasara, kezelésére. Az intézmény folyamatos mikodésének érdekében a
feladatvégzés folytonossagat személyi valtozasok, helyettesitések esetén munkakori
atadas-atvételi dokumentumokkal kell biztositani.

4. Informacié és kommunikacid

Altalaban szabalyozott a szervezeten belilli informaciéaramlasok Utja, modjai.
Jellemzé a szdbeli utasitasok, szébeli beszamoltatasok, irasbeli informacié atadasok,
valamint az informatikai rendszerek keretében muikddtetett informaciémozgatas,
visszakereshetéség és visszacsatolas rendszerek mukddtetése. A beszamolasi
szintek, hataridék és médok vilagosan meg vannak hatarozva.

Az iktatasi rendszerek mindsége, kezelhetésége, informaciés adattartalma a
feladatkiadassal, valamint a feladatellatassal kapcsolatos dokumentalas
kdvetelményének eleget tesz.

Az esetleges szabalytalansagok jelentésére és kezelésére kialakitasra kerllt a
szervezet integritast sért6 események jelentéstételi rendszere. A jelentések
fogadasaval a szabalytalansag felelés lett megbizva.

A hianyossagok, szabalytalansagok jelentése térténhet a rendszeresen tartott
vezetdi megbeszélésen, vagy jelentés keretében is.

5. MONITORING:

A tevékenységi célok megvaldsitasanak nyomon koévetését a miikodési
folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak. A kuiilsé
ellen6rzesek megallapitasai, javaslatai figyelembe vannak véve, -és a végrehajtas
kévetve van.

A bels6 ellenbrzés a tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlentil
alarendelve végzi a belsd ellenbrzési standardok, utmutatdk figyelembevételével,
valamint a jovahagyott belsé ellendrzési kézikényv szerint. Az elvégzett
ellenbrzésekrdl készilt jelentések kdzvetlenul az ellenérzétt intézmény vezetbjének
kildi meg. A belsé ellenbrzés altal megfogalmazott megallapitasokon alapuld
javaslatok az ellendrzétt intézménynél elfogadasra és hasznositasra kertlnek.
Szikség eseten intézkedési tervet készit az ellenérzott koltségvetési szerv vezetbje
a sziukséges intézkedés végrehajtasaért felelés személy és hataridé megjeldlésével,
Az intézkedesi tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol az ellendrzott
szerv vezetdje beszamol.

A vezetd évente egyszer értékeli a belsé kontrollrendszert, az arrél sz6l6 vezetoi
nyilatkozatban. A vezetdi nyilatkozat az éves koéltségvetési beszamoloval egyitt kell
megkuldeni az iranyitd szervnek. A vezeté gondoskodik a belsé vagy kulsé
ellenérzés altal feltart hibak kijavitasardl, a sziikséges intézkedések megtételérdl.

A Bkr. 12. §-a alapjan a vezet6 kétévente részt vesz a belsé kontrollrendszer

témakoérében az allamhaztartasért felelés miniszter altal meghatarozott
tovabbképzésen (ABPE).
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lll. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A belsd ellen6rzés a hibak, problémak jellegétdl fiiggéen, a gyors helyreallitas
érdekében nem koételezte az intézményeket intézkedési terv készitésére,
amennyiben az azonnali helyreallitas biztosithat6, és elvégezhett volt.

2017. évben az ellenbrzéseknél tapasztalt esetleges eltéréseknél az azonnali
helyreallitas biztosithat6 volt.

Szombathely, 2018. marcius 31.
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bthzda\a{ Cu~e PE A e
Sebestyénné Pethd Andrea
Belso ellendrzési vezetd
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