EVES ELLENORZESI JELENTES
2016.

Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ



Vezet6i 6sszefoglald

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ miikodési kére Szombathely varos
kézigazgatasi terilete, az &nkormanyzat altal meghatarozott intézmények.
Gazdalkodasi jogkdre szerint, alaptevékenységként koltségvetési gazdalkodasi
feladatokat ellatd szerv. Alaptevékenysége: mas szerv részére végzett pénzigyi,
gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok

A belsd ellendrzés kialakitasarél, megfelelé6 miikoédtetésérdl és fluggetlenségének
biztositasardl a koltségvetési szerv igazgatdja kdteles gondoskodni.

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ belsd ellenérzési rendszere az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvénynek, valamint a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérél szol6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendeletnek megfeleléen, 1 f& flggetlenitett belsé ellenér alkalmazasaval
valésul meg, aki A belsé ellenbrzés a tevékenységét a koltségvetési szerv
igazgatdjanak kozvetlenltl alarendelve végzi a belsdé ellenérzési standardok,
utmutatok figyelembevételével, valamint a jovahagyott belsé ellenérzési kézikényv
szerint.

A Kockazatelemzéssel alatamasztott, és a koltségvetési szerv vezetbje altal
jovahagyott éves ellenérzési terv alapjan, a belsd ellendérzés munkaja kiterjed a
Szombathelyi Kézneveléesi GAMESZ minden tevékenységére, killénbdsen a
koltségvetési  bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a
vizsgalatara.

2013. januar 1. napjatél a Szombathelyi Onkormanyzat a Nemzeti Kéznevelésrél
sz6l6 2011. évi CXC. térvény 76.§.-aban meghatarozott mikodtetoi feladatait,
valamint az étkeztetési feladatkdrt a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ utjan latja
el. Ehhez kapcsoléddan fontos feladat a 18 odvoda, 11 altalanos iskola, 10
kbzépiskola, 4 kollegium étkeztetési feladatellatasanak rendszeres ellenérzése.

Tovabbi feladat 2013. oktéber 01-t81 a Savaria Megyei Hatokori Varosi Mazeum
belsé ellendrzési feladatanak ellatasa a 2013. oktdber 01-t6l, Egyuttmikodési
megallapodas értelmében.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kévetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok megszintetése,
kikliszbbolése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében.

Tanacsaddi tevekenység keretében pénzigyi, targyi és humanerdforras
kapacitasokkal valé hatekonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadas.

Tovabbi feladat a Koznevelési GAMESZ, valamint a hozza rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kockazatelemezésen alapulo,
targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv szerinti ellenérzéseinek 6sszehangolasa,
végrehajtasa.

Soron kivili ellenbrzések elvégzése a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsd
ellenérzési vezetd kezdeményezésére.

A Dbelsd ellendrzés feladata a Kdznevelési GAMESZ vezet6jének haladéktalan
tajékoztatasa, ha az ellen6rzés soran blnteté-, szabalysértési, kartéritési illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény vagy hianyossag gyanuja merdii
fel.



Az intézmeénynél egy f6 latja el a bels6 ellendrzést, igy a bels6 ellendrzési vezetdi
feladatoknak is eleget tesz.

Nyilvantartja €s nyomon koéveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

Feladata a kulsé-, és belsdé ellenérzésekrél a nyilvantartas vezetése, és az
ellendrzési dokumentumok megorzése.

Elkésziti a Belsd ellendrzési kézikdnyvet és annak rendszeres fellllvizsgalata soran
megteszi a szikséges modositasokat.

A bels6 ellendrzési feladat ellatasa a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-en kivil
az alabbiakban felsorolt, GAMESZ-hez rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé 6vodakra, a miikddtetési és étkeztetési feladatkorébe tartozo iskolakra,
es az etkeztetési feladatkérébe tartozo intézményekre is kiterjed:

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ-hez rendelt, pénzlgyi — gazdasagi
feladatkérébe tartozé, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
intézmények:

Szombathelyi Aréna Ovoda

Szombathelyi Baratsag Ovoda
Szombathelyi Pipitér Ovoda
Szombathelyi Hétszinvirag Ovoda
Szombathelyi Szivarvany Ovoda
Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda
Szombathelyi Mesevar Ovoda
Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

9. Szombathelyi Kérési Csoma Sandor Utcai Ovoda
10. Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda
11.Szombathelyi Maros Ovoda
12.Szombathelyi Vadvirag Ovoda
13.Szombathelyi Margaréta Ovoda
14.Szombathelyi Napsugar Ovoda

15. Szombathelyi Szlircsapé Ovoda

16. Szombathelyi Mocorgé Ovoda
17.Szombathelyi Benczur Gyula Utcai Ovoda
18.Szombathelyi Weéres Sandor Ovoda

NGO RON

Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ miikodtetési és étkeztetési feladatkérébe
tartoz6 intézmények:

19. Szombathelyi Bercsényi Miklés Altalanos Iskola

20. Szombathelyi Derkovits Gyula Altalanos Iskola

21.Szombathelyi Neumann Janos Altalanos Iskola

22.Paragvari Utcai Altalanos Iskola

23.Dési Huber Istvan Altalanos Iskola

24.Szombathelyi Vaci M. Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola



25.Gothard Jené Altalanos Iskola
26.Szombathelyi Zrinyi llona Altalanos Iskola
27.Szombathelyi Nagy Lajos Gimnazium
28.Szombathelyi Kanizsai Dorottya Gimnazium
29.Németh Pal Kollégium

30. Nyitra Utcai Altalanos Iskola

31.0ladi Altalanos Iskola

Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ étkeztetési feladatkorébe tartozo intézmények:

32.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Oladi Szakképz6 Iskolaja

33.Szombathelyi Aranyhid Nevelési-Oktatasi Integraciés Kézpont

34.Szombathelyi Miiszaki SZC Hefele Menyhért Epitd- és Faipari
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja

35.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Horvath Boldizsar Kézgazdasagi és
Informatikai Szakgimnaziuma és Szakk&zépiskolaja

36.Szombathelyi Szolgaltatasi SZC Kereskedelmi és Vendéglatoi
Szakgimnaziuma és Szakk&zépiskolaja és Kollégiuma

37.Szombathelyi Mlvészeti Szakk&zépiskola

38.Szombathelyi Miszaki SZC Savaria Kbzlekedés Szakgimnaziuma és
Szakkdzepiskolaja és Kollégiuma

39. Szombathelyi Mlszaki SZC Puskas Tivadar Fém- Villamosipari
Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskolaja és Kollégiuma

40. Szombathelyi Miszaki SZC Gépipari és Informatika Mlszaki
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja

Az intézményekben a 2016. évben soran az alabbi vizsgalatokra ker(lt sor:

a Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ étkeztetési csoport feladatkdrébe
tartozé évodaskoru, altalanos iskolaskort és kdzépiskolas koru gyermekek
intézmenyi elszamolasainak, az etkeztetési feladatellatas, a
nyilvantartdsoknak és az elszamoldsoknak az ellenérzése az alabbi
intézmények vonatkozasaban:

- Szombathelyi Ovodak

- Altalanos Iskolak

- Gimnaziumok

- Szakkdzépiskolak

- Kollégiumok

A megrendelt étkezési adagszam és az 6vodai csoportnapléd jelenléti adatai
egyezbségének vizsgalata az alabbi 6vodakban:

- Szombathelyi Kérési Csoma Sandor Utcai Ovoda

- Szombathelyi Benczur Gyula Utcai Ovoda



2016. evi koltségvetési tervhez viszonyitott, a Szombathelyi Kéznevelési
GAMESZ és a Savaria Megyei Hatokor( Varosi Muzeum esetében az |-XI.
havi-, az Ovodak esetében az |-X. havi koltségvetési bevételek és kiadasok
alakulasa, valamint még az év végéig varhaté koltségvetési teljesiilés
vizsgalata. A vizsgalat célja, hogy a kdltségvetés tervezése a térvényi,
szamviteli elbirasokkal 6sszhangban tértént-e, valamint hogy a I-X. havi
teljesités alapjan még az év végeéig varhatd bevételek és kiadasok alakulasa
biztositja-e az intézmények zavartalan mikodését.
Az alabbi intézmeények koltségvetési teljesiilésének ellendrzésére kerllt sor:

- Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ

- Savaria Megyei Hatokérl Varosi Muzeum

- Szombathelyi Aréna Ovoda

- Szombathelyi Baratsag Ovoda

- Szombathelyi Pipitér Ovoda

- Szombathelyi Hétszinvirag Ovoda

- Szombathelyi Szivarvany Ovoda

- Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda

- Szombathelyi Mesevar Ovoda

- Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

- Szombathelyi K6rési Csoma Sandor Utcai Ovoda

- Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda

- Szombathelyi Maros Ovoda

- Szombathelyi Vadvirag Ovoda

- Szombathelyi Margaréta Ovoda

- Szombathelyi Napsugar Ovoda

- Szombathelyi Sziircsapd Ovoda

- Szombathelyi Mocorgé Ovoda

- Szombathelyi Benczir Gyula Utcai Ovoda

- Szombathelyi Weéres Sandor Ovoda

a Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ 4altal lefolytatott, az alabbiakban
felsorolt kézbeszerzési eljarasok vizsgalata:

- Tisztitoszerek beszerzése 2016.

- Tantermi és kbézneveléssel dsszefliggd butorok beszerzése

- Féldgaz energia-beszerzés 2016.

- Ovodai udvari jatékok beszerzése

- Informatikai eszkdz6k beszerzése

- Informatikai eszk6zdk beszerzése megismételt eljaras

A Savaria Megyei Hatokor( Varosi Muzeum 2014. évi kis érték( leltarozasi
eljarasanak vizsgalata

A 2015. évre tervezett intézményi gyermekétkeztetés Gzemeltetési tamogatas
(normativa) elszamolasanak vizsgalata

A 2016. évre tervezett intézményi gyermekétkeztetés lizemeltetési tamogatas
(normativa) 2016. szeptember havi médositasanak vizsgalata.



e 2017. évre tervezett intézményi gyermekétkeztetés Uzemeltetési tamogatas
(normativa) tAmogatasi igényének vizsgalata.
A Szombathelyi Koznevelési GAMESZ belsé ellendére az ellendrzéseken tul a
kovetkez6 feladatokban volt jelen és vett részt a 2016. év soran:

-a GAMESZ és a hozza tartozé intézmények targyi eszkéz
leltarozasanal;

-az intézmények év kozbeni selejtezési eljarasainak
lefolytatasanal;

-a 2016. évi, Savaria Megyei Hatdkoérd Varosi Muzeum
ASZ vizsgalatanal;

- pénzigyi KIR adatszolgaltatasi folyamatban
kozremUkodés;

- torvényi, jogszabalyi valtozasok nyomon kévetése, a havi
csoportértekezleten a valtozasokrél, Uj jogszabalyokrol
valé tajekoztatas;

- Szabalyzatok aktualizalasara tértend javaslattétel térvényi,
jogszabalyvaltozas esetén.

Az elvégzett ellendrzések tipusai: rendszerellenérzés, pénzigyi-, szabalyszeriségi.

A belsd ellenérzés altal megfogalmazott megallapitasokon alapulé javaslatok az
ellendrzott intézményeknél elfogadasra és hasznositasra kerdltek.

2016. évben az ellendrzések soran az azonnali helyredllitas biztosithaté volt,
intézkedési terv készitésére egy esetben volt szikség. Ebben az esetben
utéellendrzés valik sziksegesseé.

Az ellen6rzések tapasztalatairdl, eredményérdl az érintetteket, a vizsgalt terilet
vezetbit, valamint dolgozéi értekezleten az intézmény dolgozéit az intézmény
igazgatoja tajékoztatja.
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I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa énértékelés alapjan

A Szombathelyi Kéznevelesi GAMESZ-nél 2016. évben 1 f6 fliggetlenitett bels6
ellenér latta el a feladatokat. Kilsé szolgaltatd igénybevételére nem kerult sor.
A belsé ellen6rzés a kockazatelemzéssel alatamasztott, és a koltségvetési szerv
vezetdje altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan végzi a tevékenységet.

A 2016. évre tervezett ellentérzések a Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ és a
hozza rendelt intézmények tekintetében maradéktalanul megvaldsultak.

A Savaria Muzeum 2014. évi kis értéki targyi eszkéz vizsgalata - mely eredetileg
2015. évre lett Utemezve, de athuzodott 2016. évre - szintén megvaldsult.

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ 6t témaban folytatott le hat kdzbeszerzési
eljarast — informatikai eszk6zok beszerzésénél megismételt eljarasra volt sziikség -
2016. év soran, melyeknek ellenérzése szintén megtortént.

Soron kivuli ellen6rzésre harom esetben kerllt sor, a tervezett intézményi
gyermekétkeztetes Uzemeltetési tamogatas (normativa) tervezésének,
modositasanak és elszamolasanak tekintetében.

[.1 Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

[.1.1. A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések
Osszesitése

2016. évben tervezett ellendrzések az alabbiak:

- Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ étkeztetési csoport feladatellatasanak
ellendrzése az 6vodak, alt.iskolak, szakkdzépiskolak, gimnaziumok, kollegiumok,
minddsszesen 40 intézménynél (1 6, 20 munkanap/n.év)

- Megrendelt étkezési adagszam és az 6vodai csoportnaplé jelenléti adatai

egyezbségének vizsgalata 2 intezmenynél (1 f6, 5 munkanap)

- Kbltségvetés teljestilésének vizsgalata, 20 intézménynél (1 f6, 35 munkanap)

- Kozbeszerzési eljarasok ellenérzése, 5 témaban dsszesen 6 eljaras

(1 f6, 15 munkanap)

- Savaria Muzeum 2014. évi kis érték(l targyi eszkdzleltar vizsgalata
(1 f6, 5 munkanap)

A 2016. évre tervezett 6sszes ellentrzés — az utolsoként emlitett targyi eszkozleltar
vizsgalata 2015. évrél athuzédoként - megvaldsult.



Soron kivil elvégzett ellendrzések az intézményvezetd, valamint a belsé ellendrzési
vezetd kezdeményezése alapjan:

- A 2015. évre tervezett intézményi gyermekétkeztetés tizemeltetési tamogatas
(normativa) elszamolasanak vizsgalata

- A 2016. évre tervezett intézményi gyermekétkeztetés tzemeltetesi tamogatas 2016.
szeptember havi mddositasanak vizsgalata.

- A 2017. évre tervezett intézményi gyermekétkeztetés lizemeltetési tamogatas
tamogatasi igényenek vizsgalata.

Tovabbi belsd ellendri feladatok:

A GAMESZ és a hozza tartoz6 intézmények targyi eszkéz leltarozdsaban valo

részvétel leltarellenérkent.

- A GAMESZ és a hozza rendelt intézmények év kbzbeni selejtezesi eljarasainal
valo részvétel ellenérként.

- A 2016. év Savaria Megyei Hatokorl Varosi Muzeum ASZ  vizsgalata
lefolytatasanal az intézmeény részérél térténd kdézremuikodes.

- Pénzlgyi KIR adatszolgaltatasi folyamatban kdzremtkodes.

- Torvényi, jogszabalyi valtozasok nyomon kdvetése, a havi csoportértekezleten a
valtozasokrol, Uj jogszabalyokrdl vald tajékoztatas

- Szabalyzatok aktualizalasara torténdé javaslattétel térvényi, jogszabalyvaltozas
esetén.

Egyéb tevékenységek:

- kockazatelemzés készitése;

éves ellen6rzési terv kidolgozasa;

ellenérzési programok és ellenérzési jelentések készitése;
ellen6rzési jelentések nyilvantartasa;

eves ellendrzési jelentés elkészitése.

Tovabbképzéseken valé részvétel (1 f6).

- Mérlegképes tovabbképzés (2 nap)
- ABPE Il. tovabbképzés (e-learning)

- Belsé ellendri konferencia (1 nap)



Targy

Cél

A Szombathelyi
Koznevelési GAMESZ
étkeztetési csoport
feladatkdrébe tartozo
ovodaskoru, altalanos
iskolaskoru és
kozépiskolas koru
gyermekek 2016. évi
intézményi
elszamolasainak,
étkeztetési
feladatellatasnak, a
nyilvantartasoknak az
ellen6rzése az alabbi
intézmények
vonatkozasaban:
- Szombathelyi
Ovodak
- Altalanos Iskolak
- Gimnaziumok
- Szakkozépiskolak

az

Meggy6zddni arrol, hog_y az

étkeztetési feladatellatas
soran az intézmeényekben a
havonkénti elszamolasok, a
tulfizetések elszamolasa
pontos adatokat
tartalmaznak-e. A korabbi
id6szak hatralékainak
kimutatasa, vezetése
megtérent-e, esetleges
kivezetésik indokoltan, a
szabalyoknak megfeleléen
tértént-e meg.

A téritési dijak
bankszamlara t6rtend
befizetései hianytalanul
megtoértentek-e,
megegyeznek-e a
nyilvantartasokban
kimutatott 6sszegekkel. Az
etkeztetési feladatellatas
soran az igénybe vehetd
kedvezmények a
térvényben
meghatarozottak szerint
keriltek-e elszamolasra.

Modszer

Tételes, dokumentum alapu
ellenbrzés.

Ovodak altal
megrendelt havi
étkezési adagszam és
az 6vodai
csoportnapléban
nyilvantartott jelenléti
adatok
egyezdségenek
vizsgalata

A Gyermekvédelmi térvényi
valtozasok kapcsan az
ovodakban az étkezést
ingyenesen igénybe vevik
szama jelentbsen
megnovekedett. Az
ingyenesen étkezdk részére
a megrendelt adagszamot
tartalmazo élelmezési
nyilvantartasok és a
tényleges jelenlétet igazold
csoportnaplé adatainak
egyeztetésével
meggydz6dni arrdl, hogy
voltak-e olyan igénybe nem
vett megrendelések,
amelyek tobbletkiadast
okozhattak.

Tételes, dokumentum alapu
ellen6rzés
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'A Szhelyi Koznevelés
GAMESZ és a

Savaria Mulzeum
2016. évi koltség
vetési tervhez viszo

nyitott I-XI. havi, az
Ovodak  I-X. havi
koltségvetési bevé
teleinek és kiadasa
inak, valamint még az
év veégeéig varhato
koltség vetési teljesi

lés vizsgalata. A vizs
galat célja, hogy a
koltségvetés tervezé

se a torvenyi, szamvi
teli elbirasokkal 6ssz
hangban tortént-e,
valamint hogy a [-XI.
és |-X. havi teljesités
alapjan még az év
végeéig varhaté bevé
telek és kiadasok ala
kulasa biztositja-e az
intézmények zavar
talan mikodéseét.

Az alabbi intézmények

ellendrzésére  kerdlt

sor:

- Szhelyi Kéznevelési
GAMESZ

- Savaria Megyei
Hatokord Varosi
Muzeum

- Szhelyi Aréna
Ovoda

- Szhelyi Baratsag
Ovoda

- Szhelyi Pipitér
Ovoda

- Szthelyi Hétszinvirag
Ovoda

- Szhelyi Szivarvany
Ovoda

- Szhelyi Donaszy
Magda Ovoda

- Szhelyi Mesevar
Ovoda

A vizsgalat célja, hogy a
koltségvetes tervezese a
térvényi, szamviteli
eléirasokkal Osszhangban
tortént-e, valamint hogy az
Ovodak [-X. lletve, a
GAMESZ és a Muzeum |I-
XI. havi teljesitése alapjan
még az év veégeig varhatd

bevételek és  kiadasok
alakulasa Dbiztositia-e az
intézmények zavartalan
mitkodését. Ev  végéig
elbrelathatdlag

kéltsegtullépés vagy

bevételkiesés varhato-e

Dokumentum alapu
ellen6rzés
Adatelemzés
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- Szthelyi Jatéksziget
Ovoda

- Szhelyi Kérosi
Csoma Sandor

Utcai Ovoda

- Szthelyi Gazdag
Erzsi Ovoda

- Szhelyi Maros
Ovoda

- Szthelyi Vadvirag
Ovoda

- Szhelyi Margaréta
Ovoda

- Szhelyi Napsugar
Ovoda

- Szhelyi Szlrcsapo
Ovoda

- Szhelyi Mocorgo
Ovoda

- Szhelyi Benczar
Gyula Utcai
Ovoda

- Szhelyi Wedbres
Sandor Ovoda

Szombathelyi
Koéznevelési GAMESZ
altal lefolytatott,
, lisztitdszerek
beszerzése 2016.”
kézbeszerzési eljaras
vizsgalata.

Az eljaras

Iy

vizsgalataval a
Kdzbeszerzési Térvénynek
valé megfelelés és
szabalyossag vizsgalata.

Dokumentum alapu
ellenérzés.

Szombathelyi
Kéznevelési GAMESZ
altal lefolytatott
,lantermi és
kdzneveléssel
Osszefliggd  butorok
beszerzése”

k6zbeszerzési eljaras
vizsgalata.

Az eljaras

vizsgalataval a
Kézbeszerzési Térvénynek
valo megfelelés és
szabalyossag vizsgalata.

Dokumentum alapu
ellenérzés.

Szombathelyi Kézne
velési GAMESZ Altal
lefolytatott  ,Féldgaz
energia-beszerzés
2016” kozbeszerzési
eljaras vizsgalata.

Az eljaras dokumentacio
janak tételes vizsgalataval a
Koézbeszerzési Térvénynek
valé megfelelés és
szabalyossag vizsgalata.

Dokumentum alapu
eliendrzés.
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Szombathelyi
Kdznevelési GAMESZ
altal lefolytatott
,Ovodai udvari jatékok
beszerzése”
kbzbeszerzési eljaras
vizsgalata.

Az eljaras
dokumentacidjanak tételes
vizsgalataval a
Kdzbeszerzési Torvénynek
valé megfelelés és
szabalyossag vizsgalata.

Dokumentum alapu
ellenérzés.

Szombathelyi
Kbéznevelési GAMESZ
altal lefolytatott
JInformatikai eszk6zok
beszerzése”
kézbeszerzési eljaras
vizsgalata.

Az eljaras
dokumentaciodjanak tételes
vizsgalataval a
Kbézbeszerzési Térvénynek
valé megfelelés és
szabalyossag vizsgalata.

Dokumentum alapu
ellendrzés.

Szombathelyi

Kdznevelési GAMESZ | A megismételt eljaras Dokumentum alapu
altal lefolytatott | dokumentacidjanak tételes | ellenbrzés.
Jinformatikai eszk6zok | vizsgalataval a

beszerzése Kdzbeszerzési Térvénynek

megismételt eljaras ” | valé megfelelés és

vizsgalata. szabalyossag vizsgalata.

A Savaria Megyei | A leltarozas soran a Dokumentum alapu
Hatokorl Varosi | torvényi elbirasoknak, ellenérzés.
Muazeum 2014. évi kis | valamint az intézmény

értékd leltarozasi | leltarozasi szabalyzataban

eljarasanak vizsgalata

foglaltaknak valé megfelelés
vizsgalata. A szabalyszerl(
ség betartasanak, a vagyon
védelmének a biztositasa.

A 2015. évre tervezett
intézmeényi
gyermekétkeztetés
tzemeltetési tamo
gatas (normativa)
elszamolasanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
2015. evben a havonta
vezetett, - az intézményen
ként igénybevett étkezési
adagszamok analitikus
nyilvantartasan alapuld -
koltségszamitasok altal
igényelt éves normativ
tamogatas 6sszege
pontosan lett-e elszamolva.

Dokumentum alapu
ellenérzés




A 2016. évre tervezett

intézményi  gyermek
etkeztetés lizemelte
tési tamogatas
(normativa) 2016.

szeptember havi mo
dositasanak
vizsgalata.

A 2016. évre tervezett
tamogatas szeptember havi
modositasanak indokoltsagi
vizsgalata a 2016. 01-08.
havi izemeltetési
tamogatas felhasznalas
Kimutatas alapul vételével.

-

Dokumentum alapu
ellenérzés

2017. évre tervezett
intézményi gyermekét
keztetés Uzemeltetési
tamogatasi

(normativa) igényének

A 2017 .évre tervezett Uze
meltetési tamogatas igény
lése az intézményenkeénti,
el6zb év adatai alapjan
szamitott kihasznaltsag

Dokumentum alapu
ellendrzés

alapul vételével, pontosan
kertlt-e meghatarozasra.

vizsgalata.

[.1.2. Az ellendrzések soran blintetd-, szabalysértési, karteritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

2016. évben az ellenbrzések soran ilyen nem volt.

[.2. A bizonyossagot add tevékenységet elésegitd és akadalyozo tényezdk
bemutatasa

2016. évben a belsd ellendrzés a tervezett ellentrzéseket, valamint az elézé évrol
athuz6dé kis értekl leltarozasi eljaras lefolytatasanak ellendrzését elvégezte.
maodositas,

Soron Kkivlli ellen6rzésre harom esetben — normativa tervezés,

elszamolas - kerlt sor.
A személyi és targyi feltételek megfelel6ek voltak.

Segitd tényez6 a dokumentumokhoz, nyilvantartasokhoz valé akadalytalan
hozzaférés, és hogy az ellendrzétt terlletek felelései teljes korl informaciét
nyujtottak.

Akadalyozé6 tényezé nem volt.

Az ellentrzési megallapitasok és tapasztalatok az ellenérzdttel minden esetben
egyeztetésre, a javaslatok az ellenérzétt részérél elfogadasra kertltek.
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[.2.1. A belsé ellenérzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ-nél 2016. évben 1 f6 kodzalkalmazotti
jogviszonyban latta el a bels ellenérzési feladatokat.

Kulsé szolgaltato igénybevételére az ellendrzések ellatdsahoz nem volt szilkkseg.

A bels6 ellenér szakiranyu végzettséggel, és megfelelé gyakorlati tapasztalattal, a
kotelez6 regisztracioval és ellenéri engedéllyel rendelkezik. Részt vett a bels6
ellenérok kotelezd tovabbképzésén (ABPE I1.). Tovabba szakmai konferencian és
meérlegképes tovabbképzésen vett részt.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél belsd ellenéri allasra palyazatkiiras 2016.
évben nem tértént.

[.2.2. A bels6 ellenérzési egység és a belso ellenérok szervezeti és funkcionalis
flggetlenségének biztositasa

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél a belsd ellenérzés fluggetlenitett belsd
ellenér alkalmazasaval valésul meg. A belsé ellendérzés a tevékenységét a
koltségvetési szerv igazgatdjanak kézvetiendl alarendelve vegzi.

A bels6é ellendr funkcionalis fliggetlensége az ellendrzési terv kidolgozasanal-, a
program elkészitésénél és végrehajtasanal-, az ellenérzési modszerek
kivalasztasanal-, ellenérzési javaslatok és jelentések elkészitésénél biztositott volt.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellen6rzési megbizasokkal kapcsolatban dsszeférhetetlenség egyetlen esetben
sem allt fenn.

1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem mertilt fel 2016. évben.

1.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

Eszkozellatottsag hianyossag, informaciodellatottsag hianyossag nem volt.
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[.2.6. Az ellen6rzések nyilvantartasa

Az intézménynél egy 6 latja el a bels6 ellenérzést, igy a belsd ellendrzesi vezetdi
feladatoknak is eleget tesz.

A Bkr. 22 és 50 §.-nak megfeleléen a belsd ellenbrzési vezetd nyilvantartast vezet a
belsé ellenérzésekrél, gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megbrzéserél,
illetve a dokumentumok és az adatok szabalyszerd, biztonsagos tarolasarél. A
nyilvantartas tartalmazza az ellendrzés azonositojat, az ellenbrzétt szerv
megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, a belsd ellendr nevét, a vizsgalt idészakot, az intézkedési terv
készitésének szilkségességét. A belsd ellenbrzési tevékenység soran kezelt
adatokat illetéen betartja az adatvédelmi eléirasokat.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsd kontrollrendszer szabalyzatainak szilkség szerinti aktualizalasa.

A Szombathelyi Koznevelési GAMESZ és a hozza rendelt Ovodak integrait
kockazatkezelési rendszerenek fejlesztése.

Torvényi valtozasok folyamatosan torténd nyomon kévetése, el8segitve ezzel a
Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ valamint a hozza rendelt intézmények
szabalyzatainak szilkséges modositasat, mindezzel biztositva a hatalyos toérvényi
el6irasoknak valé megfelel6 mikodését az intézményeknek.

I.3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ szbbeli felkérés alapjan az alabbi tanacsadoi

tevekenységekre kertlt sor:

- vezeték tamogatasa egyes megoldasi lehetéségekkel;

- humaneréforras-kapacitadsokkal vald ésszer(ibb és hatékonyabb gazdalkodasra
iranyulé tanacsadas;

- javaslatok a kontrolirendszerek javitasara;

- javaslatok az integralt kockazatkezelési rendszer fejlesztésére;

- javaslatok a bels6 szabalyzatok tartalmara.

16



Il. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok

alapjan

I1.1. A belsé kontrolirendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének névelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Vizsgélat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

‘Ovodak 2016.

feladatellatasanak
vizsgalata.

-1V,
negyedévi etkeztetési

Az étkeztetési
feladatellatas soran
a 18 Szombathelyi
Ovodaban a havon
kénti elszamolasok,
a tulfizetések
elszamolasa pontos
adatokat tartalma
zott. A targyhdnapot
megel&z6 téritési dij
szedésével a hatra
lékok felhalmozasa
nak problémaja meg
old6dott. A korabbi
id8szak hatralékai
nak kimutatasa,

vezetése folyamatos,

amelyik jogszaba
lyilag kivezethetbvé
valt, azt elvégezték.
A téritési dijak
bankszamlara
térténd befizetései
hianytalanui
megtorténtek,
minden esetben
megegyezett a
nyilvantartasokban
kimutatott
O6sszegekkel. Az
etkeztetési
feladatellatas soran
az igénybe vehetd
kedvezmények a
térvényben
meghatarozottak
szerint keriltek
elszamolasra.

Téritési
dijhatralékok az
6vodakban 2016. év
soran nem
keletkeztek, ez
egyrészt annak
tudhaté be, hogy a
targyhdnapot
megel6z6 téritési
dijszedés gyakorlata
bevaltotta a hozza
fliz6tt reményeket,
masrészt, hogy a
Gyermekvédelmi
Térvény valtoza
saval évodai szinten
megsz(int az 50 %-
os téritési dijfizetés,
az eddig 50 %-ot
fizetbk ingyenessé
valtak, és bévilt az
ingyenességre valo
jogosultsagok kore
a jbvedelem alapjan
is.

Mivel az élelmezés
teszi kia GAMESZ
kéltségvetésének
nagyon jelentds
részét, ezért a
havonkénti
elszamolasok
ellenérzése
tovabbra is
elengedhetetlen.

Nyersanyag norma
Gyvt. valtozasok
kovetése, és a
szliikséges
valtoztatasok
elvégzése a
feladatellatas terén.

A kedvezményekre
vald jogosultsagi
nyilatkozatoknak a
valtoztatasokkal

parhuzamosan torténd

modositasa.
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Altalanos Iskolak
2016. I-IV. negyedévi
étkeztetési
feladatellatasanak
vizsgalata.

Az étkeztetési
feladatellatas soran
11 altalanos iskola
havonkénti elszamo
lasanak ellenbrzése
alapjan megallapitha
t6, hogy a Yami étke
zési program haszna
lataval a tulfizetések
pontosan kimutatha
téak, és azok a
tulfizetések, amelyek
nem a lemondasok
bél, hanem a szild
altali tébbletutalasbdl
erednek, a szilének
havonta visszafizet
ésre kerllnek.

A korabbi idészak
hatralékainak kimu
tatasa, vezetése
folyamatos, amelyik
jogszabalyilag
kivezethetbvé valt,
azt elvégezték. A
téritési dijak
bankszamlara
torténd befizetései
hianytalanul
megtorténtek,
minden esetben
megegyezett a
nyilvantartasokban
kimutatott
Osszegekkel. Az
étkeztetési
feladatellatas soran
az igenybe vehetd
kedvezmények a
térvényben
meghatarozottak
szerint kerlltek
elszamolasra.

Az évodaknal
tapasztaltakkal
megegyezben az
altalanos iskolaknal
— ahol az el6z6
években az ¢sszes
hatralék
leghagyobb része
keletkezett -
megfigyelhetd, hogy
az el6zetes téritési
dij befizetése, amely
egyben a szolgalta
tas megrendelését
is jelenti, a
hatralékok keletke
zését kikliszobolte.

Az altalanos iskolak
etkeztetési
feladatellatasahoz
hasznalt Yami
étkezési program
biztositja a
megrendelések,
nyilvantartasok,
elszamolasok
megbizhatésagat,
pontossagat,
nyomon kévetését.
Tovabbi segitség,
hogy a program
lehetdve teszi, hogy
a szl értesitést
kapjon a
befizetend6 téritési
dij 6sszegérdl.

Nyersanyag norma
Gyvt. valtozasok
kbvetése, és a
szilkséges
valtoztatasok
elvégzése az
étkeztetési
feladatellatas terén.
A kedvezményekre
valé jogosultsagi
nyilatkozatoknak a
valtoztatasokkal
parhuzamosan torténd
modositasa

Az étkeztetési
feladatellatasnal
hasznalt Yami étkezési
program
modositasanak
kezdeményezése, ha
azt a helyi
gyakorlatban
tapasztaltak indokoltta
teszik.
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gim
kollégi
2016. I-IV.
negyedévi etkez
tetési feladatella
tasanak vizsgalata.

Kodzépiskolak,
naziumok,
umok

Ovodak altal
megrendelt étke

zési adagszam és az
ovodai csoport
napléban nyilvan
tartott jelenléti
adatok egyezbsé

genek vizsgalata

Az etkeztetési
feladatellatas soran
10 kozépiskola, és
4 kollégium havon
kénti elszamolasa
nak ellenérzése
soran megallapitha
t6, hogy az
altalanos iskolakhoz
hasonl6an a
kézépiskolakban és
kollégiumokban is a
Yami szamitogepes
programmal térténik
az etkezések nyilvan
tartasa és elszamola
sa. A téritési dijak
bankszamlara
torténd befizetései
hianytalanul megtor
téntek, minden
esetben megegye
zett a nyilvantarta
sokban kimutatott
Osszegekkel. Az
étkeztetési feladat
ellatas soran az
igénybe vehetd
kedvezmények a
térvényben megha
tarozottak szerint
keriltek elszamolas
ra.

Az 6vodaknal és az
altalanos iskolaknal
tapasztaltakkal
megegyezben a
kézépiskolaknal és
kollegiumoknal is
megfigyelhet6, hogy
az elbzetes téritési
dij befizetése, amely
egyben a szolgalta
tas megrendelését
is jelenti, a
hatralékok keletke
zéset kikiiszdbolte.

A Yami étkeztetési
program segitségé
gével a kollégiumok
tanuléinak az eltérd
szolgaltatas megren
deléseit is megbizha
téan lehet kezelni és
elszamolni.

Nyersanyag norma
Gyvt. valtozasok
kdvetése, és a
szilkséges
valtoztatasok
elvégzése az
étkeztetesi
feladatellatas terén.

A kedvezményekre
valo jogosultsagi
nyilatkozatoknak a
valtoztatasokkal
parhuzamosan t6rténd
mddositasa

Az étkeztetési
feladatellatasnal
hasznalt Yami étkezési
program
modositasanak
kezdeményezése, ha
azt a helyi
gyakorlatban
tapasztaltak indokoltta
teszik.

Az ingyenesen
étkezbk részére a
megrendelt
adagszamot
tartalmazé
élelmezési
nyilvantartasok és a
tényleges jelenlétet
igazold csoportnapld
adatainak
egyeztetésével
megallapithatd, hogy
az étkezést igenybe
vevdk indokolatlanul
nem igénylik az
étkezést, altalaban

A hianyzasok elsé
napja
mindenképpen 1-1
tébbletrendelést
eredmenyez, de ez
sajnos nem
kikiiszobolhetd,
mert az évodak
nagy része nem
f6z6, hanem
talalékonyhaval
rendelkezik (5/6
rész).

Fontos, hogy az
intézmeényekben a
szuldi értekezleteken
fel legyen hiva a szl6k
figyelme a hianyzas
jelentésének kotele
zettségére, attél
fuggetleniil, hogy
térités ellenében vagy
ingyenesen vagy veszi
igénybe az étkezést a
gyermek.
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1-1 nap
tébbletrendelés
fordul el6, mivel a
hianyzas napjat
aznap mar nem tudja
lemondani a szulo, a
kévetkez6 napot is
csak akkor, ha 9
oraig jelenti az
ovodaban.

Szhelyi Kdznevelési
Gamesz 2016. év I-
XI. havi kéltségvetési
teljesités vizsgalata.

Az intézmény
koltségvetésének
tervezeése a térvényi,
szamviteli el6irasok
nak megfeleléen
tortént.

A GAMESZ koltség
vetése tartalmazza
az ovodak élelmezés
i €s energia tételeit
is.

Az |-XI. havi
teljesités soran a
muikddési bevétele
ken belul a készlet
ertékesités, a szolgal
tatasok nyujtasa
(terembér) soron
bevételi tébblet mu
tatkozott, csak ugy
mint a tovabbszamla
zott szolgaltatasok
tetelen. A téritésidij
bevételek soron az
intézményi ellatasi
dij viszont elmaradt a
tervezeéshez képest,
itt bevételkiesés
varhaté.

A mukodeési célu
atvett AHB-rél a
KLIK altal atadott 30
% téritési dijbol, a
Vas m. Kormany
hivatal kézfoglalkoz
tatottak bérebdl
adodott.

A dologi kiadasokon
évvegéigmega

A bevételi tételeken
Odsszessegeben — a
téritési dijbevétel
kiesés ellenére ,
mely az ingyenes
étkezést igénybe
vevék szamanak
névekedésébdl
fakad - bevételi
tébblet varhatd év
végeig, elsésorban
a bérleti dijbevétel
miatt.

A dologi kiadasokrol
- meg az év végeig
varhaté mikédés
hez sziikséges kifi
zetéseken tul —
atcsoportositasra
lesz szilkseg a
felljitas-beruhazas
tételekre az 6vodai
udvari jatekok,
ovifoci palya létesit
ése, irodatechnikai
eszkdzok, informati
kai eszkdzdk beszer
zésére.

Az energia
kiadasoknal el6re
lathatélag
megtakaritas
jelentkezik év
végeéiig. A tervezés
nem volt tulzott, 5
évnek a tényleges
fogyasztasa alapjan
tortént. A megta

Ktg.vetési
elbiranyzatok
teljesitésének
figyelemmel kisérése
havonta, és a
szukséges elbiranyzat
modositasok
elvégzése.
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varhato szallitoi
szamiak, udvari jaté
kok, Uszasoktatas,
mijégpalya haszna
lati dijak kiegyenlité
se torténik.

Az energia tételen év
végéig megtakaritas
varhato.

karitas 2/3-ad részét
a gazenergia
szolgaltatasi dij tétel
teszi ki. Megtakari
tas indoka a szolgal
tatd valtas és az
enyhe idgjaras.

Osszességében az
intézmény zavarta
lan mikodése
biztositott.

Savaria Megyei
Hatékor( Varosi
Muzeum 2016. év I-
XI. havi koltségvetesi
teljesités vizsgalata

Az intézmény
kéltségvetésének
tervezése a térvényi,
szamviteli eléirasok
nak megfeleléen
tortént. Az I-XI. havi
teljesités soran a
szolgaltatasi bevéte
len bevételkiesés
varhat6. A mikddési
celu bevételen a
NKA-t6! kapott tamo
gatas a KKETTKK
Smidt Lajos hadiki
allitasra és a Muzeu
mok Oszi Fesztivalja
ra kapott tamogatas
jelenik meg. A régeé
szeti bevételek jelen
tés csdkkenésébél
szintén bevételkie
sés varhato.

A dologi kiadasokon
a mikodéshez feltét
lenul sziikséges
kiadasokon tul, a pa
lyazati bevételek
kiadasok varhatbak
év végeéig. Az egyéb
muko&dési célu kiada
sokon a tdbb évre
athuzédé SI-HU
palyazati 6sszegbdl
a meg fennmarado
Osszeget pénzmarad
vanykeént at kell vinni
2017. évre.

Az intézménynek
2016. évben a
bevételi elbiras
elmaradasa ellenére
sem kell elérelatha
télag gazdalkodasi
eléleget kérnie, a
Szt.Marton év
programjaira adott
tamogatas lehetévé
teszi a szakmai
muikddést. Az
intézmény a még
varhaté dologi
kiadasokkal egyutt
is, fegyelmezett
intézményi gazdal
kodas mellett elére
lathatolag belefér a
tervezett kéltségve
tésébe.

Ktg.vetési
eldiranyzatok
teljesitesének
figyelemmel kisérése
havonta, és a
szlkséges elbiranyzat
mdbdositasok
elvégzése.
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A Szombathelyi
Ovodak, 18
intézmény 2016. év
I-X. havi kdltségvetési
teljesités vizsgalata

Az Ovodakra kilon-
kulén koltsegvetes
készilt, az élelme
zés és energia kiada
saik tervezése a
GAMESZ koltség
vetése tartalmazza.

Az Ovodak koltség
vetésének tervezése
a térvenyi, szamviteli
eldirasoknak megfe
leléen tortént.

Az évodak vizsgala
tanal megallapit
hato, hogy a sajat
bevételeken (nyelv
tanfolyamok, tanc,
gorkorcsolya.. stb.)
altalaban tébblet
bevétel varhato,
mely a dologi kiada
sokra torténd atcso
portositassal szakma
i beszerzésekre, szol
galtatasokra fordit
hat6. Tovabbi bevé
telt jelentett részikre
az bvodan ként
kapott 100 eFt kara
csonyi Onk.-i tamo
gatas, ovodai palya
zatok.

A dologi kiadasoknal
ev vegeéig a miko
déshez sziikséges
kifizetések varhatdak
(pl.. telefon, hulladék
szallitas, tisztitd
szer,irodaszer,
{izemorvos)

Amelyik intézmény
ben a céllal terve
zett, de fel nem
hasznalt bér, pl.:
nyugdijazas
elmaradas miatti fel
mentési bér, vissza
fizetésre kerdl.

Osszességében jo a
felhasznalasi arany
a koltségvetés terve
zéshez viszonyitva,
takarékos gazdal
kodassal az 6sszes,
18 6voda belefér a
tervezett koltség
vetésébe, gazdal
kodasi el6legre egy
6vodanak sem lesz
szilksege.

Ktg.vetési
eléiranyzatok
teljesitesének
figyelemmel kisérése
havonta, és a
szukséges elbiranyzat
mddositasok
elvégzése.
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Szombathelyi
Kdznevelési
GAMESZ altal a
,Tisztitoszerek
beszerzése 2016.”
targyaban lefolytatott
kézbeszerzési eljaras
vizsgalata.

A Kbt. lll. rész 115 §.
Szerinti hirdetmeny
és targyalas tartasa
nélkuli kbzbeszerzési
eljaras.

A nyertes
ajanlattevovel —
akinek ajanlata
mindenben megfelelt
az eldirt felteteleknek
és ajanlata volt a
legalacsonyabb

Az intézmény az
eljarasok
lefolytatasakor
hatalyos
Kézbeszerzési
Torvényi
elbirasoknak
megfelelben jart el.
Szabalysértés nem
tortént.

Az eddig is
alkalmazott, 2015. 11-
01-t6! hatalyos
Kdzbeszerzési
Torvénynek a
mindenkori
valtoztatasokkal
modositott elbirasainak
az alkalmazasa az
elkdvetkezendod
kdzbeszerzési
eljarasok soran.

Osszegl

ellenszolgaltatas — a

szerz6déskotés

megtortént. . |
Szombathelyi A Kbt. lll. rész 113 § |Az intézmény az Az eddig is
Kéznevelési szerinti hirdetmény |eljarasok alkalmazott, 2015. 11-
GAMESZ altal a nélkuli, targyalasos | lefolytatasakor 01-16l hatalyos
,lantermi és eljaras. hatalyos Kbézbeszerzési
kdézneveléssel A nyertes Kbézbeszerzési Toérvénynek a
Osszefliggd butorok | ajanlattevével — Torvényi mindenkori

beszerzése”
targyaban lefolytatott
kdzbeszerzési eljaras
vizsgalata.

akinek ajanlata
mindenben megfelelt
az elGirt feltételeknek
és ajanlata volt a
legalacsonyabb
OsszegU
ellenszolgaltatas — a
szerz6déskotés
megtoértént.

elbéirasoknak
megfeleléen jart el.
Szabalysértés nem
tortént.

valtoztatasokkal
modositott eldirasainak
az alkalmazasa az
elkdvetkezendd
kézbeszerzési
eljarasok soran.

Szombathelyi
Kéznevelési
GAMESZ éltal a
,Foldgaz energia-
beszerzés” targyaban
lefolytatott 2016. évi
kézbeszerzési eljaras
vizsgalata.

A Kbt. Il. rész 81. §
alapjan inditott uniés
értékhatart eléré
ertékd nyilt,
gyorsitott
kézbeszerzési
eljaras.

A nyertes ajanlat
tevével — akinek
ajanlata mindenben
megfelelt a felhivas
ban foglaltaknak és
akinek ajanlata a leg
alacsonyabb
Osszegl
ellenszolgaltatas — a
féldgaz-energia
kereskedelmi

Az intézmény az
eljarasok
lefolytatasakor
hatalyos
Kdzbeszerzési
Torvényi
elbirasoknak
megfelelben jart el.
Szabalysértés nem
tortént.

Az eddig is
alkalmazott, 2015. 11-
01-181 hatalyos
Kézbeszerzési
Térvénynek a
mindenkori
valtoztatasokkal
maddositott elbirasainak
az alkalmazasa az
elkdvetkezendd
kdzbeszerzési
eljarasok soran.
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szerzédés a 2016.
10.01.-2017.10.01.
id8szakra
vonatkozdan
megkotésre kerlt.

A Szombathelyi
Koznevelési
GAMESZ altal
JInformatikai
eszkbzbeszerzés”
targyaban lefolytatott
2016. évi
kbzbeszerzési
eljaras.

A Kbt. lll. rész 115. §
szerinti hirdetmény
nélkili nyilt eljaras.
Az eljaras
ajanlattevdi
érvénytelen ajanlatot
nyujtottak be.

Az ajanlatkérd, hogy
az ajaniatok
érvénytelenné
nyilvanitasanak
jogszer(iségében
megtamadhatatlan
legyen, sajat
hataskorben
kezdemeényezte a
Jogorvoslati eljarast
a Kbzbeszerzési
Doéntébizottsagnal.

A Jogorvoslati
eljaras soran az
Ajanlatkéré
jogszerlisége
beigazolédott.

Az eljaras
megismétlése valt
szilkségessé.

A biralati dontés
megtamadhatatlansaga
érdekében, ha
szllkkséges, a
jogorvoslati
lehetbseget igénybe
kell venni.

A Szombathelyi
Koznevelési
GAMESZ altal
Jnformatikai
eszkbzbeszerzés
megismételt eljaras ”
targyaban lefolytatott
2016. évi

A Kbt. lll. rész 115. §
szerinti hirdetmény
nélklli, megismételt
kbézbeszerzési
eljaras.

Az eljaras soran a
nyertes
ajanlattevivel -
akinek ajanlata
mindenben megfelelt
a felhivasban
foglaltaknak és
akinek ajanlata a leg
alacsonyabb
Osszegu
ellenszolgaltatas - a
szerz6dés
megkoteésre kerdlt.

Az intézmény az
eljarasok
lefolytatasakor
hatalyos
Kézbeszerzési
Toérvényi
elbirasoknak
megfelelden jart el.
Szabalysértés nem
tortént.

Az eddig is
alkalmazott, 2015. 11-
01-t8l hatalyos
Kézbeszerzési
Toérvénynek a
mindenkori
valtoztatasokkal
maodositott eldirasainak
az alkalmazasa az
elkdvetkezendd
kbzbeszerzési
eljarasok soran.

kbzbeszerzési

eljaras.

A Szombathelyi
Kbznevelési
GAMESZ altal
,Ovodai udvari
jatékok™  targyaban

A Kbt. lll. rész 115. §
szerinti kozzététel
nélkdli, nyilt eljaras.
Az eljaras soran a
nyertes

Az intézmény az
eljarasok
lefolytatasakor
hatalyos
Kézbeszerzési

Az eddig is
alkalmazott, 2015. 11-
01-t8l hatalyos
Kézbeszerzési
Toérvénynek a
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lFfolytatott 2016. eévi|ajanlattevével - Torvényi mindenkori

kézbeszerzési akinek ajanlata eléirasoknak valtoztatasokkal
eljaras. mindenben megfelelt | megfeleléen jart el. | mddositott el6éirasainak
a felhivasban Szabdlysértés nem |az alkalmazasa az
foglaltaknak és tortént. elkdvetkezendd
akinek ajanlata a leg kézbeszerzési
alacsonyabb eljarasok soran.
dsszegl
ellenszolgaltatas - a
szerzbédés

megkdtésre kerllt.

A Savaria Megyei A vizsgalat a Savaria | A leltarfelvétel utan | A tartalmi és alaki
Hatdkord Varosi Megyei Hatokor( a leltarbsszesitd hianyossagok poétiasa.
Muzeum 2014. évi kis | Varosi Mlzeum, a adatait tartalmilag ) } o
értéki leltarozasi Képtar, a Smidt és szamszakilag is | A kovetkezd, 2017. évi
eljarasanak Muzeum, az Iseum, |egybe kell vetnia | leltarfelvetel soran
vizsgalata. a Romkert, a Vasi nyilvantartasokkal, to“’;ked[" kell a
Skanzen, a Vasi el kell végezni a IeItarQZas’ o
Szemle, a leltarkiértékelést. eqysegeS_!tesere, hogy
Mtargyraktar, a Meg kell allapitani a | minden korzetben
Szanto Piroska leltari hianyokat és a | 820nos alapbizonylatok
emléklakas. tobbleteket. kerlljenek kitdltésre,

alakilag és tartalmilag
Az intézmény rendel |Ez nem tértént meg, | megfeleljenek az
kezett hatalyos melynek legfébb elbirasoknak.
Leltarkészitési és akadalya volt, hogy
leltarozasi szabaly az intézmeény nem
zattal. Az ellenérzés |rendelkezett

Az intézmény
Leltarkészitési és

a 2014. évi kis naprakész eszkoz ~|leltarozasi

érték( leltarozasi nyilvantartassal. szabalyzataban
eljaras soran kelet meghatarozqtt
kezett leltarozasi Az intézmény a iratmintak teljes koérd
dokumentumokat, leltarral kapcsolatos | alkalmazasa.
leltarésszesitoket, | €loirasoknak,

nyilvantartasokat, szabalyozasnak, ':‘olgt]agolz"’l‘ts] eljarasok
leltarkiertekeléseket | CSak részben tett oo iéar;
érintette. eleget. okumentacié

Megallapithatd, hogy Zzzﬁzglgéasa az
a leltarbizonylatok leltarkilldnbdzet
nem feleltek meg

déktalanul megallapitasa
fgkagostaiatl a2 hataridére, legkésébb a
alaki és tartalmi

) 3 mérlegkészités napjaig
kévetelményeknek tSrténjen meg.
A leltarozas soran
hasznalt bizonylatok
nem mindig voltak
egyertelmiek és

Az eszk6zdk teljes kord
felvitele az intézmény
altal hasznalt
eszkdznyilvantarto
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hianytalanok.

A leltarfeleldsok
nyilatkozatai nem
voltak megtalalha
tdéak. A leltarozasban
résztvevok alairasa
tobb esetben hiany
zott. A leltarozas
kezdetének és
befejezésenek
idépontja nem kertilt
feltiintetésre a
leltariveken. A
2014. évi
leltarkiértékelés,
hiany-tébblet
megallapitasa nem
tértént meg, a
leltarfelvételnek a
nyilvantartasokkal
valo egyeztetése
elmaradt.

A 2015. évre tervezett
intézményi
gyermekétkeztetés
Uzemeltetesi tamo
gatas (normativa)
elszamolasanak
vizsgalata

A havonkénti
intézményenként
igénybevett
adagszamot
kedvezményezett-
tipusonként, valamint
szolgaltatas
igénybevételenként
(3x-1, 2x%-i, 1x-i
étkezés) az
élelmezési csoport
Ggyintéz6i rogzitik. A
pontos elszamolas
feltetele, hogy a
havonkent régzitett
adatok, valamint az
év végeén kapott
Osszesen adatok is
pontosan, az
elszamolashoz
hasznalatos excel-
tabla megfeleld
soraba, oszlopaba
kerlljenek. A
vizsgalt elszamolas —
két intezmeény

A tamogatas
elszamolasahoz a
kialakitott analitikus
nyilvantartas, és az
ezekbdl tértend
szamitasok,
Osszesitések
alapjan az adatok
pontossaga
biztositott, a
kialakitott szamitasi
rendszer megfeleld.

progrémba, biztositva
ezzel a leltarkiértékelés
elbtti egyeztetést.

A jelen vizsgalat
megallapitasaira tett
intézkedési tervben
régzitett feladatok
teljestilésének 2017.
évi utovizsgalata a
2017.01.01-t6l a
gazdalkodasi
feladatokat ellaté
Egészségligyi és
Kulturalis Intézmények
GESZ belsd ellenére
altal.

A pontos
adatszolgaltatashoz
sziikséges a mar teljes,
dokumentacio leadas
elétti kontrollja.
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kivételével —
pontosan és
koriltekintéen
tortént. Az egyik
intézmény adatai a
kiszamitott
nyersanyag-, rezsi-,
és teljes koltség az
iskola helyett az
ovoda oszlopaba
kerllt berégzitesre, a
masik intezmény
kéltségeinek
berbgzitése nem
tértént meg. A feltar
hianyossagok
poétlasara azonnal
lehetéség volt meég
az elszamolas
leadasa el6tt.

A 2016. évre tervezett

intézmenyi  gyermek
etkeztetés Uzemelte
tési tamogatas

(normativa) 2016.
szeptember havi mé
dositasanak
vizsgalata.

Az lzemeltetési
tamogatas maédosi
tasanal a tervezés
hez viszonyitva néve
kedtek a kiadasok,
viszont a bevételek
nem, melynek oka,
hogy az 6vodas koru
és iskolaskoru
gyermekek kérében
megnoévekedett az
€v soran az ingyene
sen étkez6k szama.
A 2016. évi tamoga
tas szeptemberi
mobdositasanak ada
tai az dsszes intéz
mény 2016. evi |-
VIII. havi tényleges
kéltseégei , és a
szeptemberi létszam
mal az ev vegéig
varhaté kéltségsza
mitas eredménye
képpen pontosan
meghatarozott var
hato kéltség dssze
sitésevel kerult
leadasra.

A tAmogatas
modositasahoz a
kialakitott analitikus
nyilvantartas, és az
ezekbdl térténd
szamitasok,
Osszesitések
alapjan az adatok
pontossaga
biztositott, a
kialakitott szamitasi
rendszer megfeleld.

A pontos

adatszolgaltatashoz
szukséges a mar teljes,
dokumentacio leadas
elétti kontrollja.
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2017. évre tervezett|A 2016. oktdberi A tamogatas A pontos

intézményi gyermekét | létszamadatok, tervezéséhez adatszolgaltatashoz
keztetés Gzemeltetési|valamint a megel6zd | mindig az eléz6 év | szikséges a mar teljes,
tamogatas(normativa) | egy év tapasztalati | adataira kell dokumentacio leadas
tamogatasi igényének | adatok alapjan az hagyatkoznunk. elétti kontrollja.
vizsgalata. intézményenkénti A kialakitott

kihasznaltsaggal és | analitikus

a nyitvatartasi nyilvantartas, és az

napokkal szamolva |ezekbdl térténd
hatarozhaté meg a |szamitasok,

2017. évben Osszesitések
varhatéan igénybe | alapjan a kévetkezd
veendd étkezési évi tamogatas
adagszamok megtervezese, a
intézménytipu kialakitott szamitasi
sonként (6vodak, modszer

alt.iskolak, kézépisko | megbizhatd.
lak és kollégiumok),
és a nyersanyagkolt
séggel, rezsikdltség
gel szamolva megbe
csilhetd a kévetkezd
évi elvart étkezési
bevétel, valamint
kiszamithat6 a
varhaté teljes
kéltség, amely a
szolgaltatéonak kerdl
kifizetésre.

A 2017. évi
tamogatas tervezése
a rendelkezésre allé
adatokbdl,
kortltekintd és
pontos szamitas
alapjan lett
meghatarozva.
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11.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet:

A kontrollkérnyezet magaba foglalja az egyéni és szervezeti integritas fejlesztéset, az
etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetenciajat, a szervezet vezetésének
filozofiajat, a felelésségi kordk kijeldlésének, a beszamoltatasnak valamint
teljesitményértékelésnek a modszereit. Ide tartoznak a szervezet tevékenysegét
szabalyoz6 intézkedések, a szabalyozdk rendszere és a szervezetet leird
dokumentumok is.

A koltségvetési szerv vezetdjének kdtelessége olyan kontrollkérnyezetet kialakitani,
amelyben vildgos a szervezeti struktdra, a folyamatok atlathatéak, egyértelmiek a
felelésségi, hataskéri viszonyok és feladatok.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ szervezeti felépitését, a szervezeti abrat, a
szervezet egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a szervezet
vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, a
szervezeten bellli és azon kivili kapcsolattartas maédjat, szabalyait a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, valamint az Ugyrend tartalmazza. .
Az intézmény feladatellatasanak rendjét, a szervezeti célokat a szabalyzatok
tartalmazzak, a munkakorékhéz kapcsolodd kotelezettségeket és jogokat, a
felelésséget, a dolgozdkra lebontott feladatokat a munkakdéri leirasok tartalmazzak.
Bels6 szabalyzatokban kerllt rendezésre a mikoédéshez, gazdalkodashoz
kapcsolédd és pénzigyi kihatassal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott
kérdések.

Az intézményben kialakitott szervezeti struktura tamogatja az egymashoz
kapcsolédd folyamatok végrehajtasat, a szilkséges informaciok aramlasat, valamint
logikusan lett felépitve a beszamolasi utvonal.

A koltségvetési szerv folyamatai rendszerezve lettek, a folyamatok mukodeseben
résztvevd szervezeti egységek, valamint a folyamatért altalanos feleldsséget viseld
vezetd beosztasu személyek kijeldlésre kerliltek.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ rendelkezik Belsé Kontrollrendszer
szabalyzattal, kockazatkezelési szabalyzattal, rendelkezik a szabalytalansagok
kezelésének rendjérél, kidolgozta a tevékenységeket lefed6 ellenbrzési
nyomvonalakat.

2. Integralt Kockazatkezelés:

A kockazatkezelés biztositja azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok beazonositasra, értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre
csokkenthetbek legyenek.

Az integralt kockazatkezelés elengedhetetlenné teszi a folyamatok azonositasat,
amely az atlathaté mikodést biztositja, a folyamatgazdak kijeldlese egyértelmiivé
teszi a felelésségi viszonyokat. A koltségvetéesi szerv folyamatai rendszerezve lettek,
a folyamatok muk&désében résztvevd szervezeti egységek, valamint a folyamatért
altalanos feleldsséget viseld6 vezetd beosztasu személyek kijeldlésre kerlltek. A
folyamatgazdak koordinalasara szervezeti felel6s lett kijel6lve.
Az integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetése sordn a szervezet minden
tevékenységére fel kell mérni a kockazatokat, a szukséges intézkedéseket, és azok
teljesitesének nyomon kdvetését.
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Az intézmény rendelkezik kockazatkezelési szabdlyzattal, mely tartalmazza a
kockazati célok, kockazati elemek meghatarozasat, az alkalmazott kockazati elemek
megnevezését, a kockazatok értékelésének moddjat, a kockazatok mindsitesének
rendjét. A kockazatkezelési szabalyzat megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

A bels6 ellentrzés altal alkalmazott objektiv médszer az ellendrizendé teriuletek
kivalasztasara. A belsd ellenérzés altal az éves ellendrzési tervezés soran végzett
kockazatelemzés nem azonos, nem része és nem is helyettesitheti a szervezet
kockazatkezelési rendszerét. Ugyanakkor tamaszkodik a szervezet kockazatkezelési
rendszerében azonositott kockazatokra. Az éves ellenbérzési terv a magas
kockazatinak minésitett terlletek vizsgalatara iranyul. Az ellendrzés soran tett
megallapitasok és javaslatok elésegitik a kockazatok mérséklését.

3. Kontrolltevekenységek

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintjén, kulonb6zé intenzitassal, kilonbdzé gyakorisaggal, és meélységben.
Biztositani kell minden tevékenységre vonatkozbéan a kockazatok cstkkentésére
iranyuld kontrollok kiépitését. A megel6zd (preventiv) kontrollok szigoruan és
megbizhatéan mikédnek.

Ezek a kotelezettségvallalast, az utalvanyozast megel6zd ellenjegyzést, amikor a
koltségvetési elbiranyzatokra, a kotelezettségvallalasokra, a palyazat Kkiirasi
eljarasokra, a szerzédéskotésekre, valamint a hozzajuk kapcsolédd befizetésekre, a
jogosulatlanul kifizetett 6sszegek visszafizetésére vonatkozé pénzigyi déntéseket
csak az elézetes pénziigyi engedélyezést végzd jovahagyasa alapjan lehet
végrehajtani.

A Feltard (detektiv) kontrollok a mar bekdvetkezett hibakat tarjak fel, ramutatva a
hiba, hianyossag el6fordulasanak tényén kivil a szervezetre gyakorolt mar
bekévetkezett hatasokra is. A kontrollok utdlagosak. Ezen a terlleten igyekezett a
belsé ellen6rzés hatékony munkavégzéssel segiteni a vezetdket.

A mar bekovetkezett nemkivanatos események kijavitasara minden esetben
helyrehozé (korrekciés) kontrollok szikségesek. A belsé ellenérzés a hibak,
problémak jellegétdl fliggbéen, a gyors helyreallitas érdekében nem minden esetben
kotelezte az intézményt intézkedési terv készitésére, amennyiben az azonnali
helyreallitas biztosithato, és elvégezhetd volt.

4. Informacié és kommunikacié

Altalaban szabalyozott a szervezeten beluli informaciéaramlasok Gtja, modjai.
Jellemzd a szobeli utasitasok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli informacié atadasok,
valamint az informatikai rendszerek keretében mdikodtetett informaciomozgatas,
visszakereshetéség és visszacsatolas rendszerek mikédtetése. A beszamolasi
szintek, hataridék és moédok vilagosan meg vannak hatarozva.

Az iktatasi rendszerek min6ésége, kezelhetésége, informaciés adattartalma a
feladatkiadassal, valamint a feladatellatassal kapcsolatos dokumentalas
kovetelményenek eleget tesz.

30



5. MONITORING:

A tevékenységi célok megvaldsitasanak nyomon kovetését a mikddési
folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjiak. A kilsd
ellenérzések megallapitasai, javaslatai figyelembe vannak véve, és a végrehajtas
kdvetve van.

A belsd ellendrzés a tevekenységeét a koltségvetési szerv igazgatdjanak kdzvetlenil
alarendelve végzi a bels6 ellen6rzési standardok, utmutatok figyelembevételével,
valamint a joévahagyott bels6 ellenérzési kézikbényv szerint. Az elvegzett
ellenérzésekrél készilt jelentések kdzvetlenll az ellenérzétt intézmény vezetdjének
kioldi meg. A belsd ellentrzés altal megfogalmazott megallapitasokon alapuld
javaslatok az ellen6rzétt intézménynél elfogadasra és hasznositasra kerilnek.
Szikség esetén intézkedési tervet készit az ellendrzétt koltségvetési szerv vezetdje
a szikséges intézkedés végrehajtasaért felelés személy és hataridd megjel6lésével,
valamint beszamol a feladat végrehajtasarol. Az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtasardl az ellendrzétt szerv vezetbje beszamol.

lll. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A belsé ellenbrzés a hibak, problémak jellegétdl fuggden, a gyors helyreallitas
érdekében nem koételezte az intézményeket intézkedési terv készitésére,
amennyiben az azonnali helyreallitas biztosithaté, és elvégezhetd volt.

2016. évben az ellenbérzéseknél az azonnali helyreallitas biztosithaté volt — egy
ellenérzést kiveve - a feltart hianyossagok potlasa, valamint a szikséges
modositasok folyamatosan torténtek. A Savaria Megyei Hatékdrd Varosi Muzeum
2014. évi kis ertékd leltarozasi eljaras vizsgalata soran intézkedési terv készitése valt
szilkségessé, amely intézkedések megvaldsulasat 2017. évben utéellenbrzes
keretén belll kell megvizsgaini.

Szombathely, 2017. marcius 31.
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Sebestyénné Pethd Andrea
Belso ellentrzési vezeto
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