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Vezet6i dsszefoglalo

A Mesebolt Bdbszlnhdz, Szombathely Ady t6r 5., on6ll6an mUkodo 6s gazd6lkodo
koltsSgvet6si szervnek a bels6 ellenorz6si feladat6t, valamint a bels5 ellen6rz6si
vezet6i feladat elldtSs6t a 37012011. (X11.31.) Kormdnyrendelet alapj5n, megblzdsi
jogviszonyban foglalkoztatott Sebesty6nn6 Peth6 Andrea (ig.sz.: 5112966) belso
ellen6r lStta el 2015.l. negyed6v6ben.
A bels6 ellen6rz6si feladatokkal megbizott, a kolts6gvet6si szerv vezetdj6nek
(Megbizo) utasltdsai szerint 6s 6rdek6nek megfelel6en szem6lyesen teljesitette az
ellen6rz6si feladatok ell5t6s5t.

Az ellenorz6sek kockSzatelemz6ssel al1tAmasztott, 6s a kolts6gvet6si szerv vezetdje
Sltal j6v6hagyott 6ves ellenorz6si terv alapj6n tort6ntek.

Az elv6gzett ellen6rz6sek tipusai: rendszer-, p6nzUgyi-, szab6lyszerr-is6gi.
Az int6zm5nyben a kovetkez5 ellen6rz6sek lettek tervezve: a Mesebolt Bdbszinhdz
6ltal haszn5lt szigor0 sz6mad5s0 nyomtatv6nyok nyilv5ntartSsa, kezel6se; a 2014.
6v gSpkocsi beszerz6sre lefolytatott versenyeztet6si elj6r6s ellen6rz6se', 2O15. l.

negyed6vi kolts6gvet6s teljesUl6s6nek vizsg6lata, valamint ha az inl6zm6nyben
kozbeszerz6si elj1rlsra kerUl sor, annak ellen6rz6se.
A tervezett ellen6rz6sek a kozbeszerz6si elj6rds vizsg5lata kiv6tel6vel
megval6sultak. Az int6zm6ny 2015. l. negyed6vben nem folytatott le kozbeszerz6si
elj5r5st.

Az elv6gzett ellenorz6sekr6l ellen6ri jelent6sek k6szultek, melyekben a bels6 ellenor
6ltal megfogalmazott meg6llapft6sokon alapulo javaslatok az ellen6rzott
int5zm6nyn6l elfogad6sra 6s hasznositdsra kerUltek.
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l. A bels6 ellen6rz6s iiltal v6gzett tev6kenys6g bemutat6sa 6nert6kel6s alapjin

A Mesebolt BdbszinhAz a belso ellen6ri feladatokat. 1 fo fUggetlenitett, megbizdsi
jogviszonyf belso ellen6r lStja el.
A belso ellenorz6s a kock6zatelemz6ssel alStSmasztott, 6s a koltsegvet6si szerv
vezetoje Sltal j6vdhagyott 6ves ellen6rz6si terv alapj6n v6gzi a tev6kenys6g6t. A
tervezett ellen6rz6sek - a kozbeszerz6si eljSrds vizsgSlat6nak kiv5tel6vel - 2015. l.
negyed6v6ben teljesUltek. Kozbeszerz6si eljdrSst az int6zm6ny nem folytatott le.
Soron kfvUli ellen6rz6s nem tortent.

1.1 Az 6ves ellen6z6si tervben foglalt feladatok teljesft6s6nek 6rt6kel6se

1.1 .1 . A t6rgy6vre vonatkoz6 6ves ellenoz6si terv teljesit6se, az ellen6zesek
osszes[t6se

2O15. 6vben tervezett ellenorz6sek az al6bbiak:
- Az int6zm6ny Sltal hasznSlt szigoni szdmad6s0 nyomtatv6nyok nyilv5ntart6sa,

kezel6se (1 f(5, 10 munkanap)' - 2014. 6vi g6pkocsi beszerz6sre lefolytatott versenyeztet6si eljSrds ellen6rz6se (1 fo
10 munkanap)

- 2O15. l. negyed6vi kolts6gvet6s teljesUl6senek vizsgSlata, (1 f6, 1O munkanap)
- kozbeszerz6si eljdr6s lefolytat6sdnak ellenorz6se.
A tervezett n6gy ellenorz6s kozul egy nem teljesUlt, mert az int6zm6ny kozbeszerz6si
elj5r6st 2015.l. negyedevben nem folytatott le.

Soron kivUli ellen6rz6s nem tort6nt.

Eov6b tev6kenvs6oek: (1 fo)
- kock6zatelemz6s k6szit6se
- 6ves ellen5rz6si terv kidolgoz6sa
- ellen6rzSsi programok es ellen6rz6si jelent6sek k6szit6se
- ellenorz6si jelent6sek nyilv6ntart6sa
- 6ves ellen6rz6si jelent6s elkeszft6se.

TovSbbk6pz6seken val6 r6szv6tel (1 fd):
-Merlegk6pes tovdbbk6pz6s (2 nap)



Tdrgy c6t M6dszer

A Mesebolt Bdbszinh6z
szigor0 sz6mad6srj
nyomtatv6nyok
nyilv5ntaft6sa, kezel6se.

A szigor0 sz6maddsri
nyomtatv6 ny- nyi lv6 nta rt5 s
vizsg6lata, sz6mviteli
t6rv6nynek valo megfelel6s

P6nzugyi, szab6lyszerrls69i
ellen5rz6s.

2014.6vi g6pkocsi
beszez6sre lefolytatott
versenyeztet6si elj6r6s
ellen6z6se.

SZMJV 5ltal fenntartott
k6lts6gvet6si szervek
versenyszab6lyzat5nak valo
megfelel6s vizsg6lata.

P6nzugyi, szab6lyszerris69 i

alapu ellen6rz6s.

Mesebolt B6bszinh6z
201 5.6vi kolts6gvet6si
teljesit6s6nek
vizsg6lata.
A 2015 6vi
k6lts6gvet6shez
viszonyltott l-lll. havi
teljesit6s

Annak a vizsgSlata, hogy a
mfikod6si kolts6gek 6s
bev6telek a tervez6shez
k6pest idoa16nyosan
alakultak-e.

Dokumentum alapu ellenorz6s

Mesebolt B6bszinh5z
k6zbeszez6si
eljd16sainak
ellen6rz6se.

Kdzbeszerz6si t6rv6ny
el6[16sainak alkalmazds6nak
vizsgSlata.

Szab6lyszerfis6gi,
dokumentum alapu ellen6rz6s

1.1.2. Az ellen6rz6sek sor6n bunteto-, szab5lys6rt6si, k5rt6rit6si, illetve fegyelmi
elj6r6s megindit6sara okot ad6 cselekm6ny, mulaszt6s vagy hi6nyossiig gyanrija
kapcsSn tett jelent6sek sz6ma 6s rovid osszefoglal6sa

2O15.l.negyedevben az ellenorz6sek sor6n ilyen nem volt.

1.2. A bizonyoss6got ad6 tev6kenys6get el6segit6 6s akad6lyoz6 t6nyez6k
bemutat6sa

A szem6lyi 6s tdrgyi felt6telek megfeleloek voltak.
Segit6 t6nyezo a dokumentumokhoz, nyilvdntart6sokhoz valo akad6lytalan
hozz6f6r6s, 6s hogy az ellenorzdtt terUletek felelosei teljes koru informSciot
ny[jtottak.
Akad6lyozo t6nyezo nem volt.
Az ellenorzesi meg6llaplt6sok 6s tapasztalatok az ellenorzdttel minden esetben
egyeztet6sre, a javaslatok az ellen6rzott r6szerol elfogad6sra kerUltek.



1.2.1. A bels6 ellen6z6si egys6g(ek) hum5ner6fon6s-ell5totts6ga

A Mesebolt BdbszinhlznSl 1 f6 fUggetlenftett, megbizdsi jogviszonyu bels6 ellenor
l6tja el a feladatokat.
A belso ellenor szakir6nyf v6gzetts6ggel, 6s megfelelo gyakorlati tapasztalattal, a
kdtelezo regisztr6ci6val 6s ellendri elged6llyel rendelkezik. R6szt vett a bels6
ellen6rok kotelez6 tov6bbk6pz6s6n (ABPE, m6rlegk6pes tov6bbk6pz6s, szakmai
konferencia).
Azintlzm6nyben belsS ellen6ri SllSsra pSlySzatkiirds nem tort6nt.

1.2.2. A bels6 ellen6z6si egys6g 6s a bels6 ellen5rdk szervezeti 6s funkcion6lis
fu ggetlens696nek biztosit6sa

A belso ellenor a tev6kenys6g6t a kolts6gvet6si szerv igazgat6jdnak kozvetlenUl
al6rendelve v6gzi.
A bels6 ellen5r funkcion6lis fUggetlens6ge az ellen6rz6si terv kidolgoz6sfinAl-, a
program elk6szft6s6n6l 6s v6grehajt6s6nSl-, az ellenorz6si m6dszerek
kivSlasztdsdnSl-, ellen5rz6si javaslatok 6s jelent6sek elk6szft6s6n6l biztositott volt.

1.2.3. Osszef6rhetetlens6gi esetek

Az ellenorz6si megblzdssal kapcsolatban osszef6rhetetlens6g egyetlen esetben sem
6llt fenn.

1.2.4. A bels6 ellen6rijogokkal kapcsolatos esetleges korlStoz5sok bemutat6sa

Jogosultsdgokkal kapcsolatos probl6ma, korlStozds nem merUlt fel 2O15.
l.negyed6vben.

1.2.5. A bels6 ellen6rz6s v6grehajt6s6t akad6lyozo t6nyez6k

Eszkozel lStottsSg hi Snyossdg, i nformSci 6el I Stottsag hiSnyossSg nem volt.

1.2.6. Az el len6z6sek nyilv6ntart6sa

A Bkr. 22 6s 50 $.-nak megfelel6en a bels6 ellen6rz6si vezeto nyilvdntartdst vezet a
bels6 ellenorz6sekr6l, gondoskodik az ellenorz6si dokumentumok meg6rz6s6rol,
illetve a dokumentumok 6s az adatok szabSlyszerfi, biztonsdgos t5rol6s6r6l.

1.2.7 . Az ellen6rz6si tev6kenys6g fej leszt6s6re vonatkoz6 javaslatok

GazdasSgi vezet6 szrir6pr6baszerti ellenorz6se a kUlonboz6 munkafolyamatokban,
szabAlyzatok folyamatos aktualizallsa a tdrv6nyi v6ltozSsoknak megfelel6en.

1.3. A tan6csad6 tev6kenys6g bemutat5sa

Szobeli felk6r6s alapjdn az al6bbi tan6csad6i tev6kenys6gekre kerUlt sor:
- vezet6k t6mogat6sa egyes megoldSsi lehet6s6gekkel,
- javaslatok a kontrol lrendszerek javit5s6ra,
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ll. A bels6 kontrollrendszer mfikcid6s6nek 6rt6kel6se ellen6rz6si tapasztalatok
alapjan

endszer szab6lyszertls6g6nek, gazdas69oss69dnak,
eredm6nyess6g6nek n6vel6se, javitdsa 6rdek6ben tett

1. Kontrollkornvezet:
A szervezeti felepitest a szervezeti es mukodesi szabillyzat, valamint az ugyrend
tarlalmazza. A dolgozok szdmdra lebontott feladatokat, egy6ni c6ljaikat a munkakori
lefrSsok tartal mazzS k.
Belso szabalyzatokban kerult rendez6sre a mulkod6shez, gazddlkodashoz

l1?P,..t:lojo 
es p6nzugyi kihat6ssal bir6, jogszabdtyokban 'n"i, 

szabdtyozott
KeroeseK.

m6r6s6re mtikodik a folyamatba 6pitett elozetes,
rendszer, egy6rtelmrien szabdlyozva lett a vezet6k

A- folyamatba 6pltett elozetes, ut6lagos 6s vezet6i ellenorz6si rendszer keret6ben, aMesebolt BSbszinh6z rendelkezik kock5zatkezel6si szabalyzaltal, rendelkezik aszabSlytalansdgok kezel6s5nek rendj6r6l, kidolgozta a tev6kenys6geket lefedo
ellenorz6si nyomvonalakat.

A celkitriz6sek teljesUl6s6nek
utolagos 5s vezetoi ellenorz6si
hatSskore es feleloss6ge.

Vizsgdlat clme Megdllapitds K6vetkeztetds Javaslat
Mesebolt B5bszlnh6z
szigor( sz6mad6su
nyomtatv6nyok
nyilv5ntart6sa, kezel6se

A haszndlt
nyilv6ntart6s nem
ad lehet6s6get a
felhaszn6l6sra
kiadott nyomtat-
vdnyok sorsz6mS-
nak, a kiadds
d6tum6nak, az
5tvev6 al5ir6s5-
nak feltUntet6s6re.

Egy rdszletesebb
nyilv:intartiis vezetdse
javasolt.

Figyelmet forditani a
rontoq drv6nytelenitett
szigoru szimaddsri
nyomtatv6nyokra,
bizonylatokra is,
valamint a legaldbb 8

dvig torten6 megorzdsi
kcitelezettsdpre.

Mesebolt B6bszinhdz
2014.6vi g6pj6rmfi
beszerz6s6re lefolytatott
versenyeztetesi elj6r6s
vizsg6lata.

A versenyeztet6si
eljSrAs
dokument6ci6ja
nem tartalmazza
az Atades-atveteti
jegyzdkrinyv egy
p6ld5nydt.

A versenyeztetdsi elj:ir6s
dokumentiici6j6nak
kiegeszit6se javasolt.

Minden egy6b esetben
az int6zm6ny a
versenyeztet6s
lefolytat6s6n6l a
SZMJV 6ltal alapitott
6s fenntartott ktg.vet6si
szervek m6dosftott
versenyszabSlyzatdban
nigzitett el6f rSsoknak
megfelel6en j6rt el.

Mesebolt BAbszinhaz
2O15.l. negyed6vi ktg.
vet6sSnek ellen6rz6se

Az int6zmdnyben
bevetelkiesdssel ds

kiadasi hi:imnyal
koltsdgtulldpdssel
nem kell
szdmolni.

A zavartalarr
miikod6shez el6re
l6that6lag gazddlkoddsi
el<ilegre nem lesz
sziiks69,

K6lts6gvet6si
elriirSnyzatok 6v
kcizbeni alakulSsdnak
figyelemmel kls6r6se
havonta.

11.2. A belsci kontrollrendszer ot elem6nek 6rt6kel6se
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2. Kock6zatkezel6s:
Aa. int6zm6ny rendelkezik kock6zatkezel6si szabalyzaltal, mely tarlalmazza a
kockdzati c6lok, kock6zati elemek meghat6roz5sSt, az alkalmazott kock6zati elemek
megnevez6s6t, a kockdzatok 6rtekel6s6nek modj6t, a kock6zatok minosft6s6nek
rendj6t. Akocklzatkezel6si szabfllyzat megfelel a jogszabdlyi el6irdsoknak.A kock5zatelemz6s a bels6 ellenorz6s 6ltal allialmazoit objektiv modszer az
el lenorizend6 terUletek kiv6laszt6sdra.
Az 6ves ellenorz6si terv a magas kockdzat0nak minositett teruletek vizsg5latSra
ir6nyul. Az ellen6rz6s sor6n tett meg6llapit6sok 6s javaslatok el5segitik a kock 1zatok
m6rs6kl6s6t.
3. Kontrolltev6kenvs6oek
A kontrolltevekenysegek jelen vannak a szervezet eg6sz6ben, annak minden
szintj6n, kulonboz6 intenzitdssal, k0lonboz6 gyakorilaggal, es m6lys6gben.
Biztositva van minden tev6kenys6gre a folyamatba 6pitett 

-el6zetes, 
ut6iagos 6s

vezetoi ellenorz6s (FEUVE).
A megelSz6 (preventiv) kontrollok szigoruan 6s megbizhat6an m(kodnerc.
Ezek a kotelezetts6gvSllal6st, az utalvSnyozdst megel6zo ellenjegyz6st, amikor a
kolts6gvet6si eloirinyzatokra, a kotelezettsegvSllalSsokra, a -patyazat 

kiirdsi
eljSr6sokra, a szerzod6skdtesekre, valamint a hozzi4uk kapcsolodo'beiizetesekre, ajogosulatlanul kifizetett osszegek visszafizet6sere vonatkozo p6nzugyi dont6seket
csak az elSzetes penzUgyi enged6lyez6st v6gzo jovdhagy6sa -itapj6n 

lehet
v6grehajtani.
A Feltdr6 (detektiv) kontrollok a m5r bekovetkezett hib6kat tdrj6k fel, r6mutatva a
1 
i91, h.iSnyoss6g el6fordul6sdnak t6nyen kfvUl a szervezetre gyakorolt mdr

bekovetkezett hat6sokra is. A kontrollok ut6lagosak. Ezen a terulete-n igyekezett a
belsd ellen6rz6s hat6kony munkav6gzessel seglteni a vezet6ket.A m6r bekovetkezett nemkfvdnatos esem6nyek kijavftdsdra minden esetben
helyrehoz6 (korrekci6s) kontrollok szuks6gesek. A bels6 ellen6rzSs a hib6k,
probl6m6k jelleg6t6l fUgg6en, a gyors helyreZllitSs erdek6ben nem minden esetben
kotelezte az intezm6nyt intezked6si terv k6szit6s6re, amennyiben az azonnali
helyreSllitSs biztosithat6, 6s elv6gezhet6 volt.

AltalSban szab5lyozott a szervezeten belUli inform6ci6Sraml6sok ritja, modjai.
Jellemz6 a sz6beli utasltdsok, szobeli besz6moltat6sok, ir5sbeli informdcio dtaddsok,
valamint az informatikai rendszerek keret6ben mrikddtetett inform6ci6mozgatSs,
visszakereshetoseg 6s visszacsatolds rendszerek mfikodtetese. A beszSmol6si
szintek, hat6rid6k 6s m6dok vil6gosan meg vannak hat6rozva.
Az iktatdsi rendszerek min6s6ge, kezelhetos6ge, informdcios adattartalma afeladatkiad6ssal, valamint a feladatell6t6ssil kapcsolatos dokument5lds
kovetelmeny6nek eleget tesz.
5. Morurronrruc:

4 tev6kenysegi c6lok megval6sitSs6nak nyomon kovet6set a mfikodesi
folyamatokba 6pitett mindennapi operatlv elien6rz6sek. biztositj6k. A kUls6
ellenorz6sek megSllapft6sai, javaslatai figyelembe vannak v6ve, 6s a v6grehajtds
kovetve van.
A bels6 ellen6rz6s a tev6kenys6g6t a kOlts6gvet6si szerv igazgat6jdnak kozvelengl
alSrendelve v6gzi a bels6 ellen6rz6si sti ndardok, ritmuta-toklflgyetemnev6tel6vel,
valamint a jovShagyott bels6 ellenorz6si k6zik6nyv szerint. Az elvegzett
ellenSrz6sekrSl keszUlt jelent6sek kozvetlenUl az elleni5izott intezm6ny vezetdjEnek
kuldi meg. A bels6 ellen6rz6s Sltal megfogalmazott meg6llapftasbron alapulo



(t

javaslatok az ellenorz6tt int6zm6nyn6l elfogaddsra 6s hasznosit5sra kerUlnek.
SzUks5g eset6n int6zked6si tervet k6szft az ellenorzott kolts6gvet6si szerv vezetoje
a sz0ks6ges int6zked6s v6grehajtds66rt felelos szem6ly 6s hat6rido megjelol6s6vel,
valamint beszdmol a feladat v6grehajtdsdrol. Az int6zked6si tervben meghat6rozott
egyes feladatok v6grehajtdsdrol az ellen6rzott szerv vezetdje besz6mol.

lll. Az int6zked6si tervek megvalositdsa
A belso ellenorz6s a hib6k, problemdk jelleg5tol fUgg6en, a gyors helyreSllitSs
6rdek6ben nem kotelezle az int6zm6nyt intezked6si terv keszft6s6re, amennyiben az
azonnali helyre5llitSs biztosithato, 6s elv6gezhet6 volt.

2O15.l.negyedevben int6zked6si terv k6szit6se nem volt szuks6ges.
Lej5rt hatSridejri, de nem v6grehajtott intezked6s nem fordult elo.

Szombathely, 2016.m6rcius 31 .
I,4.)t

lr./^; ,;L-c{.u-
eth6 Andrea

Bels6 ellen6rz6si vezet6


