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Mesebolt Babszinhaz




Vezetdi 6sszefoglald

A Mesebolt Babszinhaz, Szombathely Ady tér 5., 6nalléan mikédd és gazdalkodd
kéltségvetési szervnek a belsd ellenérzési feladatat, valamint a belsé ellenérzési
vezetoi feladat ellatasat a 370/2011. (XII.31.) Korményrendelet alapjan, megbizasi
Jogviszonyban foglalkoztatott Sebestyénné Pethd Andrea (ig.sz.: 5112966) belsd
ellendr latta el 2014. évben.

A belst ellentrzési feladatokkal megbizott, a kéltségvetési szerv vezetéjének
(Megbizd) utasitasai szerint és érdekének megfeleléen személyesen teljesitette az
ellendrzési feladatok ellatasat.

Az ellenbrzések kockazatelemzéssel aldtdmasztott, és a kéltségvetési szerv vezetdje
altal jdvahagyott éves ellendrzési terv alapjan torténtek.

Az elvégzett ellendrzések tipusai: rendszer-, pénzigyi-, szabalyszer(iségi.

Az intézményben a kdvetkezd ellenérzések lettek tervezve: a Mesebolt Babszinhaz
hazipénztar készpénzforgalom utéellendrzése, a korabbi megallapitasok, javaslatok
alkalmazasa; Kiadott beszerzési elélegek kezelésének vizsgalata; Kis értékd targyi
eszk6z6k  nyilvantartasanak  vizsgélata; Mesebolt Babszinhdz  gépjarmli
Uzemeltetésének vizsgélata, 2014. évi koltségvetés teljestilésének vizsgdlata,
valamint ha az intézményben kdzbeszerzési eljarasra keriil sor, annak ellendrzése.

A tervezett ellenGrzések a kozbeszerzési eljaras vizsgalata kivételével
megvaldsultak. Az intézmény 2014. évben nem folytatott le kézbeszerzési eljarast.

Az elvégzett ellendrzésekrél ellendri jelentések késziltek, melyekben a belsé ellendr
altal megfogalmazott megallapitasokon alapulé javaslatok az ellendrzétt
intézménynél elfogadasra és hasznositasra kerultek.
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l. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A Mesebolt Babszinhaz a bels6 ellendri feladatokat. 1 6 fuggetlenitett, megbizési
jogviszonyu belsé ellendr latja el.

A bels6 ellendrzés a kockazatelemzéssel aldtamasztott, és a koltségvetési szerv
vezetGje altal jovahagyott éves ellenérzési terv alapjan végzi a tevékenységét. A
tervezett ellenérzések — a kézbeszerzési eljaras vizsgalatanak kivételével - 2014.
évben teljestltek. Kézbeszerzési eljarast az intézmény nem folytatott le.

Soron kivuli ellenérzés nem tértént.

I.1 Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

1.1.1. A targyévre vonatkoz6 éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések
Osszesitése

2014. évben tervezett ellenbrzések az alabbiak:

- Hazipénztar készpénzforgalom utéellenérzése, a korébbi megallapitasok,
javaslatok alkalmazasa (1 f6, 10 munkanap)

- Kiadott beszerzési elblegek, ill.el6legek kezelésének vizsgdlata (1 f6, 10
munkanap)

- Kis értékd targyi eszk6zok nyilvantartasanak vizsgalata (1 6, 5 munkanap)

- Mesebolt Babszinhaz gépjarmii Gzemeltetésének vizsgalata (1 16, 5 munkanap)

- 2014. évi koltségvetés teljesllésének vizsgalata, (1 f6, 5 munkanap)

- kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak ellenérzése.

A tervezett hat ellen6rzés kozul egy nem teljesUlt, mert az intézmény kdzbeszerzési
eljarast 2014. évben nem folytatott le.

Soron kivili ellenérzés nem tértént.

Eqgyéb tevékenységek: (1 &)

- kockazatelemzés készitése

- éves ellendrzési terv kidolgozésa

- ellenbrzési programok és ellendrzési jelentések készitése
- ellenbrzési jelentések nyilvantartasa

- éves ellendrzési jelentés elkészitése.

Tovabbképzéseken vald részvétel (1 {6):
-Mérlegképes tovabbképzés (2 nap)
-Bels0 ellendrzesi szakmai konferencia 2014. év (1 nap)




Céf

A Mesebolt Babszinhaz
hazipénztar, készpénz-

forgalom utéellenérzése.

A pénztar szabalyszer(i
mukodésének vizsgalata, a
korabbi pénztarellenbrzés
soran tett megallapitasok,
javaslatok alkalmazasa.

Pénzugyi, szabalyszerliségi,
dokumentum alapu ellendrzés.

Kiadasra kerilo
beszerzési elblegek, ill.
elélegek kezelésének
vizsgalata

Térvényi elbirasoknak vald
megdfelelés vizsgalata

Pénzugyi, szabalyszerliséqi,
dokumentum alapu elienérzés.

Kis értékd targyi
eszkdzok
nyilvantartasanak
vizsgalata

Kis értékd targyi eszkbzok
nyilvantartasanak,
elszamolasanak ellenérzése, a
szamviteli térvény
betartasdnak vizsgalata, a
vagyon védelme.

Pénzulgyi, szabalyszerliségi,
dokumentum alapu ellenérzés.

Mesebolt Babszinhaz
gépjarmi
Uzemeltetésének
vizsgalata.

Uzemanyag eléleg
elszamolasa, menetlevelek
vizsgélata, a térvényi illetve
belsé szabalyozas
alkalmazasanak vizsgalata.

Pénzugyi, szabalyszerliségi,
dokumentum alapu ellendrzés.

Mesebolt Babszinhaz
2014 évi koltségvetési
teljesitésének
vizsgalata.

A 2014 évi
koltségvetéshez
viszonyitott I-X. havi
teljesités

Annak a vizsgalata, hogy a
mikddési koltségek és
bevételek a tervezéshez
képest idéaranyosan
alakultak-e, év végéig
elérelathatélag koltségtulliépés
vagy bevételkiesés varhaté-e.

Dokumentum alapt ellenérzés
Rendszerellenérzés,
adatelemzés

1.2, Az ellendrzések soran binteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid Gsszefoglalasa

2014. evben az ellenbrzések soran ilyen nem volt.




1.2. A bizonyossagot add tevékenységet elésegitd és akadalyozd tényezbk
bemutatasa

A személyi és targyi feltételek megfeleléek voltak.

Segitd tényezd a dokumentumokhoz, nyilvantartasokhoz valdé akadélytalan
hozzaférés, és hogy az ellendrzétt terliletek felelései teljes kor( informaciot
nyUuijtottak. ,

Akadalyozé tényez6 nem volt.

Az ellenbrzési megallapitdsok és tapasztalatok az ellenérzottel minden esetben
egyeztetésre, a javaslatok az ellendérzétt részérdl elfogadésra kertiltek.

1.2.1. A bels6 ellentrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Mesebolt Babszinhaznél 1 f6 fuggetlenitett, megbizési jogviszonyt belsd ellendr
latja el a feladatokat.

A belsd ellendr szakiranyu végzettséggel, és megfelelé gyakorlati tapasztalattal, a
kotelezd regisztracioval és ellenéri engedéllyel rendelkezik. Részt vett a belsé
ellendrok kotelezd tovabbképzésén (ABPE, mérlegképes tovabbképzés, szakmai

konferencia).
Az intézményben belsé ellenéri allasra palyazatkiirds nem tortént.

1.2.2. A belsd ellendrzési egység és a belsd ellenérdk szervezeti és funkcionalis
fauggetlenségének biztositasa

A belsO ellen6r a tevékenységét a koltségvetési szerv igazgatdjanak kézvetlendl

alarendelve végzi.
A belsé ellendr funkcionalis fuggetiensége az ellendérzési terv kidolgozasanal-, a

program elkészitésénél és végrehajtasanal-, az ellenérzési mddszerek
kivalasztasanal-, ellenérzési javaslatok és jelentések elkészitésénél biztositott volt.

1.2.3. Osszeférhetetienségi esetek
Az ellenbrzési megbizassal kapcsolatban dsszeférhetetienség egyetlen esetben sem
allt fenn.

1.2.4. A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
Jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas nem meriilt fel 2014. évben.

1.2.5. A belsd ellenbrzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk
Eszkdzellatottsag hianyosséag, informécidellatottsag hianyossag nem volt.

[.2.8. Az ellenbrzések nyilvantartasa
A Bkr. 22 es 50 §.-nak megfeleléen a belst ellendrzési vezetd nyilvantartast vezet a
belsd ellendrzésekrél, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok megbrzésérdl,
illetve a dokumentumok és az adatok szabalyszerd, biztonsagos tarolasardl.




1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Gazdasagi vezetd szurdprdbaszerl ellendrzése a kilénbédzé munkafolyamatokban
szabalyzatok folyamatos aktualizélasa a térvényi valtozasoknak megfelelden.

[.3. A tanacsadoé tevékenység bemutatasa
Szébeli felkérés alapjan az alabbi tanacsaddi tevékenységekre kerult sor:
- vezetbk tamogatasa egyes megoldasi lehetéségekkel,
- javaslatok a kontrollrendszerek javitasara,

Il. A belsé kontrollrendszer mikddésének értékelése ellenbrzési tapasztalatok

alapjan

[1.1. A belsd kontrolirendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok

Vizsgalat cime Megqéllapiias Kévetkeztetés Javaslat
Mesebolt Babszinhaz A koradbbi (2013.| A hazipénztar miikédése | Fokozott figyelmet
hazipénztaranak evi)  ellenbrzés | ssszhangban  van  a|forditani arra, hogy a
mikodése javaslatait I8! t6rvényi illetve  belsé | pénztarban 1évé

hasznositotta &z o, 41v02455al. pénzkészlet ne 1épje
intézmény. til a napi zaré
pénzkészlet maximalis
Osszegét.
Mesebolt Babszinhaz Az Az intézmény a | A vasarlasi eldlegek
hazipénztarabél kiadasra |illetményeiblegek |tsrvényi,  szabalyzati | €lszdmolasahoz
keriilé beszerzési-, kifizetése a elBirasoknak bsszesité készitése.
vésarlasi elélegek korabbi megfelelden jartel, | Jgyanazon
elszamolasanak Javaslatnlgk ;zemelynek vas?r!aSI
. . megfeleléen jogcimen egy elbleg
vizsgalata. atutalassai adhaté ki, Gjabb elbleg
torténnek. A felvétele az el6zbvel

vasérlasi elélegek
elszamolasanal a
30 napon beliili
elszamolast
kovették.

torténd elszamolas
utén lehetséges.

Mesebolt Babszinhaz

A kis értékii targyi

Az intézmény a hatalyos

Lehet6ség van 3

2014. |. félévben eszkdzok ) szamvitelrdl sz6l6 2000. | évenkénti fizikai
beszerzett kis érték(i targyi | NYilvantartasa, évi C. torvény, valamint | '€ltarozasra, feltétele
eszkozok lletve a 4/2013. (1.11)) Korm, |82 értékbenés
nyilvantartasanak, slzsaztfér:;r%f:ﬁ rendelet el6irasait nm?ﬁ/g?;g?ébsen torténo
elszamolasanak tortént. figyelembe vette. y
vizsgalata.
Mesebolt Babszinhaz A vizsgélt Az clszamolasok  a|A menetieveleken
gépjarmu id6szakban az jogszabalyi elbirasoknak | t0rténd javitasok
Gzemeltetésének tizemanyag megfeleléen torténtek, a | S2abalyosan torténjen,
vizsgalata. _e!szamo}agoka kimutatasok alapjan a valamint a gepjarmd
jogszabalyi ‘kocsik dasacosan tizemeltetési
elbirdsoknak gep ocst gziz & szabalyzatban foglalt
megfeleléen tzemeltethetSek. Jtele tank” médszer
tOrténtek. A alkalmazasat minden
gépjarmiivek hénapban.
fogyasztasi




normaéit havonta
figyelemmel
kisérik, melyekbdl
éves kimutatas

készil a

gazdasagossag

szempontjabol.
Mesebolt Babszinhaz Az intézményben | A zavartalan Koltségvetési
2014. évi ktg. vetésének |bevételkieséssel és | mitkodéshez clére elbiranyzatok év

kiadasi  hiannyal | lathatolag gazdalkodasi kdzbeni alakulasanak

ellenbrzése o
koltségtaliépéssel | eldlegre nem lesz ::gyeletmmel kisérése
nem kell | szikkség, avonta.
szamolni.

I1.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet:
A szervezeti felépitést a szervezeti és miikédési szabdlyzat, valamint az Ggyrend

tartalmazza. A dolgozok széaméra lebontott feladatokat, egyéni céljaikat a munkakéri
leiréasok tartalmazzak.

Bels6 szabalyzatokban kerllt rendezésre a mikodéshez, gazdalkodéshoz
kapcsolodé és pénzugyi kihatassal bir6, jogszabalyokban nem szabalyozott
kérdések.

A célkitlizések teljestlésének mérésére miikédik: a folyamatba épitett elbzetes,
utblagos és vezetli ellenérzési rendszer, egyértelmiien szabalyozva lett a vezeték
hataskdre és felel6ssége.

A folyamatba épitett elbzetes, utélagos és vezetdi ellenérzési rendszer keretében, a
Mesebolt Babszinhaz rendelkezik kockézatkezelési szabalyzattal, rendelkezik a
szabalytalansagok kezelésének rendjérdl, kidolgozta a tevékenységeket lefedd
ellenérzési nyomvonalakat.

2. Kockazatkezelés:
Az intézmény rendelkezik kockdazatkezelési szabdlyzattal, mely tartaimazza a

kockazati célok, kockézati elemek meghatarozasat, az alkalmazott kockazati elemek
megnevezését, a kockazatok értékelésének modjat, a kockézatok minésitésének
rendjét. A kockazatkezelési szabalyzat megfelel a jogszabalyi eléirasoknak.

A kockazatelemzés a belsd ellenérzés &ltal alkalmazott objektiv modszer az
ellenbrizend6 terlletek kivalasztasara.

Az éves ellendrzési terv a magas kockdzatunak mindsitett terlletek vizsgalatéra
iranyul. Az ellendrzés soran tett megallapitasok és javaslatok elésegitik a kockazatok
mérsekiését.

3. Kontrolitevékenységek

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezet egészében, annak minden
szintien, kulénbozd intenzitdssal, kulbnboézé gyakorisaggal, és mélységben.
Biztositva van minden tevékenységre a folyamatba épitett elézetes, utélagos és
vezetdi ellenbrzés (FEUVE).

A megeldzb (preventiv) kontrollok szigordan és megbizhatéan miikédnek.

Ezek a kotelezettségvallalast, az utalvanyozast megel6z6 ellenjegyzést, amikor a
koltségvetési elbiranyzatokra, a kotelezettségvéllalasokra, a palyazat kiirasi
eljarasokra, a szerzédéskétésekre, valamint a hozzajuk kapcsolddd befizetésekre, a
jogosulatlanul kifizetett ¢sszegek visszafizetésére vonatkozd pénzigyi déntéseket




csak az eldzetes pénzigyi engedélyezést végzd jdvahagyasa alapjan lehet
vegrehajtani.

A Feltaré (detektiv) kontrollok a mar bekovetkezett hibékat tarjak fel, ramutatva a
hiba, hianyossag el6forduldsanak tényén kivil a szervezetre gyakorolt mar
bekovetkezett hatdsokra is. A kontrollok utdlagosak. Ezen a teruleten igyekezett a
belsd ellendrzés hatékony munkavégzéssel segiteni a vezetéket.

A mar bekovetkezett nemkivanatos események kijavitdsdra minden esetben
helyrehozo (korrekcios) kontrollok szikségesek. A belsdé ellenérzés a hibak,
problémak jellegétd! fuggben, a gyors helyreallitas érdekében nem minden esetben
kételezte az intézményt intézkedési terv készitésére, amennyiben az azonnali
helyreallitas biztosithatd, és elvégezhetd volt.

4. Informacié és kommunikécio

Altaldban szabdlyozott a szervezeten belilli informacioaramlasok Utja, mddjai.
Jellemzd a szdbeli utasitasok, szobeli beszamoltatasok, irasbeli informacio atadasok,
valamint az informatikai rendszerek keretében mikddtetett informaciomozgatas,
visszakereshetéség és visszacsatolds rendszerek mikodtetése. A beszamolasi
szintek, hataridék és médok vildgosan meg vannak hatérozva.

Az iktatési rendszerek mindsége, kezelhetésége, informaciés adattartalma a
feladatkiadassal, valamint a feladateliatassal  kapcsolatos  dokumentalas
kdvetelményének eleget tesz.

5. MONITORING:

A tevékenységi célok megvaldsitasdnak nyomon kévetését a mikodési
folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositiak. A kilsd
ellenbrzések megallapitasai, javaslatai figyelembe vannak véve, és a végrehajtas
kovetve van.

A belss ellendrzés a tevékenységét a kéltségvetési szerv igazgatdjanak kozvetlenul
alarendelve végzi a bels6 ellenbrzési standardok, Gtmutatok figyelembevételével,
valamint a jovahagyott belsd ellenérzési kézikényv szerint. Az elvégzett
ellendrzésekrdl készllt jelentések kdzvetlenll az ellendrzétt intézmény vezetdjének
kuldi meg. A belsé ellenérzés &ltal megfogalmazott megallapitasokon alapulé
javaslatok az ellendrzétt intézménynél elfogadasra és hasznositasra keriinek.
Szlkség esetén intézkedési tervet készit az ellenérzétt koltségvetési szerv vezetdje
a szukséges intézkedés végrehajtasaért felelés személy és hataridé megjeldlésével,
valamint beszamol a feladat végrehaijtasardl. Az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtasarol az ellendrzétt szerv vezetéje beszamol.

lll. Az intézkedési tervek megvalésitasa

A belsd ellenérzés a hibak, problémak jellegétdl fuggéen, a gyors helyredllitas
érdekében nem kételezte az intézményt intézkedési terv készitésére, amennyiben az
azonnali helyreallitas biztosithato, és elvégezheté volt.

2014. évben intézkedési terv készitése nem volt szilkséges.
Lejart hatéaridejli, de nem végrehajtott intézkedés nem fordult eld.

Szombathely, 2015. marcius 11.
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Sebestyénné Pethé Andrea

Bels6 ellen6rzési vezetd




