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Vezet6i 6sszefoglals

Magyarorszag helyi &nkorményzatairél  szdlé 2011, évi CLXXXIX.
torveny 119. § (3) bekezdése szerint: Az intézményvezets kételes - a
jogszabalyok  alapjan  meghatérozott - belsé  kontrolirendszert
mikaédtetni, amely biztositia a helyi énkorményzat rendelkezésére il
forrasok  szabélyszerd, gazdasagos,  hatékony és eredmeényes
felhasznalasat” - illetve a (4) bekezdése kimondja , Az
intezményvezetd kételes gondoskodni - a belsd kontrolirendszeren beliil
- @ belso ellendrzés miikodtetésérs! az dllamhaztartasért felelés miniszter
altal kbzzétett mdédszertani dtmutaték és a nemzetkdzi belsé ellendrzési
standardok figyelembevételével,

A koltsegvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és belsd ellengrzésér]
sz0I6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 32, § (3) bekezdése alapjan
2012. oktdber 31-ig az intézmeények @sszedllitottdk és megklldték az
intézmeény 2013 évre vonatkozd belss ellendrzési  tervét, melyet
Szombathely Megyei Jogu Viros Kozgyllése a 422/2012.(X.31.) Kgy. sz.
hatarozatdval jévahagyott,

2009- 2012 években a belsd ellenérzési feladatok elldtésara a
Szombathelyi Kistérség Tobbcéld  Térsulds Munkaszervezete kotott
vallalkozasi szerzédést, mely 2012. december 31-ig szdlt.

A 2013. évre sz010 kéltségvetési torvény a belsd ellenérzési feladatok
elldtasara normativ tdmogatést nem tartaimazott

A Kisterségi Tarsulds Munkaszerverzete megszint, ezért  minden
intézmeénynek kilén - plusz tamogatas nélkil - kellett az év folyaman
vallalkozasi szerzédést kétni a belsd ellendri feladat elldtasara.

Az ellendrzés koltsége tapasztalatok alapjan 4.000.Ft-os és 20.000.-
Ft-os szakért6i oradij. Ez a két véglet, ami kéz6tt belsé ellendrzési
szolgaltatot lehet ma taldlni Magyarorszdagon. Sajnos ~ vagy szerencsére
az elvart ellenérzottség szintje nincs meghatérozva, igy az
intézmények szlikds kerete miatt 3 belsé ellenérzés 3 ellendrzésre
korlatozddott. A szerzédést az intézmeény 2013. dprilisdban kététte meg
december 31-ig hatdrozott idStartamra. A szerzGdésben szerepld éves
bruttd 6sszeg egy minimalis 4.000 Ft-os Oradijjal szamolva, kerekitve is
csak a felkésziléssel, irdsba foglatassal egyiitt ellendrzésenként
minddssze 7,5 munkatra elvégzését biztositotta.

I. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének

értékelése (Bkr. 48. § aa) pont)

A betervezett ellendrzések megvaldsultak, azok modositasara,
tovabba soron kivili - terven felilj - ellendrzésre nem kertilt sor.
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Az ellenBrzési jegyz6kényvek elkeszlltek, azok egy-egy példanya az
intézmeény iktatott dokumentumai kdz6tt megtaldihatok.

Az elienCrzések soran az ellenérzéttekkel a kapcsolattartds probléma-
mentes volt. Az ellenGrzési tevékenység, az ellenéri jogosultsagok
gyakorlasanak akaddlyoztatdsdra nem kerdlt sor

[ Térgy B cel ' ] " Modszer
létszam és Annak megallapitisa, hogy | pénzigyi és
bérgazdalkodas a besoroldsok a jogszabdlyi | szabalyszer(iségi.
eidirdsoknak megfelel-e interju, mintavételes
 pénzkezelés kiadasi - | annak megéliapitdsa, hogy | Szlrépréba szer(,
bevételi bizonylatok @ jogszabalyban és a dokumentum alap,
i e penzkezelési szabdlyzatban interjd
tartaimi megfelelfsége foglaltakat betartjdk-e
" befektetett eszkdzok annak mega’llaﬁ?tuéga, hogy Sz"{}?éprébamézerﬁ,
nyilvantartdsa - analitika | az intézmény a dokumentum alapu,
- értékcsokkenés nyilvantartdsok vezetését interid
elszamolds kényvelése, a jogszabalyi elbirdsoknak
analitikus nyilvéntartdsok | megfeleléen vegzi-e,
vezetése, leltdrozds -

Az ellenrzések sordn bintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljdras meginditdsara okot add cselekmeény, mulasztas vagy hianyosséag
gyanuja nem meriilt fel, ezzel kapcsolatos intézkedés megtetelére nem
kKerllt sor.

A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegitsé és akadalyozé
tényez6k bemutatasa (Bkr. 48. § ab) pont)

Az intézmeny belsd ellendrzéséhez szlikseges személyi és targyi feltétek
rendelkezésre 3litak azaltal, hogy a bels§ ellendr sajat otthoni
szamitégépén dolgozott. Az ellenbrzesi tevékenységet akadalyozd
tényez6 nem mertlt fel.

Az ellenbrzési megallapitdsok ellendrzéttel tortend a helyszini vizsgélat
soran megtérgyaldsra keriltek. Az ellendrzés sordn a vizsgalat
megallapitédsai az ellenérzétt szervezet atkalmazottaival, megallapitasai,
Javaslati a szervezet vezetljével egyeztetésre keriiitek. A jelentésbe
foglaltak megismerését ,megismerési zaradék” alairdsdval igazoltdk.
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A belsé ellendrzési egység humanerdforras-ellatottsaga

Az intézmény 6nallo belsS ellenérzési egységgel nem rendelkezik, ezért e

tevekenyseget kilsd vailalkozéval - megbizasi szerzédés alapjan
vegerztette el.
Ellendrzés targya Ellendrzés soran tett intézkedési javaslat Sta-
megallapitas{ok) tusz

létszam és

bérgazdalkodas

Az intéezmeény doigozdinak
besorolasa, a havi illetmény
megaliapitdsa, (kulcsszam
fizetési osztédly) jogszabdly
alapian tortént. Az ellenbrzétt
bescrolasoknal eltérést nem
tapasztaltam. A dolgozdk
;rendelkeznek munkakéri
leirassal

1.3 Aszemélyi
anyagokba kerdljon
minden atsorolas
leflzésre.

2.) Szabadsagenged
ély elsd péidanya a
szabadséag-
nyilvantartd lapok
melle flizzék le.

pénzkezelés
kiadasi ~ bevételi
bizonylatok
tartaimi

megfeleifsége

Az intézmény rendelkezik a
gazdalkodasra vonatkozd
belsd szabalyzatokkal.

A pénzkezelési szabdlyzat
tartalmazza a napi
pénztarzaras utani
penzkészlet maximalis
Osszeget, melyet a
szuroproba szerlen
ellenérzétt hénapokban nem
leptek tul.

A banki es pénztarbizonylatok
alaki - tartalmi szempontbal
az elbirasoknak megfelelnek.

Utalvanyozas - szakmai
teljesités igazolasa
megtortént.

ez iranyl tevékenység
jo szinvonald
Intezkedési javaslat
megtetelére nem keriilt
SOr.

befektetett eszk.
nyilvantartasa -
ertékcsokkenés
elszamolasa,
feltdrozas -
leltarkimutatasok
készitése

Az eszkdzok nyilvantartasa
szamitégépes programmal
torténik. A program
elszamolja a nyilvantartasban
szerepld targyi eszkozok
negyedéves értékcsokkenését
A dolgozok részére kiadott
munkaruha leltdri kimutatasat
elkészitették. Targyévi
leltdrozasra az év végén ker(l
sor.

ez iranyl tevékenység
j6 szinvonall
Intezkedési javaslat
megtételére nem kerdlt
Sor.




1.) A belsé efllenérok szervezefi és funkcionalis
fliggetienségének biztositasa

Az intézmeny belsé ellenérét 2010 évben a PénzOgyminisztérium 5112703
regisztracio szammal nyilvantartasba vette, igy a koltségvetési szerveknél belsd
ellendri tevékenység folytatasahoz engedéllyel rendelkezik. A NAV Kepzesi
egeszséglgyi és Kulturalis Intézete altal kiallitott tanusitvany szerint a szakmai
tovabbkepzés kovetelményeit teljesitette.

Az intézmény belsd ellenbrzésének funkcionalis fuggetlensége biztositott A belsd
ellenér nem vett részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek a szervezet
operativ. mikodésével kapcsolatosak. Osszeférhetetlenségi esetek az ellendrzétt
szervezet és az ellendrzétt kozott nem mertilt fel.

2) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos korlatozasok, problémak
nem voltak.

3.) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezék nem
voltak.

4.) Az ellenorzések nyilvantartasa

A belssd ellentr vezeti az elvégzett belsé ellenérzésekrsl a Bkr. 22, és 50, § szerinti
nyilvantartast. Az ellenérzési dokumentumok az intézmény részére atadasra keriltek.
Meglrzésikrél az intézmény — az iratkezelési szabalyzatanak megfelelden
gondoskodik. .

5.) A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése elienérzési

tapasztalatok alapjan

Az Ant. 69.§ alapjan a belsé kontrofirendszer a kockazatok kezelése és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt
szolgalja, hogy megvalosuljanak a kdvetkezd célok:
- @ mikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszertien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredmeényesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
- megvedjek az ertforrdsokat a veszteségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszeri
hasznalattol.
A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mikadietéséért és fejlesztéséert a
kéltsegvetési szerv vezetbje felelds.
A Ber 3-4§-i értelmében a kéltségvetési szerv vezetGje felelds a belsd
kontrolirendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvenyesulé - megfelels

aj kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

c) kontrollitevékenységek,



d) informacios és kommunikacios rendszer, és
e} nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, mikodteteséért és
fejlesztéséért.

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon eiveket, eljarasckat és belséd
szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy
- a Kkoltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja ésszhangban legyen a
szabalyszerliseggel, szabdlyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag
es eredmeényesseg kovetelményeivel,
- az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodasban ne kerifjén sor pazariasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,
- megfeleld, pontos és naprakész informéciok alijanak rendelkezésre a koltségvetési
szerv mukodesével kapcsolatosan, és
- a belsdé kontrollrendszer harmonizacidjara és 6sszehangoldsara vonatkoz6
jogszabalyok vegrehajtasra kertiljenek a mddszertani Gtmutaték figyelembevételével.
Az Aht. rendelkezései alapjan a rendszer kiépitésének kotelezetisége a koliségvetési
szervek vezetdinek feladatkorébe tartozik, fuggetlentl attol, hogy azok 6nalléan
mikodé és gazdalkodonak, vagy csak énalidan miksddnek minésiiinek-e.
Az intézmenyek feladataikra kialakitott belsé kontroll szabalyzattal nem
rendelkeznek.
A folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés keretében a pénzigyi
dokumentumok készitése, a dontések, gazdalkodasi jogksrok, beszamolasi teriletek
kerliltek szabalyozésra, ellenérzési nyomvonalba foglalasra.
A szabalyzat tartalmazza a terlletekre vonatkozé belsd szabalyzatok listajat, azok
aktualitasaért feleldsoket, az aktualizalas gyakorisagat.
Tovabbfejlesztésére van sziikség és lehetéség a helyi sajatossagokra
tekintettel.

Tartalmazza a beisd kontroll szabalyzat a kockazatkezelés rendjét, gyakorlati
alkalmazasa azonban tovabbra is feladatot jelent.

Szintén feladatot jelent az intézmény esetében a szabalytalansagok kezelése
rendjének a belsé kontroll szabalyzattdl vald elkilénitése és a szervezeti, mikodési
szabalyzathoz valo csatolasa, gyakorlati alkkalmazasa.

A belsd kontroll rendszeren belll a belsé ellendrzés feladata a folyamatba épitett
elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés feladatainak szabalyozott, szabalyszer(,
gazdasagos, hatékony, eredményes mikodésének ellendrzése, melynek keretében
vizsgalatok targya a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezése, felhasznalasa és
elszamolasa, valamint az eszktzokkel és forrasokkal valé gazdalkodas.

A bels6 kontroll rendszer vizsgalatara nem kerdit sor.

Az ellendrzesi tevekenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok
Az ellendrzeési tevékenység fejlesztéséhez elédiegesen anyagi forrast kell az

intézmeny szamara biztositani.
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Az intézkedési tervek megvaldsitasa

Az intézmény gazdalkodasa dsszességében j6 szinvonall. Az eflendrzott terlletek kozul
csak egy esetben kerilt sor intézkedési javasiat megtételére, mely alapjan az intézmeny

elkeszitette intézkedési tervét és azt megvaldsitoita.

Datum: Szombathely, 2014. marcius 9.
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