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II. sz. melléklet
KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSINDÍTÓ ADATLAP
	Ajánlatkérő megnevezése:



	A beszerzés megnevezése:



	A projekt megnevezése, amelynek keretében beszerzésre kerül (támogatott eljárás esetén):




Az alábbi fejezetek tartalma egymással összefügg, ezért az egyes szakértők a kitöltés során tekintsék át a teljes adatlap tartalmát, és véleménykülönbség esetén egymással egyeztessenek az esetleges ellentmondások kiküszöbölésére! A közbeszerzési műszaki leírás elkészítése során kérjük, hogy az itt megadottakat szíveskedjenek alapul venni. Amennyiben a közbeszerzési műszaki leírás elkészítése során arra jutnak, hogy az itt megadottak nem tükrözik a valódi beszerzési szándékukat, úgy e dokumentum új verziójának elkészítését kérjük (korrektúrával). 
A jelen eljárásindító adatlap kitöltése a közbeszerzési eljárás felhívása és dokumentációja elkészítéséhez még nem elegendő. Ahhoz szükséges még a műszaki leírásnak, ill. adott esetben a szerződéstervezetnek vagy egyéb szakmai előkészítő dokumentumnak a véglegesítése és bonyolító részére történő átadása is.
FELELŐSSÉGI REND közbeszerzési eljáráshoz

	Ajánlatkérő neve, címe
	

	Eljárás rövid megnevezése
	


	Felelősségi kör megjelölése
	Felelősök neve

	Feladat, és Felelősségi kör

	Pénzügyi szakértelem
	
	Az eljárás előkészítése során:
· fizetési feltételek szabályozása

· pályázati elszámolhatóság

	
	
	Az ajánlatok (jelentkezések) bírálata során:
· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt gazdasági, pénzügyi alkalmassági feltételeknek való megfelelését,

· gazdasági, pénzügyi szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról (pl.: fizetési, elszámolási, pénzügyi ütemezési feltételeknek való megfelelőség),

· az eljárás eredményhirdetését megelőzően igazolja a szükséges fedezet rendelkezésre állását

· az eljárás eredményhirdetését megelőzően jelzi a fedezet hiányát
· pályázati elszámolhatóság

	Közbeszerzés tárgya szerinti (műszaki-szakmai) szakértelem
	
	Az eljárás előkészítése során:
· az adott közbeszerzés becsült értékének meghatározása (egybeszámítás Kbt. 11. § és 18. § (2) bek.)
· ellenőrzi, hogy a beszerzés tárgya nem tartozik-e kötelezően a központosított közbeszerzés hatálya alá
· összeállítja a műszaki leírást,

· javaslatot tesz az alkalmassági feltételekre,
· a kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a műszaki, szakmai kérdéseket


	
	
	Az ajánlatok (jelentkezések) bírálata során:

· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt műszaki, szakmai alkalmassági feltételeknek való megfelelését,

· műszaki szakmai szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról (pl.: műszaki jellegű bírálati részszempont),

· ellenőrzi a szakmai ajánlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmát, írásbeli javaslatot készít az ajánlatok műszaki elbírálásával (pl. érvényességével, hiánypótlásával, nem egyértelmű tartalmának tisztázásával, felvilágosítás kéréssel, indokoláskérés szükségességével)  kapcsolatosan a döntéshozónak.


	Közbeszerzési szakértelem
	
	· a Megbízási Szerződés szerinti feladatok ellátása

	Jogi szakértelem
	
	· a Megbízási Szerződés szerinti feladatok ellátása

	Bírálóbizottság
	a) a közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkezik: ………

b) közbeszerzési szakértelemmel rendelkezik: ………

c) jogi szakértelemmel rendelkezik: ………

d) pénzügyi szakértelemmel rendelkezik: ………
	· javaslatot készít a Döntéshozó részére az ajánlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvánítására, ajánlattevő kizárására, az érvényes ajánlatoknak a bírálati szempont szerinti értékelésére (a fentiekben készített javaslatot a Bírálóbizottság a pénzügyi, a közbeszerzés tárgya szerinti és a közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személyekkel közreműködve teszi) 

	Döntéshozó
	
	a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban döntést hoz


Kelt: ………………, 2011. év ……………….. hó …. nap

	Ajánlatkérő megnevezése

	Képviseli: ……………….


Az eljárásban résztvevő személyek adatai:
	Név:
	Felelősségi kör megjelölése
	E-mail cím
	Telefonszám
	Faxszám

	
	Döntéshozó
	
	
	

	
	Pénzügyi szakértelem
	
	
	

	
	Közbeszerzés tárgya szerinti (műszaki-szakmai) szakértelem
	
	
	

	
	Közbeszerzési szakértelem
	
	
	

	
	Jogi szakértelem
	
	
	

	
	Bírálóbizottsági tag
	
	
	

	
	Bírálóbizottsági tag
	
	
	

	
	Bírálóbizottsági tag
	
	
	


Azok az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek, amelyek figyelmét az ajánlatkérő a Kbt. 24. § (3) bekezdése alapján köteles felhívni arra, hogy a közbeszerzési eljárásban nem vehetnek részt ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként (adott esetben):
…………………………………………

…………………………………………

…………………………………………
I. A közbeszerzés tárgyára vonatkozó információk
(A közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező műszaki-szakmai szakértő tölti ki.)
	a) Építési beruházás 
	 FORMCHECKBOX 

	b) Árubeszerzés
	 FORMCHECKBOX 

	c) Szolgáltatás
	 FORMCHECKBOX 


	Kivitelezés

Tervezés és kivitelezés

Kivitelezés, bármilyen eszközzel, módon, az ajánlatkérő által meghatározott követelményeknek megfelelően
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	Adásvétel

Lízing

Bérlet

Részletvétel

Ezek kombinációja/Egyéb
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	1. A jelen közbeszerzés a közbeszerzési tervben ezzel a tartalommal szerepel-e?

a) igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

b) „Nem” válasz esetén a tervben nem szereplő vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának részletes indokai:

Az ajánlatkérő által előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás megjelölése:


	2. A közbeszerzés központosított eljárás keretében megkötött keretmegállapodás alapján kerül-e megvalósításra?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	3. Részekre történő ajánlattétel

a) A beszerzés tárgyának jellege lehetővé teszi-e a közbeszerzés egy részére történő ajánlattétel biztosítását?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

b) „Igen” válasz esetén a részajánlat-tételi lehetőség biztosítása
· gazdasági, műszaki és minőségi, vagy a szerződés teljesítésével kapcsolatos más szempontokat figyelembe véve ésszerűtlen-e?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

c) Ajánlatkérő biztosít-e részajánlat-tételi lehetőséget?

igen
  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

„Nem” válasz esetén (esetleges erre vonatkozó jogorvoslati eljárás kockázata miatt) részletes indokolást kell készíteni arról, hogy a részajánlat-tétel biztosítása a beszerzés tárgyának jellege miatt nem lehetséges, avagy ha lehetséges, úgy abban az esetben részletesen be kell mutatni azokat az indokokat, ami miatt a részajánlat-tétel megengedése gazdasági, műszaki és minőségi, vagy a szerződés teljesítésével kapcsolatos más szempontokat figyelembe véve ésszerűtlen.

	4. Az adott beszerzés becsült értéke
 forintban (nettó), részek esetén részenként külön-külön:
1. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft + …%
 tartalékkeret (adott esetben)
2. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft + …% tartalékkeret (adott esetben)
3. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft + …% tartalékkeret (adott esetben)
4. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft + …% tartalékkeret (adott esetben)


	5. A beszerzés egybeszámított
 becsült értéke forintban (nettó), részek esetén részenként külön-külön:
1. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

2. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

3. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

4. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft



	6. Sor került-e a Kbt. 18. § (3) bekezdésének
 alkalmazására a becsült érték (értékek) meghatározása során?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	7. Teljes mennyiség, részek esetén részenként külön-külön
:

1. közbeszerzési rész: ……………….
2. közbeszerzési rész: ……………….
3. közbeszerzési rész: ……………….
4. közbeszerzési rész: ……………….
Építési beruházás esetén tartalékkeret kikötésre kerül-e (részenként külön-külön):
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Igen válasz esetén a mértéke (max. 5%):

1. közbeszerzési rész: …%

2. közbeszerzési rész: …%

3. közbeszerzési rész: …%

4. közbeszerzési rész: …%

	8. A beszerzés mennyisége (a szerződés időtartama) olyan módon került meghatározásra, hogy a szerződés az ajánlatkérőt a verseny fenntartása és a közpénzek hatékony elköltésének céljával ellenkező módon
 a)
· határozatlan időre köti?


igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

· aránytalanul hosszú időtartamra köti?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

b) Egy vagy több „igen” válasz esetén ajánlatkérő megállapította, hogy a szerződés időtartamának meghatározását a szerződés tárgya, a választott szerződéses konstrukció vagy a hozzá kapcsolódó fizetési feltételek vagy a nyertes ajánlattevő által eszközölt befektetés indokolja?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	9. A teljesítés helye, vagy helyei részek esetén részenként külön-külön:

1. közbeszerzési rész: ……………….
2. közbeszerzési rész: ……………….
3. közbeszerzési rész: ……………….
4. közbeszerzési rész: ……………….


	10. Közös Közbeszerzési Szójegyzék (CPV) javaslat részek esetén részenként külön-külön (nem kötelezően kitöltendő):

1. közbeszerzési rész: ……………….
2. közbeszerzési rész: ……………….
3. közbeszerzési rész: ……………….
4. közbeszerzési rész: ……………….


	11. A szolgáltatás teljesítése egy bizonyos foglalkozáshoz (képzettséghez) van-e kötve?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Ha igen, a vonatkozó jogszabályi rendelkezésre történő hivatkozás:


	12. Vonatkoznak-e a szerződés teljesítésére egyéb különleges feltételek? (Azaz hatósági-, vagy bármely más engedélyhez kötött-e a tevékenység végzése?)
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Ha igen, a szükséges engedélyek megjelölése, jogszabályi hivatkozással együtt:


	13. Az ajánlatkérő a szerződés teljesítéséhez kapcsolódóan sajátos, különösen szociális, illetve környezetvédelmi, minőségbiztosítási feltételeket meghatároz-e?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Igen válasz esetén a sajátos feltételek meghatározása a Kbt. 125. § (2)-(3) bekezdése alapján:


	14. Elfogadhatók-e változatok (alternatív ajánlatok) részek esetén részenként külön-külön?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Ha igen, az egyes alternatívák minimumkövetelményei:


	15. A közbeszerzési műszaki leírást alkotó dokumentumok felsorolása:
1. 

	16. Az ajánlattétel meghatározott ajánlattevők számára fenntartott-e? (védett foglalkoztatónak minősülő szervezetek, védett szervezeti szerződést kötött szervezetek, továbbá szociális foglalkoztatási engedéllyel rendelkező szervezetek, szociális intézményben ellátottakat foglalkoztató szervezetek (pl. külön kormányrendelet vagy pályázati előírás miatt), részletesen megadva a feltételeket):
Nem

	17. Nemzeti eljárásrend alkalmazása esetén az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásban való részvétel jogát fenntartja-e az előző évben
– árubeszerzés és szolgáltatás esetén százmillió forint,

– építési beruházás esetén egymilliárd forint
ÁFA nélkül számított árbevételt el nem érő ajánlattevők számára, akik alvállalkozói, alkalmasságot igazoló szervezetei is megfelelnek ennek az előírásnak?

(Építési beruházás és építési koncesszió esetében csak akkor alkalmazható, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az ötszázmillió forintot.)
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	18. Műszaki, illetve szakmai alkalmasság minimumkövetelményei részek esetén részenként külön-külön (javaslat, elképzelés: pl. referenciák, szakemberek – amennyiben ez jogszabályon alapul úgy jogszabályi helyre hivatkozással – , műszaki felszereltség, ISO-tanúsítvány, statisztikai létszám)
:
Az előző három/öt évből 1 db, a közbeszerzés tárgyának és becsült értékének megfelelő referencia.


	19. Az ajánlatkérő nemzeti eljárásban, ha az árubeszerzés vagy szolgáltatás értéke nem éri el a huszonötmillió forintot vagy az építési beruházás becsült értéke nem éri el a százötvenmillió forintot, lehetővé teszi-e, hogy az igazolási módok helyett elfogadja az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező arra vonatkozó nyilatkozatát is, hogy megfelel az ajánlatkérő által előírt alkalmassági követelmény(ek)nek?
igen
  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	20. Az ajánlatban csatolandó szakmai ajánlati tartalom részletes követelményei részek esetén részenként külön-külön (adott esetben pl. termékleírás stb.)
:
1. 

	21. Ajánlat bírálati szempontok részek esetén részenként külön-külön
:
A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás  FORMCHECKBOX 

VAGY

Az összességében legelőnyösebb ajánlat az alábbiak szerint  FORMCHECKBOX 

az alábbiakban megadott részszempontok:
Részszempont:
Súlyszám:
1. Ajánlati ár
2. Fizetési határidő (a Kbt. )
3. 
4. 
Ajánlatkérő a Kbt. 130. § (4) bekezdése szerint az ellenszolgáltatás halasztott teljesítésében kíván megállapodni?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

„Igen” válasz esetén ajánlatkérő megállapította, hogy a választott szerződéses konstrukció vagy a szerződéssel kapcsolatos más egyedi körülmények miatt ez tényszerűen indokolt?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Az ajánlati áron kívüli szempontok esetén megajánlható maximum vagy minimum értékek (adott esetben):

Fizetési határidő: legfeljebb 60 nap.

	22. A Kbt. 109. § (1) bekezdés d) pontja szerinti keretmegállapodás esetén (a verseny újranyitása több ajánlattevővel) az eljárás második részében az ajánlatok bírálati szempontja:
a)  FORMCHECKBOX 
 Azonos az előző ponttal.
b)  FORMCHECKBOX 
 Az előző ponttól eltérő:
·  FORMCHECKBOX 
 Elektronikus árlejtés VAGY
·  FORMCHECKBOX 
 az alábbi:
A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás  FORMCHECKBOX 

VAGY

Az összességében legelőnyösebb ajánlat az alábbiak szerint  FORMCHECKBOX 

az alábbiakban megadott részszempontok:
Részszempont:
Súlyszám:
1. Ajánlati ár

2. Fizetési határidő
3. 
4. 
Ajánlatkérő a Kbt. 130. § (4) bekezdése szerint az ellenszolgáltatás halasztott teljesítésében kíván megállapodni?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

„Igen” válasz esetén ajánlatkérő megállapította, hogy a választott szerződéses konstrukció vagy a szerződéssel kapcsolatos más egyedi körülmények miatt ez tényszerűen indokolt?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Az ajánlati áron kívüli szempontok esetén megajánlható maximum vagy minimum értékek (adott esetben):


Fizetési határidő: legfeljebb 60 nap.

	23. Egyéb információ, ami műszaki-szakmai szempontból lényeges:
Ajánlatkérő nem kíván megadni.


II. A pénzügyi feltételekre vonatkozó információk

(A pénzügyi szakértelemmel rendelkező szakértő tölti ki.)
	1. Az ajánlatkérő rendelkezésére álló pénzügyi fedezet mértéke HUF-ban (nettó) részek esetén részenként külön:
1. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

2. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

3. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

4. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft
Az összességében legelőnyösebb ajánlat bírálati szempontja esetén, ha az ellenszolgáltatásra vonatkozóan a felhívásban több részszempont vagy alszempont szerepel, az ellenszolgáltatásra vonatkozó minden egyes részszempont vagy alszempont tekintetében külön-külön a pénzügyi fedezet mértéke (az adat az aránytalanul alacsony ár megállapításához lesz szükséges):
……………………

	2. Az ajánlatkérő rendelkezésére álló pénzügyi fedezet forrása részek esetén részenként külön-külön (saját forrás, EU támogatás/pályázat, hazai támogatás, költségvetési normatíva stb.):

1. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

2. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

3. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft

4. közbeszerzési rész: nettó ……………….,- Ft
A szerződés EU-alapokból finanszírozott projekttel és/vagy programmal kapcsolatos?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Igen válasz esetén kérjük feltüntetni

· a projekt(ek) és program(ok) nevét: ……………………………..
· azonosítószámát: ……………………………..
· a Közreműködő Szervezet nevét, elérhetőségét, a kapcsolattartó személy nevét és elérhetőségét (levelezési cím, telefonszám, faxszám, e-mail cím):


	3. Ha a közbeszerzés tárgya építési beruházás vagy az uniós értékhatárt elérő értékű szolgáltatás megrendelése és a szerződés teljesítésének időtartama a két hónapot meghaladja, az ajánlattevő a szerződésben foglalt teljes ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti.
A jelen eljárásban a fentiek alapján kérhető előleg?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Igen válasz esetén az előleg pénzügyi fedezetéről, rendelkezésre állásáról is gondoskodni szükséges!

	

	4. Gazdasági és pénzügyi alkalmasság minimumkövetelményei részek esetén részenként külön-külön (javaslat, elképzelés: pl. árbevétel)
:
Az előző három évből a közbeszerzés tárgyának és becsült értékének megfelelő mértékű nettó árbevételek.

	5. Az ajánlatkérő nemzeti eljárásban, ha az árubeszerzés vagy szolgáltatás értéke nem éri el a huszonötmillió forintot vagy az építési beruházás becsült értéke nem éri el a százötvenmillió forintot, lehetővé teszi-e, hogy az igazolási módok helyett elfogadja az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező arra vonatkozó nyilatkozatát is, hogy megfelel az ajánlatkérő által előírt alkalmassági követelmény(ek)nek?
igen
  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	6. Egyéb információ, ami pénzügyi szempontból lényeges
Ajánlatkérő nem kíván megadni.


III. A jogi és szerződéses feltételekre vonatkozó információk

(A jogi szakértelemmel rendelkező szakértő tölti ki. Kérjük, hogy a munka segítése érdekében az ajánlatkérő a jelen fejezetben adja meg a jogi és szerződési feltételekre vonatkozó alapvető elvárásait.)
N. B.! A műszaki leírást úgy kell elkészíteni, hogy az ebben a III. fejezetben kialakított feltételeknek maradéktalanul megfeleljen. Az itt szabályozott és a szerződésbe illő feltételek a szerződésben kerülnek rendezésre.
ÁRUBESZERZÉS ESETÉN TÖLTENDŐ KI
	Adásvételi/Szállítási szerződés  FORMCHECKBOX 

Bérleti szerződés  FORMCHECKBOX 

1. Amennyiben a szerződés tárgya összetett jellegű a fő szerződési tárgy és az ehhez kapcsolódó szolgáltatás(ok) körét a műszaki leírás tartalmazza.

2. A szerződés teljesítését lényegesen érintő körülményeket a műszaki leírás tartalmazza.

3. A műszaki leírásban szerepeltetett egyes kifejezések pontos tartalmát az Ajánlatkérő a műszaki leírásban megadta.

4. A szerződés tárgyára, teljesítésére speciális ágazati jogszabályokban, vagy hatósági előírásokban szereplő tilalmak vagy kötelező előírásokat a műszaki leírás tartalmazza.
5. A teljesítés szerződésszerűségével kapcsolatos követelmények a műszaki leírásban kerültek meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A teljesítés szerződésszerűségével kapcsolatos követelményeket, a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Megrendelő szerződésszerűnek tekinti Szállító teljesítését, amennyiben a teljesítésre biztosított határidőben Szállító a szerződés tárgyát képező szolgáltatásokat hiánytalanul ellátta, a szerződés tárgyát képező termékeket maradéktalanul leszállította. A szerződésszerű teljesítés további feltételének tekintik a Felek, hogy a nyújtott szolgáltatások és a leszállított termékek minőségi átvételére Megrendelő által sor kerüljön. A Felek hangsúlyozzák, hogy Megrendelő nem minősül szakvállalatnak a szerződés tárgya vonatkozásában, ezért Megrendelőtől nem elvárható, hogy észlelje a hozzá nem értő által fel nem ismerhető hibákat, vagy, hogy az észlelt hibákat, hiányosságokat teljes szakszerűséggel és pontossággal megjelölje.
6. A teljesítés elősegítése érdekében biztosított szolgáltatásokat, nyilatkozatokat és intézkedéseket Ajánlatkérő a műszaki leírásban megadta.


	7. A szerződés időtartama / hatálya / a teljesítés határideje részek esetén részenként külön-külön
Az ajánlatkérőnek az eljárást megindító felhívásban a szerződés időtartamát úgy kell meghatároznia, hogy amennyiben a szerződés tárgya, a választott szerződéses konstrukció vagy a hozzá kapcsolódó fizetési feltételek vagy a nyertes ajánlattevő által eszközölt befektetés nem indokolja, a szerződés ne kösse határozatlan vagy aránytalanul hosszú határozott időtartamra, amely a verseny fenntartása és a közpénzek hatékony elköltésének céljával ellenkezik.

A beszerzési igénynek megfelelő rész kitöltése elegendő, tehát értelemszerűen nem kell mindenhová írni!
A) EGYSZERI JELLEGŰ BESZERZÉS ESETÉN (termékek leszállítása):

Véghatáridő:

A teljesítés véghatárideje napokban vagy hónapokban a szerződéskötéstől számítva, tehát az a legkésőbbi időpont, ameddig a teljesítést mindenképpen el kell végezni
:

……. nap / ……. hónap
Részhatáridő(k):

A teljesítés ütemezését a műszaki leírás tartalmazza.

B) időszakosan és rendszeresen ismétlődő BESZERZÉSI IGÉNY ESETÉN (tipikusan pl. keretszerződés):

Az egyes megrendelések lebonyolításának rendjét a műszaki leírás tartalmazza.

C) A SZERZŐDÉS A FENTI KÉT MEGOLDÁS KOMBINÁCIÓJA (pld. meghatározott véghatáridőig ajánlattevőnek a szállítást teljesítenie kell majd ezt követően valamely folyamatos szolgáltatást kell nyújtania):
A szállítás véghatárideje:

A teljesítés véghatárideje napokban vagy hónapokban a szerződéskötéstől számítva, tehát az a legkésőbbi időpont, ameddig a teljesítést mindenképpen el kell végezni
:

……. nap / ……. hónap

Részhatáridő(k):

A szállítást követő szolgáltatás(ok) ütemezését a műszaki leírás tartalmazza.

	8. Az elszámolás formája, módja, a fizetés módja, határideje, az elszámolás szakaszai, részletes árajánlat minta 
:

	Nincs részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén:

A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést, a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3) bekezdése szerinti rendben történik. Ajánlatkérő előleget nem fizet.

Minta a részletes árajánlat táblázatra
:

Termék/Szolgáltatás megnevezése:

Mennyiség egysége (pl. db, liter, méter):

Kiszerelés
:

Mennyiség:

Nettó egységár:

Nettó összár
:

Laptop

Db

-

5

PC

Db

-

10

Monitor

Db

-

10

Nettó összesített ellenérték
:

A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 




Mennyiség egysége (pl. db, liter,

mé

	er):

	Kiszerelés
:

	Mennyiség

	Nettó egységár:

	Nettó összár
:

	
	Laptop

	Db

	-

	5

		
	PC

	Db

	-

	10

		
	Monitor

	Db

	-

	10

		
	Betanítás 15 fő részére

	Db

	-

	1

		

12 hónapos suppor

 szolg

	ltatás

	hónap

	-

	12

		
	Nettó összesített ellenérték
:

	

	Tárgyhónapban nyújtott szolgáltatás ellenértékét a tárgyhónapot követő hónapban lehet kiszámlázni. ajánlatkérő havi egy számlát fogad el.
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 



	Nincs részszámlázás, támogatott beszerzés esetén:

A fizetési feltételek a műszaki leírásban kerültek meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési feltételek a műszaki leírás nem kerültek szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3) bekezdése szerinti rendben történik.

Ajánlatkérő előleget nem fizet. Az ellenérték megfizetésére részben a …………………………. azonosító számú projektben, a közreműködő szervezet által nyújtott támogatási összeg felhasználásával kerül sor.
A támogatási összeg milyen úton használható fel:

Utófinanszírozás  FORMCHECKBOX 

Közvetlen szállítói kifizetés  FORMCHECKBOX 

A támogatás aránya (intenzitása): ……… %
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 

Minta a részletes árajánlat táblázatra
:

Termék/Szolgáltatás megnevezése:

Mennyiség egysége (pl. db, liter, méter):

Kiszerelés
:

Mennyiség:

Nettó egységár:

Nettó összár
:

Laptop

Db

-

5

PC

Db

-

10

Monitor

Db

-

10

Nettó összesített ellenérték
:



	Van részszámlázás
, támogatott beszerzés esetén:

A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3) bekezdése szerinti rendben történik.
Ajánlatkérő előleget nem fizet. Az ellenérték megfizetésére részben a …………………………. azonosító számú projektben, a közreműködő szervezet által nyújtott támogatási összeg felhasználásával kerül sor.
A támogatási összeg milyen úton használható fel:

Utófinanszírozás  FORMCHECKBOX 

Közvetlen szállítói kifizetés  FORMCHECKBOX 

A támogatás aránya (intenzitása): ……… %
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 

Van-e kapcsolódó szolgáltatás, vagy többletmennyiség (pld: keretszerződés esetén) amely miatt részszámlázás indokolt?

Nincsen:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

Van, ennek elszámolásához az Ajánlatkérő a jelen adatlap mellé részletes árajánlathoz táblázatot csatol, az alábbi minta figyelembe vételével:  FORMCHECKBOX 

Minta a részletes árajánlat táblázatra:

Termék/Szolgáltatás megnevezése:

Mennyiség egysége (pl. db, liter, méter):

Kiszerelés
:

Mennyiség:

Nettó egységár:

Nettó összár
:

Laptop

Db

-

5

PC

Db

-

10

Monitor

Db

-

10

Betanítás 15 fő részére

Db

-

1

12 hónapos support szolgáltatás

hónap

-

12

Nettó összesített ellenérték
:

Tárgyhónapban nyújtott szolgáltatás ellenértékét a tárgyhónapot követő hónapban lehet kiszámlázni. ajánlatkérő havi egy számlát fogad el.


	9. Melyek azok az esetek, amik a szerződésszegés jellege, ismétlődése okán súlyos szerződésszegésnek minősülnek
:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza az alábbiak szerint kéri az Megrendelő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

- Szállítónak felróható késedelem eléri a 30 napot;

- Szállító hibásan teljesít és a hibát 30 nap alatt nem javítja ki teljes körűen;

- Szállító a teljesítés jogos ok nélkül megtagadja;

- Szállító jelen szerződésen alapuló kötelezettségeit olyan jelentős mértékben megszegte, hogy ennek következtében Megrendelőnek a további teljesítés nem áll érdekében;

- Szállító felfüggeszti a kifizetéseit, ellene jogerősen csőd- vagy felszámolási eljárást rendelnek el, Szállító legfőbb szerve a társaság végelszámolásának, megkezdéséről, felszámolásának kezdeményezéséről határoz;

- jogszabályon alapuló felmondási vagy elállási okok fennállnak 
- Szállítóban közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek;
- Szállító közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaságban, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek
A felmondási idő – amennyiben a felmondás nem azonnali hatályú – kezdő időpontja az erről szóló értesítés kézhezvételének napja, legrövidebb időtartama pedig 15 nap, vagy a Kbt. 125. § (5) bekezdésében megjelölt esetekben azon időtartam, mely lehetővé teszi, hogy a Megrendelő a szerződéssel érintett feladata ellátásáról gondoskodni tudjon. Felek rögzítik, hogy az adott Fél a felmondást, elállást közlő levélben köteles megjelölni, hogy azonnali hatállyal vagy felmondási idő közbeiktatásával kívánja a szerződést megszüntetni. A szerződés felmondása, vagy attól való elállási jog gyakorlása csak írásban érvényes.

Amennyiben a Szerződés annak teljes körű teljesítése nélkül szűnik meg, úgy Felek kötelesek az elszámolás érdekében egymással szembeni igényeiket haladéktalanul felmérni és egyeztetést kezdeményezni. Felek megállapodnak, hogy az egyeztetések során független szakértőt vonnak be, amennyiben az elszámolási összeget nem tudják kölcsönösen elfogadni. Szállító kijelenti, hogy a független szakértő számára üzleti könyveibe, szerződéseibe betekintést enged a jelen Szerződéssel összefüggésben. 

10. Amennyiben a Szerződés megszüntetésére Szállítónak felróható súlyos szerződésszegés miatt kerül sor, úgy ilyen esetben Szállítónak csak a már elvégzett munkák elszámolására lehet igénye. A Szállító részéről a teljesítés felajánlásának
 és elfogadásának
 részletszabályait:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza az alábbiak szerint kéri az Megrendelő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Szállító a teljesítését Megrendelő kijelölt képviselőjének ajánlja fel és köteles a szállítás várható időpontját legalább 3 munkanappal korábban megjelölni Megrendelő számára.

	Szállító tudomásul veszi, hogy tevékenységét egy működő intézmény rendjére figyelemmel kell végeznie. Szállító köteles úgy időzíteni a szállítás időpontját, hogy a termékek átadása –átvétele hétfőtől péntekig és egyéb munkanapokon 7.30 15.30 óra között történjen. Amennyiben ezen időpontig nem történhet meg az áruátvétel, és az Megrendelőnek nem róható fel, úgy az ezen időpont után felmerült többletköltségeket (gép, munkaerő, stb.) köteles viselni, melyet Megrendelő kiszámláz Szállító részére.

Szállító gondoskodik arról, hogy a szállítás a megfelelő csomagolásban történjen, mely megakadályozza a sérülést, károsodást, időjárásból származó befolyásokat és egyéb környezeti hatásokat. Szállító a csomagoláson köteles ellátni a szükséges megjelölésekkel (csomag tartalmának megnevezése) és mellékelni kell a csomag tartalmát azonosító jegyzéket.

Felek megállapodnak, hogy beszállításkor Megrendelő csak a termékek csomagolását köteles megvizsgálni, és átvételkor mennyiségi ellenőrzést végez. A termék minőségi ellenőrzése a felhasználás során történik meg, tekintettel arra, hogy Megrendelő nem szakértő a szerződés tárgyát képező szolgáltatások vonatkozásában.

A kapcsolódó szolgáltatások teljesítését Megrendelő kijelölt képviselőjének kell felajánlani.

11. Ha szellemi alkotásnak minősülő mű is keletkezik a teljesítés során azokat a jogok melyeket az Megrendelőnek meg kell szereznie (pl. pályázati előírás szerint!)

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza az alábbiak szerint kéri az Megrendelő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Megrendelő, mint Felhasználó a jelen szerződés keretében megszerzett szoftver (továbbiakban: ’szoftver’ vagy ’mű’) vonatkozásában 

- teljes védelmi idejére,

- területi korlátozás nélküli,

- a Műszaki Leírásból következő felhasználási módokra kiterjedő felhasználási, illetve átdolgozási jogosultságot szerez.

Felhasználó különösen jogosult 

- a szoftvert futtatni, mű funkciójának betöltéséhez szükséges felhasználási cselekményeket elvégezni,

- a műről biztonsági másolatot készíteni.

- a művet más művekkel, azok részeivel, egyéb anyagokkal összekapcsolni,

- a szoftver továbbfejlesztésére vagy a szoftver tovább fejlesztetni.

	12. A szerződést biztosító mellékkötelezettségek részek esetén részenként külön-külön:

a) Késedelmi kötbér:

· mértéke: 1 % naponta

· kötbér alapja: a teljes nettó ellenérték

· maximális mértéke: 30 napi tételnek megfelelő összeg

b) Hibás teljesítési kötbér:

· mértéke: 1 % naponta

· kötbér alapja: a hibásan teljesített szolgáltatások nettó ellenértéke

· elállási jog megnyílta: 30 nap

c) Meghiúsulási kötbér:

· mértéke: 10 %

· a meghiúsulással érintett szolgáltatások felhívásban megadott mennyisége, százalékos eltérés nélkül számítva.

d) Jótállás időtartama:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

a teljesítéstől számított 12 hónap
13. Egyéb információ, ami jogi vagy szerződéses szempontból lényeges (Nem kötelező a kitöltése.):

Ajánlatkérő nem kíván megadni.


ÉPÍTÉSI BERUHÁZÁS ESETÉN TÖLTENDŐ KI
	1. Az szerződés tárgya:
Meglévő épület bővítése, vagy homlokzat felújítása (építési engedélyköteles tevékenység)  FORMCHECKBOX 

Új épület kivitelezése (építési engedélyköteles tevékenység)  FORMCHECKBOX 

2. A jogerős, végrehajtható építési engedély száma: ………………………..
3. A jogerős, végrehajtható építési engedély jogerőre emelkedésének napja: ………………………..
4. A munkaterület átadásának időpontját és módját a műszaki leírás tartalmazza.

5. Az építési-szerelési munka pontos megnevezése: ………………………..
6. Az építési munkaterület pontos körülírása:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Cím: ………………………..
Helyrajzi szám: ………………………..
7. Az építményre, építési tevékenységre vonatkozó követelmény (mennyiségi és minőségi mutatók) meghatározása: ………………………..
A teljesítés véghatárideje napokban vagy hónapokban a szerződéskötéstől számítva, tehát az a legkésőbbi időpont, ameddig a teljesítést mindenképpen el kell végezni
:
Az ajánlatkérőnek az eljárást megindító felhívásban a szerződés időtartamát úgy kell meghatároznia, hogy amennyiben a szerződés tárgya, a választott szerződéses konstrukció vagy a hozzá kapcsolódó fizetési feltételek vagy a nyertes ajánlattevő által eszközölt befektetés nem indokolja, a szerződés ne kösse határozatlan vagy aránytalanul hosszú határozott időtartamra, amely a verseny fenntartása és a közpénzek hatékony elköltésének céljával ellenkezik.
……. nap / ……. hónap

Részhatáridő(k):

A teljesítés ütemezését a műszaki leírás tartalmazza.



	8. a) Az elszámolás formája, módja, a fizetés módja, határideje, az elszámolás szakaszai



	Nincs részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén:

A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést, a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése az építési beruházások közbeszerzésének részletes szabályairól szóló 306/2011. (XII.23.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 14. § (1) bekezdésében meghatározott rendben történik azzal, hogy a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés c) pontja szerinti számlákban feltüntetett alvállalkozói teljesítés ellenértékét Megrendelő a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés d) pontja szerint 15 napon belül, a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés g) pontja alapján 15 napon belül átutalás útján fizeti meg.// a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapján a számla kézhezvételétől / szerződésszerű teljesítés időpontjától számított […]*nyertes ajánlat szerint napon belül átutalás útján fizeti meg. 

Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti.


	Van részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén:
A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott részszámla, vagy végszámla kiegyenlítése az építési beruházások közbeszerzésének részletes szabályairól szóló 306/2011. (XII.23.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 14. § (1) bekezdésében meghatározott rendben történik azzal, hogy a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés c) pontja szerinti számlákban feltüntetett alvállalkozói teljesítés ellenértékét Megrendelő a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés d) pontja szerint 15 napon belül, a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés g) pontja alapján 15 napon belül átutalás útján fizeti meg.// a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapján a számla kézhezvételétől / szerződésszerű teljesítés időpontjától számított […]*nyertes ajánlat szerint napon belül átutalás útján fizeti meg. 

Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti.
Részszámlázás ütemezése:

Számla sorszáma

Számlázható összeg (a teljes nettó ellenérték %-a)

1. fizetési ütem

…………… %

2. fizetési ütem

…………… %

Végszámlázási ütem

…………… %

A részteljesítéshez kapcsolódó készültséget, szükséges teljesítést Ajánlatkérő a műszaki leírásban meghatározta.



	Nincs részszámlázás, támogatott beszerzés esetén:

A fizetési feltételek a műszaki leírásban kerültek meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési feltételek a műszaki leírás nem kerültek szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése az építési beruházások közbeszerzésének részletes szabályairól szóló 306/2011. (XII.23.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 14. § (1) bekezdésében meghatározott rendben történik azzal, hogy a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés c) pontja szerinti számlákban feltüntetett alvállalkozói teljesítés ellenértékét Megrendelő a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés i) pontja szerint 30 napon belül, a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés g) pontja alapján 15 napon belül átutalás útján fizeti meg.// a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapján a számla kézhezvételétől / szerződésszerű teljesítés időpontjától számított […]*nyertes ajánlat szerint napon belül átutalás útján fizeti meg. 

Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti. Az ellenérték megfizetésére részben a …………………………. azonosító számú projektben, a közreműködő szervezet által nyújtott támogatási összeg felhasználásával kerül sor.
A támogatási összeg milyen úton használható fel:

Utófinanszírozás  FORMCHECKBOX 

Közvetlen szállítói kifizetés  FORMCHECKBOX 

A támogatás aránya (intenzitása): ……… %
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 



	Van részszámlázás, támogatott beszerzés esetén:

A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott részszámla, vagy végszámla kiegyenlítése az építési beruházások közbeszerzésének részletes szabályairól szóló 306/2011. (XII.23.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 14. § (1) bekezdésében meghatározott rendben történik azzal, hogy a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés c) pontja szerinti számlákban feltüntetett alvállalkozói teljesítés ellenértékét Megrendelő a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés i) pontja szerint 30 napon belül, a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés g) pontja alapján 15 napon belül átutalás útján fizeti meg.// a hivatkozott számlákban feltüntetett fővállalkozói teljesítés ellenértékét pedig a Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapján a számla kézhezvételétől / szerződésszerű teljesítés időpontjától számított […]*nyertes ajánlat szerint napon belül átutalás útján fizeti meg. 

Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti. Az ellenérték megfizetésére részben a …………………………. azonosító számú projektben, a közreműködő szervezet által nyújtott támogatási összeg felhasználásával kerül sor.
A támogatási összeg milyen úton használható fel:

Utófinanszírozás  FORMCHECKBOX 

Közvetlen szállítói kifizetés  FORMCHECKBOX 

A támogatás aránya (intenzitása): ……… %
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 

Részszámlázás ütemezése: 

Számla sorszáma

Számlázható összeg (a teljes nettó ellenérték %-a)

1. fizetési ütem

…………… %

2. fizetési ütem

…………… %

Végszámlázási ütem

…………… %

A részteljesítéshez kapcsolódó készültséget, szükséges teljesítést Ajánlatkérő a műszaki leírásban meghatározta.



	b) Tartalékkeret kikötése esetén felhasználásának szabályai:
A tartalékkeret kizárólag az építési beruházás teljesítéshez, a rendeltetésszerű használathoz szükséges munkák ellenértékének elszámolására használható fel.
A tartalékkeret felhasználásának lehetséges esetei:

A tartalékkeret felhasználásának pénzügyi feltételei:


	9. Az Ajánlatkérő, mint építtető hozzájárul alvállalkozó igénybevételéhez.
10. A kivitelezési dokumentációt Ajánlatkérő a műszaki leírásban biztosítja.
11. A vállalkozói díj megállapításának alapjául szolgáló árazatlan költségvetési kiírást a műszaki leírás tartalmazza.
12. Ajánlatkérő kijelenti, hogy pótmunka megrendelésére és végzésére a Kbt.-ben és a 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendeletben szabályozott eljárásrendnek megfelelően van lehetőség.

13. A teljesítésigazolás kiadására jogosult építési műszaki ellenőr, megnevezése: ………………………..
14. Felek a szerződéses jogviszonyukból keletkező viták rendezése érdekében mediátori közreműködést nem vesznek igénybe, illetve állandó választottbíróság elé nem terjesztik jogvitájukat.

15. Az Ajánlatkérő, mint építtető az eljárás eredményességének kihirdetését követő időszakra nyilatkozik, hogy a szerződésben meghatározott építőipari kivitelezési tevékenység ellenértékének pénzügyi fedezetével rendelkezik.

16. Az Ajánlatkérő, mint építtető a fővállalkozó kivitelező részére az ellenszolgáltatása részeként előleg kifizetését nem biztosítja VAGY: A fővállalkozó kivitelező a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti Ajánlatkérőtől, mint építtetőtől.
17. A szerződés teljesítését lényegesen érintő körülményeket a műszaki leírás tartalmazza.

18. A műszaki leírásban szerepeltetett egyes kifejezések pontos tartalmát az Ajánlatkérő a műszaki leírásban megadta.

19. A szerződés tárgyára, teljesítésére speciális ágazati jogszabályokban, vagy hatósági előírásokban szereplő tilalmak vagy kötelező előírásokat a műszaki leírás tartalmazza.

20. A teljesítés szerződésszerűségével kapcsolatos követelményeket Ajánlatkérő a műszaki leírásban megadta.

21. A teljesítés elősegítése érdekében biztosított szolgáltatásokat, nyilatkozatokat és intézkedéseket Ajánlatkérő a műszaki leírásban megadta.


	22. Melyek azok az esetek, amik a szerződésszegés jellege, ismétlődése okán súlyos szerződésszegésnek minősülnek
:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

- Vállalkozónak felróható késedelem eléri a 30 napot;

- Vállalkozó hibásan teljesít és a hibát 30 nap alatt nem javítja ki teljes körűen;

- Vállalkozó a teljesítés jogos ok nélkül megtagadja;

- Vállalkozó jelen szerződésen alapuló kötelezettségeit olyan jelentős mértékben megszegte, hogy ennek következtében Megrendelőnek a további teljesítés nem áll érdekében;

- Vállalkozó felfüggeszti a kifizetéseit, ellene jogerősen csőd- vagy felszámolási eljárást rendelnek el, Vállalkozó legfőbb szerve a társaság végelszámolásának, megkezdéséről, felszámolásának kezdeményezéséről határoz;

- jogszabályon alapuló felmondási vagy elállási okok fennállnak 

- Vállalkozó bármilyen módon megtéveszti az Megrendelőt, vagy valótlan adatot szolgáltat és ez közvetlen vagy közvetett módon súlyosan káros hatással lehet a lényeges szerződéses kötelezettségek teljesítésére

- a szerződés tárgyának használatba vételét az illetékes hatóság nem engedélyezi
- Vállalkozóban közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek;
 - Vállalkozó közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaságban, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek

A felmondási idő – amennyiben a felmondás nem azonnali hatályú – kezdő időpontja az erről szóló értesítés kézhezvételének napja, legrövidebb időtartama pedig 15 nap, vagy a Kbt. 125. § (5) bekezdésében megjelölt esetekben azon időtartam, mely lehetővé teszi, hogy a Megrendelő a szerződéssel érintett feladata ellátásáról gondoskodni tudjon. Felek rögzítik, hogy az adott Fél a felmondást, elállást közlő levélben köteles megjelölni, hogy azonnali hatállyal vagy felmondási idő közbeiktatásával kívánja a szerződést megszüntetni. A szerződés felmondása, vagy attól való elállási jog gyakorlása csak írásban érvényes.

Amennyiben a Szerződés annak teljes körű teljesítése nélkül szűnik meg, úgy Felek kötelesek az elszámolás érdekében egymással szembeni igényeiket haladéktalanul felmérni és egyeztetést kezdeményezni. Felek megállapodnak, hogy az egyeztetések során független szakértőt vonnak be, amennyiben az elszámolási összeget nem tudják kölcsönösen elfogadni. Vállalkozó kijelenti, hogy a független szakértő számára üzleti könyveibe, szerződéseibe betekintést enged a jelen Szerződéssel összefüggésben.
23. Amennyiben a Szerződés megszüntetésére Vállalkozónak felróható súlyos szerződésszegés miatt kerül sor, úgy ilyen esetben Vállalkozónak csak a már elvégzett munkák elszámolására lehet igénye. A Vállalkozó részéről a teljesítés felajánlásának
 és elfogadásának
 részletszabályait:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Jelen szerződés keretében megvalósuló építési beruházás építőipari kivitelezési tevékenységének befejezését követően műszaki átadás-átvételi eljárást kell lefolytatni. A műszaki átadás-átvételi eljárás célja annak megállapítása, hogy Felek között létrejött szerződés tárgya szerinti kivitelezési tevékenység a szerződésben és jogszabályban előírtak alapján a kivitelezési dokumentációban meghatározottak szerint maradéktalanul megvalósult, és a teljesítés megfelel az előírt műszaki és a szerződésben vállalt egyéb követelményeknek, jellemzőknek.

Vállalkozó köteles Megrendelővel írásban közölni a szerződés teljesítését (’Készre jelentés’).
Az átadás-átvételi eljárást a Készre jelentés kézhezvételét követő 8 napon belül kell megkezdeni.

Az átadás-átvételi eljárásra annak megkezdésétől számított 25 naptári nap áll rendelkezésre.

A műszaki átadás-átvételi eljárásról három példányban jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv egy-egy példánya Ajánlatkérőt és Vállalkozót illeti, illetve egy példány az építési napló mellékletét képezi.

A jegyzőkönyv tartalmazza mindazokat a tényeket, amelyek jogvita esetén jelentősek lehetnek, így különösen

a) az eljárás kezdetének és befejezésének időpontját,

b) a műszaki átadás-átvételi eljárásban résztvevők nevét, megnevezését, részvételi minőségét,

c) Megrendelő által érvényesíteni kívánt szavatossági igényeket,

d) Megrendelő észrevételeit,

e) a műszaki átadás-átvételi eljárás során felfedezett mennyiségi és minőségi hibákat, hiányokat, hiányosságok megnevezését (jelentősebb tételszám esetén - az átadás-átvételi jegyzőkönyv mellékletét képező - külön hiánypótlási jegyzőkönyv vagy hibajegyzék, hiányjegyzék is készíthető),

f) a hibás munkarészekre eső költségvetési összegeket,

g) a jogszabályban előírt nyilatkozatokat,

h) Megrendelő döntését arról, hogy átveszi-e az építményt,

i) Megrendelő döntését arról, hogy igényt tart-e a hibák kijavítására vagy árengedményt kér, és

j) a résztvevők aláírását.

Ha Megrendelő a hibák, hiányok, hiányosságok kijavítását kéri, a műszaki átadás-átvételi jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a kijavítás határidejét, valamint a kijavításért és az átvételért felelős személy megnevezését. Ha hiánypótlási jegyzőkönyv vagy hibajegyzék, hiányjegyzék is készült, akkor azt a Vállalkozónak alá kell írnia.

A Vállalkozó felelős műszaki vezetője a mennyiségi és minőségi hibák, hiányosságok kijavítását követően átadja a szerződésben vállalt és elvégzett tevékenységet tartalmazó teljesítési összesítőt az építési műszaki ellenőrnek.

Az építési műszaki ellenőr az ellenőrzést követően teljesítésigazolást állít ki az elvégzett építőipari kivitelezési tevékenységről, annak mértékéről, mennyiségéről és minőségéről, a Vállalkozói készültségjelentés figyelembevételével, és ez alapján javaslatot tesz a Vállalkozói számla kiállításának tartalmára.

Megrendelő a birtokbaadási eljárást megelőzően a teljesítésigazolás alapján kiállított számla ellenértékét fizeti ki a Vállalkozónak.

Megrendelő a munkák átvételét mindaddig megtagadhatja, amíg bármely, a rendeltetésszerű használatot befolyásoló hiba, vagy hiány áll fenn. Nem tekinthető rendeltetésszerű használatra alkalmasnak a teljesítés, ha több kisebb jelentőségű hiba javítása a szerződés tárgyának zavartalan használatát akadályozza, vagy a hibák megszüntetése során a szerződés tárgyának használata balesetveszéllyel járna.

	24. A szerződést biztosító mellékkötelezettségek részek esetén részenként külön-külön:
a) Késedelmi kötbér:

· mértéke: 1 % naponta

· kötbér alapja: a teljes nettó ellenérték

· maximális mértéke: 30 napi tételnek megfelelő összeg

b) Hibás teljesítési kötbér:

· mértéke: 1 % naponta

· kötbér alapja: a hibásan teljesített szolgáltatások nettó ellenértéke

· elállási jog megnyílta: 30 nap

c) Meghiúsulási kötbér:

· mértéke: 10 %

· a meghiúsulással érintett szolgáltatások felhívásban megadott mennyisége, százalékos eltérés nélkül számítva.

d) A szerződés teljesítésének elmaradásával kapcsolatos igények biztosítéka (max. 5%) mértéke:

· mértéke: 5 %

· alapja: a nettó vállalkozási átalánydíj 
e) A szerződés hibás teljesítésével kapcsolatos jótállási és szavatossági igények biztosítéka (max. 5%) mértéke:

· mértéke: 5 %

· alapja: a nettó vállalkozási átalánydíj.
· ajánlatkérő számlájára történő befizetés helyett az ellenértékből levonással való biztosítását ajánlatkérő lehetővé teszi-e? igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 
, „Igen” válasz esetén az ellenértékből visszatartott biztosíték aránya: a biztosíték összegének …%-a.
f) Jótállás időtartama:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

a teljesítéstől számított ….. hónap

	25. Egyéb információ, ami jogi vagy szerződéses szempontból lényeges (Nem kötelező a kitöltése.):

Ajánlatkérő nem kíván megadni.


SZOLGÁLTATÁS MEGRENDELÉSE ESETÉN TÖLTENDŐ KI
	1. A szerződés fajtája részek esetén részenként külön-külön:

TEVÉKENYSÉG KIFEJTÉSÉRE IRÁNYULÓ
„eredménykötelmi” jellegű
 FORMCHECKBOX 
 vállalkozási szerződés
 FORMCHECKBOX 
 tervezési szerződés
 FORMCHECKBOX 
 szerelési szerződés (pl. épület és gépkarbantartás)
 FORMCHECKBOX 
 felhasználási szerződés jövőben megalkotandó műre

„gondossági” jellegű
 FORMCHECKBOX 
 megbízási szerződés

HASZNÁLATI JELLEGŰ

 FORMCHECKBOX 
 felhasználási szerződés már létező műre
 FORMCHECKBOX 
 vezetékes vagy mobil távközlési szolgáltatásokra vonatkozó előfizetési szerződés
PÉNZ ÉS HITELVISZONYOK, BIZTOSÍTÁS
 FORMCHECKBOX 
 bankszámla vezetési szerződés
 FORMCHECKBOX 
 folyószámla vezetési szerződés 
 FORMCHECKBOX 
 hitel és kölcsönszerződés
 FORMCHECKBOX 
 biztosítási szerződés

	2. Amennyiben a szerződés tárgya összetett jellegű a fő szerződési tárgy és az ehhez kapcsolódó szolgáltatás(ok) körét a műszaki leírás tartalmazza.

3. A szerződés teljesítését lényegesen érintő körülményeket a műszaki leírás tartalmazza.

4. A műszaki leírásban szerepeltetett egyes kifejezések pontos tartalmát az Ajánlatkérő a műszaki leírásban megadta.

5. A szerződés tárgyára, teljesítésére speciális ágazati jogszabályokban, vagy hatósági előírásokban szereplő tilalmak vagy kötelező előírásokat a műszaki leírás tartalmazza.

6. A teljesítés szerződésszerűségével kapcsolatos követelmények a műszaki leírásban kerültek meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A teljesítés szerződésszerűségével kapcsolatos követelményeket, a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Megrendelő szerződésszerűnek tekinti Vállalkozó teljesítését, amennyiben a teljesítésre biztosított határidőben Vállalkozó a szerződés tárgyát képező szolgáltatásokat hiánytalanul ellátta. A Felek hangsúlyozzák, hogy Megrendelő nem minősül szakvállalatnak a szerződés tárgya vonatkozásában, ezért Megrendelőtől nem elvárható, hogy észlelje a hozzá nem értő által fel nem ismerhető hibákat, vagy, hogy az észlelt hibákat, hiányosságokat teljes szakszerűséggel és pontossággal megjelölje.

7. A teljesítés elősegítése érdekében biztosított szolgáltatásokat, nyilatkozatokat és intézkedéseket Ajánlatkérő a műszaki leírásban megadta.



	8. A szerződés időtartama / hatálya / a teljesítés határideje részek esetén részenként külön-külön

Az ajánlatkérőnek az eljárást megindító felhívásban a szerződés időtartamát úgy kell meghatároznia, hogy amennyiben a szerződés tárgya, a választott szerződéses konstrukció vagy a hozzá kapcsolódó fizetési feltételek vagy a nyertes ajánlattevő által eszközölt befektetés nem indokolja, a szerződés ne kösse határozatlan vagy aránytalanul hosszú határozott időtartamra, amely a verseny fenntartása és a közpénzek hatékony elköltésének céljával ellenkezik.
A beszerzési igénynek megfelelő rész kitöltése elegendő, tehát értelemszerűen nem kell mindenhová írni! 

A) EGYSZERI JELLEGŰ BESZERZÉS ESETÉN (pl. rendszer bevezetése, tervek elkészítése):

Véghatáridő:

A teljesítés véghatárideje napokban vagy hónapokban a szerződéskötéstől számítva, tehát az a legkésőbbi időpont, ameddig a teljesítést mindenképpen el kell végezni
:

……. nap / ……. hónap

Részhatáridő(k):

A teljesítés ütemezését a műszaki leírás tartalmazza.

B) FOLYAMATOS, TARTÓS BESZERZÉSI IGÉNY ESETÉN (tipikusan pl. őrzés-védelem, takarítás, üzemeletetési feladatok végzése):

A szerződés lejárta:

A szerződés időtartama a szerződéskötéstől számítva (napokban vagy hónapokban kérdjük megadni):

……. nap / ……. hónap

C) A SZERZŐDÉS A FENTI KÉT MEGOLDÁS KOMBINÁCIÓJA (pld. meghatározott véghatáridőig ajánlattevőnek valamilyen eredményt kell realizálnia majd ezt követően valamely folyamatos szolgáltatást kell nyújtania):

A főszolgáltatás teljesítésének véghatárideje:

A teljesítés véghatárideje napokban vagy hónapokban a szerződéskötéstől számítva, tehát az a legkésőbbi időpont, ameddig a teljesítést mindenképpen el kell végezni
:

……. nap / ……. hónap

Részhatáridő(k):

A főszolgáltatást követő szolgáltatás(ok) ütemezését a műszaki leírás tartalmazza.

	9. Az elszámolás formája, módja, a fizetés módja, határideje, az elszámolás szakaszai, részletes árajánlat minta
:



	Nincs részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén:

A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést, a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3) bekezdése szerinti rendben történik. Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti.
Minta a részletes árajánlat táblázatra:

Termék/Szolgáltatás megnevezése:

Mennyiség egysége (pl. db, liter, méter):

Mennyiség:

Nettó egységár:

Nettó összár
:

Reklámkampány szervezése

Db

1

Szórólap készítés

Db

1000

Hirdető tábla készítése

Db

2

1. számú konferencia megszervezése

Db

2

2. számú konferencia megszervezése

Db

3

Nettó összesített ellenérték
:
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 



	Van részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén:
A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3) bekezdése szerinti rendben történik. Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti.
Van-e kapcsolódó szolgáltatás, vagy többletmennyiség (keretszerződés esetén) amely miatt részszámlázás indokolt?

Nincsen:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

Van, ennek elszámolásához az Ajánlatkérő a jelen adatlap mellé részletes árajánlathoz táblázatot csatol, az alábbi minta figyelembe vételével:  FORMCHECKBOX 

Minta a részletes árajánlat táblázatra:

Termék/Szolgáltatás megnevezése:

Mennyiség egysége (pl. db, liter, méter):

Mennyiség:

Nettó egységár:

Nettó összár
:

Reklámkampány szervezése

Db

1

Szórólap készítés

Db

1000

Hirdető tábla készítése

Db

2

1. számú konferencia megszervezése

Db

2

2. számú konferencia megszervezése

Db

3

Nettó összesített ellenérték
:
VAGY

Részszámlázás ütemezése: 

Számla sorszáma

Számlázható összeg (a teljes nettó ellenérték %-a)

1. fizetési ütem

…………… %

2. fizetési ütem

…………… %

Végszámlázási ütem

…………… %

A részteljesítéshez kapcsolódó készültséget, szükséges teljesítést Ajánlatkérő a műszaki leírásban meghatározta.

Tárgyhónapban nyújtott szolgáltatás ellenértékét a tárgyhónapot követő hónapban lehet kiszámlázni. ajánlatkérő havi egy számlát fogad el.
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 



	Nincs részszámlázás, támogatott beszerzés esetén:

A fizetési feltételek a műszaki leírásban kerültek meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési feltételek a műszaki leírás nem kerültek szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3) bekezdése szerinti rendben történik.

Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti. Az ellenérték megfizetésére részben a …………………………. azonosító számú projektben, a közreműködő szervezet által nyújtott támogatási összeg felhasználásával kerül sor.

A támogatási összeg milyen úton használható fel:

Utófinanszírozás  FORMCHECKBOX 

Közvetlen szállítói kifizetés  FORMCHECKBOX 

A támogatás aránya (intenzitása): ……… %
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 

Minta a részletes árajánlat táblázatra:

Termék/Szolgáltatás megnevezése:

Mennyiség egysége (pl. db, liter, méter):

Mennyiség:

Nettó egységár:

Nettó összár
:

Reklámkampány szervezése

Db

1

Szórólap készítés

Db

1000

Hirdető tábla készítése

Db

2

1. számú konferencia megszervezése

Db

2

2. számú konferencia megszervezése

Db

3

Nettó összesített ellenérték
:


	Van részszámlázás, támogatott beszerzés esetén:

A fizetési ütemezés a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

A fizetési ütemezést a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Ajánlatkérő által teljesítésigazolással elismerten elvégzett teljesítés ellenértéket jogosult a nyertes ajánlattevő számlázni. A szabályszerűen benyújtott számla kiegyenlítése a Kbt. 130. § (3) bekezdése szerinti rendben történik.

Ajánlatkérő előleget nem fizet. VAGY: A nyertes ajánlattevő a teljes nettó ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió forint előlegként történő kifizetését kérheti. Az ellenérték megfizetésére részben a …………………………. azonosító számú projektben, a közreműködő szervezet által nyújtott támogatási összeg felhasználásával kerül sor.

A támogatási összeg milyen úton használható fel:

Utófinanszírozás  FORMCHECKBOX 

Közvetlen szállítói kifizetés  FORMCHECKBOX 

A támogatás aránya (intenzitása): ……… %
A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírásokat:

a műszaki leírás tartalmazza  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a hatályos számviteli jogszabályok tartalmazzák és az alábbiakban megadottak tartalmazzák
  FORMCHECKBOX 

Van-e kapcsolódó szolgáltatás, vagy többletmennyiség (keretszerződés esetén) amely miatt részszámlázás indokolt?

Nincsen:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

Van, ennek elszámolásához az Ajánlatkérő a jelen adatlap mellé részletes árajánlathoz táblázatot csatol, az alábbi minta figyelembe vételével:  FORMCHECKBOX 

Minta a részletes árajánlat táblázatra:

Termék/Szolgáltatás megnevezése:

Mennyiség egysége (pl. db, liter, méter):

Mennyiség:

Nettó egységár:

Nettó összár
:

Reklámkampány szervezése

Db

1

Szórólap készítés

Db

1000

Hirdető tábla készítése

Db

2

1. számú konferencia megszervezése

Db

2

2. számú konferencia megszervezése

Db

3

Nettó összesített ellenérték
:
VAGY

Részszámlázás ütemezése: 

Számla sorszáma

Számlázható összeg (a teljes nettó ellenérték %-a)

1. fizetési ütem

…………… %

2. fizetési ütem

…………… %

Végszámlázási ütem

…………… %

A részteljesítéshez kapcsolódó készültséget, szükséges teljesítést Ajánlatkérő a műszaki leírásban meghatározta.

Tárgyhónapban nyújtott szolgáltatás ellenértékét a tárgyhónapot követő hónapban lehet kiszámlázni. ajánlatkérő havi egy számlát fogad el.


	10. Melyek azok az esetek, amik a szerződésszegés jellege, ismétlődése okán súlyos szerződésszegésnek minősülnek
:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

- Vállalkozónak felróható késedelem eléri a 30 napot;

- Vállalkozó hibásan teljesít és a hibát 30 nap alatt nem javítja ki teljes körűen;

- Vállalkozó a teljesítés jogos ok nélkül megtagadja;

- Vállalkozó jelen szerződésen alapuló kötelezettségeit olyan jelentős mértékben megszegte, hogy ennek következtében Megrendelőnek a további teljesítés nem áll érdekében;

- Vállalkozó felfüggeszti a kifizetéseit, ellene jogerősen csőd- vagy felszámolási eljárást rendelnek el, Vállalkozó legfőbb szerve a társaság végelszámolásának, megkezdéséről, felszámolásának kezdeményezéséről határoz;

- jogszabályon alapuló felmondási vagy elállási okok fennállnak 

- Vállalkozóban közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek;
 - Vállalkozó közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaságban, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjában meghatározott feltételeknek

A felmondási idő – amennyiben a felmondás nem azonnali hatályú – kezdő időpontja az erről szóló értesítés kézhezvételének napja, legrövidebb időtartama pedig 15 nap, vagy a Kbt. 125. § (5) bekezdésében megjelölt esetekben azon időtartam, mely lehetővé teszi, hogy a Megrendelő a szerződéssel érintett feladata ellátásáról gondoskodni tudjon. Felek rögzítik, hogy az adott Fél a felmondást, elállást közlő levélben köteles megjelölni, hogy azonnali hatállyal vagy felmondási idő közbeiktatásával kívánja a szerződést megszüntetni. A szerződés felmondása, vagy attól való elállási jog gyakorlása csak írásban érvényes.

Amennyiben a Szerződés annak teljes körű teljesítése nélkül szűnik meg, úgy Felek kötelesek az elszámolás érdekében egymással szembeni igényeiket haladéktalanul felmérni és egyeztetést kezdeményezni. Felek megállapodnak, hogy az egyeztetések során független szakértőt vonnak be, amennyiben az elszámolási összeget nem tudják kölcsönösen elfogadni. Vállalkozó kijelenti, hogy a független szakértő számára üzleti könyveibe, szerződéseibe betekintést enged a jelen Szerződéssel összefüggésben.
11. Amennyiben a Szerződés megszüntetésére Vállalkozónak felróható súlyos szerződésszegés miatt kerül sor, úgy ilyen esetben Vállalkozónak csak a már elvégzett munkák elszámolására lehet igénye. A Vállalkozó részéről a teljesítés felajánlásának
 és elfogadásának
 részletszabályait:

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza, az alábbiak szerint kéri az Megrendelő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Vállalkozó a teljesítését Megrendelő kijelölt képviselőjének ajánlja fel és köteles a készre jelentés várható időpontját legalább 3 munkanappal korábban megjelölni Megrendelő számára.

Felek az átadás-átvételi eljárás keretében próbaüzemet tartanak, amely időtartama: ……..… naptári nap. 

A próbaüzem abban az esetben tekinthető eredményesnek, amennyiben a próbaüzem alatt esetleges felmerült valamennyi hiba tényleges kifogástalan és hibátlan elhárítása dokumentáltan megtörtént.

Felek kötelesek a próbaüzem alkalmával regisztrálni minden lényeges eseményt, körülményt, esetleges hibajelenséget. A próbaüzem alatt a Vállalkozó köteles a próbaüzem helyén rendelkezésére állni.
Eredményes próbaüzem esetén Ajánlatkérő kiállítja a teljesítésigazolást.

	12. Ha szellemi alkotásnak minősülő mű is keletkezik a teljesítés során azokat a jogok melyeket az ajánlatkérőnek meg kell szereznie (pl. pályázati előírás szerint!)

a műszaki leírásban került meghatározásra:  FORMCHECKBOX 
 VAGY

a műszaki leírás nem szabályozza az alábbiak szerint kéri az Ajánlatkérő a szerződéstervezetben szerepeltetni:  FORMCHECKBOX 

Megrendelő, mint Felhasználó a jelen szerződés keretében megszerzett szoftver (továbbiakban: ’szoftver’ vagy ’mű’) vonatkozásában 

- teljes védelmi idejére,

- területi korlátozás nélküli,

- a Műszaki Leírásból következő felhasználási módokra kiterjedő felhasználási, illetve átdolgozási jogosultságot szerez.

Felhasználó különösen jogosult 

- a szoftvert futtatni, mű funkciójának betöltéséhez szükséges felhasználási cselekményeket elvégezni,

- a műről biztonsági másolatot készíteni.

- a művet más művekkel, azok részeivel, egyéb anyagokkal összekapcsolni,

- a szoftver továbbfejlesztésére vagy a szoftvert tovább fejlesztetni.
13. A szerződést biztosító mellékkötelezettségek részek esetén részenként külön-külön:

a) Késedelmi kötbér:

· mértéke: 1 % naponta

· kötbér alapja: a késedelemmel érintett szolgáltatás teljes nettó ellenértéke
· maximális mértéke: 30 napi tételnek megfelelő összeg.
· Amennyiben a kötbér alapja nem meghatározható, úgy a késedelmi kötbér mértéke 50 000 Ft/nap.
b) Hibás teljesítési kötbér:

· mértéke: 1 % naponta

· kötbér alapja: a hibásan teljesített szolgáltatások nettó ellenértéke

· elállási jog megnyílta: 30 nap

c) Meghiúsulási kötbér (teljesítési biztosítékkal együttesen nem írható elő!):

· mértéke: 10 %

· a meghiúsulással érintett szolgáltatások felhívásban megadott mennyisége, százalékos eltérés nélkül számítva.

	14. Egyéb információ, ami jogi vagy szerződéses szempontból lényeges (Nem kötelező a kitöltése.):
Ajánlatkérő nem kíván megadni.


IV. A közbeszerzési eljárásra vonatkozó információk

(Ezen fejezet tartalmát a közbeszerzési szakértelemmel rendelkező szakértő az ajánlatkérőtől kapott információk alapján véglegesíti. Kérjük, hogy munkánk segítése érdekében az ajánlatkérő a jelen fejezetben adja meg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó alapvető elvárásait.)
	1. Az eljárás fajtája:
a) Az eljárásra irányadó eljárásrend:

· Nemzeti
 FORMCHECKBOX 

· Közösségi
 FORMCHECKBOX 

b) Az eljárás fajtája:

· Nyílt (kb. 90 nap)
 FORMCHECKBOX 

· Meghívásos (kb. 110 nap)
 FORMCHECKBOX 

Adott esetben a valódi versenyt biztosítő keretszám, melynek felső határáig terjedő számú, érvényes jelentkezést benyújtó és alkalmas jelentkezőnek küld ajánlattételi felhívást az ajánlatkérő (min. 5): …
Keretszám meghatározása esetén az alkalmas jelentkezők közötti rangsorolás módja a műszaki, illetve szakmai alkalmasság körében:
………………
· Gyorsított (meghívásos, kb. 90 nap)
 FORMCHECKBOX 

A gyorsított eljárás alkalmazásának indokolása (kivételesen indokolt és sürgős eset):

………………
· Hirdetménnyel induló tárgyalásos (kb. 120 nap)
 FORMCHECKBOX 

A hirdetménnyel induló tárgyalásos eljárás alkalmazásának indokolása (kivéve nemzeti eljárásrend esetén):
………………
Adott esetben a valódi versenyt biztosítő keretszám, melynek felső határáig terjedő számú, érvényes jelentkezést benyújtó és alkalmas jelentkezőnek küld ajánlattételi felhívást az ajánlatkérő (min. 3): …

Keretszám meghatározása esetén az alkalmas jelentkezők közötti rangsorolás módja a műszaki vagy szakmai alkalmasság körében:

………………
· Hirdetmény nélküli tárgyalásos (kb. 50 nap)
 FORMCHECKBOX 

A hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás alkalmazásának indokolása:

 FORMCHECKBOX 
 Kbt. 122. § (7) bek. a) pont

 FORMCHECKBOX 
 más indokolás:
………………
· Keretmegállapodásos
a) Az eljárás első részének fajtája:
 FORMCHECKBOX 
 Nyílt
 FORMCHECKBOX 
 Meghívásos
 FORMCHECKBOX 
 Tárgyalásos (az indokolást fent kell megadni)
b) Az eljárás második részének fajtája:
Egy ajánlattevővel
Több ajánlattevővel, keretszám (min. 3): …
Minden szerződéses feltétel kötelező erővel meghatározott
 FORMCHECKBOX 
 megrendelés
 FORMCHECKBOX 
 megrendelés
Nem minden szerződéses feltétel vagy nem kötelező erővel meghatározott
 FORMCHECKBOX 
 konzultáció
 FORMCHECKBOX 
 verseny újranyitása
· Versenypárbeszéd

 FORMCHECKBOX 

A versenypárbeszéd alkalmazásának indokolása:
………………
· A Kbt. 123. § szerinti „önálló eljárási szabályok” szerinti eljárás

A Kbt. Második Részében foglalt szabályok által nem kötött eljárási szabályok meghatározása:

………………


	2. Tárgyalásos eljárás esetén a szakmai ajánlattal kapcsolatban azok az elemek, amelyekről
a) nem lehet tárgyalni a Kbt. 92. § (5) bekezdés a) és b) pontjára figyelemmel (nem kötelező megadni):
………………
b) ajánlatkérő nem fog tárgyalni – vagyis az ennek nem megfelelő ajánlat még a tárgyalások megkezdése előtt érvénytelenné nyilvánítandó (nem kötelező megadni):
………………

	3. Kíván-e az ajánlatkérő a Kbt. 56. § (1) és (2) bekezdésében – nemzeti eljárás esetén az 56. § (1) bek. k) pontja és az 56. § (2) bekezdésében – foglalt kizáró okokon kívül további kizáró okokat előírni?
 FORMCHECKBOX 
 Nem
 FORMCHECKBOX 
 Igen, az alábbiakat:



	4. Az ajánlattételre felhívni kívánt személyek, szervezetek (hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás esetén)
:

Név:

Székhely:

Postacím:

Telefonszám:

Faxszám:

E-mail cím:



	5. Egyéb információ, ami közbeszerzési szempontból lényeges:



	Pénzügyi szakértő
	
	Közbeszerzés tárgya szerinti (műszaki-szakmai) szakértő


	Közbeszerzési szakértő
	
	Jogi szakértő


	
	Döntéshozó
	


[image: image1.png]



� Amennyiben több személy is kapcsolódik valamely szakértelemhez, úgy kérjük személyre lebontva, hogy melyik személy, mely feladatot látja el.


� Az ajánlatkérő a közbeszerzési tervben nem szereplő közbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárást is lefolytathatja, ha az általa előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ezekben az esetekben a közbeszerzési tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor, megadva a módosítás indokát is.


� „Igen” válasz esetén a beszerzés mennyiségét, becsült értékét, a műszaki leírást, a szerződéstervezetet, az alkalmassági feltételeket, a bírálati részszempontokat részenként külön-külön kell kidolgozni.


� A Kbt. 11. § (1) bekezdése szerint a közbeszerzés értékén a közbeszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért, illetőleg kínált – általános forgalmi adó nélkül számított – legmagasabb összegű teljes ellenszolgáltatást kell érteni.


� Max. 5%.


� A Kbt. 18. § (2) és (5) bekezdése szerint: „Az ajánlatkérőnek egybe kell számítania azon hasonló áruk beszerzésére, vagy szolgáltatások megrendelésére irányuló szerződések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy időben merül fel, valamint az ugyanazon építési beruházás megvalósítására irányuló szerződések értékét. Amennyiben az ajánlatkérő egy közbeszerzési eljáráson belül teszi lehetővé a részekre történő ajánlattételt, minden rész értékét egybe kell számítani a közbeszerzés becsült értékének meghatározásakor.”


� A Kbt. 18. § (3) bekezdése szerint: „A (2) bekezdéstől eltérően mindig e törvény Harmadik Része szerinti eljárás alkalmazható olyan szerződés megkötésére, amelynek becsült értéke - a (2) bekezdés alkalmazása nélkül - szolgáltatás megrendelése és árubeszerzés esetében 21 824 000 forintnál, az építési beruházások esetében pedig 272 800 000 forintnál kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem számított rész értéke nem haladja meg annak az értéknek a húsz százalékát, amit a (2) bekezdés alkalmazása esetén állapított volna meg az ajánlatkérő a beszerzés becsült értékeként.”


� Megadható mennyiségtől vagy „+” vagy „–” eltérés is %-ban. „+/–” eltérés nem adható meg. A közbeszerzés tárgyára vonatkozó adatokat az eljárást megindító felhívásban úgy kell megadni, hogy annak alapján a gazdasági szereplők meg tudják ítélni, hogy az eljárásban tudnak-e ajánlatot tenni. A beszerzés tárgyát, a műszaki leírást tilos olyan módon meghatározni, hogy ajánlatkérő egyes gazdasági szereplőket, vagy árukat az eljárásból kizárjon, vagy más módon indokolatlan és hátrányos vagy előnyös megkülönböztetésüket eredményezze.


� A tartalékkeret kizárólag az építési beruházás teljesítéshez, a rendeltetésszerű használathoz szükséges munkák ellenértékének elszámolására használható fel.


� Az alkalmassági minimumkövetelményeket a közbeszerzés tárgyára kell korlátozni, és a becsült értéket is figyelembe véve csak a teljesítéshez ténylegesen szükséges mértékig lehet előírni.


� Amennyiben az elbírálás során az ajánlatkérőnek kétsége merül fel a nyilatkozat valóságtartalmával kapcsolatban, felvilágosítás kérés keretében előírhatja az alkalmassági igazolás benyújtását.


� Különösen a műszaki leírással összhangban.


� Az alkalmassági követelmény nem lehet bírálati szempont, ugyanaz a tényező több szempont keretében nem értékelhető.


� Az alkalmassági minimumkövetelményeket a közbeszerzés tárgyára kell korlátozni, és a becsült értéket is figyelembe véve csak a teljesítéshez ténylegesen szükséges mértékig lehet előírni. Pénzintézeti igazolással és számviteli jogszabályok szerinti beszámolóval igazolandó követelmények előírását nem javasoljuk.


� Amennyiben az elbírálás során az ajánlatkérőnek kétsége merül fel a nyilatkozat valóságtartalmával kapcsolatban, felvilágosítás kérés keretében előírhatja az alkalmassági igazolás benyújtását.


� Pl. 1.: egy termék leszállítása az elsődleges prioritás, és ehhez viszonyítva az, hogy a   termék használatára vonatkozó oktatás megtörténik-e relatíve kevésbé hangsúlyos; pl. 2.: a megbízott fő feladata egy közbeszerzési műszaki leírás komplett elkészítése, ehhez kapcsolódóan a becsült érték megállapításához szükséges piackutatás végzése másodlagos.


� Konkrét megfogalmazásokat javasolunk alkalmazni, pl. 1.: egy működő intézmény rendje mellett kell az épület belső felújítási munkáit végezni (mikor nem lehetséges munkavégzés); pl. 2.: más vállalkozók is birtokolják a munkaterületet; pl. 3.: a megrendelőn kívül más szervezetekkel is együtt kell működni a teljesítés során; pl. 4.: a beszerzéssel érintett szerződés előfeltétele más szerződés(ek) teljesítésének; pl. 5.: a megrendelő mely belső szabályzatai azok, amelyeket ajánlattevőnek be kell tartania (ezeket a szabályzatokat a műszaki leírás mellékleteként csatolni kell).


� Pl. 1.: a Rendszer üzemeltetésénél, mit értünk Rendszer alatt, pl. 2.: az előző példa kapcsán mi minősül üzemeltetési feladatnak.


� (pl. 1.: zárható szoba a tanácsadók részére; pl. 2.: internetes távoli hozzáférés az informatikát üzemeletető részére; pl. 3.: építésnél villamos energia vételezési lehetőség ingyen, vagy elszámolással)


(pl. 1.: a megrendelő szerzi be és biztosítja a tervező részére a térképmásolatokat a tervező kérésétől számított 5 munkanapon belül; pl. 2.: a tanácsadó által felvetett szervezetfejlesztési koncepciót két változatban kell elkészíteni. A felkínált koncepciókat megbízó 5 munkanapon belül megvizsgálja és írásban megjelöli azt a változatot, melyet megbízott részletesen kidolgoz és átad megbízó nyilatkozattételének közlésétől számított 30 munkanapon belül)


� Valamennyi a szerződés teljesítéséhez kapcsolódó szolgáltatás időtartamát is bele kell számítani! Pl. support, betanítás, üzembe helyezés.


� Pl. Hogyan ad megrendelést a Megrendelő (telefon, fax, postai úton), a megrendelést vissza kell-e igazolni, mennyi a teljesítési határidő a megrendeléstől számítva, minimum és maximum megrendelések mértéke.


� Valamennyi a szerződés teljesítéséhez kapcsolódó szolgáltatás időtartamát is bele kell számítani! Pl. support, betanítás, üzembe helyezés.


� Az alábbiakban szereplő táblázatokból (Van részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén, Nincs részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén, Van részszámlázás, támogatott beszerzés esetén, Nincs részszámlázás, támogatott beszerzés esetén) ki kell választani a beszerzésre megfelelőt és csak azt a részt kell kitölteni, a többi rész törölhető a kitöltés során.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Nem kötelező, megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� Résszámlázás az árubeszerzések két típusa esetében indokolt: 


(i) ahol keretszerződés jellegű jogviszonyról van szó, tehát többször szállít ajánlattevő egyedi megrendelés alapján. Ebben az estben az egyedi megrendelés szerinti teljes ellenszolgáltatásról külön számlát állít ki a szállító.


(ii) azon szerződések esetében ahol az árubeszerzéshez kapcsolódó szolgáltatás nyújtás történik az áruk leszállítása után. (Pld. a leszállított szoftverek kapcsán support szolgáltatás történik egy éven keresztül, és ilyen esetben a support díját havonta utólag jogosult számlázni a szállító. Ilyen esetben kérjük megadni kapcsolódó szolgáltatásonként külön-külön, hogy mikor lehet a résszámlát benyújtani.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Nem kötelező, megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Nem kötelező, megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� Résszámlázás az árubeszerzések két típusa esetében indokolt: 


(i) ahol keretszerződés jellegű jogviszonyról van szó, tehát többször szállít ajánlattevő egyedi megrendelés alapján. Ebben az estben az egyedi megrendelés szerinti teljes ellenszolgáltatásról külön számlát állít ki a szállító.


(ii) azon szerződések esetében ahol az árubeszerzéshez kapcsolódó szolgáltatás nyújtás történik az áruk leszállítása után. (Pld. a leszállított szoftverek kapcsán support szolgáltatás történik egy éven keresztül, és ilyen esetben a support díját havonta utólag jogosult számlázni a szállító. Ilyen esetben kérjük megadni kapcsolódó szolgáltatásonként külön-külön, hogy mikor lehet a résszámlát benyújtani.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Nem kötelező, megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� pl. 1.: 30 napot meghaladó késedelem; pl. 2.: a hibás teljesítés kijavítása nem történik meg 15 munkanapon belül sem; pl. 3.: valamely nagyértékű orvosi műszer éves szinten 101 órát elérő vagy meghaladó mértékben nem alkalmas rendeltetésszerű használatra.


� Pl. 1.: Termék szállítása esetén a kiszerelési egységek, csomagolási követelmények, címkézési követelmények; pl. 2.: a szerző az elkészült művet hány példányban köteles átadni; pl. 3. az adatbázis-fejleszető tesztelési tervet készít és nyújt be, amit saját maga végrehajt az átvételre felajánlás előtt.


� Pl. 1. A Felek közösen végzik el a szakmailag szokásos próbákat. Szakmailag szokásos próbának tekintik a felek az alábbiakat …; pl. 2. a szoftverfejlesztő által átadott forráskód valódiságát és teljességét a felek által közösen felkért szakértő vizsgálja meg. A szakértő díját a felek egyenlő arányban viselik. A hatályos Kbt. 130. § (1) bek. szerint 15 napon belül kell írásban nyilatkozni a teljesítés elismeréséről vagy a teljesítés igazolásának megtagadásáról.


� Kapcsolódó szolgáltatások fennállása esetén, eshetőleges pont.


� A kizárólagos jogra hivatkozással hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás csak abban az esetben lesz indítható a korábbi szerződés alapján, ha a szerzői jogokat az ajánlatkérő nem szerzi meg teljes körben.


� Az építőipari kivitelezési tevékenységről szóló 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 29. § (1) bekezdése értelmében 15 napos előzetes bejelentési kötelezettséget ír elő.


� Valamennyi a szerződés teljesítéséhez kapcsolódó szolgáltatás időtartamát is bele kell számítani! Pl. support, betanítás, üzembe helyezés.


� A vállalt teljesítési szakaszokat, határidőket részletesen (ideértve a kivitelezési tervszolgáltatásnak, az építési munkaterület átadásának, az építési napló megnyitásának, a tervezett kezdés, a részteljesítés, az átadás-átvétel, a birtokbaadás határidejét vagy határnapját, az igényelt befejezési határidőt vagy határnapot) a műszaki leírás tartalmazza.


� Az alábbiakban szereplő táblázatokból (Van részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén, Nincs részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén, Van részszámlázás, támogatott beszerzés esetén, Nincs részszámlázás, támogatott beszerzés esetén) ki kell választani a beszerzésre megfelelőt és csak azt a részt kell kitölteni, a többi rész törölhető a kitöltés során.


� A 306/2011. (XII. 23.) Korm. r. előírásainak megfelelően kell szabályozni.


� Szükség esetén bővíthető.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� A 306/2011. (XII. 23.) Korm. r. előírásainak megfelelően kell szabályozni. A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Szükség esetén bővíthető.


� Pl. 1.: egy működő intézmény rendje mellett kell az épület felújítási munkáit végezni (konkrétan előírni, hogy mettől-meddig nem lehet munkát végezni, mi számít hangos munkavégzésnek, ha ez bizonyos időszakban tiltott) stb; pl. 2.: más vállalkozók is birtokolják a munkaterületet; pl. 3.: a megrendelőn kívül más szervezetekkel is együtt kell működni a teljesítés során; pl. 4.: a megrendelő mely belső szabályzatai azok, amelyeket ajánlattevőnek be kell tartania


� (pl. 1.: építésnél villamos energia vételezési lehetőség ingyen, vagy elszámolással pl. 2.: a megrendelő szerzi be és biztosítja a tervező részére a térképmásolatokat a tervező kérésétől számított 5 munkanapon belül)


� pl. 1.: 30 napot meghaladó késedelem; pl. 2.: a hibás teljesítés kijavítása nem történik meg 15 munkanapon belül sem.


� Pl. 1.: milyen írásbeli dokumentációk szükségesek a kivitelező részéről (megvalósulási terv stb.).


� Pl. 1. A Felek közösen végzik el a szakmailag szokásos próbákat. Szakmailag szokásos próbának tekintik a felek az alábbiakat …; 


� Pl. 1.: a megbízott fő feladata egy közbeszerzési műszaki leírás komplett elkészítése, ehhez kapcsolódóan a becsült érték megállapításához szükséges piackutatás végzése másodlagos.


� Pl. 1.: egy működő intézmény rendje mellett kell a szolgáltatást nyújtani; pl. 2.: a megrendelőn kívül más szervezetekkel is együtt kell működni a teljesítés során; pl. 3.: a beszerzéssel érintett szerződés előfeltétele más szerződés(ek) teljesítésének; pl. 4.: a megrendelő mely belső szabályzatai azok, amelyeket ajánlattevőnek be kell tartania


� Pl. 1.: a Rendszer üzemeltetésénél, mit értünk Rendszer alatt, pl. 2.: az előző példa kapcsán mi minősül üzemeltetési feladatnak.


� (pl. 1.: zárható szoba a tanácsadók részére; pl. 2.: internetes távoli hozzáférés az informatikát üzemeletető részére;)


(pl. 1.: a megrendelő szerzi be és biztosítja a tervező részére a térképmásolatokat a tervező kérésétől számított 5 munkanapon belül; pl. 2.: a tanácsadó által felvetett szervezetfejlesztési koncepciót két változatban kell elkészíteni. A felkínált koncepciókat megbízó 5 munkanapon belül megvizsgálja és írásban megjelöli azt a változatot, melyet megbízott részletesen kidolgoz és átad megbízó nyilatkozattételének közlésétől számított 30 munkanapon belül)


� Valamennyi a szerződés teljesítéséhez kapcsolódó szolgáltatás időtartamát is bele kell számítani! Pl. support, betanítás, üzembe helyezés.


� Valamennyi a szerződés teljesítéséhez kapcsolódó szolgáltatás időtartamát is bele kell számítani! Pl. support, betanítás, üzembe helyezés.


� Az alábbiakban szereplő táblázatokból (Van részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén, Nincs részszámlázás, nem támogatott beszerzés esetén, Van részszámlázás, támogatott beszerzés esetén, Nincs részszámlázás, támogatott beszerzés esetén) ki kell választani a beszerzésre megfelelőt és csak azt a részt kell kitölteni, a többi rész törölhető a kitöltés során.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Szükség esetén bővíthető.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� Pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb. Nem kötelező kitölteni, ebben az esetben a felhívás és a dokumentáció a hatályos számviteli jogszabályokra történő utalással kerülnek előkészítésre.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Mennyiség szorozva a nettó egységárral.


� A nettó összárakat kell összesíteni és a Felolvasólapon feltüntetni.


� A Műszaki Leírásban megadott, teljesítmény ütemezését tartalmazó táblázatra figyelemmel szíveskedjenek megadni.


� Szükség esetén bővíthető.


� pl. 1.: 30 napot meghaladó késedelem; pl. 2.: a hibás teljesítés kijavítása nem történik meg 15 munkanapon belül sem; pl. 3.: valamely nagyértékű orvosi műszer éves szinten 101 órát elérő vagy meghaladó mértékben nem alkalmas rendeltetésszerű használatra.


� Pl. 1.: a szerző az elkészült művet hány példányban köteles átadni; pl. 3. az adatbázis-fejleszető tesztelési tervet készít és nyújt be, amit saját maga végrehajt az átvételre felajánlás előtt.


� Pl. 1. A Felek közösen végzik el a szakmailag szokásos próbákat. Szakmailag szokásos próbának tekintik a felek az alábbiakat …; pl. 2. a szoftverfejlesztő által átadott forráskód valódiságát és teljességét a felek által közösen felkért szakértő vizsgálja meg. A szakértő díját a felek egyenlő arányban viselik


� A kizárólagos jogra hivatkozással hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás csak abban az esetben lesz indítható a korábbi szerződés alapján, ha a szerzői jogokat az ajánlatkérő nem szerzi meg teljes körben.


�A Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja szerinti esetben is ajánlatkérő köteles biztosítani a versenyt és legalább három ajánlattevőt ajánlattételre felhívni. Olyan gazdasági szereplőknek kell ajánlattételi felhívást küldeni, amelyek mikro-, kis- vagy középvállalkozásnak minősülnek vagy költségvetési szervek és amelyek a szerződés teljesítésére való alkalmasság feltételeit az ajánlatkérő megítélése szerint feltehetőleg teljesíteni tudják. A kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló 2004. évi XXXIV. törvény 3. § (4) bekezdésében foglalt korlátozó rendelkezés az ilyen eljárásokban nem alkalmazandó, azaz az a vállalkozás is lehet ajánlattevő, amelyben az állam vagy az önkormányzat közvetlen vagy közvetett tulajdoni részesedése – tőke vagy szavazati joga alapján – külön-külön vagy együttesen meghaladja a 25%-ot.


Ezen eljárás alkalmazása csupán lehetőség és nem kötelezettség, a főszabály az eljárás Közbeszerzési Értesítőben történő meghirdetése. Amennyiben ajánlatkérő élni kíván ezzel a lehetőséggel, úgy fokozott felelősség terheli a tekintetben, hogy kiket hív meg.


� Az uniós értékhatárokat el nem érő értékű árubeszerzésre és szolgáltatás megrendelésre irányuló közbeszerzése megvalósításakor lehetséges – ajánlatkérő választása szerint. Az ajánlatkérő az általa megválasztott eljárási fajtáról a közbeszerzési eljárás során nem térhet át másikra; köteles az eljárására kialakított szabályokat megjeleníteni az eljárást megindító felhívásban.


� Felhívjuk a figyelmüket, hogy akár egyetlen elérhetőségi adat helytelen megadása is könnyen az eljárás eredménytelenségéhez, vagy szabálytalanságához vezethet.






