
[image: image1.png]



[image: image2.png]




Szombathely Megyei Jogú Város 
Szombathely Megyei Jogú Város


Polgármestere
Jegyzője








Az előterjesztést megtárgyalta:








- valamennyi bizottság

ELŐTERJESZTÉS

Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlésének 

2011. november 24-i ülésére

Javaslat Szombathely Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala

Ügyrendjének módosítására

A Tisztelt Közgyűlés mai ülésén tárgyalta az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 15/2011.(VI.08.) önkormányzati rendelet módosítására vonatkozó javaslatot. Ennek keretében utaltunk a több osztály keretében is működő referensekre, akik a Polgármesteri Hivatal Ügyrendjében mintegy önálló individuális szintként jelennek meg. Már az SZMSZ módosítására irányuló javaslatunkban is kifejtettük, a referensek azt a feladatot, célt, amit a hivatal szervezetében önálló szintként való meghatározásukkor elláttak, betöltöttek, az idők során fokozatosan átalakult. Ezért egységesen, a hivatal egészében javaslatot teszünk a referensi megnevezés törlésére.

A Tisztségviselői Osztályról a védelmi ügyek intézése – a referensi megnevezés törlésével – átkerül a Szervezési Osztály Munkaügyi és Gondnoksági Irodájához.

Az Egészségügyi és Közszolgálati Osztályon az eddigi referenseket és ágazati koordinátorokat a hatékonyabb, jobban irányítható munkavégzés biztosítása érdekében az SZMSZ módosítása egy új irodán belülre szervezte, amit szintén át kell vezetni az Ügyrenden.

Az Ügyrend a referensek, valamint az ágazati koordinátorok mellett még a titkárokat is önállóan kezelte az osztály-szerkezeten belül, amit szintén javaslunk törölni.

A Városfejlesztési Osztályon belüli, az SZMSZ módosításával elfogadott belső átalakítás  az Ügyrendben is meg kell, hogy jelenjen. Ezen kívül az Ügyrendben még tévesen szerepel egy hivatali egység megnevezése, amit jelen módosítással egyidejűleg átvezettünk.

Mindezek alapján kérjük a Tisztelt Közgyűlést, hogy a Polgármesteri Hivatal Ügyrendjének módosítását elfogadni szíveskedjék.

Szombathely, 2011. november   18.

(: Dr. Puskás Tivadar :)




(: Dr. Gaál Róbert :)

HATÁROZATI   JAVASLAT
……../2011. (XI. 24.)  Kgy. sz. határozat

A Közgyűlés Szombathely Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Ügyrendjét az alábbiak szerint módosítja:

-
A I./1. pont az alábbiak szerint módosul:

„1.
A polgármesteri hivatal elnevezése és székhelye:



Szombathely Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala



Szombathely, Kossuth L. u. 1-3. sz.

Az alábbi szervezeti egységek a Hivatal főépületén kívül, az alábbi címen találhatók:

 Hatósági Osztály:
Szombathely, Bejczy u. 1-3.



        
       Gyámhivatal:

Szombathely, Petőfi S. u. 8.”

-
A II./A. pont c./ alpontja törlésre kerül.

-
A II./C. pont 2./ alpontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„2./ 
TISZTSÉGVISELŐI OSZTÁLY 


-
Polgármesteri Kabinet



Polgármesteri Titkárság



Alpolgármesteri Titkárság



Kommunikációs Titkárság



Nemzetközi és Testvérvárosi kapcsolatok



Rendezvényszervezés és Protokoll ügyek

-
Önkormányzati Iroda



Civil és Kisebbségi ügyek



Ügykezelők”

-
A II./C. pont 5./ alpontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„5./
EGÉSZSÉGÜGYI ÉS KÖZSZOLGÁLATI OSZTÁLY


-
Közszolgáltatás-szervezési Iroda


-
Szociális és Családvédelmi Iroda


-
Lakásiroda


-
Gyámhivatal


-
Nevelési és Oktatási Iroda


-
Kulturális és Sport Iroda”
-
A II./C. pont 7./ és 8./ alpontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:
„7./ 
VÁROSÜZEMELTETÉSI OSZTÁLY

- Kommunális és Környezetvédelmi Iroda

-  Beruházási  Iroda 

-
Vagyongazdálkodási és Közbeszerzési Iroda”

„8./
VÁROSFEJLESZTÉSI OSZTÁLY


-
Főépítészi Iroda

-
Városmarketing és Gazdaságfejlesztési Iroda"
-
A IV.b./2/pontban a „Védelmi referens” cím, valamint az általa ellátandó feladatok törlésre kerülnek.

-
A IV.d./2/b. pontjában a Munkaügyi és Gondoksági Iroda feladati az alábbiakkal egészülnek ki:

-
Előkészíti és szervezi a polgármester polgári védelmi feladatainak ellátását. 

-
Részt vesz a védelmi bizottság működésének előkészítésében. 

-
Kapcsolatot tart a honvédség, a rendőrség és a katasztrófavédelem helyi szervezeteivel. 

-
Kapcsolatot tart a Közterület-felügyelettel.

-
Ellátja a Bűnmegelőzési, Közbiztonsági és Közrendvédelmi Bizottság vonatkozásában az SZMSZ-ben és az Ügyrendben meghatározott feladatokat. 

-
Figyelemmel kíséri az önkormányzat részéről a rendőrségnek és a polgárőr szervezeteknek biztosított támogatás felhasználását. 

-
Segíti a városi polgárőrségek működését. 

-
Intézi a robbanóanyagokkal kapcsolatos ügyeket.

-
Figyelemmel kíséri az önkormányzat részéről a rendőrségnek és a polgárőr szervezeteknek biztosított támogatás felhasználását. 

-
A IV.e./ pont helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„e./
EGÉSZSÉGÜGYI ÉS KÖZSZOLGÁLATI OSZTÁLY


1./ Közszolgáltatás-szervezési Iroda
· szervezi, koordinálja a bizottsági, közgyűlési előterjesztések határidőben történő előkészítését;

· részt vesz a bizottsági, közgyűlési előterjesztések előkészítésében;

· gondoskodik a bizottsági, közgyűlési döntések előkészítéséhez szükséges egyeztetések kellő időben történő megszervezéséről;

· előkészíti a bizottsági, közgyűlési döntések határidőben történő végrehajtását;

· folyamatosan ellenőrzi a bizottsági, közgyűlési döntések határidőben történő végrehajtását, 
· szervezi a bizottsági ülések összehívását;

· gondoskodik a bizottsági ülésekről készített jegyzőkönyvek határidőben történő elkészítéséről;;

· figyelemmel kíséri a költségvetési előirányzatok felhasználását, és arról rendszeresen tájékoztatja az osztályvezetőt;

· közreműködik a támogatási szerződésekhez kapcsolódó pénzügyi elszámolások ellenőrzésében;

· folyamatosan figyelemmel kíséri az ágazati jogszabályok változását, és a változásokról beszámol az osztályvezetőnek;

· közreműködik az egységes jogértelmezés kialakításában, és megszervezi annak az érintett területek felé történő közvetítését;

· segíti az osztály szervezeti egységeinek munkáját, elősegíti azok szakszerű, törvényes működését;
· közreműködik az osztályhoz tartozó stratégiai tervek kidolgozásában;;
· folyamatosan kapcsolatot tart az intézményekkel, gazdasági társaságokkal; 

· gondoskodik az önkormányzat által alapított és fenntartott, illetve a nem helyi önkormányzat által alapított és fenntartott nevelési-oktatási, szociális, gyermekvédelmi, valamint az egészségügy alapellátó intézmények törvényességi ellenőrzésének megszervezéséről, és erről az osztályvezetőt tájékoztatja;

· gondoskodik az osztályhoz kapcsolódó intézmények magasabb vezetői személyi anyagainak kezeléséről, előkészíti az intézményvezetők anyagi-erkölcsi elismerésére irányuló javaslatot. Az érintett irodákkal együttműködve előkészíti az intézmények magasabb vezetőinek megbízását, közreműködik a közalkalmazotti jogviszonyukkal összefüggő feladatok végrehajtásának előkészítésében, segíti munkájukat, nyilvántartja a szabadságukat.


-
ellátja az ifjúságvédelemmel kapcsolatos feladatokat;

-
feladatkörében kapcsolatot tart az országos, regionális, megyei és helyi szakmai szervekkel, hivatalokkal, a Megyei Rendőr-főkapitányság Bűnmegelőzési Osztályával, a bírósággal, társadalmi szervezetekkel;

-
figyelemmel kíséri az ifjúsági területen nyújtott önkormányzati támogatások rendeltetésszerű felhasználását;

-
részt vesz az Önkormányzat ifjúságpolitikájának kidolgozásában, az ifjúságpolitikai célkitűzések megvalósításában;

-
kapcsolatot épít ki és tart fenn az ifjúság, a diákság, a civil szervezetek és az Önkormányzat között;

-
  
segíti a korosztály érdekvédelmét szolgáló érdekképviseleti fórumok megalakulását, a diákpolgármesteri intézmény működését;

-

ösztönzi és szervezi a gyermek és ifjúságvédelmi felelősök, a diákönkormányzatot segítő pedagógusok és a diákönkormányzatok diáktagjainak szakmai továbbképzését;
-

javaslatot tesz a diákönkormányzati és ifjúságvédelmi területen dolgozók elismerésére;

- 
közreműködik azon fórumok, rendezvények szervezéséhez, amelyek segítik a fiatalokat a továbbtanulással, elhelyezkedéssel kapcsolatos információk megszerzésében;

-
közreműködik az ifjúságügyhöz kapcsolódó – nem az önkormányzat által benyújtott – pályázatok előkészítésében és megvalósításában,  

-
ellátja az önkormányzat által benyújtott pályázatok elkészítésével, benyújtásával, a projekt megvalósításával, menedzselésével, elszámolásával és lezárásával kapcsolatos feladatokat; 

-
ösztönzi a nevelési-oktatási intézményeket a mentálhigiénés tevékenységük folytatására kiszélesítésére. Szükség esetén segíti az ilyen irányú tevékenységek megszervezését, tájékoztatást ad a lehetőségekről;

-
figyelemmel kíséri a város nemzetközi kapcsolatainak a fiatalokat érintő területeit. Elősegíti új nemzetközi ifjúsági kapcsolatok kialakítását. 

-
ösztönzi és segíti a diákönkormányzatok és civil ifjúsági szervezetek szabadidős programjainak megszervezését;
-
szakmai javaslatokat fogalmaz meg a jogszabályok által a megyei jogú város hatáskörébe utalt feladatok ellátásához szükséges döntésekhez.  A döntést követően részt vesz azok végrehajtásában,
-
stratégiai terveket dolgoz ki az ifjúsági intézményhálózat korszerűsítésére és gazdaságos működtetésére.

-
ellátja az egészségüggyel kapcsolatos feladatokat;

-
koordinálja a város egészségügyi alapellátásának feladatait, rendszeres kapcsolatot tart a Megyei Önkormányzattal, más helyi, megyei nem önkormányzati egészségügyi intézményekkel, a Vas Megyei Kormányhivatal Népegészségügyi Szakigazgatási Szerve Szombathely – Kőszeg – Csepreg Kistérségi Népegészségügyi Intézetével, a Vas Megyei Kormányhivatal Egészségbiztosítási Pénztári Szakigazgatási Szervével, a városkörnyéki településekkel, országos szakmai szervekkel, intézetekkel, intézményekkel;
-
ellátja az Egészségügyi Szakmai Bizottság összehívásával, az ülések lebonyolításával kapcsolatos, valamint a Bizottság működtetésével kapcsolatban az SZMSZ-ben meghatározott egyéb feladatokat; 

-
közreműködik az egészségügyi intézmények alapító okiratában megfogalmazott működési feltételek biztosításában; 

· közreműködik az Egészséges Városok Szövetségének tagszervezeti koordinációs feladataiban, a város drogstratégiájának kidolgozásában, valamint az arra épülő cselekvési terv előkészítésében és végrehajtásában, az Egészség-hét, valamint egyéb egészségügyi rendezvények lebonyolításában, valamint szakmai képzésekben, továbbképzésekben; 
-
előkészíti a háziorvosi várakozási engedélyek kiadását;
-
előkészíti az orvosi körzethatárok módosítására, új körzetek kialakítására, valamint a rendelési idő módosítására vonatkozó önkormányzati döntéseket. 
-
folyamatosan végzi az egészségügyi alapellátás működéséhez szükséges tárgyi és személyi feltételek vizsgálatát, és tapasztalatai alapján javaslatokat készít, 

-
figyelemmel kíséri és segíti az egészségügyi területen működő érdekképviseleti szervek munkáját,;

· elvégzi a hatályos jogszabályi előírás szerinti egészségügyi, intézmények működésével kapcsolatos statisztikai feladatokat;
· ellátja a Kábítószerügyi Egyeztető Fórummal kapcsolatos feladatokat;
-
stratégiai terveket dolgoz ki az egészségügyi intézményhálózat korszerűsítésére és gazdaságos működtetésére.

-
folyamatosan végzi az intézmények, valamint az önkormányzat tulajdonában lévő, szociális feladatokat ellátó gazdasági társaságok működéséhez szükséges tárgyi és személyi feltételek vizsgálatát, tapasztalatai alapján javaslatokat készít, amelyekről az ágazati koordinátort, valamint az osztályvezetőt tájékoztatja;  

-
a 259/2002. (XII.18.) Korm. rendelet, valamint a 331/2006. (XII.23.) Korm. rendelet mellékletében megjelölt települések vonatkozásában, valamint a Vas Megyei Kormányhivatal kijelölése alapján ellátja az alap- és nappali ellátást nyújtó szociális intézmények, valamint a falugondnoki szolgálat működési engedélyeinek kiadásával, módosításával, visszavonásával kapcsolatos feladatokat;

-
Szombathely Megyei Jogú Város Jegyzőjének illetékességi körébe utalt települések vonatkozásában ellátja a szociális vállalkozói engedélyek kiadásával kapcsolatos feladatokat; 


-
ellátja a „BURSA HUNGARICA” Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázattal kapcsolatos feladatokat;

-
az ágazati koordinátorral együttműködve ellenőrzi az általa előkészített támogatási szerződésekhez benyújtott szakmai és pénzügyi beszámolókat a program és költségtervezet alapján.
-
az egészségügyi kivételével figyelemmel kíséri és segíti az ágazat területén működő érdekképviseleti szervek munkáját, és arról beszámol az ágazati koordinátornak, valamint az osztályvezetőnek;
-
közreműködik az intézmények alapító okiratának elkészítésében, módosításában, esetleges megszüntetésének előkészítésében, valamint működési feltételeik biztosításában;

- 

előkészíti az intézmények létszámfejlesztési és létszámcsökkentési kéréseivel kapcsolatos előterjesztéseket. Közreműködik abban, hogy az Önkormányzat pályázatot nyújtson be a létszámcsökkentéssel kapcsolatos központi támogatás igénybevételére;

- 
részt vesz az intézményi étkeztetéssel kapcsolatos nyersanyag norma értékek kidolgozásában. 

- 
előkészíti az éves költségvetésben szereplő kiadások tervezetét, közreműködik a bizottsági és közgyűlési előterjesztéseknél, naprakészen vezeti ezek felhasználását;
- 
közreműködik a központosított állami támogatások megigénylésében, valamint felhasználásának ellenőrzésében;

- 
segítséget nyújt az intézmények szabályzatainak elkészítéséhez,

2./ Szociális és Családvédelmi Iroda
-
Közreműködik az önkormányzati szociális közszolgáltatások biztosításában. 

-
A lakásfenntartási támogatás kivételével ellátja a szociális igazgatással kapcsolatos önkormányzati és közigazgatási I. fokú hatósági ügyintézést.

-
Figyelemmel kíséri a szociális intézményhálózat működését, javaslatot tesz a korszerűsítésre.

- 
Az osztályvezető irányításával közreműködik az irodát érintő előterjesztések előkészítésében; a döntések végrehajtásában, azok ellenőrzésében;

-
Kapcsolatot tart a Vas Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központja Szombathelyi Kirendeltség és Szolgáltató Központtal, a Nemzeti Adó – és Vámhivatal Nyugat – dunántúli Regionális Adó Főigazgatósága Vas Megyei Adóigazgatóságával; a Vas Megyei Kormányhivatal Egészségbiztosítási Pénztári Szakigazgatási Szervével, a Vas Megyei Kormányhivatal Nyugdíjbiztosítási Igazgatóságával, valamint társadalmi egyesületekkel és karitatív szervezetekkel.

-
Figyelemmel kíséri a hatáskörét érintő költségvetési előirányzatok felhasználását, azokról folyamatosan tájékoztatja az osztály vezetőjét.

-
Ellátja a Szociális és Családügyi Bizottság tekintetében az SZMSZ-ben meghatározott feladatokat

- 
elvégzi a hatályos jogszabályi előírás szerinti, az iroda működési körébe  tartozó statisztikai feladatokat;
-
Előkészíti a szociális intézmények által megállapított térítési díjakkal kapcsolatos méltányossági kérelmeket.

- 
Kivizsgálja a szociális és gyermekjóléti intézményi jogviszonyban állók panaszait, előkészíti a kapcsolatos döntést.

-
Ellátja a közérdekű munkával kapcsolatos jegyzői feladatokat.

-
Ellátja a jegyzői gyámhatósági feladatokat.

-
Intézi a gyermekvédelmi törvényben meghatározott jegyzői hatáskörbe tartozó hatósági ügyeket.

· Ellátja a rendszeres szociális segélyezettek utazási igazolványával kapcsolatos jegyzői feladatokat. 
· Szakmai javaslatokat fogalmaz meg a jogszabályok által a megyei jogú város hatáskörébe utalt szociális közigazgatási feladatok ellátásához szükséges döntésekhez.  A döntést követően részt vesz azok végrehajtásában.
· Stratégiai terveket dolgoz ki a szociális intézményhálózat korszerűsítésére és gazdaságos működtetésére.
3./ Gyámhivatal

-
Ellátja a gyámhivatali feladatokat Szombathely város és 39 település illetékességi területén;

-
elvégzi a hatályos jogszabályi előírás szerinti, az iroda működési körébe  tartozó statisztikai feladatokat;
-
Kapcsolatot tart a Területi Gyermekvédelmi Szakszolgálattal, Gyermekjóléti Szolgálattal, Gyermek- és Ifjúságvédelmi Intézettel, a Büntetésvégrehajtási Intézettel, a Szombathelyi Városi és a Vas Megyei Bírósággal, a Szombathelyi Városi és a Vas Megyei Ügyészséggel, a Szombathelyi Rendőrkapitánysággal, a Vas Megyei Rendőr-főkapitánysággal, a Vas Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központja Szombathelyi Kirendeltség és Szolgáltató Központtal, a Vas Megyei Kormányhivatal Egészségbiztosítási Pénztári Szakigazgatási Szervével, a Vas Megyei Kormányhivatal Nyugdíjbiztosítási Igazgatóságával;, a Nemzeti Adó – és Vámhivatal Nyugat – dunántúli Regionális Adó Főigazgatósága Vas Megyei Adóigazgatóságával, az oktatási intézményekkel, az egészségügyi szolgálatokkal, civil társadalmi szervezetekkel és karitatív szervezetekkel.
-
Szakmai javaslatokat fogalmaz meg a jogszabályok által a megyei jogú város hatáskörébe utalt gyermekvédelmi közigazgatási feladatok ellátásához szükséges döntésekhez.  A döntést követően részt vesz azok végrehajtásában; 

- 
Stratégiai terveket dolgoz ki a gyermekvédelmi intézményhálózat korszerűsítésére és gazdaságos működtetésére.

 4./ Lakásiroda

-
Ellátja az önkormányzati bérlakások bérbeadásával kapcsolatos előkészítő feladatokat. 

- 
Az osztályvezető irányításával közreműködik az irodát érintő előterjesztések előkészítésében; a döntések végrehajtásában, azok ellenőrzésében;
-
Ellátja a Nyugdíjas Házi bérlakások bérbeadásával kapcsolatos előkészítő feladatokat.

-
Ellátja az átmeneti szállások kijelölésével kapcsolatos előkészítő feladatokat és szervezi a bizottsági döntések végrehajtását.

-
Ellátja a Mérnök – Orvos – Pedagógus Ház működéséről szóló önkormányzati rendeletben meghatározott feladatokat.

-
Részt vesz az önkormányzat részéről történő bérlakás-vásárlások lebonyolításában. 

-
Ellátja a hatályos lakásrendelet értelmében az önkormányzati bérlakásokra benyújtott pályázatokkal kapcsolatos feladatokat, vezeti a nyilvántartásokat. 

-
Figyelemmel kíséri a hatáskörét érintő költségvetési előirányzatok felhasználását, a lakbérek, valamint a lakbérhátralékok alakulását, és azokról folyamatosan tájékoztatja az osztály vezetőjét. 

- 
Elvégzi a hatályos jogszabályi előírás szerinti, az iroda működési körébe tartozó statisztikai feladatokat;
-
Ellátja a lakáscélú állami támogatásokról szóló Kormányrendeletben foglalt feladatokat.

-
Ellátja a lakástörvényben, valamint Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata Közgyűlésének, a lakáshoz jutás, a lakbérek és a lakbértámogatás, az önkormányzat által a lakásvásárláshoz és építéshez nyújtott támogatások szabályai megállapításáról 36/2010. (XII.01.) rendeletében meghatározott feladatokat.
-
Ellátja a lakásfenntartási támogatással kapcsolatos feladatokat.

5./ Nevelési és Oktatási Iroda 

-
Közreműködik a város rövid- és középtávú oktatáspolitikai stratégiájának kidolgozásában.

- 
Az osztályvezető irányításával közreműködik az irodát érintő előterjesztések előkészítésében; a döntések végrehajtásában, azok ellenőrzésében;

-
Közreműködik a nevelési-oktatási intézmények alapító okiratának, esetleges megszüntetésének előkészítésében, valamint működési feltételeik biztosításában.

- 
Biztosítja az alap- és középfokú gyógy-testnevelés, úszásoktatás koordinálását, eredményes végrehajtását.
-
Elrendeli és ellenőrzi az 5 éves gyermekek kötelező óvodai nevelését, a tankötelezettség teljesítését, a tanulók felvételét, egyéni fejlődésük biztosítását, a tanulói jogviszony megszűnésének jogszerűségét.

-
Ellenőrzi a nevelési-oktatási intézmények törvényes működését, a jogszabályok által felhatalmazott közösségek részvételét az intézmény döntéseiben és azok végrehajtásában.

-
Véleményezi a nevelési oktatási intézmények alapdokumentumait jóváhagyás előtt.

-
Szervezi és biztosítja az általános iskolai tanulók nyári napközis ellátását, üdültetését.

-
Kapcsolatot tart a Vas Megyei Kormányhivatallal, a Szombathelyi Regionális Képző Központtal, a Vas Megyei Önkormányzati Hivatal Művelődési és Sport Titkárságával, és a szakmai kamarákkal.

-
Ellátja az Oktatási Bizottság tekintetében az SZMSZ-ben meghatározott feladatokat.

-
Szervezi és előkészíti az Önkormányzat, valamint a városkörnyéki (kistérségi) települési önkormányzatok között létrejött együttműködési megállapodásban a neveléssel és oktatással kapcsolatos feladatokat.

-
Elkészíti és működteti a fenntartó elvárásait tartalmazó önkormányzati közoktatási intézményrendszer minőségirányítási programját.

 -
Szervezi az önkormányzat által fenntartott és az iroda működési területéhez tartozó intézmények (továbbiakban: kapcsolódó intézmények) hatékony működését.

-
Közreműködik a kapcsolódó intézmények munkaerő-gazdálkodásának elemzésében, értékelésében.

-
Figyelemmel kíséri az intézmények kapcsolódó létesítményeinek állapotát, kihasználtságát, eredményes működését.

-
Javaslatot tesz a Beruházási Irodával közösen az intézmények felújítási munkáira.

  -
Az iroda tevékenységi köréhez illeszkedő, Európai Uniós forrásokkal támogatható fejlesztések esetén az egyes programok sajátosságaira figyelemmel gondoskodik a pályázatok előkészítéséről és lebonyolításáról.

 -
Közreműködik a nevelési-oktatási intézmények ellenőrzésében;

 - 
Elvégzi a hatályos jogszabályi előírás szerinti, az iroda működési körébe  tartozó statisztikai feladatokat;

 -
Elkészíti a nevelési és oktatási intézményekre vonatkozó közoktatási esélyegyenlőségi programot, valamint gondoskodik a programban foglaltak megvalósításáról.

 - 
Előkészíti az oktatáshoz kapcsolódó támogatási szerződéseket, a támogatás folyósításához szükséges intézkedést, továbbá figyelemmel kíséri a támogatott cél megvalósítását,

· Ellenőrzi az oktatáshoz kapcsolódó támogatási szerződésekhez benyújtott szakmai és pénzügyi beszámolókat a program és költségtervezet alapján.
-
Közreműködik az intézményi költségvetés-tervezetek összeállításában, a költségvetés felhasználásának ellenőrzésében.
-
Szakmai javaslatokat fogalmaz meg a jogszabályok által a megyei jogú város hatáskörébe utalt nevelési, oktatási közigazgatási feladatok ellátásához szükséges döntésekhez.  A döntést követően részt vesz azok végrehajtásában.

6./
Kulturális és Sport Iroda

 -
Az osztályvezető irányításával elvégzi az Önkormányzat, a polgármester, a kultúráért és sportért felelős alpolgármester és a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó sport, közművelődési, közgyűjteményi, művészeti és más kulturális ügyek döntésre való előkészítését, szervezi, koordinálja és ellenőrzi a döntések végrehajtását.

-
Közreműködik a város rövid- és középtávú közművelődési koncepciójának, valamint közművelődési rendeletének kidolgozásában.

-
Közreműködik a közművelődési önkormányzati intézmények alapító okiratainak elkészítésében, módosításában, az intézmények megszüntetése vagy átszervezése esetén a jogszabályok által előírt feladatok elvégzésében, valamint működési feltételeik biztosításában.

-
Véleményezi – jóváhagyás előtt – a közművelődési intézmények alapdokumentumait.

-
Közreműködik az intézményi költségvetés-tervezetek összeállításában, és figyelemmel kíséri az éves költségvetések végrehajtását.

-
Közreműködik a kulturális ágazat éves költségvetésének kidolgozásában.

-
Ellenőrzi a közművelődési intézmények törvényes működését, a jogszabályok által felhatalmazott közösségek részvételét az intézmény döntéseiben és azok végrehajtásában.

-
Figyelemmel kíséri a város kulturális és művészeti életét.
-
Gondoskodik az állami, a nemzeti és a városi ünnepek protokoll vendégeinek meghívásáról, a szónokok felkéréséről, a koszorúzás szervezéséről, lebonyolításáról.

-
Előkészíti a kulturális jellegű pályázatokat. A beérkezett pályázatokat az önkormányzat rendeletének megfelelően gondozza.

-
Kapcsolatot tart a nem önkormányzati, illetőleg a Vas megyei Önkormányzattal  közös fenntartásban működő intézményekkel.

-
Kapcsolatot tart a Közös Intézményeket Fenntartó Társulással és a Vas Megyei Önkormányzati Hivatal Művelődési és Sport Titkárságával.

-
Rendszeresen tájékoztatja a tisztségviselőket a város kulturális és művészeti rendezvényeiről és az önkormányzati intézmények működéséről.

-
Ellátja Kulturális és Sport Bizottság tekintetében az SZMSZ-ben és az Ügyrendben meghatározott feladatokat.

-
Szervezi a Színház működésével kapcsolatos önkormányzati feladatokat.
-
Szakmai javaslatot fogalmaz meg a kulturális feladatok ellátásához szükséges döntésekhez. A döntést követően részt vesz azok végrehajtásában.

- 
Stratégiai terveket dolgoz ki sport intézményhálózat korszerűsítésére és gazdaságos működtetésére.
-
Közreműködik az irodához tartozó intézmények ellenőrzésében;

 -
Részt vesz a diák- és szabadidősporttal, egyesületi versenysporttal kapcsolatos feladatok előkészítésében, irányításában és szervezésében, valamint a nemzetközi sportkapcsolatok fejlesztésében, szervezésében.

-
Ellenőrzi az önkormányzati sportlétesítmények, valamint a  Szombathelyi Sportközpont és Sportiskola Nonprofit Kft.. alapító okirat, és közhasznúsági megállapodás szerinti működését, a jogszabályok által felhatalmazott közösségek részvételét az intézményi döntésekben és azok végrehajtásában.

-
Figyelemmel kíséri a város területén működő sportszervezetek, iskolai sportkörök tevékenységét.

-
Jóváhagyás előtt véleményezi a Szombathelyi Sportközpont és Sportiskola Nonprofit Kft. alapdokumentumait.

-
Előkészíti a sporttal kapcsolatos közgyűlési, bizottsági döntéseket, szervezi és ellenőrzi azok végrehajtását.

-
Koordinálja az Önkormányzat, valamint a városkörnyéki (kistérségi) települési önkormányzatok között létrejött együttműködési megállapodásban a sport tevékenységgel kapcsolatos feladatokat.

-
Figyelemmel kíséri az iskolai testnevelés és sport, a szabadidősport, a versenysport és utánpótlás-nevelés területét az oktatási törvényben és a sport törvényben meghatározottak szerint.

-
Figyelemmel kíséri és koordinálja a Városi Diáksport Bizottság (VDSB) munkáját, irányítja a szakágvezetők tevékenységét.

-
Koordinálja a VDSB tagjainak négyévenkénti megválasztását.


   -
Segíti az iskolai sportkörök vezetőinek munkáját.

   -
Az iroda tevékenységi köréhez illeszkedő, Európai Uniós forrásokkal támogatható fejlesztések esetén az egyes programok sajátosságaira figyelemmel gondoskodik a pályázatok előkészítéséről és lebonyolításáról.

-
Elvégzi a hatályos jogszabályi előírás szerinti, az iroda működési körébe  tartozó statisztikai feladatokat;

-
Feladatkörében kapcsolatot tart az országos, regionális, megyei és helyi sportszakmai szervekkel, hivatalokkal. 

 -
Figyelemmel kíséri a sport területén nyújtott önkormányzati támogatások rendeltetésszerű felhasználását.

 -
Részt vesz az Önkormányzat sportpolitikájának kidolgozásában, a célkitűzések megvalósításában.

- 
Figyelemmel kíséri a város nemzetközi kapcsolatainak a sport területét érintő területeit. Elősegíti új nemzetközi sport kapcsolatok kialakítását.

- 
Előkészíti a sporthoz és a kultúrához kapcsolódó támogatási szerződéseket, a támogatás folyósításához szükséges intézkedést, továbbá figyelemmel kíséri a támogatott cél megvalósítását,

· Ellenőrzi a sporthoz és a kultúrához kapcsolódó támogatási szerződésekhez benyújtott szakmai és pénzügyi beszámolókat a program és költségtervezet alapján.
-
Stratégiai terveket dolgoz ki az ifjúsági és a sport intézményhálózat korszerűsítésére és gazdaságos működtetésére.”

-
A IV/h/2. pontból törlésre kerül a „Kommunális és közlekedési feladatokat ellátó ügyintézők és kommunális referens” kifejezés, valamint a „Környezetvédelmi referens” kifejezés.
-
A IV/h/3. pontból törlésre kerül a „Közműfejlesztési referens” kifejezés.
-
A IV/k. pont 2. és 3. alpontja összevonásra kerül, és az így létrejött 3. alpont címe az alábbiak szerint módosul: „Városmarketing és Gazdaságfejlesztési Iroda”
-
A V.1.2. pont az alábbiak szerint módosul:


„A polgármester egyetértése szükséges:

-
az osztályvezetők,

-
az irodavezetők,

-
a szakmai tanácsadók, 

-
a Tisztségviselői Osztály, Jogi és Képviselői Osztály I.(felsőfokú végzettségűek) besorolási osztályba tartozó köztisztviselői, valamint a polgármester, az alpolgármesterek mellett dolgozó ügykezelők kinevezéséhez, vezetői megbízásához, felmentéséhez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazásához, valamint velük szembeni fegyelmi eljárás kezdeményezéséhez.”
Ezen ügyrendmódosítás 2011. december 1. napján lép hatályba.

A Közgyűlés felhatalmazza a polgármestert és a jegyzőt, hogy az ügyrendmódosítást aláírja.

Felelősök:
Dr. Puskás Tivadar polgármester



Dr. Gaál Róbert jegyző

(a végrehajtás előkészítéséért: Dr. Tőke Erzsébet a Jogi és Képviselői Osztály vezetője)

Határidő:      2011. december 1.
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