  Művelődési Intézmények Gazdasági

Műszaki Ellátó és Szolgáltató Szervezete

   Szombathely, Nádasdy Ferenc u.4.


Telefon: 94/509-891

K12-47/2008.





ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Művelődési GAMESZ   18 Óvoda  

Sportiskola 2009.évi költségvetésének ellenőrzés
	Cél: a működési költségek és bevételek alakulása a tervezéshez képest

Tárgya: a költségvetéshez viszonyított teljesítés

Terjedelme: 2009.évi költségvetési terv

Időszak:  2009.01.01.- 2009. 09. 30. 


	· Költségtúllépés év közben

· Bevételkiesés, többlet év közben
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.10.19-2009.10.30.
	10 munkanap

(1 ellenőr)

	Étkezők nyilvántartása, térítési díjak ellenőrzése 18 óvodában
	Cél: Túlfizetések, hátralékok helyes elszámolása, térítési díjak bankszámlára való befizetése

Tárgya: Havonkénti csoportok étkezési nyilvántartása, befizetési nyugták, csekkek

Terjedelme: óvodai csoportok

Időszak: 2009.jan.-dec.


	· Túlfizetések, hátralékok kiszámítása, átvezetése

· Térítési díjak beszedése, feladása
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. jan.-dec.

Jelentés minden negyedévet követő hónap 20-ig 
	Havonta 10 munkanap

(1 ellenőr)

	Művelődési Gamesz és Sportiskola házipénztár működésének ellenőrzése
	Cél: Pénztár szabályszerű működésének vizsgálata

Tárgya:Bevételi, kiadási bizonylatok, pénztárjelentés

Terjedelme: Műv.Gamesz és Sportiskola házipénztár

Időszak: 2009.év 1 hónap
	· Pénztárbizonylatok hiányossága

· Pénztárjelentés szabályszerűsége

· Pénzkészlet egyezősége
	Pénzügyi Szabályszerűségi
	2009. 5.hó

Jelentés: vizsgálatot követő 3.napon
	10 munkanap

(1 ellenőr)

	Művelődési Gamesz és az Óvodák dolgozóinak a közalkalmazotti jogviszonyban töltött idejének számítása a fizetési fokozatba sorolásnál, felmentési idő megállapítása, jub.jutalomra való jogosultság megállapítása szempontjából. 
	Cél: intézmények dolgozóinak besorolása összhangban legyen a közalkalmazottak jogállásáról szóló törvényi előírásokkal.

Tárgya: intézmény dolgoóinak személyi anyaga

Terjedelme:  intézmények közalkalmazottai

Időszak: 2009.év
	· Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. XXXIII. Tv.
	szabályszerűségi
	2009 év.során a vizsgálatot követő 3 napon belül


	Intézményenként 20 munkanap

 (1 ellenőr)

	
	
	
	
	
	


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 03.

Készítette:  Sebestyénné Pethő Andrea
Jóváhagyta:  Imréné Erényi Katalin



                       belső ellenőrzési vezető
                          szervezet vezetője

                                                                    ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV



Ikt.szám: 165/2008.

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	(intézmény neve)

Nyitra Utcai

Általános Művelődési

Központ
	Cél: Kts .előirányzatainak nyíl-

        vántartása

Tárgya:  Kts. előirányzatok,

               módosítások nyil-

               vántartása

Terjedelme:  2 helyszíni ell.

                       munkanap

Időszak:  2008. 01.01.-

                2009. 03.31.
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. I. n. év
	4 munkanap

	
	Cél: Tanulók térítési díjának

        ellenőrzése.

Tárgya: Étkezési nyilvántartás

Terjedelme:  2 helyszíni ell.

                       munkanap

Időszak: 2009. I. félév

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. II. n. év
	4 munkanap

	
	Cél:  Mérlegjelentés ellenőrzése.

Tárgya: I. félévi mérlegjelentés.

Terjedelme:  2 helyszíni ell.

munkanap

Időszak:  2009. I. félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. III. n. év
	4 unkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 2  ellenőrzési nap

Időszak:  2009.  év

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. IV. n. év
	4 munkanap

	
	Cél: 

Tárgya: 

Terjedelme: 

Időszak: 


	
	
	 
	


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. 10. 03.

Készítette:             Tóth Zoltánné
Jóváhagyta:
  Marácziné Joó Éva



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Bercsényi Miklós Általános Iskola
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Szigorú számadású nyomtatványok kezelése, analitikák vezetése

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008.II félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.március 1-március 31
	2 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: 2008.évi beszámoló, mérleg alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak:2008 év

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.május 1-május 31
	3 munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: vagyongazdálkodás, eszköznyilvántartás

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.szeptember-2009. március 30
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.szeptember 1-szeptember 30
	 2 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 2008. január 1-2008.december 31
	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: személyi-munkaügyi tevékenység

Terjedelme:5 ellenőrzési nap 

Időszak: 2009.I-III.negyedév

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	szabályszerűségi
	 2009. december 1-december 31
	2 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely, 2008. október 1.

Készítette:      Boronkay Viktória
Jóváhagyta:
Fokiné Rácz Ilona



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője
ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Derkovits Gyula Általános Iskola
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Szigorú számadású nyomtatványok kezelése, analitikák vezetése

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008.II félév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.március 1-március 31
	2 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: 2008.évi beszámoló, mérleg alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak:2008 év
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.május 1-május 31
	3 munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: vagyongazdálkodás, eszköznyilvántartás

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.szeptember-2009. március 30

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.szeptember 1-szeptember 30
	 2 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 2008. január 1-2008.december 31

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: személyi-munkaügyi tevékenység

Terjedelme:5 ellenőrzési nap 

Időszak: 2009.I-III.negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	szabályszerűségi
	 2009. december 1-december 31
	2 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely, 2008. október 1.

Készítette:             Boronkay Viktória
Jóváhagyta:

Szabó Márta


_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője   h.

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Neumann János Általános Iskola
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Szigorú számadású nyomtatványok kezelése, analitikák vezetése

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008.II félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.március 1-március 31
	2 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: 2008.évi beszámoló, mérleg alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak:2008 év

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.május 1-május 31
	3 munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: vagyongazdálkodás, eszköznyilvántartás

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.szeptember-2009. március 30

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.szeptember 1-szeptember 30
	 2 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 2008. január 1-2008.december 31

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: személyi-munkaügyi tevékenység

Terjedelme:5 ellenőrzési nap 

Időszak: 2009.I-III.negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	szabályszerűségi
	 2009. december 1-december 31
	2 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely, 2008. október 1.

Készítette:
Jóváhagyta:

Csapó Erzsébet


_________Boronkay Viktória________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Paragvári Utcai Általános Iskola
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Szigorú számadású nyomtatványok kezelése, analitikák vezetése

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008.II félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.március 1-március 31
	2 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: 2008.évi beszámoló, mérleg alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak:2008 év

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.május 1-május 31
	3 munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: vagyongazdálkodás, eszköznyilvántartás

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.szeptember-2009. március 30

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.szeptember 1-szeptember 30
	 2 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 2008. január 1-2008.december 31

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: személyi-munkaügyi tevékenység

Terjedelme:5 ellenőrzési nap 

Időszak: 2009.I-III.negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	szabályszerűségi
	 2009. december 1-december 31
	2 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely, 2008. október 1.

Készítette:                 Boronkay Viktória
Jóváhagyta:     Kőváriné Fekete Marietta


_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője   h.

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Dési Huber István Általános Iskola
	Cél: beszámolót alátámasztó kötelezettségvállalás

Tárgya: 2008. évi kötelezettségvállalás nyilvántartása

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2008. év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. I. negyedév
	4 munkanap

	Dési Huber István Általános Iskola
	Cél: költségvetés előirányzatainak nyilvántartása

Tárgya: költségvetési előirányzatok, módosítások nyilvántartása

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2008. 01. 01. – 2009. 05. 31.


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. II. negyedév
	4 munkanap

	Dési Huber István Általános Iskola
	Cél: mérlegjelentés ellenőrzése

Tárgya: I. félévi mérlegjelentés

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. I. félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. III. negyedév
	4 munkanap

	Dési Huber István Általános Iskola
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. év

	Kbt. 308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. IV. negyedév
	4 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: 2008. október 3.

Készítette:            Tóth Zoltánné
Jóváhagyta:

Kiss Péter


_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Reguly Antal Általános Iskola

	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. április 01. – 30.
	5  munkanap

	Reguly Antal Általános Iskola

	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. augusztus  01.- 31.
	5  munkanap

	Reguly Antal Általános Iskola

	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. december 01.-31.
	5  munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:                     Zielbauer György
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Zielbauer György




   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Váci Mihály Általános Iskola és Alapfokú Művészetoktatási Intézmény
	Cél: célellenőrzés

Tárgya: 2008. évi negyedéves pénzforgalmi és mérlegjelentések 

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008. év I-IV.negyedév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.02.01-

2009.03.31.
	4 munkanap

	
	Cél: célellenőrzés

Tárgya: ÁFA nyilvántartás

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008. IV. negyedév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.04.01-

2009.05.31.
	4 munkanap

	
	Cél: célellenőrzés

Tárgya: pénztári nyilvántartások

Terjedelme: 5 ell.nap

Időszak: 2009.06.hó
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.09.01-

2009.10.31.
	5 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  1 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.01.01-2008.12.31.

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.12.01-

2009.12.31.
	1 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.

Készítette:              Boros Tünde
Jóváhagyta:
Németh Gábor



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	GOTHARD JENŐ ÁLTALÁNOS ISKOLA
	Cél: leltárellenőrzés

Tárgya: leltárívek,összesítők,jegyző-

könyv

Terjedelme: 10 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.évi leltározás


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.április-május
	10…munkanap

	
	Cél: költségvetési tervezés

Tárgya: megalapozottság

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap

Időszak:2009.évi költségvetés


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.szeptember-október
	4…munkanap

	
	Cél: belső ellenőrzési javaslatok megvalósulása

Tárgya:vizsgált területek  

Terjedelme:2 ellenőrzési nap 

Időszak:2009.év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.december
	2…munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  

Terjedelme:  2… ellenőrzési nap

Időszak: 2009.év

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.december
	2…munkanap

	
	
	
	
	 
	


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:           2008.10.03.

Készítette:             Sarlós Lászlóné
Jóváhagyta:
Varga Tamás



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Zrínyi Ilona Általános Iskola
	Cél: pénztárellenőrzés

Tárgya: 1 havi pénztár ellenőrzése
Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. I. negyedév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. I. negyedév
	4 munkanap

	Zrínyi Ilona Általános Iskola
	Cél: költségvetés előirányzatainak nyilvántartása

Tárgya: költségvetési előirányzatok, módosítások nyilvántartása

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2008. 01. 01. – 2009. 05. 31.
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. II. negyedév
	4 munkanap

	Zrínyi Ilona Általános Iskola
	Cél: mérlegjelentés ellenőrzése

Tárgya: I. félévi mérlegjelentés

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. I. félév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. III. negyedév
	4 munkanap

	Zrínyi Ilona Általános Iskola
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. év
	Kbt. 308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. IV. negyedév
	4 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: 2008. október 3.

Készítette:                        Tóth Zoltánné
Jóváhagyta:

Nagy Attila


_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Bartók Béla Zeneiskola Művészetoktatási Intézmény
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Szigorú számadású nyomtatványok kezelése, analitikák vezetése

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008.II félév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.március 1-március 31
	2 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: 2008.évi beszámoló, mérleg alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak:2008 év
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.május 1-május 31
	3 munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: vagyongazdálkodás, eszköznyilvántartás

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.szeptember-2009. március 30
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.szeptember 1-szeptember 30
	 2 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 2008. január 1-2008.december 31

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: személyi-munkaügyi tevékenység

Terjedelme:5 ellenőrzési nap 

Időszak: 2009.I-III.negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	szabályszerűségi
	 2009. december 1-december 31
	2 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely, 2008. október 1.

Készítette:                   Boronkay Viktória
Jóváhagyta:
Orosz Sándor



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Aranyhíd Nevelési- Oktatási Integrációs Központ költségvetésének ellenőrzése
	Cél: a  működési költségek és bevételek alakulása I-IX. hónapban a tervezéshez képest 

Tárgya: a tervezéshez viszonyított teljesítés 

Terjedelme: 2009.évi költségvetési terv I-IX.hó teljesítés

Időszak: 2009.01-01-2009.09.30.


	· Költségtúllépés év közben

· Bevételkiesés, többlet év közben
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.10.12-2009.10.16.
	5 munkanap

	Étkezők nyilvántartása, térí-tési díjak ellenőrzése napköziben, óvodában
	Cél: Túlfizetések, hátralékok helyes elszámolása, térítési díjak befizetése

Tárgya: csoportonkénti étkezési nyilvántartás, befizetési nyugták, csekkek

Terjedelme: összes napközis és óvodai csoport

Időszak: 2009.év 2 hónapja


	· Túlfizetések, hátralékok kiszámítása, átvezetése

· Térítési díjak beszedése
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.09.14-2009.09.18.
	5 munkanap

	Aranyhíd Nev.Okt. Integr.Központ tagintézményének a Korai Fejlesztő és Micimackó Óvoda  dolgozóinak a közalkalmazotti jogviszonyban töltött idejének számítása a fizetési fokozatba sorolásnál, a felmentési idő megállapítása, jub.jutalomra való jogosultság megállapítása, a végkielégítésre való jogosultság szempontjából
	Cél: intézmény dolgozóinak besorolása összhangban legyen a közalkalmazottak jogállásáról szóló törvényi előírásokkal

Tárgya: Intézmény dolgozóinak személyi anyaga

Terjedelme: intézmény közalkalmazottai
Időszak: 2009. év


	· Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. XXXIII. Tv.


	szabályszerűségi
	2009.05.04- 2009.05.22.
	15 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 03.

Készítette:       …………………………………
Jóváhagyta:
…………………………


Sebestyénné Pethő Andrea
Horváth Róbert


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Puskás Tivadar Fém- és Villamos ipari Szakképző Iskola
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. április 01. – 30.
	5  munkanap

	Puskás Tivadar Fém- és Villamos ipari Szakképző Iskola

	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. augusztus  01.- 31.
	5  munkanap

	Puskás Tivadar Fém- és Villamos ipari Szakképző Iskola

	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. november 01.-30.
	5  munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:                   Balogh Gabriella

[image: image2.jpg]




   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Savaria Közlekedési Szakképző Iskola és Kollégium

	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. április 01. – 30.
	5 munkanap

	Savaria Közlekedési Szakképző Iskola és Kollégium

	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. augusztus  01.- 31.
	5 munkanap

	Savaria Közlekedési Szakképző Iskola és Kollégium

	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. december 01.-31.
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:                Dr. Szabó Miklós
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   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője
ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	(intézmény neve)

Gépipari, Informatikai

Műszaki Szakközépiskola és

Kollégium

9700.Szombathely

        Rohonci u.1. 
	Cél: A bevételek tervezésének megalapozottsága

Tárgya: tervszerűségi, indokoltsági mutatók számítása a bázis és beszámolási időszakban

Terjedelme: egy év anyaga

Időszak: 2008-01-01-

                2008-12-31


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009 március
	  5 munkanap

	
	Cél:  Adónyilvántartással kapcsolatos teljeskörű ellenőrzés

Tárgya: Áfa, analitika, főkönyv kapcsolata, bevallások szabályszerűsége

Terjedelme: két év anyaga

Időszak: 2008-2009

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009 szeptember
	 5 munkanap

	
	Cél: FEUVE 

Tárgya: a szabályzat érvényesülése a gyakorlatban 

Terjedelme:    két év anyaga 

Időszak:

2008 -2009 


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009 október
	 5  munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  2  ellenőrzési nap

Időszak: 
       2008 év 
	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2008 május 
	  2  munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely, 2008-10-03

Készítette:         Sarlós Lászlóné sk.
Jóváhagyta:
Csetényi Sándor sk. 



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Élelmiszeripari és Földmérési Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. március 01. – 31.
	5 munkanap

	Élelmiszeripari és Földmérési Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. június 01.- 30.
	5 munkanap

	Élelmiszeripari és Földmérési Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. október 01.-31.
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:               Böcskei Imre
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   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	(intézmény neve)

Horváth Boldizsár Közgazdasági és Informatikai Szki és Kollégium
	Cél: Operatív gazdálkodás

Tárgya: számviteli tevékenységszervezettsége

Terjedelme:  8 nap

Időszak: 2008. év
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009.május
	8 munkanap

	Horváth Boldizsár Közgazdasági és Informatikai Szki és Kollégium
	Cél: FEUVE érvényesülése

Tárgya: szabályozottsága

Terjedelme:  5 nap

Időszak:  2009.I. félév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. október
	5 munkanap

	Horváth Boldizsár Közgazdasági és Informatikai Szki és Kollégium
	Cél: Pályázati átvett pénzek

Tárgya: elszámolása, bizonylatolása

Terjedelme:  5 nap

Időszak:  2008/09 tanév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. november
	5 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 
	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: 

Tárgya: 

Terjedelme: 

Időszak: 
	
	
	 
	


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:2008. október 3.

Készítette:
Jóváhagyta:

Stanglné Pintér Márta


___Sarlós Lászlóné__________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Kereskedelmi és Vendéglátói Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: A tanulói ingyenes tankönyvtámogatás, önkormányzati segélyek és egyéb szociális támogatások szabályozottságának, valamint ezek pénzügyi vonzatának vizsgálata.

Tárgya: Az irányadó törvények, rendelkezések, jogszabályok érvényesülésének vizsgálata az intézménynél. 

Terjedelme: 10 ellenőrzési nap

Időszak: 2009. I. negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján

· Annak vizsgálata, hogy az intézményben az ingyenességre jogosultak teljeskörűen részesültek-e az előírt mértékű tankönyvtámogatásban.

· Megtörtént-e az ingyenességet alátámasztó dokumentumok begyűjtése, megvalósult-e a tartós állományba vétel, az hány százalékos mértékben.

· a tartós állományba vett tankönyveket az előző tanévekről igénybe veszi-e az intézmény az ingyenességre jogosultak tankönyv ellátása során, szabályos-e az intézményi  tankönyv ellátás pénzügyi dokumentálása (számla kiállítása, pénztár és bankforgalom, valamint az ingyenes tankönyvellátás könyvvezetési számviteli előírásokkal megegyező módon történik-e.
	tanügyi, pénzügyi szabályszerűségi
	2009. 01.01.-től 2009. 03. 31-ig

Határidő: 

2009. 03 31.
	30 munkanap

1 fő

	Kereskedelmi és Vendéglátói Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél:  A tanári-nevelőtanári munkához kötődő túlóra, helyettesítés, készenlét, ügyelet jogszabályi és számviteli előírásoknak vizsgálata.

Tárgya: A kapcsolódó dokumentációk tartalmi, alaki ellenőrzése, annak vizsgálatával, hogy a lejelentett túlórák, helyettesítési órák, készenléti órák az ügyeleti naplókkal, osztálynaplókkal, tantárgyfelosztással megegyeznek-e. A lejelentést  a felelős vezető ellenőrzi-e, a kapcsolódó jogszabályok számviteli előírások figyelembevételével történik-e az intézmény elszámolási rendje .

Terjedelme: 10 ellenőrzési nap

Időszak: 2009. II. negyedév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján

· Jogszabályok betartásának vizsgálata,

· a személyi juttatások és járulékok költségvetési keret gazdaságos, takarékos és szabályszerű felhasználása,

· a munkaügy tekintetében a számviteli és bizonylati rend betartása,

· hatékony és naprakész analitika és dokumentálás megléte a határidők betartásának biztosításával.
	tanügyi, pénzügyi szabályszerűségi


	2009. 04.01.-től 2009. 06.30-ig

Határidő: 

2009. 06 30.
	30 munkanap

1 fő

	Kereskedelmi és Vendéglátói Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: Az intézmény tanuló nyilvántartással összefüggő dokumentációinak, valamint a kapcsolódó eljárások rendjének vizsgálata.

Tárgya: Az Ügyrend, az Iratkezelési Szabályzat, valamint a belső folyamatokat szabályozó egyéb sajátos rendelkezések meglétének állandó aktualizálásának és betartásának vizsgálata annak figyelembevételével, hogy érvényesülnek-e a tanügyi nyilvántartást szabályozó kormányrendeletek, önkormányzati rendeletek, irányadó szabályok.  

Terjedelme: 10 ellenőrzési nap

Időszak: 2009. III. negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján

· Határidőre, naprakész adatok alapján megtörténnek-e a külső hivatalok felé előírt lejelentések.

· Az elektronikus tanügyi nyilvántartást alátámasztó dokumentációk (naplók, osztálynaplók, ügyeleti naplók, helyettesítési naplók, túlóra elszámolások vezetése zártkörű, ellenőrzött, hiánytalan és a valósággal megegyező módon naprakészen történik-e.

· Folyamatos és naprakész-e a 18. életévet betöltött tanulók adatbázisának karbantartása. 

· Az érettségi szakmunkás vizsgák, képesítő vizsgákat szabályozó rendeletek érvényesülnek-e az intézmény eljárásrendjében, az ide vonatkozó kapcsolódó adatszolgáltatási kötelezettségének az intézmény az előírt határidőre eleget tett-e.
	tanügyi, pénzügyi szabályszerűségi
	2009. 07.01-től

2009. 09. 30-ig

Határidő: 

2009. 09 30.
	30 munkanap

1 fő

	Kereskedelmi és Vendéglátói Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: A közbeszerzési eljárások tükrében a jogszabályi előírásoknak való megfelelőség ellenőrzése, a közbeszerzést biztosító forrás hatékony és célszerű felhasználásának vizsgálatával. 

Tárgya: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Terjedelme: 10 ellenőrzési nap

Időszak: 2009.10.01.-2009.12.31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján

· Annak megállapítása, hogy  a megfelelő közbeszerzési eljárás keretében zajlott-e le a beszerzés, 

· A lefolytatott eljárás minden ütemében betartotta-e az intézmény a  közbeszerzési törvényben előírtakat,

· Az ajánlattételi felhívásban megjelölt eszközök megegyeznek-e az eljárás keretében megvásárolt eszközökkel,

· A teljesítés határidőre szakszerűen, kifogástalanul megtörtént-e, 

· Az intézmény a beszerzett eszközökre vonatkozó számviteli tevékenységeket (állományba vétel, értékcsökkenés) hiánytalanul és megfelelőképpen elvégezte-e.  
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.10.01-től

2009.12.31-ig

Határidő: 

2009. 12 31.
	30 munkanap

1 fő


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Dátum: Szombathely, 2009. október 06.

Készítette:
Jóváhagyta:

Apró Éva


__________________Kovács József_______
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője   h.

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Művészeti Szakközépiskola 
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. április 01. – 30.
	5 munkanap

	Művészeti Szakközépiskola 
	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. július  01.- 31.
	5 munkanap

	Művészeti Szakközépiskola
	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. november 01.-30.
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:             Vízkeleti Julianna
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   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Szent-Györgyi Albert Középiskola

9700. Szombathely, Pázmány Péter krt. 28/A.
	Cél: 2008. évi beszámolót, mérleget alátámasztó dokumentumon ellenőrzése

Tárgya: 2008. évi leltár

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2008.0101.-2008.12.31.


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. március 10.

2009. március 11.
	2 munkanap

	Szent-Györgyi Albert Középiskola

9700. Szombathely, Pázmány Péter krt. 28/A.
	Cél: Kötelezettségvállalás dokumentálásának ellenőrzése

Tárgya: Kötelezettségvállalási analitika ellenőrzése

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2008.07.01-2009.03.31.


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. május 19.

2009. május 20.
	2 munkanap

	Szent-Györgyi Albert Középiskola

9700. Szombathely, Pázmány Péter krt. 28/A.
	Cél: Normatíva igénylését  szolgáló dokumentumok ellenőrzése. OSA statisztika

Tárgya: Tanügyi nyomtatvá-nyok kitöltésének ellenőrzése

Terjedelme: 2 helyszíni munkanap

Időszak: 2009. 09.01.-2009.10.15.

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. október 28.

2009. október 29.
	2 munkanap

	Szent-Györgyi Albert Középiskola

9700. Szombathely, Pázmány Péter krt. 28/A.
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 1 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2008.07.01.-2009.09.30.

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. november 10.


	1 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:2008. október 2.

Készítette:          Kőszegfalviné Pajor Klára
Jóváhagyta:

Németh Sándor


_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Herman Ottó Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. március 01. – 31.
	5 munkanap

	Herman Ottó Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. július  01.- 31.
	5 munkanap

	Herman Ottó Szakképző Iskola és Kollégium
	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. november 01.-30.
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:                  Beer László
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   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV
2009.
	Ellenőrzendő           Az ellenőrzésre vonatkozó         Azonosított kockázati            Az ellenőrzés           Az ellenőrzés             Erőforrás folyamatok és            stratégia (ellenőrzés célja,                   tényezők (*)                       típusa (**)             ütemezése (***)    szükségletek (****)
szervezeti                 módszere, tárgya, terjedelme,
egységek                     ellenőrzött időszak)

	(intézmény neve) Hefele M. Építő -és Faipari      Szakképző Iskola
	Cél: gazdálkodás szabályszerűsége Tárgya: bizonylatok szabályszerűsége Terjedelme: 8 nap Időszak: 2008. év
	Áht.    120/A   §.    (3)    bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor) 2009 . május
	8...munkanap

	
	Cél: pályázati átvett
pénzeszközök
Tárgya: átvet pénzeszközök
terhére történő
eszközbeszerzés
Terjedelme: 4 nap
Időszak: 2008.év
	Áht.    120/A   §.    (3)    bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. december
	4...munkanap

	
	Cél: Tárgya: Terjedelme: Időszak:
	Áht.    120/A   §.    (3)    bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	...munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok)
ellenőrzése
Tárgya: átvett pénzeszköz
terhére történő
eszközbeszerzés
Terjedelme:  .8..ellenőrzési
nap
Időszak: 2008-2009.év
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor) 2008. augusztus
	...8 munkanap

	
	Cél: Tárgya: Terjedelme: Időszak:
	
	
	
	


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.
** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.
*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.
**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely,2008. október 2. Készítette:                Sarlós Lászlóné

Jóváhagyta   Forróné Czeglédi Judit                

belső ellenőrzési vezető                                                                                        szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Nagy Lajos Gimnázium
	Cél: ÁHT-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya:   Átvett ill. pályázati pénzeszköz elszámolás

Terjedelme:  3 nap

Időszak: 2008 év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009 január
	… 3munkanap

	
	Cél: ÁHT-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: pénztár ellenőrzés

Terjedelme: 3 nap

Időszak: 2008 IV. negyedév- 2009 I. negyedév.


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. június
	3…munkanap

	
	Cél: ÁHT-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: kötelezettség vállalás és a szakmai teljesítések igazolása

Terjedelme: 3 nap

Időszak: 2007-2008

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009 április
	3…munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: : ÁHT-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Költségvetés megalapozottságát alátámasztó dokumentumok, működés bevételeinek kiadásainak alakulása

Terjedelme: 5 nap

Időszak: 2008


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	 (időpont, konkrétan mikor)

2009 október
	5…munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008-10-02

Készítette:           Kőszegfalviné Pajor Klára                                                          Jóváhagyta:
               Gáspárné Zsolnai Zsuzsanna



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Kanizsa Dorottya Gimnázium
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. március 01. – 31.
	5 munkanap

	Kanizsa Dorottya Gimnázium
	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. július  01.- 31.
	5 munkanap

	Kanizsa Dorottya Gimnázium
	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. november 01.-30.
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:                  Módos Tibor
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   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Oladi Általános Művelődési Központ
	Cél: ÁHT szerinti szabályszerűség

Tárgya: pénztár bizonylatok ellenőrzése

Terjedelme: 2 nap 

Időszak: 2008. II. félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. január 2-31.
	2 munkanap

	
	Cél: ÁHT szerinti szabályszerűség

Tárgya: kötelezettségvállalás nyilvántartása, analitikái 

Terjedelme: 3 nap

Időszak: 2008 év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. március 1-31
	3 munkanap

	
	Cél: ÁHT szerinti szabályszerűség

Tárgya:  börtön iskola normatívájának elszámolása

Terjedelme: 5 nap

Időszak: 2008/2009. tanév

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. szeptember 1-30.
	5 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  5  ellenőrzési nap

Időszak: 2008 év

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. szeptember 1-30.
	5 munkanap

	
	Cél: ÁHT szerinti szabályszerűség

Tárgya: pénzügyi szabályzatok ellenőrzése

Terjedelme: 5 nap

Időszak: 2008-2009.


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	 2009. december 1-31
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:2008. október 6.

Készítette:          Kőszegfalviné Pajor Klára
Jóváhagyta:
Rettegi Attila



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	AGORA Szombathelyi Kulturális és Turisztikai Központ
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Szigorú számadású nyomtatványok kezelése, analitikák vezetése

Terjedelme: 4 ell.nap

Időszak: 2008.II félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.március 1-március 31
	2 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: 2008.évi beszámoló, mérleg alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak:2008 év

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.május 1-május 31
	3 munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: vagyongazdálkodás, eszköznyilvántartás

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap

Időszak: 2008.szeptember-2009. március 30

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009.szeptember 1-szeptember 30
	 2 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: 2008. január 1-2008.december 31

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: : Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: személyi-munkaügyi tevékenység

Terjedelme:5 ellenőrzési nap 

Időszak: 2009.I-III.negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	szabályszerűségi
	 2009. december 1-december 31
	2 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:Szombathely, 2008. október 1.

Készítette:              Boronkay Viktória
Jóváhagyta:
Grünwald Stefánia



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Szombathely Város Tűzoltósága
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: 2008. évi beszámoló, mérleg alátámasztását szolgáló dokumentumok ellenőrzése 

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008 év  
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. január 20- 2009. február 15.

közötti időszak
	3 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: Házipénztár ellenőrzése

Terjedelme: 4 ellenőrzési nap 

Időszak: 2008. II félév és 2009 I negyedév  
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. április
	2 munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: szerződések kötelezettségvállalások nyilvántartása

Terjedelme: 2 ellenőrzési nap

Időszak: 2008 II félév és 2009 I félév
	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009 július
	1 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  - ellenőrzési nap

Időszak: nem tervezünk
	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	-munkanap

	
	Cél: Áht-ben rögzítettek megvalósításának ellenőrzése

Tárgya: működési költségek és bevételek alakulása

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap 

Időszak: 2008 teljes év és 2009 I-III negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	 2009 november
	3 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 03.

Készítette:                 Kőszegfalviné Pajor Klára
Jóváhagyta:

Molnár Tamás


_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője  h.

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	(intézmény neve)

Városi Vásárcsarnok

Szombathely
	Cél: ÁHT szabályszerűségi

Tárgya: 2008.évi zárszámadás

Terjedelme: 3 nap

Időszak: 2008. év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)2009. jan. 28-febr.5.


	3 munkanap

	
	Cél: ÁHT szabályszerűség

Tárgya: Házipénztár

Terjedelme: 2 nap

Időszak:2009. I. n. év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)2009. április 6-9.
	2 munkanap

	
	Cél: ÁHT szabályszerűségi

Tárgya: kötelezettségváll.nyilv.

Terjedelme: 3 nap

Időszak:2008-2009.I.félév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)2009. július 4-10.
	3 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  … ellenőrzési nap

Időszak: Nem tervezünk közbeszerzést

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	…munkanap

	
	Cél: Vezetői tájékoztatás

Tárgya:Működési bev.alakulása

Terjedelme:  3 nap

Időszak: 2008-2009. I. f.év


	Áht. 120/A

3 bek. alapján
	Pénzügyi szabályszerűség
	 2009. október 8-10.
	3 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 03.

Készítette:         Kőszegfalviné Pajor Klára
Jóváhagyta:              Tóth Imre

                _________________________
 ____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Egészségügyi Alapellátó Intézmény
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme:  10 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. március 01. – 31.
	10 munkanap

	Egészségügyi Alapellátó Intézmény
	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: az egyéb saját bevételek tervezése, a befolyt bevételek felhasználásának a vizsgálata

Terjedelme: 10 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. június 01.- 30.
	10 munkanap

	Egészségügyi Alapellátó Intézmény
	Cél: a költségvetési bevételek felhasználásának ellenőrzése

Tárgya: az intézmény kezelésében lévő ingatlanok állagmegóvására és fenntartására rendelkezésre bocsátott önkormányzati támogatás hatékony felhasználásának az ellenőrzése  ( Rendelő karbantartás ) 

Terjedelme: 10 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. október 01.-31.
	10 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:                Víghné Horváth Ilona

[image: image8.jpg]




   belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Egyesített Bölcsődei Intézmény
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya: átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. március 01. – 31.
	5 munkanap

	Egyesített Bölcsődei Intézmény
	Cél: a költségvetési tervezés ellenőrzése

Tárgya: a költségvetési tervezési eljárás dokumentálása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. június 01.- 30.
	5 munkanap

	Egyesített Bölcsődei Intézmény
	Cél: befektetett eszközökkel való gazdálkodás ellenőrzése

Tárgya: a vizsgált költségvetési évben beszerzett befektetett eszközök számviteli elszámolása és vagyonkezelése megfelel-e a jogszabályoknak

Terjedelme: 5 ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Áht. 120/A §. ( 3) bek. alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. október 01.-31.
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 1.
Készítette:










Jóváhagyta:                   Sebestyén Bianka
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                             belső ellenőrzési vezető                                                                                                     szervezet vezetője

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	(intézmény neve)

Szociális Szolgáltató Központ
	Cél: Megfelelni a jogszabály követelményeknek

Tárgya: 2008. évi költségvetési beszámoló

Terjedelme: 

Időszak: 2008. év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

Február 9 – 13.
	      5 munkanap

	
	Cél: Dokumentáció felülvizsgálata

Tárgya: Eszköz-selejtezések

Terjedelme: 

Időszak: 2007. és 2008. év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

Január 26 – 30.
	5 munkanap

	
	Cél: Pénzkezelés szabályszerűsége

Tárgya: Házipénztári dokumentálás

Terjedelme: 

Időszak: 2009. év


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

Március 9 – 13.

Július 6 – 10.

December 14 –18.
	15 munkanap

	
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: … ellenőrzési nap

Időszak: 2008. 01. 01. -2008. 12. 31.
	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)

2009. április 20-24.
	5 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum:

Készítette:                 Geiger Tiborné
Jóváhagyta:

Kulcsár Lászlóné


_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője   h.

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2009.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó  stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás szükségletek (****)

	Pálos Károly Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat
	Cél:  pénztárellenőrzés

Tárgya: 1 havi pénztár ellenőrzése

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. I. negyedév


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. I. negyedév
	4 munkanap

	Pálos Károly Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat
	Cél: költségvetés előirányzatainak nyilvántartása

Tárgya: költségvetési előirányzatok, módosítások nyilvántartása

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak:


	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. II. negyedév
	4 munkanap

	Pálos Károly Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat
	Cél: mérlegjelentés ellenőrzése

Tárgya: I. félévi mérlegjelentés

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. I. félév

	Áht. 120/A §. (3) bek alapján
	pénzügyi szabályszerűségi
	2009. III. negyedév
	4 munkanap

	Pálos Károly Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat
	Cél: Közbeszerzési eljárás(ok) ellenőrzése

Tárgya:  átvett pénzeszköz terhére történő eszközbeszerzés

Terjedelme: 2 helyszíni ellenőrzési munkanap

Időszak: 2009. év

	Kbt.308. § (2) bek. alapján 
	pénzügyi szabályszerűségi
	(időpont, konkrétan mikor)
	4 munkanap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: Szombathely, 2008. október 3.

Készítette:              Kalocsainé Varga Anna
Jóváhagyta:
Némethné Bogáth Andrea



_________________________
____________________________


belső ellenőrzési vezető
szervezet vezetője

