1. számú melléklet


ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2026.

Ellenőrzési tervet megalapozó dokumentumok:

· a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény
· Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlésének 345/2017. (XII.14.) Kgy. számú határozata

	Sorszám
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia:

 (az ellenőrzés célja, módszerei, tárgya, terjedelme, ellenőrizendő időszak)
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap

	

	1.
	Szombathelyi Aréna Óvoda

	Cél: annak vizsgálata, hogy az intézmény működése a hatályos jogszabályoknak megfelel-e, ellátja-e a hatályos jogszabályokban, az óvoda nevelési programjában, szakmai dokumentumaiban meghatározott feladatokat. A jogszabályokban előírt véleményezési folyamatok működnek-e, az intézmény alapdokumentumainak aktualizálása folyamatosan megtörténik-e. 

Tárgya: az intézmény által megküldött alábbi dokumentumok megismerése, értékelése: 

a) az intézményi alapdokumentumok (házirend, alapító okirat, továbbképzési program, beiskolázási terv, éves munkaterv és beszámoló) továbbá szabályzatok;

b) tanügyi dokumentumok (felvételi előjegyzési napló, felvételi és mulasztási napló, óvodai csoportnapló, óvodai törzskönyv, tankötelezettség megállapításához szükséges óvodai szakvélemény, gyermek fejlődését nyomon követő dokumentáció); 

c) a tanuló- és gyermekbaleset megelőzése érdekében tett intézkedéseket bemutató dokumentumok;

d) gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenység végzését bemutató dokumentumok;
e) a továbbképzési kötelezettség tervezésével, teljesítésével, dokumentálásával kapcsolatos dokumentumok (beleértve a munkaügyi dokumentumokat is);

f) a megüresedett álláshelyek betöltésének dokumentumai, a megüresedés alatti feladatellátás módjának dokumentumai;

g) a szolgáltatások megszervezésének, lebonyolításának dokumentumai;

h) külső ellenőrzések dokumentumai;

i) az óvoda írásos beszámolója az egyes nevelési években végzett munkáról, az intézményben folyó nevelő-oktató munka eredményességéről.

Helyszíni ellenőrzés keretében a tanügyi dokumentumok vezetésének szúrópróbaszerű ellenőrzése.
Terjedelme: 30 ellenőri nap
Időszak: 2023/2024 és 2024/2025. nevelési év

	Fenntartói törvényességi ellenőrzés


	2026. február hónap
	2 fő



	2.
	Szombathelyi Maros Óvoda
	Cél: annak vizsgálata, hogy az intézmény működése a hatályos jogszabályoknak megfelel-e, ellátja-e a hatályos jogszabályokban, az óvoda nevelési programjában, szakmai dokumentumaiban meghatározott feladatokat. A jogszabályokban előírt véleményezési folyamatok működnek-e, az intézmény alapdokumentumainak aktualizálása folyamatosan megtörténik-e. 

Tárgya: az intézmény által megküldött alábbi dokumentumok megismerése, értékelése: 

a) az intézményi alapdokumentumok (házirend, alapító okirat, továbbképzési program, beiskolázási terv) és szabályzatok;

b) tanügyi dokumentumok (felvételi előjegyzési napló, felvételi és mulasztási napló, óvodai csoportnapló, óvodai törzskönyv, tankötelezettség megállapításához szükséges óvodai szakvélemény, gyermek fejlődését nyomon követő dokumentáció); 

c) a tanuló- és gyermekbaleset megelőzése érdekében tett intézkedéseket bemutató dokumentumok;

d) gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenység végzését bemutató dokumentumok;
e) a továbbképzési kötelezettség tervezésével, teljesítésével, dokumentálásával kapcsolatos dokumentumok (beleértve a munkaügyi dokumentumokat is);

f) a megüresedett álláshelyek betöltésének dokumentumai, a megüresedés alatti feladatellátás módjának dokumentumai;

g) a szolgáltatások megszervezésének, lebonyolításának dokumentumai;

h) külső ellenőrzések dokumentumai;

i)  az óvoda írásos beszámolója az egyes nevelési években végzett munkáról, az intézményben folyó nevelő-oktató munka eredményességéről.

Helyszíni ellenőrzés keretében a tanügyi dokumentumok vezetésének szúrópróbaszerű ellenőrzése.

Terjedelme: 30 ellenőri nap

Időszak: 2023/2024 és 2024/2025. nevelési év


	Fenntartói törvényességi ellenőrzés


	2026. április hónap
	2 fő



	3.
	Szombathelyi Mocorgó Óvoda
	Cél: annak vizsgálata, hogy az intézmény működése a hatályos jogszabályoknak megfelel-e, ellátja-e a hatályos jogszabályokban, az óvoda nevelési programjában, szakmai dokumentumaiban meghatározott feladatokat. A jogszabályokban előírt véleményezési folyamatok működnek-e, az intézmény alapdokumentumainak aktualizálása folyamatosan megtörténik-e. 

Tárgya: az intézmény által megküldött alábbi dokumentumok megismerése, értékelése:

a) az intézményi alapdokumentumok (házirend, alapító okirat, továbbképzési program, beiskolázási terv) és szabályzatok;

b) tanügyi dokumentumok (felvételi előjegyzési napló, felvételi és mulasztási napló, óvodai csoportnapló, óvodai törzskönyv, tankötelezettség megállapításához szükséges óvodai szakvélemény, gyermek fejlődését nyomon követő dokumentáció); 

c) a tanuló- és gyermekbaleset megelőzése érdekében tett intézkedéseket bemutató dokumentumok;

d) gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenység végzését bemutató dokumentumok;
e) a továbbképzési kötelezettség tervezésével, teljesítésével, dokumentálásával kapcsolatos dokumentumok (beleértve a munkaügyi dokumentumokat is);

f) a megüresedett álláshelyek betöltésének dokumentumai, a megüresedés alatti feladatellátás módjának dokumentumai;

g) a szolgáltatások megszervezésének, lebonyolításának dokumentumai;

h) külső ellenőrzések dokumentumai;

i)  az óvoda írásos beszámolója az egyes nevelési években végzett munkáról, az intézményben folyó nevelő-oktató munka eredményességéről.

Helyszíni ellenőrzés keretében a tanügyi dokumentumok vezetésének szúrópróbaszerű ellenőrzése.

Terjedelme: 30 ellenőri nap

Időszak: 2023/2024 és 2024/2025. nevelési év


	Fenntartói törvényességi ellenőrzés


	2026. szeptember
hónap
	2 fő



	4.
	Szombathelyi Weöres Sándor Óvoda
	Cél: annak vizsgálata, hogy az intézmény működése a hatályos jogszabályoknak megfelel-e, ellátja-e a hatályos jogszabályokban, az óvoda nevelési programjában, szakmai dokumentumaiban meghatározott feladatokat. A jogszabályokban előírt véleményezési folyamatok működnek-e, az intézmény alapdokumentumainak aktualizálása folyamatosan megtörténik-e. 

Tárgya: az intézmény által megküldött alábbi dokumentumok megismerése, értékelése: 

a) az intézményi alapdokumentumok (házirend, alapító okirat, továbbképzési program, beiskolázási terv) és szabályzatok;

b) tanügyi dokumentumok (felvételi előjegyzési napló, felvételi és mulasztási napló, óvodai csoportnapló, óvodai törzskönyv, tankötelezettség megállapításához szükséges óvodai szakvélemény, gyermek fejlődését nyomon követő dokumentáció); 

c) a tanuló- és gyermekbaleset megelőzése érdekében tett intézkedéseket bemutató dokumentumok;

d) gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenység végzését bemutató dokumentumok;
e) a továbbképzési kötelezettség tervezésével, teljesítésével, dokumentálásával kapcsolatos dokumentumok (beleértve a munkaügyi dokumentumokat is);

f) a megüresedett álláshelyek betöltésének dokumentumai, a megüresedés alatti feladatellátás módjának dokumentumai;

g) a szolgáltatások megszervezésének, lebonyolításának dokumentumai;

h) külső ellenőrzések dokumentumai;

i)  az óvoda írásos beszámolója az egyes nevelési években végzett munkáról, az intézményben folyó nevelő-oktató munka eredményességéről.

Helyszíni ellenőrzés keretében a tanügyi dokumentumok vezetésének szúrópróbaszerű ellenőrzése.

Terjedelme: 30 ellenőri nap

Időszak: 2023/2024 és 2024/2025. nevelési év


	Fenntartói törvényességi ellenőrzés


	2026. november hónap
	2fő




Szombathely, 2025. december …
Készítette:  
Szombathely Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Egészségügyi és Közszolgálati Osztálya



Jóváhagyta: 
Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlése Kulturális, Oktatási és Civil Bizottsága a      /2025. (XII.9.) KOCB. számú határozatával
                                                                                                                                                                               /: Putz Attila :/








                                                  a Kulturális, Oktatási és Civil Bizottság elnöke
