
Melléklet
Leltározási ütemterv
A leltározás helye: 	Berzsenyi Dániel Könyvtár
			9700 Szombathely, Dr. Antall József tér 1.

A könyvtári állomány leltározása: 
jellege szerint: 	időszaki,
módja szerint: 	folyamatos,
mértéke szerint: 	teljes körű.		

A könyvtári állomány (egyedi nyilvántartású dokumentumok) nagysága 2025. október 1-jén: 434790 db
		
A leltározás kezdő időpontja:			2026. február 2.
időtartama: 						2026. február 2-től 2027. május 3-ig

A záró jegyzőkönyv előterjesztésének időpontja: 2027. május 6.

Az egyes részlegek ellenőrzésének időrendje:
(Polcfolyóméterben számolva, a töredék heteket kerekítve az alábbi időbeosztás lehetséges.)

2026. febr. 2. – febr. 13.
I. emelet – gyermekkönyvtár (360 pfm) 

2026. febr. 16. – ápr. 10.
I. emelet – felnőtt részleg (1272 pfm) 

2026. ápr. 13. – ápr. 24.
II. emelet – zeneműtár (266 pfm) 

2026. ápr. 27. – máj. 8.
II. emelet – olvasóterem (helyismereti olvasóterem is) (388 pfm) 

2026. máj. 11. – 2027. január 7.
III. emelet – raktár és folyóirattárban (4877 pfm + 17 doboz minikönyv + 12 doboz térkép)

2027. jan. 11. – márc. 12.
földszint – központi raktár (1156 pfm + muzeális könyvek)

2027. márc. 16. – máj. 3.
II. emelet – Savariensia gyűjtemény (194 pfm + 19 fiók mikrofilm + 3 doboz térkép), egyéb kézikönyvtárak (12 pfm)


2027. május 6-ig elkészül a leltározási jegyzőkönyv, amely tartalmazza: a leltározás jellegét, a leltározás számszerű végeredményét (a nyilvántartások alapján a névleges állomány és a tényleges állomány összevetését, a hiány és a többlet mennyiségét, az értékükre vonatkozó összesített adatokat), a hiányzó és a többletként felmerülő dokumentumok tételes felsorolását.
2027. május 6-án: a jegyzőkönyv megküldése a fenntartónak.
A leltározásban munkálataiban résztvevő (irányító, felvevő, ellenőrző) személyek neve:  
A leltározást koordináló munkacsoport tagjai:
· Pup Krisztina (munkacsoport vezető), az Állományfejlesztő és -feltáró csoport vezetője
· Nagyváradi Nóra, az Olvasószolgálat osztályvezető-helyettese, műszakvezető
· Virághné Vámos Kitti, a Szaktanácsadói és területi szolgáltató osztály vezetője
A leltározásban résztvevők: a könyvtár munkavállalói, továbbá önkéntes nyugdíjas kollégák és iskolai közösségi szolgálatot teljesítő középiskolások.
A leltározásért felelős vezető: dr. Baráthné Molnár Mónika igazgató


Záradék:

A Berzsenyi Dániel Könyvtár Leltározási ütemtervét Szombathely Megyei Jogú Város Közgyűlésének Kulturális, Oktatási és Civil Bizottságának …../2025. (XII.9.) KOCB számú határozata alapján jóváhagyom.
Szombathely, 2025. „                          ”



									/: Dr. Nemény András :/
polgármester

