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1. Altaldanos adatok

Ssz. Teriilet Adat
1. Az intézmény székhelye, neve, cime | Szombathelyi Napsugar Ovoda,
9700 Szombathely, Pazmany Péter krt. 26/a.
Tel.: 94/501-748; +36 20/503-3113
pajor.andrasne@napsugar.szombathely.hu
2. | Igazgatd neve Pajor Andréasné
+36 30/414-5783
pa.ildie3@freemail.hu
3. Az intézmény napi nyitvatartasi | 6:30 —17:00
ideje a 2025/2026. nevelési évben | 6:30-7:30 és  16:30-17:00 a csoportok
Osszevontan miikodnek
4. | Alapitd okirat szerinti ellatando | 851020 Ovodai nevelés, ellatas
feladatai
5. Sajatos nevelési igényli gyermekek | 091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek
nevelése nevelése, ellatasa
6. Német nemzetiségi nevelés 091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés
7. Gazdalkodasi jogkore Onalléan miikodd koltségvetési szerv
Sorszam Teriilet Adat
1. Ovodai csoportok szama 5 vegyes ¢életkoru csoport
2. Német nemzetiségi csoportok szama 2 vegyes ¢életkort csoport
3. Gyermekek 0sszlétszama 66 6
4. Tankoteles gyermekek szama 33 16
4. Etkez$ gyermekek szdma 66 6
5. Sajatos nevelési igényli gyermekek szama 11 16
6. Beilleszkedési-, tanulasi-, magatartasi nehézséggel 2 16
kiizd6é gyermekek szama
7 Veszélyeztetett gyermekek szama 0 f6
8. Hatranyos helyzetli gyermekek szama 316
9. Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek 0 fo
szama
10. Nem magyar allampolgérsaga -
11. Kettds allampolgarsagu 1
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1. A munkaterv jogszabalyi hattere

A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény miikddését, tevékenységét

meghatarozo6 fontosabb kiilsé szabalyozasok is, igy kiilondsen:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérodl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012. (X11.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmédrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol
2011. évi CLXXIX torvény a nemzetiségek jogairol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekvédelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

1998. évi XXVI torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségének
biztositasarol
2023.¢évi LILtorvény a pedasgogusok 1j életpalyajarol

26/1977. (1X.3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol
419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzés rendszerérdl
328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelete a sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai
nevelésének iranyelve

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagodgiai szakszolgalati intézmények
miikddésérol

17/2013. (I1I. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének irdnyelve
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrdl, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban valo kozremiikodés feltételeirdl

a 27/2025. (VII. 24.) BM rendelete a 2025/2026 tanév rendjérdl
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e Az dvoda hatdlyos Alapité Okirata
e Neveldtestiileti hatarozatok
e Oktatasi Hivatal:
- Onértékelési kézikdnyv dvodak szamara. Harmadik, javitott kiadas
- Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szdmara. Harmadik, javitott kiadas
- Utmutaté a pedagdégusok mindsitési rendszeréhez felhasznaldi dokumentécio
értelmezéséhez Ovodai nevelés Hatodik, javitott kiadas
e Szombathely Megyei Jogli Varos Kozgytilésének vonatkozé dnkormanyzati rendeletei
http:// www.szombathely.hu
e A Szombathelyi Napsugar Ovoda miikodését szabalyozé dokumentumok

http:// www.napsugar.szombathely.hu

A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységét
meghatarozo6 fontosabb belsd szabalyozasok is, igy kiillonosen:

- Szombathelyi Napsugar Ovoda Pedagégiai Programja

- Szervezeti és miikodési szabalyzat

- Onértékelési szabalyzat

- Hézirend

- Vezetdi Program

- Intézményi Tovabbképzési Program
A hatalyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv az 6voda nevelési évének helyi
rendjét hatdrozza meg.

A munkatervvel kapcsolatban ellatasra kertiltek a sziikséges véleményeztetési feladatok.

1.2. Bevezetés

A Munkaterv a Szombathelyi Napsugar Ovoda nevel6testiilete szamara késziilt a 2025-2026
nevelési évre, melyben tovabbra is hangsulyt kivanunk helyezni szakmai szinvonalunk

tovabbi fejlesztésére. A terv elkészitésekor figyelembe vettiik a Pedagogiai Programunkban
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megfogalmazott céljainkat, feladatokat, belsé ellenérzés-, és a tanfeliigyeleti ellendrzés soran
kapott visszajelzéseket, az intézkedési tervben foglaltakat.

A hatalyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv tartalmazza az dvodédban
ellatand6 aktualis, adott évre vonatkoz6 feladatokat, és magaban foglalja a nevelési év helyi
rendjét. Ez alapjan minden feladat a megfelel6 idében keriil ellatasra, és 0sszességében azt a
célt szolgalja, hogy az intézmény kiegyensulyozott, a tényleges feladatai ellatasara
koncentralva, hatékonyan és eredményesen miikodjon. Célunk, hogy minden munkatars
tudéasa legjavat adva, intézményi céljaink és feladataink elérésében aktiv, eredményes, ¢€s
elégedett legyen. Sajat gyermekeik €s a csoportkdzosségek egyiittnevelése érdekében a sziilok
tamogatoé jelenlétére és egylittmiikdodésére tovabbra is szamitunk.

Kivanom, hogy csalddias kdrnyezetben és hangulatban, ki-ki tudéasa és képessége szerint

erdsitse 6vodank eredményeit és hirnevét.

2. A nevelési év rendje

2.1. Sziinetek, nevelés nélkiili munkanapok rendje

Az 6vodaban a nevelési év 2025. szeptember 1-t61 a 2026. augusztus 31-ig tart. Nyari életrend
2026. junius 01 — 2026. augusztus 31.

Az uj gyermekek fogadasa 2025. szeptember 1-td1 folyamatosan torténik.

Az 6voda varhaté nyari zarva tartdsa: melynek pontos idépontjaroél minden év februar 15-ig

értesitjiik a sziiloket 4 hét: 2026. 07. 27 — 08. 22. Nyitas: 2026. 08. 24. A fenntartd

rendelkezése alapjan a nyari lezaras alatt iigyeletes Ovoda: Szombathelyi Baratsag Ovoda.
Az iskolai tanitasi sziinetek idejére, valamint a szombati athelyezett munkanapokra sziil6i
irasos igényfelmérést készitlink. Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinet idején
a gyermekek létszama lecsokken, igy ezeken a napokon — eldzetes sziildi igényfelmérés
alapjan és a fenntart6 utasitasa €s jovahagyasa szerint latjuk el a gyermekek feliigyeletét.

Iskolai 6szi sziinet: 2025. 10. 23. — 2025. 11. 02.
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Iskolai téli sziinet: 2025. 12. 20. — 2026. 01. 04.
Iskolai tavaszi sziinet: 2026. 04. 02 — 2026. 04. 12.
Athelyezett munkanapok: 2025. 10. 18.; 2025. 12. 13.; 2026. 01. 10.; 2026. 08. 08.

A nevelGtestiilet altal meghatarozott pedagogiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként  haszndlhatunk fel, melynek idépontjar6l és programjardl az
o6vodapedagogusok jogosultak donteni. Ebben a nevelési évben az ovodapedagdgusok
javaslata ¢és dontése alapjan 3 nevelésnélkiili napot terveziink. Nevel6testiileti
tanacskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, neveldtestiileti értekezlet) a neveldtestiilet
valamennyi tagja részt vesz. A nevelomunkat segitd munkatarsak (pedagogiai asszisztens,
dajka, 6vodatitkar) részvétele az alkalomszerli szervezés fiiggvényében kotelezd. A nevelés
nélkiili napok idejérdl a fenntartot, a sziildket a jogszabalyban eldirt médon 7 nappal korabban
irasban értesitjiik. Mind 3 nap igyeksziink a sziil6k szamdra a legoptimalisabb 1d6t valasztani,

illetve sziil6i igény esetén — gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérol.

Nevelés nélkiili nap tervezett idopontja:

Ssz. Idépont Témaja Felelos

1. 2025.10.18. | A pedagogus-sziild kozotti kommunikécio | P. A-né
buktatéi és alternativ jo eszkdzei, modszerei

2. 2025. 04. | ,Esély a jovo nemzedékének” | P. A-né
fenntartoval | Ovodapedagégiai  szakmai nap  (varosi
egyeztetve szakmai konferencia)

3. 2026. 06. 19. | Szervezetfejlesztés — alkalmazotti szakmai | L-né L.D.
kirandulas megszervezése.

Az 6voda nyitva tartasa: 6°° — 18%

A gyermekek napkozbeni ellatasa 630 — 17%

oraig torténik.

Ovodankban az egész napi nevelés biztositott. A gyermekek napkozbeni feliigyeletét
6vodapedagdgusok és neveld munkat kozvetlen segitdk latjak el. A munkavégzés az 6vondk
altal heti valtasban, lépcsézetes munkarendben torténik. A munkakezdés és tavozas idejét
munkaidd nyilvantartds iven vezetik a dolgozok. A munkaiddé beosztdst a munkaterv

melléklete tartalmazza.
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3. Miikodési feltételek — pedagdégiai munka feltételei

2.1. Személyi feltételek

Az idei nevelési éviink teljes alkalmazotti 1étszammal indult. 2 f6 6vodapedagodgus tartds
tavollétét tolti, hianyukat hatarozott idejii kollégandkkel biztositjuk. Nyaron az
igazgatohelyettes is mds intézményben tavozott, Szerencsére a két meghirdetett
o6vodapedagogus palyazatra sikeriilt két kollégandt felvenniink. Egy {6 6vodapedagogus
tovabbra is GYOD melletti részmunkaidében dolgozik. Az ujonnan érkezett kollégandk
beilleszkedését, szakmai tamogatdsat valamennyi munkatirsnak feladata segiteni. A

munkatarsak beosztdsa az intézmény miikddési rendjéhez igazodik.

Az intézmény dolgozoi
Az intézményben dolgoz6 0sszes foallast foglalkoztatott szama: 22 f6.
Ebbdl - az 6vodapedagogusok 1étszama: 11 6

- utazd varosi gyogypedagogus: 1 6

- a neveldmunkat kozvetlen segitok 1étszama: 8 {6

- kisegitd dolgozok szama: 2 6

Gyogy-,/
Ssz. Csoport Létszam | SNI | BTM | Ovodapedagégus | Dajka Pedagoégiai
neve N asszisztens
1 Ibolya 16 0 - F.Zs.B.ésD.L | K-né N.D.
2| Tulipén 14 2 ] L'nf’slféP'E_ N-né V. R.
3 Hovirag 12 5 - H.E.; LG. R.T.
4 Pipitér 11 4 - L-M.T,;G. 1 N. J. R. J-né
5 | Gyongyvirag 13 0 2 B. Sz.; Sz. R. N-né¢ M.B. | K-né M. L.
Intézményi 0sszes 66 11 2 10 5) 2
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2025/2026 nevelési évre beiratkozott gyermekek szama: 18 f6, ebbdl eldjegyzett gyermek 2
f6. Elutasitott gyermekek szama: 0; tarsovodabol érkezett gyermek: 5 f6; 3 {6 gyermek mas
ovodaba tavozott. Ebben az évben alacsony gyermeklétszammal indulunk.
Korcsoportonkénti eloszlas: nagycsoportos — 33 6

ko6z€pso csoportos — 14 6

kiscsoportos — 20 6
Az atlaglétszam csoportonként /szeptember 01. adat alapjan./ 13 £6. A sajatos nevelési igényli
gyermekek 1étszamat figyelembe véve a statisztikai 1étszamunk alapjan csoportok atlaga 16
6. Sziildi nyilatkozat bekérése az ingyenes étkezésre vald jogosultsaghoz folyamatos, de

eddigi tapasztalatunk alapjan kevés gyermeknél lesz a sziil6 téritési dijfizetésre kotelezett.

2.1.2. Pedagogusaink, és az daltaluk ellatott tovabbi feladatok, funkciok

Pedagogus neve Statusz Feladatok, funkciok
P. A-né Igazgato az intézmény szakszer(, torvényes,
miikddéséért felelds, OViKRETA admin, TER
értékeld vezetd
B. SZ. ovodapedagdgus iskolai 0sszekotd, tornaszerekért felelds,
D. L. nemzetiségi gyermek rendezvényfelelds
ovodapedagdgus
F.Zs. B. nemzetiségi honlap aktualizalasa, nyilt napok szervezése,
ovodapedagbgus német nemzetiségi iskolai koordinator
G. L ovodapedagdgus Ovizsaru koordinator, felnétt kultaraért felelds
H. E. ovodapedagbdgus gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s,
L.G. ovodapedagbdgus jegyzoékonyvvezeto,
L-n¢ L. D. nemzetiségi igazgato-helyettes, kozremikdodd személy,
ovodapedagbgus bazisovodai mentor
L-M. T. ovodapedagbgus Gyermek rajzpalyazat felelds
S.B.E. nemzetiségi Sportrendezvények szervezése, honlap
ovodapedagbdgus aktualizalasa
Sz.R. ovodapedagbdgus Babszinhazi 6sszekotd
K. L. gyogypedagogus Szakvélemények, kontroll vizsgalatok
koordinalasa, sziiloi klub vezeto

10
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2.1.3. Nevelo munkat kozvetleniil segitok, egyéb alkalmazottak

Név Beosztas Feladat, funkciok
Kené M. L pedagogiai asszisztens ped’agégiai asszisztens, pedagogiai munka
segitese
K-né N.D. dajka dajka, pedagogiai munka segitése
karbantartd, kézbesito .
G.T. ar’ a’n arto, kezbestto udvarrendezés, apro javitasok, kézbesités
(4 oras)
N. J. dajka dajka, pedagdgiai munka segitése
N-né M. B. dajka dajka, pedagdgiai munka segitése
N-né¢ V. R. dajka dajka, pedagogiai munka segitése
P.R. mosono (4 oras) intézmény textilidinak tisztitasa, vasaldsa
KL Svodatitkér {)VOflat,itk’ér, admir}isztrécié, gazda,sétgi
igyintézés, pedagogiai munka segitése
R, J-né gyogypedagogiai gyogypedagogiai asszisztens, SNI
' asszisztens gyermekek integralasdnak segitése
R.T. dajka dajka, pedagogia munka segitése

2.1.4. Munkabeosztasok

Ovodapedagégusok
Heti 100% Heti 80% Heti 20%
40 ora/hét 32 ora/hét kotott 8 ora/hét
munkaidé 4 6ra/hét kitott 4 6ra/hét
csoportban munkaidé feletti kotott
munkaido munkaido
feletti
munkaido
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A munkaltat6 elrendelheti a | Kotetlen. (Egyéb
A gyermekekkel valo nevelést elokészitd, azzal szakmai feladat)
kozvetlen, a Osszefliggd egyéb
Teljes munkaidé teljes 6vodai életet pedagdgiai
magaban foglalo feladatok, a
foglalkozasra kell nevelGtestiilet
forditani. munkajaban val6 részvétel,
a
gyakornok szakmai
segitése, tovabba eseti
helyettesités.
Gyogypedagogus
Heti 100% Heti 80% Heti 20%
40 ora/hét 24 éra/hét kotott 16 ora/hét
munkaidé egyéni 8 éra/hét kotott 8 éra/hét
fejlesztés munkaidé feletti kotott
munkaido munkaido
feletti
munkaido
A fejlesztést elokészitd, Kotetlen. (Egyéb
A gyermekekkel valo azzal szakmai feladat)
kozvetlen, a Osszefliggd egyéb
Teljes munkaidé teljes dvodai életet pedagogiai
magaban foglalo feladatok, a
foglalkozasra kell neveldtestiilet
forditani. munkéjaban val6 részvétel,
Gyakornok

Teljes munkaidé heti 40 ora

ebbdl kotelezo

oraszam

kotelezo oraszam

feletti munkaido

kotott munkaido

feletti munkaido

kotetlen
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26 6ra 6 ora 4 6ra 4 6ra
. ) :b
neveléssel- | gyakornoki feladatok A munkaltaté elrendelhetia | o< .
, e . P szakmai
oktatassal lekotott Atésar nevelést elokészito, azzal folad
idé cllatasara Osszefiiggd egyeb pedagdgiai eladat
feladatok, a
nevel6testiilet
munkdjaban valo részvétel, a
gyakornok szakmai segitése,
tovabba eseti helyettesités.
Igazgatohelyettes
Teljes munkaidé heti 40 6ra
ebbol kotelezo kotelezo oraszam kotott munkaido kotetlen
oraszam feletti munkaido feletti munkaido
24 6ra 8 ora 4 6ra neveléssel 4 6ra
) , ) ¢b szakmai
neveléssel- igazgatohelyettesi oktatdssal le nem kotott egyieliéit mat
oktatassal lekotott | feladatok ellatasara idé
1d6
Igazgato
Heti 80%
Heti 100% Heti 20% 28 ora/hét (kotetlen
40 ora/hét 12 6ra/hét munkarendben ellatott

feladatok)

Teljes munkaidd

Nevelési-gondozasi
feladatok ellatdsa az 6vodai
csoportokban.

Esetenként:

- hidnyz6 6vodapedagogus
helyettesitése -

csoport kisérése

Vezetoi feladatok,
intézményi munkaszervezes,
tovabbképzés, fenntartoi
adatszolgaltatas,
gyermekvédelmi feladatok,
munkaltatoi és gazdasagi
feladatok, KIR
adatszolgaltatas, orvosi
ellatas szervezése,
ellendrzési és értékelési
feladatok, vezetoi
értekezletek stb.
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Nevelomunkat segité alkalmazottak kotelez6 munkabeosztasa
Ovodatitkdr munkaideje: heti 40 6ra

Dajkak heti 40 6ra valté miiszakos forgd rendszerben:

deleldttos: 6:00-14:00 koztes:  9:00-17:00

délutanos: 10-18 munkarendben.

Pedagogiai asszisztens: teljes munkaideje: heti 40 ora

2023. évi LII. torvény alapjan:

(7) A pedagogiai és a gyogypedagogiai asszisztens legfeljebb heti harmincot orat koteles a
tanulo- és gyermekcsoportban ellatando feladatok ellatdasaval tolteni.

A pedagdgiai asszisztensekre kotott munkarend iranyado. A kotott munkarendben
foglalkoztatott koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok munkaidejét a munkaltato
osztja be. Ennek megfelelden a 35 ora feletti 5 oradt a pedagodgiai asszisztensnek eseti

helyettesités esetén kell a csoportban tdlteni.

Mosond, karbantarté udvari munkas munkaideje: heti 20 6ra

A szocialis segité munkavégzése intézményiinkben

Az intézményben kotelezd jelleggel megvaldsitott szocidlis segitdé munkatars kéthetente
hétfénként jon az intézménybe, és foglalkozik igény szerint egyéni ill. csoportos formaban a
gyermekekkel konzultal az 6vodapedagdgusokkal és tart fogadd orat azoknak a sziiléknek,

akik erre igényt tartanak.

Az igazgatoi feladatok megosztasa, a helyettessel az SZMSZ szerint torténik.

Az igazgatOhelyettes, a munkakori leirasdnak megfelelden:

» Osszesiti a nyilvantartasokat,
» vezeti a személyi anyagok, és a gyermekekkel kapcsolatos dokumentaciokat,
» avizsgalatra kiildott gyermekek nyomon kovetését végzi,

» amunkatervben kiosztott feladatokat ellatja,
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munkaidd beosztas elkészitése, nyilvantartas vezetése,
szabadsagok, tappénzes igazolasok vezetése, jelentése,

az udvari jatékok ellendrzését végzi,

YV V VY V

az intézményvezetd tavollétében az SZMSZ szerint gyakorolja a vezetdi
feladatokat,

» egyéb aktualis feladatok, megbizatasok

Ovodapedagégusok esetében:
Ovodapedagogus hianyzésa esetén:
- elso korben a valtotars helyettesit
- ha ez semmiképpen nem megoldhatd, akkor masik 6vodapedagdgussal torténd
cserével oldjak meg a helyettesitést

Dajkak esetében:

Dajka hidnyzasa esetén a feladatok atszervezésével, ill. sziikség szerint munkaidd

atszervezéssel torténik a helyettesités.

2.2. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

Targyi ¢és infrastrukturdlis feltételeink megfelelnek a szinvonalas pedagdgiai munka
megvalodsitasanak. A gyermekek védett, biztonsdgos kornyezetben fejlddhetnek. A nyar
folyaman a csoportszobakat kitakaritottak, fertétlenitették. A nyar folyaman nagyobb
munkalatok nem voltak. Az udvari jatszoeszkozok javitasa megtortént. A takarékossag, a
targyi eszk6zok, felszerelések maximalis megovasa, a keletkezd hibdk azonnali jelentése az
intézményvezetd felé minden alkalmazott feladata. A targyi feltételek javitasat tovabbra is
Onerdbol, palyazati 6sszegbdl, képviseldi-, sziildi tAmogatasbol, illetve koltségvetési keretbdl

kivanjuk megvalositani.

3. Intézményi célok, feladatok
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3.1. A Nevelotestiilet altal kitiizott célok, feladatok

Kiemelt céljaink:
e 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol sz616
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet, valamint egyes koznevelési targyt

kormanyrendeletek modositasarol szol6 tartalmi szabalyozas alapos megismerése

e A modositott Pedagdgiai Programban megfogalmazottak napi szintli alkalmazasa

e az oviKRETA rendszer feliiletének, felhasznaldi funkcidinak és a rendszer segitségével a
alkalmazasa, naprakész, pontos dokumentacio vezetése A kiils6-, és bels6 ellenérzések
soran (TER) magas szintii minéségi megfelelés.

e A tervezd-, értékel-és ellendrz6é tevékenység megvalositisa a TER szabalyzatban
megfogalmazottak szerint. A mindsitési, tanfeliigyeleti eljarasokra és a minésit6 vizsgakra
késziilok segitése. A vezetdi €s az intézményi tanfeliigyeleti ellendrzés soran feltart
hidnyossagok-, az intézményi intézkedési tervben rogzitettek végrehajtasa.

e Személyes, elére meghatarozott teljesitménycélok teljesités,

e az alkalmazotti kozosségen beliili 6sszhang, a csapatszellem, a j6 egylittmiikodés
megtartasa

3.2. A Pedagoégiai Programunkban megfogalmazottakbodl adodo feladatok

Pedagogiai gyakorlati munkankat tovabbra is az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak

»uzenetei” figyelembevételével kivanjuk megvaldsitani

e Az O6voda-iskolai atmenet koOnnyitése, a tankdtelezett gyermekek hangsulyosabb
felkészitése, a tervezés dokumentumai, gyakorlati tevékenységek dsszehangolasa.
e Z06ld 6voda kritériumainak megvalositasa soran a fejlodés eredményének

dokumentalasa.
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e Gyermekvédelemmel, az egészségligyi ellatassal, szocialis segélynytjtas (egészségiigyi
szirdvizsgalatok,  gyermekjoléti  szolgaltatasok  kezdeményezése,  szocialis
ellatorendszerrel valo aktiv egytittmiikdés)

e Kiemelt tevékenységi teriilet: az anyanyelvi, értelmi nevelés,, Az anyanyelv ismeretére,
szeretetére nevelés kozben a gyermek természetes beszéd- ¢s kommunikacios

kedvének fenntartasa tovabbra is feladatunk. Beszédértés, szokincsfejlesztés, beszédszervek

igyesitése, anyanyelvi jatékok szervezése, hallds, beszédhallas fejlesztés, auditiv

ritmusérzék-emlékezet fejlesztése. Beszédhibdk felmérése, szakemberhez irdnyités,
kapcsolattartas a logopédussal.

e Hatranycsokkentd szerep: inkluziv (befogadd) pedagogiai szemlélet kdzvetitése

o Jaték megerdsitése, a szabad jaték érvényesitése

e Erzelmi, erkolcsi és értékorientalt kozosségi nevelés. Kozos élményeken alapulo.

o A tevékenységekben megvalosuld tanulds: Az 6vodai tanulds folyamatos, jelentds
részben utdnzasos, spontan €s szervezett tevékenység mely a teljes szemelyiség fejlodését
tdmogatja.

e A gyermekek a tankoteles korukat megel6z6 nevelési évben a késobbi eredményes iskolai
elérehaladdshoz fontos képességeik és készségeik fejlesztése érdekében az dvodai
csoportokban naponta 6sszesen 45 perces idOkeretben, a feladatra differenciélt, a gyermek
egyéni terhelhetdségehez igazodd — amennyiben az infrastrukturélis adottsagok lehetévé
teszik, kiilon térben szervezett — iskola-elokészité fejleszté pedagogiai tevékenységben
vesznek részt

« Ovond kulcsszerepe, az 6vodapedagogus, akinek személyisége meghatarozod a gyermek

szamara

* Egészséges ¢letmdd igénye: az egészség folyamatos védelme, karbantartdsa.

Egészségnevelési program megvalodsitasa, egészséget tamogatd ismeretek és készségek

fejlesztése

+ Kornyezettudatossag: a fenntarthaté fejlodés érdekében nagy hangsulyt fektetiink a

kornyezettudatos magatartasformaléas alapozésara, alakitasara
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» Mindennapos mozgas biztositasa: Torekedni kell a gyermekeket legjobban fejlesztd

kooperativ mozgasos jatékok alkalmazasara.

3.3. A 2025-2026 nevelési év kiemelt nevelési teriiletei

e Az 6voda pedagogiai programjaban megfogalmazott — a gyermeki személyiség komplex
fejlesztését szolgald - célok tudatos beépitése a tervezés, megvalositas, értékelés és
korrekcio6 folyamataiba a csoportok és az egyes gyermekek szintjein egyarant

e Anyanyelvi- értelmi nevelés megvaldsulasa minden tevékenység soran

o Kiilsé vilag tevékeny megismerése, kornyezettudatos magatartas alakitéasa,
kornyezetvédelem, fenntarthatdsag.

e Esélyteremtd szerep érvényesiilése: kiemelt figyelmet igényld gyermekek
differencialt fejlesztését, fejlodésének segitését, szocidlis hatranyok enyhitését

segitd tevékenységek

e A német nemzetiségi hagyomanyok atorokitése, a német nyelv és kultura megorzése,

apolasa, nemzetiségi identitastudat kialakulasanak segitése.

Fejlesztendé teriileteink:
[1 Human erdforras kihasznalasa, fejlesztése (szakmai kompetencidkkal torténd tudatos

gazdalkodas), a neveldtestiileten beliili egyenletes munkaelosztas biztositasa.
[1 Teljes dolgozoi kor belsd-, és kiilsé tovabbképzésének tudatos tervezése,
[J Innovacié megvaldsitasa: ,,Orokos Z6ld Ovoda” cim palyazat benyujtasa

[J Fejleszt6 tevékenység iranyitasa a gyogypedagogus-, €s a szakvizsgazott

fejlesztépedagdgussal, a mért eredmények alapjan.

3.4. Ovodai felvétel rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziild gyermeke 6vodai felvételét,

atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
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sorszam Feladat Felel6s Hataridé
Nyilt nap szervezése, meghivod
1 elkiildése a bolcsédébe, orvosi i razeatd 2026.
" | rendel8be, kézzététele a sziléi 848 03. 08.
korben
5 ,»Ovinyitogatd” ismerkedés a leendd | igazgatd 2026.
' ovisokkal, sziileikkel ovodapedagdgus 04. 08.
3 Ov.od:ai bei’ratés id6pontjanak igazgatd 9026. 04. OL.
nyilvanossagra hozatala
fenntart6 altal
. ., igazgato, meghatarozott
4. Beiratas lebonyolitasa , o i -
ovodatitkar idépont majus
elsd hete
Dontés hozatal, igazgatoi . , beiratds utani
5. ] , igazgato .
értekezleten egyeztetés hét
Hatarozatrol értesités, elutasitasrol igazgatd
. 2026. 06. 01.
0 dontés kikiildése ovodatitkar 026.06.0
Sziil6i értekezlet megtartasa az uj ) , 2026. 06. 17.
7. - 1gazgato
gyermekek sziileinek
Az uj gyermekek felvételérdl 30 napon beliil irasban értesitjiik a sziiléket. Elutasitas,

atirdnyitas esetén a sziilonek, fellebbezési joga van, az értesitéstol szamitott 15 napon beliil,

melyet irasban kell benytjtania az igazgatohoz.

3.5. Tankoteles korba 1épokkel kapcsolatos teendok:

Sorszam Feladat Felelés Hataridé
igazgato
1. Nagycsoportosok sziirése 6vodapedagdgusok 2025. 09. 19.
fejlesztépedagogusok
Aktualis képesség szUrés | . ,
s . . 1. | 18azgato
2. eredményének ismertetése, szilok | | ) 2025. 09. 30.
., , ovodapedagdgusok
tajékoztatasa
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Beszédhibak sziiré rtok
3. e.:szed ibd szurf:se a csoportokban o6vodapedagdgusok 2025. 09. 30.
minden gyermeknél
Tankotelesek beszédallapotanak
4. 1 <l 2025. 09. 15.
szlirése (Szol-e? 11.) O8opedus
5. Szak’Vfélem’ény ’ irénti, ké’réle’m az i’gazgat(') ’ 2025. 10. 10
aktualis képesség megallapitasahoz o6vodapedagdgusok
Gyermeki személyiség megfigyelése, | igazgatod
5 egyéni fejlédési  iitem elemzése, | 6vodapedagogusok egész évben
' értekelése  eredmények  rogzitése | fejlesztépedagdgus folyamatos
OviKréta feliiletén gyogypedagogus
5 Tarsas kapcsolatok — szociometria Svodanedacoeusok oktober
' vizsgalata (Jacob — Moreno) peaagogd majus
Emberabrazolds aktualis fejlettségi | , , oktober
8. ., .. 6vodapedagdgusok ..
szintjének mutatdi majus
- @
Ped. Szakszolgalat, szakértdi vizsgalat 1’gazga © ) - )
9. Kérése o6vodapedagdgusok sziikség szerint
fejlesztopedagogusok
, e igazgato kontroll id6pontja
Ped. Szakszolgalat, szakértéi kontroll | | , i
10. ., . ovodapedagogusok elétt, a kapott
vizsgalat kérése . , .. .
gyogypedagogus litemterv szerint
11 Latogatas az 1. osztalyokba | 6vodapedagdgusok 2026. I1. fél év
' (nyomonkdovetés) tanitok egyeztetés szerint
Tankotelezett gyermekek sziileinek | . , beiratas el6tt 30
12. o ) o, 1gazgato o
értesitése az iskolai beiratasrol nappal kifliggesztve

3.6. Pedagogiai innovacio

e ,Orokds Zold 6voda” cim palyazat megirasa, benyujtasa — 2025. 09.30.

e OviKréta feliilet rendszeres hasznalata

e Belsd intézményi teljesitményértékelés miikodtetése

e Szuloi klub elinditasa

4. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio
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4.1. Intézményi onértékelés éves feladatai

A Belso Ellenérzési Csoport miikodésének célja: a kiilsé ellendrzés soran feltart
hianyossdgok megsziintetése, intézkedési tervben meghatarozott fejlesztendd teriilet
megvalositasa

Feladatok:

1. Gyakornokok felkészitése a mindsitd vizsgara, szakmai-, pedagdégiaimunka tdmogatasa,
portfolid készitésének segitése

2. Kozremiikodés a mindsitd vizsgan, bizottsagi tagként

A 2025/2026 nevelési évben intézményi tanfeliigyeleti ellen6rzésiink nem lesz

Pedagogusmindsités — minésito vizsga

Ebben a nevelési évben 1 {6 német nemzetiségi gyakornok mindsitd vizsgajara keriil sor.

4.2. Szakmai munkakozosség

A 2024/ 2025 év végi nevelési értekezleten a nevelbtestiilet hatarozatot hozott, miszerint a

tovabbiakban intézményiinkben csak az anyanyelvi munkakdzosség mitkodik

Célunk:

- mindenki aktivan, a pedagégiai munkat segitve, a szerzett ismereteket a gyakorlatban
alkalmazva vegyen részt a feladatok megvalositasaban,

- a munkak6z0sség-vezeto éljen a szabalyozokban rogzitett jogkoreivel,

- éves terveiben megfogalmazott munkakdzosségi feladatok megvalositasa,

- a nevel6-oktatd munka hatékonysaganak novelése,

A szakmai munkakdzosség és egyéb szakmai szervezddéseink/munkacsoportok kdzott szoros
tartalmi kapcsolat van, melyet az intézményi célok ¢és feladatok indokolnak. A
munkakdzosségek tagjai — amennyiben arra lehetdség adodik - részt vesznek a pedagdgiai
program ¢s a munkakozosségi feladatok megvalositasat segitd kiils6 szakmai

tovabbképzéseken, konferenciakon és egyéb szakmai rendezvényeken.
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A szakmai munkakozosség feladata:

- Modszertani ajanlasokat fogalmaz meg a neveldtestiilet felé.

- Neveldtestiileti szakmai napon pedagdgiai eldadast tart a t¢émaban

- Az intézmény vezetOjével részt vesz a pedagoguslatogatasban, reflektal a pedagogus
tevékenységérol

- A csaladoknak nevelési segitséget, otleteket kinal

- Részt vesz az 6voda szakmai munkdjanak irdnyitdsdban, a szakmai munka
tervezésében, szervezésében, ellendrzésében

- Osszegzd véleménye a pedagogusok mindsitési eljarasat segitse, timogassa, elére
mutato legyen

- Sziikség szerink, mint kozremitkddd vegyen részt a teljesitmény értékelési feladatok
elvégzésében

A munkakozosség vezetovel szembeni altalanos elvaras:

e Személyes bekapcsolodas és aktiv szerepvallalas az intézményi célok elérése
érdekében

e Munkatervét sajat hataskorében készitse el ( 2. szamu melléklet)

o Torekvés a munkakozosségi tagok szakmai igényességének elérésére

e Munkakozosségi feladatok koordinalasa, feladatok megosztdsa a munkakozosség
tagjaival

e Szakmai elkotelezettség, felkésziiltség

5. Pedagogusképzések, tanfolyamok

5.1. Pedagogusok végzettsége, életpalya modell szerinti besorolas

Vezetdi Szakvizsgaval PED 1. sorolt | PED II. sorolt | Mester Gyakornokok
szakvizsgava | rendelkezok pedagdgusok | pedagdgusok | pedagdgusok | 1étszama
| rendelkezé | létszama l1étszama létszama létszama
pedagdgusok
létszama
3 3 10 1 0 1
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A pedagbdgus-tovabbképzés rendszerérdl szold 419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet
alapvetdéen atformalta a korabbi szabalyozast. 2. § (1) A pedagdgus, a pedagdgus-
tovabbképzést a koznevelési intézmény igazgatdja altal kijelolt szakmai tartalmi megujito
képzes, valamint a pedagogus altal: valaszthato képzés elvégzésével teljesiti. A pedagdgus-
tovabbképzés intézményi programjat az igazgatd dolgozza ki a szakmai munkak6zdsségek
bevonasaval, a pedagdgus-tovabbképzési program elkészitésének hatarideje minden évben
aprilis 30. napja. Ennek alapjan 2025/2026 nevelési évben 3 f6 6vodapedagdgus tartalmi

megujitd képzésen vesz részt, 1 {6 gyakornoki képzésen

Létszam Tovabbképzés cime Tipusa | Kreditérték
2 16 Iskolara készit6 -sikeres 6voda iskola atmenet... online 30
216 Kornyezeti nevelés, kiils6 vilag tevékeny megism. | online 30

A pedagogusok folyamatos fejlesztése c€ljabol az orszagos pedagodgiai szakmai ellenérzésbol
adodo feladatokat figyelembe véve, kihasznaljuk az Oktatasi Hivatal altal és az ELTE
Pedagdgiai Szakmai Szolgaltatd és Kutato Kozpont altal szervezett képzéseket és a
tarsintézmények altal kozzétett ajanlasokat.

Ketten a helyk6zi munkakozosségek munkajaban aktivan részt vesziink. Az intézményben
miikodd szakmai munkak6zosségiink munkajaban - anyanyelv - valamennyi 6vodapedagogus

részt vesz. Igyeksziink a neveldmunkat kdzvetleniil segitd munkatarsak képzését is segiteni.

Varosi Munkakozosség neve Résztvevé ovodapedagogus
Vezet6i munkakozosség P. A-né
Esélyegyenldségi munkakozdsség H. E.

Szakvizsgas szakiranyl képzések: 2025/2026 nevelési évben nem terveztiink.

A nevelési évre sz016 tovabbképzések helyettesitési programja alapjan feladatunk a képzésben
résztvevd pedagogusok helyettesitésének megszervezése. A képzésben résztvevo

o6vodapedagdgust elsGsorban a valtotarsa helyettesiti, a délutani idészakban nem fejleszto,
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iskola-elokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozas soran a gyermekek
feliigyeletét neveld-oktatdé munkat kézvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy
is ellathatja.

Belsd képzés:

A kiils6 tovabbképzéseken tal, ki kell aknaznunk a belsé tovabbképzések lehetdségeit is, a
hallott, latott, tapasztalt informéciok tovabbadasat az 6voda dolgozoi szamara.

A tovabbképzést elvégzo kollégandk altal belsd prezentaciok tartdsa — tudasmegosztas.
Bels6 képzéseinket foként a pedagdgus életpalyamodell és a pedagdgiai program sajatossagai
alapjan tervezziik, segiti a belso és kiilsd szakmai ellendrzést, a mindsitési eljarast, szakmai
megujulast. Ezek legfobb szintere az intézmény nevel6testiileti iilései, munkakozosségi

foglalkozasok, illetve az egymastol valo tanulés elve alapjan a hospitalasok.

Feladatok:

v' Tovabbra is erfsiteni és emelni kell a bels6é képzések szinvonalat, bevonva az intézmény

valamennyi munkatérsat.

v A munkak6zosség kozremitkodésével 06sztondzni kell a szakirodalom folyamatos
figyelemmel kisérését, az onképzést, fentiek ajanlasa egymas szamara. /Linkgytijtemény,
szakirodalom lista./

v' Az ELTE SEK PSZK ¢és intézményiink kozott 1étrejott egytittmiikodési megallapodas
alapjan anyanyelvi bazisintézményi tevékenység keretében teljesitjik a wvallalt
feladatainkat, valamint az ovodank altal elofizetett menedzser praxis online feliilet
kovetésére felhivom a figyelmét mindenkinek.

v' Az intézmény altal rendelt szakmai kiadvanyok rendszeres olvasasa.

v' Szorgalmazni, tamogatni kell a pedagdgus eldmenetelben — Pedagogus 11 és a

mesterprogramban - valo részvételt.

5.2. Az 6voda bemutatkozasat szolgalo szakmai napok idépontja

| Téma - tartalom | Idépont ] Felelds
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Szakmai bazisovodai nyilt nap, szakmai | ¢sszel, tavasszal P. A-né
nap szervezése egyeztetés alatt L-né. L. D.
ovodapedagdgusok
Ovi-nyitogato nyilt nap 2026. 04. 08. F. Zs. B.

Neveldtestiileti értekezletek idépontja, jellege

Ertekezlet

o Az értekezlet témaja
ideje

Nevelési évnyito értekezlet.

- 2024/2025 évi beszamolo elfogadasa, elvégzett nyari feladatok értékelése

- 2025/2026. nevelési év munkatervének ismertetése, elfogadasa, nevelési év
2025.09. 04. | feladatai, egyéb aktualis teendok. Az éves tervek elfogadasa.

- Jogszabalyvaltozasok kovetése

- OviKRETA viltozasaval kapcsolatos fontosabb tudnivalok

- TER- rel kapcsolatos fontosabb tudnivalok

- Félévi munkat értékeld, kovetkezd félévre vonatkozé feladat meghatarozé
2026. 01. 30. | értekezlet, pedagdgiai munka elemzése, értékelése,

- Tavaszi tinnepkdrh6z kapcsolodo programok, feladatok, megbeszélése

Nevelési évzaro értekezlet
- 2025/2026 évi neveld munka értékelésének, a pedagdgiai munkank
2026. 06. 22. | hatékonysaganak vizsgalata év végi beszdmolok elkészitése

- A 2026/2027 nevelési év munkatervének el6készitése, nyari beosztasok
ismertetése

5.3. Intézményi dontés el6készitése

Megnevezés Datum Tartalom Erintettek Felelos
Egyedi intézményi . ,
a1 1r . , 1gazgato ot Y
értékelési szempont | 2025. 08.25. | TER szabalyzat . értékeld vezetd

. nevelOtestiilet

meghatarozasa
2025/2026 nevelési nevelOtestiilet, | igazgato
év munkatervének 2025. 09.04. | Eves tervek érdekképviseleti | munkak6zosség
elfogadasa szervezetek vezetd
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Intézményi Tartalmi megujito-,
Tovabbképzési 2026.04.30. | valaszthato képzések | nevelOtestiilet igazgato
Program kvalasztasa

5.4. Alkalmazotti értekezletek

Célja a teljes dolgozoi kort érintd, elsdsorban az intézmény céljainak elérését szolgald

miikddési / pedagdgiai tervek és értékelések kozos értelmezése, sziikség szerinti megvitatasa

intézményi szinten.

a nevelési év feladatainak megbeszélése,

munkaszervezési, megosztasi feladatok atbeszélése a pedagogiai asszisztensek ¢€s
dajkak vonatkozaséaban,

informaciok atadasa,

tlz- és munkavédelmi oktatas,

a nyari ¢let, illetve a nevelési év értékelése.

Ertekezlet
ideje/hataridé

Az értekezlet témaja

Nyari munka értékelése. A nevelési év feladatai, egyéb aktualis teenddk-

2025.09. 04. |, munkaidd beosztasok-, elvarasok megbeszélése.Uj belépd dolgozok

koszontése

2025.09.15. | Munkavédelmi oktatis — intézmény, udvar bejaras

2025. 09. 15. Thzvédelmi oktatas — tizoltokésziilékek ellendrzése

2026. 01. 30. | Az eltelt félév értékelése, tovabbi aktualis feladatok megbeszélése

2025. 06. 22.

2025/2026 évi nevel6 munka értékelése, nyaron elvégzendé feladatok
megbeszélése

5.5. Sziiléi értekezletek, fogad6orak rendje

Az egylittmiikodést jo partnerkapcsolatban tudjuk megvaldsitani, melynek alapja a kdlcsonds

bizalom ¢és segitségnyljtds. A sziilok részvételének minél sokrétlibb biztositasa az

ovodanevelési/fejlesztési folyamataban; kapcsolatok erdsitése, ezen beliil a csalad és az 6voda

egylittmiikodési lehetdségeinek szélesitése.
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Kapcsolattartasunk modjai, forméi: naponkénti parbeszéd, nyilt nap, fogaddora, csoportos
talalkozasok, munkadélutanok, csoport kirdnduldsok, online kapcsolattartas

Fogado¢ oérak:

Konzultalasi lehetéségek biztositasa nevelési kérdésekben, tajékoztatas a gyermek

fejlodésérol, viselkedésérol stb.

Beosztas Idépont Helyszin

Igazgatod minden honap elsé hétfojén 14 — | igazgatoi iroda
1530  oraig, illetve eldre
egyeztetett idSpontban, sziildi
igény esetén

Ovodapedagégusok elozetes sziild1 igény neveldi szoba,
bejelentkezés alapjan hétfonként | logopédia
13%-14 99:16%0 — 17 6raig.
Ovodapedagogus
kezdeményezése esetén a
neveléssel leko6tott idon til a
megbeszélt idépontban

Gyodgypedagogus, elére egyeztetett idopontban, egyéni fejleszto,
logopédus logopédia
Gyermekvédelmi felelds hétfénként 1230 — 13% 6raig egyéni fejlesztd
Ovodapszichologus szerdanként heti valtasban egyéni fejlesztd szoba
Ovodai szociélis segit6 hétfd 8.00 — 10.00 egyéni fejlesztd szoba

Sziil6i értekezletet évente harom alkalommal, réteg sziil6i értekezlet 4 alkalommal terveziink.

ssz Feladat Felelos Hatarido
Evnyit6 sziil6i értekezlet, SZM tagok valasztasa,
Hazirend 1s6 félé k ' to
1 | @Hazirend, az elsd féléves programo igazgato 9025. 09. 08.

ismertetése csoportszokasok, elvarasok, sziiloket | 6vodapedagdogusok
érintd jogszabalyvaltozas kiemelése, értelmezése

2. | SZM vezetdk megerdsitése €s SZM munkaterv

' ) 2025. 09. 17.
elkészitése elfogadasa, 1gazgato 025. 09
' , SzM 2025.
3. | Sziilok- nevelOk 6sszejovetelének elokészitése 1g?z%ato, Sz 025
sziilok 11. 10.
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" Isliola.ugazgatm tajékoztatd/ nagycsoportosok 1’gazgat0k, ’ 2025, 11. 26.
sziileinek ovodapedagbgus
Féléves sziiloi értekezlet / 1. félév Osszegzése, (oazoatd

5. | értékelésc, IL. félév feladatainak megbeszélése | & | 2026.01 21,
beiskolazasi lehetéségek pedagos
Lt e ., ., . . , 2026.

6. | Evértékeld, nyari tudnivalok - kirdndulas ovodapedagdgusok 05. 14
Ismerkedo sziildi értekezlet az ) gyermekek
sziilei szdmara. Az 6voda pedagdgiai igazgato

7. | programjanak, sajatossagainak bemutatasa. ovodapedagodgusok | 2026. 06. 17.

Hazirend ismertetése

Leend6 sziilok

Elvaras minden o6vodapedagogustol a  sziilok tajékoztatasa

teriilleteken/témakban:

- Sajat csoportprofil bemutatasa

az alabbi

- Hazirend ismertetése, felelevenitése, csoportszokasok, szabalyok, elvarasok ismertetése

- A kozneveléssel osszefiiggden — tankotelezettséggel 6sszefliggd tudnivalok

- Korcsoporttol fiiggetleniil: A fejlodés varhat6 jellemz6i az 6vodaskor végére

- Eves nevelési és tevékenységi terv sziiloket érintd tartalmak ismertetése

- Aktualis fejlettségi allapot, sziirés eredményeinek ismertetése

- Az egyiittmiikodés, ezen beliil az informacid aramlas kialakitasa és gyakorlata

Javasolt tartalmak:

- A szabad jaték és a mindennapos mozgés fontossaga, kitiintetett szerepének jelentdsége

- Az €16 mesélés fontossaga
- Gyermeki viselkedés - konfliktuskezelés
- A differenciélas elvének érvényesitése

- Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire

- Kiilso vilag tevékeny megismerése, kornyezeti nevelés fontossaga, kornyezettudatossag

megalapozasa

- Anyanyelvi-, értelmi nevelés fejlesztésének lehetdségei
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Sziil6 klub tematika — vezeti K. L. gyogypedagogus

Hoénap Téma Cél
Szeptember | Beszoktatas, o6vodakezdés, | Tapasztalatcsere, félelmek oldasa, tippek
ujrakezdés
Oktober Napirend- mindennapi | Kovetkezetesség, egyensuly teremtése, napi
kihivasok rutin kialakitésa
November | Iskolaérettség Az iskolaérettség kritériumai
December | Jatszunk egyiitt! Tudatossag, egyensuly teremtése, megtartasa
a digitalis vilag €s a mindségi egylitt toltott
id6 kozott
Januar A mesék szerepe a | A mesék sokféle fejlesztd hatdsa, mesék a
gyermekek fejlédésében kiilonb6z6 életkorokban, konyvajanld
Februar Onallosag, szabalyok, | Bizalom erésitése, egyensuly teremtése,
korlatok kisgyermekkorban | szabalyok, korlatok szerepe
Mércius Iskolas leszek Ovoda- iskola 4tmenet konnyitése, gyakorlati
tanacsok
Aprilis Mit tegyek? Unatkozik a | Gyakorlati  tanacsok,  tapasztalatcsere,
gyerek délutani elfoglaltsagok
Majus Zar¢ foglalkozas Ev értékelése, kotetlen beszélgetés
JOvO év tervezése

Sziil6i kozosség (SZM) értekezletei:

Megszervezésére az €v soran legalabb kétszer, illetve igény, sziikség szerint keriil sor. Minden

csoportbol a sziilok a szervezetbe harom tagot delegalnak. Elsddleges kapcsolattartok az

ovonodk. Az Osszejovetelek megszervezése, lebonyolitasa az igazgatd feladata. A testiilet

megvalasztja az elnokot, illetve a helyettest, gazdasagi tagot. A testiilet minden tagja élhet

javaslattevo, véleményezd, elfogado, hatdrozathoz6 jogéval. Az iilésr6l minden esetben

jegyzokonyv késziil.

Sziil6i kozosseg értekezletei témaja:

e azelozo év értékelése,
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e asziiléi adomanyok felhaszndlasdnak modjai,

e ¢ves tervezett programok,

e szabalyoz6 dokumentumok megismerése, elfogadasa
e sziiloket érintd torvényvaltozasok ismertetése

e ¢éves munkaterv ismertetése,

e kdlcsonods egylittmiikodés szintereinek megallapitasa
e a SzM feladatai, javaslatai

A SZM munkaterve az 5. szdmt melléklet tartalmazza.

6. Személyiség-, és kozosségfejlesztés

6.1. Személyiségfejlesztés

6.1.1 A gyermeki személyiség és szocidlis készségeinek, képességeinek megismerésének

intézményi gyakorlata (modszerek, eszkozok, technikak)

A gyermekek megismerése az Ovodaba keriiléstdl az iskolaba lépésig tart. Az
ovodapedagdgusok a megfigyelés modszerét alkalmazzak. Jaték soran, jatékos feladatokon
keresztiil tarjak fel a gyermekek képességeit, ismerik meg személyiségiiket €s ezek alapjan
készitenek sziikség esetén fejlesztési tervet a gyermekre vonatkozoan. A megallapitasainkat
folyamatosan rogzitjiik a gyermekrdl vezetett egyéni fejlodési lapon. A fejlédési lap tartalmat
minden esetben félévente fogadoora keretében ismertetjiik a sziilovel és a megismerés tényét

a sziilo alairasaval igazolja.

Megnevezés Tartalom Erintettek kore Felelosok
Csaladlatogatas Igény/sziikség szerint | gyermekek, sziilok, | 6vodapedagdgusok
a gyermek | pedagogusok
megismerésére
iranyuld, a sziildk
bizalmanak

megnyerese
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Anamnézis A gyermekek | 0j sziilék, csoport
komplex anamnézise, | 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
a sziilék altal kozolt
tények alapjan

A gyermek egyéni | Megfigyelések gyermekek, csoport

fejlettség mutatoi tapasztalatainak 6vodapedagdgusok 6vodapedagogusai
rogzitése az OviKréta
feliileten

Fejlesztési terv A gyermekek egyéni | SNI; BTM gyermek, | gyogypedagdgusok
fejlesztési  tervének | gyogypedagogusok | fejlesztd-,
elkészitése évente o6vodapedagdogusok 6vodapedagdgusok

Eredmények A fejlesztési | Gyermekek, gyogypedagogusok
eredmények gyogypedagogusok | 6vodapedagdgusok
értékelése ovodapedagdgusok
folyamatosan az
egyeéni képességek
alakulasatol fiiggden.

Osszehasonlito
elemzés évente, irasos
értékelés.

Osszegz6 értékelés | A gyermekek | Iskolaba mend | gyogypedagdgusok
fejlettségi  szintjének | gyermekek, 6vodapedagogusok
megfigyelése, mérése, | Gvodapedagodgusok
iskolaba lépés elott gyogypedagogusok

Sziiléi tajékoztatas | A sziilok tajékoztatasa | Sziildk, gyogypedagogusok
a fejlesztésrdl, | 6vodapedagdgusok 6vodapedagdgusok
eredményérodl gyogypedagogusok
félévente, évi 2 x

Pedagodgiai Sziikkség szerint a | Erintett gyermek, | igazgato,

Szakszolgalat szakszolgalatok sziild, szakszolgélat | gyogypedagogus
segitségének szakemberei,
igénybevétele, ovodapedagdgusok
képességvizsgalat

Tankételezett Sziirés az aktualis | Nagycsoportosok, igazgat6

gyermekek allapot fejlesztépedagogusok | 6vodapedagdgusok

képesség megallapitasara, ovodapedagdgusok

megallapitasa hidnyossagok
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feltarasara, BTMN

kizarasara
Az Megujulas a fejlesztést | 6vodapedagogusok | igazgatod
ovodapedagogusok | segitd pedagobgiai igazgatohelyettes
pedagogiai fejlesztd | modszerek fejlesztopedagdgusi
tevékenységének alkalmazasaban. szakvizsgaval
hatékonyabba, A napirend keretében rendelkezd
eredményesebbé kiemelt szerepet 6vodapedagogusok
tétele kapjanak: folyamatos

¢életrend biztositasa,
jatékba integralt az
egyéni, mikro-
csoportos, fejlesztések,
differencialasok,
nagycsoportosok ~ ’45
iskolara felkészito
tevékenység

Modszerei:

e sziilovel tortént konzultacid

o megfigyelések, beszélgetés, szabad jaték, mindennapos mozgas soran, tevékenységek
végzése kdzben

e konkrét egyéni mérések: aktudlis képesség allapot mérés a tankoteles kora
gyermekeknél — a szakszolgélat gydgypedagogusai,

e Sz6l-e, Diszlexia-elérejelzé gyorsteszt I1. - logopédus

o Gosy — féle beszédészlelési, beszédmegértési tesz

e Goodenough - féle emberrajz elemzés (nagycsoport)

e Tarsas kapcsolatok alakulasa

Feladata: dokumentalas, sziilok tajékoztatasa, megfigyelések, mérések, egyéni fejlesztési
tervek készitése, szakemberek bevonasa, fejlesztések, kontrollmérések, értékelés, iskolaba
keriild gyermekek nyomon kovetése az elsé félévben — iskolai nyilt napon vald részvétel,
konzultacio a pedagogussal, a sziilokkel.

Igazgaté feladata: feltételek megteremtése, tajékoztatas, dokumentacio, sziirések-, mérések
ellendrzése, nyomon kovetés, szobeli beszamold a fejlettségrdl, sziikség esetén

kapcsolattartas a szakemberekkel, sziilokkel.
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6.2. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatisa

Kiemelt feladatunk a kiilonleges banasmoédot igénylé gyermekekkel vald torddés. Az idei
évben 10 fO sajatos nevelési igényl, integralt gyermek nevelésével kezdjik az évet. Az
o6vodank gondoskodik a gyermek fejlesztésének megszervezésérél, a szakvéleményben
megallapitottak figyelembe vételével. A gyermekek ellatasa 2025. szeptember 15-t6l
kezdddik. A gyogypedagdgussal megtortént az idopont-, beosztas egyeztetése. Nyar folyaman
a Vas Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Megyei Szakértdi Rehabilitacios Bizottsag kérésére
elkiildtik a 2025/2026 nevelési év kontrollvizsgalatara kotelezett gyermekek névsorat a

feliilvizsgalatok titemezése végett. Idén 4 f6 gyermek kotelezett kontroll vizsgalatra.

Diagnézis Eletkor | Rehabilitaci

0Os Ora
1 f6 | Mérsékelt értelmi fejlédési zavar BNO-11:6A00.1 6,5 éves Heti 3 ora
1 f6 | Nem meghatarozhatd pervaziv fejlédési zavar BNO:F84 | 6,10 éves | Heti 5 ora
1 f6 | Mozgasszervi fogyatékos 5,1 éves Heti 3 ora
1 f6 | Egyéb pszichés fejlddési zavar BNO:6A04; 6A01.Y 6.1 éves Heti 4 ora
1 f6 | Halasztott diagnozis BNO:Z03.3 5,8 éves Heti 3 6ra
1 f6 | autizmus spektrum zavar BNO11:6A02.0 5.1 éves Heti 4 6ra
1 6 | Nem meghatarozhat6 pervaziv fejlodési zavar BNO:F84 | 5.5 éves Heti 5 o6ra
1 f6 | Egyéb pszichés fejlddési zavar BNO:F88 4.2 éves Heti 3 ora
1 f6 | Halasztott diagnozis 5.11éves Heti 3 ora
1 f6 | Halasztott diagnozis BNO:Z03.3 6.9 éves Heti 3 6ra
1 f6 | Halasztott diagnozis BNO:Z03.3 3.9 éves Heti 3 6ra

6.3. Logopédiai ellatas

A Pedagodgiai Szakszolgalat logopédusa a nagycsoportos gyermek beszédkészségét vizsgalta.
A szlirés eredményeként tobb beszédhibas gyermek szorul logopédiai fejlesztésre. Heti 2
alkalommal kedd, csiitortok és pénteki napokon déleldtt 8:00 — 12:00 oraig kis csoportban
torténik a beszédjavitds. Minden 3 éves gyermek logopédiai szlirdvizsgalata megtortént a - A

KOFA -korai nyelvi fejlodés vizsgaloeszkoz segitségével. Logopédiai szlirés, diszlexia-
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prevencid biztositdsa minden 5. életévét betoltott gyermek részvételével a ,,Szol-e” program

segitségével.

6.4. A beilleszkedési-, tanulasi és magatartas nehézséggel kiizd6é gyermekek nevelése

A gyermek megismerése sordn a pedagdgusok olyan légkort alakitanak ki a csoportban,
melyben a gyermek fejlddése biztositott. Informaciokkal, modszerek ajanlasaval segitenek a
szliloknek az otthoni nevelésben. Igénybe vessziik szakemberek segitségét, szakszolgalat
vizsgalatat, pszichologus segitségét. A mar szakvéleménnyel rendelkezé gyermekeknél a
fejlesztendd javaslatok figyelembevételével fejleszté 6vodapedagogus elkésziti a fejlesztési
terveiket.

BTM nehézséggel kiizdé gyermekek fejleszté pedagogiai ellatasa: 2025/2026 nevelési év
elején jelenleg 2 gyermek szorul ellatdsra, melyet megbizdssal intézményiink
fejlesztopedagodgusi szakképzettséggel rendelkez6 dvodapedagogusa lat el. Szeptember elején
33 {6 iskolakoteleseknél végezziik a képesség sziirést, ha egy gyermeknél tobb teriileten
tapasztalunk hianyossagot, lemaradast, 6ket sziiloi beleegyezés utan vizsgalatra kiildjik a

Pedagdgiai Szakszolgalathoz, a tovabbi fejlesztési javaslatok megallapitasa céljabol.

Létszam a Nevelési Tanacsado altal meghatarozott fejlesztési teriilet

2 6 Tanulasi nehézség veszélyeztetettsége

6.5. Tartés gyogykezelés alatt allo gyermekek ellatasa:

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek specialis ellatasa: 6vodank eddig is felvallalta az
inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd gyermekek ellatasat, mely kiilon kotelezettséget ir
eld az intézményekre, melyet tovabbra is nagy feleldsséggel kell megvalositanunk:

a) sziikség szerint vércukorszint mérés

b) napi, rendszeres kapcsolattartas a sziilokkel

C) az el6irt idékozonként sziikséges mennyiségii inzulin beadasa
A specialis ellatas feltétele:

a) munkakori €s végzettségi minimumfeltétel

b) szakmai tovabbképzés sikeres elvégzése
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c) munkavallal6 nyilatkozata a feladat ellatasarol

Jelen nevelési évben eddig nincs diabéteszes gyermekiink.
6.6. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése — gyermekvédelem

A gyermek-, és ifjusagvédelmi felelosiink minden évben elkésziti a munkatervét. (4. sz.
melléklet). A gyermekek szocidlis hatrdnyainak csokkentése a gyermekvédelmi felelds
iranyitasaval az o&vodapedagogusok elengedhetetlen feladata. Igénybe vesszik a
gyermekjoléti  szolgalat szakemberének megallapitdsait, segitségét, sziikség esetén
jelzdérendszert miikodtetiink. Egytittmiikodésiinket ajanljuk fel a sziiloknek, sziikség esetén
csaladlatogatast kezdeményeziink.
A gyermekvédelmi szempontbol veszélyeztetett, hatranyos helyzetli és nehezen nevelhetd
gyermekek feltérképezése, ezekrol feljegyzés készitése, folyamatos nyomon kovetésiik
Sziikség és igény szerint konzultacid a sziilokkel, csaladsegitével, fenntartoval
e Sziikség szerint esetmegbeszélések szervezése
o Kedvezményes/téritésmentes étkezési téritésre feljogositdé dokumentumok begytijtése az
érintett sziiloktdl (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, szocidlis étkezési timogatas,
sziikséges nyilatkozatok)
e [gény szerint részvétel csaladlatogatasokon, hospitalds a csoportokban, konzultacio a
sziilokkel és 6vondkkel

e Az 6vodai szocidlis segitdvel korrekt kapcsolat dpolasa, sziikség esetén bevonésa

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések

A balesetvédelem minden alkalmazott kiemelt feladata. Minden olyan esetet, koriilményt,
meghibasodast azonnal jelenteniiik kell az igazgatonat, vagy a helyettesnek, amely a
gyermekek vagy a felndttek testi épségét veszélyeztetik.

Az évodapedagogusok a csoportnaploban a feljegyzéseknél az Ovo-, védd rendszabalyok
cimsz6 alatt a kialakitott és elvarhatd szokas- €s szabalyrendszert rogzitik az intézményen
beliili, az udvari jatékok hasznalati rendjének kialakitasat, felhivjak a gyermekek figyelmét a

balesetvesz¢ély forrasokra.
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6.7. Tehetséggondozas

A tehetséges gyermekek felismerése fontos feladat a csoportokban. A kiemelt képességii
gyermekek szdmara plusz tevékenység adasaval, mely jatékos, a gyermek szamadra érdekes,
tovabbi kulcskompetenciaik fejlesztését segitjiik eld.

Ezeket a gyermekeket szerepeltetjiik rajzpalyazatokon, mesemondd vetélkeddékon, mozgasos
tevékenységekben, zenedvodai foglalkozason, gyermek népi tancfoglalkozasokon, azokon a
terlileteken, amelyben kiemelkednek tarsaiktol. Itt is fontos feladat a sziilokkel valo
kapcsolattartas, segités, Otletek addsa az otthoni neveléshez. Figyelemfelhivés a kiilonb6z6

adottsagok kihasznalasara, illetve iranyultsag szerint kreativ tevékenységek ajanlasa.

6.8. Egészséges életmodra nevelés

Ovodai nevelésiink célja, a gyermekeknek megfeleld és rendszeres életritmus, napirend, az
egészséges ¢letmod, a testapolds, az étkezés, az Oltozkodes, a betegségmegeldzés, az
egészségmegdrzés szokasainak kialakitasa. A szokasos 6vodai gondozési, egészségnevelési
feladatainkon tilmenden a gyermekek személyi higiénére fokozottan odafigyeliink. A
fertdzés megeldzésére naponta gyakrabban torténik a kézmosas, melyhez folyékony szappant
hasznalunk. Gyakorisaga: reggeli megérkezés; étkezések eldtt; udvarr6l csoportszobaba
torténd bemenetel el6tt; WC hasznalat utan; kohogést, tiisszentést, orrfijast kdvetden.

A mindennapos mozgés, a minél tobb szabadban eltdltott id6, a gyiimdles-, zoldségnapok
megtartasa, az egészséges ételek fogyasztasa (csokkentett cukor-, so/ telitetlen zsir fogyasztas
melldzése), mind az egészséges életmod kialakitasat szolgaljak. A kozétkeztetést biztositod cég
kivonta az étrendjébdl az anafilaxids életveszélyes tulérzékenységet eldidézé allergén
ételeket, mint a mogyoro, szezdmmag, dio, stb. Ha mégis eléfordulna anafilaxias sokk, az
intézményben biztositott az EpiPen injekcio. Ovodaskorban kell megalapoznunk a késobbi
magatartasformakat. A mozgasos tevékenységeket, amig az iddjaras engedi, a szabadban
végezziik. A szlilok tAmogatdsara szamitunk a gylimolcsnapok megtartasaban. Rendszeresen
hasznaljuk az ovifoci palyankat, megalapozva ezzel a kiilonféle sporttevékenységek

alapjainak megismerését, és a gyermekek szdmara a legkedvezébb kivalasztasat. Az
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iddjarastol fliggden endszeresen hasznaljuk a Kneipp érzékeld Osvényiinket. Az egészségiigyi

szlirévizsgalatok, tisztasagi vizsgalatok megszervezését elosegitjiik €s tamogatjuk.

6.9. Kornyezettudatos életmodra nevelés

Az altalunk nevelt gyermekekben megalapozzuk a természet szeretetét, a természet
tisztasaganak, szépségének védelmét, a kdrnyezettudatos magatartast.

Ovodank szellemiségében a ,,Z6ld Ovoda” kornyezeti nevelés alapjan mikodik. A
neveldtestiiletiink, illetve az alkalmazotti kozdsségiink a kdrnyezetkiméld anyaghasznalatra,
a tudatos takarékossagra, a tudatos fogyasztdi szokasok kialakitasara, energiatakarékossagra,
szelektiv hulladékgytijtésre nagy hangsulyt helyez.

2025. szeptember 30-ig megcélozzuk az ,,0rokos Zold Ovoda” cim elérését, elkészitjiik a
palyazatunk, mellyel célunk a ,,z6ld szellemiség” tudatos megvalositasa a tervezémunkaba,
tevékenységekbe, programok megszervezésébe, természetvédelemi munkdba, emberi €s

intézményi kapcsolatokba, beszerzésekbe.

Ennek megvaldsitasara a feladataink:

» A ,,761d 6voda- ként a kritérium rendszerben megfogalmazottaknak valé megfelelés,
teljesités

» Szelektiven gyujtjiik az Gjsagpapirt és évek ota a ,,veszélyes hulladéknak™ szamito
szarazelemet, a hasznalt siitdzsiradékot is.

» Mesehét megszervezése

» A beszerzéseknél tovabbra is toreksziink a kornyezetbarat eszkozok (festék, ceruza,
jatékeszkozok), a természetes anyagok vasarlasara.

» Az egyes hulladékok ujrafelhasznalasara toreksziink

> Z61d jeles napok megtartasa. Allatok napja; ,,Fold napja™; a ,,Viz vilagnapja” Madarak
és fak napja rendezvényeken vald részvétel

» A mindennapi tevékenységekbe beépitiink uj tartalmakat pl.: a viragladankban termett
levendula ,,sziiretelése”, esetleg szorp-, lekvar-, tea készitése; levendulaparnacska,

csokor kotése, nyari gylimolcsokbol turmix, sorbet készités
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Ovodai tevékenységeinkbe beépitjiik az ,,OVIZSARU” Programot, mellyel célunk a
gyermekeink megovasa mellett a kozlekedési szabalyok megismerése, betartasa.
Tamogatjuk az 1) ¢élelmezési szabalyok bevezetését (csokkent s6 és cukor
mennyiséget) Igyeksziink az 1) izeket megkostoltatni, a reformétkezést
megkedveltetni. Keriiljik a életveszélyes talérzékeny reakciot kivaltdé magok
fogyasztasat.

Sziilé1 tdmogatassal gylimdles-, és zoldségnapokat szerveziink. Lehetdséget
biztositunk a nap folyaman az egyéni folyadéksziikséglet kielégitésére.
Energiatakaré¢kos  szemlélet = megnyilvanuldsa  (viztakarékos  csapok a
gyermekmosdoban, energiatakarékos vilagitas, napkollektor, teljes teté ¢és
homlokzatszigetelés)

Ellatogatunk a Vasi Muzeumfaluba, megismerkediink a régmult paraszthazaival,
épiileteivel, hasznalati targyak gylijteményeivel, ott €16 allatokkal, ndvényekkel
Részt vesziink a lakotelepen miikodd fiokkonyvtar kinalt programjain

Kapcsolédunk a — varosunk sziilottje — Szent Marton napi megemlékezéshez,
megismertetjiik gyermekeinkkel a Marton legenddjat, kozos lampas felvonulédssal
tisztelglink emlékének. Ehhez kapcsolddva a csoportok felkeresik a Szent Marton
templomot és a latogatd kozpont kiallitasait.

Megismertetjiik gyermekeinkkel a ,,Szent Marton Kids” applikacids jatékot, melynek
célja, hogy hasznilatdval 4atadja a Szent Marton Orokség lényegét:
megismertesse Szombathely sziilottének életét, az altala megjelenitett értékeket,
Szombathelyen fellelheté megjelenési formait, ma €16 hagyomanyait.

Latogatast tesziink a Savaria Muzeumban. Sétdk, kirdnduldsok alkalmaval a
pedagogusok felhivjdk a gyermekek figyelmét egy-egy jellegzetes épiiletre,
Osszehasonlitast tesznek a mai kor épiiletei €s a régi épiiletek kozott.

Magaséagyas rendszeres gondozasa (palantazas, iiltetés, gyomlalas, ont6zés)

,Osz koszontd” terményiinnep, megszervezése, a bejarati rész népi jellegének
kialakitasa (régi hasznélati targyak gytlijtése - mozsar, szodas liveg, gyékénnyel bevont

flaska, fateknd, stb. ,,kamra” berendezése)
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T é1plévenal

» A jeles napokhoz kapcsolddd néphagyomanyok, népi kismesterségek megismertetése

(bOrozés, rongybabakészités, csuhébol készitett targyak, szO0l6préselés, mustkészités,

adventi ,,biitykol6” —

» Kiranduléas Szdcére vagy Koszeg kornyéke

mézeskalacssiités)

» Madarbarat 6vodaként egész évben rendszeres gondoskodunk a madarainkrol.

» Rovarhotel ,,lakoinak” figyelemmel kisérése a belsé udvarban

6.10. Kozosségfejlesztés

6.10.1. Az 6vodai élethez kapcsolodo a nevelési évre tervezett programok

Ovodank életében jelentds szerepe van az iinnepeknek, hagyomanyoknak. A kialakitott

hagyomanyos iinnepeket tovabbra is megtartjuk, nagy hangsulyt helyezve az elokésziiletekre,

az érzelmi rahangolodasra. Az elékésziiletekben lehetdség szerint a tovabbiakban is bevonjuk

a gyermekeket, sziiloket. A népi kultura atorokitése a népszokasok apolasa mellett téreksziink

arra, hogy rendezvényeink kiils6ségekben és tartalmilag is igényesek, jol szervezettek, a

gyermekeink szamara is élvezhetek legyenek.

Az iinnepek-, .
Unnep, hagyomany hagyomanyok A szervezesirt
’ ] o felel6s A résztvevok
Megnevezese megtartasanak edagégus(ok)
idopontja pedagos
L-né L. D. i
Termény tinnep 2025. 09. 24 -25. E ;: Minden csoport
. L. G. .
Mesenhét 2025.09.27- 10.03 L-M.T Minden csoport
M’artro? napi ,lampas 2025.11. 11. D. L. Minden csoport
készités, felvonulas S. B.
Mikulas 2025. 12. 05. P. A-né Minden csoport
gt s minden _
Adventi késziilodés 2025.12.01-12.19. | , , Minden csoport
ovodapedagbdgus
, L. G. i
Karacsony 2025.12. 17. B.S7 Minden csoport
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Farsang 2026. 02. 06. mmden , Minden csoport
ovodapedagbgus
Mareius 15. 2026. 03. 13. minden Minden csoport
ovodapedagbdgus
Viz Vilagnapja 2026. 03. 109. L-MT. Minden csoport
L, minden Minden csoport
Husvét 2026.04.01. évodapedagdaus (S2il6K)
F. Zs.
Ovinyitogato 2026.04. 09. minden Minden csoport
ovodapedagdgus
G.I. H.E.
Fold napja 2026. 04. 22. minden Minden csoport
ovodapedagdgus
: Minden csoport
, . minden . )
Anyék Napja 2026. 05. 01/04. évodapedagogus (Edesanyak,
Nagymamak)
Madarak és fak napja 2026. 05. 08. Sz. R. Minden csoport
L-né L. D.
, S.B. Minden csoport
Gyermek Hét 2026.05.2529. | . (Srileh) P
ovodapedagdgus
Evzaro, nagyok | 2026. 06. minden Minden csoport
bucsuztatasa 03 -12. ovodapedagdgus (Sziilok)
P. A-né
Kirandulas 2026. 06. 11. L-né L.D. Minden csoport
SZM elnok

crcr

szervezeéseért felelosok készitik el.

6.10.2. A vdros dltal, vagy egyéb szervezetek altal szervezett ovodan kiviili rendezvényeken

valo részvétel

Program Idépont Felelos Részt vevo csoportok
Nemzetiségi nap | 2025. 10 ho. egyeztetés alatt | P. A-né; L-né | német nemzetiségi
L.D. csoportok gyermekei
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Fotér — futés; 2025/2026 6sz/ tavasz S.B. 15 — 20 f6 nagycsoportos
Emlékm futds | meghirdetés napjan D. L. —1d6jarastol fliggéen
Advent F6 tér 2025.12. 01- 19. kozott P. A-né Ibolya-,
Egyeztetve F. ZS. Hovirag csoport
L. G.
Tojasfa — 2025. 04.14-16. S.B.és L-né | Tulipan csoport
Husvét L.D.

6.10.3. Alkalmazotti kézdsségiink iinnepei, hagyomdnyai

Unnep - hagyomany Ideje Felelos

Belépd dolgozd koszontése Alkalmazotti értekezlet P.A-né
2025. 09. 04.

Nyugdijas és/vagy kilépd Megbeszéltek szerint P. A-né
dolgoz6 blcstztatasa
Felndtt karacsonyi 0sszejovetel | 2025. 12. 11. L-né. L. D.
Sziilok - neveldk balja 2026. 02. 16. P. A-né és SZM elndk
Ko6z6s szinhaz-, mozi latogatas | Igény szerint G. I
Kirandulas 2026. 06. 08. F. Zs./D. L.

A felnétt rendezvények célja: szervezetfejlesztés, kozosségformalas, Osszetartozas erdsitése,
mentalis egészséglink védelme. Felndtt {innepeinket a kialakitott hagyoméanyoknak
megfelelden szervezziik. Az érzelmi feltoltddés mellett fontosnak tartjuk {innepeink

kozboss€gépitd, Osszetartozast erdsitod jellegét.

7. Téritéses, téritésmentes szolgaltatasok

A nevelésen kiviili szolgaltatasokat Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének hatarozata
értelmében szerveziink a sziilok és gyermekek igényeinek megfelelden. A szolgéltatas igények
felmérésének hatarideje: 2025. 09. 20. A kiils6 szolgaltatok (sportegyesiiletek, sport szervezetek)
altal szervezett, az ovoda teriiletén kiviili sportfoglalkozasokra — amennyiben a gyermek
gondviseldje részérdl a gyermek elvitelére vonatkozd beleegyezd nyilatkozat rendelkezésre
all — az o6voda részérél a gyermek a hatdlyos intézkedések betartdsaval atadhatdo a

sportszervezet képviseldjének/edzdjének.
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Téritéses szolgaltatasok: idegen nyelvoktatas, zeneovi, babszinhaz, korcsolyaoktatas, 6vodai

uszasoktatas, gyermektanc

Térités nélkiili szolgaltatas: logopédia, hittan, nagycsoportosok iszasa, ovifoci,
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8. Az intézmény kapcsolatai

(D
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>.*\

T é1plévenal

Ovodank tovabbra is egyiittmiikddik partnereivel. A kapcsolatokat a nevelési céloknak, feladatoknak alarendelve kezdeményezi, tervezi, szervezi

meg.

Kapcsolat

Tartalom

Cél

Varhato eredmény

Ovoda - csalad

A sziil6i igények, aktualitas figyelembe vétele.
Biztonsagos, csaladias kdrnyezet biztositasa, korrekt,
rendszeres tajékoztatas a gyermekekrol, bizalom teli,
Oszinte kapcsolat kialakitasa, fenntartasa.

»Egymas kozt” sziiléi klub beinditésa.

Sziil6- gyermek-ovoda kapcsolat
pozitiv erdsitése, neveldpartneri
viszony kialakitasa, nevelési
problémakhoz segitségnyujtas. Az
ovoda nyitottsaganak erdsitése. A
sziil6k bevonasa az 6vodai
tevékenységekbe

Megfeleld partneri viszony.
Ovodai rendezvények sziilék
altali timogatasadnak novekedeése.
Aktiv részvétel a programok
szervezésében.

Szombathely
varos ovodai

Kapcsolattartas a varos 6vodaival, rendezvényeken
valo részvétel, szakmai megbeszélések formajaban.

Egyiittmiikddés, munkakapcsolat
megerdsitése, mélyitése,

Intézménykdzi parbeszéd pozitiv
alakulasa, szakmai parbeszéd

Kapcsolat tartas valtozatos formaival egyiittmiikodés

A gyermekek 6vodabdl iskolaba

A gyermekek szadmara az dtmenet

ellendrzése,

gyermekek képességeinek
megfeleld beiskolazas.

Ovoda-iskola az iskolak pedagogusaival. K6zds programok, nyilt valo atmenetének megkonnyitése. | zOkkendmentes lesz. Visszajelzés
napok megvaldsitasa. Ovodasaink nyomon kévetése az iskolai beilleszkedésrol.
i , s e, ., , . SNI-s gyermekek fejlesztése. A gyermekek folyamatos
Specialis gyogypedagogiai segités a sajatos nevelési . A . . .
o ) i o . Rendszeres informécid csere az fejlesztésével a megfeleld
Szakszolgalati igényl gyermekek fejlesztése érdekében. Folyamatos, sovpedacseusokkal. A Kénesséoek meoszerzése. Aktiv
koordinator szakmai parbeszéd. Fejlesztési tervek, értékelések EYOBYpECagos ’ pesseg 8 '

egylttmikodés a
gyogypedagogusokkal
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Ovoda-
Fenntarto

Napi szinti, folyamatos, korrekt kapcsolat a
megfeleld egyiittmiikodés érdekében. Torvényességi
ellendrzés segitése. Vezetdi teljesitményértékelés

Kapcsolatunk tovabbi pozitiv
erositése, a feltételek biztositasa a
zavartalan mikodéshez.

A fenntarto elégedettségi mutatd
emelkedése. Tamogatas,
elismerés.

Ovoda- Német
Onkorményzat

Egylittmiik6dd, pozitiv kapcsolat jellemzi
viszonyunkat. K6z6s rendezvényeken-, havi
onkormanyzati tiléseken vald részvétel (Nemzetiségi

nap).

Korrekt kapcsolat fenntartasa,
megerdsitése, tamogatas
elnyerése.

Az 6vodankban foly6é német
nemzetiségi tevékenységek
megismertetése, egymas
rendezvényeinek latogatasa.

Zalaegerszegi

Szakmai szolgaltatasok igénybevétele

Tajékozodas a sziikséges

Naprakész szakmai ismeretek,

Pedagodgiai tovabbképzéseken, szakmai napokon vald részvétel. ismeretekrdl, 0j pedagogiai . , o
. , . e e , L , innovativ nevelGtestiilet.
Oktatasi Szaktanacsadoi szolgéltatas kérése. Onértékelések modszerekrol, eljarasokrol. L, ) | o
. o ] , ., Lo, Intézményfejlesztés segitése
Koézpont mindsitések, timogatasa, Szakmai tamogatas kérése
. . ] Képesség problémak feltarasa.
Fejleszt6 foglalkozasok, képesség vizsgalatok Képesség sziirések, részképesség Folp ama%ops feilesztés mellett az
Szakszolgalat igénybe vétele, szakmai megbeszélések, zavarral kiizd6 gyermekek . Y , ! o
) . . . o ) L ., iskolakezdéshez sziikséges
tanacsadasok, egyéni fejlesztési tervek készitése fejlesztése, informacio csere. , , ,
képességek megszerzése.
. . Sajatos nevelési igén Szakvélemény alapjan kijelolt
Ovoda - Tan. Gyermekek vizsgalata, a kiilonleges banasmodot J , L & i y,,. , , ) , Y &°ap)] J
, ) ) s ) . ., megallapitasa, szakértdi vélemény | fejlesztés mellett a gyermek
Kép. Vizsg. és igényld gyermekek fejlesztésének szakszerli ot ) . . . o
. . ) ) Y o, kiallitasa, megfeleld iskola onmagahoz képest pozitiv
Rehab. Biz. utmutatasa, fejlesztendo tertiletek kijelolése.

kijelolés

fejlodést eredmeényez.
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Ovoda-
Miuvelodési
intézmények

Kinalt programokbdl a gyermekek életkoranak
megfelelden vesziink részt. Miivészeti értékek
kozvetitése, konyvtar, szinhdz, miuzeum, kiallitas
latogatasa.

A gyermekek izlésvilaganak,
kulturalis igényességének
fejlesztése, formalésa, viselkedési
normak pozitiv iranyitasa

Kiilonb6z6 élmények nyujtasaval
a gyermekek ismereteinek
bovitése €s érzelmi életiik
gazdagitasa

Ovoda- orvos
védonod

Ovodas gyermekek statusz vizsgalat segitése,
tisztasagi szurése, felvilagositd tevékenység.

Folyamatos informéacio csere, a
csaladok segitése az egészséges
¢letmad kialakitasaban

Gyermekek id6ben torténd be
ovodaztatasa, rendszeres 6vodaba
jaras, hianyzéasok koordinalasa

Ovodai szocialis
segitd

Szocidlis segitdk tAmogatasa sziildknek, neveldknek,
gyermek-,és ifjusagvédelmi felel6snek.

Folyamatos-, igény szerint
segitésnyljtas a raszorulod
gyermekek sziileinek, tandcsadas,
tavolmaradés okanak feltarasa

A gyermekek testi, lelki, szellemi
jollétét tdamogato, prevencios
komplex, segitd tevékenység
kolesonds tamogatasa.
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9. Pedagogiai célok mérése
, Modszer/ i
Teriilet Erintettek 0 fzer Ideje Felelos Elvart eredmény
eszkoz
Miikodés feltétele — felszerelések, eszkozok
targyi munkaterv leltarozast | .
a"rgyl . . "e arozast igazgatohelyett | kész leltar
kornyezet szerint leltarozas ltemterv ) g ) ,
. . es 6vodatitkar | pontos kimutatas
érintettek szerint
Pedagoégiai klima- 1égkor
, ) , erésségek
dol k . . t . p
? gozo teljes kérdoiv ¢év elején 1£azgalo fejlesztendd
kozérzete A ‘o ., | helyettes, Becs R
v ., alkalmazotti kor | 0sszesitd év végén . teriiletek
mentalhigiéné vezetd L,
meghatarozasa
Gyermeki aktualis allapot mérés - képességmérés
Beszéd, egyéni fejlédés
mozgas, , nyomon
figyel
kognitiv I;;Z%élsgye s kovetése
funkciok valamennyi j ) dec. 15. , folyamatos
. szociometria . ovodapeda- ,
tarsas gyermek , m4;j.30. , vezetése
elemzés gbogusok e
kapcsolatok o sziilok
) értékelés ,
gyermeki tajékoztatasa
tevékenység évi 2-szer
Teljesitmény értékelés, ellendrzés
dokumen-
) tumelemzés . .
Pedagbgus , , igazgato, .
TR gyakornok tevékenység- ) .., | torvényi
értékelési , i ) ] kozremiikod . i
ovodapedagd | latogatés 2026.. 06.30 | , , kotelezettségnek
szempontok , 6 személy . )
) gus megfigyelés valé megfelelés
menten no
ellendrzés
megbeszélés
Pedagégusmindsité eljaras, - vizsga
dokumen-
Pedagé tumel :
© agogus_ gyakornok m,e emze:s OH altal Pedagogus 1/ 11
kompetencia - tevékenység- - . , .
, o6vodapedag | , , kijelolt igazgat6 besorolas
mentén ] latogatas i
ogus , idépont
megfigyelés
interju
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ellendrzés

Alkalmazotti elégedettség mérése

igazgato
helyettes

. ) belsé 85%
Teliesitmé légedettsé Svelejen/é - ’
cljesitmeny alkalmazott | & SScCCe8 CVEIIEVEY | snértekelési

indikatorai mérd lapok végén elégedettsé
ak P g csoport g 8

igazgat6

10. Ellenorzési feladatok

10.1. Bels6 ellenorzés

Az ellenérzés alapja: az Ovodai Pedagogiai Program, és az éves munkaterv, illetve a kit{izott
feladatok megvalosuldsanak nyomon kovetése.

Cél: adatgyiijtés, megerdsités, tapasztalatgyiijtés az ért€keléshez, a folyamatos fejlesztéshez.
Az ellendrzott pedagogus pedagogiai készségeinek fejlesztése, modszere, a foglalkozasok,
egységes szempontok szerinti megfigyelése, a pedagdégus mindennapi munkajat megalapozo
pedagogiai tervezés dokumentumainak vizsgalata, interju.

Célérték/sikerkritérium:

» Az ellendrzés soran feltart eredmények megjelennek az intézményi értékelési rendszerben.
Feladata:

* Az intézményben végzett neveldmunka ellendrzése;

* Az irott dokumentumok, kdvetelmények, normak dsszehasonlitasa, megfeleltetése a valodi
elvarassal és mukodéssel;

* Visszacsatolas a valdsag, a gyakorlat és az elképzelt célok Osszevetése érdekében verbdlis,
kozvetlen, illetve kdzvetett tapasztalatszerzés forméjaban.

Az ellenérzés targya:

* A pedagdgiai program megvaldsulésa;
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* A mozgas szerepe, megvaldsuldsa a napi pedagogiai munka soran

* Anyanyelvi nevelés tervezése, megvalosulasa

* Fenntarthatosagra nevelés, kornyezettudatossagra nevelés

* A pedagogiai gyakorlat ellendrzése: a gyermekek egyéni képességeinek fejlettségi szintje, az

ovodapedagdgusok nevelémunkdja, a gyermekekkel, sziilokkel valdo banasmad,

» Egységes kdvetelményrendszer betartasa;

* A beszoktatas ellenOrzése;

« Dokumentumok ellenérzése, adminisztracios feladatok ellatasa, az idépontok betartasa;

o Gyermekvédelmi feladatok megvaldsulédsa

* Munkafegyelem.

Ellenérzésre jogosultak:

* Az 6voda igazgatoja;

* Az igazgato-helyettes;

* A munkako6z0sség vezetd az altala irdnyitott szakmai teriiletre vonatkozdlag jogosult

ellendrizni, az intézményvezetd felkérésére;

* Ellendrzést végezhet a nevelOtestiilet altal az ellendrzésre feljogositott pedagogus is;

* Az 6vodapedagodgusok els@sorban onellendrzést végeznek, és sajat munkajukat értékelik.

10.1.1. Szakmai — pedagdgiai munka ellendrzése

Ellenorzés

teriilete Ideje Modszer Eszkoze Erintett/ek Eredmény
Egészség-, Csoportnap-10k, ,
ké%rerfzzzgti tevéﬁ)(en i Ovodapeda-

y, Megfigyelés, L Y , gogusok, Megbesz¢-
neveléssel . séglatogatas, ; i i

Folyamatos csoportlatoga | .~ | 1gazgato, 1és,
kapcsolatos ths rogzités az vezetd hospitalas
feladatok ’ OviKréta rendszer helvettes P
megvaldsulasa feliiletén YEHes,
A csonort Megfigyelés, | Csoportnaplé Ovodapedago | frasbeli
p o dokumentum | rogzités az K o

szokds- Félévente , o guso vissza

° e-lemzés, OviKréta rendszer | ) o
szabaly hospitélas feliiletén 1gazgato jelzés
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rendszerének
alakulasa
Csoportnaplok,
Csoportok Megfigyelés | munkakozOsség Ovodapedag(') frasbeli
anyanyelvi foglalkoza usok, :

y, y Félévente dokumentum ?ga} ,Ozas g . Vissza-
kultardjanak rogzités az igazgato, mk. |
fejlettsége elemzgés OviKréta rendszer | vezetd jelzés

feliiletén
Pedagogiai
munka ’ lendrzesi
ellenérzése a megﬁgyelesﬂ © enorzetSl Igazgaté, iréSbeli
P szempontsor rosm .

csoportok a mgbeszelt | ey, 1atogatés P ovondk, vissza-
életében, 1idépontok dokumentum- | csoportnaplé munkak6zdss | csatolas,
differencialés, | napjan. elemzés, tervezet, rogzités | 8 Ve%eté’ (.é.rték.elés .
tervezés - konzultacid, | a7 OviKréta vezetd onfejlesztési
megvalésu]éga onértekeles rendszer feluletén helyettes terv
egysege

Ovodapedagé
Téarsas Megfigyelés, | Jakob-Moreno J;(())kape 80| Tablazat
kapcsolatok Félévente megbeszélés, | szociometria ?az ait(') mk kiértékelése,
alakulasa értékelés matrix & g” " | megbeszélés

vezeto

Megfigyelé
. °8 1gye, e,s, igazgato,
Kiemelt megbeszeles. tematikus tervek - 5 Sz6bel
pedagodgiai folyamatos reflexio ’ 1gazgato irasbeli
tevékenység konzultacio | €V- terve helyettes, mk. | ¢ rexelss
vezetd
Német C rtnaplok . . .
eme s, , ,,SORO, napio Nemzetiségi Irasbeli
nemzetiségi . Megfigyelés, | rogzités az , , .
. Félévente e e ovodapedagdg | szobeli
nevelés hospitalas OviKréta rendszer 5 ) ] L,
. L, usok, igazgato | visszajelzés
megvalosulasa feliiletén
Gyermekek . Irasbeli
Megfigyel So7ite . ,
fejlédésének egngyeices, rog.21te,s az 1gazgato, értékelés
yomon Folyamatos | dokumentum- | OviKréta rendszer | gyodapedagég | , , .
I elemzés feliileten usok ©v Vel
kovetése ’ kiértékelés
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megbeszElés gyogypedago
gus
Gyermekvéde- Gyermek- e
lemmel Gyermek- védelmifelels | Szobeli
Folyamatos Megbeszélés | védelmifelelds irasbeli
kapcsolatos . ) S SR
., kimutatasa értékelés
teend6k igazgato
s Eoveni fellosgtési
Hospitalas, gyen fej efztes1 igazgato, o
L. terv fejleszto lapok i . Szobeli/iras
Egyéni dokumentum | fejlesztd .
fejlesztés folyamatos elemzés rogzites az ovodapedagd beli
! ’ OviKréta rendszer PECagOs | ertekelss
12 _ us
megbesz€lés | feliiletén

1.1. 2. Teljesitmény-értékelési rendszer helyi protokollja

- A vonatkozo torvények értelmében visszavonasig.

- A Szombathelyi Napsugar Ovoda értékelendd dolgozoira.

E szabélyozasban értékelendd személy: a teljesitményértékelési iddszak elsd napjan legalabb
Pedagbdgus 1. besorolassal rendelkezd, pedagdégus-munkakorben foglalkoztatott, valamint a

Puétv. 98. § (3) bekezdésében meghatirozott pedagdgus-szakképesitéssel vagy

szakképzettséggel rendelkezd, neveld-oktatdmunkat kozvetleniil segitd munkakorben

foglalkoztatott,”
Nem lehet teljesitményértékelést lefolytatni, ha
a) az értekelhetd 1ddszak nem éri el a 90 napot, vagy

b) az értékelendd személy Gyakornok fokozatba van besorolva

Folyamat leiras

Feladat Felelos Hatarido Erintettek

CELKITUZES FOLYAMATA
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Fenntart6 altal meghatarozott, az adott Fenntarto | Augusztus 25 | Fenntarto

intézmény sajatos helyzetét tiikkr6zo Igazgato

értékelési szempont meghatarozasa

Igazgatoi teljesitménycél feltdltése a feliiletre | Igazgato Augusztus 28 | Fenntartod

egyeztetés céljabol Igazgat6

Igazgatoi teljesitménycél elfogadasa Fenntarto | Augusztus 31 | Fenntarto
Igazgato

Egyedi intézményi értékelési szempont Igazgato Augusztus 25 | Igazgato

nevelOtestiilettel torténd egyeztetése, Nevelotestiilet

végleges értékelési szempont kialakitasa

Egyedi intézményi, egyeztetett értékelési Igazgato Augusztus 25 | Igazgato

szempont feltoltése a feliiletre

Dolgozok egyedi teljesitmény céljainak Pedagogus | szeptember 20 | Pedagogus

feltoltése a feliiletre egyeztetés céljabol végzettségll végzettséggel

dolgozok rendelkez6 dolgozok

Dolgozok egyedi teljesitmény céljainak Igazgato szeptember 30 | Igazgato

elfogadasa Pedagbgus
végzettséggel
rendelkezék

Intézményi ERTEKELES FOLYAMATA
1. Eldzetes értékelési javaslat elkészitése, az | Igazgatd Janius 15 Igazgato
érintett személynek valo elkiildése Ertékelt Pedagogus
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2 Egyeztetd megbeszélés lebonyolitasa az Igazgato Julius 30 Igazgato
eldzetes értékelési javaslat(ok) alapjan. Ertékelt Pedagogus
Ertékelésbe bevont
személy
3. Végleges értékelés elkészitése, Igazgatd Augusztus 15 | Igazgato
teljesitményszint megallapitasa, értékelt Ertékelt Pedagogus
személlyel valo kozlése, kézbesitése az
elektronikus rendszerben
Az igazgatd dont az illetmény-eltéritésrdl a | Igazgatd Augusztus 31 | Igazgato
teljesitményértékelés utan, a Fenntarto
teljesitményszintek megallapitasat kovetoen.
Dontését jelzi a fenntarto felé
Az igazgat6 a teljesitményszint Igazgato Augusztus 31 | Igazgato
megallapitasat kovetden a vonatkozé BM. Ertékelt Pedagogus
rendelet értelmében jar el. (18/2024 BM
rendelet 7§;)
10.1.3. Taniigy — igazgatisi feladatok - OVIKRETABAN VEGEZZUK
Ellenorzés . , " Lo .
. Ideje Modszer Eszkoze Erintett/ek Eredmény
teriilete
Tervszert,
2024/2025. , tudatos,
., Csoportnaplok, | . B .
nevelési év - L, Ovodapeda- | kovethetd, a
L OviKréta felvételi és , e twe
mulasztasi és | 2025. 08.31. L. gogusok, torvényi el6irasok
i rendszer mulasztasi ) ] C,
csoportnaplok , 1gazgato betartasdnak
o naplok .
lezarésa. megfeleld
dokumentum
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2025/2026. .
, ., OviKréta Csoportnaplok, | .
nevelési év . L Ovodapeda- ,
. feliilet felvételi és , Egységes
mulasztasi és | 2025. 09.01 X , , . gbogusok,
i naplovezetése, | mulasztasi ) , dokumentumok
csoportnaplok ., , igazgatd
. megbeszElés naplok
megnyitasa.
Dokumentum
Torzsks K
OTZSXOIYY | 5025, 10.01. | frissités Dokumentum | Igazgato Naprakész
aktualizalasa ., dokumentum
OviKrétaban
2025/2026
Elofelvételi Dokumentum
ote Ve, - 2025. 09.01. o Naplo Igazgato hatarid6 betartasa
naplé exportalas
megnyitasa
Felvételi Elemzés, adat Igazgatd Pontos adatok
.. | Negyed- . , o
mulasztési svente ellendrzés Naplok ovodapeda- | feltintetése
naplo megbeszélés gdgusok naprakész vezetés
Csoportnaplok 1 .
i gazgato ké
szakmai Negyed- Elemazés, Csoportnaplok | ¢ trel:\I/):zléiZunkaa
vezetésének | gvente megbeszélés P P oYodapeda- csoportnanloban
ellendrzése gogusok P P
Gyermek .
OviKrét . .
Fejlettségmérd fejlettség vinTeta 1gazgato Fejlettségnek
o Folyamatos szempontsor AR
lapok kitoltése nyomon iy ovondk megfeleld kitoltés
. alapjan
kovetése
10.1.4. Gazddlkodasi feladatok ellendrzése
Ellendrzés . . . no .
. Ideje Modszer Eszkoze Erintett/ek Eredmény
teriilete
Hasznalt
tatvanyok Dokumentum Jvodatitka ké
nyomtatvanyok | o025, 10. 01, , Nyomtatvany | OYodatitkdr, | Naprakész
attekintése, elemzés 1gazgatd nyomtatvanyok
frissitése
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. Etkezési
Etkezés o , . i ORI IRT:
o , Naponta , nyilvantarto Ovodatitkar, Szobeli értékelés,
nyilvantartas Egyeztetés .. , . ,
) Havonta lapok — Yami | igazgato visszacsatolas
pontossaga
rendszer
Etkezési/ téritési Ovodatitka
.. czest ’erl ' Havonta Egyeztetés Nyugta/szamla | . VO a1, | Visszacsatolas
dij befizetése igazgatd
Tanfolyamok Nyugta, . . .
Y .y , ) 4 g, : Ovodatitkar, | Hataridé pontos
téritési dijanak | Havonta Egyeztetés jelenléti . , ,
L, o, , igazgatd betartdsa
befizetés modja nyilvantartés

10.2. Tisztasagi szemlék

Tisztasagi szemlék az igazgatd helyettes ellendrzési jogkorébe tartozik. Alkalomszertien
ellendrzi a rajuk bizott teriileteket. A tapasztalatok rogzitésére, valamint a fejlesztési javaslatok
megfogalmazéasara a szemle soran - azonnali visszacsatolasként — keriil sor, illetve sziikség

szerint 6vondi és dajkai értekezleteken is értékelésre keriilnek az intézményi szinten is aktualis

tapasztalatok.
Ellendrzés Ideje Médszer/Esz | Erintett/ek Eredmény
teriilete koz
Nyari takaritasok, | 2025. 09. 01. | bejaras, dajkak, mosond, Biztonsagos
felyjitas utani ellendrzés karbantarto, évkezdés,
munkalatok, igazgato, vezetd esztétikus
teremrendezések, helyettes kornyezet a
karbantartasok gyermekek
ellendrzése fogadasara
Munkavédelmi folyamatos megbeszélés, | ovodapedagogusok, | balesetmentes
eldirasok, megfigyelés ovodatitkar, munkavégzes,
védbeszkozok asszisztensek, baleset
hasznalata, dajkak, mosond, megeldzés
kapcsolodo karbantarto,
feladatok igazgato, vezetd
betartasa helyettes
Napi gondozasi folyamatos megbeszélés, | dajkak, igazgato, szll6k, nevel 6k
feladatok, a megfigyelés | vezetd helyettes clégedettsége
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csoportok tisztasagi
¢életében, szemlék soran
,»aZ Ovono jobb értékelés,
keze” dajkai
feladatok
elemzése
Tisztitoszerek folyamatos megbeszélés, | dajkak, igazgato, Tudatosabb
takarékos megfigyelés | vezetd helyettes rendelés,
hasznalata - vegyi kevesebb
arukészlet mennyiség
ismerete hasznalat
Tisztitoszerek folyamatos raktarozas, dajkak, igazgato, zarhato tarolok
biztonsagos szemle, vezetd helyettes
tarolasa, ellendrzés
adatlapok
Kornyezettudatos | folyamatos takarékos 6vodatitkar, kevesebb
szemlélet gazdalkodas, | asszisztensek, tisztitdszer
megtartasa eszkozfelhasz | dajkak, mosond, hasznalat,
energia nalas sordn karbantarto, gazdasdgossag,
takarékossag szelektiv igazgato, vezetd megtakaritas
hulladéktarol | helyettes
as
Udvarrendezéssel | napi szintli megbeszélés, | karbantarto, balesetveszely
kapcsolatos folyamatos megfigyelés | igazgatd, vezetd elkeriilése,
feladatok végzése karbantartasi | helyettes rendezett
naplo jatszoudvar
vezetése
Textiliak rendszeres megbeszélés, | igazgatd, vezetd tiszta agynemiik,
tisztasaga folyamatos megfigyelés | helyettes torolkozok
mosond asztalteritOk

11.Gazdalkodasi feladatok

Mivel intézményiink csak részben 6nallé gazdalkodo, igy a pénziigyi eldiranyzatok felett a

fenntarté rendelkezik. Fontos a folyamatos kapcsolat, a kontroll, az egyeztetések, és az

egylittmiikddés. A koltségvetés véglegesitése elott a szakmai konzultacio, a logikus érvelés
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elengedhetetlen, természetes a koltségvetés tervezésekor figyelembe vesszilk a fenntartd

elvarasait, rovid €s hosszu tavu elképzeléseit, terveit.

Az intézményiink a 2025/2026. nevelési évben a 2025. évre a fenntartd altal meghatarozott

koltségvetés szerint gazdalkodhat.

Feladatunknak tartjuk:

- 8 2025. évi koltségvetési kereteken beliili takarékos gazdalkodast,

- a palyazati tevékenységet, s a kiilonb6z6 palyazati forrdsok megszerzését.

- a sziil61, szponzori tdmogatasok elnyerését.

beszerzések
(pl.: irodaszer, stb.)

Feladat Felelos Hataridé
Személyi valtozasok igazgato folyamatos
menedzselése
Személyi juttatasok, 1gazgatd, vezetd helyettes, térveényi eldiras szerint
béreltérités, besorolasok ovodatitkar
elokészitése
Humanerd6forras fejlesztés igazgato tovabbképzés, tanfolyam
elott
Dolgozok egészségiigyi igazgatd 2025. oktober/november
sziirdvizsgalatanak
megszervezese
Koltségvetés elokészitése igazgato, vezetd helyettes 2025. oktober
2026/2027 évi
Ev végi beszerzések igazgato, vezetd helyettes, 2025. 12. 20.
lebonyolitasa ovodatitkar
A gazdasagi év lezarasa
Nyomtatvanyok beszerzése igazgato, ovodatitkar folyamatos
Egyéb sziikséges igazgato, vezetO helyettes folyamatos

Karbantartasi munkalatok,

igazgato, vezetd helyettes,

sziikség szerint

hibabejelentés ovodatitkar
Elektronikai eszk6zok igazgato, vezetd helyettes, alkalomszeriien
karbantartasa ovodatitkar
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Targyi fejlesztések igénylése | igazgato, vezetd helyettes 2025. évi koltségvetés
elfogadésa utan

Targyi eszkozok beszerzésének tervezése

Teriilet Fejlesztés
1. Csoportszobak/61tozok/mosdok | » folyamatos karbantartasi munkak elvégzése

» foldszint folyoso, 61t6z6 csempe burkolat
cseréje

2. Udvar > Jatékok karbantartasa, védo lakkal festése

» Belso udvarrészen Kneipp érzékeld taposo-,

gyogynovényes kert gondozésa,

» viragladak — magasagyas folyamatos
beiiltetése, ndvénygondozas

» udvari jatékoknal felmeriilt hiba elharitasa

» udvari asztalok feliilet cseréje,

» Reklam logoénk cseréje a homlokzaton

» Homokozoban homok csere

» Ovifoci arnyékol6 cseréje

3. Jatékok » FElhasznalodott jatékok potlasa csoportonként
4. Konyvtar » Konyvallomany bdvitése — mesekonyvek,
szakmai konyvek beszerzése
o. Egyéni fejlesztd szoba » 1j butor beépitése
6. Gyermeknap » sziil6i tdmogatas kérése
7. Munkavédelmi/tlizvédelmi » jegyzOkonyvben  leirtak  végrehajtasa,
ellenérzés hianyossagok folyamatos potlasa, javitasa
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Munkaltatoi feladatok

Ell?norzes Ideje Moédszer Erintett/ek Eredmény

teriilete

Kinevezések munkaviszony | adatszolgaltatas | j belépdk kinevezés

elkészitése elott adatbekérés igazgato dokumentumaina
k alairasa, atadasa

Munkakori kinevezés utan | dokumentumok | uj belépdk, 1j munkakdri

leirasok 2025. 09. 30. feltilvizsgalata | alkalmazottak leiras kiadasa,

aktualizalasa igazgato értelmezése

Uj gyermekek | 2025. 09. 03. adatszolgaltatas | 6vodai adat rogzités,

bejelentése adatfelvitel jogviszonyt 6vodai

iskolaba 1étesitok jogviszony

menok torlése

KIR- bdl

Valtozéasok 2025. 09.05. adatszolgaltatas | igazgato adattisztitas

bejelentése a modositas ovodatitkar szolgalati 1d6

KIR-be, meghosszabbitasa

OviKrétaban

A pedagogus | sziikség szerint | Oktig feliilet ovodapedagdguso | pedagogus

igazolvanyok k igazgato igazolvanyok

igénylése ovodatitkar kiadéasa

Kozzétételi 2025. 10. 15. Oktatasi Hivatal | igazgato adatszolgaltatasi

lista feliiletén ovodatitkar kotelezettség

aktualizalasa

Személyi 2025. 10. 10. atnézés, alkalmazottak, aktualizalas,

anyagok frissités, igazgato, vezeto

allapota kiegészités helyettes

Az éves 2025. 10. 15. adatszolgaltatas | Igazgato mikodés

statisztika ovodatitkar biztositasa

elkészitése,

elkiildése a

KIR ¢és a

fenntarto felé

Szabadsagok | folyamatos KIRA rendszer | alkalmazottak, Eves szabadsag

nyilvantartésa, szabadsag igazgatd, vezetd felhasznalasa,

vezetése rogzitése helyettes kiadasa

ellendrzés
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Kovetkez6 évi | 2026. 02. 15. terv elkészitése | alkalmazottak, nyari munkarend
szabadsagterv leadasa igazgato, vezetd tervezhetdségéne
ek elkészitése helyettes k

elokészitése
Kitiintetési 2026. 03. 15. felterjesztés igazgatd, vezetd Elismerés
javaslatok elokészitése helyettes KT
elkiildése elnok
Utazasi 2026. 03. 31. kitoltés igazgato, vezetd utazasi
kedvezmény nyomtatas helyettes kedvezményre
érvényesitése val6 jogosultsag

megszerzes
Hidnyzasok, sziikség esetén | KIRA rendszer | 6vodapedagoguso | helyettesitések
tappénzes tavollét k igazgato, megszervezeése
allomany rogzitése igazgato helyettes
jelentése ellendrzés
Intézményi 2026. 04.30. PTTR feliiletén | 6vodapedagoguso | Tovabbképzés
tovabbképzeési k igazgato, tdmogatasa —
Program igazgato helyettes | szakmai
elkészitése megujulés
Pedagogusnap | 2026. 06. 16. | meghivo Teljes Elismerés
megszervezese alkalmazotti kor,

SZM elnok
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12. Zaradék

Az intézmény 2025 - 2026. nevelési év munkatervét a nevelOtestiilet a tanévnyitd értekezleten

megismerte, egyhanguan elfogadta.

Szombathely, 2025. szeptember 04.

A neveldtestiilet nevében:

Friedl Zso6fia Brigitta

Pajor Andréasné

igazgato

A sziil61 munkak6zoss€g megismerte az intézmény 2025-2026. nevelési év munkatervében

megfogalmazott tanévre vonatkozoé rendjét, a benne foglaltakkal egyetért.

Szombathely, 2025. szeptember 04.

A sziilok kozossége nevében:

SZM képviselo
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Mellékletek:

sz. melléklet - Munkarend

sz melléklet - Anyanyelvi munkak6zosség munkaterve

1

2

3. sz. melléklet - BTMN gyermekek fejlesztésének munkaterve
4. sz. melléklet — Gyermek-, és ifjisagvédelem munkaterve

5

sz. melléklet — Sziil6i munkak6zosség éves munka terve
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MUNKAREND (neveléssel lekotott oraszam) 2025/2026 nevelési év

CSOPORT DELELOTT DELUTAN

Ibolya csoport

Hétf6 - Csiitortok 60- 133 Hétfé — Csiitortok 940-16%°
F. Zs. B. (32
(32) Péntek 6*0- 13% Péntek: 1010 16%
(10%°—10%) (13%0-13%0) dajka
D. L. (26) Hétfé — Péntek 6°°- 1230 Hétf6 — Péntek 1040-161°
T (10*° - 11%) dajka (14 -14*) dajka

K-né. N.D.(dajka)

600_1420 940_1800
( 1100_ 1120) (1310_ 1330)
Tulipan csoport
L-né L. D. (24) Hétfo-csiitortok 730-1230 Hétfo - Szerda 11%°-16%
o Péntek: 8 %0- 129 Csiitortok, péntek: 1139-16%
Hétf6 - Csiitortok: 949-16%
Hétfs - Csiitortok 640- 130 Péntek:10%°-16%
S.B.E. (32 i
(32) Péntek 60— 13% (13%° - 14%) dajka
(10°-10%) 40_1 Q00
9*-18
, i 620_1420 1310 _ 1330
N-né V. R. (dajka) (1200139 ( )
Hovirag csoport
HE HEtfd - Csiitortok 6*- 13% Hétfs - Csiitortok: 101°-17%
o Péntek 60— 13% Péntek:10%0-17%
(101 - 10%) (13- 14%) dajka
L.G. (32
(32) Hétfo - Csiitortok 640- 13% Hétfo - Csiitortok: 940-16%°
Péntek 60— 13% Péntek:10%°-16%
(101°— 10%) (13%°— 13°%) dajka
B 600_1420 940_1800
R. T. (dajka
( J ) ( 1100_ 1120) (1310_ 1330)
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Pipitér csoport

G. 1. (32)

L. M. T. (16)

P. A-né (paratlan hét)

R. J-né
(gyogypedagogiai asszisztens)

Hétf6 - Csiitortok 6*0-13%
Péntek: 640-13%
(1010 _ 1030 )

Hétfo - péntek 7%°- 10%

Hétfé — Péntek 1190 — 13%

710_1530 (1330 _ 1350 )

Hétf6 - Csiitortok: 940-16°°
Péntek:1010-16%
(13%° - 14%) dajka
Hétfs- péntek: 10%0-13%°

Hétfé — Péntek 1190 — 13

710_1530 (1330 _ 1350 )

N. J. (dajka) 6901420 g40-1g00
(11%°-11%) (1310 13%0)
Gyongyvirag
Sz.R. (32) Hétfo - Csiitortok 60-13% HEétfS - Csiitortok: 1010-17%
o Péntek: 60-13% Péntek:10%0-17%
(101 10%)
B. Sz. (32) Hétfo - Csiitortok 60-13% Hétf - Csiitortok: 9%°-163°

K-né M. I (pedagogiai
asszisztens)

N-né. M.B. (dajka)

Péntek: 6%0-13%
(10%°—10%)

810_1630 (1330 . 1350 )

840_1700
( 1100 _ 1120)

Péntek:1010-16%°
(13%°— 13°%) dajka

810_1630 (1330 _ 1350 )

840-1700
(13'°-13%)

A munkarend az 6vodapedagogusok neveléssel lekotott ordjat tartalmazza, mig a neveld

munkat kozvetlen segiték tekintetében a kotott munkaidot tartalmazza, a munkakozi sziinet

feltintetésével. Az oOrakedvezményeket az intézményben tolti minden 6vodapedagogus.

Reggel és a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-el6készitd vagy mas, kifejezetten

nevelési jellegli foglalkozas soran a gyermekek felligyeletét neveld-oktatd munkat kozvetleniil

segitd munkakdorben foglalkoztatott pedagogiai asszisztensek, dajkak is ellatjak.
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Az igazgaté munkaideje hétfé — csiitortok: 71— 16% ; péntek: 72°— 13%0; heti 2 6ra kotelezd
csoportban to1tott ideje naponta: 119°-13% (Ibolya-, és/vagy Pipitér csoport)

K. L. (6vodatitkar) munkaideje: hétf - csiitortok 71— 16% péntek: 71— 1330 (1220 1249)

P. R. (moséné) napi 4 6ra: 75°-111°

G. T. (karbantartd, kézbesité) napi 4 6ra: 730-11%

Megjegyzés: a zardjelben 1évo id6 a munkakdzi sziinet idopontjat jelzi.

Péros hét: Pératlan hét:
D. L. F. Zs.

L-né L. D. S. B.

B. Sz. Sz.R.

G. I L-M. T.

H. E. L. G.
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