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A BERZSENYI DANIEL KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

2025.



ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja és hatalya

(1) Az intézmény alapitd okiratban, allami jogszabalyokban rogzitett feladatrendszerének
részletezése. A feladat végrehajtasara kialakitott szervezeti felépités, miikodési rend,
tevékenységi kor leirasa, a tevékenység forrasainak és a konyvtar kapcsolatrendszerének
meghatarozasa.

(2) A szabdlyzat kiterjed az intézmény minden munkavallaldjéra.

2. § Név, névhasznalat, cim, pecsét, alapitas, fenntartas, feliigyelet, jogallas

(1) Az intézmény neve: Berzsenyi Daniel Konyvtar
Rovid névalak: Berzsenyi Déaniel Konyvtar
Nevének roviditése: BDK
Nemzetko6zi kapcsolatokban hasznalt egyéb elnevezések:
német nyelven: Berzsenyi Daniel Bibliothek
angol nyelven: Berzsenyi Daniel Library
szlovén nyelven: Knjiznica Berzsenyi Déniel

(2) Székhelye: 9700 Szombathely, Dr. Antall Jozsef tér 1.
Postacim: 9701 Pf. 113.
Elektronikus levélcim: bdmk@bdmk.hu
Telefonszamok: 36 (94) 513-530 kdzpont
36 (94) 513-540 olvasdszolgalat, nyilvantartas
36 (94) 513-533 igazgatd
36 (94) 513-534 igazgatohelyettes

Internet elérés, honlap: https://www.bdmk.hu/
Internetes elérés, nyilvanos katalogus: https://szikla.bdmk.hu/

(3) Tagintézmények, telephelyek:

Fiokkonyvtarak

e Hunyadi uti fiokkonyvtar Szombathely, Hunyadi ut 49.

e Jaki uti fiokkonyvtar Szombathely, Jaki ut 35.

e Kamoni fiokkonyvtar Szombathely, Szent Imre herceg ut 84/B.
Koélesonzohelyek

e Szentkiralyi fiokkdnyvtar ~ Szombathely, Szent Istvan kiraly u. 104.

(4) A Berzsenyi Daniel Konyvtar szervezete kdzponti konyvtarra (Szombathely, Dr. Antall
Jozsef tér 1.), fiokhalozatra és ,,Eletiink SzerkesztOsége” szervezeti részekre tagolodik.
Iranyitasuk egységes.

(5) A BDK korpecsétje kozepén Magyarorszag cimere, korfelirata: Berzsenyi Déniel
Konyvtar Szombathely,
Fejbélyegzoin 1. a Berzsenyi Daniel Konyvtar felirat alatt postai cim, telefonszam,
internet elérés, 2. az eldbbi szoveg kiegésziil: bankszamlaszam, adodigazgatasi azonositd



Fiokkonyvtarak fejbélyegzdi: Berzsenyi Daniel Konyvtar Fiokkonyvtara, a
postai cim (Hunyadi ut 49., Jaki ut 35., Szent Imre herceg ut 84/B.), adoigazgatasi
azonositod

Tulajdonbélyegzoként az alabbi szovegii bélyegzoket hasznalja: ,,Berzsenyi Konyvtar
tulajdona Szombathely”, ,,Berzsenyi Konyvtar tulajdona * Varosi fiokok *
Szombathely”, ,,Berzsenyi Konyvtar Szombathely * Kisebbségi Ellatérendszer*”,
,Berzsenyi Konyvtdr Szombathely * Varoskoérnyéki Ellatorendszer*”, , KSZR
Gylijtemény * Vas megye”. A bélyegzdk alakja ovalis.

(6) Alapitas

Az intézmény létrehozaséanak jogallasa:
Megyei konyvtar alapitasa: 1952. augusztus 17.
Jogelddje: Szombathely Varos Kozkonyvtara 1880. februar 15-1 alapitassal
Névfelvétel idépontja: 1956. oktober 13.
Alapito6 okirat kibocsatva: 1979. 11. 01. (Vas Megye Tanacsa)
Hatalyos:
82/2025. (Il1.27.) Kgy. szamu hatarozataval Szombathely Megyei Joghi Varos
Kozgytilése a Berzsenyi Déaniel Konyvtar 41035-16/2025. szamt Modositd okiratat az
eloterjesztés 1. sz. melléklete, a 41035-17/2025. szamu modositasokkal
egybeszerkesztett Alapitd okiratdit az eldterjesztés 2. szamu melléklete szerinti
tartalommal jovahagyta.

Névhaszndlatot j6vahagyo hatdrozatok:

Vas Megyei Onkormanyzat Kozgytilése 20/2002. (II. 15.) szam1, tovabba Szombathely
Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak Kozgyiilése 83/2002. (III. 28.) szamu
hatarozata dontdtt a név- és cimvaltozasrol, tovabba 61486-3/2018.okiratszami
modositd a névvaltozasrél (alapja: Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytilése
94/2018. (IV.26.) Kgy. sz. hatarozata névvaltozasrol).

9/2023. (I. 26.) Kgy. szamu hatarozataban Szombathely Megyei Jogu Véros
Kozgytilése a Berzsenyi Daniel Megyei Hatokori Varosi Konyvtar Modositd okiratat
az eldterjesztés 1. szdmu melléklete, a modositasokkal egybeszerkesztett Alapitd
Okiratat az eldterjesztés 2. szamu melléklete szerinti tartalommal jovéhagyta. A
Szombathely Megyei Jogli Varos Onkormanyzata 4altal benyujtott, 2023. februar 08.
napjan, a 18-TNY-95-1/2023-420473 iktatoszamon érkeztetett Berzsenyi Déniel
Konyvtar megnevezésii (torzskonyvi azonositd: 420473) térzskonyvi jogi személyre
vonatkozoan benyujtott valtozas-bejelentési kérelemnek teljes egészében helyt adott a
Magyar Allamkincstar.

A koltségvetési szerv jogelod szerve: , Eletiink” Szerkesztsége, 9700 Szombathely, Dr.
Antall Jozsef tér 1.
Az érvényes alapitd okirat jogositasa:
az 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢és a kdzmiivelddésrol.

(7) A koltségvetési szerv kozfeladata: a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 55. § (1) bekezdése,
valamint 64-66. §-a alapjan nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa, kozmiivelddési és
kozgylijteményi feladatok ellatésa.

Az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl sz6l6 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet
alapjan az ODR keretében miikddé szolgaltatd varmegyei hatokorli varosi konyvtar.



Alapit6 okiratban foglalt fenntartéi dontés értelmében feladata az Eletiink c. irodalmi,
mivészeti ¢s kritikai folyoirat kiadasa.

(8) A koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a gazdalkodasi
feladatok ellatasa (koltségvetés tervezes, eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasa
¢s felhasznalasa, pénziigyi szamviteli rend betartdsa, pénziigyi adatszolgaltatas,
beszamolas) a Szombathelyi Egészségiigyi ¢és Kulturalis Intézmények Gazdasagi
Ellaté Szervezettel kotott feladatmegosztasi megallapodasban foglaltak szerint
torténik. Az iranyitdo szerv dontése alapjan valamennyi koltségvetési eldiranyzata
felett 6nalldan rendelkezik.

(9) Miikodési teriilete, illetékessége:

a.

b.
C.
d

Vas varmegye kozigazgatasi teriilete

Szombathely Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete

ODR szolgaltatasok tekintetében Magyarorszag egész teriilete

Kutatési és innovacios projektekben két- vagy tobboldalt megallapodasoknak
megfelelden kialakul6 hazai, ill. kiilfoldi partner/ek illetékességi teriilete.

(10) Fenntartas, iranyitas

a.

b.

Az intézmény fenntartéja: Szombathely Megyei Jogi Varos Onkormanyzata,
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

Az alapitéi jog gyakorldja: Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata,
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

A BDK iranyit6 szerve: Szombathely Megyei Jogti Varos Kozgytlése, 9700
Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

A BDK éagazati feliigyeletét a kormany illetékes dgazati minisztere, a Kulturalis
¢és Innovacids Minisztérium Utjan gyakorolja a tobbszor maddositott kulturalis
(1997. évi CXL.) torvény rendelkezései szerint.

A fenntart6 az 1997. évi CXL. térvényben foglaltak alapjan

a) meghatarozza a konyvtar feladatait €s hasznalati szabalyzatat,

b) kiadja alapit6 okiratat, jovahagyja szervezeti és miikodési szabalyzatat,

c) biztositja a feladatok ellatasdhoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket,
ennek soran figyelembe veszi a miniszter altal meghatirozott szakmai
kovetelményeket és normativakat,

d) jovahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkozo terv(ek)et,

e) az orszagos konyvtari szakértéi névjegyzékben szerepld szakértok
kozremiikodésével értékeli a konyvtar szakmai tevékenységét,

f) biztositja a konyvtar szakmai 6nallosagat,

g) ellatja a konyvtar fenntartdsaval, irdnyitdsaval kapcsolatos mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

A varmegyei hatokorli varosi konyvtar igazgatojanak vezetdi megbizasahoz és
annak visszavonasdhoz a miniszter eldzetes egyetértése sziikséges. Ha a
miniszter a fenntartd erre irdnyuld javaslatdnak kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil nem hoz dontést, ugy kell tekinteni, hogy a javaslatban foglaltakkal
egyetért.

A varmegyei hatokorli varosi konyvtar szakmai munkatervét és szakmai
beszamolgjat, stratégiai tervét, valamint mindségpolitikai nyilatkozatat a
fenntartd - annak elfogadasat megelézéen - véleményezésre megkiildi a
miniszternek. Ha a miniszter a fenntartd javaslatanak kézhezvételétdl szamitott
30 napon beliill nem ad véleményt, tigy kell tekinteni, hogy a javaslatban
foglaltakkal egyetért. A miniszter véleménye a fenntartét nem koti dontése
meghozataldban.



Az FEletiink” fOszerkesztdjének megbizasa — fenntartoi véleményezést
kovetden — a konyvtarigazgatd hataskore.

f. A konyvtar vezetdje a konyvtarigazgato, akit a fenntartd nyilvanos palyazat
kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott idétartamra biz meg, tovabba gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat. (Alkalmazand6: 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakdreirél és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak
rendjérdl, valamint egyes kulturalis targy rendeletek modositasarol)

g. A szervezeti struktara kialakitdsa, mddositasa — az érdekképviseleti szervek
véleményének elézetes kikérésével —, tovabba az SZMSZ mellékleteinek
jovahagyasa a  konyvtarigazgaté  hataskorébe  tartozik. A BDK
foglalkoztatottaira vonatkozéan a Munka toérvénykonyve rendelkezései
iranyadok.

h. Meghatarozott feladatok ellatdsdra megbizasi szerzddés kothetd a Ptk.
szabalyainak figyelembe vételével.

3. § Tevékenységek és forrasai

konyvtar, nyilvanos konyvtar, szakmai besorolasa az alapitd okirat szerint: megyei
konyvtar, nyilvanos konyvtar
(2) A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa
911100 Konyvtari, levéltari tevékenység

(3) szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése

082042 Konyvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomény feltarasa, megdrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

083030 Egy¢éb kiadoi tevékenység

Az intézmény alaptevékenységével dsszefliggd tevékenységei:
e termek bérbeadasat,
o eszkozok kolcsonzését,
e konyvtari halozaton kiviili igyfeleknek konyvek, id6szaki kiadvanyok kotését
végzi kapacitasanak jobb kihasznalasa érdekében.

(4) A konyvtar vallalkozoi tevékenységet nem folytat.

(5) A gazdalkodas keretei:

A BDK gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv. A gazdalkodasat éves
koltségvetési tervben tervezi meg, melynek Osszeallitasakor figyelembe kell venni a
vonatkoz6 jogszabdlyokat (2011. évi CXCV. tv. az &allamhéztartasrol, és miikodési
rendjével kapcsolatos végrehajtasi jogszabalyok), tovabba a fenntartod éves koltségvetésre
vonatkoz6 utasitésait.

Az intézmény alanya az allampolgarok rendelkezési jogkorébe tartozd 1%-os SZJA
juttatasanak.

A konyvtar alanya az altalanos forgalmi adonak. Adészama: 15420473-2-18
Az intézmény pénziigyi tranzakcioit - a fenntarté mindenkori szamlavezetdjéhez igazodva
intézi.



A BDK mitikodésének és fejlesztésének forrasai:

Magyarorszag

koltségvetésében jovahagyott felhasznalasi eldiranyzat

Szombathely MJV Onkormanyzata timogatésa

A varmegyében a kistelepiilési onkormanyzatokkal megkotott KSZR
megallapodasok utan biztositott kozponti céltdmogatas

Sajat bevétel: alap- és alaptevékenységgel 0sszefliggd egyéb tevékenységbol,
alapok, adomanyok, palyazatok, atvett pénzeszk6zok

(6) Az intézmény feladatellatast szolgdlo vagyon és a vagyon feletti rendelkezési joga:

A BDK ingatlan vagyona Szombathely Megyei Jogi Varos tulajdona a 2015. évi LXXV.
torvény, valamint a 2015. évi LXXV. térvény modositasarol szolé 2016. évi CLXXVL
torvény a megyei konyvtarak és a megyei hatokorii varosi mizeumok feladatanak ellatasat
szolgald egyes allami tulajdonti vagyontargyak ingyenes Onkormanyzati tulajdonba
adasarol alapjan.
(7) Allami és 6nkorményzati feladatként a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdzmivelddésrdl szold 1997. évi
CXL. torvényben, valamint a végrehajtasarol intézkedd jogszabalyokban, és az Alapitd
okiratban meghatarozott alaptevékenységeket az aldbbiak szerint, szolgéltatasait a
Kiildetésnyilatkozatban és a Mindségpolitikai nyilatkozatban megfogalmazott elvek szerint
folytatja és szervezi:

A.) Telepiilési és vairmegyei nyilvanos konyvtari ellatas

A kozponti konyvtar fiokhalozataval egyiitt teljes kori (alap- és
felsdszintii) telepiilési konyvtari ellatast nyq;jt, altalanos gytjtokort
gyljteményszervezéssel €s a helyi/térségi igényekhez igazodo
differencidlt dokumentum- ¢és informécioszolgaltatassal.
Szolgéltatasaival tdmogatja a lakossag élethosszig torténd tanuldsat,
tajekozodasat, szorakozasat.

Lehet6séget nyujt az  infokommunikécidos  technologia
igénybevételére, a digitalis irastudas készségeinek kialakitasara és
fejlesztésére.

Irodalom- €és konyvtarnépszerlisitd programokat szervez.

Helyi kotelespéldanyok megoérzohelye ¢és Vas varmegyei
archivkonyvtar

Vas varmegyei €s Szombathely varosi helyismereti és -torténeti
dokumentécios kozpont

Kozgyljteményi kutatohely; kutatdsainak eredményeit konyvek
kiadasaval, e-adatbazisok kozreadasaval teszi kozzé.

B.) Vas varmegye kozkonyvtari halozatanak kozponti konyvtara

A telepiilési konyvtarak tevékenységét segitd szakmai és technikai
(kotészeti, nyomdai) szolgéltatasokat nyujt.

Mikodteti a Vas varmegyei konyvtari kozos keresot és a Vasi
Digitéalis Konyvtarat

Vas varmegyei nemzetiségi ellatorendszert mukodtet, végzi a
nemzetiségek (német, horvat, szlovén) kisebbség dokumentum
ellatasat

Mikodteti a Vas Varmegyei Konyvtarellatasi Szolgaltato
Rendszert (VKSZR)

Feladata az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzés és szakképzés
Szervezi a térség konyvtarainak egytittmikodését



C.) Tankonyvtar
D.) Az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer szolgaltato gyiijteménye

E.) Az ,,Eletiink” irodalmi, miivészeti és kritikai folyoirat kiadasa
Az alapitéi jogok gyakorloja: Szombathely Megyei Jogli Varos Kozgytilése.

(8) A konyvtar alapitasanak, funkcidinak dokumentumai, jogszabalyok

Varosi rendeletek és hatarozatok

1877. apr. 5. Szombathely varos képviseldtestiilete kozkonyvtar felallitasat hatarozza el (Vas m L. V.
171/a 1877-1883. 5. és 12. p. 18/1877. sz.); 1880. februar 26-an kelt jelentés a kdzkonyvtar februar
15-1 megnyitasarol (Vasm L. V 172/b. 12. cs. 131/1880. sz.)

2042-13/1952. sz. MT, 8720-2-33/1952. (V.14.) Népmiivelési Minisztériumi hat. és a 79/1952. sz.
igyirat a konyvtar avatasardl; elsd alapitdo okirat: Vas Megye Kozgytilése 73/1992. (V1.24.) sz.
hatarozataval (Vas Megye Onkormanyzatanak Ertesit6je: 1992. 4. sz. 112-113. p.) Médositasok = Uo.
1994. 3. sz. 1998. 1. sz. 2002. 2. sz. 2003. 6.sz.
A megyei és varosi konyvtar integralt szervezetérdl, cim és névvaltozasrol (alapitod okirat modositas) a
megyei kdzgyiilés 20/2002. (II. 15.) és a varosi kozgytilés 83/2002. (II1. 28.) sz. hatdrozataval.
7/2008. (IV.29) rend. SZMIJV koézmuvelddési és kozgyljteményi feladatair6l, tovabba aktualis
koltségvetési rendelete
Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 59/2015. (I11.26.) hatarozata
Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgytilése 94/2018.(1V.26.) Kgy. sz. hatarozata névvaltozasrol.
Szombathely Megyei Jogli Varos Kozgytilése 9/2023. (1. 26.) Kgy. szamu hatarozata a névvaltozasrol.
Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytlése 82/2025. (II1. 27.) Kgy. szamu hatarozata — a Berzsenyi
Daniel Konyvtar szakagazati besorolas valtozasa miatti — Alapitd okirat modositasrol.

Konyvtarakat érinté jogszabalyok jegyzéke:
Lasd: Konyvtari Intézet
https://ki.oszk.hu/informacioszolgaltatas/hatalyos-jogszabalyok

(9) A Vas varmegyei telepiilési nyilvanos konyvtari ellatasban szereplo varosi
konyvtarak, ill. a KSZR szolgaltatasokban résztvevo partnerkonyvtarak:

Biiki Miivelddési és Sportkozpont, Konyvtar
9737 Biik, E6tvos u. 11.

Kemenesaljai Miivelddési Kozpont és Konyvtar Kresznerics Ferenc Konyvtara
(Szolgaltataskdzvetitésbe és allomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9500 Celldomolk, dr. Géfin Lajos tér 1.

Pet6fi Sandor Miivelddési-Sporthaz és Konyvtar
9735 Csepreg, Széchenyi tér 31.

Batthyany Lajos AMK Miivelddési Otthon és Kényvtar
9545 Janoshaza, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.

Kormendi Kulturalis Kézpont, Mizeum ¢és Konyvtar Faludi Ferenc Konyvtar
(Szolgaltataskozvetitésbe és allomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9900 Kormend, dr. Batthyany-Strattmann L. u. 4.

Kdszegi Varosi Muzeum, Konyvtar és Levéltar Chernel Kalman Varosi Konyvtar
9730 Készeg, Varkor 35-37.

Répcelaki Miivelddési Haz és Konyvtar
9653 Répcelak, Rad6 Kalman tér 2.



Nédasdy Ferenc Muzeum, Miivel6dési Kozpont és Konyvtar
(Szolgaltataskozvetitésbe €s allomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9600 Sarvar, Varkertilet 1.

Mora Ferenc Varosi Konyvtar és Mizeum
(Szolgaltataskozvetitésbe és dllomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9970 Szentgotthard, Sz¢ll Kalman tér 2.

Vasvari Dr. Bendefy Laszlo Varosi Konyvtar és Nagy Gaspar Miivelddési Kozpont
(Szolgaltataskozvetitésbe €és dllomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9800 Vasvar, Alkotmany u. 5.

Vépi Miivelddési Haz és Konyvtar
9751 Vép, Kolozsvari u. 3/A.

TEVEKENYSEG

4. § (1) A konyvtar szakmai feladatainak részletezése (gyujteményszervezés,
szolgaltatasok, konyvtarhasznalat)

A varmegyei hatokori varosi konyvtar — gyljteményével, szellemi, targyi és technikai
eréforrasaival, vagy mas konyvtar kozvetitésével igénybe vehetd hagyomanyos és digitalis
szolgaltatasaival — Szombathely varos ¢és Vas varmegye teljes népességének —
megkiilonboztetés mentesen — allampolgari jogon, rendelkezésére all. Az Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszer szolgaltaté konyvtaraként teljesiti a hazai konyvtari rendszer
miikodésébol ra harulo (konyvtarkdzi kolesonzés, dokumentum kiildés) feladatokat.
Nemzetkozi kapcsolataiban biztositja a dokumentumokhoz €s informaciokhoz valo egyetemes
hozzaférést, tovabba kozremikodik a fenntarté altal kezdeményezett ill. jovahagyott
egyezmények, két- és tobboldalu egylittmiikodési megallapodasok végrehajtasaban.

(1) Gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, gondozza és rendelkezésre bocsatja
(helyben hasznalattal, kdlcsonzéssel, hazi kdlcsonzéssel), kiemelt figyelmet forditva a
minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfeleléen szerzeményez hazai és
kiilfoldi dokumentumokat. Gytjtékorének meghatarozasanal éllami feladatai a
meghatarozoak, de egylittmikodési lehetdségként tekintetbe veszi tevékenységi
korének konyvtari kornyezetét is. Allomanyat katalégusokban, bibliografidkban és
adatbazisokban tarja fel. (Bévebben 1d. Gyijtokori és archivalasi szabdlyzat - SZMSZ
4. sz. melléklete)

e Az édllomanybol kivont (elhasznalddott, elavult, feleslegessé valt) dokumentumok
a vonatkozd jogszabaly szerint értékesithetOk, vagy kozosségi hasznositasra mas
gyljteményeknek igazgatdi engedéllyel atadhatok. A hasznalok altal megrongalt,
elveszitett vagy vissza nem szolgéltatott dokumentumokért kartéritést kér a
konyvtar.

e A muzedlis ¢és helytorténeti dokumentumokat a vonatkoz6 jogszabalyoknak
megfelelden, megdrzés sulyponttal kezeli az intézmény.

e Nagyobb (jelentds hely és ¢éldmunka kapacitast igénylé) dokumentum-adomany, ill.
hagyaték konyvtari hasznositdsra torténd atvételéhez a fenntartd engedélye
sziikséges.



(2) Az intézmény elldtja Szombathely varos kozkonyvtari funkcidit az alapszolgal-
tatdsoktol kezdddden a felsOszintli konyvtari ellatds kovetelményeinek megfeleld
szolgaltatasokig bezardlag. Az ellatasért a kdzponti konyvtar gylijteményei (felndttek
szolgalata: olvasotermi és kolesonzési gylijtemény, gyermekkonyvtar, médiatar és
nyelvi részleg) ¢és a fiokhalozat szolgalati helyei egyiittesen felelések. A konyvtar
fogadja az orszdgos tudomanyos és szakkonyvtarak szolgéltatdsait és az olvasoi
igények kielégitésében tamaszkodik a teljesebb vagy specialisabb gylijtemények
eszkOzrendszerére. Nyitvatartasi ideje lehetové teszi a felhalmozott hatalmas értéki
kulturalis toke lehetd legteljesebb kihasznalasat. (Az igénybevétel modjarol bévebben
lasd: https://www.bdmk.hu/Konyvtarhasznalat_es_szolgaltatasok.html)

(3) A helyi nyomdéak kotelespéldanyai, ill. a retrospektiv gylijtés eszkozével teljességre
torekvoen ¢és iddbeli korlatozas nélkiill gyarapitja Savariensia helyismereti és -
torténeti gyiijteményét, ¢és gondoskodik annak kutatdsi célu felhasznélasarol,
megorzésérdl, valamint bibliografiai szdmbavételérol. A konyvtari mihely
kutatasi/dokumentacidos eredményeit sajat kiadvanyok megjelentetésével is a
felhasznalok rendelkezésére bocsatja.

(4) Vas varmegyében a telepiilési onkormanyzatokkal kotott megallapoddsok alapjan
Konyvtarellatasi Szolgaltat6 Rendszert (KSZR) miikddtet, mellyel a lakohelyi
alapellatas hatékony €s gazdasagos mikodtetését kindlja a helyi dnkormanyzatoknak.
A KSZR feladatokat a szolgaltatasba bevonhat6 varosi kdnyvtarakkal egytittmiikodve
alakitja ki.

(5) A Vas varmegyei kozkonyvtarak halézati kozpontjaként — egyiittmikdodve az
SZMSZ 3. § (9) bekezdésében felsorolt varosi konyvtarakkal — moddszertani
tevékenységgel, szaktanacsadassal, kutaté és fejlesztd munkaval veszi ki részét a tertilet
konyvtarainak eredményes miikodésébol. Szervezi a konyvtarak és haldzatok kozotti
egytttmikodést (fejlesztési tervek, rendezvények stb.), sziikség szerint kozvetiti a
varosi ¢és kozségi konyvtaraknak az orszagos szolgéltatdsokat. Technikai
szolgaltatasokkal (kotészeti, nyomdai munkak, informatikai szolgaltatas) is tdmogatja
a térség konyvtarainak tevékenységét. Mitkodteti a Vas varmegyei konyvtarak leldhely-
adatbazisat, k6zos keresdjét €s a rendszer részét képez6 Vasi Digitalis Konyvtarat. A
gylijtékori megallapodasoknak megfelelden ellatja a Vas varmegyei archivkonyvtar
funkciot. Egyuttal fogadja és kielégiti azokat a konyvtari igényeket, amelyek megyei
szintli ellatottsagot feltételeznek.

(6) Vas varmegy¢ére kiterjedden a nemzetiségek anyanyelvii irodalommal val6 ellatasanak
felelése. Német, szlovén €s horvat nyelvteriileten ellatorendszert is miikodtet, a cigany
nyelvil irodalmat kdzponti gylijteményébe szerzeményezi.

(7) Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer szolgaltaté konyvtaraként részt vesz a
konyvtarkozi kolcsonzésben, a dokumentum- ¢&s informacidé szolgaltatasban.
Gondoskodik az e célbol kapott minisztériumi gyljteményépitési és technikai
tamogatas  célszeri  felhasznalasarol.  Folyamatos  ilizemelésii  szerverrdl
(www.bdmk.hu) hozzaférést biztosit a kdnyvtar digitalis tartalomszolgaltatasaihoz. A
Magyar Orszagos Kozds Katalogus konzorcium tagjaként az egységes leldhely-
nyilvantartas szdmara elektronikus rekordokat szolgéltat.

(8) Az intézmény feladata az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzés és szakképzés,
melynek alapfoku tanfolyamok ¢és tovabbképzések szervezésével, ill. koordinalasaval
tesz eleget. Egyiittmikdodve a képzd intézményekkel — a konyvtar ¢és
informaciétudomany, a kommunikacios, a PR, a menedzsment és a gazdalkodas
szakteriiletén — tankOnyvtari feladatot lat el: egyének ¢és hallgatéi csoportok



fogadasaval, tajékoztatasaval, hospitalasi €s kutatasi lehetdség biztositasaval, a
hallgatok gyakorlati munkéjanak iranyitasaval kozremiikddik a képzésben.

(9) A konyvtar a hatarokon tuli kdnyvtari rendszerek irdnyaban is nyitott. Egytittmiik6do
partnereivel kozvetlen nemzetkozi konyvtarkozi kolesonzést folytat. Altalanos
nemzetkozi kapcsolataiban a Vas varmegyével hatdros allamok (Ausztria, Szlovénia)
egyes konyvtaraival kiépiilt egyiittmitkodés a meghatarozo, de kezdeményezden fordul
mas régiok, varosok felé is. E tevékenységében az allamkozi egyezmények, ill. a
varmegyei ¢€s varosi Onkormanyzat altal megkotott/kdtendd megallapodasok az
iranyadok.

(10) A konyvtar és munkatarsai bekapcsolodnak a helyi és orszagos (esetenként
nemzetkdzi) szakmai szervezetek munkajaba. Részt vesznek a konyvtar- és
informéciotudomanyi, miivelddés- ¢és helytorténeti ismeretek megujitasdban, az
orszagos ¢s nemzetkozi kutatasi programokban, konyvtarpolitikai dontés-elokészitd és
mas szakmai munkabizottsdgok tevékenységében.

4. § (2) Az ,, Eletiink” folyoirat kiaddjaként a konyvtar feladata az irodalmi, miivészeti,
kritikai folyoirat kozreaddsa. A Szerkesztoség feladata a lapszamok tartalmanak
Osszedllitdsa, a rendszeres megjelenéshez sziikséges publikaciok 0Osszegytijtése,
nyomdakésszé szerkesztése. Kapcsolattartds a varmegye, a régid, az orszag szerzdivel, a
megye irodalmi kozéletében vald kezdeményezd részvétel, egylittmiikodés a magyar
alkotomiihelyekkel, tovabba részvétel a hatarokon tuli nemzetkdzi miivészeti és kulturalis
kapcsolatokban. Gondoskodik a lapszamok terjesztéséhez sziikséges szerzédések
megkotésének elokészitésérol. Figyelemmel kiséri a relevans palydzatokat ¢€s tartalmi
javaslat kimunkalasaval kezdeményezi azok benytjtasat.

SZERVEZETI FELEPITES, IRANYITAS

5.§

(1) A konyvtar dontden osztalyszervezetben latja el feladatat. A tevékenységeket az altalanos
igazgatOhelyettes bevondsaval a konyvtarigazgatd koordinalja. Az osztalyszervezeten kiviili
szakszolgalatokat kdzvetleniil az igazgatd irdnyitja. A magasabb vezetdi statuszok (igazgato,
igazgatOhelyettes) betoltdi vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek. A Vnytv. 11. §-a alapjan a
vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartdsdra, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozo szabalyokat a Konyvtar igazgatdja a Vagyonnyilatkozat-tételi
szabalyzatban (SZMSZ 15. sz. mell.) rendelte el.

Az igazgat6 ¢és az altalanos igazgatohelyettes fobb feladatait a (2-4) bekezdés tartalmazza.

Az intézmény miikodési rendjét az MSZ EN ISO 9001:2015 Mindségiranyitasi rendszer
alapjan késziilt Minoségiranyitasi kézikonyv szabalyozza.

(2) A konyvtarigazgato fobb feladatai

e iranyitja, tervezi, szervezi és ellendrzi a tevékenységet,

e a Szombathelyi Egészségligyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellato Szervezettel
egyiittmiikddve tervezi a koltségvetést, a teljesités soran utalvanyozasi jogot gyakorol,
szakmali teljesitéseket igazol,

o képviseli az intézményt a fenntartok és kiilsé szervek elott,

e hatalyba Iépteti a bels6 szakmai szabalyzatokat,

e kiadmanyozza a miikodés soran keletkezett iratokat, ezen jogat eseti vagy allando
jelleggel atruhazhatja vezet6tarsaira,

e a jovahagyott koltségvetésen alapuldo  kotelezettségeket vallal, a helyi

kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint,
gyakorolja a munkaltatoi és fegyelmi jogkort, e jogkorét eseti jelleggel atruhdzhatja,



e meghatirozza az egyes szervezeti csoportok létszamat, a feladatokhoz illeszkedd
munkakdoroket, képzettségi szinteket,

e munkatarsai bevonasaval kialakitja ¢és fejleszti a nyilvanos konyvtari, a térségi €s az
elektronikus tartalmu szolgaltatasi rendszert, valamint a tudoményos tevékenységet,

e gondoskodik a miikddés szakmai, gazdasagi és miszaki feltételeirdl, a rendelkezésre
allo személyi és anyagi eréforrasok elosztasarol, felhasznélasarol,

e iranyitja a bels6 tovabbképzést, a munkatarsak kotelezd tovabbképzését,

e teljesiti az adatszolgaltatési és beszamolasi kotelezettségeket,

e kozvetleniil irdnyitja az informatikai, a térségi szakszolgélatot (SZET), valamint a
titkarsagi tigyviteli dolgoz6 munké;jat,

e cgyiittmilkddik az Uzemi Tandccsal és az érdekvédelem reprezentativ
szakszervezetével,

e kozvetlen iranyitdja a nyilvanos konyvtari tevékenységgel kapcsolatos PR és
marketing tevékenységnek,

e dont minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly vagy kollektiv szerzédés nem utal més
hataskorbe,

e azosztalyvezetok bevonasaval értékeli a munkatarsak teljesitményét, kitiintetésekrol €s
kitlintetési javaslatokrol hataroz,

e javaslatokat készit felujitasi és karbantartasi tevékenységre, és végrehajtds esetén
iranyitja azokat,

e azigazgatohelyettes €s az lizemeltetési csoportvezetd bevonasaval iranyitja a
konyvtar tizemeltetését.

A konyvtarigazgatd munkaltatdja Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgytilése.

(3) Az altalanos igazgatohelyettes a konyvtarigazgatd kozvetlen irdnyitasaval latja el
tevékenységét. FO feladatai:
e helyettesiti az igazgatot akadalyoztatdsa esetén (kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, dontési jogkorben)
feladata az intézményi munkatervek, jelentések, belsé szabalyzatok gondozasa,
részt vesz szakmai koncepciok, fejlesztési stratégiak kidolgozéasaban,
kozvetleniil irdnyitja a helyismereti gylijteményt,
szakmai teljesitéseket igazol,
részt vesz a szakmai belso ellendrzésben,
az intézmény esélyegyenldségi feleldse,
részt vesz a tudoméanyos munkéban, az dllomanygyarapitasban,
részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

(4) A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezet
feladatai — Szombathely Megyei Jogu Viaros Kozgytlésének 59/2015. (I1.26.) hatarozata
alapjan — a 2021. junius 8-1 keltezésti Munkamegosztasi megallapodasban vannak rogzitve.

(5) Az ,.Eletiink” folyoéirat foszerkeszt6jét a konyvtarigazgatd bizza meg. A foszerkeszt fobb
feladatai: a lap tartalmanak meghatarozésa, a szerkesztdség képviselete irodalmi, miivészeti
féorumokon, lapgazdai egyeztetéseken. Felelds a folyoirattal kapcsolatos tervek és beszamolok
elkészitéséért.

(6) A magasabb vezetOkon kiviil az iranyitdsban az alabbi vezetd beosztasi munkatarsak
vesznek részt:

e olvasoszolgalati osztalyvezetd — kozvetleniil irdnyitja a gyermekkonyvtéarat, a
médiatar és nyelvi részleget, a fiokhalozatot, ill. a gyiijteményvezetdkkel
egylittmiikddve az olvasoszolgalati osztaly tovabbi egységeit,

e a Szaktanicsadd ¢és teriileti szolgaltatd osztidly vezetdje az igazgatdval
egyittmikodve kozremikodik a Vas Varmegyei Konyvtarelldtasi Szolgaltatd



Rendszer allami feladat ellatasaban. FelelOs a Szaktanacsado és teriileti szolgaltatd
osztaly munkdajanak tervezéséért, szervezéséért, koordinalasaért, kozvetlen
ellendrzéséért.

e osztalyvezetd — igazgatOhelyettesi/osztalyvezetéi iranyitassal (2 f6: 1
gyljteményvezetd, 1 lizemeltetési csoportvezetd)

(7) A BDK jovahagyott 1étszamkerete 8 Oras statuszra atszamitva: 46
A munkatarsak az alabbi szervezeti egységekben dolgoznak: (a szervezet diagramjat az 1.
szamu fliggelék tartalmazza).

A.) Igazgatosag — titkarsag, SZET, informatikai szakszolgalat (7 statusz)

A konyvtar munkdjat az igazgaté (1) irdnyitja.

Az altalanos igazgatohelyettes (1) magasabb vezetdnek mindsiil. A menedzsment részletes
feladat és hataskor megosztasa a munkakori leirasokban rogzitett modon érvényesiil.

Az igazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozik az ligyiratkezelést ellato tigyviteli alkalmazott. (1
statusz) Az Iratkezelési szabalyzat az SZMSZ mellékletét képezi.)

Stratégiai jelentdsége, illetve a konyvtar teljes tevékenységét horizontalisan atszovo jellege
miatt kdzvetlen igazgatoi irdnyitassal mikodik az intézményben az Informatikai szakszolgalat.

A.) Szaktanacsadé és teriileti szolgaltato osztaly (SZET)

Ez a szervezeti egység (3 statusz) végzi, illetve koordinalja az intézmény térségi szolgaltatasait,
— beleértve a rendezvényeket is — kezdeményezi a megye ¢€s egyes vonatkozasokban a régid
teriiletére kiterjedden a konyvtarak kozotti egytittmiikodést, a konyvtarosi feladatokat ellatok
képzését, tovabbképzését. Kérés szerint segitséget nyujt konyvtaraknak és 6nkormanyzatoknak
konyvtarépitési, -berendezési és -miikodtetési kérdésekben. Felkérésre, ill. tudomdanyos
programja szerint elemzd vizsgalatokkal jarul hozzd a konyvtarak hatékony miikodéséhez.
Elvégzi a Vas Varmegyei Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszerhez és a nemzetiségi
ellatashoz kapcsolddo tevékenységeket. A statisztikdhoz kapcsolodd adatszolgaltatas feleldse.
Szervezési €s tartalmi segitdje a Vas megyei kdzkonyvtari szakfeliigyeletnek.

A.) Informatikai szakszolgalat

Az ott feladatot ellatod rendszergazda (1 statusz) tevékenységi kore: az intézmény szamitogépes
rendszerének lizemeltetése (halozat- és programfeliigyelet), az adatbazisok épitésében vald
kozremikodés, a felhasznalok, munkatarsak és a kozonség tdmogatasa, esetenként képzése
kiilonféle szoftveralkalmazasokban, a konyvtar honlapjanak és egyéb internetes, www,
szolgaltatasainak szamitastechnikai karbantartdsa, valamint a Vasi Digitalis Konyvtar
tartalmainak létrehozasa és mitkodtetése. Ez a szervezeti egység tartja a kapcsolatot a konyvtar
informatikai-szamitastechnikai szerzddéses partnereivel. Felelosségi korébe tartozik a
szoftvernyilvantartds vezetése, a licenc-szerzddések hataridejének figyelemmel kisérése, a
tolmacs-berendezés rendeltetésszerii hasznalata. Készenléti szolgalattal biztositjak a LAN és
az Internet szerverek hibamentes, folyamatos lizemelését. A szolgalat feladata a nyomda
mukodoképességének fenntartasa, tovabba az igazgatd altal nekik szignalt sokszorositdsok
elvégzése.

B.) Allomanyfejleszté és feltaré csoport (7,25 statusz)

Kozvetlen igazgatoi iranyitassal ez a szervezeti egység gondoskodik a gylijteményalakités
(gyarapitas, kivonas) ¢és feldolgozds (hagyomdnyos és gépi leltarak vezetése, cimleiras,
szakozas stb.) munkafolyamatainak zavartalan lebonyolitasarél, a nemzetk6zi dokumentum-
cserérdl, a gylijtemény formai és tartalmi feltarasarol. Munkajat csoportvezetd iranyitja, aki
dokumentum megrendelések tekintetében kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik. A
Savariensia gylijtemény feltdrasa tekintetében szoros szakteriileti kapcsolatot tart az
olvasoszolgalati osztalyvezetdvel, illetve a kiilongylijtemény munkatarsaival. (Stratégiai
tervek elokészitése, koordinalt adatbazis épités, feldolgozasi szakszeriiség.) A csoportban folyd
tevékenységeket részletezi €s szabalyozza: A Gyiijtokori és archivalasi szabalyzat (SZMSZ 4.



sz. melleklete); A gyiijteményfejlesztési és -feltarasi, dllomanyapasztdsi és -leltarozasi
szabalyzat (SZMSZ 3. sz. melléklete).

C.) Olvasoszolgalati osztaly (23,75 statusz)

Az osztaly feladata a szolgaltatasok lebonyolitasa: kdlcsonzés elektronikus nyilvantartassal,
eléjegyzés, konyvtarkozi kolcsonzés, olvasdtermi helybenhasznalat, felvilagositas-tanacsadas,
tajékoztatas, reprografiai szolgaltatas, olvasoi internet és PC hasznalat tamogatasa.
Rendezvények szervezése, kiadvanyok szerkesztése, kozponti szolgéltatdsok fogadasa
hagyomanyos formatumban, digitalis adathordozon €s interneten; szocialis szolgaltatasok: hazi
kolesonzés, hangoskonyvek és lejatszok kolcsonzése, a PR-tevékenység, a konyvtarhasznalati
kultara fejlesztése és hasznaloképzés, valamint kozremiikddés az alloményalakitas tartalmi
feladataiban, a helytorténeti dokumentacioban, tovabba a szakspecifikus térségi
szolgaltatasokban. A tevékenységet — a gylijteményvezetok bevonasaval — az osztalyvezetd
iranyitja. Az osztalyvezetd feladata a biztonsagi szolgalat irdnyitasa az iizemeltetési
csoportvezetovel egytittmitkodésben.

Az osztaly funkcionalis egységei:
o Kozponti konyvtar
» olvasotermi gylijtemény
» kolcsonzési gyiijtemény
» médiatar és nyelvi részleg
» gyermekkonyvtar
e Fidkhalozat

D.) Uzemeltetési csoport (8 statusz)
Munkdjat az igazgatd iranyitja, a csoport gondoskodik a funkcionalis osztdlyok mikddésének
feltételeirdl (anyagraktarak kezelése, épiiletfenntartds, takaritds, gépkocsi iizemeltetése,
vagyonvédelem stb.),
A csoport hataskorébe tartozik a munkavédelmi €s tlizvédelmi tevékenység operativ irdnyitasa.
A konyvtar és halozata szamara kotészeti €s sokszorositasi munkat végez.
Kisebb szervezeti egységei:

e lizemeltetés

e konyvkoto és sokszorositdo mithely

(8) Testiiletek és bizottsagok

A vezetdi kar az igazgatd tanacsado testiileteként miikodik. Ezen tilmenden fejlesztési,
stratégiai kérdésekben az igazgatdo ad hoc bizottsagokat hozhat 1étre, javaslattevd, dontés-
elokészitd jogkorrel.

(9) Uzemi Tanacs
Tevékenységét a Munka torvénykonyve és a Kollektiv szerz6dés szerint végzi.

(10) Kitiintetés és tartos teljesitmények elismerése
e Intézményi kitiintetést, az Uzemi Tandcs véleményének kikérésével, a
konyvtarigazgat6 alapithat. Az alapités tényét €s az adomanyozas feltételeit kitlintetési
szabalyzat hatdrozza meg. A jelenleg érvényben 1évd intézményi Kitiintetés a
,Berzsenyi Konyvtarért-dij”.
e Az intézmény munkatarsi kozosségében vald hossza idejii és jO szinvonala
tevékenységet a Kollektiv szerzodés szerint ismeri el az intézmény.

(11) A konyvtar belso informacios rendje

Az intézmény igazgatdja szlikség szerint vezetdi értekezletet hiv 6ssze, ahol az informaciocsere
a szervezeti hierarchia mindkét irdnyaban megvaldsulhat. A vezetdi kar az igazgatd tanacsado
testiileteként is miikodik.



A kozvetlen horizontalis informacidaramlds tdmogatasara belsé levelezérendszert
miikddtetiink: all@bdmk.hu

A vezetdi értekezletek allandd meghivottja a KKDSZ (Kozgylijteményi és Kozmiivelodési
Dolgozdok Szakszervezete) helyi alapszervezetének és az Uzemi Tanacsnak a képviseldje.
Hataskoriik torvény szerinti érvényesiilésérdl a konyvtarigazgatd koteles gondoskodni.

Vezetok és munkatarsak csoportos férumai tovabba:
- 0sszkonyvtari munkaértekezlet,
- osztaly- vagy csoportmegbeszélések,
- kibdvitett vezetdi értekezletek.

A térségi feladatok gyakorlasédhoz sziikséges forumok:
- varosi konyvtarigazgatoi értekezlet,
- tarsintézményi koordinacidés munkaértekezlet,
- szakmai nap.

MUKODES

6. §
(1) A munkavallalok jogallasa

A BDK munkatarsai a Munka torvénykonyve szerint latjak el feladataikat. Munkdjukban
kotelezd érvényli az SZMSZ ¢és mellékleteiben, a Mindségiranyitasi kézikényvben
megfogalmazott ligyrendi szabalyszerliség a munkakdriikre vonatkoz6 munkakori leirds,
tovabba A konyvtarossag etikai kodexe.

Az intézményben abban az esetben kothetd alapfeladathoz tartozod tevékenységre sajat
munkatarssal munkaidén kiviili idére vagy kiils6 személlyel, szervezettel szellemi tevékenység
elvégzésére iranyuld megbizas szerzddés, ha az intézménynek nincs elegendd kapacitasa a
feladat elvégzésére, illetve az intézményben nem all rendelkezésre kelld szakértelem.

(2) A BDK feladatait éves munkaterv alapjan végzi és tevékenységérol éves beszamolot ir. A
fenntart6 altal meghatdrozott témaban ¢és intervallumban attekintd beszdmolokat is készit. A
tavlatos feladat-meghatarozas érdekében atfogd vagy szakteriileti fejlesztési terveket,
kozéptava koncepciokat allit dssze.

(3) A gazdalkodas éves kereteit a jovahagyott koltségvetés, az allami tamogatasok, a palyazati
finanszirozas és az adomanyok feltételrendszere szabja meg. A targyévre érvényes szolgaltatasi
ar- ¢és dijjegyz¢k kidolgozasat a fenntartd altal megszabott sajat bevételi tervhez igazitva a
konyvtarigazgatd a Szombathelyi Egészségiigyi ¢s Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellato
Szervezettel egytittmiikodésben végzi el.

(4) Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytilésének Kulturalis, Oktatési és Civil Bizottsaga a
polgarmesteri jovahagyas elott véleményezi az Onkormdnyzat fenntartdsaban miikodo
kulturalis intézmények szervezeti ¢s mitkodési szabalyzatat, egyéb alapdokumentumait.

(5) Az intézménynek kozponti irattara van, kezelését Iratkezelési szabalyzat rogziti. Az
,Eletiink” Szerkesztosége iratanyaga elkiilonitett iktatdszamon keriil rogzitésre 2013. januar 1-
t6l. A jogeldd iratanyaganak megdrzése a Szerkesztdség feladata.

(6) A konyvtar feladatai teljesitése érdekében egyiittmiikddik mas kozgyljteményekkel,
kozmiivel6ddési, kulturalis €s oktatasi intézményekkel

(7) A BDK részt vesz a hazai €s nemzetk6zi szakmai szervezetek munkajaban, egytittmiikodési
megallapodasok alapjan szakmai ¢és fejleszté programokhoz tarsul, konzorciumot
kezdeményez, vagy tagként kozremiikddik azokban.



(8) Az intézményt maganszemélyek, szervezetek, alapok és alapitvanyok tdmogathatjak. Az
adomanyozo6 megjeldlheti, hogy tamogatasat mely feladatra hasznositsa a konyvtar.

Az intézmény mukodési rendje a nyitvatartasi idéhoz igazodik.

Olvasoszolgalati orak a Kozponti konyvtarban
»  Olvasotermi, helyismereti és kolcsonzési gylijtemény
»  Gyermekkonyvtar
»  Médiatar és nyelvi részleg

hétfon 12-19 oraig

keddtél-péntekig 8-19 oraig

szombaton 10-17 oraig

» Foldszinti hirlapolvaso
hétfotél-péntekig 8-19 oraig
szombaton 8-17 oraig
A fiokhalozatban
Jaki ut
Pdratlan hét Pdaros hét
hétfo - hétfo 13-18 ordig
kedd 13-17 oraig kedd 13-17 ordgig
szerda 10-12 oraig szerda 10-12 oraig
csiitortok - csiitortok -
péntek 13-17 ordig péntek 13-17 ordig
szombat 13-17 oraig szombat -
Hunyadi ut
hétfo -
kedd 14-18 ordig
szerda 13-17 oraig
csiitortok 13-17 oraig
péntek -
szombat -
Kdamon
hétfo -
kedd 13-18 oraig
szerda 13-18 oraig
csiitortok -
péntek 13-18 oraig
szombat 13-18 ordig
Szentkirdly

szombat 13-16 ordig




Olvasészolgalati 6rak a Kozponti konyvtarban a fiitési szezon idétartama alatt
(energiavalsag esetén):
Olvasotermi, helyismereti és kolcsonzési gylijtemény
Gyermekkonyvtar
Meédiatar és nyelvi részleg
Foldszinti hirlapolvasé
cstitortoktél-szombatig 8-18 oraig

VVVY

Olvasoszolgalati orak a fiokhalozatban a fiitési szezon id6tartama alatt:

Jaki ut
Pdratlan hét Pdaros hét
hétfo - hétfé -
kedd - kedd -
szerda - szerda -
csiitortok - csiitortok -
péntek - péntek -
szombat - szombat -
Hunyadi ut
Paratlan hét Paros hét
hétfo 10-18 oraig hétfé 10-18 oraig
kedd 10-18 oraig kedd 10-18 ordig
szerda 10-18 oraig szerda 10-18 ordig
csiitortok 10-18 oraig csiitortok 10-18 oraig
péntek 10-18 oraig péntek 10-18 ordig
szombat - szombat -
Kdamon
hétfo -
kedd -
szerda -
csiitortok -
péntek 13-16 oraig
szombat 13-16 ordig
Szentkirdly
szombat -




A fentieknek megfelelden egyes munkacsoportok hivatali munkarendben, masok kétmiiszakos
munkarendben dolgoznak. (Részletezését az SZMSZ 1. sz. melléklete, valamint a Kollektiv
szerzodés tartalmazza.)

ZARO RENDELKEZESEK
7.8

(1) A konyvtar mitkodésére vonatkozd bels6 ligymeneti és szakmai szabalyzatok, valamint a
feladatra és személyre szabott munkakori leirasok az intézményi autonémia korébe, igazgatoi
hataskorbe tartoznak. (Ld. 368/2011. (XIL 31.) AHT végrehajtasi r.) Azok SZMSZ-hez és
gazdalkodasi kerethez val¢ illeszkedéséért a konyvtarigazgato felelds.

(2) Megegyezésen alapuld szabdlyzat 1étesitését, moddositasat, hatalytalanitasat
kezdeményezheti a knyvtarigazgato, az Uzemi Tanécs és a szakszervezet.

(3) Az SZMSZ-hez csatolandé ligymeneti €s belsd szabalyzatok az alabbiak:
1. Munkakéri leirasok
2. Kollektiv szerzodés (melynek része az Esélyegyenldségi terv, Nemek kozotti esélyegyenldségi
terv, ,,A Berzsenyi Konyvtarért”- dij adomanyozasanak rendje)

3. A gylijteményfejlesztés és -feltaras, allomanyapasztas és -leltarozas szabalyzata

4. Gyljtokori és archivalasi szabalyzat

5. Elektronikus eréforrasok kezelése

6. A konyvtar hasznalatara vonatkozo szabalyok (melynek része A muzealis dokumentumok
hasznalatanak szabalyzata)

7. lIratkezelési szabalyzat

8. Gazdalkodasi szabalyzatok:
8/1. Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
8/2. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
8/3. Szabalyzat a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rend;jérol
8/4. Eszk6zok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata
8/4/1. Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
8/5. Onkoltségszamitasi szabalyzat
8/6. Pénzkezelési szabalyzat
8/7. Szamlarend
8/7/1. Bizonylati szabalyzat
8/8. Szamviteli politika
8/9. Beszerzési és versenyszabalyzat
9. Az intézmény mikddési rendjének szabalyzatai (Mindségiranyitasi Kézikonyv, telefonhasznalat
és a munkavallalok foglalkozas-egészségiigyi orvosi ellatasa, illetve reprezentacios szabalyzata)
10. Tiizvédelmi szabalyzat
11. Munkavédelmi szabalyzat
12. Cafeteria szabalyzat
13. Bels6 Kontroll Kézikényv
14. Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzat
15. Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat
16. Gyakornoki szabalyzat
17. Az 6nkéntes munka szabalyozasa
18. A kikiildetések rendjének szabalyzata
19. Ko6zbeszerzés szabalyzata
20. Adatvédelmi szabalyzat
21. Gépjarmiivek igénybe vételének és hasznalatanak szabalyzata
22. Integritast sérté események és panaszok kezelésének eljarasrendje
23. Az otthoni munkavégzés szabalyozasa
24. Teljesitménymérés és -értékelés szabalyzata

A fenti SZMSZ Szombathely Megyei Jogu Varos altal elfogadott, 41035-17/2025. sz.
alapito okirat, tovabba az 1997. évi CXL. torvény hatalyos rendelkezéseinek figyelembe



vételével, valamint a miikodést biztosito és leiré belso szabalyzatokra, SZMSZ-
mellékletekre épiilve késziilt.

Szombathely, 2025. éprilis 3.

Dr. Barathné Molnar Moénika
konyvtarigazgato
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