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Vezetdi 6sszefoglald

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdaségi Ell4té Szervezete tekintetében a
belsé ellenérzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazast az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartasrél szél6 torvény végrehajtasarél rendelkezd
368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet és a koltségvetési szervek belss ellenbrzésérsl és belss
kontrollrendszerérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kézpénzek felhasznaldsdban részt vevé allamhaztartasi szervezetek kotelesek belsé ellenérzési
rendszert mikédtetni abbél a célbdl, hogy a szervezet vezet6je széméra bizonyossagot nyujtsanak a
kiépitett és mlkoddtetett pénzigyi irdnyitési és kontroll rendszerek megfelelgsségét illetGen.

A fenti el6irdsoknak megfelelve a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi
Ellato Szervezete kiils6 szolgdltatd igénybevételével gondoskodott a jogszabalyi elSirdsoknak
megfelel§ belsé ellendrzési rendszer kiépitésérél és mikodtetésérsl, megfelelve a Bkr.-ben
foglaltaknak.

SIMIV Kozgylilése a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellaté
Szervezete 2024. évre vonatkoz6 belsé ellen6rzési tervét jévdahagyta, amely teljesitésérdl - a Bkr. 48.
§. alapjan - jelen, 2024. évi ellenrzési jelentés széamol be. Atfogé képet ad a bels6 kontrollrendszer
kiépitettségér6l és miikodésérsl, bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellendrzések fébb
megallapitasait, tovabba a vizsgadlatokkal kapcsolatban hozott intézkedések megvaldsitasat.

Szervezésiinkben a bels6 ellendrzés a jogszabélyi kételezettségének megfeleléen témogatja a
Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezete vonatkozdséban a
stratégiai célok és az Alapit6 Okiratba foglaltak teljesitését, illetve az eréforrasokkal eredményesen
gazddlkodni képes m(ikodését.

Osszességében megallapithat, hogy a belss ellendrzés szabdlyszer(ien, az ellen6rzési tervben
meghatdrozott feladatait ellatva m(ikodott.

A Szombathelyi Egészségiligyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellatd Szervezeténél a belsé
ellendrzés, mint tevékenység szilkségessége nem vitatott.
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l.  Abelsd ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossdgot adé és tanacsadé tevékenység,
melynek célja, hogy a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ell4té
Szervezete miikddését fejlessze és eredményességét ndvelje.

A belsé vizsgalatra a vonatkozd jogszabéalyoknak megfelelen, a 2024. évi ellenérzési terv
alapjan kertilt sor.

A tervezés a vezetés igényének figyelembevételével, kockazatelemzéssel megalapozottan
tértént. A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellato Szervezete
vezetésével az egyeztetések folyamatosak voltak az egyes vizsgalatok targyat érintéen.

A beszamolasi id6szakban nem keriilt sor a vonatkozé jogszabalyok mdédositasara. A BEK
2024. évi médositasa 2025. januar 1. naptdl hatalyos.

A feladatellatas a hatalyos jogszabalyok és a Belsé Ellen&rzési Kézikényv alapjan teljesitett.

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I.1.1. Atargyévre vonatkozo éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellenbrzések Gsszesitése

Térgy cél Méddszer

Gépjarm(i hasznalat
szabalyozottsaganak és
szabalyszerdségének
ellendrzése

annak megallapitdsa, hogy a
gépjarm( lizemeltetés és
elszamolas rendje megfelelé-e.

dokumentumelemzés,
adatfeldolgozas

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kiilonos tekintettel a

pénztargépek
hasznalatara

annak megallapitasa, hogy az
Intézmény készpénz kezelésének,
a pénztargép hasznélatanak
rendje megfelel-e a vonatkozé
jogszabdlyoknak és a helyi
szabdlyozdsnak.

dokumentumelemzés, rovancs

A korabbi évben
lefolytatott vizsgalatok
utéellendrzése

annak vizsgalata, hogy a 2023. évi
belsé ellenérzés nyoman
elkészitett Intézkedési terv
miképpen teljesilt.

dokumentumelemazés, interjd

Kozbeszerzési eljaras
vizsgalata

annak vizsgdlata, hogy a 2024,
évben kiirt kozbeszerzési eljaras
dokumentaldasa megfelel-e a
vonatkozd jogszabalyokban.

dokumentumelemzés,
adatfeldolgozas

Az ellenGrzések részletes bemutatdsa a 1. fiiggelékben talalhaté.

A bels6 ellendrzés megdllapitdsai atlagos jelentSséglinek mindsithetdek. Kiemelt jelent8ségl, a

vezetés részérdl azonnali intézkedést igénylé javaslat megfogalmazdsara nem keriilt sor.

2023. évr6l athuzddo ellendrzés nem volt.




A 2024. évi belsé ellen6rzési tervben szerepld vizsgalatok lefolytatdsra keriiltek, ezért 2025. évre
athuzédé vizsgalat nincs.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az éves ellendrzési terv médositasara nem keriilt sor.

1.L1.2. Az ellendrzések soran bintets-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid 6sszefoglaldsa

Az ellenérzések sorédn biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarés meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidanyossag gyanuja nem meriilt fel.

1.2, A bizonyosséagot add tevékenységet elGsegits és akadalyozé tényez6k bemutatésa

Az ellendrzések lefolytatasanak személyi és targyi akaddlyai nem voltak.

A vizsgélatokhoz a sziikséges anyagot, informaciot és az elvarhat6 segitséget az ellenérzés megkapta.
A jelentéstervezet az ellen6rzott féllel egyeztetésre keriilt.

A megallapitdsokkal szemben |ényeges kifogds nem meriilt fel.

1.2.1. Abels6 ellendrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasdgi Elldté Szervezete nem rendelkezik
belsé ellendrzési egységgel, illetve bels ellenérrel. A belsé ellenérzési feladatellatds kiilss szolgaltatd
igénybevételével torténik.

A megbizott bels§ ellenérzést elldté képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben foglalt
kdvetelményeknek. A jogszabalyban el8irt regisztracié megtértént, s az Aht-ban meghatdrozott
engedéllyel rendelkezik.

A belsé ellenbrzési vezetS 2024. évben kotelez6 tovébbképzését — a kétévenkénti képzési
kotelezettség alapjdn — teljesitette.

1.2.2. A belsé ellen6rzési egység és a bels6 ellenérok szervezeti és funkciondlis

flggetlenségének biztositasa

A belsé ellen6rzés funkcionalis fiiggetlensége 2024. évben teljeskériien biztositott volt.

A kiils6 szolgaltatas jellegébdl ered6en az egyes ellenérzések soran kollegialis érintettség nem meriilt
fel. A belsd ellendr kdzvetleniil az intézményvezetésnek szamolt be.

Az egyes szervezetek operativ miikodésébe a belsd ellenér nem keriilt bevonésra.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2024. évben a megbizdssal, illetve az egyes ellenérzésekkel kapcsolatban osszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.




1.2.4. A bels6 ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatésa

2024. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korldtozds nem meriilt fel.

1.2.5. A belsé ellenrzés végrehajtasat akadalyozo tényez6k

A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényez6 nincs.

1.2.6. Az ellenGrzések nyilvantartasa

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellatd Szervezete ellendrzései
teljes iratanyagdnak megGrzése évenként elkiildnitetten, nyomon kévethet6 formaban torténik.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazésra.

1.3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa

A 2024. évben tanacsadoi tevékenység nem volt,

Il. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan

I.L1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szazszazalékos. Az
éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott intézkedések
szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utdvizsgdlat sziikségszer(iségét
meghatarozza. A hatarid6krél, végrehajtasrél és hasznosuldsrél az utdvizsgalatok mellett az
ellen6rzottek kotelez6 beszamoldja nyudjthat informaciot. Az ajanldsok és javaslatok nyilvantartasara
nem mikoédik adatbazis rendszer.

A Belsé Ellen6rzési Kézikdnyv alapjan ,kiemelt” kategéridba tartozé megdllapitds 2024. évben nem
keriilt megfogalmazasra.



1.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellat6 Szervezetében kialakitott és
mkodtetett belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése a bels§ ellendrzési tevékenység
tapasztalatai alapjan.

1. Kontrollkérnyezet

Az ellenbrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiils§ koriilményekre is tekintettel
alapvetéen megfelel§nek itélhetd az intézményi kontrollkérnyezet.

1.1.Célok és szervezeti felépités

A Szombathelyi Egészségugyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Elldt6 Szervezete tekintetében a
célok meghatdrozdsa egyértelm(. Az Alapitd Okirat és a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat rogziti a
tarsadalmi célt és az irdnyitd szerv altal meghatarozott célokat. Mindezek alapjén a szervezeti célok
megfogalmazdsa, lebontésa szervezeti egységekre és a teljesitménycélok kitizése a munkatarsak
részére megtortént.

1.2.Belsé szabalyzatok

Az Aht. 10. § (5) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv feladatai elldtdsénak részletes belsé
rendjét és mddjat a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat allapitia meg. A szervezeti egységekre
vonatkozd szabalyokat a koltségvetési szerv SzMSz-ben vagy a szervezeti egységek tigyrendjében, a
gazdalkodds részletes rendjét bels6 szabdlyzatokban kell meghatdrozni. A szervezet vezetésének
kbtelezettsége, hogy elkészitsék azokat az egyméssal és a jogszabalyokkal is 6sszhangban all6 belss
szabalyzatokat, amelyek meghatdrozzak munkatdrsaik szamdra a szabalyszerl, gazdagségos,
eredményes és hatékony munkavégzés kévetelményeit.

A Szombathelyi Egészségiligyi és Kulturdlis Intézmények Gazdaségi Ellato Szervezete vezetGje
mindezeknek megfelelve hatdlyba Iéptette a tevékenységek és feladatok tartalmanak egyértelmd és
kézérthets elérhetésége érdekében a miikodéssel és a gazdalkodéssal kapcsolatos szabalyzatokat.
Ennek keretében a Szombathelyi Egészséglgyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ell&to
Szervezetében szabdlyozottak a miikodéséhez kapcsol6dd, a feladatok hatékony elldtdasdhoz
sziikséges, de a jogszabdlyban nem rendezett kérdések.

1.3.Feladat-, és felelgsségi korok

A szervezeti egységek meghatdrozott feladatait a koltségvetési szerv miikédésében betoltott
szerepébdl, funkci6jabal kiindulva, az adott szervezeti egységben a munkakéri leirasa alapjan érintett
munkatarsnak kell végrehajtania. A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi
Ellaté Szervezete dolgozéi munkakéri leirdssal rendelkeznek, amelyek az adott munkakérhéz
kapcsolddé munkatérsak jogositvanyait, kotelezettségeit, felelsségét tartalmazzak.

1.4.  Afolyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A Szombathelyi Egészségligyi és Kulturalis Intézmények Gazdasdagi Ellatd Szervezete &ltal elldtandé
alapfeladatokhoz a folyamatok azonositdsa megtdrtént, amelyet a bels6 kontroll koordinatori



feladatokat elldté altalanos igazgatShelyettes irdnyitasaval rendszeresen dokumentaltan
felulvizsgalnak.

1.5.Human-eréforras

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ell4té Szervezete alapvet céljai,
kildetése, f6bb feladatai eléréséhez megfelel6 mennyiségli és szakmai oOsszetételi a
humaneréforras.

Biztositott a kulcsemberek azonositasa, és a helyettesités rendje kiépitésre keriilt.

1.6. Etikai értékek és integritas

A hivatasok, szakmak szabalyozasénak egyik alapjét minden esetben a kdzdsen képviselt értékek
jelentik, amelyeket hagyomanyosan etikai kddexben rogzitenek. A Szombathelyi Egészségligyi és
Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ell4t6 Szervezete szdmdra is kiemelked6 fontossagu, hogy
munkatérsaik azonos értékek mentén végezzék a tevékenységiiket, ezért az altaldnos hivatasetikai
kédexeket kell alkalmazniuk.

A megismert dokumentumok és m{ikodési folyamatok alapjén a Szombathelyi Egészségiigyi és
Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellatd Szervezetében az integritdsiranyitas a vezetési és iranyitasi
rendszer része.

2. Integrdlt kockdzatkezelés

Az integrdlt kockdzatkezelési rendszer a belsS kontroll koordinator megbizdséval egyiitt kialakitasra
keriilt, a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezete
rendelkezik a kockazatok kezelésének szabalyozdsar6l, amely miikddési rendjének fejlesztése
folyamatosan torténik.

2.1.A kockazatok meghatarozasa és felmérése

2023. augusztus 1. naptél hatdlyos az integritast sért6 események, panaszok, kézérdek( bejelentések
kezelésének eljarasrendjér6l sz6l6 szabalyzat, amelynek célja a Szombathelyi Egészségligyi és
Kulturélis Intézmények Gazdasdgi EIlat6 Szervezete mikodésével oOsszefiiggh visszaélések,
szabdlytalanségok, integritdst sért6 és korrupciés eseményekkel szembeni ellendlloképesség
ndvelése.

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezetében az intézményi
szint( (kiemelt) kockdzatokat Ellenérz6 lista alapjan értékeli a vezetés.

A Szombathelyi Egészségligyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellatd Szervezete miikodését
befolyadsolo kiilsé kockdzatok koziil a gazdasdgi, politikai és jogi, (kiils6) szabalyozasi kockézatok a
fenntart6 (6nkormdnyzat) testiileti dontéshozataldhoz kapcsolddik. A vezet&ség megallapitotta, hogy
ezeknek a kockdzatoknak intézményi szinten elfogadhaté a kock4zati szintje.

2.3.A kockazatok integralt kezelése

A kockdzatok elemzése és értékelése a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények
Gazdasdgi Ellaté Szervezete egészére kiterjed.



2.4.A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgélata

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezetében a kockazatok
elemzése és értékelése a vezetés folyamatos feladata, amelyet a belsé kontroll koordintor
iranyitasaval 2024. szeptemberében feliilvizsgaltak.

2.5. Sulyos szervezeti integritast sérté események

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellat6 Szervezetében sulyos
szervezeti integritast sért6 esemény nem volt.

3. Kontrolltevékenységek

3.1.Kontroll stratégidk és modszerek

Az intézményi folyamatok sajatossigai alapjan megfelel§ gazdalkodasi kontrollok keriltek
kialakitdsra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazddlkodasi jogkérok gyakorldsénak a rendje
szabalyozott, amelyet a Kotelezettségvallalasi szabalyzatban hagyott j6vd az Intézmény vezetdje.
Ezen szabdlyzatban és a jogszabalyokban foglaltak alapjan a kontrolltevékenységek rendszere és
nyilvantartasa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba torténé ellatasara kiemelt figyelmet kell
forditani.

3.2.A feladatkorok szétvalasztasa

Az egyes gazdalkoddsi jogkorok gyakorldsa sordn az osszeférhetetlenségi helyzeteket kiemelten
kezelik. A Szombathelyi Egészséglgyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi ENlaté Szervezetének
személyi allomdnya biztositja a feladatkorok szétvalasztasat. Az egyes szervezeti egységek, személyek
feladatanak és hatdskorének meghatdrozasa pontos, a meghatarozasanal figyelemmel voltak az adott
szervezeti egység funkcidjara.

3.3.A feladatvégzés folytonossaga

A kotelezettségvallalasrél szolé szabalyzatban és a jogszabdlyokban foglaltak alapjan a
kontrolltevékenységek rendszere és nyilvdntartdsa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba
térténd ellatasdra kiemelt figyelmet fordit a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturélis Intézmények
Gazdasagi Ellaté Szervezete.,

4. Informdcid és kommunikdcio

4.1.Informacié és kommunikacio

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi ENlaté Szervezetén beliil az
informaciéaramlds és a kommunikécié megfelel. ElGsegiti ezt a megfelel§ szamitogépes ellatottsag.
Az Intézmény a kapcsolédod szabdlyzatokkal rendelkezik, az informécidk dramoltatdsdhoz a megfelel
informécié technolégiat hasznalja.

A MAK felé és az irdnyit6 szerv felé a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi
Elldté Szervezete jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok, informdaciék nyilvantartasa,
tarolasa szabalyozott.



4.2.lktatasi rendszer

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Elldtd Szervezete iratkezelési
szabalyzata megfelel a térvényi el6irdsoknak, az alkalmazott iktatdsi rendszerrel (szamitdgépes)
osszefliggésben, megfelelen irja el6 a hozzaférési jogosultségokat. Az iratkezelési szabdlyzat
levéltari egyeztetése megtortént.

4.3. Hidnyossagok, szervezeti integritdst sérté események jelentése

A Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi El&té Szervezetében a
panaszbejelentés rendszere kialakitott.

5. Nyomon kbvetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellenérzés és a bels§ ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztet6 tényez6k bekovetkezésének lehet8ségét, elGsegiti az intézmény
célkit(izéseinek megvaldsitdsat.

A belsé ellenGrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockédzatelemzés alapjan torténik.

Az ellenérzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
ado cselekmény, mulasztés vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

5.1.A szervezeti célok megvaldsitasanak nyomon kévetése

A folyamatba épitett vezet6i ellenérzés és a bels§ ellenbrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztet6 tényez6k bekdvetkezésének lehetSségét, elSsegiti az Intézmény
célkitlzéseinek megvaldsitdsat,

5.2.A bels6 kontrollok értékelése

A bels6 kontrollrendszer értékelésérél sz816 vezetdi nyilatkozattételi kdtelezettség teljesitésre keriilt,
s a legut6bbi, 2023. évi éves beszdmoléval egyiitt megkiildésre keriil az irdnyitd szerv felé. A 2024. év
tekintetében a vezet6i nyilatkozat el6készitése zajlik a hatalyos Bkr. alapjan.

5.3.Belsd ellen8rzés

A belsé ellen6rzést kiilsé vallalkozd végzi szerzédéssel. A belsS ellendrzést végzé vallalkozé és a
Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdaségi Ellatd Szervezete kdzétt megfelels az
egyuttm(ikodés. Feladatellatasa a vonatkoz6 jogszabélyoknak megfelelSen az éves ellendrzési terv és
a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv alapjan teljesitett.

lll. Azintézkedési tervek megvalésitisa

2024. évben intézkedési terv készitésére kételes bels§ ellenbrzési javaslat keriiltek
megfogalmazasra.

Az ellenbrzési megdllapitdsok, javaslatok elfogadottak, ezért az intézkedési tervek készitése,
felel6sok, hataridGk kijelblése, valtozatlanul biztositott.

10



Az intézkedési terveket, a szikséges intézkedéseket a koltségvetési szerv vezetSi a vonatkozéd
hatarid6k megjelolésével készitették el. Az intézkedési tervekben az egyes feladatokhoz kapcsolédé
hatarid6ket ugy hatdroztdk meg, hogy azok szdmon kérhet6ek legyenek. Lejart hatéridejti, de nem
végrehajtott intézkedés, amely magas kockézatot jelent a szervezet belsé kontrollrendszerének
miikddése szempontjabol nem volt.

Elkészitette:

Szombathely, 2025. januar 30.

f
Dr. Hos é Szanto Anita
Bels§ ellendrzési vezetd

Jovahagyta:

Szombathely, 2025. janudr 30.
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1.

szamu fliggelék

Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezeténél 2024. évben lefolytatott

ellendrzések bemutatasa

Targy Cél Tipus Megallapitas Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat
A vizsgalat soran felmértiik és | Intézkedési terv
értékeltiik a Szombathelyi | készitésre koteles
Egészségligyi és Kulturalis | javaslat

Gépjarmi hasznalat
szabalyozottsaganak
és
szabalyszeriiségének
ellendrzése

annak megdllapitasa,
hogy a gépjarmii
lizemeltetés és
elszamolas rendje
megfelel6-e

Pénziigyi és
szabalyszeriiségi
ellendrzés

Intézmények Gazdasagi Ellato
Szervezete (tovabbiakban: GESZ)
tulajdonaban 1évé gépjarmivek
lizemeltetésének
szabadlyozottsagat és
elszamolasanak
szabalyszertiségét.

A GESZ harom sajat gépjarmiivel
rendelkezik, amelyeket az
alapfeladat ellatashoz
kapcsolédva személyszallitasra és
anyagszallitasra hasznalnak. Egy
gépjarmii (MXX-081) hasznalatra
atadasra kerilt Szombathely MV]

Polgarmesteri Hivatalanak
2021.01.19-én.

Az allamhaztartasroél sz016
torvény végrehajtasarol sz0l16

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdése értelmében a

megfogalmazasara nem
keriil sor.
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uzemeltetéssel kapcsolatos
elszamolasok dokumentalisra. A
menetlevelek szigori szamadasu
nyomtatvanyok, melyek
nyilvantartasarol gondoskodtak.
Kialakitottdk a gazdasigossagi
vizsgalat rendjét, melyet a
gyakorlatban  gépjarmiivenként
elvégeznek. A gazdasagossagi
szamitas célja a gépjdrmiivek
rendeltetésszerii lizemeltetése
soran elfogadott alapnorma és a
valés hasznidlat sordn mért
atlagfogyasztds Osszevetése abbdl
a célbol, hogy a nem megfelelé
hasznalat és egy esetleges
visszaélés megallapithat6 legyen.
Az ellen6rz6 szamitasok megfeleld
tartalmuak.

Az idojarasi  vagy  egyéb
kiilébnleges  lizemmo6d — miatti
tobbletfogyasztast az
ellenérzéskor figyelembe veszik.
Az ellendrzés soran vizsgalt két
gépjarmli kiegyensilyozott, nem
ingadozo atlagfogyasztisi adatai

rendeltetésszerii hasznalatra
utalnak.
Az ellenérzés nyoman

kialakitott véleményiink a
vizsgalt teriiletrdl, illetve
folyamatokrdl 6sszességében:
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feladatokat az alabbi
intézményeknél:
- Berzsenyi Daniel Kényvtar,
- Mesebolt Babszinhaz,
- Savaria Mizeum,

- Savaria Szimfonikus
Zenekar,

- Szombathely Varosi
Vasarcsarnok.

A GESZ Pénzkezelési szabalyzata
(a tovabbiakban: szabalyzat)
2022. januar 1. naptdl hatalyos az
igazgat6 jovahagyasaval.

A szabalyzat egyedi azonositdja:
Sz/94-1/2022.

Mddositasara 2024. januar 1.
nappal keriilt sor:

- a fenntart6 dontése miatt a
bankszamla valtozast érint6en,
valamint

- a pénztari nyitvatartis miatt.

A szabalyzat dolgozoéi
megismertetése/megismerése
dokumentalt, melyet megismerési
zaradékon mind az eredeti
szabalyzat, mind pedig a
modositast az érintett dolgozdk
alairasukkal igazoltak.

Osszességében  megallapithatd,
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A pénzkezelés ellatdsa soran az

okmanyok, nyilvantartasok
Osszességében megfeleld

szinvonalon kitéltottek.

Az ellendrzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt teriiletrél, illetve
folyamatokrodl 6sszességében:

N

Az ellendrzés mindsitése

megfeleld, mivel a
készpénzkezelés szabalyozasa
megtortént, illetve
valdsagban végrehajtott

készpénzkezelés ennek és a
vonatkozdé jogszabalyoknak
megfelelt. A helyszini

ellendrzés soran a
hazipénztarban talalhato

készpénz oOsszege és a
nyilvantartas szerinti 6sszeg
Kkozott eltérés nem volt.

A korabbi évben
lefolytatott
vizsgalatok

utdellenorzése

annak vizsgalata, hogy a
2023. évi belsd
ellendrzés nyoman
elkészitett Intézkedési
terv miképpen teljesiilt.

teljesitmény-
ellenérzés

Az ellendrzés soran felmértiik és
értékeltik a  2023. évben
lefolytatott ellenérzések soran
megfogalmazott javaslatok
hasznosuldsat, az Intézkedési
tervekben vallaltak végrehajtasat.

Az ellenérzésre az Intézmény altal
megkiildott és a bels6 ellendrzés

rendelkezésére allo, illetve
nyilvantartasaban szerepld

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem Kkerilt
megfogalmazasra.
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Fébb megallapitasaink a
kovetkezok:

A Szombathelyi Egészségiigyi és
Kulturdlis Intézmények Gazdasagi
Ellaté Szervezete az ellendrzott
kozbeszerzési eljaras tekintetében
Kozbeszerzési Szabalyzattal
rendelkezett, mely 2024. 03. 01.
napon lépett hatalyba, amely a
vizsgalat targyaval kapcsolatos
kozpontositott kozbeszerzések is
kitért.

A vizsgalt kozbeszerzési eljaras
pénziigyi fedezetét a Szombathelyi
Egészségiigyi és Kulturalis
Intézmények Gazdasagi Ellato
Szervezete koltségvetése
biztositotta.

A Szombathelyi Egészségiigyi és
Kulturalis Intézmények
Gazdasagi Ellaté Szervezete
2024. évre jovahagyott
kozbeszerzési tervvel
rendelkezett, mely tartalmazta az
ellenérzott kozbeszerzési eljarast.

A 2024. évre tervezett
kézbeszerzés becsiilt értéke nettd
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csatlakozasi igényt nydjtott be a
»Foldgdz energia koézpontositott
beszerzése 2024/25” targyban

lefolytatott kozpontositott
kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen kotott

KMO01GE2425 azonositoszamu
keretmegallapodashoz.

A vizsgalt kézbeszerzési eljaras
soran a kozpontositott eljaras

keretében, verseny
djranyitassal torténd

kozbeszerzési eljaras Keriilt
lefolytatasara.

A nyertes Ajanlattevovel a
Szombathelyi Egészségiigyi és

Kulturalis Intézmények
Gazdasagi Ellaté Szervezete
szerzddést kotott.

A Kkozbeszerzési eljarasban az
ajanlatkéré koteles biztositani, a
gazdasagi szerepl6 pedig
tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat, atlathatésagat és
nyilvanossagat, mely feltételek a
vizsgalt kozbeszerzési eljaras
soran érvényesiiltek.

A Kbt. 46. § (1) bekezdése
értelmében az ajanlatkéré a
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Morgiom osteri Hivatala
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BERZSENY!I DANIEL KONYVTAR
EVES ELLENORZESI JELENTES

2024.




Vezetd6i osszefoglald

A Berzsenyi Daniel Konyvtar tekintetében a bels§ ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazést
az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), az dllamhéztartésrol sz616
torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet és a koltségvetési szervek
belsé ellenérzésérél és belsé kontrollrendszerérél sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korményrendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kdzpénzek felhaszndldsdban részt vevs allamhaztartasi szervezetek kotelesek belsS ellen6rzési
rendszert miikodtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezet6je szamdra bizonyossdgot nyujtsanak a
kiépitett és miikodtetett pénziigyi irdnyitasi és kontrol! rendszerek megfelelgsségét illetéen.

A fenti el6irasoknak megfelelve a Berzsenyi Déniel Konyvtar pénziigyi, gazdasagi, adminisztraciés
feladatait ellatdé — az Onkormanyzat kijelélése alapjan — Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis
Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezete (a tovabbiakban: GESZ) kils6 szolgéltaté igénybevételével
gondoskodott a jogszabdlyi elGirdsoknak megfelels belsé ellenérzési rendszer kiépitésérdl és
mikodtetésérél, megfelelve a Bkr.-ben foglaltaknak.

SZMJV Kbézgy(ilése GESZ és a feladatkorébe tartozé Berzsenyi Déniel Konyvtar 2024. évre vonatkoz6
bels§ ellenérzési tervét jovahagyta, amely teljesitésérél - a Ber. 48. §. alapjan - jelen, 2024. évi
ellendrzési jelentés szamol be. Atfogé képet ad a bels§ kontrollrendszer kiépitettségérsl és
m(ikodésérél, bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellenérzések f6bb megallapitdsait, tovabba a
vizsgdlatokkal kapcsolatban hozott intézkedések megvaldsitasat.

Szervezésiinkben a bels6 ellenGrzés a jogszabalyi kotelezettségének megfelel6en tamogatja a
Berzsenyi Daniel Kényvtar vonatkozasaban a stratégiai célok és az Alapité Okiratba foglaltak

teljesitését, illetve az eréforrasokkal eredményesen gazdélkodni képes miikodését.

Osszességében megallapithatd, hogy a bels§ ellenérzés szabalyszerlien, az ellenérzési tervben
meghatérozott feladatait elldtva miikodott.

A Berzsenyi Daniel Kényvtérnél a belsé ellenérzés, mint tevékenység sziikségessége nem vitatott.
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I.  Abelsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsado tevékenység,
melynek célja, hogy a Berzsenyi Daniel Konyvtar miikodését fejlessze és eredményességét
novelje.

A belsé vizsgalatra a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen, a 2024. évi ellenérzési terv
alapjan kertiilt sor.

A tervezés a vezetés igényének figyelembevételével, kockazatelemzéssel megalapozottan
tértént. A Berzsenyi Daniel Kényvtar vezetésével az egyeztetések folyamatosak voltak az
egyes vizsgalatok targyat érintéen.

A beszamolasi idészakban nem keriilt sor a vonatkozd jogszabdlyok modositasara. A BEK
2024, évi mbdositasa 2025. januar 1. naptdl hatalyos.

A feladatellatas a hatalyos jogszabalyok és a Belsé Ellendrzési Kézikdnyv alapjan teljesitett.

I.1. Az éves ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I.1.1. A tdrgyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Targy cél Mddszer
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szabalyozottsaganak és
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Az ellen6rzések részletes bemutatasa a 1. fuggelékben taldlhato.

A bels6 ellenGrzés megallapitasai atlagos jelent6séglinek mingsithet6ek. Kiemelt jelent8ségd, a

vezetés részérdl azonnali intézkedést igényl§ javaslat megfogalmazdasara nem keriilt sor.

2023. évrdl athuzodo ellendrzés nem volt,




A 2024. évi belsé ellendrzési tervben szerepl§ vizsgalatok lefolytatasra keriiltek, ezért 2025. évre
athaz6dé vizsgalat nincs.

Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

Az éves ellendrzési terv médositasara nem keriilt sor.

1.1.2. Az ellenérzések sorén biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljéras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett

jelentések szdma és rovid osszefoglalasa

11111

adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel.

1.2. A bizonyossagot adé tevékenységet elésegité és akadalyozé tényezGk bemutatdsa

Az ellenérzések lefolytatdsanak személyi és targyi akaddlyai nem voltak.

A vizsgélatokhoz a sziikséges anyagot, informaciét és az elvarhatd segitséget az ellenérzés megkapta.
A jelentéstervezet az ellenérzott féllel egyeztetésre keriilt.

A megallapitdsokkal szemben lényeges kifogds nem meriilt fel.

1.2.1. A belsé ellen6rzési egység(ek) humaneréforras-elldtottsaga

A Berzsenyi Daniel Kényvtar nem rendelkezik bels6 ellenérzési egységgel, illetve belsé ellenérrel. A
belsé ellendrzési feladatelldtas kiilsé szolgéltaté igénybevételével torténik.

A megbizott belsé ellen6rzést elldté képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabalyban el6irt regisztracié megtortént, s az Aht-ban meghatérozott

engedéllyel rendelkezik.
A bels6é ellendrzési vezet§ 2024. évben kotelez6 tovdbbképzését — a kétévenkénti képzési

kotelezettség alapjan — teljesitette.

.2.2. A belsé ellenbrzési egység és a belsé ellen6rok szervezeti és funkcionalis

fuggetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis fliggetlensége 2024. évben teljeskdrien biztositott volt.

A kiils§ szolgaltatds jellegébdl ered6en az egyes ellenérzések soran kollegialis érintettség nem meriilt
fel. A bels§ ellendr kdzvetleniil az intézményvezetésnek szamolt be.

Az egyes szervezetek operativ miikodésébe a belsd ellenér nem keriilt bevonasra.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2024. évben a megbizassal, illetve az egyes ellenérzésekkel kapcsolatban &sszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.




1.2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

2024. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korldtozds nem meriilt fel.

1.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényez6k

A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozd tényezd nincs.

1.2.6. Azellendrzések nyilvantartdsa

A Berzsenyi Daniel Konyvtar ellen6rzései teljes iratanyagdnak megérzése évenként elkilonitetten,
nyomon kévethetd formaban torténik.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkoz6 javaslatok

Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazdsra.

1.3. A tanédcsadé tevékenység bemutatasa

A 2024. évben tanacsaddi tevékenység nem volt.

Il. A belsd kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenSrzési tapasztalatok alapjan

II.L1. A belsd kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szdzszazalékos. Az
éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott intézkedések
szdmba vétele is megtériénik, mely indokolt esetben az utdvizsgdlat sziikségszeriiségét
meghatarozza. A hataridékrél, végrehajtasrél és hasznosulasrol az utdvizsgalatok mellett az
ellenérzottek kdtelezé beszamoldja nyujthat informacidt. Az ajanldsok és javaslatok nyilvantartdsara
nem mikodik adatbazis rendszer.

A Belsé Ellendrzési Kézikényv alapjan ,kiemelt” kategoridba tartozé megallapitdas 2024. évben nem
keriilt megfogalmazdsra.

.2, A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Berzsenyi Déniel Kényvtarban kialakitott és m(kodtetett belsé kontrollrendszer 6t elemének
értékelése a belsé ellendrzési tevékenység tapasztalatai alapjan.



1. Kontrollkbrnyezet

Az ellenérzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiils6 korilményekre is tekintettel
alapvetéen megfelel6nek itélhet6 az intézményi kontrollkérnyezet.

1.1.Célok és szervezeti felépités

A Berzsenyi Daniel Kdnyvtdr tekintetében a célok meghatdrozasa egyértelmii. Az Alapité Okirat és a
Szervezeti és M(kodési Szabalyzat rogziti a tarsadalmi célt és az irdnyitd szerv édltal meghatérozott
célokat. Mindezek alapjan a szervezeti célok megfogalmazasa, lebontdsa szervezeti egységekre és a
teljesitménycélok kit(izése a munkatarsak részére megtortént.

1.2.Belsé szabalyzatok

Az Aht. 10. § (5) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv feladatai elldtasénak részletes belss
rendjét és modjat a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat &llapitja meg. A szervezeti egységekre
vonatkoz6 szabdlyokat a kdltségvetési szerv SzMSz-ében vagy a szervezeti egységek ligyrendjében, a
gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatokban kell meghatarozni. A szervezet vezetésének
kételezettsége, hogy elkészitsék azokat az egymadssal és a jogszabalyokkal is 6sszhangban all6 bels§
szabdlyzatokat, amelyek meghatdrozzdk munkatérsaik szamara a szabdlyszer(i, gazdagségos,
eredményes és hatékony munkavégzés kdvetelményeit.

A Berzsenyi Déniel Konyvtar vezetSje mindezeknek megfelelve hatdlyba léptette a tevékenységek és
feladatok tartalmdnak egyértelm( és kozérthet6 elérhetGsége érdekében a miikddéssel és a
gazdalkoddssal kapcsolatos szabdlyzatokat. Ennek keretében a Berzsenyi Déniel Kényvtarban
szabalyozottak a miikédéséhez kapcsol6dd, a feladatok hatékony elldtdsdahoz sziikséges, de a
jogszabdlyban nem rendezett kérdések.

1.3.Feladat-, és felel6sségi korok

A szervezeti egységek meghatdrozott feladatait a koltségvetési szerv m(ikodésében betdltott
szerepébdl, funkcidjabdl kiindulva, az adott szervezeti egységben a munkakdri leirdsa alapjan érintett
munkatarsnak kell végrehajtania. A Berzsenyi Daniel Konyvtar dolgozéi munkakoéri leirdssal
rendelkeznek, amelyek az adott munkakérh6z kapcsol6dé munkatarsak jogositvanyait,
kotelezettségeit, felel6sségét tartaimazzak.

1.4.  Afolyamatok meghatarozdsa és dokumentaldsa

A Berzsenyi Daniel Konyvtar dltal ellatandé alapfeladatokhoz a folyamatok azonositdsa megtértént,
amelynek fellilvizsgalatat el kell végezni.

1.5.Human-eréforras

A Berzsenyi Déniel Konyvtar alapvet6 céljai, kiildetése, fébb feladatai eléréséhez megfelel§
mennyiségi és szakmai 6sszetételli a humaneréforras és a helyettesités rendje kiépitésre keriilt.

1.6. Etikai értékek és integritas

A hivatdsok, szakmak szabalyozdsanak egyik alapjat minden esetben a kdzosen képviselt értékek
jelentik, amelyeket hagyomanyosan etikai kddexben rogzitenek. A Berzsenyi Déniel Konyvtar szaméra
is kiemelked6 fontossagu, hogy munkatarsaik azonos értékek mentén végezzék a tevékenységiiket,
ezért az dltaldnos hivatasetikai kédexeket kell alkalmazniuk.




2. Integrdlt kockdzatkezelés

2.1.A kockazatok meghatdrozdsa és felmérése

2023. julius 1-t6l hatélyos az integritast sérté események és panaszok kezelésének eljarasrendjérél
sz616 szabadlyzat, amelynek célja a Berzsenyi Daniel Konyvtar szervezeti integritast sérté események
kezelése rendjének alapelveinek, eljardsrendi szabalyainak a meghatdrozdsa, tovabba az egységes
kdnyvtari panaszkezelési szabdlyozds megteremtése, amely alapjan a panaszok egyszeriien és
eredményesen kezelhetévé valnak.

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

A Berzsenyi Daniel Kbnyvtarban a szervezeti egységek vezet6i felelsek a tevékenységben rejls, a
szervezeti célokkal Osszefiiggé konkrét kockazatok feiméréséért, dokumentdldasaért és a hidnyossag
megsziintetésével kapcsolatos intézkedések megtételéért. Mindezek elérése érdekében a jov6ben a
kockazatelemzéseket és értékeléseket el kell végezni annak érdekében, hogy ezaltal a nem vart
események negativ hatasai védhet6k, elkeriilhet6k legyenek. A szabdlyzat a bejelentett kockazatok és
események el6zetes értékelésének mddszertandt nem hatarozza meg.

2.3.A kockazatok integralt kezelése

A Berzsenyi Daniel Konyvtarnal a kockdzatok elemzése és értékelése a szervezet egészére
vonatkozéan elldtandé és a tevékenység elldtdsa kozben elvégzett feladat, amelynek
dokumentaldsardl gondoskodni kell.

2.4.A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

2024. évben a kockazatkezelés teljes folyamatanak fellilvizsgdlata nem dokumentalt.

2.5. Sulyos szervezeti integritast sérté események

A Berzsenyi Daniel Kényvtarban stlyos szervezeti integritdst sérté esemény nem volt.

3. Kontrolltevékenységek

3.1.Kontroll stratégiak és modszerek

Az intézményi folyamatok sajatossdgai alapjan megfelel6 gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdadlkodasi jogkdrdk gyakorlasanak a rendje
szabalyozott, amelyet a Kotelezettségvdllalasi szabdlyzatban hagyott jovd az Intézmény vezetGje.
Ezen szabalyzatban és a jogszabdlyokban foglaltak alapjan a kontrolitevékenységek rendszere és
nyilvantartdsa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokban térténé elldtdsara kiemelt figyelmet kell
forditani.

3.2.A feladatkorok szétvdlasztdsa

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn az dsszeférhetetlenségi helyzeteket kiemelten
kezelik. A Berzsenyi Ddniel Kényvtar személyi dlloméanya biztositja a feladatkdrok szétvalasztasat. Az
egyes szervezeti egységek, személyek feladatdnak és hatdskorének meghatdrozédsa pontos, a
meghatdrozdsanal figyelemmel voltak az adott szervezeti egység funkcidjara.



3.3.A feladatvégzés folytonossaga

A kotelezettségvallaldsrél sz6l6 szabdlyzatban és a jogszabalyokban foglaltak alapjan a
kontrolltevékenységek rendszere és nyilvantartdsa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba
torténd ellatasara kiemelt figyelmet fordit a Berzsenyi Déniel Kényvtdr és a pénziigyi-gazdalkoddsi
feladatokat ellaté GESZ.

4. Informdcio és kommunikdcié

4.1.Informacié és kommunikacio

A Berzsenyi Daniel K&nyvtaron beliil az informdciéaramlds és a kommunikacié megfelels. ElGsegiti ezt
a megfelel§ szamitogépes ellatottsag.

A Berzsenyi Daniel Konyvtar a kapcsolddd szabdlyzatokkal rendelkezik, az informdcidk
aramoltatasahoz a megfelel6 informacié technolégiat haszndlja.

A MAK felé és az iranyité szerv felé jelentéstételi kotelezettségének a Berzsenyi Ddniel Kényvtdr és a
pénziigyi-gazdalkoddsi feladatait elldté GESZ eleget tett. Az adatok, informaciok nyilvantartasa,
tarolasa szabalyozott.

4.2.\ktatasi rendszer

A Berzsenyi Daniel Kényvtdr iratkezelési szabalyzata megfelel a térvényi elirasoknak, az alkalmazott
iktatdsi rendszerrel (szdmitogépes) Osszefiiggésben, megfelel6en irja el a hozzaférési
jogosultsagokat. Az iratkezelési szabdlyzat levéltari egyeztetése megtortént.

4.3. Hidnyossagok, szervezeti integritast sérté események jelentése

A Berzsenyi Daniel Kdnyvtarban a panaszbejelentés rendszere kialakitott.
5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetSi ellendrzés és a belsG ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra
csOkkenti a veszélyeztet§ tényez8k bekovetkezésének lehetlségét, elésegiti a Berzsenyi Daniel
Kényvtar célkit(izéseinek megvaldsitdsat.

A belsé ellenbrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

Az ellendrzések soran biintet§-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
adé6 cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel.

5.1.A szervezeti célok megvaldsitasanak nyomon kovetése
A folyamatba épitett vezetSi ellenGrzés és a belsé ellenérzés folyamatos jelenléte minimélisra

csbkkenti a veszélyeztet§ tényez6k bekovetkezésének lehetGségét, elbsegiti a Berzsenyi Daniel
Konyvtar célkitlizéseinek megvaldsitasat.

5.2.A bels6 kontrollok értékelése

A belsé kontrollrendszer értékelésérdl sz616 vezetGi nyilatkozattételi ktelezettség teljesitésre keriilt,
s a legutébbi, 2023. évi éves beszdmoldval egyiitt megkiildésre keriilt az irdnyit6 szerv felé. A 2024.
év tekintetében a vezetdi nyilatkozat el6készitése zajlik a hatalyos Bkr. alapjan.




5.3.Belsé ellenérzés

A belsé ellenérzést kiilsé vallalkozo végzi szerzédéssel. A belsé ellendrzést végz6 vallalkozd és a GESZ,
valamint a Berzsenyi Déniel Konyvtar kozott megfelel§ az egyiittmiikodés. A belsé ellen6r
feladatelldtdsa a vonatkozé jogszabdlyoknak megfelel6en az éves ellenérzési terv és a Bels§
Ellendrzési Kézikdnyv alapjan teljesitett.

lll. Az intézkedési tervek megvalésitasa

2024. évben intézkedési terv készitésére koteles bels6 ellenérzési javaslatok keriiltek
megfogalmazésra.

Az ellendrzési megallapitasok, javaslatok elfogadottak, ezért az intézkedési tervek készitése,
felelGsok, hataridGk kijeldlése, véltozatlanul biztositott.

Az intézkedési terveket, a sziikséges intézkedéseket a koltségvetési szerv vezetéi a vonatkozé
hatéarid6k megjelolésével készitették el. Az intézkedési tervekben az egyes feladatokhoz kapcsolédé
hatérid6ket ugy hatdroztdk meg, hogy azok szamon kérhetéek legyenek. Lejart hataridej(i, de nem
végrehajtott intézkedés, amely magas kockazatot jelent a szervezet bels6 kontrollrendszerének
m(ikodése szempontjéabol nem volt.

A Berzsenyi Daniel Konyvtar vonatkozdsaban 2024. évben kiils6 ellenérzésre nem keriilt sor.

Elkészitette:

Szombathely, 2025. januar 30. \ K _ '
Al

Dr. Hosszuné Szantd Anita
Belsé ellen6rzési vezetd

Jévahagyta:

Szombathely, 2025. februar 03.

. l\li- \ | |’.
hné Molnédr Monika
igazgaté
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1.

Berzsenyi Daniel Kényvtarnal 2024. évben lefolytatott ellenérzések bemutatisa

szamu fiiggelék

Targy cél Tipus Megallapitas Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat

A vizsgalat soran felmértik és | Intézkedési terv
értékeltiik a Berzsenyi Daniel | készitésre koteles
Kényvtar (a tovabbiakban: | javaslat
Kényvtar) tulajdonaban 1év§ | megfogalmazasara nem
gépjarmiivek lzemeltetésének | kertiil sor.
szabalyozottsagat és
elszamoldsanak
szabalyszeriiségét.
A Koényvtar pénziigyi-

Gépjarmii hasznalat
szabalyozottsaganak
és
szabalyszeriiségének
ellenérzése

annak megallapitasa,
hogy a gépjarmii
lizemeltetés és
elszamolas rendje
megfelel6-e

Pénziigyi és
szabalyszertiségi
ellenérzés

gazdalkodasi feladatait az iranyito
Szombathely Megyei Jogi Varos
Onkorményzat  Kozgy(ilésének
dontése alapjan a Szombathelyi
Egészségiigyi és Kulturalis
Intézmények Gazdasagi Ellaté
Szervezete (tovabbiakban: GESZ)
latja el.

F6bb megallapitasaink a
kovetkezok:

A Konyvtar a vizsgalt
idéoszakban két sajat
gépjarmiivel rendelkezik,
amelyet az alapfeladat
ellatashoz kapcsolédva
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azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphaté menetlevelet vezették,
amelyek alkalmasak voltak az
lizemeltetéssel kapcsolatos
elszamolasok dokumentalasra.

Tekintettel arra, hogy a
menetleveleket tobb személy tolti

ki - mivel a gépjarmivek
haszndalatara tébb személy
jogosult - ezért a Szabalyzat
szerint a havi lizemanyag
felhasznalas elszamolasat

megelé6z6en a  menetlevelek
tartalmi és formai ellenérzését el
kell végezni, az ellen6rzést
alairassal kell igazolni. Hianyos
kitoltés esetenként el6fordult pl:
2639864 menetlevél.

A menetlevelek szigorl
szamadasu nyomtatvanyok,
melyek nyilvantartasarél
gondoskodtak.  Kialakitottdk a
gazdasagossagi vizsgilat rendjét,
melyet a gyakorlatban
gépjarmlivenként elvégeznek. A
gazdasagossagi szamitas célja a
gépjarmiivek rendeltetésszeri
Uzemeltetése soran elfogadott
alapnorma és a valds hasznalat
soran mért  atlagfogyasztas
Osszevetése abbdl a célbdl, hogy a
nem megfelel6 hasznalat és egy
esetleges visszaélés
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folyamatokrol dsszességében:

A megismert gyakorlat a
vonatkozé jogszabalyoknak és
belsé szabalyozdsnak megfelelt, a
vizsgalt szervezet
szabalyozottsiga megfelels. Az
ellenérzés megfelel6 mindsitést ad
a vizsgalt teriilletnek, mivel a
megallapitasok alapvetéen nem
jeleznek komolyabb hidnyossagot
a bels6 ellendrzési pontok vagy

folyamatok rendszerében.

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kiil6nos tekintettel a

pénztirgépek
hasznalatara

annak megallapitasa,
hogy az Intézmény
készpénz kezelésének, a
pénztargép
hasznalatidnak rendje
megfelel-e a vonatkozd
jogszabalyoknak és a
helyi szabalyozisnak

pénziigyi ellen6rzés

Jelen vizsgalat célja, annak
bemutatdsa, hogy a Berzsenyi

Daniel Konyvtarban a
készpénzkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos
jogszabalyoknak és a Dbelsd
szabalyzatoknak.

A vizsgilat targyat érintéen a
Berzsenyi Daniel Konyvtar
(tovabbiakban Intézmény)
Pénzkezelési Szabalyzata

tartalmazza a helyi szabalyokat.

F6bb megallapitasaink:

Az Intézmény pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait
munkamegosztasi megéallapodas
alapjan a Szombathelyi
Egészségiigyi és Kulturalis

Intézmények Gazdasagi Ellaté
Szervezete (a  tovabbiakban:

A Pénzkezelési
szabalyzat
modositasarol
gondoskodni kell.
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rovancsolasra keriilt sor a GESZ-
ben, amely a nyilvantartas szerinti
és a  tényleges készpénz
egyez0ségét allapitotta meg.

A pénzforgalmat érintd
nyilvantartast a GORDIUS
koényvel6 program végzi.

A GESZ-ben megfelel6 szamu
személy dolgozik ahhoz, hogy a
pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatok  megszervezése  és
ellatasa szabalyszeriien torténjen.
Ezen két korilmény miatt
megallapithat, hogy a vizsgalat
targyat jelentd Kkészpénzkezelés
targyi és személyi feltételei
biztositottak voltak.

A pénzkezeléssel foglalkozd
dolgozék személyi és anyagi
felel6ssége nem vet6dott fel.

A pénzkezelés ellatasa soran az

okmanyok, nyilvantartasok
Osszességében megfelel6

szinvonalon kitoltottek.

Az Intézmény székhelyén két

helyszinen és harom
fi6kkdnyvtarban a
konyvtarhasznalat és  egyéb
szolgaltatasok beszedésére

pénzbeszed6 helyek Kkeriltek
kialakitasra.
2024. oktober 2. és 2024. oktéber
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nyilvantartasaban szerepld
dokumentumok alapjan kertilt sor.

F6bb megallapitasaink a
kovetkezok:
Az ellenfrzés soran

megallapitottuk, hogy a 2023.
évben lefolytatott ellendrzések
soran megfogalmazott javaslatok
hasznosulasa, a belsd ellendrzés
soran tett javaslatok hasznositasa,
illetve az Intézkedési tervekben
vallaltak végrehajtasa megtortént.

Az ellenérzés
kialakitott véleményiink a
vizsgalt  teriiletrél, illetve
folyamatokrol oOsszességében:
Az  intézkedési tervekben
vallaltak megvalésitisa alapjan
a vizsgalt teriillet mindsitése
megfeleld.

nyoman

Kozbeszerzési eljaras
vizsgalata

annak vizsgalata, hogy a
2024. évben Kkiirt
kdzbeszerzési eljaras
dokumentalasa megfelel-
e a vonatkozd
jogszabalyokban

teljesitmény-
ellenérzés

A lefolytatott vizsgalat célja annak
megallapitdsa volt, hogy a
Berzsenyi Daniel Konyvtar, mint

ajanlatkéré  altal  lefolytatott
kozbeszerzési eljaras
végrehajtasanak és
dokumentalasanak rendje
megfelelt-e a vonatkozd
jogszabalyoknak.

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem kerilt

megfogalmazasra.
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eljarasokra a Harmadik Részt
alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha
a torvény masként rendelkezik.

Nyilt eljaras ajanlatkéré dontése
szerint barmikor alkalmazhaté
mind uniés, mind nemzeti

eljarasrendben.

A nyilt eljards egyszakaszos
eljaras, tehat ajanlattevd
ajanlatanak benytjtasaval
egyidejiileg igazolja

alkalmassagat, illetve azt, hogy
vele szemben kizar6 okok nem
allnak fenn. Nyilt eljarasban nem
lehet targyalni.

A vizsgalt kozbeszerzési eljaras
hirdetménnyel indulé nyilt
eljaras volt.

A nyertes Ajanlattevével a
Berzsenyi Daniel Konyvtar
szerzddést kotott.

A Kkozbeszerzési eljarisban az
ajanlatkéré koteles biztositani, a
gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat, atlathatésagat és
nyilvanossagat, mely feltételek a
vizsgalt kozbeszerzési eljaras
soran érvényesiiltek.
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MESEBOLT BABSZINHAZ
EVES ELLENORZESI JELENTES

2024.




Vezetdi o6sszefoglalo

A Mesebolt Babszinhaz tekintetében a belsé ellenérzésre vonatkozd jogszabdlyi felhatalmazast az
dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet és a koltségvetési szervek
bels§ ellendrzésérdl és belsé kontrollrendszerérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet (a
tovébbiakban: Bkr.) nyGjtotta.

A kozpénzek felhasznaldsaban részt vevs allamhdztartdsi szervezetek kételesek belsé ellenSrzési
rendszert miikédtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezetGje szamdra bizonyossagot nyujtsanak a
kiépitett és miikddtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelel6sségét illetéen.

A fenti el6irdsoknak megfelelve a Mesebolt Babszinhdz pénziigyi, gazdasagi, adminisztracids
feladatait ellaté — az Onkormanyzat kijeldlése alapjan — Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturélis
Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezete (a tovabbiakban: GESZ) kiilsé szolgdltaté igénybevételével
gondoskodott a jogszabalyi elSirdsoknak megfelel6 belsé ellenérzési rendszer kiépitésérél és
miikodtetésérdl, megfelelve a Bkr.-ben foglaltaknak.

SZMJV Kozgy(ilése GESZ és a feladatkorébe tartozé Mesebolt Babszinhdz 2024. évre vonatkozé belsé
ellendrzési tervét jovahagyta, amely teljesitésérdl - a Ber. 48. §. alapjan - jelen, 2024. évi ellenérzési
jelentés szdmol be. Atfogd képet ad a belsé kontrollrendszer kiépitettségérél és miikddésérs,
bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellen6rzések fébb megallapitdsait, tovabba a vizsgalatokkal
kapcsolatban hozott intézkedések megvaldsitasat.

Szervezésiinkben a belsé ellen6rzés a jogszabadlyi kotelezettségének megfelel6en tamogatja a
Mesebolt Babszinhaz vonatkozasaban a stratégiai célok és az Alapité Okiratba foglaltak teljesitését,

illetve az eréforrasokkal eredményesen gazdalkodni képes miikodését.

Osszességében megallapithatd, hogy a bels6 ellenérzés szabdlyszeriien, az ellenérzési tervben
meghatdrozott feladatait elldtva miik6dott.

A Mesebolt Babszinhaznal a belsd ellenérzés, mint tevékenység sziikségessége nem vitatott.
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I.  Abelsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A belsé ellenérzés flggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység,
melynek célja, hogy a Mesebolt Babszinhdaz mikodését fejlessze és eredményességét
novelje.

A belsé vizsgalatra a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelGen, a 2024. évi ellenérzési terv
alapjan kertiilt sor.

A tervezés a vezetés igényének figyelembevételével, kockazatelemzéssel megalapozottan
tértént. A Mesebolt Babszinhaz vezetésével az egyeztetések folyamatosak voltak az egyes
vizsgalatok targyat érintéen.

A beszamolasi id6szakban nem keriilt sor a vonatkoz6 jogszabdlyok moédositasara. A BEK
2024. évi modositdsa 2025. janudr 1. naptol hatalyos.

A feladatellatas a hatalyos jogszabalyok és a Belsé Ellendrzési Kézikbnyv alapjan teljesitett.

1.1, Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I.L1.1. A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellen8rzések dsszesitése

Targy cél Moddszer

Gépjarm(i hasznalat
szabalyozottsaganak és
szabalyszeriiségének
ellenérzése

annak megallapitédsa, hogy a
gépjarmii izemeltetés és
elszamolas rendje megfelel§-e.

dokumentumelemzés,
adatfeldolgozas

annak megallapitdsa, hogy az
Intézmény készpénz kezelésének,
a pénztargép hasznalatanak
rendje megfelel-e a vonatkozo
jogszabalyoknak és a helyi
szabalyozasnak.

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kulonos tekintettel a

pénztargépek
hasznalatara

dokumentumelemzés, rovancs

annak vizsgdlata, hogy a 2023. évi
belsé ellen6rzés nyoman
elkészitett Intézkedési terv
miképpen teljesiilt.

A koréabbi évben
lefolytatott vizsgalatok
utoellendrzése

dokumentumelemzés, interjd

Az ellendrzések részletes bemutatasa a 1. fuggelékben talalhato.

A belsé ellen6rzés megallapitdsai atlagos jelent&séglinek mindsithetfek. Kiemelt jelent8ségl, a
vezetés részérSl azonnali intézkedést igényls javaslat megfogalmazasara nem kertiilt sor.

2023. évrdl 4thazédo ellenérzés nem volt.

A 2024. évi belsS ellenérzési tervben szerepl vizsgilatok lefolytatdsra keriiltek, ezért 2025. évre
athuzodé vizsgalat nincs.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az éves ellendrzési terv médositasara nem keriilt sor.



1.L1.2. Az ellenbrzések sordn biintets-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarés
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett

jelentések szama és révid Osszefoglaldsa

.....

adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

1.2. A bizonyosségot ad6 tevékenységet el6segits és akadalyozd tényez6k bemutatasa

Az ellen6rzések lefolytatdsanak személyi és targyi akadélyai nem voltak.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informacidt és az elvarhaté segitséget az ellenérzés megkapta.
A jelentéstervezet az ellenérzott féllel egyeztetésre keriilt.

A megallapitasokkal szemben lényeges kifogds nem meriilt fel.

1.2.1. AbelsS ellenSrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Mesebolt Babszinhaz nem rendelkezik bels6 ellenérzési egységgel, illetve belss ellenérrel. A belsd
ellenérzési feladatellatas kiilsG szolgaltatd igénybevételével torténik.

A megbizott belsé ellen6rzést elldté képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabalyban el&irt regisztracié megtértént, s az Aht-ban meghatdrozott
engedéllyel rendelkezik.

A bels6 ellenGrzési vezet6 2024. évben kotelez6 tovabbképzését — a kétévenkénti képzési
kotelezettség alapjdn — teljesitette.

1.2.2. A belsé ellen6rzési egység és a bels6 ellendrok szervezeti és funkciondlis

fuggetlenségének biztositdsa

A belsé ellendrzés funkciondlis fiiggetlensége 2024, évben teljeskérien biztositott volt.

A kiils6 szolgaltatas jellegébdl eredGen az egyes ellenérzések soran kollegidlis érintettség nem meriilt
fel. A bels6 ellenér kdzvetlenil az intézményvezetésnek szamolt be.

Az egyes szervezetek operativ miikédésébe a belsd ellendr nem keriilt bevondsra.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2024. évben a megbizassal, illetve az egyes ellenérzésekkel kapcsolatban dsszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.

1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatdsa

2024. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korldtozds nem mertiilt fel.




1.2.5. A belsS ellen8rzés végrehajtasat akadalyozé tényezék

A belsé ellen6rzés végrehajtasat akadalyozo tényezé nincs.

1.2.6. Azellen6rzések nyilvantartasa

A Mesebolt Babszinhaz ellenérzései teljes iratanyagdnak megbrzése évenként elkiilonitetten,
nyomon kovethetd formaban toérténik.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

1.3. A tanacsadoé tevékenység bemutatasa

A 2024. évben tanacsaddi tevékenység nem volt.

Il. A belsd kontrollrendszer miikbdésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

1.1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szdzszazalékos. Az
éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott intézkedések
szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utdvizsgdlat sziikségszerliségét
meghatdrozza. A hatarid6krél, végrehajtasrol és hasznosuldsrol az utdvizsgalatok mellett az
ellenérzéttek kotelezd beszémoldja nyajthat informacidt. Az ajanlasok és javaslatok nyilvantartasédra
nem mikodik adatbazis rendszer.

A Belsd Ellendrzési Kézikényv alapjan ,kiemelt” kategéridba tartozé megallapitas 2024. évben nem
keriilt megfogalmazdsra.

1.2, A bels8 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Mesebolt Babszinhazban kialakitott és m(ikédtetett belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
a belsé ellenérzési tevékenység tapasztalatai alapjan.

1. Kontrollkérnyezet

Az ellen8rzés &ltal elvégzett vizsgédlatok eredményeként a kilsé koriilményekre is tekintettel
alapvet6en megfelelének itélhet6 az intézményi kontrollkérnyezet.



1.1.Célok és szervezeti felépités

A Mesebolt Babszinhdz tekintetében a célok meghatdrozésa egyértelmii. Az Alapité Okirat és a
Szervezeti és M(ikodési Szabadlyzat rogziti a tarsadalmi célt és az irdnyitd szerv ltal meghatérozott
célokat. Mindezek alapjdn a szervezeti célok megfogalmazasa, lebontésa szervezeti egységekre és a
teljesitménycélok kit(izése a munkatarsak részére megtértént.

1.2.Belsé szabalyzatok

Az Aht. 10. § (5) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv feladatai elldtasanak részletes belss
rendjét és modjét a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat allapitia meg. A szervezeti egységekre
vonatkoz6 szabdlyokat a koltségvetési szerv SzMSz-ében vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, a
gazdélkodas részletes rendjét bels§ szabalyzatokban kell meghatdrozni. A szervezet vezetésének
kbtelezettsége, hogy elkészitsék azokat az egymdssal és a jogszabdlyokkal is 6sszhangban &llé belsé
szabdlyzatokat, amelyek meghatdrozzak munkatérsaik szdmara a szabalyszerli, gazdagsagos,
eredményes és hatékony munkavégzés kovetelményeit.

A Mesebolt Babszinhdz vezetSje mindezeknek megfelelve hatdlyba léptette a tevékenységek és
feladatok tartalmanak egyértelm(i és kozérthet§ elérhetésége érdekében a m(ikodéssel és a
gazdalkoddssal kapcsolatos szabalyzatokat. Ennek keretében a Mesebolt Bébszinhazban
szabdlyozottak a miikodéséhez kapcsoldédS, a feladatok hatékony ellstdsdhoz sziikséges, de a
jogszabdlyban nem rendezett kérdések.

1.3.Feladat-, és felel6sségi korok

A szervezeti egységek meghatédrozott feladatait a koltségvetési szerv miikddésében betdltott
szerepébdl, funkci6jabdl kiindulva, az adott szervezeti egységhen a munkakori leirdsa alapjan érintett
munkatdrsnak kell végrehajtania. A Mesebolt Babszinhaz dolgozéi munkakéri leirdssal rendelkeznek,
amelyek az adott munkakérhoz kapcsolddd munkatarsak jogositvanyait, kotelezettségeit,

felelésségét tartalmazzak.

1.4. A folyamatok meghatédrozasa és dokumentaldsa

A Mesebolt Babszinhaz dltal ellaitand6 alapfeladatokhoz a folyamatok azonositdsa megtértént,
amelynek fellilvizsgdlatat el kell végezni.

1.5.Human-eréforras

A Mesebolt Babszinhdz alapvetd céljai, kiildetése, f&bb feladatai eléréséhez megfelel§ mennyiségi és
szakmai 6sszetétel(i a humaneréforras és a helyettesités rendje kiépitésre keriilt.

1.6. Etikai értékek és integritds

A hivatasok, szakmdk szabalyozasédnak egyik alapjat minden esetben a kézdsen képviselt értékek
jelentik, amelyeket hagyomanyosan etikai kédexben rogzitenek. A Mesebolt Bébszinhdz szdmara is
kiemelked§ fontossagu, hogy munkatérsaik azonos értékek mentén végezzék a tevékenységiiket,
ezért az dltaldnos hivatasetikai kddexeket kell alkalmazniuk.




2. Integrdlt kockdzatkezelés

2.1.A kockdzatok meghatdrozasa és felmérése

2023. februar 7. naptdl hatdlyos a szervezeti integritdst sért6 események kezelésének
eljarasrendjér6l sz616 szabalyzat, amelynek célja a Mesebolt Bébszinhdz m(ikédésével osszefiiggd
visszaélések, szabdlytalansagok, integritdst sért6 és korrupciés eseményekkel szembeni
ellendlléképesség ndvelése.

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

A Mesebolt Babszinhdzban az intézményi szintl (kiemelt) kockazatokat az igazgatéhelyettes értékeli
évente.

A Mesebolt Babszinhaz miikodését befolydsold kilsé kockdzatok kozill a gazdasagi, politikai és jogi,
(kiils6) szabalyozasi kockazatoknak intézményi szinten elfogadhaté a kockdzati szintje.

2.3.A kockdzatok integralt kezelése

A kockdzatok elemzése és értékelése a Mesebolt Babszinhaz egészére kiterjed.

2.4.A kockazatkezelés teljes folyamatdanak feliilvizsgdlata

A Mesebolt Babszinhazban a kockdzatok elemzése és értékelése az igazgatdhelyettes feladata, 2024.
évben fellilvizsgalatra nem keriilt sor.

Az igazgatdhelyettes a térgyévet kovet6 évben értékeli a targyévi szervezeti integritdst sérté
eseményeket.

2.5. Sulyos szervezeti integritast sért6 események

A Mesebolt Bdbszinhazban sulyos szervezeti integritast sért6 esemény nem volt.

3. Kontrolltevékenységek

3.1.Kontroll stratégidk és mddszerek

Az intézményi folyamatok sajatossagai alapjan megfelel6 gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkoddsi jogkorok gyakorldsdnak a rendje
szabdalyozott, amelyet a Kotelezettségvillalasi szabalyzatban hagyott jévé az Intézmény vezetdje.
Ezen szabalyzatban és a jogszabalyokban foglaltak alapjan a kontrolltevékenységek rendszere és
nyilvantartasa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba torténé elldtasara kiemelt figyelmet kell
forditani.

3.2.A feladatkorok szétvalasztasa

Az egyes gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsa soran az osszeférhetetlenségi helyzeteket kiemelten
kezelik. A Mesebolt Bibszinhdaz személyi dllomanya biztositja a feladatkérok szétvalasztasat. Az egyes
szervezeti egységek, személyek feladatdnak és hatdskérének meghatdrozasa pontos, a
meghatarozasanal figyelemmel voltak az adott szervezeti egység funkcidjara.



3.3.A feladatvégzés folytonosséga

A kotelezettségvallaldsrél sz616 szabdlyzatban és a jogszabalyokban foglaltak alapjan a
kontrolltevékenységek rendszere és nyilvantartdsa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba
torténd elldtasara kiemelt figyelmet fordit a Mesebolt Bdbszinhdz és a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté GESZ.

4. Informdcié és kommunikdcié

4.1.Informdcié és kommunikécid

A Mesebolt Bébszinhazon belll az informaciéaramlas és a kommunikdcié megfelels. Elsegiti ezt a
megfelel§ szamitégépes ellatottsag.

A Mesebolt Babszinhaz a kapcsol6dé szabalyzatokkal rendelkezik, az informaciék dramoltatésahoz a
megfeleld informacié technoldgiat hasznalja.

A MAK felé és az irdnyitd szerv felé a Mesebolt Babszinhéz és a pénziigyi-gazdalkodasi feladatait
ellaté GESZ jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok, informdci6k nyilvantartasa,
tarolasa szabdlyozott.

4.2.Iktatdsi rendszer

A Mesebolt Bébszinhdz iratkezelési szabdlyzata megfelel a térvényi elirdsoknak, az alkalmazott
iktatasi rendszerrel (szdmitdgépes) Osszefiiggésben, megfelelSen irja el6 a hozzéférési
jogosultsagokat. Az iratkezelési szabdlyzat levéltari egyeztetése megtortént.

4.3. Hidnyossagok, szervezeti integritast sért események jelentése

A Mesebolt Babszinhdzban a panaszbejelentés rendszere kialakitott.
5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezet6i ellen6rzés és a belsd ellenérzés folyamatos jelenléte minimélisra
csokkenti a veszélyeztet§ tényezék bekovetkezésének lehetlségét, elésegiti a Mesebolt Babszinhaz
célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belsé ellen6rzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

11111

add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.
5.1.A szervezeti célok megvaldsitasanak nyomon kovetése
A folyamatba épitett vezetSi ellenGrzés és a bels6 ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra

csokkenti a veszélyeztetS tényez6k bekovetkezésének lehetségét, elésegiti a Mesebolt Babszinhdz
célkit(izéseinek megvalositdsat.

5.2.A bels6 kontrollok értékelése

A bels6 kontrollrendszer értékelésérél sz0l6 vezet6i nyilatkozattételi kotelezettség teljesitésre keriilt,
s a legutébbi, 2023. évi éves beszdmoldval egyiitt megkildésre keriilt az irdnyité szerv félé. A 2024.
év tekintetében a vezetGi nyilatkozat el6készitése zajlik a hatalyos Bkr. alapjan.




5.3.Bels6 ellenérzés
A belsd ellen6rzést kiils§ viéllalkozo végzi szerzGdéssel. A belsé ellenbrzést végzd vallalkoz6 és a
Mesebolt Babszinhdz koz6tt megfelel6 az egyluttmikodés. Feladatellatasa a vonatkozd

jogszabalyoknak megfelel6en az éves ellen6rzési terv és a Bels6 Ellendrzési Kézikdnyv alapjan
teljesitett.

lll. Azintézkedési tervek megvalésitasa

2024. évben intézkedési terv készitésére koteles belsé ellenérzési javaslat nem keriilt
megfogalmazdsra.
Az ellen6rzési megallapitasok, javaslatok elfogadottak.

A Mesebolt Babszinhaznal kiils6 ellenGrzésre nem keriilt sor.

Elkészitette:

Szombathely, 2025. januar 30. _ (

\
:L ¢

Dr.'Hosszuné gﬁnté Anita
Belsé ellen6rzési vezets

Jévahagyta:

Szombathely, 2025. februar 03.
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1.

Mesebolt Babszinhaznal 2024. évben lefolytatott ellenérzések bemutatasa

szamu fliggelék

Targy Cél Tipus Megallapitas Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat
A vizsgalat soran felmértiik és | Intézkedési terv
értékeltiik a Mesebolt Babszinhaz | készitésre koteles

Gépjarmii hasznélat
szabalyozottsaganak
és
szabalyszeriiségének
ellendrzése

annak megallapitasa,
hogy a gépjarmii
lzemeltetés és
elszamolas rendje
megfelel6-e

Pénziigyi és
szabalyszeriiségi
ellendrzés

(a tovabbiakban: Babszinhaz)
tulajdondban 1évé gépjarmiivek
tuzemeltetésének
szabalyozottsagat és
elszamolasanak
szabalyszerlségét.

A Babszinhaz pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait az iranyitd
Szombathely Megyei Jogi Varos
Onkorményzat  Kozgyilésének
dontése alapjan a Szombathelyi
Egészségiigyi és Kulturalis
Intézmények Gazdasagi Ellato
Szervezete (tovabbiakban: GESZ)
latja el.

Fébb megallapitasaink a
kovetkezok:

A Babszinhaz a vizsgilt
idészakban harom sajat
gépjarmiivel rendelkezik,
amelyet az alapfeladat
ellatashoz kapcsolédva

javaslat
megfogalmazasara nem
keriil sor.
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A menetlevelek vizsgalata alapjan
megallapithatd volt, hogy az
uzemeltetés és az elszamolas
soran a gépkocsivezet6k a
legsziikségesebb  nyilvantartast,
azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphatd menetlevelet vezették,
amelyek alkalmasak voltak az
lizemeltetéssel kapcsolatos
elszamolasok dokumentdilasra, de
tartalmi  kitoltésik nem volt
kifogdstalan. A  mentelevelek
teljeskorti kit6ltésérol
gondoskodni kell. Tekintettel arra,
hogy a menetleveleket tobb
személy tolti ki - mivel a
gépjarmiivek hasznalatara tébb
személy jogosult - ezért a
Szabalyzat szerint a  havi
lizemanyag felhasznalas
elszamolasit  megel6z6en a
menetlevelek tartalmi és formai
ellenérzését el kell végezni, az
ellendrzést aldirassal kell igazolni.

A menetlevelek szigord
szamadasu nyomtatvanyok,
melyek nyilvantartasarol

gondoskodtak.  Kialakitottdk a
gazdasagossagi vizsgalat rendjét,
melyet a gyakorlatban
gépjarmiivenként elvégeznek. A
gazdasagossagi szamitas célja a
gépjarmiivek rendeltetésszer(i
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kialakitott véleményiink a
vizsgalt  teriiletrél, illetve
folyamatokrdl dsszességében:

A megismert gyakorlat a
vonatkozd jogszabdlyoknak és
bels6 szabalyozasnak megfelelt, a
vizsgalt szervezet
szabalyozottsdga megfelel6. Az
ellendrzés megfelel6 mingsitést ad
a vizsgalt teriiletnek, mivel a
megallapitasok alapvetéen nem
jeleznek komolyabb hidnyossagot
a belsé ellen6rzési pontok vagy
folyamatok rendszerében, de a

bizonylati fegyelem pontositasa

érdekében a mentelevelek
teljeskori kitoltésérdl
gondoskodni kell.
Jelen vizsgalat célja, annak | Intézkedési terv
bemutatasa, hogy a Mesebolt | készitésre koteles
Babszinhaznal a | javaslat
A készpénzkezelés rendje | megfogalmazasara nem
annak megallapitasa, \ >
" megfelel-e a hatalyos | keriil sor.
. . hogy az Intézmény . i i «
A pénzbeszedés P . jogszabalyoknak és a bels6
- . készpénz kezelésének, a .
rendjének vizsgalata, ez szabalyzatoknak.
e . pénztargép e yo A e s
kiil6nds tekintettel a —— A pénziigyi ellen6rzés | A vizsgilat targyat érintéen a
P hasznélatanak rendje 1 s
pénztargépek . Mesebolt Babszinhaz
it megfelel-e a vonatkozd p— -
hasznalatara iogszabalvoknak és a (tovabbiakban Intézmény)
108 Y Pénzkezelési Szabdlyzata

helyi szabalyozasnak

tartalmazza a helyi szabalyokat.

Fébb megallapitasaink:
Az Intézmény pénziigyi-
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ben, amely a nyilvantartas szerinti
és a  tényleges Kkészpénz
egyezOségét allapitotta meg.

A pénzforgalmat érinté
nyilvantartast a GORDIUS
konyveld program végzi.

A GESZ-ben megfelel6 szamu
személy dolgozik ahhoz, hogy a
pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatok  megszervezése  és
ellatasa szabalyszertien torténjen.
Ezen két Kkorilmény miatt
megallapithat6, hogy a vizsgalat
targyat jelentd készpénzkezelés
targyi és személyi feltételei
biztositottak voltak.

A pénzkezeléssel foglalkozé
dolgozdk személyi és anyagi
felel6ssége nem vet6dott fel.

A pénzkezelés ellitisa soran az

okmanyok, nyilvantartasok
Osszességében megfelel

szinvonalon kitoltottek.

Az Intézményben a babszinhdazi
eléadasok jegy- és
bérletértékesitésére pénzbeszedd
hely keriilt kialakitasra.

A 2024. oktober 7. napon Keriilt
sor a készpénzosszeg
rovancsolasara. A helyszini
ellenérzés soran a hazipénztarban
taldlhaté készpénz Osszege és a
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kovetkezdk:

Az ellendrzés soran
megallapitottuk, hogy a 2023.
évben lefolytatott ellenérzések
soran megfogalmazott javaslatok
hasznosulasa, a belsd ellendrzés
soran tett javaslatok hasznositasa,
illetve az Intézkedési tervekben
vallaltak végrehajtasa megtortént.

Az ellenérzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt  teriiletr6l, illetve
folyamatokrol osszességében:
Az  intézkedési  tervekben
vallaltak megvalésitasa alapjan

a vizsgalt teriilet mindésitése
megfelel 6.

Kiemelt jelentdségii megallapitas és javaslat nem volt.
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SAVARIA MUZEUM
EVES ELLENORZESI JELENTES

2024.




Vezetdi osszefoglalo

A Savaria Mulzeum tekintetében a belsG ellen8rzésre vonatkozd jogszabdlyi felhatalmazédst az
dllamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), az dllamhéztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Kormdnyrendelet és a koltségvetési szervek
belsé ellendrzésérdl és belsé kontrollrendszerérdl sz6lé 370/2011. (Xil. 31.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhasznalasaban részt vevd allamhaztartasi szervezetek koételesek belsé ellenérzési
rendszert miikédtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezetGje szdmara bizonyossagot nyujtsanak a
kiépitett és miikbdtetett pénziigyi irdnyitdsi és kontroll rendszerek megfelelgsségét illetéen.

A fenti elirdsoknak megfelelve a Savaria Muzeum pénziigyi, gazdasdgi, adminisztracios feladatait
ellaté — az Onkorményzat kijeldlése alapjan — Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények
Gazdasagi Ellato Szervezete (a tovabbiakban: GESZ) kiilsé szolgéltaté igénybevételével gondoskodott
a jogszabdlyi el6irasoknak megfelel6 bels6 ellen6rzési rendszer kiépitésérdl és miikddtetésérél,
megfelelve a Bkr.-ben foglaltaknak.

SZMJV Kozgylilése GESZ és a feladatkorébe tartozé Savaria Muzeum 2024. évre vonatkozd belsd
ellenérzési tervét jovahagyta, amely teljesitésérél - a Ber. 48. §. alapjan - jelen, 2024. évi ellenGrzési
jelentés szamol be. Atfogd képet ad a belsé kontrollrendszer kiépitettségérél és miikddésérél,
bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellenGrzések f6bb megallapitasait, tovdbba a vizsgélatokkal
kapcsolatban hozott intézkedések megvalositasat.

Szervezésiinkben a belsd ellenérzés a jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tdmogatja a Savaria
Muzeum vonatkozdsdban a stratégiai célok és az Alapité Okiratba foglaltak teljesitését, illetve az

eréforrasokkal eredményesen gazdalkodni képes miikddését.

Osszességében megéllapithatd, hogy a belsé ellenrzés szabélyszeriien, az ellendrzési tervben
meghatdrozott feladatait ellatva mlikodott.

A Savaria Mazeumnal a belsé ellen&rzés, mint tevékenység sziikségessége nem vitatott.
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I.  Abelsé ellengrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység,
melynek célja, hogy a Savaria Muzeum mikodését fejlessze és eredményességét ndvelje.

A belsé vizsgalatra a vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6en, a 2024. évi ellenbrzési terv
alapjan kertiilt sor.

A tervezés a vezetés igényének figyelembevételével, kockdzatelemzéssel megalapozottan
tértént. A Savaria Muzeum vezetésével az egyeztetések folyamatosak voltak az egyes
vizsgalatok targyat érintGen.

A beszamolasi idGszakban nem kertlt sor a vonatkozé jogszabalyok mddositasara. A BEK
2024. évi médositasa 2025. januar 1. naptodl hatalyos.

A feladatellatas a hatélyos jogszabalyok és a Belsé Ellenérzési Kézikonyv alapjan teljesitett.

I.1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I.L1.1. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellen6rzések 6sszesitése

Tdrgy cél Mddszer

Gépjarmli hasznalat
szabalyozottsaganak és
szabalyszer(iségének
ellendrzése

annak megdllapitasa, hogy a
gépjarmii lizemeltetés és
elszamolds rendje megfelel§-e.

dokumentumelemzés,
adatfeldolgozas

annak megallapitdsa, hogy az
Intézmény készpénz kezelésének,
a pénztargép hasznalatanak
rendje megfelel-e a vonatkozo
jogszabalyoknak és a helyi
szabalyozdsnak.

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kiilonés tekintettel a

pénztargépek
hasznalatara

dokumentumelemzés, rovancs

annak vizsgdlata, hogy a 2023. évi
belsé ellen6rzés nyoman
elkészitett Intézkedési terv
miképpen teljesilt.

A korabbi évben
lefolytatott vizsgalatok
utdellendérzése

dokumentumelemzés, interju

annak vizsgalata, hogy a 2024.

Kozbeszerzési eljaras évben kiirt kozbeszerzési eljaras dokumentumelemzés,
vizsgalata dokumentaldsa megfelel-e a adatfeldolgozas

vonatkoz6 jogszabalyokban.

Az ellenérzések részletes bemutatasa a 1. fuggelékben talalhato.

A bels§ ellen6rzés megallapitasai atlagos jelentséglinek mindsithet6ek. Kiemelt jelentdségl, a
vezetés részérél azonnali intézkedést igényl6 javaslat megfogalmazdsara nem keriilt sor.

2023. évrdl athuzédao ellenérzés nem volt.



A 2024. évi belsé ellendrzési tervben szerepld vizsgalatok lefolytatasra keriiltek, ezért 2025. évre
athuzodo vizsgalat nincs.

Soron kiviili ellen6rzésre nem keriilt sor.

Az éves ellendrzési terv médositasara nem keriilt sor.

1.1.2. Az ellenérzések sordn buntets-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések széama és rovid dsszefoglaldsa

Az ellenérzések soran biintet§-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

1.2, A bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegit6 és akadalyozd tényez6k bemutatdsa

Az ellen6rzések lefolytatdsanak személyi és targyi akaddlyai nem voltak.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informéciét és az elvarhato segitséget az ellen6rzés megkapta.
A jelentéstervezet az ellendrzott féllel egyeztetésre keriilt.

A megallapitasokkal szemben lényeges kifogas nem meriilt fel.

1.2.1. A bels6 ellen6rzési egység(ek) humaneréforras-elltottsaga

A Savaria Muzeum nem rendelkezik bels6 ellenérzési egységgel, illetve belsé ellendrrel. A belsd
ellendrzési feladatellatas kiils6 szolgaltatéd igénybevételével torténik.

A megbizott bels6 ellendrzést ellaté képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben foglalt
kdvetelményeknek. A jogszabalyban el@irt regisztracié megtértént, s az Aht-ban meghatarozott

engedéllyel rendelkezik.
A bels6 ellenbrzési vezet§ 2024. évben kotelez8 tovabbképzését — a kétévenkénti képzési

kotelezettség alapjan — teljesitette.

1.2.2. A bels6 ellen6rzési egység és a bels§ ellenérok szervezeti és funkcionalis

fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2024. évben teljeskériien biztositott volt.

A kiilsé szolgaltatas jellegébdl eredSen az egyes ellenGrzések soran kollegidlis érintettség nem meriilt
fel. A belsg ellenér kézvetleniil az intézményvezetésnek széamolt be.

Az egyes szervezetek operativ m{ikbdésébe a belsé ellendr nem keriilt bevonésra.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2024. évben a megbizdssal, illetve az egyes ellen6rzésekkel kapcsolatban dsszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.




1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

2024. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korldtozés nem meriilt fel.

1.2.5. A belsé ellen6rzés végrehajtasat akadalyozé tényez6k

A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozd tényez nincs.

1.2.6. Az ellen6rzések nyilvantartdsa

A Savaria Mlzeum ellenérzései teljes iratanyaganak meg@rzése évenként elkiilonitetten, nyomon
kovethetd formaban torténik.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkoz6 javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

1.3. A tandcsad6 tevékenység bemutatdsa

A 2024. évben tandcsadéi tevékenység nem volt.

ll. A belsé kontrollrendszer miikbdésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

.L1. A bels8 kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysdganak és

eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szdzszazalékos. Az
éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott intézkedések
szdmba vétele is megtoérténik, mely indokolt esetben az utdvizsgédlat szikségszerliségét
meghatdrozza. A hatdrid6krél, végrehajtasrél és hasznosuldsrél az utévizsgdlatok mellett az
ellendrzottek kotelezé beszamoldja nydjthat informadciot. Az ajanlasok és javaslatok nyilvantartdsara
nem miikodik adatbazis rendszer.

A Belsé Ellendrzési Kézikényv alapjan ,kiemelt” kategdridba tartozé megallapitas 2024. évben nem
kertilt megfogalmazaésra.

I.2. A bels§ kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Savaria Muzeumban kialakitott és mikddtetett belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése a
bels6 ellenbrzési tevékenység tapasztalatai alapjan.



1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgdlatok eredményeként a kiils6 koriilményekre is tekintettel
alapvetéen megfelel§nek itélhetd az intézményi kontrollkérnyezet.

1.1.Célok és szervezeti felépités

A Savaria Muzeum tekintetében a célok meghatérozdsa egyértelmi. Az Alapité Okirat és a Szervezeti
és M(ikddési Szabalyzat rogziti a tdrsadalmi célt és az iranyit6 szerv &ltal meghatérozott célokat.
Mindezek alapjan a szervezeti célok megfogalmazasa, lebontdsa szervezeti egységekre és a
teljesitménycélok kitlizése a munkatarsak részére megtortént.

1.2.Bels§ szabalyzatok

Az Aht. 10. § (5) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv feladatai elldtasanak részletes belsé
rendjét és modjét a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat 3llapitia meg. A szervezeti egységekre
vonatkoz6 szabdlyokat a kdltségvetési szerv SzMSz-ében vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, a
gazdalkodas részletes rendjét bels6 szabalyzatokban kell meghatérozni. A szervezet vezetésének
kotelezettsége, hogy elkészitsék azokat az egymassal és a jogszabalyokkal is 8sszhangban &ll6 belss
szabalyzatokat, amelyek meghatdrozzak munkatarsaik szdmdra a szabalyszer(, gazdagsagos,
eredményes és hatékony munkavégzés kévetelményeit.

A Savaria Muzeum vezet6je mindezeknek megfelelve hatélyba léptette a tevékenységek és feladatok
tartalmanak egyértelm(i és kozérthet§ elérhet6sége érdekében a miikbdéssel és a gazdalkoddssal
kapcsolatos szabalyzatokat. Ennek keretében a Savaria Mizeumban szabélyozottak a m(ikodéséhez
kapcsolddo, a feladatok hatékony ellatasahoz sziikséges, de a jogszabalyban nem rendezett kérdések.

1.3.Feladat-, és felelGsségi korok

A szervezeti egységek meghatdrozott feladatait a koéltségvetési szerv miikddésében betdltott
szerepébdi, funkciéjabdl kiindulva, az adott szervezeti egységben a munkakdri leirasa alapjan érintett
munkatarsnak kell végrehajtania. A Savaria Muzeum dolgoz6i munkakéri leirassal rendelkeznek,
amelyek az adott munkakorhoz kapcsolédé munkatarsak jogositvanyait, kotelezettségeit,
felelGsségét tartalmazzak.

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalésa

A Savaria Mazeum iltal elldtandé alapfeladatokhoz a folyamatok azonositdsa megtértént.

1.5.Human-erdforras

A Savaria Muzeum alapvetS céljai, kiildetése, f6bb feladatai eléréséhez megfelel6 mennyiségi és
szakmai dsszetétel(i a humaneréforrés.
Biztositott a kulcsemberek azonositdsa, és a helyettesités rendje kiépitésre keriilt.

1.6. Etikai értékek és integritas

A hivatasok, szakmak szabalyozdsanak egyik alapjat minden esetben a kdzdsen képviselt értékek
jelentik, amelyeket hagyomdnyosan etikai kddexben rogzitenek. A Savaria Muzeum szdmara is
kiemelked6 fontossagu, hogy munkatérsaik azonos értékek mentén végezzék a tevékenységiiket,
ezért az altaldnos hivatasetikai kédexeket kell alkalmazniuk.



2. Integrdlt kockdzatkezelés

2.1.A kockédzatok meghatarozasa és felmérése

2023. februar 15. naptél hatdlyos a szervezeti integritast sért6 események kezelésének szabdalyzata,
amelynek célja, hogy a Savaria Muzeum miikodésével Osszefligg6 visszaélésekre, integritasi,
korrupciés kockazatokra vonatkozo bejelentések fogaddsara és kivizsgalasdra vonatkozd altalanos
eljarasrend meghatdrozasaval hozzdjaruljon a korrupciés kockdzatok Savaria Muazeumon beliili
hatékony kezeléséhez, valamint a Muzeum korrupciéval szembeni ellendllé képességének
javitéséhoz.

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

A Savaria Mlzeumban az intézményi szint(i kockdzatokat értékeli a vezetés.
A Savaria Mlzeum m(ikddését befolydsol6 kiils6é kockazatok koziil a gazdasagi, politikai és jogi,
(klils8) szabalyozasi kockazatoknak intézményi szinten elfogadhato a kockazati szintje.

2.3.A kockazatok integralt kezelése

A kockézatok elemzése és értékelése a Savaria Mizeum egészére kiterjed. A vezet6k feladata és
felel6ssége a szabalyozottsag és a szabalyok betartdsanak a biztositdsa, amely a szervezeti integritast
sértéd események megel6zésének els6dleges eszkoze és a megfelel6 kontrollfolyamatok
miikodtetésével érhet6 el.

2.4.A kockdzatkezelés teljes folyamatdanak felulvizsgélata

A Savaria Mizeumban a kockazatok elemzése és értékelése a vezetés folyamatos feladata. 2024.
évben fellilvizsgalatra nem keriilt sor.

2.5. Sulyos szervezeti integritdst sérté események

A Savaria Mlzeumban sulyos szervezeti integritast sérté esemény nem volt.

3. Kontrolitevékenységek

3.1.Kontroll stratégiak és mddszerek

Az intézményi folyamatok sajatossdgai alapjan megfelel6 gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitdasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazddlkodasi jogkorok gyakorldsanak a rendje
szabélyozott, amelyet a Kotelezettségvallaldsi szabalyzatban hagyott jova az Intézmény vezetdje.
Ezen szabdlyzatban és a jogszabalyokban foglaltak alapjan a kontrolltevékenységek rendszere és
nyilvantartasa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba térténd ellatdsara kiemelt figyelmet kell
forditani.

3.2.A feladatkorok szétvalasztasa

Az egyes gazdélkodasi jogkorok gyakorldsa soran az Osszeférhetetlenségi helyzeteket kiemelten
kezelik. A Savaria Mlazeum személyi dlloménya biztositja a feladatkorok szétvalasztasat. Az egyes
szervezeti egységek, személyek feladatdnak és hatdskérének meghatarozdsa pontos, a
meghatdrozdsanal figyelemmel voitak az adott szervezeti egység funkcibjara.



3.3.A feladatvégzés folytonossaga

A kotelezettségvallaldsrdl sz6l6 szabdlyzatban és a jogszabdlyokban foglaltak alapjan a
kontrolltevékenységek rendszere és nyilvdntartdsa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba
torténd ellatasara kiemelt figyelmet fordit a Savaria Mizeum és a pénziigy-gazdélkodasi feladatokat
ellaté GESZ.

4. Informdcié és kommunikdcio

4.1.Informacio és kommunikacié

A Savaria Muzeumon beliill az informaciédramlads és a kommunikacié megfelelS. El&segiti ezt a
megfelel6 szamitogépes elldtottsag.

A Savaria Muzeum a kapcsolédé szabalyzatokkal rendelkezik, az informaciék aramoltatdsahoz a
megfelel§ informacié technoldgiat hasznélja.

A MAK felé és az irdnyit6 szerv felé jelentéstételi kotelezettségének a Savaria Mizeum és a pénziigyi-
gazdalkoddsi feladatokat elldité GESZ eleget tett. Az adatok, informéci6k nyilvantartasa, taroldsa
szabdlyozott.

4.2.lktatdsi rendszer

A Savaria Muzeum iratkezelési szabdlyzata megfelel a térvényi elGirdsoknak, az alkalmazott iktatdsi
rendszerrel (szamitégépes) Osszefiiggésben, megfelelSen irja el a hozzéférési jogosultsdgokat. Az
iratkezelési szabalyzat levéltari egyeztetése megtortént.

4.3. Hianyossagok, szervezeti integritast sérté események jelentése

A Savaria MuUzeumban a panaszbejelentés rendszere kialakitott.
5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A vezetGi ellen6rzés és a belsé ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra csékkenti a veszélyeztetd
tényez6k bekdvetkezésének lehet§ségét, elGsegiti a Savaria Muzeum célkitlizéseinek megvaldsitasat.
A belsé ellen8rzés tervezése a jogszabdlyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

11111

adoé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel.
5.1.A szervezeti célok megvaldsitdsanak nyomon kdvetése
A folyamatba épitett vezetSi ellenbrzés és a belsé eilenérzés folyamatos jelenléte minimalisra

csokkenti a veszélyezteté tényez6k bekovetkezésének lehetfségét, elésegiti a Savaria Muizeum
célkitizéseinek megvaldsitasat.

5.2.A belsé kontrollok értékelése

A belsé kontrollrendszer értékelésérdl sz616 vezet6i nyilatkozattételi kbtelezettség teljesitésre keriilt,
s a legutobbi, 2023. évi éves beszamoldval egyiitt megkiildésre keriilt az iranyité szerv felé. A 2024.
év tekintetében a vezet6i nyilatkozat el6készitése zajlik a hatalyos Bkr. alapjan.



5.3.Bels§ ellen6rzés

A belsS ellendrzést kiilsG vallalkoz6 végzi szerz6déssel. A bels6 ellenérzést végzé vallalkozd és a
Savaria Muzeum, valamint a pénzigyi-gazdalkoddsi feladatokat elldaté GESZ koz6tt megfelelé az
egylittm(ikodés. Feladatelldtdsa a vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6en az éves ellendrzési terv és
a Belsé6 Ellen6rzési Kézikdnyv alapjan teljesitett.

lll. Azintézkedési tervek megvalésitsa

2024. évben intézkedési terv készitésére koteles belsé ellen6rzési javaslatok keriiltek
megfogalmazasra.

Az ellenérzési megaéllapitdsok, javaslatok elfogadottak, ezért az intézkedési tervek készitése,
felelGsok, hatarid6k kijel6lése, valtozatlanul biztositott.

Az intézkedési terveket, a sziikséges intézkedéseket a koltségvetési szerv vezetSi a vonatkozd
hatarid6k megjelolésével készitették el. Az intézkedési tervekben az egyes feladatokhoz kapcsolédé
hatarid6ket Ugy hatdroztdk meg, hogy azok szamon kérhet&ek legyenek. Lejart hataridejl, de nem
végrehajtott intézkedés, amely magas kockazatot jelent a szervezet belsé kontrollrendszerének
m(ikédése szempontjabdl nem volt.

A Savaria MUzeumban kilsé ellen6rzésre az irdnyitd szerv és az Eurdpai Tamogatdsokat Auditald

Féigazgatdsdg részér6l keriilt sor, amelynek nyomon kovetésér6l, az elSirt intézkedések
végrehajtdsardl az intézményvezet6 gondoskodott.

Elkészitette:

Szombathely, 2025. janudr 30. .) (

Dr. HOssZuné Szg’md Anita

Belsé ellen6rzési vezetd

Jévahagyta:

Szombathely, 2025. februar 03.
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Savaria Muzeumnal 2024. évben lefolytatott ellenérzések bemutatisa

szamu fiiggelék

Targy cél Tipus Megallapitas Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat
A vizsgalat soran felmértik és | 1. A mentelevelek
értékeltiik a Savaria Mazeum (a teljeskori
tovabbiakban: Mizeum) kitoltésér6l és a
tulajdondban 1évé gépjarmiivek rogzitett adatok
lizemeltetésének szabalyszer(i
szabalyozottsagat és javitasarol
elszamolasanak gondoskodni kell. A
szabalyszeriiségét. havi lizemanyag
A Mizeum altal tartésan bérelt felhasznalas
gépjarmiivek lizemeltetésének elszamolasat
L . e ellenérzésére nem Kkerilt sor, de megeldzden a
Gépjarmii hasznalat annak megallapitasa, i L
ezen jarmivek esetén is azonos menetlevelek

szabalyozottsaganak
és
szabalyszeriiségének
ellenérzése

hogy a gépjarmii
lizemeltetés és
elszamolas rendje
megfelel6-e

Pénziigyi és
szabalyszeriiségi
ellendrzés

moédon és dokumentildsi rend
szerint kell eljarni.

A Muzeum pénziigyi-gazdalkodasi
feladatait az iranyit6 Szombathely
Megyei Jogl Varos Onkormanyzat
Koézgytilésének dontése alapjan a
Szombathelyi Egészségiigyi és
Kulturalis Intézmények Gazdasagi
Ellat6 Szervezete (tovabbiakban:
GESZ) latja el.

tartalmi és formai
ellendrzését el kell
végezni.

A gazdasagossagi
szamitast a valds
Uzemanyag
felhasznalas
megallapitasaval ki
kell egésziteni.

Meg kell vizsgilni a

lehetdségét az
F6bb  megallapitasaink a lizemeltetésben 1év6
kovetkezok: gépjarmivek
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megismerési zaradékkal
rendelkezik, melyet a dolgozok
alairtak.

Osszességében tehat
megallapithatd, hogy a gépjarmii
lzemeltetés szabalyozottsaga
megfeleld.

A menetlevelek vizsgalata alapjan
megallapithaté volt, hogy az
Uzemeltetés és az elszamolas
soran a gépkocsivezeték a
legsziikségesebb  nyilvantartast,
azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphaté menetlevelet vezették,
amelyek alkalmasak voltak az
lizemeltetéssel kapcsolatos
elszamolasok dokumentdlasra, de
tartalmi és formai kit6ltésiik nem
volt kifogastalan. A mentelevelek
teljeskorti  kitoltésérél és a
rogzitett adatok szabalyszeri
javitdsarél  gondoskodni  kell.
Tekintettel arra, hogy a
menetleveleket tobb személy tolti
ki - mivel az egyes gépjarmivek
haszndlatara tobb személy
jogosult - ezért a Mizeum
gépjarmi tgyintéz6jének legalabb
a havi lizemanyag felhasznalas
elszamolasit  megel6zGen a
menetlevelek tartalmi és formai
ellendrzését el kell végeznie, s ezt
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A technolégiai fejlédés lehetbvé
teszi a Jarmd Kontroll GPS
jarmiikovetési rendszer
hasznalatat, amely globalis
helymeghatarozo és lehet6vé teszi
az utvonal tervezést is, amely
optimalizalja a munkaidét, illetve
a futott kilométerek szamat, ezzel
egyidejlileg pedig az (izemanyag
fogyasztast, a szervizek
gyakorisagat és sziikségességét is.
A tobb gépjarmi iizemeltetése

miatt a GPS rendszer
alkalmazasanak lehetdségét

feliilvizsgalatra javasoljuk.

Az ellendrzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt teriiletrdl, illetve
folyamatokrdl sszességében:

A  megismert gyakorlat a
vonatkozé jogszabalyoknak és
bels6 szabalyozasnak 4ltaldban
megfelelt, a vizsgalt szervezet
szabalyozottsaga megfelels. Az
ellenérzés korlatozottan
megfelel6 mindsitést ad a vizsgalt
teriiletnek, mivel a megallapitasok

alapvetden nem jeleznek
komolyabb hidnyossagot a belsd
ellendrzési pontok vagy

folyamatok rendszerében, de a
bizonylati fegyelem pontositasa
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Moédositasara elfogadasa 6ta nem
keriilt sor.

A szabalyzat dolgozéi
megismertetése/megismerése
dokumentalt, melyet megismerési
zaradékon az érintett dolgozok
alairasukkal igazoltak.

Osszességében  megallapithato,
hogy a szabdlyzat a jogszabalyban
eléirt  tartalommal és az
alkalmazott gyakorlattal
osszhangban keriilt elkészitésre
és elfogadasra, de a jovahagyasa
o0ta eltelt idészak fizetési
szamlavezetését érint6 valtozasok

miatt médositasa sziikséges.

A GESZ-ben  taldlhaté az
Intézmény hazipénztara. A 2024.
szeptember 20. napi helyszini
ellendrzés sordn az Intézmény
hazipénztira tekintetében
rovancsolasra keriilt sor a GESZ-
ben, amely a nyilvantartas szerinti
és a  tényleges  készpénz
egyezdségét allapitotta meg.

A pénzforgalmat érintd
nyilvantartast a GORDIUS
konyveld program végzi.

A GESZ-ben megfelel6 szamu
személy dolgozik ahhoz, hogy a
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megfeleld, mivel a
készpénzkezelés szabalyozasa
megtortént, illetve
valésagban végrehajtott
készpénzkezelés ennek és a
vonatkozé jogszabalyoknak
megfelelt. A helyszini
ellendrzés soran a
hazipénztarban talalhato
készpénz Osszege és a

nyilvantartas szerinti Osszeg
kozott eltérés nem volt.

A korabbi évben
lefolytatott
vizsgalatok

utdellenérzése

annak vizsgalata, hogy a
2023. évi belsd
ellendrzés nyoman
elkészitett Intézkedési
terv miképpen teljesiilt.

teljesitmény-
ellendrzés

Az ellen6rzés soran felmértiik és
értékeltik a  2023. évben
lefolytatott ellenérzések soran
megfogalmazott javaslatok
hasznosulasat, az Intézkedési
tervekben vallaltak végrehajtasat.

Az ellend8rzésre az Intézmény altal
megkiildott és a bels6 ellendrzés

rendelkezésére allo, illetve
nyilvantartasaban szerepld

dokumentumok alapjan keriilt sor.

Fobb megallapitasaink a
kovetkezok:

Az ellendrzés soran
megallapitottuk, hogy a 2023.
évben lefolytatott ellenérzések
soran megfogalmazott javaslatok
hasznosuldsa, a bels6 ellen6rzés

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem Keriilt

megfogalmazasra.
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A vizsgalt kozbeszerzési eljaras
pénziigyi fedezetét a Savaria
Muzeum koltségvetése
biztositotta.

A Savaria Muzeum 2024. évre

jovahagyott koézbeszerzési
tervvel rendelkezett, mely nem
tartalmazta az ellenérzott

kozbeszerzési eljarast.

A 2024, évre tervezett
kozbeszerzés becsiilt értéke nettd
10 200 000 Ft volt, mely nem érte
el az unioés értékhatart.

A Kbt. értelmében a Kormany a
kozbeszerzések  kozpontositott

eljaras keretében torténd
lefolytatasat rendelheti el az altala
iranyitott vagy feliigyelt

koltségvetési szervek, alapitott
kozalapitvanyok, valamint azon
allami  tulajdoni  gazdalkodé

szervezetek vonatkozasaban,
amelyek felett kozvetleniil vagy
kozvetetten meghatarozé

befolyast  képes  gyakorolni,
meghatarozva a Kkoézpontositott
eljaras személyi és targyi hatalyat,
az ajanlatkérésre feljogositott
szervezetet (kozponti beszerzd
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tisztasagat, atlathatésagat és
nyilvanossagat, mely feltételek a
vizsgalt kozbeszerzési eljaras
soran érvényesiiltek.

A Kbt 46. § (1) bekezdése
értelmében az ajanlatkér6 a
kozbeszerzési eljarasat - annak
el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig -
irasban koteles dokumentélni,
mely koévetelmény érvényesiilt. A
vizsgalt kozbeszerzési eljaras
dokumentalasa megfelelo volt.

A vizsgalat alapjan
megallapithat6, hogy a Savaria
Muzeumnil a koézbeszerzési
eljaras rendjének
szabalyozottsaga megfeleld.

A kozbeszerzési eljaras
rendjének értékelt teriiletein a
bels6  ellenérzési  pontok,
folyamatok rendszere
hianyossagot mutat, de az
ellen6rzés a feladatellatast

megfelelének mindsiti. A
hianyossagok a vezetok

kdzremiik6désével javithatok.

Kiemelt jelent6ségii megallapitas és javaslat nem volt.

13
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SAVARIA SZIMFONIKUS ZENEKAR
EVES ELLENORZESI JELENTES

2024,



Vezetdi 6sszefoglalé

A Savaria Szimfonikus Zenekar tekintetében a bels6 ellenérzésre vonatkozdé jogszabdlyi
felhatalmazést az allamhaztartasrél szél6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovébbiakban: Aht.), az
allamhdztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Kormdnyrendelet és a
koltségvetési szervek belsé ellenérzésérél és belsé kontrollrendszerérdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhasznaldsaban részt vevd allamhdztartdsi szervezetek kotelesek belsé ellenérzési
rendszert miikédtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezet6je szdmadra bizonyossagot nyujtsanak a
kiépitett és miikodtetett pénziigyi irdnyitdsi és kontroll rendszerek megfelelGsségét illetGen.

A fenti el6irdsoknak megfelelve a Savaria Szimfonikus Zenekar pénziigyi, gazdasagi, adminisztracids
feladatait elldté — az Onkorményzat kijeldlése alapjan — Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturalis
Intézmények Gazdasdgi Ellaté Szervezete (a tovabbiakban: GESZ) kiilsé szolgdltatd igénybevételével

gondoskodott a jogszabalyi elGirdsoknak megfelel§ bels6é ellenérzési rendszer kiépitésérsl és
mikoédtetésérdl, megfelelve a Bkr.-ben foglaltaknak.

SZMIV Kozgylilése GESZ és a feladatkorébe tartozé Savaria Szimfonikus Zenekar 2024. évre
vonatkozé belsé ellenGrzési tervét jovahagyta, amely teljesitésérél - a Ber. 48. §. alapjan - jelen,
2024. évi ellendrzési jelentés szamol be. Atfogd képet ad a belsS kontrollrendszer kiépitettségérdl és
miikodésérél, bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellenbrzések f6bb megallapitasait, tovabba a
vizsgalatokkal kapcsolatban hozott intézkedések megvaldsitasat.

Szervezésiinkben a bels6 ellendrzés a jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tdmogatja a Savaria
Szimfonikus Zenekar vonatkozdsaban a stratégiai célok és az Alapité Okiratba foglaltak teljesitését,

illetve az er6forrasokkal eredményesen gazdalkodni képes m(ikddését.

Osszességében megéllapithatd, hogy a bels§ ellenérzés szabdlyszeriien, az ellenérzési tervben
meghatdrozott feladatait elldatva m{ikodott.

A Savaria Szimfonikus Zenekarndl a belsé ellenérzés, mint tevékenység sziikségessége nem vitatott.
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I.  Abelsd ellenGrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan

A bels6é ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsado tevékenység,
melynek célja, hogy a Savaria Szimfonikus Zenekar m(ik6dését fejlessze és eredményességét
novelje.

A belsé vizsgélatra a vonatkozé jogszabalyoknak megfelelen, a 2024. évi ellendrzési terv
alapjan keriilt sor.

A tervezés a vezetés igényének figyelembevételével, kockazatelemzéssel megalapozottan
tortént. A Savaria Szimfonikus Zenekar vezetésével az egyeztetések folyamatosak voltak az
egyes vizsgalatok targyat érintéen.

A beszamolasi id6szakban nem keriilt sor a vonatkozé jogszabalyok moédositasara. A BEK
2024. évi médositasa 2025. janudr 1. naptdl hatalyos.

A feladatellatas a hatalyos jogszabalyok és a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv alapjan teljesitett.

I.1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I.1.1. A tdrgyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellen6rzések Gsszesitése

Targy cél Mddszer

Gépjarm(i hasznalat
szabalyozottsaganak és
szabalyszer(iségének
ellendrzése

annak megallapitdsa, hogy a
gépjarmi lizemeltetés és
elszamolas rendje megfelel6-e.

dokumentumelemazés,
adatfeldolgozas

annak megallapitdsa, hogy az
Intézmény készpénz kezelésének,
a pénztargép haszndlatanak
rendje megfelel-e a vonatkozé
jogszabadlyoknak és a helyi
szabalyozasnak.

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kiilonés tekintettel a

pénztargépek
hasznalatara

dokumentumelemzés, rovancs

annak vizsgdlata, hogy a 2023. évi
belsé ellenérzés nyoman
elkészitett Intézkedési terv
mikeéppen teljesult.

A korabbi évben
lefolytatott vizsgalatok
utdellendrzése

dokumentumelemzés, interju

Az ellenérzések részletes bemutatasa a 1. fliggelékben taldlhaté.

A belsé ellen6rzés megdllapitdsai atlagos jelentéségilinek mindsithetéek. Kiemelt jelent8ségl, a
vezetés részérdl azonnali intézkedést igénylé javaslat megfogalmazédsara nem keriilt sor.

2023. évr6l athuzodo ellendrzés nem volt.

A 2024. évi belsé ellenérzési tervben szerepl6 vizsgalatok lefolytatasra kertiltek, ezért 2025. évre
athuzodo vizsgalat nincs.

Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

Az éves ellendrzési terv modositasara nem keriilt sor.



1.1.2. Az ellenérzések soran bintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasdra okot add cselekmény, mulasztéds vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglaldsa

Az ellen6rzések sordn biintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem mertiilt fel.

1.2. A bizonyossagot add tevékenységet elsegits és akadalyozo tényezék bemutatasa

Az ellendrzések lefolytatasdnak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A vizsgélatokhoz a sziikséges anyagot, informaciét és az elvarhato segitséget az ellenérzés megkapta.
A jelentéstervezet az ellenérzott féllel egyeztetésre keriilt.

A megallapitasokkal szemben lényeges kifogds nem merilt fel.

1.2.1. A belsé ellen6rzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Savaria Szimfonikus Zenekar nem rendelkezik bels6 ellendrzési egységgel, ilietve belss ellenérrel. A
belsé ellenbrzési feladatellatas kiilsd szolgaltaté igénybevételével torténik.

A megbizott belsé ellenbrzést ellatd képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben foglalt
kévetelményeknek. A jogszabélyban eldirt regisztracié megtortént, s az Aht-ban meghatdrozott
engedéllyel rendelkezik.

A belsé ellen6rzési vezet6 2024. évben kotelez6 tovdbbképzését — a kétévenkénti képzési
kotelezettség alapjan — teljesitette.

1.2.2. A bels6 ellenGrzési egység és a bels6 ellen6rok szervezeti és funkcionalis

figgetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis fiiggetlensége 2024. évben teljeskériien biztositott volt.

A kiils6 szolgaltatas jellegébdl eredGen az egyes ellenérzések soran kollegialis érintettség nem merdlt
fel. A bels ellendr kozvetleniil az intézményvezetésnek szamolt be.

Az egyes szervezetek operativ m{ikodésébe a belsg ellenér nem kerilt bevondasra.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2024. évben a megbizdssal, illetve az egyes ellenérzésekkel kapcsolatban Osszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.

1.2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

2024. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozds nem meriilt fel.




1.2.5. A belsS ellen6rzés végrehajtasat akadalyozo tényez6k

A belsé ellendrzés végrehajtasat akaddlyozd tényez6 nincs.

.2.6. Azellen6rzések nyilvantartasa

A Savaria Szimfonikus Zenekar ellen6rzései teljes iratanyaganak megdérzése évenként elkillonitetten,
nyomon kdvethet6 formaban térténik.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazdsra.

1.3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa

A 2024, évben tanacsadoi tevékenység nem volt.

Il. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

II.L1. A belsé kontrolirendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szdzszazalékos. Az
éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott intézkedések
szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utdvizsgalat sziikségszerliségét
meghatdrozza. A hatarid6kr6l, végrehajtasrél és hasznosuldsrél az utdvizsgilatok mellett az
ellendrzottek kotelez6 beszdmoldja nyujthat informaciot. Az ajanlasok és javaslatok nyilvantartasara
nem mikddik adatbdzis rendszer.

A Belsé Ellen6rzési Kézikbnyv alapjan ,kiemelt” kategdridba tartozé megdéllapitds 2024. évben nem
keriilt megfogalmazasra.

1.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Savaria Szimfonikus Zenekarndl kialakitott és mikddtetett bels6 kontrollrendszer 6t elemének
értékelése a belsé ellendrzési tevékenység tapasztalatai alapjan.

1. Kontrollkérnyezet

Az ellen6rzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvet6en megfelel6nek itélhet6 az intézményi kontrollkdrnyezet.



1.1.Célok és szervezeti felépités

A Savaria Szimfonikus Zenekar tekintetében a célok meghatdrozdsa egyértelmd. Az Alapité Okirat és
a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat rogziti a tarsadalmi célt és az irdnyité szerv altal meghatarozott
célokat. Mindezek alapjén a szervezeti célok megfogalmazasa, lebontdsa szervezeti egységekre és a
teljesitménycélok kit(izése a munkatarsak részére megtortént.

1.2.Belsé szabdlyzatok

Az Aht. 10. § (5) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv feladatai ellstasanak részletes belss
rendjét és moddjat a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat &llapitia meg. A szervezeti egységekre
vonatkoz6 szabalyokat a kéltségvetési szerv SzMSz-ében vagy a szervezeti egységek iligyrendjében, a
gazdalkodds részletes rendjét belsé szabalyzatokban kell meghatdrozni. A szervezet vezetésének
kbtelezettsége, hogy elkészitsék azokat az egymadssal és a jogszabalyokkal is sszhangban 3116 belss
szabalyzatokat, amelyek meghatdrozzék munkatdrsaik szémdra a szabélyszer(i, gazdagsigos,
eredményes és hatékony munkavégzés kdvetelményeit.

A Savaria Szimfonikus Zenekar vezetfje mindezeknek megfelelve hatdlyba léptette a tevékenységek
és feladatok tartalmanak egyértelm(i és kdzérthet§ elérhet8sége érdekében a miikédéssel és a
gazdalkodéssal kapcsolatos szabalyzatokat. Ennek keretében a Savaria Szimfonikus Zenekarnal
szabalyozottak a mdkodéséhez kapcsolédd, a feladatok hatékony ellatdsdhoz sziikséges, de a
jogszabalyban nem rendezett kérdések.

1.3.Feladat-, és felelGsségi kordk

A szervezeti egységek meghatdrozott feladatait a koltségvetési szerv miikédésében betdltott
szerepébdl, funkci6jabdl kiindulva, az adott szervezeti egységben a munkakéri leirdsa alapjan érintett
munkatarsnak kell végrehajtania. A Savaria Szimfonikus Zenekar dolgozéi munkakéri leirdssal
rendelkeznek, amelyek az adott munkakérhoz kapcsoldodé munkatérsak jogositvanyait,

kotelezettségeit, felelGsségét tartalmazzék.

1.4.  Afolyamatok meghatdrozdsa és dokumentdldsa

A Savaria Szimfonikus Zenekar altal elldtandé alapfeladatokhoz a folyamatok azonositdsa megtértént,
de a folyamatgazdak kijelolésére nem kerilt sor.
Az iranyito szerv ellenérzése nyoman az ellenérzési nyomvonal atdolgozését irta elé.

1.5.Human-eré6forras

A Savaria Szimfonikus Zenekar alapvet6 céljai, kiildetése, fébb feladatai eléréséhez megfeleld
mennyiségl és szakmai 6sszetétel(i a humaneréforras. A helyettesités rendje kiépitésre keriilt.

1.6. Etikai értékek és integritas

A hivatdsok, szakmdk szabdlyozasanak egyik alapjat minden esetben a kézdsen képviselt értékek
jelentik, amelyeket hagyomanyosan etikai kédexben régzitenek. A Savaria Szimfonikus Zenekar
szdméra is kiemelkedd fontossdgd, hogy munkatarsaik azonos értékek mentén végezzék a
tevékenységiiket, ezért az altaldnos hivatésetikai kddexeket kell alkalmazniuk.



2. Integrdit kockdzatkezelés

2.1.A kockazatok meghatdrozasa és felmérése

2022. mércius 1. naptdl hatélyos az Integrélt kockdzatkezelés eljarasrendjének szabdlyzata, amely
rogziti a kockdzatkezelési rendszer kialakitdsanak elGirdsait, meghatarozza a szervezeten beliili
feladatmegosztasokat és a kockdzatkezelés szabalyait.

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

A Savaria Szimfonikus Zenekarnal az intézményi szint(i (kiemelt) kockdzatokat értékeli a vezetés,
amelynek dokumentaldsa hianyos.

2.3.A kockazatok integralt kezelése

A kockdzatok elemzése és értékelése a Savaria Szimfonikus Zenekar egészére kiterjed.

2.4.A kockazatkezelés teljes folyamatanak fellilvizsgdlata

A Savaria Szimfonikus Zenekarndl a kockazatok elemzése és értékelése a vezetés folyamatos feladata,
amelynek felllvizsgdlatara 2023. évben keriilt sor.

2.5. Stilyos szervezeti integritast sérté események

A Savaria Szimfonikus Zenekarban stlyos szervezeti integritast sért6 esemény nem volt.

3. Kontrolltevékenységek

3.1.Kontroll stratégidk és mddszerek

Az intézményi folyamatok sajdtossdgai alapjan megfelel6 gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdadlkodasi jogkorok gyakorldsanak a rendje
szabélyozott, amelyet a Kotelezettségvallalasi szabdlyzatban hagyott jova a Savaria Szimfonikus
Zenekar vezetGje. Ezen szabalyzatban és a jogszabalyokban foglaltak alapjan a kontrolltevékenységek
rendszere és nyilvantartdsa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba torténé ellatasara kiemelt
figyelmet kell forditani.

3.2.A feladatkorok szétvalasztdsa

Az egyes gazdalkodasi jogk6rok gyakorldsa sordn az Osszeférhetetlenségi helyzeteket kiemelten
kezelik. A Savaria Szimfonikus Zenekar személyi dllomdnya biztositja a feladatkorék szétvalasztasat.
Az egyes szervezeti egységek, személyek feladatanak és hatdskorének meghatarozasa pontos, a
meghatarozasanal figyelemmel voltak az adott szervezeti egység funkcidjara.

3.3.A feladatvégzés folytonossaga

A kotelezettségvallalasrol sz6l6 szabalyzatban és a jogszabédlyokban foglaltak alapjan a
kontrolltevékenységek rendszere és nyilvantartasa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba
torténd ellatasara kiemelt figyelmet fordit a Savaria Szimfonikus Zenekar és a pénziigy-gazdalkodasi
feladatokat ellaté GESZ.



4. Informdcio és kommunikdcio

4.1.Informacio és kommunikacié

A Savaria Szimfonikus Zenekaron beliil az informaciédramlds és a kommunikécié megfelels. ElGsegiti
ezt a megfelel6 szamitogépes ellatottsag.

A Savaria Szimfonikus Zenekar a kapcsol6dd szabalyzatokkal rendelkezik, az informaciok
dramoltatdsahoz a megfelel6 informacid technolégiat hasznélja.

A MAK felé és az irdnyité szerv felé jelentéstételi kitelezettségének a Savaria Szimfonikus Zenekar és
a pénziigy-gazdalkodasi feladatokat elldté GESZ eleget tett. Az adatok, informéciék nyilvantartasa,
tarolasa szabalyozott.

4.2.lktatdsi rendszer

A Savaria Szimfonikus Zenekar iratkezelési szabdlyzata megfelel a toérvényi el@irdsoknak, az
alkalmazott iktatdsi rendszerrel (szdmit6gépes) 6sszefiiggésben, megfelelSen irja el6 a hozzaférési
jogosultsagokat. Az iratkezelési szabdlyzat levéltari egyeztetése megtdrtént.

4.3, Hianyossagok, szervezeti integritast sérté események jelentése

A Savaria Szimfonikus Zenekarban a panaszbejelentés rendszere kialakitott.
5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetGi ellenGrzés és a bels6 ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra
csbkkenti a veszélyeztet§ tényez6k bekdvetkezésének lehetGségét, el6segiti a Savaria Szimfonikus
Zenekar célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan térténik.

Az ellen8rzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot
add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

5.1.A szervezeti célok megvaldsitasanak nyomon kdvetése
A folyamatba épitett vezetSi ellenGrzés és a belsS ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra

csokkenti a veszélyeztetd tényez6k bekdvetkezésének lehetfségét, elésegiti a Savaria Szimfonikus
Zenekar célkit(izéseinek megvalGsitdsat.

5.2.A belsé kontrollok értékelése
A belsé kontrollrendszer értékelésérdl sz616 vezet6i nyilatkozattételi kbtelezettség teljesitésre keriilt,

s a legutdbbi, 2023. évi éves beszamoldval egyiitt megkiildésre keriilt az irdnyitd szerv felé. A 2024.
év tekintetében a vezetdi nyilatkozat el6készitése zajlik a hatdlyos Bkr. alapjan.

5.3.Belsd ellenbrzés

A bels6 ellendrzést kiils6 vallalkozd végzi szerz6déssel. A bels§ ellenérzést végzd véllalkozd és a
Savaria Szimfonikus Zenekar, valamint a pénziigy-gazdalkodési feladatokat elldté GESZ kozott



megfelel6 az egylittm(ikodés. Feladatellatdsa a vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleléen az éves
ellendrzési terv és a Belsé Ellen6rzési Kézikbnyv alapjan teljesitett.

illl. Azintézkedési tervek megvalésitasa

2024. évben intézkedési terv készitésére koteles bels6 ellenérzési javaslatok keriiltek
megfogalmazasra.

Az ellen6rzési megdllapitasok, javaslatok elfogadottak, ezért az intézkedési tervek készitése,
felel3sok, hatarid6k kijelolése, valtozatlanul biztositott.

Az intézkedési terveket, a sziikséges intézkedéseket a koltségvetési szerv vezetSi a vonatkozd
hatarid6k megjelolésével készitették el. Az intézkedési tervekben az egyes feladatokhoz kapcsolédé
hatarid6ket ugy hataroztak meg, hogy azok szdmon kérhet6ek legyenek. Lejart hataridejd, de nem
végrehajtott intézkedés, amely magas kockazatot jelent a szervezet belsé kontrollrendszerének
miikédése szempontjabél nem volt.

A Savaria Szimfonikus Zenekarnal az irdnyito szerv részérdl keriilt sor kiils6 ellen8rzésre, amelynek
lezarasa 2025. évben megtortént.

Elkészitette:

Szombathely, 2025. januar 30.

zuné Szanto Anita
Bels6 ellen6rzési vezetd

Jévéhagyta:

Szombathely, 2025. februar 03.
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Savaria Szimfonikus Zenekarnal 2024. évben lefolytatott ellenérzések bemutatisa

1.

szamu fiiggelék

Gépjarmii hasznilat
| szabalyozottsaganak
és
szabalyszeriiségének
ellenérzése

annak megallapitasa,
hogy a gépjarmii
lizemeltetés és
elszamolas rendje
megfelel6-e

Pénziigyi és
szabalyszeriiségi
ellendrzés

feladatait az iranyité Szombathely
Megyei Jogl Varos Onkormanyzat
Koézgytlésének dontése alapjan a
Szombathelyi Egészségiigyi és
Kulturalis Intézmények Gazdasagi
Ellaté Szervezete (tovabbiakban:
GESZ) latja el.

F6bb megallapitasaink a
kovetkezdk:

A Zenekar a vizsgalt idészakban
egy sajat gépjarmiivel rendelkezik,
amelyet az alapfeladat ellatashoz
kapcsolédva személyszallitasra és
anyagszallitasra hasznalnak.

2. A

Targy cél Tipus Megallapitas Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat
A vizsgalat sordn felmértik és |1. A menetlevelek
értékeltiik a Savaria Szimfonikus teljeskori
Zenekar (a tovabbiakban: kitoltésérol
Zenekar)  tulajdonaban  1év§ gondoskodni kell. A
gépjarmiivek lizemeltetésének havi lizemanyag
szabalyozottsagat és felhasznalas
elszamolasanak elszamolasat
szabalyszeriiségét. megel6z6en a
A Zenekar pénziigyi-gazdalkodasi menetlevelek

tartalmi és formai
ellendrzését el kell
végezni.

szabalyzat
felulvizsgalatat
javasoljuk.
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megallapithatd, hogy a
gépjarmii iizemeltetés
szabalyozottsaga megfelel6, de
pontositasat javasoljuk.

A menetlevelek vizsgalata alapjan
megallapithatd volt, hogy az
uzemeltetés és az elszamolas
soran a gépkocsivezeték a
legsziikségesebb  nyilvantartast,
azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphatd menetlevelet vezették,
amelyek alkalmasak voltak az
uzemeltetéssel kapcsolatos
elszamolasok dokumentalasra, de
tartalmi kit6ltésik nem volt
kifogastalan. A  mentelevelek
teljeskort kitoltésérol
gondoskodni kell. Tekintettel arra,
hogy a menetleveleket tébb
személy tolti ki - mivel a gépjarmi
hasznalatara tobb személy

jogosult - ezért a Szabdlyzat
szerint a havi iizemanyag
felhasznalas elszamolasat

megel6z6en a  menetlevelek
tartalmi és formai ellenérzését el
kell végezni, az ellen6rzést
alairassal  kell igazolni. A
menetlevelek szigort szamadasi
nyomtatvanyok, melyek
nyilvantartasarél gondoskodtak.
Kialakitottdk a gazdasigossagi
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egyidejlileg pedig az iizemanyag
fogyasztast, a szervizek
gyakorisagat és sziikségességét is.
A tdbb gépjarmli Gzemeltetése

miatt a GPS rendszer
alkalmazasanak lehetdségét

feliilvizsgalatra javasoljuk.

Az ellenérzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt  teriiletrdl, illetve

folyamatokrdl 6sszességében:

A  megismert gyakorlat a
vonatkozé jogszabalyoknak és
bels6 szabalyozasnak 4ltaldban
megfelelt, a vizsgalt szervezet
szabalyozottsiga megfelels, de
pontositasat javasoljuk. Az
ellenérzés megfelel6 minGsitést ad
a vizsgalt teriiletnek, mivel a
megallapitasok alapvetéen nem
jeleznek komolyabb hidnyossagot
a bels6é ellendrzési pontok vagy
folyamatok rendszerében, de a
bizonylati fegyelem pontositasa

érdekében a mentelevelek
teljeskori kitoltésérol
gondoskodni kell.
A pénzbeszedés annak megallapitasa, Jelen vizsgalat célja, annak |A Pénzkezelési
rendjének vizsgalata, hogy az Intézmény bemutatdsa, hogy a Savaria | szabdlyzat
kiilonds tekintettel a | készpénz kezelésének,a | pénziigyi ellen6rzés | Szimfonikus Zenekarnal a | médositisarél
pénztargépek pénztargép készpénzkezelés rendje | gondoskodni kell.
hasznalatira hasznalatinak rendje megfelel-e a hatdlyos
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Osszességében  megallapithato,
hogy a szabadlyzat a jogszabalyban
eldirt  tartalommal és az
alkalmazott gyakorlattal
osszhangban keriilt elkészitésre
és elfogadasra, de a jévahagyasa
O0ta eltelt idGszak fizetési
szamlavezetését érint4 valtozasok

miatt moédositasa sziikséges.

A  GESZ-ben  taldlhaté az
Intézmény hazipénztira. A 2024.
szeptember 20. napi helyszini
ellen6rzés soran az Intézmény
hazipénztira tekintetében
rovancsolasra Keriilt sor a GESZ-
ben, amely a nyilvintartas szerinti
és a tényleges  Kkészpénz
egyezdségét allapitotta meg.

A pénzforgalmat érintd
nyilvantartast a GORDIUS
konyveld program végzi.

A GESZ-ben megfelel6 szamu
személy dolgozik ahhoz, hogy a
pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatok  megszervezése és
ellatasa szabalyszeriien torténjen.
Ezen két Kkorilmény miatt
megallapithat6, hogy a vizsgalat
targyat jelent6 készpénzkezelés
targyi és személyi feltételei
biztositottak voltak.




89ZSS0 NULI9ZS SBLIBJUBA[IAU
e s9? 98a9zsso zuadzsay

ojey[e[el ueqreizugdizey
e uelos S9ZIQOUD|[D

TurzsA[ay vV eI BIECin
yeuyoAjeqezs3of o0zoyreuoa
B S? Youud SI[IZaNzuddzsoy

nolleyaisaa ueq3esofea
B A1 qu3rigisow
esezoA[eqezs S9[9Zazudzsay
e [PATUW ‘o[9aj8awt

omwummwn_ﬁmwn.—mzm:oﬁw
U9 FISSIZSSQ [0.n[0jeUWRA[0)
APl ‘[9NB[NIA]  Ifedszia
e jJunduswia[aa noInjereny
uewoAu SIZIQUI[ID Zy

"9)1zaAupuipals jeseyideedow
89s0zaA35 ze Apwe
‘erese[osoueaol  80zssQzuddzsay
e 10S J[nIoy udA[ay gpazsaqzuad
uazo uoyodeu -z I3qoPI0 '$Z0Z

"BISEINE[ELY 119y
Aoy opazsaqzuad 919s9pazsaq
y9[919A9q43a[ © uaqAuwizalu] zy

"}°1103[QII} UO[BUOAUIZS
o[d[e)3ow U9q939SS9ZSSQ
yoselrejueA[IAU ‘yJoAueunyjo
Ze URIOS esele[@ s9[azayzuad v

‘[9J NOPOIdA WAL 339SSO[9[3)
1Sefue s APwazs ozoS[op
ozoye[30j]  [assy[@zazuad vy




kozott eltérés nem volt.

A korabbi évben
lefolytatott
vizsgalatok

utéellenodrzése

annak vizsgalata, hogy a
2023. évi bels6
ellen6rzés nyoman
elkészitett Intézkedési
terv miképpen teljesiilt.

teljesitmény-
ellendrzés

Az ellendrzés soran felmértiik és
értékeltik a  2023. évben
lefolytatott ellenOrzések soran
megfogalmazott javaslatok
hasznosuldsat, az Intézkedési
tervekben vallaltak végrehajtasat.

Az ellenOrzésre az Intézmény 4altal
megkiildott és a bels6 ellen6rzés

rendelkezésére allo, illetve
nyilvantartasaban szerepl6

dokumentumok alapjan keriilt sor.

Fébb megallapitasaink a
kovetkezdk:

Az ellenérzés soran
megallapitottuk, hogy a 2023.
évben lefolytatott ellendrzések
soran megfogalmazott javaslatok
hasznosuldsa, a bels6 ellendrzés
soran tett javaslatok hasznositasa,
illetve az Intézkedési tervekben
vallaltak végrehajtasa megtortént.

Az ellendrzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt  teriiletrdl, illetve
folyamatokrol osszességében:
Az  intézkedési tervekben
vallaltak megvalésitasa alapjan
a vizsgalt teriilet minésitése

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem Keriilt
megfogalmazasra.
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Vezetdi dsszefoglalé

A Szombathely Vdrosi Vasarcsarnok tekintetében a belsG ellenérzésre vonatkozd jogszabalyi
felhatalmazast az &llamhéztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az
allamhdéztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet és a
koltségvetési szervek belsG ellenbrzésérél és belsé kontrollrendszerérdl sz6lé 370/2011. (XIl. 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhasznédlasaban részt vevé allamhéztartasi szervezetek kotelesek belsé ellenérzési
rendszert miikodtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezetGje szamdra bizonyossagot nyujtsanak a
kiépitett és miikodtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelel§sségét illetéen.

A fenti elGirasoknak megfelelve a Szombathely Vérosi Vasdrcsarnok pénzigyi, gazdasagi,
adminisztracios feladatait ellaté — az Onkormanyzat kijel6lése alapjan — Szombathelyi Egészségligyi és
Kulturdlis Intézmények Gazdasédgi Ellaté Szervezete (a tovadbbiakban: GESZ) kiils6 szolgéltato
igénybevételével gondoskodott a jogszabalyi elSirdsoknak megfelel6 belsé ellenérzési rendszer
kiépitésérdl és mikddtetésérsl, megfelelve a Bkr.-ben foglaltaknak.

SZMJV Kozgylilése GESZ és a feladatkorébe tartozd Szombathely Vérosi Vasdrcsarnok 2024. évre
vonatkozd bels§ ellendrzési tervét jévahagyta, amely teljesitésérdl - a Ber. 48. §. alapjan - jelen,
2024, évi ellendrzési jelentés szdmol be. Atfogd képet ad a belsS kontrollrendszer kiépitettségérsl és
mikodésérdl, bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellenérzések f6bb megallapitasait, tovabba a
vizsgalatokkal kapcsolatban hozott intézkedések megvaldsitasat.

Szervezésiinkben a belsé ellen6rzés a jogszabdlyi kotelezettségének megfeleléen tdmogatja a
Szombathely Vérosi Vésarcsarnok vonatkozasaban a stratégiai célok és az Alapité Okiratba foglaltak
teljesitését, illetve az er6forrdsokkal eredményesen gazdalkodni képes miikdodését.

Osszességében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés szabalyszer(ien, az ellendrzési tervben
meghatarozott feladatait elldtva miikodott.

A Szombathely Vérosi Vasarcsarnoknal a belsé ellendrzés, mint tevékenység sziikségessége nem
vitatott.
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I.  Abelsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossdgot ado és tanacsado tevékenység,
melynek célja, hogy a Szombathely Varosi Vasarcsarnok miikodését fejlessze és
eredményességét novelje.

A belsé vizsgélatra a vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6en, a 2024. évi ellenérzési terv
alapjan keriilt sor.

A tervezés a vezetés igényének figyelembevételével, kockazatelemzéssel megalapozottan
tértént. A Szombathely Varosi Vasarcsarnok vezetésével az egyeztetések folyamatosak
voltak az egyes vizsgalatok targyat érintéen.

A beszamolasi id6szakban nem keriilt sor a vonatkozd jogszabalyok médositasara. A BEK
2024. évi modositasa 2025. januar 1. naptol hatalyos.

A feladatellatas a hatalyos jogszabalyok és a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv alapjan teljesitett.

1.1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
1.1.1. Atdrgyévre vonatkozo éves ellenGrzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése

Targy cél Mddszer

Gépjarm(i hasznalat
szahalyozottsaganak és
szabalyszerliségének
ellendrzése

annak megallapitdsa, hogy a
gépjarmd tizemeltetés és
elszdamolas rendje megfelel6-e.

dokumentumelemazés,
adatfeldolgozas

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kiilonos tekintettel a

pénztargépek
hasznalatara

annak megallapitasa, hogy az
Intézmény készpénz kezelésének,
a pénztargép hasznalatanak
rendje megfelel-e a vonatkozo
jogszabdlyoknak és a helyi
szabdlyozdsnak.

dokumentumelemzés, rovancs

A korabbi évben
lefolytatott vizsgalatok
utoellendbrzése

annak vizsgalata, hogy a 2023. évi
belsé ellenérzés nyoman
elkészitett Intézkedési terv
miképpen teljestilt.

dokumentumelemzés, interju

Kozbeszerzési eljaras
vizsgalata

annak vizsgalata, hogy a 2024.
évben kiirt kozbeszerzési eljaras
dokumentalasa megfelel-e a
vonatkozé jogszabalyokban.

dokumentumelemzés,
adatfeldolgozas

Az ellenbrzések részletes bemutatasa a 1. fiiggelékben talalhatd.

A belsé ellendrzés megallapitasai atlagos jelentGségilinek mindsithetéek. Kiemelt jelentéségli, a

vezetés részérdl azonnali intézkedést igényl6 javaslat megfogalmazasara nem kertiilt sor.

2023. évr6l athuzédo ellendrzés nem volt.




A 2024. évi belsd ellendrzési tervben szerepl§ vizsgalatok lefolytatasra keriiltek, ezért 2025. évre
athaz6dé vizsgélat nincs.

Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

Az éves ellendrzési terv médositasara nem keriilt sor.

1.1.2. Az ellenérzések sordn buntet6-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szdma és rovid Osszefoglaldsa

Az ellen8rzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

1.2. A bizonyossagot adé tevékenységet elGsegits és akaddlyozo tényezék bemutatésa

Az ellen6rzések lefolytatdsanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A vizsgélatokhoz a sziikséges anyagot, informacidt és az elvarhat6 segitséget az ellenérzés megkapta.
A jelentéstervezet az ellenérzott féllel egyeztetésre keriilt.

A megallapitdsokkal szemben lényeges kifogds nem meriilt fel.

[.2.1. Abels6 ellen6rzési egység(ek) huméneréforras-elldtottséga

A Szombathely Vérosi Véséarcsarnok nem rendelkezik belsé ellenérzési egységgel, illetve belsé
ellendrrel. A belsé ellendrzési feladatellatas kiils6 szolgdltat6 igénybevételével térténik.

A megbizott belsé ellenérzést ellatd képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben foglalt
kdvetelményeknek. A jogszabalyban el8irt regisztraci6 megtértént, s az Aht-ban meghatérozott

engedéllyel rendelkezik.
A belsé ellenérzési vezet6 2024. évben kotelez6 tovdbbképzését — a kétévenkénti képzési

kotelezettség alapjén — teljesitette.

1.2.2. A belsé ellenbrzési egység és a bels6 ellenbrok szervezeti és funkciondlis

fuggetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionadlis fuggetlensége 2024. évben teljeskdriien biztositott volt.

A kiilsé szolgaltatas jellegébdl eredSen az egyes ellenérzések soran kollegialis érintettség nem meriilt
fel. A belsg ellenér kdzvetleniil az intézményvezetésnek szdmolt be.

Az egyes szervezetek operativ m(ikodésébe a belsé ellenér nem keriilt bevonésra.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2024. évben a megbizassal, illetve az egyes ellenGrzésekkel kapcsolatban gsszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.




I.2.4. A belsS ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok bemutatasa

2024. évben a belsé ellenéri jogokkal kapcsolatban korldtozds nem meriilt fel.

1.2.5. Abels6 ellen6rzés végrehajtasat akadalyozd tényezék

A belsé ellen6rzés végrehajtasat akadalyozé tényezé nincs.

1.2.6. Azellendrzések nyilvantartdsa

A Szombathely Varosi Vasarcsarnok ellen6rzései teljes iratanyaganak megdrzése évenként
elkiilonitetten, nyomon kovethet6 formdaban torténik.

1.2.7. Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

Az ellenGrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

1.3. A tandcsadd tevékenység bemutatdsa
A 2024. évben tanacsaddéi tevékenység nem volt.
Il. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

L. A bels§ kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szazszdzalékos. Az
éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgélatok eredményeként megfogalmazott intézkedések
szdmba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utdvizsgdlat sziikségszerliségét
meghatdrozza. A hataridGkrél, végrehajtasrdl és hasznosulasrél az utdvizsgalatok mellett az
ellenérzottek kotelezé beszamoldja nydjthat informaciét. Az ajanldsok és javaslatok nyilvantartaséara
nem miik6dik adatbdzis rendszer.

A Belsé Ellenérzési Kézikonyv alapjan ,kiemelt” kategéridba tartozé megéllapitds 2024. évben nem
keriilt megfogalmazasra.

1.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Szombathely Varosi Vdasarcsarnokban kialakitott és mikodtetett bels§ kontrollrendszer 6t
elemének értékelése a belsé ellenGrzési tevékenység tapasztalatai alapjan.



1. Kontrollkérnyezet

Az ellen6rzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kilsé korilményekre is tekintettel
alapvet8en megfelel6nek itélhet§ az intézményi kontrollkdrnyezet.

1.1.Célok és szervezeti felépités

A Szombathely Vdrosi Vasdrcsarnok tekintetében a célok meghatdrozdsa egyértelm(. Az Alapité
Okirat és a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat rogziti a tarsadalmi célt és az irdnyitd szerv éltal
meghatarozott célokat. Mindezek alapjdn a szervezeti célok megfogalmazasa, lebontédsa szervezeti
egységekre és a teljesitménycélok kit(izése a munkatarsak részére megtértént.

1.2.Belsé szabalyzatok

Az Aht. 10. § (5) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv feladatai elldtésanak részletes belsé
rendjét és modjat a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre
vonatkozo szabdlyokat a koltségvetési szerv SzMSz-ében vagy a szervezeti egységek lUgyrendjében, a
gazdalkodas részletes rendjét bels6 szabdlyzatokban kell meghatdrozni. A szervezet vezetésének
kotelezettsége, hogy elkészitsék azokat az egymassal és a jogszabalyokkal is 6sszhangban &8ll6 belsé
szabdlyzatokat, amelyek meghatdrozzak munkatédrsaik szdmara a szabdlyszer(i, gazdagsagos,
eredményes és hatékony munkavégzés kdvetelményeit.

A Szombathely Varosi Vasarcsarnok vezetSje mindezeknek megfelelve hatdlyba Iléptette a
tevékenységek és feladatok tartalmdnak egyértelm(i és kozérthetS elérhet6sége érdekében a
m(ikddéssel és a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatokat. Ennek keretében a Szombathely Varosi
Vasarcsarnokban szabalyozottak a mikodéséhez kapcsol6dd, a feladatok hatékony elldtaséhoz
sziikséges, de a jogszabdlyban nem rendezett kérdések.

1.3.Feladat-, és felelGsségi korok

A szervezeti egységek meghatdrozott feladatait a koéltségvetési szerv miikédésében betdltott
szerepébdl, funkciéjabol kiindulva, az adott szervezeti egységben a munkakori leirdsa alapjan érintett
munkatarsnak kell végrehajtania. A Szombathely Varosi Vésarcsarnok dolgozéi munkakéri leirdssal
rendelkeznek, amelyek az adott munkakorhoz kapcsolédé munkatdrsak jogositvanyait,
kotelezettségeit, felelGsségét tartalmazzak.

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A Szombathely Vérosi Vasdrcsarnok altal elldtandé alapfeladatokhoz a folyamatok azonositdsa
megtortént.

1.5.Humdén-eréforras

A Szombathely Varosi Vasarcsarnok alapveté céljai, kiildetése, f6bb feladatai eléréséhez megfeleld
mennyiségli és szakmai 6sszetételli a humanergforras. A helyettesités rendje kiépitésre keriilt.

1.6. Etikai értékek és integritds

A hivatdsok, szakmdk szabalyozdsanak egyik alapjat minden esetben a kozosen képviselt értékek
jelentik, amelyeket hagyomanyosan etikai kédexben régzitenek. A Szombathely Vérosi Vasarcsarnok
szamara is kiemelked§ fontossagu, hogy munkatarsaik azonos értékek mentén végezzék a
tevékenységiiket, ezért az dltalanos hivatdsetikai kddexeket kell alkalmazniuk.



2. Integrdlt kockdzatkezelés

2.1.A kockadzatok meghatarozasa és felmérése

2023. mdrcius 1. naptél hatédlyos a szervezeti integritdst sért6 események eljdrasrendjérél szél6
szabalyzat, amelynek célja a miikddéssel 6sszefliggd visszaélések, szabalytalansédgok és integritasi,
korrupciés kockazatokra vonatkozé bejelentések fogaddsara és kivizsgdlasara vonatkozd altalanos
eljarasrend meghatarozasaval a korrupciés kockadzatok szervezeten bellli hatékony kezelése,
valamint a korrupciéval szembeni ellendllé képesség javitasa.

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

A Szombathely Varosi Vasarcsarnokban az intézményi szint(i (kiemelt) kockazatokat — az integritas
koordinator tdmogatasdval - értékeli a vezetés.

A Szombathely Vérosi Vasarcsarnok miikodését befolydsold kiils6 kockazatok koziil a gazdasagi,
politikai és jogi, (kills6) szabalyozasi kockdzatoknak intézményi szinten elfogadhaté a kockazati
szintje.

2.3.A kockazatok integralt kezelése

A kockazatok elemzése és értékelése a Szombathely Varosi Vasarcsarnok egészére kiterjed.

2.4.A kockazatkezelés teljes folyamatanak fellilvizsgélata

A Szombathely Vdarosi Vasarcsarnokban a kockdzatok elemzése és értékelése a vezetés folyamatos
feladata az integritas koordinator irdnyitasaval. 2024. évben feliilvizsgdlatra nem keriilt sor.

2.5. Sulyos szervezeti integritast sért6 események

A Szombathely Varosi Vasarcsarnokban sllyos szervezeti integritast sérté esemény nem volt.
3. Kontrolltevékenységek

3.1.Kontroll stratégidk és médszerek

Az intézményi folyamatok sajatossdgai alapjdn megfelel6 gazdalkoddsi kontrollok keriltek
kialakitdsra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdédlkodasi jogkorok gyakorldsanak a rendje
szabdlyozott, amelyet a Kotelezettségvallalasi szabalyzatban hagyott jéva az Intézmény vezet6je.
Ezen szabalyzatban és a jogszabalyokban foglaltak alapjan a kontrolltevékenységek rendszere és
nyilvantartasa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba térténd ellatasara kiemelt figyelmet kell
forditani.

3.2.A feladatkorok szétvélasztdsa

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa soran az osszeférhetetlenségi helyzeteket kiemelten
kezelik. A Szombathely Vdarosi Vésarcsarnok személyi dllomanya biztositia a feladatkérdk
szétvalasztasat. Az egyes szervezeti egységek, személyek feladatdnak és hatdskorének
meghatdrozdsa pontos, a meghatdrozdsandl figyelemmel voltak az adott szervezeti egység
funkcidjara.

3.3.A feladatvégzés folytonossdga

A kotelezettségvidllaldsrol sz6l6 szabalyzatban és a jogszabdlyokban foglaltak alapjan a
kontrolltevékenységek rendszere és nyilvantartasa kialakitott, amelyeknek a napi folyamatokba



térténd ellatasara kiemelt figyelmet fordit a Szombathely Varosi Vasércsarnok és a pénziigyi-
gazdalkodasi feladatokat elldté GESZ.

4. Informdcio és kommunikdcioé

4.1.Informacidé és kommunikacio

A Szombathely Varosi Vasarcsarnokon beliil az informacidéaramlas és a kommunikécié megfelels.
ElGsegiti ezt a megfelel§ szamitogépes ellatottsag.

A Szombathely Vdrosi Vasdrcsarnok a kapcsolédé szabalyzatokkal rendelkezik, az informaciok
aramoltatdsdhoz a megfelel§ informacié technoldgiat hasznélja.

A MAK felé és az irdnyitd szerv felé a jelentéstételi kételezettségének a Szombathely Varosi
Vasarcsarnok és a pénziigyi-gazdalkoddasi feladatokat ellaté GESZ eleget tett. Az adatok, informéaciok
nyilvdntartasa, taroldsa szabdlyozott.

4.2.Iktatdsi rendszer

A Szombathely Vdrosi Vésdrcsarnok iratkezelési szabdlyzata megfelel a térvényi elSirdsoknak, az
alkalmazott iktatdsi rendszerrel dsszefiiggésben, megfelelGen irja el6 a hozzaférési jogosultsagokat.
Az iratkezelési szabalyzat levéltari egyeztetése megtdrtént.

4.3. Hidnyossagok, szervezeti integritdst sérté események jelentése

A Szombathely Varosi Vasarcsarnokban a panaszbejelentés rendszere kialakitott.
5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezet6i ellen6rzés és a bels6 ellenérzés folyamatos jelenléte minimdlisra
csokkenti a veszélyeztetd tényez6k bekdvetkezésének lehetGségét, elGsegiti a Szombathely Varosi
célkit(izéseinek megvalositasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan térténik.

/////

add cselekmény, mulasztds vagy hidanyossag gyanuja nem meriilt fel.
5.1.A szervezeti célok megvaldsitasanak nyomon kdvetése
A folyamatba épitett vezetSi ellen6rzés és a bels6 ellen&rzés folyamatos jelenléte minimdlisra

csokkenti a veszélyeztetd tényezék bekovetkezésének lehetGségét, elGsegiti a Szombathely Varosi
Vasarcsarnok célkitlizéseinek megvaldsitasat.

5.2.A belsé kontrollok értékelése

A bels6 kontrollrendszer értékelésérdl sz6l6 vezetSi nyilatkozattételi kotelezettség teljesitésre keriilt,
s a legutdbbi, 2023. évi éves beszamoldval egyiitt megkiildésre kerlilt az irdnyité szerv felé. A 2024.
év tekintetében a vezet6i nyilatkozat el6készitése zajlik a hatalyos Bkr. alapjan.




5.3.Belsé ellenbrzés
A bels§ ellendrzést kills6 vallalkozé végzi szerz6déssel. A belsS ellendrzést végzé vallalkozd és a
Szombathely Varosi Vasarcsarnok, illetve a pénziigyi-gazddlkoddsi feladatokat ellditd GESZ kozott

megfelel6 az egyittm(ikodés. Feladatelldtdsa a vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6en az éves
ellen6rzési terv és a Bels6 Ellendrzési Kézikdnyv alapjan teljesitett.

lll. Azintézkedési tervek megvaldsitasa

2024. évben intézkedési terv készitésére koteles bels6 ellendrzési javaslat nem keriilt
megfogalmazasra.
Az ellendrzési megallapitasok, javaslatok elfogadottak.

A Szombathely Varosi Vasarcsarnokban kiilsé ellenérzésre nem keriilt sor.

Elkészitette:

Szombathely, 2025. januar 30.

o lia
d;ﬁg@;\ét@mn[mita

Bels6 ellen6rzési vezetd

Jovahagyta:
Szombathely, 2025. februér 03. rh‘%ﬁf O\
AP o Ay )
[ g OVRATHE ?,_EL.L ' ~A
( m: ‘& Polékovics Marietta
\ i igazgato
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Tekintettel arra, hogy a
Vasarcsarnok gépjarmiivet nem
lizemeltet, ezért a vizsgailat
soran a szabalyozottsig mellett
a kikiildetések elszamolasanak
és dokumentalasanak
ellenérzésére keriilt sor.

Az allamhaztartasrol szél6 torvény
végrehajtasarol sz6lo 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)

bekezdése értelmében a
koltségvetési szerv vezetdje belsd
szabalyzatban rendezi a

miikddéséhez  kapcsoléds, a
koltségvetési szerv elbiranyzatait
terhelé pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy kiilonosen a
gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatinak rendjét.

A vonatkozé jogszabdly alapjan a
Vasarcsarnok elkészitette és 2015.
marcius 01-én hatilyba léptette a
Vésarcsarnok Sajat gépjarmiivek
haszndlatidnak  rendje  belsé
szabdlyzatat. A Szabdlyzat
megismerési zaradékkal
rendelkezik, melyet a dolgozék
alairtak.

A Szabalyzat 2017. december 1-
vel, belsé ellendrzési javaslat
alapjan feliilvizsgalatra keriilt és
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wr 7

eléirasoknak.

Az ellenérzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt  teriiletrél, illetve

folyamatokrol 6sszességében:

A  megismert gyakorlat a
vonatkozé jogszabalyoknak és
bels6é szabalyozasnak megfelelt, a
vizsgalt szervezet
szabalyozottsdga megfelels. Az
ellenérzés megfelel6 mindsitést ad
a vizsgalt teriiletnek, mivel a
megallapitasok alapvetéen nem
jeleznek komolyabb hidnyossagot
a bels6é ellenérzési pontok vagy

folyamatok rendszerében.

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kiilonos tekintettel a

pénztargépek
hasznalatara

annak megallapitasa,
hogy az Intézmény
készpénz kezelésének, a
pénztargép
hasznalatanak rendje
megfelel-e a vonatkozo
jogszabalyoknak és a
helyi szabalyozasnak

pénziigyi ellen6rzés

Jelen vizsgalat célja, annak
bemutatasa, hogy a Szombathelyi

Varosi  Vasarcsarnoknil a
készpénzkezelés rendje
megfelel-e a hatélyos
jogszabalyoknak és a belsd
szabalyzatoknak.

A vizsgilat targyat érint6en a
Szombathelyi Varosi
Vasarcsarnoknal (tovabbiakban
Intézmény) Pénzkezelési

Szabdlyzata tartalmazza a helyi
szabalyokat.

Fobb megallapitiasaink:
Az Intézmény pénziigyi-

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem kerilt

megfogalmazasra.
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Osszhangban kerilt elkészitésre
és elfogadasra.

A GESZ-ben  taldlhaté az
Intézmény hazipénztira. A 2024.
szeptember 20. napi helyszini
ellenérzés sordn az Intézmény
hazipénztara tekintetében
rovancsolasra Keriilt sor a GESZ-
ben, amely a nyilvantartas szerinti
és a  tényleges  készpénz
egyezGségét allapitotta meg.

A pénzforgalmat érinté
nyilvantartast a GORDIUS
kdnyveld program végzi.

A GESZ-ben megfelel6 szamu
személy dolgozik ahhoz, hogy a
pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatok  megszervezése  és
ellatasa szabalyszer{ien torténjen.
Ezen két korilmény miatt
megallapithat6, hogy a vizsgalat
targyat jelentd készpénzkezelés
targyi és személyi feltételei
biztositottak voltak.

A pénzkezeléssel foglalkoz6
dolgozdk személyi és anyagi
felel6ssége nem vet6dott fel.

A pénzkezelés ellatiasa sordn az

okmanyok, nyilvantartasok
Osszességében megfeleld

szinvonalon Kitéltottek.
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kovetkezok:

Az ellenérzés soran
megallapitottuk, hogy a 2023.
évben lefolytatott ellenérzések
soran megfogalmazott javaslatok
hasznosulasa, a belsd ellendrzés
soran tett javaslatok hasznositésa,
illetve az Intézkedési tervekben
vallaltak végrehajtasa megtortént.

Az ellendérzés
kialakitott véleményiink a
vizsgalt  teriiletrdl, illetve
folyamatokrol osszességében:
Az  intézkedési tervekben
vallaltak megvalésitisa alapjian
a vizsgalt teriillet mindsitése
megfeleld.

nyoman

A lefolytatott vizsgalat célja annak
megallapitasa volt, hogy a
Szombathely Varosi Vasarcsarnok,
mint ajanlatkérd altal lefolytatott

annak vizsgalata, hogy a koézbeszerzési eljaras
2024. évben Kkiirt végrehajtasanak és
Kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési eljaras teljesitmény- dokumentalasanak rendje
vizsgalata dokumentalasa megfelel- ellenérzés megfelelt-e a vonatkozé
e a vonatkozd jogszabalyoknak.
jogszabalyokban

F6bb megallapitasaink a

kovetkezok:
A Szombathely Varosi

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem Kkeriilt

megfogalmazasra.
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amelyek felett kozvetleniil vagy
kozvetetten meghatarozé
befolyast  képes gyakorolni,
meghatarozva a koézpontositott
eljaras személyi és targyi hatalyat,
az ajanlatkérésre feljogositott
szervezetet (kdzponti beszerzd
szerv), valamint az eljarashoz val6
csatlakozas lehetdségét. A
Szombathely Varosi Vasarcsarnok
nem tartozik a kozpontositott
kézbeszerzési eljarasok
lefolytatasara koteles szervezetek
kozé, de a kozbeszerzés tirgya
alapjan o6nként csatlakozott. A
Szombathely Varosi Vasarcsarnok
2024. IIL. negyedévre vonatkozéan
csatlakozasi igényt nyujtott be a
»Villamos energia kozpontositott
beszerzése 2024/25” targyban

lefolytatott kdézpontositott
kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen kotott

KMO1VE2425 azonositészamu
keretmegallapodashoz.

A vizsgalt kozbeszerzési eljaras
soran a kozpontositott eljaras

keretében, verseny
djranyitassal torténé

sr__ 7

kozbeszerzési eljaras Keriilt
lefolytatasara.
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bels6  ellenérzési  pontok,
folyamatok rendszere nem
mutat hidnyossagot, az
ellendrzés a feladatellatist
megfelelonek mindsiti.

Kiemelt jelentdségili megallapitas és javaslat nem volt.
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