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Munkaterv jogszabalyi hattere

1992. évi XXXIIl. térvény a kdézalkalmazottak jogallasarol/tovébbiakban: Kjt./ és a
végrehajtasi rendeletei

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2012. évi |. térvény a munka torvénykonyvérél (MT.)

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél (NKT.)

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

2007. évi CLII. térvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

1997. évi XXX|. térvény A gyermekvédelemrdl és a gyamuigyi igazgatasrol /Gyvt./
1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasarol

2012. évi Il. torvény a szabalysértésekrsl, a szabalysértési eljarasokrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdél

2003. évi CXXV. toérvény az egyenld banasmddrol és az  esélyegyenl8ség
elémozditasardl

1999. évi XLIl. Térvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazadsanak egyes szabalyairdl

1995. évi LXVI. térvény a kozokiratokrdl, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl.

326/2013. (VINI. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok el6meneteli rendszerérdl és a
kdzalkalmazottak jogalldsardl szolé 1992, évi XXXI. torvény koznevelési
intézményekben térténd végrehajtasardl

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél
és belsé ellenGrzésérol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarol
229/2012.(VIIL.28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

363/2012. (X11.17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

335/2005. (XI.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének
altaldnos kévetelményeirdl

290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl,
valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél sz6ld 2011. évi CXIil.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrél, a pedagogus-
szakvizsgardl, valamint a tovdbbképzésben résztvevék juttatdsairol  és
kedvezményeirdl
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e 40/2024. (IX.2.) BM rendelete a nevel§-oktatd munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozok ismeretérél, valamint a miniszter altal elrendelheté képzés
teljesitési kotelezettségérdl

e 89/1995. (VIL. 14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrdl

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapelldtasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhéz
felhasznalhato bizonyitékokrdl

e 194/2024.(VIl.8.) kormanyrendelet a gyermekvédelem és szocidlis targyu
kormanyrendeletek modositasardl

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelete a sajitos nevelési igény(i gyermekek évodai
nevelésének iranyelve

e 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikédésérdl

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikédésérsl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol

e 49/2016. (XIl. 28.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok miniszterének feladatkorét
érint6 agazati honvédelmi feladatokrol

e 1998. évi XXVI térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségének
biztositasarol

e 2023.évi Lll. Torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

e 401/2023. (VII.30.) Korm. Rendelet a pedagdgusok uj életpalyajardl sz616 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

e 51/1997. (XI1.18.) NM. rendelet a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe
vehetd betegségek megel6zését és korai felismerését szolgdld egészségiigyi
szolgaltatasokrol és a szlirGvizsgalatok igazolasarol

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrdl

e 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabdlyairol

e 44/2007. (XIl. 29.) OKM. rendelet a katasztréfak elleni védekezés és a polgari védelem
agazati feladatairol

e 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzdk biztonsagossagardl

e 48/2012. (Xll. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrdl, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban valo kdzremiikodés feltételeirdl

e 33/2024.(VII..8.) BM rendelet a 2024/2025 tanév rendjérél

e 18/2024.(1V.4.) BM rendelete a pedagdgusok teljesitményértékelésérdl

e Orszagos tanfelligyelet, kézikonyv ovodak szamara

o Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara

e Szombathely MegyeiJogu Véros Onkormanyzatanak hatélyos rendeletei és hatarozatai

e Az 6voda hatalyos Alapito Okirata

e Nevelbtestiileti hatdrozatok
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e A munkatervben figyelembevételre keriiltek az intézmény m(ik6dését, tevékenysegét
meghatdrozé fontosabb belsé szabalyozasok is, igy kiiléndsen:

e Szombathelyi Maros Ovoda Pedagégiai Programja

e Szervezeti és miikodési szabalyzat

e Onértékelési szabalyzat

e Hazirend

e Vezet6i Program

e Tovabbképzési Program

e A hatdlyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv az dvoda nevelési
évének helyi rendjét hatarozza meg.

e A munkatervvel kapcsolatban ellatasra kerlltek a sziikséges véleményeztetési
feladatok.

Az dvoda altalanos adatai

Az intézmény megnevezése Szombathelyi Maros Ovoda

Cime 9700 Szombathely, Maros utca 17/b

OM azonositdja 036468

Az intézménybe felvehetd maximalis 100 f6

gyermeklétszam

Csoportok szama 4 csoport

Alapitasdnak datuma 1978

Fenntartd szerv neve, cime Szombathely Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata
9700 Szombathely, Kossuth Lajos utca 1-3.

Az intézmény Alapité Okiratban foglalt alaptevékenysége

A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti megjeldiése

851020 Ovodai nevelés

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelés igény(i gyermekek dvodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
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Szeptemberi induld létszam: 83 6

Nevelési év végéig varhatd létszam: 87 f6
Tankoteles koru gyermekek szama: 26 f6

SNI gyermekek: 2 f6

Nagycsalados: 18 6

Veszélyeztetett gyermekek: -

Hatranyos helyzetd: -

Tartés betegek szama: 5 f6

Specialis étkezést igényldk: 4 f6

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesildk: -
Ingyenesen étkezGk a jovedelem alapjan: 30 f6

Ovodai jogviszonyt sziinetelteté:-

Csoport neve Ovoénsk Dajka Létszam | ElGfelv. Osszesen
09.01-én
Méhecske H. A L. N. 20 f6 20 f6
P. A.
Tarkabarka P.E. M. L F. K. 2116 3f6 24 6
Napocska M-né |.A K. M. 2116 2116
N-né. V.Sz. (1SN1)
Makvirag H. N. H.L. F. E. 21f6 1f6 22 f6
(1 SNI)

Ovodai szolgaltatasok:

- Angol nyelv (téritéses, heti 1x)

- Labdajaték — Bozsik foci (térités nélkili, heti 1x)

- Uszéas — Szombathelyi Fedett Uszoda (nagycsoportosoknak fenntarté altal tamogatott
10 alkalom)

- Korcsolya —~Szombathelyi Pingvinek Jégkorong Klub (téritéses, 10 alkalom)
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- Hittan (térités nélkili, heti 1x)

- Bozsik program — labdajaték (térités nélkiili, heti 1x)

- Szinhaz, koncert (téritéses, igény szerint)

- Logopédia: (térités nélkili, heti 2x)

- Fejlesztépedagdgus jelenleg nincs ovodankban, a szakvéleménnyel (BTMN) rendelkezé
gyermekek fejlesztését megbizasi szerz6déssel nyugdijas kollégand latja el.

- SNI-s gyermekek fejlesztését utazd szakemberek latjak el.

A pedagoégiai munka miikodésének feltételrendszere

Targyi feltételek

Az 6voda targyi feltételrendszere a Pedagdgiai Program és a kotelez6 eszkozjegyzék tartalmi

elGirasai alapjan biztositottak. A fejlesztés folyamatos.
A miikodési feltételek a fenntarto altal biztositottak.

A nevelési — oktatasi feladatok megvaldsitasahoz sziikséges eszkozoket és targyakat

folyamatosan potoljuk, gyarapitjuk.
Humaneréforras
Kozalkalmazottak létszama: 16 f6

- Ovodapedagoégus: 9 f6
ebbdl: Igazgato: 116
Igazgatd helyettes: 1 f6
Munkak&zosségvezetd: 2 6
- Ovodatitkar: 118
- Pedagdgiai asszisztens: 1 f6
- Dajka:4f6

- Flit6, karbantarto: 1 f6
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Megbizatasok:

Igazgatd: Purgainé Somogyi Andrea

- lgazgatd helyettes: Pallos Eszter

- Intézkedési jogkorrel felruhazott: Marfyné Imre Adrienn
- Kornyezetismereti munkakézdsségvezets: N-né V.Sz.

- Vizudlis munkakozosségvezets: H.A.

- Gyermek- és ifjusagvédelmi felelGs: M-né LA.

- Iskoladsszekdt6: N-né V. Sz.

- KonyvtarfelelSs, szakmai anyagok koordinalasa: H.N.

- SzertarfelelGs: B.Cs.

- Dekoracio felel6s: M.I.

Munkaid6 beosztas

A munkaid6 beosztast az igazgatd és az igazgatd helyettes késziti el. Az igazgato és a helyettes
akadalyoztatasa esetén a vezetdi feladatokat M-né I. A. az SZMSZ-ben meghatdrozott médon
latja el. Az bvodapedagogusoknak kdtott munka idejét a gyermekekkel valod kézvetlen, a teljes
ovodai életet magaban foglald foglalkozasra kell forditani, a munkaidé fennmaradé részében,
legfeljebb heti nyolc 6raban a nevelést el6készits feladatokat lat el. Részt vesz a nevelGtestiilet

munkajaban, tovabba eseti helyettesitést lat el, melyet az igazgato rendelhet el szadmara.

Igazgaté munkarendje: 7:10 — 15:30

Igazgato heti kdtelez6 oraszama: 10 6ra
lgazgato-helyettes heti kotelez6 6raszama: 24 ora
Munkak6zosség vezets drakedvezménye: 2 6ra/hét

Ovodapedagégus heti kételezd draszama: 32 6ra

6



Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.
Telefon: 94/505-800

purgaine.andrea@maros.szombathely.hu %%—__{50?
OMO036468 >0

A pedagodgusok 2 hetes valtasban dolgoznak.
6:30-13:20
7:00-13:50
9:40-16:30

10:10-17:00

Pedagodgiai asszisztens munkarendje:
7:40—-16:00

Dajkak munkarendje: heti valtasban
5:30-13:50
9:30-17:50

Ovodatitkdr munkarendje:
7.30-15:50

Karbantartd, udvari munkas munkarendje:

5:30-13:50

A gyermekek nevelése soran igénybe veheté szakemberek:

- Logopédus: B.D.

- Ovodapszicholégus: S.P.

- Szocialis segit6: K.A.

- Gyermekvédelmi felel8s: M-né 1.A.

Gyermekek egészségiigyi ellatasa:

A gyermekek szlirvizsgalata a hatdlyos NM rendelet szerint torténik.
Ovoda gyerekorvosa: Dr. F. K.

Védénd: H. K. (tisztasagi szlirés évente 4x, illetve igény szerint)

Fogorvos: Dr. G. M. (sz(irés évente 2x)
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A nevelési év rendje

A nevelési év elsé napja 2024. szeptember 2. utolsé napja 2025. augusztus 31.
Az 6voda heti nyitva tartasa: 52.5 6ra

Az 6voda napi nyitva tartasa: munkanapokon 6:30 — 17:00-ig

Uj gyermekek beiratasa: A fenntarté altal meghatdrozott idében, illetve a nevelési év soran
folyamatosan.

A nevelGtestilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként haszndlhatunk fel. A nevelésnélkili munkanapokon elézetes felmérés alapjan

igény szerint gondoskodunk a gyermekek felligyeletérdl.

NevelStestiileti tanacskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, nevelGtestiileti értekezlet) a
nevelStestiilet valamennyi tagja részt vesz. A nevel6munkat segité munkatarsak részvétele a

szervezés fliggvényében alkalomszeriien kételezd.

Nevelés nélkiili munkanapok:

- 2024. november 14. — Oszi nevelGtestiileti értekezlet — "Epitsiink csapatot? - a
csoportdinamika természetes folyamatai és a formalddast tamogatd lehetséges
eszk6zok"

- 2025. majus — Ovodapedagégiai szakmai nap a Szombathelyi MIV Onkormanyzat
szervezésében

- 2024. junius 10. — Tanévzard nevelStestiileti értekezlet

Ezekr6l az id6pontokrol a sziil6ket, illetve a fenntartét legaldbb 7 munkanappal el6tte

tajékoztatjuk.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama lecsokken,
igy ezeken a napokon — el6zetes szul6i igényfelmérés alapjan és a fenntartd jovahagyasaval —

az intézmény dsszevont csoportokkal mikodik, vagy zarva tart.



Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.

Telefon: 94/505-800
purgaine.andrea@maros.szombathely.hu
OMO036468

Iskolai sziinetek idGpontjai:
- Az 8szi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. oktober 25. (péntek), a sziinet utani
elsd tanitasi nap 2024. november 4. {(hétfd)
- Atélisziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. december 20. (péntek), a sziinet utani
els6 tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfd)
- Atavaszi sziinet elGtti utolso tanitasi nap 2025. aprilis 16. (szerda), a szlinet utani elsé

tanitasi nap 2025. aprilis 28. (hétfd)

A fenntartd déntése a nyari lezarasrdl februar 15-ig kifliggesztésre keriil az 6vodaban.

Unnepek, munkasziineti napok:

2024. oktdéber 23. (szerda) Nemzeti Ginnep
2024. november 1. (péntek) Mindenszentek
2025. marcius 15. (szombat) Nemzeti tinnep
2025. majus 1. (cslitortok) Munka Gnnepe
2025. junius 9. (hétf6) Plinkosd

2025. augusztus 20. (szerda) Allamalapitas iinnepe
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Intézményi programok

Ovodankban pedagdgiai programunk alapjan szervezziik meg iinnepeinket, programjainkat.

Unnepélyeink, rendezvényeink, programjaink a 2024-2025-6s nevelési évben:

Id6pont Esemény FelelGs Résztvevok
augusztus 26. Tanévnyitd csoport sziilGi igazgato igazgatd
értekezletek 6vodapedagogusok
L szul6k
szeptember 9-13. Tankdteles koru igazgato ovodapedagdgusok
nagycsoportosok jatékos tankoteles koru
részképesség mérése gyermekek
szeptember 13. Takaritasi vilagnap - ovodapedagdgusok ovoda dolgozaéi
gereblyézés, soprogetés gyerekek
az 6évoda udvaran
szeptember 19. Magyar Didksport napja, igazgato ovodapedagdgusok
F6 tér - futdverseny gyermekek
szeptember 25. Szireti mulatsag az munkakdzosség o6voda dolgozdi
ovodaban vezeté gyerekek
szeptember 30. Magyar Népmese Napja 6vodapedagdgusok ovodapedagdgusok
gyerekek
szeptember Jaték a Kalandvérosban igazgatd ovodapedagogusok
gyerekek
oktober 4. Allatok vilagnapja — o6vodapedagdgusok ovodapedagdgusok
Saaghy park latogatasa gyermekek
oktéber 16. Zenemanok igazgato o6vodapedagodgusok
Savaria Szimfonikus gyerekek
Zenekar el6adasa
november 5. Chip —szinhaz igazgato ovodapedagogusok
A suszter manoi gyerekek
november 11, Marton-napi lampas ovodapedagogusok ovodapedagogusok
felvonulas
november Gothard Jené Altaldnos igazgato o6vodapedagogusok

Iskolaba a volt dvodasok
meglatogatasa

10
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december 4. Mikulasvaras a Gothard igazgatd 6vodapedagdgusok
Jend Altalanos Iskolaban nagycsoportos 6voddasok
december 5. Mikuldsvaras az munkak6zosségvezetd ovodapedagogusok
6vodaban — Napocska ovodapedagdgusok gyerekek
csoport misora
december 6. Chip - szinhaz Mikulas igazgato ovodapedagdgusok
gyerekek
december 11. Zenemandk igazgato ovodapedagogusok
Savaria Szimfonikus gyerekek
Zenekar el6adasa
december Adventi szereplés a F6 igazgatd ovodapedagogusok
téren gyerekek
december18. Karacsony — Makvirag munkakozosségvezetd 6vodapedagogusok
csoport Karacsonyi 6vodapedagogusok gyerekek
m(isora
januar Gazdag Erzsi vers- és munkako6zdsségvezetd ovodapedagogus
mesemondd verseny a gyermek
Reményik Sandor Alt.
Iskolaban
januar 20. Szul6i értekezlet igazgatod ovodapedagogusok
sziil6k
februar 3. Medve projekt nap 6vodapedagogusok ovodapedagdgusok
gyermekek
februar 4. Chip — szinhaz igazgatd ovodapedagogusok
gyermekek
februar 11. Farsangi mulatsag ovodapedagogusok ovoda dolgozéi
gyerekek
februar 19. Zenemanodk igazgato o6vodapedagbgus
Savaria Szimfonikus gyermekek
Zenekar el6adasa
februar Derkovits Kupa igazgato ovodapedagogus
gyermekek
marcius 14. Marcius 15-ei munkak6zosségvezetd ovodapedagdgusok
megemlékezés gyermekek
marcius 20. Viz vildgnapja ovodapedagogusok 6vodapedagdgusok
gyermekek
aprilis 08. Chip — szinhdz igazgato ovodapedagoégusok
gyermekek
aprilis 10. Fold napja ovodapedagogusok o6vodapedagoégusok
gyermekek

11




Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.
Telefon: 94/505-800
purgaine.andrea@maros.szombathely.hu

OMO036468
aprilis 16. Hasvét —Méhecske munkak&zosségvezetd ovodapedagogusok
csoport miisora 6vodapedagogusok gyermekek
aprilis Tavaszi Emlékmi Futas igazgato ovodapedagogus
gyermekek
aprilis 30. Anyak napja — meghitt ovodapedagogusok o6vodapedagogusok
ajandékozas, kdszontés gyermekek, anyukak
majus Jaték a Kalandvarosban igazgato o6vodapedagogusok
gyermekek
majus 9. Madarak és fak napja — ovodapedagogusok ovodapedagdgusok
Kirandulds a Saaghy gyermekek
Istvan Erdészeti
Kézpontba
majus 24. Tarkabarka csoport munkakdzosségvezets ovodapedagogusok
gyermeknapi misora ovodapedagogusok gyermekek
majus Evzard, ballago igazgatd 6voda dolgozdi
nagycsoportosok ovodapedagogusok gyermekek
bucsuztatoja szlil6k
junius 6. Junialis — csaladi délutan igazgatd 6voda dolgozdi
koz6s programokkal gyermekek
szlil6k
junius 16. SzulGi értekezlet az Gj igazgato igazgatd
sziil6knek sziil6k
junius, julius, A gyermekek jatékos igazgatd ovodapedagogusok
augusztus fejleszt6 ovodapedagdgusok gyermekek

tevékenységeinek
megszervezése a nyari
hénapokban
(kirandulasok, fagyizas,
vizes jatékok,
aszfaltrajzok)
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Pedagdgiai munkank célkitiizései, feladatai

Az el6z6 nevelési év mérési eredményei alapjan az idei nevelési évben is fejlesztendd teriilet

- az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés

Ebben a nevelési évben kiemelten foglalkozunk a kornyezeti neveléssel és a

fenntarthatdsagra neveléssel.
A koérnyezeti nevelés, a fenntarthatdsagra nevelés athatja az dvodai nevelés egész folyamatat.

A kornyezet ismeretére, szeretetére és védelmére nevelés, a kornyezettudatossag, a
kornyezetkultura alakitdsa folyamatosan térténik, beépil a gyermek valamennyi

tevékenységébe.

A kérnyezettel valé ismerkedés az évodai nevelés egészében érvényesiils folyamat. Altala a
gyerekek az 6ket kozvetlenil koriilvevd és a tagabb természeti és tarsadalmi kdrnyezetrél
olyan tapasztalatokat szereznek, amelyek az életkoruknak megfelel6 biztonsagos
eligazodashoz, tdjékozéddshoz  nélkillozhetetlenek. A  kornyezetismeret  szoros
Osszefliggésben van az Osszes nevelési teriilettel, altaldban témaja adja meg a tébbi
foglalkozas témajat, létrehozva igy a komplexitast. igy az ismeretek a lehetd legtébb csatornan
keresztil jutnak el a gyerekekhez, biztositva a tapasztalatok beépiilését, kés6bbi hatékony

alkalmazasat.

Célunk a fenntarthaté fejlédést szem el6tt tarto kérnyezettudatos

magatartasforma megalapozasa, alakitasa, kialakitasa.
Feladataink:

o A természet megszerettetése, védelme, a tiszta kornyezet irdnti igény alapjainak

lerakasa.
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« A koérnyezettudatos magatartasforma megalapozasa a fenntarthaté fejl6dés
érdekében

* Napi tevékenyégekbe dgyazva megismertetjiik a gyerekeket az Gjrahasznositas
fogalmaval.

e Szelektiv hulladékgyjtés a gyermekek és a sziil6k bevondasaval

e Energiatakarékossag vizzel, &rammal, papirral a mindennapi tevékenységekbe dgyazva
o Természetsarok kialakitdsa, gondozadsa és az ott torténd valtozasok folyamatos
megfigyelése.
o Megemlékezés a zold jeles napokrol.
- Allatok vilagnapja oktéber 4.
- Aviz vilagnapja marcius 22.
- Fold napja aprilis 22.

- Madarak és fak napja majus 10.

A Pedagodgiai Programunkbdl adéddan az érzelmi, erkolcsi és az értékorientalt kdzdsségi
nevelésiink célja a gyermek legf6bb igénye az érzelmi fuggdségeinek kielégitése, az érzelmi
biztonsag. A kdzOsségi élet tevékenységi és kapcsolatrendszerében alakul a gyermek kbzdsségi
érzelmeinek, beallitddasanak, magatartasanak, ezen belil szokdsainak formalédasa. Az
erkolcsi érzelmek az emberekkel vald érintkezés folyaman fejl6dnek. Nagy szerepe van a
csalad érzelmi atmoszférajanak az erkélcsi érzelmek formalasa szempontjabol. Az erkélcesi
érzelmek részben 6sztdndsen, utdnzassal, részben tudatosan a nevel§ —fejleszt8 munka soran

alakulnak ki, differencialédnak.
Feladataink:

- Mar az 6vodaba lépéskor kedvez6 érzelmi hatasokat biztositunk gyermekeinknek.
Az 6vodapedagoégus — gyermek, gyermek-gyermek, gyermek dajka kapcsolatot tigy
alakitjuk, hogy pozitiv attit(id, érzelmi toltés jellemezze.

- Egyszerre segitjuk a gyermek szocialis érzékenységének fejlédést, és éntudatanak

alakulasat, teret engediink 6nkifejez6 és onérvényesits torekvéseinek.
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- Erzelmi atélést és ragaszkoddst biztositjuk a gyermekeknek.

- Neveljiik a gyermeket a méssag elfogadasara.

- Kozés élményekre épiils érzelmi atélés mellett fejlédjenek a gyermek erkdlesi
tulajdonsagai: egylittérzés, segitGkészség, jo —rossz felismerése, 6nzetlenség stb.

- A nehezen szocializdlhaté és hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzetd,
az elhanyagolt, valamint a kiemelkedd képességli gyermekek differencialt
nevelését biztositjuk, személyes példakon és a tarsas egylttélésen keresztiil
ismertetjiik és gyakoroltatjuk a helyes szocializaciét. Szikség esetén megfelel6
szakemberek (pszicholégus, logopédus, gyogypedagodgus, konduktor stb.)
kdzremdkodésével.

- Szombathely szép helyeinek, értékeinek megismerésével, kulturalis programjain
vald részvétellel pozitiv érzelmi viszony kialakitasara neveljik gyerekeinket a
szUl6f8ld irdnt. Ismerje szlikebb és tagabb kornyezetét, amely a szlil6f6ldhoz valo
kotodés alapja.

- Agyermeki magatartas alakulasa szempontjabdl modell értékii az 6vodapedagdgus
és az 6voda més dolgozdinak kommunikacidja, banasmaddja és viselkedése.

- Sok szind kozds jaték soran adunk lehet8séget arra, hogy a gyermek megtanulja
atélni a masik ember erzelmi allapotat.

- Gyermekirodalmi alkotasok segitségével alakitjuk ki a jo és a rossz, igazsagossag,
gonoszsag stb. fogalmat és a hozza kapcsolddé érzelmeket.

- Szerep-, és szabalyjatékok utjan a kilénb6z6 viselkedési szabalyok gyakoroltatasa,
hogy a gyermek szdmara a helyes viselkedés ne kényszer, hanem a kdz6s jaték

orome legyen.

Anyanyelvi nevelésiink célja, hogy a gyermekek életkoruknak megfelel6en legyenek képesek

érteni a beszédet és kifejezni magukat.

Feladat:
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- Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitandé
feladat.

- Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére nevelés kozben a gyermek
természetes beszéd és kommunikacidés kedvének fenntartasara, 6szténzésére s
gyermek meghallgatdsara, a gyermeki kérdések tamogatasara és a valaszok
igénylésére sziikséges id6t forditunk.

- Fontosnak tartjuk az anyanyelv fejlesztését (kommunikacié alakitasat) az értelmi
nevelés keretén beliil.

- Az anyanyelvi fejlesztés az dvodai nevel6 tevékenységink soran kiemelt
jelentGségu.

- Abeszédiinkben juttassuk felszinre az érzelmeinket az adott témaval kapcsolatban.

- Nagyon fontos, hogy Ugyeljiink a beszédiinkben a tiszta, érthet6 kifejezésekre,
mondatokra.

- Keriiljiik a hangos beszédet.

- Aszékincsiink legyen gazdag és valtozatos.

- Keriiljlik a parancsolé modalitast.

- Ne tdrjik a tragar beszédet.

- Fontos, hogy ne legyen tavolsagtartd a beszédmagatartasunk.

Verselés, mesélés célja a nyelv szépségének, kifejez6 erejének megismertetésével, a helyes

nyelvhasznalattal, mondatszerkesztéssel a biztonsagos onkifejezés megalapozasa.

A korosztalynak megfelel6 irodalmi éimények nydjtasaval az irodalmi érdekl&dés felkeltése.
A magyar kultura értékeinek atorokitése.

Feladat:

- Naponta t6bbsz6ri mesehallgatds igény és hagyomany alapjan.
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- A gyermeket ismertessiik meg a mese alatti szabaly és szokdsrendszerrel (nem
lehet hangoskodni, hallgassak figyelmesen a meseét stb.)
- Adjunk minél tébb lehet6séget az 6nallé meséiésre, verselésre.

- Babozds, dramatizélis lehet&ségét teremtsiik meg (szervezéssel, eszkdzokkel stb.)

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc célja a zene iranti érdekl&dés felkeltése, befogadasara

vald képesség megalapozdsa.
Feladat:

- lgényes zenei kultdrat képviselS dalok, dalos jatékok, mondokak kivalogatasa,
ezek alkalmazdasa a korcsoportnak, a fejlettségi szintnek megfeleléen.

- az 6vodaban is jatszhaté énekes népszokasok valogatasa: sziireti mulatsag,
pasztorjaték, farsang stb.

- Ritmusérzék fejlesztése, éneklési készség és harmonikus mozgas alakitasa.

- A gyermekek nyelvi képességeinek fejlesztése mondodkakkal, gyermekdalokkal
és zenei képességfejlesztd jatékokkal.

- A jatékok hangulatanak megteremtéséhez valtozatos, esztétikus motivalo

hatast, élményt elShivé eszk6zok biztositasa.

Mindségelvii miikédésiink garancidjaként cél, hogy az adott csoportban jaré gyermekek
biztonsagos, kiegyensulyozott, koévetkezetes szokas-szabalyrendszer szerint tolthessék
napjainkat ovodankban. A sziil6k elégedettek legyenek gyermekiik ellatasaval, fejl6désével,

csoportban elfoglalt helyével.
Neveldmunkank:

- Altaldnos feladatink:
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Az ©6nképzés jaruljon hozza az dvodai nevelésink soksziniiségéhez,
hatékonysagdhoz. Ehhez haszndljuk fel a kommunikdacié kilonbdzé formait —

megbeszéléseket, tovabbképzéseket, internet segitségét.

TER: A pedagégusok U] életpalyajardl szélé 2023. évi LIl. tdrvényben foglaltak alapjan a
2024/2025. nevelési évtdl a munkaltatd minden évben koételes a kdznevelésért felelds
miniszter rendeletében meghatdrozott szabdlyok szerint értékelni a pedagégus és a
pedagogus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezd nevelS-oktatd munkat

kozvetlendil segité munkakorben foglalkoztatott teljesitményét.

Torvényi kotelezettséglinknek eleget téve az idei nevelési évben intézményiink megkezdi a

pedagogus teljesitményértékelést.

EttSl a tanévtél dvodankban is bevezetésre keriil az OVIKRETA rendszer, melynek célja hogy
az o6vodak szamidra a gyermekekkel, az 6vodai csoportokkal, és az alkalmazottakkal

kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasdhoz informatikai tdmogatast nyujtson.

Feladatunk, hogy a tanév folyaman minél t6bb tapasztalatot gyf(jtsiink és az alkalmazas

hasznalataban minél tébb gyakorlatot szerezziink.

Kiilonleges banasmodot igényl6 gyermekek ellatasa:

Cél: A gyermekek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztése. Az alul teljesits, tanulasi
nehézségekkel kiizd6 és sajatos nevelési igényld gyermekek képességeinek megfelels
fejlesztése. Az esélyegyenléség biztositdsa érdekében kilén hangstlyt fektetni a szocidlisan

hatranyos helyzetl gyermekek felzarkéztatasara.
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Nevel6munkankban vezérlg elv a gyermekek tisztelete, a mdassag elfogadasa, 6nmagukhoz

viszonyitott fejlesztése, a gyermeki jogok tiszteletben tartasa.

Az évodapedagédgusok feladata, hogy az iskolai életre valé alkalmassag érdekében id6ben
kisz(irjék a részképesség zavarra utalé jeleket a gyermekeknél és 6Sket a megfeleld

vizsgalatokra iranyitsak.
A BTMN-es gyermekek el@irt fejlesztését megbizasi szerz&déssel fejleszt6 pedagdgus végzi.
Az SNI-s gyermekeket utazé gyogypedagdgus latja el.

Logopédus: A logopédiai ellatds az 6voda épiiletében torténik, a logopédust a Pedagdgiai

Szakszolgalat biztositja, heti 2 alkalommal foglalkozik a gyermekekkel.

Sajatos nevelési igényli gyermekekkel kapcsolatos feladatok

- Az SNI gyermekek régzitése a KIR rendszerbe

- az utazd gyodgypedagogiai ellatdas megszervezése

- a gyermekek fejlesztésével kapcsolatos feladatok egyeztetése (id6pontok,
helyszin)

- folyamatos kapcsolattartas, konzultacié az utaz6 gyogypedagdgusokkal

- szakért6i vélemények érvényességének figyelemmel kisérése, kontroll

vizsgalatokra tovabb kiildés

Az egyéni fejlesztésre szorulo gyermekekkel kapcsolatos feladatok

- BTMN gyerekek szakért6i véleményének 6sszegydijtése, atnézése,
érvényességének ellenérzése
- fejlesztések megszervezése (hely, id6)

- afejlesztések megbeszélése, folyamatos konzultacié

19



Szombathelyi Maros Ovoda
Szombathely, Maros u. 17/B.

Telefon: 94/505-800
purgaine.andrea@maros.szombathely.hu
OMO036468

- akiemelt figyelmet igénylé gyermekekre kiilon fejlesztést, bandsmaddot

biztositunk
Tehetséggondozas

Cél: Egyéni képességek kibontakoztatasa, er@sitése, sikerélményhez juttatas, alkotSkedv
felkeltése

Feladat:
- Tehetségek felismerése
- Egyéni érdekl6dés felderitése
- Az életkori sajatossagokra épitve valtozatos tevékenységek, tapasztalatszerzési
lehet6ségek biztositasa
- A varosi dvodai rendezvényeken vald részvétel a gyermekekkel (sportversenyek,

zenei versenyek, vers- és mesemondo versenyek, rajzversenyek)

Gyermekvédelem

Feladat Felel6s Hataridd
Prevencié Ovodapedagdgus folyamatos
A gyermekek problémainak | Ovodapedagdgus folyamatos
felismerése Gyermekvédelmi felelés
Segitségnyuijtas a hatranyok | Ovodapedagdgus folyamatos
enyhitésére Gyermekvédelmi felelGs
A sziilékkel valé | Ovodapedagdgus folyamatos
egylttm(ikodé kapcsolat
kialakitdsa

EsélyegyenlGség

Cél: Az intézményiinkbe jaro gyermekek testi-, lelki-, érzelmi-, értelmi fejl6désének biztositasa
az esélyegyenléség megteremtése mellett.

A helyi sajatossagokat és az eddig elért eredményeket, hagyomanyokat figyelembe véve az
esélyegyenldség biztositasa.
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Feladat: A sziilGkkel egyiittm(ikddve alkalmazzuk azokat a nevelési-, oktatdsi mddszereket,

eszkozoket, melyek a gyermekek fejlédését segitik eld.

Figyelemmel kisérjiik a hatranyos helyzetili csaladokbol érkez6 gyermekeket. Az egyenld

banasmadd elvének teljes kérii érvényesiilése az intézmény minden tevékenysége sordn.

A jelz6 rendszer részeként a megfelel6 helyzetben jelzéssel éliink a gyermekvédelmi

szervekhez.

Minden pedagdgusnak kotelessége a diszkriminaciomentes nevelés, oktatas, a befogadd és

tolerans légkor biztositasa.

A rendszeres dvodaba jaras figyelemmel kisérése.

Belsd kapcsolatok, egyiittm(ikodés, kommunikacié:

NevelGtestiileti értekezletek:
- 2024.szeptember 04. — Tanévnyit6 értekezlet (Nevelési év feladatai, céljai; munkaterv
ismertetése; térvényi valtozasok)
- 2024.november 14. — Oszi nevel6testiileti értekezlet
- 2025.janudr 22. — Kiemelt nevelési feladat beépiilése a mindennapi gyakorlatba
(anyanyelvi nevelés, kdrnyezeti nevelés, fenntarthatdsagra nevelés), félév értekelése
- 2025. junius 13. — Nevelési évet zar6 nevelési értekezlet (Nevelési év értékelése, nyari

élet szervezése)

Nevel6testileti megbeszélések: minden hénap elsé hétféjén, valamint igény szerint

Alkalmazotti értekezletek:
Nevelési évet nyit6 alkalmazotti értekezlet — szeptember 2.

- aktudlis feladatok
- el8késziletek a nevelési évre
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Nevelési évet zaro alkalmazotti értekezlet — junius 13.

- nevelési év értékelése, tapasztalatok megbeszélése

- nyari id6szak feladatainak megbeszélése

NOKS megbeszélések: minden hénap elsé hetében, aktualitasoknak megfelelGen

Munkako6zosségek

Ovodankban két munkakézésség miikédik ebben a nevelési évben is: az ének-zene és a

kornyezetismereti munkak6zosség. A munkak6zosségek a mellékletben taldlhaté éves

munkaterv alapjan dolgoznak, feladatuk a magas szinvonalt szakmai munka segitése.

Az intézményen belili informaciéaramlas formai:

- Személyes megbeszélések
- Infokommunikacios eszkozok
- Telefonos egyeztetések

- Ertekezletek

Részvétel akkreditalt képzéseken

alkalmazasa a
koznevelésben

Név A tovabbképzés targya Id6pont
M-né LA, A Kneipp-mddszer 2024.09.19-2024.09.20

2024.09.26-2024.09.27

kbznevelésben

P. A. Ovodapedagégusok 2024.10.10-2024.10.12.
modszertani megujité
tovabbképzése

P.E. Fenntarthat6 egészség a 2024.11.07-2024.11.09.

A kodznevelésért felel&s miniszter elrendelte az aktiv jogviszonyban 4llé pedagdgusok szamara

kotelez6 10 Oras online képzést, amely a nevelG-oktaté munka sordn alkalmazott

tartalomszabdlyozdk ismeretérdl szol.
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A 40/2024. (IX. 2.) BM rendelet értelmében az 6vodédban e rendelet hatdlybalépése és 2024.
december 31. napja ko6z6tt kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4llé dvodapedagdgus
munkakdrben foglalkoztatott pedagogus koteles a nevel6-oktaté munka soran alkalmazott

Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaval kapcsolatos ismereteit a miniszter altal el&irt

kdzpontilag szervezett online képzés keretében megujitani. Az online képzés a tananyag
feldolgozdsabdl, azt kovetéen az ahhoz kapcsolodd ellenérzé  vizsgakérdések

megvalaszolasabdl all.

Kapcsolataink

A pedagogiai célok és feladatok megvaldsitasa, valamint a zavartalan miikédés szempontjabol
is nagyon fontosnak tartjuk a kiils6 partnereinkkel valé kapcsolattartasunk rendszerét, melyet

a kialakult hagyomanyok, és az intézményi szabalyozas szerint m(ikodtetiink.

Szilo:
Programok cél Munkaforma

SziilG6i értekezlet Ovodakezdéssel kapcsolatos | Leend§ kiscsoportos

2024.06.10. tudnivalok Hazirend, PP. stb | sziil6knek

Nyitott befogadas augusztus | Ismerkedés az 6vodai élettel | K6zos jaték

utolsé hete

Csaladlatogatasok Prevencio és feltaro Egyéni beszélgetések a
l[atogatds sziikség szerint sziil6kkel

Anamnézis felvétele Gyermekek elééletének Egyéni beszélgetések a
megismerése sziil6kkel

Sziil6i értekezlet Evnyit6 értekezlet — év eleji | Kiilon csoportértekezlet

2024.08.26. aktualitasok megbeszélése

Fogaddorak Az iskolaérettségi Tankoteles koru gyermekek

2023.09.30 - 11.15. vizsgalatokkal és sziileinek
iskolavalasztassal Egyéni id6pontok szerint
kapcsolatos tudnivalok

SziilGi értekezletek Féléves értékelés, K&z0s és kiilon csoportos

2025.01.20. aktualitasok, értekezletek
Iskolak bemutatkozdsa
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| Fogadoorak

Egyéni értékelés, gyermekek
személyi diagnosztikaja

Beszélgetés
Egyéni id6pontok szerint

Leendd uj 6voddsok részére
betekintési lehetdség az
ovodai életbe 2025.marcius-

Betekintés az 6voda életébe

Beszélgetés
Megbeszélt id6pontban

aprilis

Junialis K6z8s sport - és ligyességi Csaladi délutan az egész
2025.06.06. jatékok, programok ovodanak

Sziil6i értekezlet Ovodakezdéssel kapcsolatos | Leendd kiscsoportos
2025.06.16. tudnivaldk Hazirend, PP. stb | sziiléknek

SziilGi értekezletek a csoportokban:

A csoportszintl sziil6i értekezletek id6pontja: 16:30 6ra

Elvaras minden évodapedagdgustdl a sziil6k tajékoztatas a kbvetkezd témakban:

- Csoportprofil ismertetése

- 3 és5 éves gyermekek logopédiai szlirése

- Aszocidlis munkas tevékenységének bemutatdsa

- Hazirend ismertetése, felelevenitése

- Korcsoporttdl fiiggetleniil: A fejl6dés varhaté jellemz8i az 6vodaskor végére (ahova

egyutt el kell juttatnunk a gyermekeket)

- Az egyuttm(ikodés, ezen belill a jelenléti vagy online formaban t6rténd informacid

aramlds kialakitasa és gyakorlata

- Aszul6ket anyagilag is érint6é programok éves terve

- Adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyok ismertetése

- Minden a sziil6ket érint6 tartalom ismertetése

Javasolt tartalmak:

- Iskolaérettség kritériumai

- Erzelmi nevelés évodaskorban

- Kommunikacid, konfliktuskezelés
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- Koérnyezeti nevelés. fenntarthatdsagra nevelés az 6vodaban — szemléletformalas

sziil6knek

Fogadadorak: elGzetes egyeztetés alapjan
Igazgatd: hétf6: 13 — 14 éra
Gyermekvédelmi felelGs: hétf6: 13 — 14 6ra
Csoportokban:
- Minden honap els6 hétféje: 13 — 14 6ra
ElGzetes egyeztetés alapjan 6vodapedagogusi, szul6i kezdeményezésre barmikor lehetséges

a fogadoora kezdeményezése.

Az évodai csoportokon beliil [étrejétt zart facebook csoportokon keresztiili kapcsolattartas is

jellemzé a személyes kapcsolattartdson tul.

LeendS Svodasainkat és a sziil6ket 2025. marcius - aprilis hdnapban fogadjuk, amikor
bepillantast nyerhetnek az évoda életébe, feltehetik kérdéseiket az évoda miikédésével,

szokas-szabalyaival kapcsolatosan.

Elkészult intézményiink honlapja, mely a maros.szombathely.hu cimen érhet6 el. Ezen

keresztiil is hasznos informacidékhoz juthatnak a sziil6k 6vodankrdl.

Iskola:

Kolcsonds  egyiittmikodésre toreksziink az iskoldkkal. Két intézménnyel kotottlink
egylittmikodési megéllapodast, a Gothard Jend Altalanos Iskolaval és a Neumann Jénos

Altalanos Iskolaval.
A kapcsolattartas formai:

- Volt 6vodasaink meglatogatdsa nyilt drakon
- Egymas programjain valé részvétel
- Szil6i értekezletre vald meghivas

- Sziil8k tajékoztatasa az iskolai programokrol
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Feladatunk, hogy apoljuk a kialakult kapcsolatainkat, keressiik az 4j lehet6ségeket egymas

munkajanak jobb megismerésére.

Fenntarto:

Az intézmény torekszik a fenntartoval vald jé kapcsolat dpolasara.

A kapcsolattartas médjai:

Egyeztetd megbeszélések

Adatszolgéltatas

- Minden lényeges, az dvodat érintd eseményrdél tajékoztatas

Igazgatoi Munkakozosség

Pedagégiai Oktatasi Kozpont (POK), Oktatasi Hivatal (OH):
Korrekt szakmai kapcsolat fenntartasa (tovabbképzések, szakmai kérdések stb.)
Pedagdgiai Szakszolgalat:

Napi szinten a nalunk dolgoz6 kollégaval egyeztetések, megbeszélések, intézménnyel
aktualitdasoknak megfelelGen

Palos Karoly Szocidlis Szolgaltaté Kézpont és Gyermekjoléti Szolgalat:
Jelzések alkalmaval, sziikségszer(ien megbeszélések

Bolcsode:

Vallajuk a bélcs6débdl hozzank érkezd kisgyermekek fejl6dési nyomon kbvetesét.
GAMESZ:

Korrekt egytttmdikodés

Kapcsolattartas tovabbi partnerekkel:

Ovodds csoportjaink rendszeres latogatdi a varos kozmlivel6dési intézményeinek, részt

vesziink rendezvényeken, kiallitasokon, bérletes el6adasokon, versenyeken, foglalkozasokon.
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Tovabbra is toreksziink kivalasztani azokat a mingségi programokat, melyek a gyermekek

életkori sajatossagainak megfelelnek és dsszeegyeztethetSek pedagdgiai programunkkal.

Az intézmény belsé ellenérzés terve

gyermekek

Hénap Ellenérzés célja Ellendrzott tertiletek Alkalmazott Ellendrzést
modszer végzdk
Szeptember | Tanligyigazgatas KIR személyi térzsbe Attekintés, lgazgatd
terdletén pontos adatrégzités (torlés, tjak elemzés, Igazgatdhelyettes
adatszolgéltatas, régzitése) iktatas, egyeztetés, Ovodatitkar
oktdberi statisztika adatszolgaltatas, javitas,
elGkészitése torzskényv. ellenérzés,
tervezés.
TER - térvényes Intézményi tajékoztato, Adatgy(ijtés Igazgatd
dokumentdlas szabalyzat Elemzés,
ellendrzés,
értékelés
El6z6 nevelési évi Ellenérzés, Igazgatd
felvételi-, csoport- és adatrogzités,
mulasztasi naplék értékelés,
lezérdsa, ellendrzése, Ujak | tervezés.
megnyitdsa, adatbevitel,
Gazdalkodas Ovodai szabalyzatok Egyeztetés, Igazgato,
teriiletén a torvényes | feliilvizsgalata, elemzés, Igazgatdhelyettes
miikdés biztositasa, médositasa, pontositdsa. adatrogzités,
érvényes ellendrzés.
dokumentumokkal.
Hasznalt nyomtatvanyok Ellen&rzés, lgazgatd
frissitése, rendelése, iktatds Igazgatdhelyettes
iratok rendezése. Ovodatitkar
Belsd szabalyozok P.P., SZMSZ, Hazirend Attekintés, lgazgatd
atvizsgalasa, frissitése | feliilvizsgdlata, egyeztetés, Igazgatohelyettes
a torvényi maodositasa, pontositdsa. | frissités, Munkakdzosség
elvarasoknak madositas. vezet6k
Személyi, munkaltatéi | Munkatigyi dokumentdcié Attekintés, Igazgatd
feladatok torvényes ellendrzése, személyi egyeztetés, Igazgatdhelyettes
ellatasa anyagok, alkalmazasi frissités, Ovodatitkar
okmanyok, munkakori médositas.
leirasok, atsorolasok.
Eszkoz felszerelés, Eszkdznormanak vald Ellendrzés, |gazgatd
évodai kérnyezet megfelelés (igénylista, adategyeztetés, igazgatdhelyettes
biztositasa a hianylista) Biztonsagos megfigyelés, Ovodatitkar
térvényesség és a jatszéudvar biztositasa. hibaelharitas Karbantarto
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biztonsagos
dvodaztatasdnak
érdekében
Nevelési folyamatok, Tervezési és értékelési Tervezés, Igazgatd
fejlesztési tartalmak, dokumentumok szervezés, Igazgatéhelyettes
szakmai munka csoportonként. megfigyelés, Munkak6zdsség
mindségelvii Nevelési gyakorlat: SzUl6i | ellenérzés, vezet6k
megvaldsuldsaért értekezlet, 4j évodasok értékelés

fogadasa,

beszoktatas,gyakorlati

munka.

Egyéni fejlédési napldk

el6készitése
Ovodai kérnyezet és T(iz- és munkavédelmi Elemzés, Igazgato

alapszolgaltatas —

oktatason részvétel

ellenérzés,

Igazgatohelyettes

biztonsagos dvoda Dolgozék értékelés Munkavédelmi
munkaegészségligyi oktatd
vizsgalata Uzemorvos
Oktober Taniigyigazgatas: SNI gyermekek mulasztasi | Attekintés, lgazgatd
integralt feladat napléba nyilvantartasi egyeztetés, Igazgatohelyettes
torvényes kotelezettség frissités, Munkak&zosség
dokumentadlasa maédositds vezet8k
Pontos Oktdberi statisztikai Adatgydijtés, Igazgato
adatszolgditatas adatszolgaltatds rogzités Igazgatohelyettes

Ovodatitkar

Ovodapedagdgusok
Gazdalkodas, belsé Intézményi leltar Attekintés, lgazgatd
szabalyozdk el6készitése és egyeztetés, Igazgatdhelyettes
lebonyolitasa adatgydjtés, Ovodatitkar
rogzités Ovodapedagégusok
GAMESZ
munkatarsa
Nevelési folyamatok, Oszi programok Tervezés, Igazgato
fejlesztési tartalmak, ellenérzése szervezés, Igazgatohelyettes
szakmai munka megfigyelés,
Teljesitményértékelés ellendrzés,
id&szak értékelés
Tanligyigazgatds Csoportos dokumentacidk | Megfigyelés, lgazgatd

ellenérzése

ellendrzés,
megbeszélés,
ériékelés

Igazgatohelyettes

Tisztasagi szemle

NevelSmunkat segits
alkalmazottak munkaja

Megfigyelés,
ellenérzés,
értékelés

Igazgato
Igazgatohelyettes

Tanligyigazgatas:
szakértGi
bizottsdgokhoz a
vizsgalati kérelmek
kell§ idGben torténd
eljuttatasa

Minden érintett gyermek
(BTMN,SNI) felllvizsgalati
kérelmének atvizsgaldsa,
iskolaérettségi igények
elkészitése

Szervezés,
tervezés,
adatszolgaéltatas,
ellenérzés,
beszélgetés

lgazgatd
lgazgatdhelyettes
Munkak&z6sség
vezetdk
Ovodapedagégusok
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November | Gazdalkodas: Intézmény dologi kiadas Attekintés, lgazgato
intézmény éves egyenlegének attekintése, | egyeztetés, Igazgatohelyettes
koltségvetés maradvany felhaszndldsa. | adatgydjtés, Ovodatitkar
attekintése rogzités Ovodapedagdgusok
GAMESZ
munkatarsa
Nevelési folyamatok, Gyermekvédelmi Szervezés, lgazgato
fejlesztési tartalmak, feladataink, tervezés, Igazgatdhelyettes
szakmai munka kotelezettségeink, adatszolgdltatds, | Gyermekvédelmi
(esélyegyenlbség, tehetséggondozas ellendrzés, felel&s

hatranykompenzdlds, | helyzete évodankban beszélgetés Munkak&zbsség
tehetséggondozas) vezetdk
Teljesitményértékelés
id6szak
Tanuigyigazgatas Csoportos dokumentacidk | Megfigyelés, lgazgatod
ellendérzése ellendrzés, igazgatohelyettes
megbeszélés,
értékelés
Tisztasagi szemle Nevel§munkat segit6 Megfigyelés, lgazgato
alkalmazottak munkdja elienérzés, lgazgatohelyettes
értékelés
Szakmai Megfigyelés, lgazgato
munkak&zosségek ellenGrzés, Igazgatdhelyettes
tevékenysége értékelés, Munkak6z0sség
adatszolgdltatas | vezet8k
Nevelémunka ellenérzése | Megfigyelés, Igazgatd
ellendrzés, lgazgatohelyettes
értékelés, Munkak&zosség
reflexio vezet6k
December | Taniigyigazgatds Mulasztasi napldk, Megfigyelés, Igazgatd
csoportnapldk ellendrzése | ellenérzés, lgazgatdhelyettes
értékelés

Nevelési folyamatok,
fejlesztési tartalmak,

Pedagdgiai munkat segitd
pedagogiai asszisztens

Csoportlatogatas,
beszélgetés,

Igazgato
Igazgatohelyettes

szakmai munka tevékenysége reflexid
Teljesitményértékelés | Hagyomanyteremtd és év | Megfigyelés, Igazgatd
idészak végi linnepek ellendrzés, lgazgatdhelyettes
lebonyolitasa (csalad- értékelés, Munkak6zosség
évoda kapcsolat, reflexio, vezetlk
hangulat, esztétikum) beszélgetés
Tankdteles koru Szervezés, Igazgatd
gyermekek iskolai tervezés, Ovodapedagdgusok
beiratkozassal, illetve a adatszolgaltatas,
tovabbi egy év dvodai értékelés,
neveléssel kapcsolatos ellendrzés,
sziil6i tajékoztatds: szilsi | beszélgetés
kérelemre pedagogiai
vélemény elkészitése.
Gazdalkodas: Ev végi elszamoldsok Adatgydijtés, Igazgato
takarékos lebonyolitasa egyeztetés, lgazgatohelyettes
ellenérzés Ovodatitkar
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gazdalkodas, év végi GAMESZ
beszerzések munkatarsa
Tisztasagi szemle Nevel6munkat segit6 Megfigyelés, lgazgato

alkalmazottak munkaja

ellendrzés,
értékelés

Igazgatohelyettes

Januar Személyi, munkaltatoi | Teljes alkalmazotti kor Tajékoztatas, Igazgato
feladatok térvényes bérének attekintése, adatgy(jtés, Igazgatohelyettes
ellatdsa, bérrendezés | atsoroldsok elkészitése. ellenGrzés Ovodatitkar

MAK tajékoztatd alapjan GAMESZ
az addzasi munkatdrsa
dokumentumok
el6készitése,
lebonyolitdsa
Nevelési folyamatok, Szakmai Tajékoztatas, Igazgatd
fejlesztési tartalmak, munkak&zosségek adatgy(ijtés, lgazgatdhelyettes
szakmai munka tevékenységének féléves | elemzés, Munkak6&z6sség
teriiletén elért értékelése — szakmai Osszehasonlitads vezetdk
eredmény a tervezés konzultacio ellenGrzés,
vonatkozasaban reflexid
Beiskoldzasi Beiskolazasi folyamatok Megfigyelés, Igazgatd
folyamatok el8készitése (fejlGdési ellenérzés, Igazgatohelyettes
naplék, sziilGi megbeszélés, Munkak&z6sség
konzultaciék) segitségnylijtas, vezet6k
ériékelés Ovodapedagdgusok
Tanligyigazgatds Csoportos dokumentaciok | Megfigyelés, lgazgatd
ellendrzése (gyermeki ellendrzés, lgazgatohelyettes
fejl6dést nyomon kévetd | megbeszélés,
dokumentacio) értékelés
Min&ségi nevels — Ovodapedagdgusok Megfigyelés, lgazgatdé
oktatd tevékenység fejleszt6 tevékenysége megbeszélés, Igazgatohelyettes
Teljesitményértékelés interjq, Munkak&z0sség
id6szak ellendrzés vezet6k
Biztonsagos, tiszta Tisztasagi szemle, udvar Megfigyelés, lgazgatd
dvodai kbrnyezet téli karbantartasa ellendrzés, lgazgatohelyettes
biztositasa értékelés
Tisztasagi ellenérzés Nevel&munkat segits Megfigyelés, Igazgato
alkalmazottak munkaja ellendrzés, Igazgatohelyettes
értékelés

Februar Munkaligy: dolgozdk Dolgozéi jelenléti ivek Elemzés, Igazgato
jelenlétének pontos vezetése, éves szabadsag | ellenérzés, Igazgatdhelyettes
adminisztracidja megallapitdsa és éves értékelés, Ovodatitkar

szabadsag felhasznalas adatgy(jtés

tervezése
Nevelési folyamatok, Ovodapedagdgusok Megfigyelés, igazgato
fejlesztési tartalmak, fejlesztd tevékenysége megbeszélés, igazgatdhelyettes
szakmai munka — interju, reflexio, Munkak&z0sség
szinvonalas ellendrzés vezet6k

nevelémunka
megvalositdsa
Teljesitményértékelés
idGszak
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Tanligyigazgatas Csoportos dokumentaciok | Megfigyelés, lgazgato
ellen&rzése ellenérzés, Igazgatdhelyettes
megbeszélés,
értékelés
Sziilékkel vald Megfigyelés, Igazgatd
kapcsolattartas, szul&i ellenérzés,
értekezletek, értékelés
jegyz6konyvek
Bels§ szakmai fejlédés | Munkakdzdsségi (sszehasonlitds, | Igazgato
programok megvaldsuldsa | elemzés, Igazgatdhelyettes
ellendrzés, Munkak&z6sség
értékelés vezetSk
Ovodai szolgaltatasok Megfigyelés, Igazgatd
ellenérzés,
értékelés
Tisztasagi ellendrzés Nevel&munkat segitd Megfigyelés, Igazgato
alkalmazottak munkaja ellen6rzés, Igazgatdhelyettes
értékelés
Marcius Tanligyigazgatas: A tankoteles koru Ellenérzés, Igazgato,
toérvényes gyermekek részére adat értékelés, javitas | Ovodapedagdgusok
iskolaztatasi folyamat | egyeztetés az iskolai
beiratkozashoz
Pedagdgusok képzése | Tovabbképzési program Elemzés, lgazgatd
Osszehasonlitasa az értékelés, Igazgatohelyettes
intézmény beiskolazasi legitimacio Munkak&z8sség
tervével vezetSk
Nevelési folyamatok, Ovodapedagdgusok Megfigyelés, lgazgatd
fejlesztési tartalmak, fejleszt6 tevékenysége megbeszélés, Igazgatohelyettes
szakmai munka — interju, reflexio, Munkak6z6sség
szinvonalas ellendrzés vezetbk
nevelémunka
megvaldsitdsa
Teljesitményértékelés
idGszak
Taniigyigazgatas Csoportos dokumentaciok | Megfigyelés, lgazgato
ellenGrzése ellendrzés, Igazgatohelyettes
megbeszélés,
értékelés
Eszkoz felszerelés, Elhasznalédott eszkézok, | Megfigyelés, Igazgato
dvodai kérnyezet éplilet, butorok megbeszélés, Igazgatdhelyettes
biztositasa a allapotdnak felmérése igénylista Dajkak
torvényesség és a Osszeallitdsa Karbantarté
gyermekek
biztonsagos
ovodaztatasanak
érdekében
Tisztasagi ellen6rzés Nevel6munkat segitd Megfigyelés, Igazgato
alkalmazottak munkaja ellenérzés, lgazgatohelyettes
értékelés
Aprilis Nevelési folyamatok, Tavaszi programok Bemutatok, Igazgato
fejlesztési tartalmak, ellen6rzése {innepek lgazgatohelyettes
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szakmai munka — jeles szervezése, Munkakdz&sség
napok, tavaszi megfigyelés, vezetdk
lnnepek ellenérzés,
Teljesitményértékelés reflexid
id6szak
Tanligyigazgatas Csoportos dokumentdcidk | Megfigyelés, Igazgatd

ellenérzése

ellendrzés,
megbeszélés,
értékelés

lgazgatdhelyettes

Ovéné, pedagdgiai K6z0s szakmai Megfigyelés, lgazgato

asszisztens és dajka tevékenység a megbeszélés, Igazgatdhelyettes

munkajanak csoportokban, interju, reflexio, Munkak6z6sség

Osszhangja kapcsolattartas, ellenérzés vezetdk
kommunikacié

Biztonsdgos, tiszta Tisztasagi szemle, az Megfigyelés, Igazgatod

ovodai kbrnyezet

udvar tavaszi

ellendrzés,

lgazgatdhelyettes

biztositasa karbantartdsa, jatékok értékelés
el6készitése
Majus Nevelési folyamatok, Ovodai programok, Szervezés, Igazgatd
fejlesztési tartalmak, rendezvények, bemutatdk | megfigyelés, lgazgatohelyettes
szakmai munka ellenérzés, Munkakd6zbsség
Teljesitményértékelés értékelés vezet6k
id&szak
Szakmai Megfigyelés, lgazgatd
munkakdzbsségek megbeszélés, Igazgatohelyettes
tevékenysége interju, reflexid, Munkak6zbsség
ellendrzés vezet8k
Tanligyigazgatas Gyermeklétszam Attekintés, Igazgatd
terliletén pontos alakulasa, évodai egyeztetés, Igazgatdhelyettes
adatszolgaltatas, beiratkozas, felvételi ellendrzés, Ovodatitkar
torvényes hatarozatok elkészitése dontés,
ovodafelvétel szervezés,
biztositasa adatszolgaltatds
Tanligyigazgatas Csoportos dokumentécié | Attekintés, lgazgato
ellen8rzése, lezarésa, egyeztetés, Igazgatohelyettes
nyari terv elGkészitése, frissités, Munkaké&zsség
elfogadasa ellendrzés, vezetdk
értékelés
Tisztasagi ellen6rzés Nevel6munkat segité Megfigyelés, lgazgato
alkalmazottak munkaja ellendrzés, Igazgatdhelyettes
értékelés
Junius Tanévzard értekezlet, Attekintés, Ovoda teljes
vezetdi beszamold egyeztetés, alkalmazotti
elkészitése elemzés, kozdssége
ellenGrzés,
dontés,
szervezés,
adatszolgaltatas,
értékelés
Jalius Karbantartdsi munkdk | Intézmény allapot Szemlék, Igazgatod
el6késziileteinek fenntartasa, ellenérzés lgazgatdhelyettes
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megszervezése, balesetveszély elkeriilése,
elvégezietése, biztonsagi intézkedések
munkdk ellenérzése
Teljesitményértékelés | Ovodapedag6gusok egyeztetés, Igazgatd
Nevel6munkat segitd elemzés, lgazgatohelyettes
alkalmazott munkaja ellenérzés,
déntés,
értékelés
Augusztus Az intézményi Megfelel§ [étszamban M(ik6dés lgazgato
miikodés nyari biztositott dvodai dolgozd | ellenérzése Igazgatohelyettes

idGszaka — zavartalan | a gyermekek ellatasahoz
ovodai élet biztositdsa

Az lgyeletet kér6 Attekintés, Igazgatd
gyermekek, egyeztetés, lgazgatohelyettes
gyermekjelenlét, frissités, Ovodatitkar
nyilvantartasok megfelelé | ellenérzés,

vezetése értékelés

Gazdalkodasi feladatok:

Személyi feltételek:

- Tovabbképzés, tovabbképzési terv szerint
- Koltségvetés tervezése
- Kételezd (soros) fizetési fokozatvaltas
- 25 éves, 30 éves, 40 éves jubileumi jutalom
Targyi feltételek:
- Célunk tovabbra is a zavartalan miikodés feltételeinek megteremtése
- A Pedagdgia Programunk megvaldsitasahoz sziikséges targyi eszkdzok biztositasa
- Fejlesztészoba eszkbzrendszerének tovabbi bévitése

- Udvari jatékok folyamatos karbantartasa

Szombathely, 2024.09.04.

Igazgatd
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