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Személyiségfejleszté munkakozosség éves munkaterve a 2024/2025-6s nevelési évre
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Sz(il6i Munkakozdsség munkaterve



Bevezetés

A 2024/2025 nevelési évre vonatkozd munkaterv az alabbi jogszabalyi elGirasok, rendeletek

alapjan készilt:

1992. évi XXXIIl. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl/tovabbiakban: Kjt./ és a
végrehajtasi rendeletei

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl (Mt.)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél (Nkt.)

2023. évi LIl. torvény a pedagdgusok uj életpalyajarol

18/2024 (IV.4.) BM rendelet- Tér rendelet

2007. évi CLII. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

1997. évi XXXI. torvény A gyermekvédelemrdl és a gyamugyi igazgatasrél /Gyvt./
1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasardl

2012. évi Il. torvény a szabdlysértésekr6l, a szabalysértési eljardsokrél és a
szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl

2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandasmodrél és az esélyegyenl&ség
elémozditasardl

1995. évi LXVI. torvény a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérdl.

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elé6meneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogdllasardl szélé 1992. évi XXXIIl. torvény koznevelési
intézményekben torténé végrehajtdsardl

370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél
és belsé ellenbrzésérol

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrdl sz6lé torvény végrehajtasarol
40/2024.(1X.2.) BM rendelet- a kotelezé tovabbképzésrél

363/2012. (XI11.17) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamugyi eljarasrol

335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirél

290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrél szolé 2011. évi CXIII.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

277/1997.  (XIl.  22) Korm. rendelet a  pedagdgus-tovabbképzésrdl,
a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevik juttatasairdl és
kedvezményeirdl

89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségligyi szolgalatrdl
15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények m(ikdésérdl

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok miniszterének feladatkorét
érinté agazati honvédelmi feladatokrdl
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51/1997. (XI.18.) NM. rendelet a kotelez6 egészségbiztositas keretében igénybe
vehet6

betegségek megel6zését és korai felismerését szolgdld egészségligyi szolgaltatasokrol
és a szlir6vizsgalatok igazolasarol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola-egészségligyi ellatasrol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

Orszagos tanfellgyelet, kézikonyv évodak szamara

Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamdra

Utmutatd a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

Szombathely Megyei Jog Varos Onkormanyzatanak hatalyos rendeletei és hatarozatai

a 2024/2025 tanév rendjérdl sz6lé 32/2024.(VI11.08.) BM rendelet

A munkatervben figyelembe vettik:

kiemelten: évodank pedagdgiai programjat,

az intézmény miuikodését, tevékenységét meghatdrozé bels6 szabalyozd
dokumentumokat (SzMSz, Hazirend, szabdlyzatok),

a vezetdi palyazat célkitlizéseit

a 2023/2024-es nevelési év tapasztalatait

K.A.-né, mesterprogramjat

a tanfelligyelet megallapitasait



1. Helyzetelemzés

1.1. Mkodési feltételek

- Személyi feltételek:
Engedélyezett pedagogus létszam:13 f6 — Betoltott: 11 f6

Ovodapedagégusaink a térvényi eldirasoknak megfelel6 végzettséggel rendelkeznek.
Szakvizsgds pedagégusok szama: 4 {6, ebbdl 3 f6 2 szakvizsgdval rendelkezik. A szakvizsgak
szama 7.

Gyakornok: 1 f6

A nevel6 munkdnkat 5 f6 pedagdgiai asszisztens (kozllik 1 f6 gydgypedagdgiai segité
munkatdrs),1 f6 varosi pedagdgiai asszisztens, 6 f6 szakképzett dajka és 1 f6 ovodatitkar
segiti.

Ezen felll: 1 f6 kisegit6 dolgozé (mosdnd) 4 oraban, és 1 6 kisegitd dolgozo (udvari munkas-
kézbesitd) 4 6raban is segiti munkankat.

Ovodank Uj logopédust kap ebben a nevelési évben.( T.R.) Orvendetes, hogy nagyobb

draszamban fog dvodankban tartézkodni.

Az 6vodapszicholdgus, szocialis segitd heti egy alkalommal latogatjdk dvodankat.

Az idei nevelési évben 1 f6 gyakornok dolgozik 6vodankban.

A nevelési évet két Gj dolgozoval kezdjiik. Ovodapedagdgust helyettesité 2 f6 pedagdgiai
asszisztens er@siti ovodankat..

Mindsitésre 1 f6 gyakornok jelentkezett.

Cél: Tovabbra is a j6 munkahelyi légkor biztositdsa.

Feladat: az Uj dolgozdk beilleszkedésének segitése, a hagyomanyok megismertetése, magas
szervezeti kultura megteremtése, mint vezetének pedig az intézmény mikodéséhez sziikséges
személyi feltételek biztositdsa a valtozasok rugalmas kezelése, a szakmai fejl6déshez

sziikséges hattér kialakitdsa.



Az 6voda 6 csoportban latja el a nevelési feladatokat.

Csoport Korosztaly Ovodapedagdgus Dajka
1.csoport 4 éves Sz.Cs. N. Sné
Katica Fné B.R.
2.csoport 5 éves D.H. Sné H.Cs.
Méhecske G.K.-pedagdgiai asszisztens.
3.csoport 6-7 éves Fné Sz. G. M.Zs.
Napraforgé Vné N.I.
4.csoport 3 éves M.T. S.K.
Buzavirag P.P.M.
5.csoport 3-7 éves K. Ané S.Zné
Napocska D.J.-pedagdgiai asszisztens
6.csoport 4 éves D.V. K.K.
Csigabiga Pné R.M.
Pedagdgiai N.Jné
asszisztensek | Sz. A., Bné B.B.
Ovodatitkar | S.Pné
Kisegito F.Zné
dolgozdk N.F.

Munkarend:

A pedagdégusok munka idejének szabalyozasa:

A nemzeti kdznevelésrGl szold 2011. évi CXC. torvény egységben szemléli a pedagdgus
munkajat, ezért a 40 6ras teljes heti munkaidd fel6l kdzeliti meg. A 2013. évi CXXIX. torvény
35. § alapjan ,Az 6vodapedagdgusnak a kotott munkaidejét a gyermekekkel vald kdzvetlen, a
teljes 6vodai életet magaban foglald foglalkozasra kell forditania, a munkaidé fennmaradé
részében, legfeljebb heti négy déraban a nevelést el6készit6, azzal Osszefliggé egyéb
pedagodgiai feladatok, a nevelGtestilet munkdjaban valé részvétel, gyakornok szakmai

segitése, tovabba eseti helyettesités rendelhetd el az 6vodapedagdgus szamara.

Ovodapedagégusok munkarendje:
- délel6ttés munkarend: 6:15-t6l, ill.7:00-t4l
- délutdnos munkarend: 16:15-ig, ill.16:45-ig
A parok heti valtasban dolgoznak.

Ez aldl kivétel a Napocska ill. a Méhecske csoport, ott az dvodapedagdgusok allandd délel6ttos
mUszakban vannak.



Igazgaté munkarendje: kotetlen (hétf6tdl-csiitortokig: 8:00-16:30-ig)
(pénteken: 8:00-14:00-ig)

Az igazgato tavolléte esetén helyettesit: K.Ané —igazgatd helyettes
Fné Sz.G. — évodapedagdgus

Pedagdgiai asszisztensek munkarendje hétfé — péntek: 8:00 — 16:00 ill. 7.30-15.30

Ovodai nevel6munkat segité alkalmazottak munkarendje heti valtassal:
Délel6tt: 5:30-13:30
Kozép: 8:30-16:30
Délutan: 9:15-17:15

Ovodatitkar munkarendje: 7:30 — 15:30

Egyéb alkalmazottak: kisegité dolgozdk
F.Zné (mosdénd — takaritong): 13:15-17:15
N.F. (kézbesité — udvari munkas): 7:00 — 11:00

A dolgozék részletes munkarendjét a melléklet tartalmazza.

- Targyi, infrastrukturalis feltételek:

Intézménylink mikodéséhez a targyi feltételek biztositottak. A torvényi, jogszabalyi
valtozasokra rugalmasan reagdlunk, ha sziikséges médositjuk dokumentumainkat. Ebben a
nevelési évben bevezetésre kerll az Ovi-Kréta! A sziikséges Laptopok minden csoportban
rendelkezésre allnak!

Kiemelt figyelmet forditunk a csoportszobakban taldlhaté berendezési targyakra,
folyamatosan karbantartjuk, cseréljik &ket. Jaték és eszkozallomanyunk rendszeresen
megujul. Tarhazunk bévitésének legtobbszor korlatozott tarolasi lehet6séglink szab hatart.
Az udvari jatékok ellen6rzése folyamatos, sériilés esetén azonnal javitjuk, feldjitjuk. A nyar
folyaman tobb feldjitasi, karbantartdasi munkara kerilt sor. A tavaly elmaradt harom
csoportszoba, folyosd, mellékhelységek, kdzlekedd frissitd festésen estek at. Karbantarténk
lefestette az udvaron elhelyezkedd viragos ladainkat!

A gyermekek mozgasfejlesztését, tornaterem hidnydban o&vodapedagégusaink a
csoportszobakban, udvaron, parkban és a multifunkcionalis sportpalyankon végzik. A szertar
felel6s6k az udjonnan telepitett udvari tdrolénkban elhelyezték a mozgdshoz sziikséges

eszkdzoket.



A szomszédos bolcs6dében kialakitasra kerilt egy kisebb tornaszoba, melyet az SNI és BTMN-
es gyermekeket fejleszté kollégan6k hasznalhatnak. Az id6pontok egyeztetése folyamatban

van.

Cél: Jol felszerelt 6voda.
Feladat: allagmegdvas, sziikséges eszkdzok biztositdsa a szakmai munkahoz

1.2. Az el6z6 nevelési év altaldnos jellemzdi, tapasztalatai:

A 2023/2024-es nevelési év viszonylag a tervezetteknek megfelel6en alakult. Mind a személyi
mind a targyi feltételek biztositottak voltak. Az Uj kollégand ill. a juniusban érkezett

kézbesiténk, karbantartonk beilleszkedtek, jol érzik magukat az dvodankban.

- Pedagodgiai helyzet, el6z6 nevelési év tapasztalatai:

111111

részt tudtak venni.

Az el6z6 nevelési év tapasztalataibdl adddé feladatok:

A nevelési év 6sszegz6 beszamoldjaban megfogalmazott fejlesztendéd terileteket jel6l6m meg.
E szerint:
e atavalyi évhez hasonldan a sziilGi értekezletek latogatottsaganak novelése
e a3 hidnyzasok, mulasztasok bejelentésére szoktatads egy-egy csalad esetében

e mozgasfejlesztés

a gyakorlattal nem rendelkez6 kollégan6k hospitalasanak biztositdsa

tovabbra is, munkafegyelem (munkaid6 pontos betartdsa, csoportban tartézkodas)

A tanfeliigyeleti ellen6rzésbdl adédo feladatok:

o elégedettségi kérdGiv kidolgozasa, mikodtetése

e sz{il6k tudatosabb bevonasa a fenntarthatdsagi, kornyezetvédelmi,
egészségfejlesztési programba

e agyermekek fejl6édését nyomon koveté dokumentumok, Ujragondolasa tovabb
fejlesztése

e j6 gyakorlatok bemutatdsa nagyobb nyilvanossag el6tt
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2024/2025 nevelési év:

- Induld csoportjaink szama: 6

- Induld gyermeklétszam csoportonként:

Csoport szeptember nevelési év végére vdarhato létszam

1.csoport Katica 2116 2116
2.csoport Méhecske 226 236
3.csoport Napraforgoé 17 f6 17 f6
4.csoport Buzavirag 226 226
5.csoport Napocska 22 f6 22 6
6.csoport Csigabiga 21 f6 21 f6

Osszesen: 125 f6 126 6

e Tankoteles koru gyermekek szama: 39 6, ebbdl 5f6 SNI és 4 {6 BTMN
e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szama: 9 6

e Halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek szama: 3 f6

e Hatranyos helyzetl gyermekek szama: 6 f6

e Védelembe vett gyermekek: 3 f6

e Csaladbdl kiemelt gyermekek: 2 f6

e Tartds beteg: 2 f6

e Harom és tobb gyermekes csaldadok szama: 20 csalad (25 f6)

o 2024. szeptember 1-t6l ingyenes étkezésben részesiil: 103 f6

2. A nevelési év pedagogiai feladatai

- Pedagdgiai programbdl adddé célok, feladatok:

A gyermek testi — lelki sziikségleteinek kielégitése a kovetkez6 nevelési teriileteken:

e az egészséges életmdd alakitasa,

Kil6nos tekintettel az egészséges és biztonsdgos kornyezet biztositasara.

A feltételek folyamatos fenntartasa a helyes életritmus az életkori ill. egyéni

sajatossagoknak megfelel6 alakitasa.

Az egészségfejleszt6 testmozgasok napi szinten valé biztositasa.

A pihenéshez sziikséges feltételek megteremtése. Az alvasigény szem el6tt

tartasa.
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a magas cukor tartalmu ételek és italok a magas soé és telitetlen zsir-tartalmu
ételek fogyasztasanak csokkentése, a gyimolcsok, zoldségek fogyasztasanak
OsztOnzése

a kérnyezettudatos magatartas megalapozdsa

e az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt koz6sségi nevelés biztositasa

A biztonsagot nyujto, szeretetteljes dvodai- és csoport |égkor biztositasa az Uj
gyermekek befogadasa, inkluziv pedagdgia alkalmazdsa.

A kommunikacids képességek fejlesztésével a szocializacio el8segitése az
érzelmek kifejezésének segitése.

Az élmények a jaték biztositdsaval a tarsas kapcsolatok fejlédésének
biztositasa, az egylttm(ikodé csoportkozosség kialakitasa.

A massag elfogadasara nevelés.

A nehezen szocializdlhato, valamely teriileten elmaradast mutaté, hatrannyal
kiizdé gyermekek esetében a szakemberek biztositasa.

A gyermekek viselkedés kulturdjanak a megalapozasa.

Az 6voda dolgozdinak kommunikacidja, viselkedése modell érték(i szerepének
betoltése.

A hagyomanyok dapolasaval, tiszteletével a kozosségiérzés az Osszetartozas
fokozasa.

A gyermekek szocidlis, erkolcsi érzékenységének segitése, én tudat
fejl6édésének alakitasa.

Szlikebb-tagabb kdrnyezetiink megismertetésével a nemzeti identitds tudat a
hazaszeretet érzésének fokozasa.

e az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

A gyermek szdébeli megnyilvanuldsainak figyelembevételével az anyanyelvi
kompetencia, az értelmi fejlesztés az ovodai élet minden terilletén
biztositottnak kell lennie.

A magyarnyelv szépségének, kifejez6 képességének megismertetése.

Az 6voda dolgozdinak szintjén az anyanyelv folyamatos apolasaval pozitiv
mintaadads, példamutatas.

Kulturalis 6rokségeink, népi kultirank a természeti és tarsadalmi jelenségek
megismertetésével, azok pontos megnevezésével a gyermek szabad
Onkifejezésének, véleményformadlasanak 0Osztonzése, kifejezésmddjanak
gazdagitasa, valasztékos beszédre szoktatas.

Kiemelten a szoros érzelmi kapcsolat, meghitt |égkor kialakitasa a mindennapi
mondokazas, mesélés, verselés jovoltabdl, mely megteremti a ,beszél6
kornyezetet”.

Ertelmi,-érzelmi képességek, beszédértés, beszédészlelés fejlesztése.
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e Elményt nyujté tanuldsi folyamat biztositdsa a jaték, mint elsédleges
tevékenységet szem el6tt tartva

e Egyéni bandsmdd alkalmazdsa, a gyermek o©nmagahoz képest torténd
fejlesztése

A 2024/2025-6s nevelési év kiemelt teriilete: A fenntarthatdsag, kdrnyezettudatos nevelés,
egészségfejlesztés

»Az O6vodaban torténik a kornyezettel valéd harmonikus kapcsolatot alapozd szokdsok,
viselkedési formak alakitasa, a gyermeket korilvevd kdrnyezet iranti érdekl6dés felkeltése,
értékeinek megismertetése, megszerettetése, a védelme iranti igény felkeltése, az 6koldgiai
Osszefliggések meglattatdsa, a gyermekek fejlettségi szintjének megfelel§ tudatositasa,

valamint a kérnyezettudatos életvitel alapozasa, alakitdsa.”

Célunk: A fenntarthatdsdgra nevelés jegyében a kornyezettudatos magatartas kialakitasa, az
egészséges életforma megalapozdsa

Feladatunk: Tapasztalati uton torténd ismeret és élményszerzés biztositasa a gyermekeknek.
A kornyezettudatos, egészséges életvitel megalapozasdhoz szlikséges szokds- és
viselkedésiformak kialakitasa.

Az évodai élet szervezése soran, a tudatossagra toreksziink a kiemelt teriilet tekintetében.

Intézményiink regisztralt a , Tudatos Ovodak” orszagos felhivasra, melyben a nevelési év soran
kiilonb6z6 programok, tdjékoztatdk, palydzatok biztositjak, segitik, az elmélyilést a
fenntarthatdsag jegyében.

A gyermekeken keresztiil igyekszlink a szlil6k szemléletét is formalni, terveinkben tébb kdzds
program is szerepel a kiemelt nevelési tertiletlinkkel kapcsolatosan.

/ barkacs délutan az uUjrahasznositds jegyében, egészséghét sziul6k bevonasaval, dvodank

udvaranak ,viradgositasa”, szemétszedés/

Kiemelten a jeles ,,z6ld” napok tevékeny feldolgozasa:

- Allatok vildgnapja- Oktdber 4.
- Viz vildgnapja- marcius 22.
- Fold napja — aprilis 22.

- Madarak és fak napja — majus 10.
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Feladatunk tovabbra is:

Takarékossag a mindennapi életben. (energia, viz, anyagfelhasznalas)

Szelektiv hulladékgydijtés. (papir, elem, hasznalt olaj)

Ujrahasznositds (hulladék-szemét kozotti kiilldnbség érzékeltetése)

Kérnyezet, természetbarat szemlélet kialakitasa (sétak, kiranduldsok,
névénygondozas)

A természet megszerettetése, védelme, a tiszta kornyezet iranti igény alapjainak
lerakasa.

A gyerekek érdekl6désének felkeltése a kornyezetik irdnti kivancsisagukra,
megismerési vagyukra épitve.

A kils6 vilag tevékeny megismerése soran az esztétikai és érzelmi nevelés
lehet6ségeinek biztositasa, szil6fold szeretetének megalapozasa.

A modszerek gazdagsagdn beliil a természeti megfigyelések, sétdk, kirandulasok
dominancidja.

A pozitiv érzelmi viszonyok kialakitasanak segitése az él6 és élettelen vilaggal.

A koz0Osségi nevelés lehetGségeinek kihasznaladsa, tarsas kapcsolataik erGsitése.

Kommunikacids képességeik, beszédkészséglik fejlesztése.

- Az 6vodai felvétel rendje, tankoteles korba IépGkkel kapcsolatos teenddk:

A 2024/2025-6s nevelési évre vonatkozo dvodai beiratkozas rendje:

Az 6voda a gyermek haroméves koratél a tankotelezettség kezdetéig nevel§ intézmény. Az

ovodaba a gyermek harmadik életévének betoltése utdn vehet6 fel. Az dvodai felvétel, atvétel

jelentkezés alapjan torténik.

A nemzeti kdznevelésrdl sz6lé CXC torvény 8. § (2) bekezdése 2015. szeptember 1. napjatdl
hatalyos, mely kimondja, hogy a gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezd6 napjatdl /szeptember 1./ legaldbb napi négy

oraban évodai foglalkozason vesz részt. E paragrafus alapjan az évodaba be kell iratni azt a

kisgyermeket, aki 2024. augusztus 31. napjaig betolti a harmadik életévét.
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Az évodai felvétel rendje:

— Az 6voda, a fenntartd altal meghatarozottak szerint, az dvodai jelentkezés idejét és
madjat, a hatarid6 el6tt legaldbb harminc nappal koteles nyilvdnossagra hozni.

— Az évodai felvételrdl, atvételrdl az igazgatéd dont.

— Az 6voda vezetéje
a) az 6évodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irdsban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a szil6vel.

A gvermek felvételével kapcsolatos elbiralds szempontjai a kovetkez6k:

— Az 6voda korzetében lakd, (életvitel szerlen) vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé
ovodakoteles gyermek /atvétele is/.

— Korzetben lako gyermek, illetve a korzetben dolgozék gyermekei.

— Testvér

— SzUlGi valasztas

Tankoteles koru gyermekekkel kapcsolatos teendék:

— A 2024/2025-6s nevelési évben tankoteles koru gyermekeink szama: 39 f6

— Nyelvi fejlettség szlirése a logopédus altal, 2024.09.05-t6l. A felvett gyermekek
fejlesztése szeptember honap végétdl.

— SzulGi konzultacid, segitségnyujtas a beiskoldzassal kapcsolatosan.

— Szll6i tadjékoztatd az iskolai beiratdssal kapcsolatosan. (partner iskolak
bemutatkozasa) 2024.09.18.

— Az iskolai beiratkozassal kapcsolatos tajékoztatd anyagok, felhivasok kozzététele a

faliujsagon, zart Facebook csoportokban, honlapon.

Pedagdgiai innovaciok:

- Tovabbképzés

- Pedagodgiai nap

- Onképzés

- Bels6 tovabbképzések
- Online konferenciak
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- A fejleszt6 pedagdgusok szakmai egylittmikodése a csoportok évondivel
- Az SNI-s szakellatast végz6 gydgypedagdgusok egylttmiikodése az dvondkkel
- Az dvodapszicholégus egylttm(ikodése az O6voda pedagdgusokkal, pedagodgiai

asszisztensekkel

- Mesterprogram megvaldsulasanak folytatasa:

- Szlil6k edukacidja sziilSi értekezlet keretében (cukorbetegségre utald jelek felismerése)

-Tovabbi évodapedagdgus hallgatdk felkészitése a diabétesszel él6 gyermekek fogaddsara
(Soproni Egyetem Benedek Elek Pedagdgiai Karral egytttmikddésben)

- ,Diabétesz nagykovet” tevékenység megkezdése (6vodapedagdgusok tajékoztatasa, varosi

szintl edukacid a Szurikata Alapitvany szervezésében).

3. A pedagdgus teljesitményértékelési rendszer bevezetése
- Erintettek tajékoztatasa

- Egyéni teljesitménycélok megfogalmazasa és rogzitése

4. Gyermekvédelmi feladataink:

Az 6voda falitjsdgjan kozzétessziik a gyermekvédelmi feladatot ellatd fontosabb intézmények
nevét, cimét, ill. telefonszamat.

A gyermekvédelmi feladatok koordinalasaért a gyermekvédelmi felelés tovabbra is D.H.

Céljaink a torvényi elvarasok szerinti mlikdodés soran:

e A prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasanak megelGzése, illetve sziikség szerint segitségnyujtas, valamint
egylUttm(ikodés a kiilonb6z6 intézményekkel és szakemberekkel.

o A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erGsitése a raszoruldk korében.

e Szoros kapcsolat kialakitdsa a kozvetleniil, vagy latens mddon segitséget kéré

csaladokkal.
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Figyelembe vessziik:

e A sajatos nevelést igényl6 gyermekekkel kapcsolatos, az oktatasért felelés miniszter

altal kiadott és kozzétett irdnyelveket.

o Adifferencidlt fejlesztés lehet&ségeit a hatranyos helyzetl és a nehezebben

kezelhet6, lassabb fejl6dést mutatd gyermekek szamara.

Gyermekvédelmi feladataink

Feladat / tevékenység

Felelos

Hatarido

- Az 6voddba jaré HH. HHH.
gyermekek nyilvantartasa,
egylttmUkodés Szombathely
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Egészségligyi és
Kozszolgdlati Osztalyaval

- Szlikség és igény szerint
konzultacid a szlil6kkel,
csaladsegitével, fenntartéval.
Folyamatos kapcsolattartas a
védelembe vett, és ideiglenes
hatdllyal nevelésbe vett
gyermekek érdekében a Vas
Varmegyei Kormdanyhivatal
Szombathelyi Jarasi Hivatal
Gyamlgyi Osztdlyaval a TEGYESZ
munkatarsaival.

oOvodatitkar

igazgato, gyermekvédelmi
megbizott

igazgato, gyermekvédelmi
megbizott,
6vodapszicholégus

szeptember

szeptember, illetve
folyamatosan

- A gyermekvédelmi szempontbdl
veszélyeztetett, hatranyos
helyzet(i és nehezen nevelhet§
gyermekek feltérképezése,
feljegyzés készitése, folyamatos
nyomon kovetésiik.

- Tanulasi nehézséggel,
magatartds zavarral és
beilleszkedési nehézségekkel
kiizd6 gyermekek feltérképezése,
részképesség zavarok kiszlirése.
Vizsgalatuk kezdeményezése.

6vodapedagégus
gyermekvédelmi megbizott
fejleszt6 pedagdgusok, szocialis
segité,

szeptember

szeptember
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- Konzultdacid az igazgatoval: az
egyes gyermekek helyzete, a

VMPSZ munkatérsa
O6vodapszicholégus,

csaladok feltérképezése.

- Ilgény szerint részvétel
csaladlatogatasokon, hospitdlas a
csoportokban, konzultacio a
szlil6kkel és dvondkkel.

A szocialis segit6,
o6vodapszicholégus munkatars
bemutatkozasa, feladatairdl
tajékoztatds a szlil6k szamdra

gyermekvédelmi megbizott

gyermekvédelmi megbizott,

dévodapedagoégusok
szocialis segit6
pszicholdgus

segitségnyujtas lehetdségei, gyogypedagdgusok
feladatai. szeptember
- Segitségre szoruld gyermekek és | 6vodapedagdgus szeptembertdl

folyamatosan
szeptembertél

folyamatosan

szeptemberi szUlGi
értekezlet

- Oktoberi statisztikdhoz adatok
gyljtése és elemzése.

ovodatitkar

oktober eleje

- Beszamold a gyermekvédelmi
tevékenységrdl.

gyermekvédelmi megbizott

januar
majus

- Az intézménykozi
esélyegyenlbségi
munkakozdsségi foglalkozasokon
vald aktiv részvétel

gyermekvédelmi megbizott

2024/2025-6s
nevelési évben

- Aktualis feladatok ellatasa.

feladatfliggé

folyamatosan

6. Munkakozosségek kiemelt feladatai:

Az intézményben

magas szinvonald a szakmai

m(ihelymunka.

Ovoddankban két

munkakozosség mikodik, melyek munkaterviiket az éves kiemelt terilet, az el6z6 év
tapasztalatai az intézményi célok, és a tanfelligyeleti ellen6rzés megallapitasainak

figyelembevételével hatdarozzak meg.

A két munkakdzosség:
° Vizualis munkakozosség
° Fejleszt6 munkak6zosség
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Feladata:

Szakmai munka segitése, kiilonos tekintettel a kiemelt nevelési teriletre.

Hazi bemutatdk alkalmaval belsé tudasmegosztds, j6 gyakorlatok ismertetése,
gyakornok kollégané tamogatdsa.

Ovodank diszitése.

A munkakozosség témajaban a tervezd, szervezd, elemzs, értékeld tevékenységben
valé részvétel.

Palyazatokon valo részvétel.

A munkakozosségi tagok 6n- és tovabbképzésének segitése.

Az elégedettségi kérdGiv kidolgozasa, eredményeinek feldolgozasa.

A gyermekek mérésére hasznalt eszkdzok, dokumentumok Ujragondolasa.
Egyluttmdkodés a pedagdgiai munkat segité szakemberekkel.

7. Tanfolyamok, tovabbképzések:

Belsd tovabbképzés, szakmai megujulds segitése a két munkakodzosség altal.
Onképzés el8segitése.

Szakmai anyagok (konyv, segédanyagok, el6adds, internetes cikkek ajanlasa,
tovabbképzésen elsajatitottak atadasa.)

10 6ras kotelez6 online tovabbképzés az NKE szervezésében

Mesterpedagdgusi edukacio

Online konferencidk, kiilénds tekintettel az Ovi-kréta és TER-rel kapcsolatosan.

Varosi pedagdgiai nap,(2025.05.)

Szakmai  munkakozosségi  foglalkozdsok  latogatdsa  (fejleszt6pedagdgusok,
gyermekvédelmi felelGs, vizudlis munkakdzosség))

Szakmai nap (nevelési év masodik fele)

ELTE SPSZK-akkreditalt pedagdgus tovabbképzések:

A Kneipp-moddszer alkalmazasa a koznevelésben - (2 f6), 2024.09.19-20., 26-27.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 a sajatos nevelésd, valamint
a hatranyos gyermekekkel valo foglalkozdas mddszertana- (1 f6) 2024.11.14.

Online tovabbképzés- (12 f6) 2024.09.04-2025.01.31.

A pedagogus tovabbképzések valasztasanal figyelembe vessziik az 6voda pedagdgiai

programjabdl adodo feladatokat, a kollégak érdeklédési korét, a kiemelt nevelési teriletet, az

aktualis kinalatot.
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A tanfolyami szintl tovabbképzéseket figyelemmel kisérjik, érdekl6dés, igény esetén
latogatjuk. A képzésre kotelezett dvodapedagdgusokat elényben részesitjiik.

Ebben a nevelési évben szintén, a tavalyihoz hasonldéan gyakornoki mindsité vizsga eldtt
allunk. (D. V.)

Feladatunk: - a gyakornoki portfélid elkészitésében valé kozrem(ikodés, segitségnyujtas
-hospitalasi lehet6ségek, tovabbképzések latogatdsanak biztositasa

8. Téritéses és téritésmentes szolgaltatasok:

Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgy(lése a 479/2012. (X1.29.) Kgy. Sz. hatarozataban 2013.
januar 1. napjatél egységesitette az 6vodak altal szervezett egyéb szolgaltatasok rendszerét.
A Kozgy(ilés az alabbiak szerint hatarozta meg az évodak altal szervezett egyéb szolgaltatasok
korét:

— idegen nyelvoktatds

— zeneovi

— korcsolyaoktatds

— O6vodai Uszasoktatas

— gyermektanc

— id6szakos gyermekfelligyelet

A sz(il6k korében igényfelmérést végziink, melynek hatarideje 2024.09.20. Az 6sszesités utan
szervezziik meg a szolgdltatasokat. A kiilon foglalkozdasok 2024.10.01-t6l veszik kezdetliket.

Téritéses szolgaltatas:

- idegen nyelvoktatas: angol, német
- gyermektanc

- jégkorcsolya, gorkorcsolya

- Uszas (Sportiskola szervezésében)
- Ovi-Foci program (HVSE)

Egyéb:
- babszinhazi el6adasok, gyermek hangversenyek, mizeumpedagégiai foglalkozasok

Téritésmentes szolgdltatas:

- logopédia

- hittan

- tankoteles koru gyermekek Uszasoktatasa, 39 f6 ebben a nevelési évben (a fenntarto
onkormanyzat pénziigyi tdmogatasaval)

20



9. Sajatos nevelési igényli gyermekekkel, logopédiai ellatassal kapcsolatos

feladatok, tehetséggondozas, diabéteszes gyermekek ellatasa

SNI gyermekiink jelenleg: 8 f6

Diagnozis:
e egyéb pszichés fejl6dési zavar —kevert specifikus fejlédési zavar BNO: F83- 3 f§
e egyéb pszichés fejl6dési zavar-globalis fejl6dési zavar BNO: F88-3 f6
e enyhe intellektudlis képességzavar ( enyhe értelmi fogyatékossag) BNO: F70

e Nem meghatarozott pervaziv (athatd) fejlédési zavar BNO:F84.9

A szakértGi véleményben megfogalmazott elldtds megszervezése, a gyermekek fejlesztése a
fenntarté 6nkormanyzat tamogatdsdaval valdsul meg gydgypedagdgusok altal.

Vas Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szombathelyi Tagintézménye altal kiadott szakértGi
véleménnyel rendelkezik jelenleg: 4 {6 BTMN
Vellik dvodank fejleszt6 pedagdgusai kozil K.A.-né foglalkozik, egyéni fejlesztési terv alapjan.

Formaja: kiscsoportos, egyéni

A KNT. médositasa alapjan az 1-es tipusu diabéteszes gyermekek ellatasa is feladatunk.
Tovabbra is jar intézményilinkbe diabéteszes kisgyermek.

Gondot forditunk a mesterprogram megvaldsitasa keretében, hogy a kollégak edukacidjat
biztositsuk. Fontos, hogy a diabéteszes gyermek — napirendjének alapjan torténé — ellatdsa a
felel6s pedagdgusok esetleges hianyzasakor, helyettesités alatt is maradéktalanul

megvalodsuljon.

Logopédiai ellatassal kapcsolatos feladatok:

Intézménylinkben a gyermekek logopédiai felmérése még folyamatban van. Logopédiai
foglalkozasra felvett gyermekek szamat a logopédus csak ez utan tudja meghatarozni.
Logopédusunk: T.R.

- Ovodank nyelv- és beszédfejlesztd pedagdgusa-Fné Sz.G.- is részt vallal a gyermekek
fejlesztésében a logopédus Utmutatdsa alapjan.
- Csoportszinten fejlesztés
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Tehetséggondozas:
Feladatunk:
- tehetségigéretek felismerése, felfedezése, megtaldlasa

- agyermek velesziiletett adottsagaira épll6, egyénre szabott fejlesztéssel, képességei
kibontakoztatdsa

- atehetséges gyermek erds oldaldnak fejlesztése, gyengeségei erbsitése

- gazdag motivalé légkor Dbiztositdsa, tevékenykedteté kornyezet kialakitdsa,
alkotészabadsag, sikerélmény biztositdsa, onbizalom erésitése,

- szll6k bevonasa

10. A 2024/2025-6s nevelési évre tervezett programok

Unnepek:
A Pedagodgiai programban megfogalmazott célkitlizések, feladatok alapjan tervezzik és

szervezzik Gnnepeinket.

Célunk, hogy a mindennapoktél eltéré programok, események altal megismerjék a jeles
Unnepeink szokdasait, hagyomanyait.

Feladatunk tovabba, hogy Ginnepeink, rendezvényeink folyamat jellegében érvényesiiljon az
el6készilet (rahangolddas), a lebonyolitds (tevékenységek) és az élmények feldolgozdsa.
Minden mozzanat a gyermekek életkorahoz, fejlettségéhez igazodva, dvodank értékeinek
megbrzését szolgalja. Az érzelmi feltolt6dés mellett fontosnak tartjuk Unnepeink
kOzOsségépitd, Osszetartozast erdsitl jellegét.

A programok széleskor( felkinaldsara toreksziink, melynek sikerét az élmények biztositasaban

latjuk.
Hagyomdnyos odvodai és nemzeti | Felel6s Idépont
linnepségeink:
Mikulas Napocska csoport 2024.12.06.
Kardcsonyvaras Méhecske csoport 2024.12.09-t6l
12.20-ig (innepség
dec. 18.)
Farsang csoportszinten 2024.02.10 -14-ig
Marcius 15. Napraforgd csoport 2025.03.14.
Husvét csoportszinten 2025.04.16.
6vodapedagoégusok
Anyak napja csoportszinten 2025.04.30.— 05.05-
6vodapedagdégusok ig
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Gyermekhét

Csigabiga-Buzavirag
csoport

2025.05.19-23-ig

Nagyok bucsuztatdja

Napocska, Napraforgg,
Méhecske csoport

2025.06.03— 06.13-
ig

Nemzeti 6sszetartozas napja csoportszinten 2025.06.04.
6vodapedagdégusok
Természeti iinnepeink: Felelds Idépont

Allatok vildgnapja

Katica csoport

2024.10.03.-04 .

Téltemetés, Farsang farka

Napocska csoport

2025.03.04.

Viz vildgnapja projekt napok

Katica csoport,

2025.03.17-21-ig

Madarak és fak napja projekthét

Méhecske csoport

2024.05.09- 10-

Programok: Felel6s Idépont

Népmese napja csoportszinten, 2024.09.30.
ovodapedagoégusok

Egészséghét igazgato, 2024.10.14-10.18.
6vodapedagdgusok

Szent Marton hét eseményei
- Libds programok

Napraforgé csoport

2024.11.-11.-ig

Adventi hetek

Vizualis munkakozosség
csoportévondk,
pedagégiai asszisztensek

2024.12. - 12.20-ig

Luca napi vasar

csoportévondk,
ped.asszisztensek
Pdéczané R. Mariann

2024.12.04-12.15-ig

Tavaszi vasar

csoportévondk,
ped.asszisztensek
Fitosné Sz. Gabriella

2025.04.25.-03.27-ig

Csoport piknik

Csoportszinten

2024.06.10-14-ig

Szinhazi el6adasok alkalmanként
/ Chip-szinhaz/

Katica, Napraforgo,
Buzavirag, Napocska,
Méhecske, Csigabiga

2024/2025 nevelési
év

Varosi rendezvényeken vald szereplés

aktualitasnak megfeleléen
csoportévonék

2024/2025 nevelési
év

Kirandulasok

ovodapedagdgusok

2025. majus
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Kils6 vilag tevékeny megismerése, csoportévonék 2024/2025 nevelési

sz(ikebb-tagabb kornyezet, helyszini év
megfigyelések

AGORA - Szombathelyi Kulturalis csoportszinten Valasztott
K6zpont programjain vald részvétel programnak

megfelel&en,
2024/2025 nevelési

év

Ovoda — Iskola, iskolalatogatds Napocska, Méhecske, Megallapodas,

Bercsényi, Zrinyi Napraforgd csoport programok alapjan

Ovoda — BolcsSde Napraforgd csoport

Kalandvaros ovodai csoportok 2024./2025.
beosztds alapjan

Muzeumnyitogato csoportszinten Savaria, Schmidt
Muzeum beosztas
alapjan

11. A nevelési év rendje

Nevelési év 2024. szeptember 1-t6l — 2025. augusztus 31-ig

Ovoda nyitva tartasa hétf6tél — péntekig 612 — 1642

Szorgalmi id6szak 2024. szeptember 1-t6l — 2025. junius 20-ig

Nyari életrend 2025. julius 1-t61 — 2025. augusztus 31-ig

Szlinetek Iskolai Gszi sziinet id6pontja: 2024.10.28-11.02. Iskolai téli

sziinet id6pontja: 2024.12.20-2025.01.03. Iskolai tavaszi
sziinet id6pontja: 2025.04.17.-04.25. Az iskolai szlinetek el6tt
irdsos felmérést készitiink az étkeztetésre vonatkozdan. Az
o6voda a fenntartd rendelkezése szerint tart zdrva. Az évoda
nyari zarva tartasa varhatoan 4 hét.

Id6pontjardl a fenntartdi dontést kdvetéen, minden év februar
15-ig tajékoztatjuk a sziul6ket. A lezdras ideje alatt a
Szombathelyi Napsugar Ovoda - sziilGi igény alapjan - fogadja a
gyermekeket. Nyari zarva tartas varhato id6pontja:

2025. julius 28. - augusztus 22.

- Nevelés nélkili munkanapok

Célja: Munkakozosségi foglalkozasok tartalmas, szinvonalas lebonyolitdsa, szakmai,
maodszertani tovabbképzések, nevelési értekezletek, tapasztalatcserék, szakmai kirandulasok,
aktualis elsGsegély tanfolyam.

A sziil6ket a nevelés nélkili munkanapot megel6z6 7 nappal értesitjlik. Igény esetén ligyeletet
szervezlnk.
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Tervezett id6pontok:

2024.oktéber 25.- (szakmai kirandulas)

2025. februdr 20. — (szakmai nap)
2025. majus 20.- (varosi évodapedagdgiai nap)

- Ertekezletek, fogadddra, nyilt nap:

Formdja Tartalma Felelés Idépont
Nevelési év kezd6 igazgatdé 2024.08.28.
Neveldtestileti Nevelési év zar6 igazgato 2025.06.19.
Nevelési év igazgato 2024.08.28.
el6készité
Aktualis feladatok igazgato Minden ho 2. hétfé
megbeszélése.
dévodapedagoégusok
Informacids Aktualis feladatok igazgatd Minden hé 2. szerda
megbeszélése.
ovodatitkar,
nevel6munkat
segiték,
Rendkiviili igazgato Aktualitasnak
megfelelGen.
Munkatarsi igazgatd 2024.08.30.
Munkavédelmi igazgatd
Alkalmazotti munkavédelmi 2024.08.27.
felelés
Tlizvédelmi igazgatd 2024.08.27.
tlzvédelmi felel8s
Nevelési év kezdd SZM elndk 2024.09.18..
SzUl6i szervezet Aktualis feladatok igazgato 2025.01.15.
Nevelési év zard SZM elndk 2025.05.15.
SziilGi értekezletek:
Tartalom Felelés Idépont
Tdajékoztatd jellegl az Uj gyermekek Igazgatd + 2024.08.26.
szllei részére Csoport 6vondk
Nevelési év kezd6 2024.09.18.

Téma: tervek az Uj nevelési évre

csoport 6vondsk




A csoport fejlettségi szintjének igazgato

Nyari élet csoport évondsk

tapasztalatai. 2025.01.15.
Kiemelt feladatok megvaldsulasa. csoport 6vénbk

Aktualitasok, Beiskolazas,

Nevelési év zard, Eves értékelés, 2025. 05.15.

- Fogaddora:
e Ovodapedagdgusok fogaddordi

- SzllGi igény esetén (el6zetes egyeztetés alapjan)

- Minden gyermeket érintéen fél évente egy alkalommal a sziil6k tajékoztatasa a

gyermek fejl6désérdl (fejlédési napldban rogzitettek alapjan).

e \VezetGi
Hazirendben foglaltak alapjan
e Gyermekvédelmi felel6s

Hazirendben foglaltak alapjan

- Nyilt nap:

Igény esetén, elGzetes egyeztetés alapjan barmelyik id6pontban.

e Ujonnan jelentkezé gyermekek sziilei — dvodai beiratas el6tt —igény esetén

2025. aprilis 15.

e Hit és valldsoktatdst az évoddban szil6i igény alapjan, egyhazi jogi személy 3altal

szervezetten, az évodai foglalkozasoktdl elkiilonitetten biztositunk.

12. Az intézmény kiils6 kapcsolatai

Tartalom ceél Felelés
Ovoda - Csalad A mar mikodé A sziil6kkel vald nyilt, igazgatd
egyluttm(ikodésen tul Gszinte, folyamatos csoportévondk

(szul6i megbeszélés,
értekezlet, fogaddodra,
nyilt nap, leendd
Ovodasok részére nyilt
nap, anyas beszoktatas,
csaladlatogatads, kozos
rendezvény).

Pl: K6z6s kirandulas, kozos
ovodai program: csoport
piknikek,

kapcsolattartas.

Az 6vodai élet nyitottd
tételével,

a rendszeres 6vodaztatas
elGsegitése, pedagogiai
munkank
megismertetése.
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Unnepi el6készuletbe
fokozottabb bevonasa a
szlil6knek, rendszeres
tdjékoztatds a gyermek
fejl6désérdl.

Ovoda - Altalédnos

A Bercsényi Miklés, a

A gyermekek iskolaba

igazgatd

Iskola Nyitra Utcai és a Zrinyi vald beilleszkedésének
llona dltalanos iskoldval az | segitése. Méhecske csoport
egyuttmUkodés a Egymas segitése, Napocska csoport
munkaterv alapjan valésul | tapasztalatok atadasa, Napraforgd csoport
meg. szakmai beszélgetés az d6vodapedagdgusok
A varos altalanos ovoda - iskola atmenet
iskoldinak segitése a soran.
beiskolazas kapcsan. Gyermekprogramok
Programokon részvétel szinesitése
VMPSZ Valamely képesség, igazgatd
Szombathelyi Fejleszt6 foglalkozasok. részképesség, o6vodapedagoégusok
Tagintézménye Szakmai megbeszélések. magatartaszavarral

kiizd6 gyermekek
fejlesztése. Megfelel§
iskolatipus valasztasanak
segitése.

fejlesztépedagdgusok

VMPSZ Megyei
Szakeértdi
Bizottsaga
Mné Gy.l.

A sajatos nevelési igényl
gyermek szakszer(
ellatasa.

Az integralt nevelés
megvaldsitasa,
0sszehangolt szakmai
munkdaban.

igazgatd

ovodapedagogusok,
pedagdgiai asszisztensek

Ovoda - Pélos
Karoly Szocidlis
Szolgaltato
Kozpont és
Gyermekjoléti

Csaladsegit6kkel
kapcsolattartas a csaladok
segitése érdekében.
Indokolt esetben
jelz6rendszer

A veszélyeztetett,
hatranyos helyzet(, ezen
belil halmozottan
hatranyos helyzetben él6
gyermekek érdekeinek

igazgato,
gyermekvédelmi felelGs

Szolgalat m(ikddtetése. képviselete a gyermeki

Szocialis segit6 jogok érvényesitése

munkatars: érdekében.

K. Cs.

Vas Varmegyei Folyamatos A gyermekek érdekeinek | igazgatd,

Teruleti
Gyermekvédelmi
Szakszolgalat és
Gyermekotthon

kapcsolattartas, kdlcsonds
nyitottsag. A tapasztalatok
megbeszélése.

mindenek feletti szem
el6tt tartasa, a gyermeki
jogok védelme. Erzelmi
biztonsagot nyujto,

gyermekvédelmi felelGs,
az 6voda dolgozéi
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szeretetteljes,
élményekben gazdag
mindennapok
megteremtése. Az
esélyegyenldség
biztositasa.

Ovoda — Bokréta
Bolcs6de

A kapcsolattartasban a
kolcsonos nyitottsag,
folyamatossag
érvényesitése.
Tapasztalatok
megbeszélése, dtadasa,
k6z0s programok
szervezése.
Tornaszoba hasznalata

El6zetes ,beszoktatas” a
nyar utolsé két hetében.
A kisgyermekek évodaba
vald beilleszkedésének
segitése.

Az SNI és BTMN-es
gyermekek mozgdsanak
fejlesztése

igazgato,
Blzavirag csoport
Napocska csoport

Gyogypedagdgusok,
fejleszt6pedagdgus

Ovoda — Védéné

Gyermekeink szlirése,
vizsgalata, konzultacié

A gyermekek
fejl6édésének
figyelemmel kisérése.

igazgatd
igazgato helyettes

Ovoda - Babszinhaz, A gyermeki izlésvilag csoportok
MdvelSdési zeneiskola formalasa a valasztott ovodapedagdgusai
Intézmények filmszinhaz, programokon valé
muzeumok, részvétellel.
kidllitasok, A viselkedési normak
konyvtar megalapozasa.
latogatdsa. Elménypedagdgia
nyujtdsa
Ovoda - Civil K6z6s programok. A varos kulturalis igazgatd
Szervezetek életében, a kozéletben csoport
vald részvétel. Ovodapedagdgusai
Szombathely MJV | konzultaciok, A gyermekek harmonikus | dvodapedagoégusok,
Ovodapszicholégus | megfigyelések, egyéni személyiség fejlédése, az | igazgatd

foglalkozasok

6vodapedagdgusok,
pedagégiai asszisztensek
munkajanak segitése,
segitség a szlil6k szamara

Hozd ide a papirt!
Hulladék
gazddalkodd Kft.

Papirgytijtés

A gyermekek
programjainak
szinesitése, kirandulas
biztositasa a befolyt
0sszegbdl

karbantartd, igazgato
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13. Az 6voda belsé ellen6rzési rendje

Az ellenérzés alapja: A pedagdgiai program és az éves munkaterv, a kitlizott feladatok

megvaldsulasanak nyomon kovetése.

Célja:

visszacsatolasa az 6voda m(ikddési folyamatdba.

Feladata:

Az eredményes és hatékony nevel6munka elésegitése.

Er6sségek, hidnyossagok feltarasa, az ebbél adddé tovabbi feladatok meghatarozasa.
A kitlzott feladatok és az eredmények Osszevetése, az ellen6rzés eredményeinek

- A pedagdgiai programban megfogalmazottak 6sszevetése a m(ikodé gyakorlattal.

- Az elvardsok és az eredmények 0Osszevetése,

visszacsatolasa az 6voda mikddési folyamataba.
- A moddszertani szabadsagot tiszteletben tartva a nevelGtestiilet szakmai tevékenysége
szinvonaldnak a nevel6munka eredményességének novelése

Mddszerei:

- Latogatas

- Megfigyelés
- Megbeszélés
- Onértékelés
- Beszamold

- Dokumentumvizsgalat

- Helyszini ellen6rzés

Az ellenGrzések tapasztalatait a csoportnapldkban dokumentaljuk.

az ellen6rzés eredményeinek

Az ellenérzés

Az ellenérzés

Az ellenérzés

Az ellenérzétt

témdja célja gyakorisdga,
idépontja

Pendrive ellendrzése A nevelési év Pedagdgiai 2024.09.-10. hé | Ovodai csoportok
- igazgato inditdsanak programmal valé
(csoportnapld) nyomon kovetése. | 6sszhang
Ovikréta
beinditasanak
ellen6rzése
Dokumentumvizsgdlat | Intézményi Pedagdgiai Minden Ovodai csoportok
- igazgaté dokumentdciok programmal valéd | masodik hénap
- igazgatd helyettes vezetése. Osszhang

Csoportnapld, Torvényesség

felvételi —
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mulasztasi napld,
egyéni fejlettségi

Adatkezelés
kovetelményeinek

lapok. betartdsa

Adminisztrativ

munka min&sége,

pontossaga,

irasbeli

kifejez6képessége.
Dokumentumvizsgdlat | A gyermekek Pedagdgiai 2025. januar, Ovodai csoportok
- igazgaté fejlédésének programmal valé | junius
- fejleszt6 nyomon kovetése. | 6sszhang
pedagdgusok Fejl6dési napld

vezetése.

Ennek alapjan

feladatunk a

szUil6k folyamatos

tdjékoztatdsa a

gyermek

fejl6désérdl és

javaslattétel a

fejl6dés

el6segitéséhez

szlikséges

fejlesztési

feladatokrol.
Helyszini ellenérzés, A helyi Pedagdgiai 2024 6sz Ovodai csoportok
dokumentumvizsgalat, | dokumentdacidk programmal, 2025 tavasz
beszamoltatas, Osszhangja, a belsé
- igazgatdé kiemelt feladatok | szabalyzdkkal valé

beépitése a 0sszhang

nevel6munkaba, a

megvaldsitas

szinvonala.
Helyszini ellenérzés, Gyermekvédelmi Pedagdgiai Folyamatos Ovodai csoportok
dokumentumvizsgalat, | feladatok programmal vald
megbeszélés, megvaldsulasa az | 6sszhang
beszamoltatas, 6vodaban. A gyermeki jogok
- igazgaté érvényesitése.
- gyermekvédelmi
felelés
Helyszini ellenérzés, A gyermekekkel Pedagdgiai Folyamatos Ovodapedagégus,
Onértékelés, valdé banasméd, a | programmal vald pedagdgiai
megbeszélés, sziil6kkel vald Osszhang asszisztens,
- igazgaté kommunikacio, dajka,

egylttmUkodés az
6voda tobbi
dolgozéival
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Ellenérzés, Munkafegyelem, a | Munkarend és Havonta Minden dolgozé
dokumentumvizsgalat | torvényi el6irasok | SzMSz alapjan
- igazgaté betartdsa,

alkalmazasa a napi

élet soran.
EllenGrzés Technikai Munkakori leirds, | Havonta Dajkak, kisegitd
- igazgato helyettes dolgozok munka és dolgozok,

esetében: balesetvédelmi

munkavégzésének | elSirasok

szervezettsége, betartasa,

Osszehangoltsaga, | tisztitdszerek

munkakori tarolasa,

leirasban foglalt adagolasa,

tevékenységek

végzésének

rendszeressége,

pontossaganak

szintje,

munkateriletének
tisztasaga, rendje,
alkalmazkoddsa a
gyermeki
igényekhez,
sziikségletekhez,
ko6zosségben vald
egylttmUkodése,
segitGkészsége,

14. Gazdalkodasi feladatok

Karbantartas:

e A hasznadlati eszk6zok folyamatos karbantartasa, javitdsa meghibasoddsa esetén.

Beszerzések:

e Mozgasfejleszt6 jatékok

o Fejleszt6 jatékok, vizualis eszk6zok

o Légkondicionald eszkozok telepitése

Az anyagi er6forrdsok el6teremtése kozos érdekiink. A pdlyazati lehetGségek, szponzorok

felkutatasa és egyéb intézményi tdmogatasok bévitése folyamatosan feladatunk.
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Megbizatasok és reszortfeladatok

Igazgatod

Takacsné Rosner Gabriella

Igazgato helyettes

Kiss Andrasné

Munkak6z6sség vezet6k

Pbéczané Racz Marianna (vizualis mk.)
Fitosné Szakaly Gabriella (fejleszté mk.)

Gyermekvédelmi felelds

David Henrietta

KonyvtarfelelSs

Félnagy Balogh Ramdna

Szertarfelel6sok

David Henrietta
P6cza Petra

K6zmdvel6dési intézményekkel vald
kapcsolattartasért felelé

Szabd Csilla

Bolcs6dével és iskolaval kapcsolattarto

Vargané Nagy lzabella

Unnepélyek koordinatora, szervezdje,
felel6se

munkaterv szerint

Intézményi dekoralds, falitjsag rendezése

vizualis munkak6zosség és pedagogiai
asszisztensek

Ovodai fejleszté pedagdgusok

Fitosné Szakaly Gabriella
Szabé Csilla

Kiss Andrasné

Takacsné Rosner Gabriella

Nyelv- és beszédfejleszt6 pedagdgus

Fitosné Szakaly Gabriella

Gyakornok

Devecsery Veronika

Az ovodapedagdogusok munkaido beosztasa heti valtassal:

Ora 6rakedvezményben
Csoport Név kezd. |vége |kezd. vége Kotelezé 6. | kedvez feladata
1. .Fné B.R. 32 0
csoport Sz. Cs. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 32 0
2.
csoport D. H. 7:00 | 13:44 32 0
3. Fné Sz. G. 6:15 12:59 10:01 16:45 | 30 2 | Mk. vezet6
csoport Vné N.I. 6:15 | 12:59 | 10:01 16:45 | 32 0
4. P.P. 7:00 | 13:44 9:31 16:15 | 32 0
csoport M. T 7:00 | 13:08 | 10:07 16:15 | 32 0
5.
csoport K. Ané 7:00 | 12:08 11:07 16:15 | 24 8 | Ilgazgatd helyettes
6. Pné R. M. 7:00 | 13:20 9:55 16:15 | 30 2 | Mk. vezetd
csoport D.V. 7:00 | 12:20 | 10:55 16:15 | 26 6 | gyakornok
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A nevel6 munkat segit6k munkaido beosztasa:

Pedagdgiai asszisztensek

Név kezd. |vége
N. Jné 7:10 15:30
Sz.A. 7:10 15:30
G.K. 8:00 16:20
B.-né B.B. 8:00 16:20
D.J. 7:40 16:00
Dajkak
Név kezd. |vége kezd. vége kezd. vége
N. Sné 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
Sné H. Cs. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
M. Zs. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
S. K. 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
S.Zné 5:45 14:05 8:30 16:50 8:55 17:15
K.K. 6:21 14:05 9:06 16:50 9:31 17:15
Ovodatitkar
Név kezd. |vége
S. Pné 7:10 15:30
Kisegit6 dolgozdk
Név kezd. |vége
N.G. 7:00 11:00
F.Zné 13:15 17:15
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Gyermek- és ifjusag védelmi munkaterv a 2024/2025 nevelési évre

Az 6vodaban folyo gvermekvédelmi tevékenység célja:

Fontos szdmunkra a hatranyos helyzetli, a halmozottan hatranyos helyzetd,
veszélyeztetett és barmely okbol fejlodésében akadalyozott gyermekek védelme,
segitése és nevelése.

A gyermeki jogok, mint alapérték érvényesitése.

A gyermekek szamara biztonsagos, egészséges kornyezet biztositasa, ami a testi,
értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, jolétét segiti eld.

A gyermekek fejlodését veszélyeztetd koriilmények megeldzése, feltarasa,
megsziintetése.

Specialisan képzett szakemberek kozremiikodésével a sajatos nevelési igényili
gyermekek fejlesztése.

Segitségre szorulo csaladok, gyermekek felderitése és a lehetdségek ismertetése.
Segitség nyljtas a gyermek sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz.

A hatranyok kompenzalasa €s a gyermekek esélyegyenldségének biztositasa.

Elsddleges cél a prevencio.

Gyermekvédelmi felelos feladatai:

A modositott korményrendeletek, és szocidlis jogszabalyokrol szold torvények
valtozasainak folyamatos nyomon kdvetése, betartasa.

Osszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az dvodapedagogusok kozott.

A szocidlis segité munkatarssal egylittmiikddni.

Folyamatosan onképzéseken, tovabbképzéseken vald részvétel.

A gyermekvédelmi munkatervet az adott évre megtervezni a nevelési év elején, a végén
éves értékelés megirasa.

Figyelemmel kiséri a veszélyeztetett, szocialisan hatranyos helyzetli gyermekeket,
szlikség esetén csaladlatogatast végez. Az érintett sziildkkel, igyekszik bizalmon
alapuld, jo6 viszonyt kialakitani. Kiilonosen fontos a gyermekvédelmi feladatok
ellatasakor a tapintatos, etikus magatartas az informaciok kezelésében.

Az intézményvezetd megbizasabol képviselni, lebonyolitani, iranyitani, és személyes
részvételével hozzajarul a gyermekvédelmi munkahoz.

Az o6vodapedagogusok segitségével a hatranyos ¢€s veszélyeztetett gyermekek

felmérése.
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Egész évben folyamatos kommunikalds az Egészségligyi ¢s Kozszolgalati Osztaly
Szocialis és Csaladvédelmi Irodajaval, a Palos Kéroly Szocialis Szolgaltatd Kézpont €s
Gyermekjolét Szolgalat munkatérsaival és a Varosi Gyamhivatallal.

Varosi munkako6zosségi foglalkozasokon valo részvétel.

Az ovodapedagogusok feladatai:

Fontos feladata a rabizott gyermekek nevelése, tanitdsa, valamint segédkezzen a
gyermek fejlédését veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltdrasaban,
megsziintetésében.

Elsésorban a csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés tamogatasa és kiegészitése.
A gyermekek fejlettségi szintjének megfeleléen az egyéni bandsmod formdinak
meghatarozasa.

A sziil6k rendszeresen tdjékoztatdsa a gyermek fejlodésérol, az egyéni foglalkozasok
eredményeirdl. Sziilékkel megfeleld egyiittm{ikodo kapcsolat kialakitasa.

A szakértéi Dbizottsdg altal kért- pedagogiai szakvélemények elkészitése,
nyomtatvanyok, dokumentumok kitdltése- ezek hataridés betartdsa €és nyomon
kovetése.

A nevelési év folyamdn a pozitiv élmények biztositdsa, melyek mintat adnak a
gyermekeknek és csaladjaiknak.

A rendszeres ovodalatogatast figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén beszamolunk a
hianyzasrol.

A hatranyos helyzetre utalo jeleket €szrevenni, kideriteni annak okait, sziikség esetén
jelezni azt a gyermekvédelmi felel6snek.

Felzarkoztatast €s tehetséggondozast végez.

A gyermeket megilletd jogokat megismeri és biztositja.

Szombathely, 2024.09. 09.

David Henrietta

Gyermekvédelmi felelds
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Személyiségfejleszto munkakozosség munkaterve
2024/2025 nevelési év

A Szombathelyi Baratsag Ovoda a 2024/2025 nevelési évben a fenntarthatosagra,
kornyezetvédelemre vald nevelést hatarozta meg kiemelt nevelési feladatként.

A médiabol folyamatosan érkezo hirek és jelentések arr6l szamolnak be, hogy nagy bajban van
a Foldiink. Ezért, a fenntarthatosagnak, a természet kornyezetvédelmének €s az emberek tulzott
mértéki fogyasztasanak csokkentésére nevelés a csaladi nevelés utan az 6vodaban kell, hogy
folytatddjon.

A személyiségfejleszté munkakozosség célja: (a pedagdgiai programunkban megfogalmazott
gondolatok alapjan).

-A gyermekek kornyezettudatos magatartasanak megalapozasa, az ahhoz sziikséges szokasok,
viselkedési formak kialakitasa. A kdrnyezet megismerésére, szeretetére, megdvasara nevelés

- A ndvényzet és allatvilag megdvasara irdnyuld attitiid kialakitasa

- A gyermekek aktiv részvételének segitése a természet és a kdzvetlen kornyezet megdvasara
iranyulo tevékenységekben (pl. hulladékgytijtés, papirgyiijtés, szarazelemgytijtés)

-Takarékos eszkdz- és anyagfelhasznalasra nevelés, ujrahasznositas szorgalmazésa.

- Energiafelhasznalas (vilagitas, fiités, vizhaszndlat) sordn a takarékossagra torekvés, felndttek
példamutatd magatartasa.

Ebben a tudatformdl6 folyamatban olyan 6vodapedagogusi szemléletre van sziikség, ami segiti
a kornyezettel valo tudatos egylittéléshez sziikséges értékek megalapozasat, kialakitasat.

Szakmai munkakdzdsségiink tervezett programjai:
1. Programok szervezése csoportonként a sziilokkel. Tervezett idépont: oktober

- Termény, zoldségbabok alkotasa

- Egészséges salatak készitése

- Kérnyezetszépités az udvaron

2. Mindsitési eljarasban résztvevd gyakornok segitése, hospitalasi lehetdségek biztositasa
szadmara.

3. Az intézményi Onértékeléshez tartozd elégedettségi kérddivek attekintése, kitoltetése,
eredmények Osszesitése. Tervezett idépont: januar

4. Fejlodést nyomon kovetd dokumentumok ujragondoldsa, mérési-értékelési eljarasunk
korrigalasa az eddigi tapasztalataink alapjan. Hatarido: aprilis

5. A kornyezeti nevelési feladatokra felkészitd tovabbképzéseken valo részvétel timogatasa,
folyamatos 6nképzés, tapasztalatok megbeszélése, dtadasa.

6. Okolabnyom készitése, kdrnyezettudatos dtlettar létrehozasa, megosztasa a sziilék felé.
Tervezett idOdpont: méjus

,» A Fold minden ember 6sszes sziikségletét ki tudja elégitenti,
azonban mohdsagukat nem.”

(Ghandi)

Fitosné Szakaly Gabriella
munkakozosségvezetod
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Vizualis munkak6zosség 2024/2025-6s nevelési év munkaterve

A vizudlis nevelés kiemelkedd helyet foglal el a pedagdgiai munkankban. A
tevékenységek soran a gyermekek probalkoznak, ismerkednek kiilonboz6 technikékkal, majd

el is sajatitjak azokat. A vizualis tevékenysé€g napjaink szerves része.

Célunk:
A szabadon valasztott tevékenységek soran élvezetes modon, sokat és jolesOen

tevékenykedjenek.

Feladatunk:

A kiilonbozo tevékenységformakkal a gyermekek képességeit sokoldaluan fejlesztjiik,
figyelembe véve az egyéni sajatossagokat. Biztositjuk a tevékenységekhez a j6 mindségi és
valtozatos eszkozoket, a kell iddt, helyet, ahol elmélyiilten tevékenykedhetnek, uj

technikakkal ismerkedhetnek.

A vizualis munkakoz0osség terve:

1. Az esztétikus kdrnyezet kialakitasa érdekében a folyosok és a kozos terek folyamatos
diszitése az évszakhoz, iinnepekhez hangolva a munkak6zosségi tagok és a pedagogiai

asszisztensek, dajkak bevondsaval munkakozosségi foglalkozas keretében.
2. Rajzpalyazatok figyelése, alkotasok készitése, palyamunkak bekiildése.

3. Tapasztalatcsere, hospitalasi lehetdség intézményen beliil, szakmai napokon vald

részvétel, onképzés.

4. Vizudlis nyilt nap a sziilokkel, barkacsolas a fenntarthatdsag, Gjrahasznosités

jegyében. (tojastartd, dobozok, papirhengerek ...) — oktdber, marcius

5. Oszi termények, termések felhasznalasaval babok készitése a sziilok bevonasaval az

egészséges ¢letmodra nevelés, egészségfejlesztés szem elbtt tartdsaval. - oktober

6. Tokfaragas, toklampas készitése. - oktober
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7. Luca napi vasar. Husvéti vasar megtartdsa. — december, aprilis
8. Apro6 ajandék készitése a tavaszi nyilt napra.
9. Vidam, szines jardafestés kiillonb6z6 mozgasfejlesztod feladatokkal.

10. Udvar szépitése, viragiiltetés, gereblyézés a gyermekek és a sziilok bevonasaval. -

majus

Szombathely, 2024.09.12.

Poczané Racz Marianna
vizualis munkak6zosség vezetd
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Szombathelyi Baratsag Ovoda

Intézmény OM-azonositéja: 036458

igazgato

Szombathely, 2024.augusztus 31.

Legitimacios zaradék

Nevelotestiilet nevében

Sziiloi szervezet nevében

alairas

Fenntart6 nevében
Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének Kulturalis, Oktatasi és Civil
Bizottsaga a Szombathelyi................ Ovoda 2024-2025. nevelési év

MUNKALEIVEE @ vuvvrirrriiereereeesecesecasecasccases szamu hatarozataval

Dr. Laszl6 Gyo6z6
alpolgarmester

Szombathely, 2024.

A dokumentum jellege: nyilvanos

P.h.
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