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Vezetdi 6sszefoglald

A Szombathelyi Koznevelési Intézmények Gazdasdgi, MUszaki Elldté és Szolgdltaté Szervezete
tekintetében a belsé ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast az dllamhaztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.), az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtdsardl
rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Kormdnyrendelet és a kéltségvetési szervek belsé ellenbrzésérgl és
bels6 kontrollrendszerérél sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) nyUjtotta.

A kozpénzek felhaszndldsaban részt vevs dllamhaztartasi szervezetek kotelesek belsS ellendrzési
rendszert mikodtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezetdje szamara bizonyossagot nyujtsanak a
kiépitett és mikodtetett pénzligyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelel8sségét illetSen.

Az Aht. 61.§-a alapjan az allamhéztartasi kontrollok alapvetS célja az &llamhaztartasi
pénzeszkozOkkel, vagyonnal torténS szabalyszer(i, szabdlyozott, gazdasigos, hatékony és
eredményes gazddlkodas. A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének kialakitasaért és
miikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetGje felelSs, aki koteles — a szervezet minden szintjén
érvényesiil6 — és a kovetelményeknek megfeleld:

- kontrollkdrnyezetet,

- integralt kockazatkezelési rendszert,

- kontrolltevékenységeket,

- informacids és kommunikacids rendszert, és
- nyomon kovetési rendszert (monitoring)

kialakitani, m(ikddtetni, ezek megfelel miikodését folyamatosan nyomon kévetni, vizsgélni.

A belsd ellen6rzés feladata a Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ, illetve a hozzé rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési intézmények terv szerinti ellendrzéseinek végrehajtdsa. A
Szombathelyi K6znevelési GAMESZ-hez rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
intézmények az aldbbiak:

- Szombathelyi Aréna Ovoda

- Szombathelyi Baratsag Ovoda

- Szombathelyi Pipitér Ovoda

- Szombathelyi Hétszinvirdg Ovoda

- Szombathelyi Szivérvany Ovoda

- Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda

- Szombathelyi Mesevar Ovoda

- Szombathelyi Jatéksziget Ovoda

- Szombathelyi K8rési Csoma Sandor Utcai Ovoda
- Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda

- Szombathelyi Maros Ovoda

- Szombathelyi Vadvirag Ovoda

- Szombathelyi Margaréta Ovoda

- Szombathelyi Napsugér Ovoda

- Szombathelyi Sziircsapé Ovoda

- Szombathelyi Mocorgd Ovoda

- Szombathelyi Benczur Gyula Utcai Ovoda
- Szombathelyi Wedres Sdndor Ovoda

A Szombathelyi Kbznevelési GAMESZ-nél a belsd ellenbrzést végz6 személy tevékenységét a
kéltségvetési szerv vezet§jének kdzvetlentl aldrendelve végezte. A jogszabalyoknak és a belss
szabdlyzatoknak valé megfelelés érdekében, a gazdasdgossagot, hatékonysagot és eredményességet



vizsgalva a bels6 ellenérzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazott meg az Intézmény vezetGje
részére. A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél a bels§ ellenérzési feladatokat 2023. oktéber 08.
napjaig 1 f6 fuggetlenitett belss ellendr, 2023. oktéber 09. napjatdl pedig 2 f6 fliggetlenitett belss
ellendr latta el.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ, illetve a hozza rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
18 koltségvetési intézményre vonatkozd 2023. évi kockazatelemzéssel alatamasztott, a kdltségvetési
szerv vezet6je dltal jovahagyott, a Szombathely Megyei Jogl Varos Kozgytilése altal elfogadott belsd
ellendrzési terv alapjan a bels§ ellendrzés munkaja kiterjedt a szervezet minden tevékenységére,
kiilondsképpen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhaszndldsdnak és
elszdmoldsanak, illetve a nyilvantartasoknak, kozbeszerzési eljardsoknak a vizsgalatara. A belsd
ellenérzés a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, javaslatokat fogalmazott meg a
kockdzati tényez6k és hidanyossagok megsziintetése, valamint csokkentése, a szabdlytalansagok
megelGzése és feltdrdsa érdekében.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-nél a tanacsadd tevékenység végzése soran a belsd ellenbrzés
figyelt arra, hogy nem vallalhat &t kialakitdssal, irdnyitdssal, atalakitdssal kapcsolatos vezet§i
feladatot, felelgsséget.

A belsS ellendrzés nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket, az elvégzett kiilsG-, és belsd ellen6rzéseket, illetve gondoskodott az ellenérzési
dokumentumok megérzésérél. A belsd ellenbrzési kézikonyv fellilvizsgadlata megtortént.

A Szombathelyi Koznevelési GAMESZ-nél a bels§ ellenérzés a jogszabalyi koételezettségnek
megfelel6en tdmogaté munkat végez az Intézmény céljainak és az Alapité Okiratban foglaltak
teljesitése érdekében, illetve biztositja a gazdasagos, szabalyos, hatékony és eredményes mkddést.

Osszeségében megallapithatd, hogy 2023. évben a belsé ellendrzés szabalyszerlien, az ellendrzési
tervben meghatdrozott feladatait elldtva m{ikodott, a belsé ellendrzési tevékenyég sziikségessége
nem vitatott.
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A bels§ ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tandcsadd tevékenység, melynek
célja, hogy a Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ és az egyes koltségvetési szervek miikodéset
fejlessze és eredményességét ndvelje.

Az ellendrzésekre a vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6en, a 2023. évi ellendrzési terv alapjan
kerilt sor.

Az ellendrzési terv elkészitése a vezetGség igényeinek figyelembevételével, kockazatelemzéssel
megalapozottan tortént.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ igazgatdjaval az egyeztetések folyamatosak voltak az ellen&rzési
eljarasok lefolytatdsa soran.

A beszamoldsi id8szakban, 2023. mdjus 05. napjan, a belsé ellenérzést alapjaiban meghatdrozo

jogszabaly mddositasra keriilt sor, mely alapjan indokoit volt a bels6 ellen8rzési kézikdnyv

maddositasa.
I.1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
1.1.1. A térgyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellen6rzések dsszesitése

A Szombathelyi K6znevelési GAMESZ-nél a bels§ ellenérzés 2023. évben hat vizsgalatot (ellenérzési
tervben tervezett) végzett. Az év folyamdn elvégzett ellenérzéseket — targya, célja, illetve modszere

szerint -az alabbi tablazat mutatja be:

Tdrgy cel Mododszer

Annak vizsgélata, hogy szabalyozott-e

A Szombathelyi Kbznevelési
GAMESZ hazipénztar
m(ikddésének
szabadlyozottsdganak a

vizsgalata.

a pénztar m(ikédése,
pénzforgalmanak a rendje, betartjak-e
a pénz kezelésére, nyilvantartasara és
a pénztari mliveletek bizonylatoldsara

vonatkozé el6irasokat, illetve, hogy

biztositott-e a pénz védelme.

Dokumentumok vizsgalata,

elemzése és helyszini ellen6rzés.

Kilenc szombathelyi évoda
alkalmazottairdl vezetett
munkaiigyi, személyi
nyilvantarté kartonoknak és
a besorolasoknak a

vizsgalata.

A nyilvantartasok veaésének,
aktualizaldsanak vizsgalata. Annak
ellenérzése, hogy a nyilvantartasok

pontos és naprakész adatokat
tartalmaznak-e, a koltségvetés

tervezéséhez meghizhatd alapot

Dokumentumok vizsgdlata,

elemzése.




biztositanak-e. A t6rvény és a belsd
szabdlyozas gyakorlati alkalmazdsanak

ellengrzése.

Az iratkezelés szabalyozottsdganak és

A Szombathelyi K6znevelési gyakorlatanak az ellenérzése, illetve
Dokumentumok vizsgalata,
GAMESZ ligyiratkezelési annak a vizsgalata, hogy az IRMA
elemzése és helyszini ellenbrzés.
rendszerének a vizsgalata. iktatérendszer a jogszabalyi

el6irdsoknak megfeleléen mikddik-e.

A Szombathelyi Kéznevelési
A mikodési kéltségek és bevételek
GAMESZ 2023. évi Dokumentumok vizsgalata,

alakulasa I-X. hdnapban a 2023. évi

koltségvetéshez viszonyitott elemzése.
tervezethez viszonyitva.

teljesitésének a vizsgalata.

A 18 szombathelyi évoda
A mkddési kbltségek és bevételek
2023. évi koltségvetéséhez Dokumentumok vizsgalata,
alakuldsa I-X. hénapban a 2023. évi
viszonyitott teljesitésének elemzése.
tervezethez viszonyitva.
vizsgalata.

K6zbeszerzési eljarasok
A kbzbeszerzési eljarasok kiirasanak, Szabdlyozasok, dokumentumok

szabalyossaganak
lefolytatasanak vizsgalata. vizsgalata, elemzése.

ellenérzése.

A lefolytatott ellendrzésekrSl készilt jelentések ©sszhangban vannak az ellendrzés céljat
meghatarozé ellen6rzési programmal. A jelentésekben tett megdllapitdsok megfeleléen
aldtdmasztottak, 4atlagos jelent@séglinek mindsithetGek. A bels6 ellen6rzés a javaslatok
megfogalmazasakor figyelembe vette a vizsgalt szervezeti egység miikodésére vonatkozd
sajatossagokat.

Kiemelt jelent8ségli, a vezetés részér§l azonnali intézkedést igényl6 megallapitds, javaslat
megfogalmazésara nem keriilt sor 2023. évben.

A 2023. évre tervezett ellenérzések maradéktalanul megvaldsultak.

Soron kiviili ellen8rzésre, illetve az éves ellen6rzési terv modositdsara nem keriilt sor.



1.1.2. Az ellen6rzések soran biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett

jelentések szama és rovid 0sszefoglaldsa

Az ellendrzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot nem tart fel, amelyek kdvetkeztében

bintetd, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljaras kezdeményezését kellett volna megtenni.

1.2 A bizonyossagot ado tevékenységet el6segitd és akaddlyozd tényez6k bemutatdsa

Az ellenbrzések lefolytatasanak személyi, illetve targyi akaddlyai nem voltak 2023. évben. Az
ellen6rzott munkatarsak, szervezeti egységek konstruktiv hozzaallasa, kdozremiikddése segitette a
vizsgalatok lefolytatdsat, akadalyok nem meriltek fel. A megallapitdsok tobb esetben el6zetesen
egyeztetésre keriiltek és gy nyerték el végsé formajukat a jelentések.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ ellenGrzési gyakorlataban hatékony volt a vizsgdlat folyaman

torténd konzultdlas, mivel az érintett dolgozo6 azonnal hasznosithatta az ellendrzés észrevételeit.
[.2.1. AbelsS ellenGrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Szombathelyi K6znevelési GAMESZ-nél a bels§ ellendrzési feladatokat 2023. oktober 08. napjaig 1
6 fuggetlenitett bels§ ellendr, 2023. oktdber 09. napjatél pedig 2 f6 fliggetlenitett belsé ellendr latta
el.

A bels6 ellenGrzési vezet§ képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr. -ben foglalt
kévetelményeknek, az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllyel rendelkezik, az
el6irasoknak megfelel.

A 2023. oktéber 09. napjatdl alkalmazott belsé ellenér részére a jogszabdlyban el8irt regisztracio
megtortént, a Pénzligyminisztérium altal kozétett bels§ ellenérok névjegyzékébe 2023. november
hénapjdban felvételre kerlilt, az el§irdsoknak megfelel.

A kotelez6 kétévenkénti képzési kdtelezettsége a bels6 ellenéréknek 2023. évben nem volt, ezekre —
a bels§ ellendrzési vezet§ esetében: ABPE tovabbképzés I, a belsd ellendr esetében: ABPE
tovabbképzés |. — 2024. évben keriil majd sor.

A 2023. évi ellendrzések soran kiilsé szolgaltatd igénybevételére nem volt sziikség, a vizsgalatok

maradéktalanul megvaldsultak.



[.2.2. A belsé ellenbrzési egység és a belsé ellen6rok szervezeti és funkcionalis

fliggetlenségének biztositasa

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ- nél a bels6 ellenbrzés szervezeti fliggetlensége 2023. évben
biztositott volt, tevékenységét kdzvetlenil az Igazgatdnak aldrendelve végezte.

Az lgazgatd a Bkr. 19. §-daban foglaltaknak megfelelGen biztositotta a feladatellatds tekintetében a
belsé ellendrzés szamara a funkcionalis és adminisztrativ fliggetlenséget.

A belsé ellenbrzést az Igazgatd a tandcsaddsi tevékenységen kiviil mas tevékenység, operativ
m{ikédéssel kapcsolatos feladat végrehajtasaba nem vonta be.

A belsé ellendr szakmai megitélése szerint &llitotta Ossze és fogalmazta meg megdliapitasait,

kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazo ellenérzési jelentéseket.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellendrzések soran a jogszabaly szerinti 6sszeférhetetienségre okot add koriilmény nem meriilt
fel, amely akaddlyozta volna az ellendrzések elfogulatlan végrehajtasat, illetve intézkedést tett volna

sziikségessé.
1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatésa

Az ellend@rzések végrehajtasat a Bkr. 25. §-aban foglalt ellendrzési jogok semmiféle korldtozdsa nem
akaddlyozta. Minden sziikséges informacié, dokumentum az ellen6rzés részére biztositott volt, illetve
az ellenér az érintettekkel konzultalhatott és a sziikséges segitséget megkapta az ellenGrzések

végrehajtasahoz.
1.2.5. A bels6 ellenGrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

A bels6 ellenSrzés szamdara valamennyi dokumentdcidhoz és informdcidhoz vald hozzaférés

biztositott volt, a bels§ ellendrzési munkdhoz sziikséges targyi feltételek rendeltkezésre alltak.

1.2.6. Az ellen6rzések nyilvantartasa

A belsé ellendr az elvégzett belsd ellen6rzésekrdl a nyilvantartdsi kotelezettségének, az iratkezelési
szabalyoknak megfeleld, iktatott bizonylatok irattari nyilvantartasdval eleget tett, valamint vezeti a
Bkr. 22. § és 50. § szerinti nyilvantartast és gondoskodik a dokumentumok, adatok szabdlyszer( és

biztonsagos tarolasardl.



I.2.7. Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenGrzésekre valo felkésziilési tevékenység erdsithetd az ellendrzott szervezettel, szervezeti
egységgel, tevékenységgel kapcsolatos informécidk szélesebb kori gydjtése, kockazatok feltarasa,
kordbbi ellendrzések tapasztalatainak megismerése Utjan. Az Igazgatéval valé egyeztetés, illetve
beszdmolds biztositja a javaslatok hasznosuldsat a vezetdi intézkedések formajaban. Ezaltal segiti a
Szombathelyi Koznevelési GAMESZ tevékenységének szabalyszer(iségét, jogszabalyoknak vald
megfelelését, de ezen tul a hatékonyabb és eredményesebb munkavégzést is. A tovabbiakban is
vizsgdlni kell a bels6 kontrollrendszer gyenge pontjait, illetve javaslatokat kell tenni ezek

megsziintetésére.

1.3. A tanacsadé tevékenység bemutatdsa

2023. évben irdsheli tanacsadoi tevékenységre nem keriilt sor.
A Szombathelyi Koéznevelési GAMESZ-nél a szdbeli felkérés alapjan elvégzett tandcsaddi

tevékenységek 2023. évben aldabbiak voltak:

- javaslatok a bels§ szabdlyzatok aktualizalasara a jogszabalyi valtozasok kovetése
érdekében;

- vezetSk tdmogatasa megolddsi lehetGségek felvazolasaval;

- ésszer( és hatékony gazdalkoddsra vald javaslattétel;

- kontrollrendszer javitasara tett javaslattétel.

Il. A bels§ kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

I.L1. A belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossdganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A bels§ ellen6rzés 2023. évben nem tett a belsé ellenérzési kézikdnyv alapjan olyan ,kiemelt”
kategoridba tartozdé megallapitdst, amely azonnali intézkedést igényelt volna a vezetés részérél.
Olyan tényre nem mutatott ra, amely megakadalyozza, hogy valamely tevékenység, funkcié vagy
szervezeti egység alapvetGen eleget tegyen legfontosabb céljainak és célkitlizéseinek, olyan helyzetet

nem tart fel, amelyben a Szombathelyi K6znevelési GAMESZ kockdzati kitettsége jelent8s lett volna.



Vizsgélat cime

A Szombathelyi
Kdznevelési
GAMESZ hazipénztar
mikodésének
szabdlyozottsaganak
avizsgdlata

Kilenc szombathelyi
dévoda
alkalmazottairdl
vezetett munkaligyi,
személyi
nyilvantarté
kartonoknak és a
besorolasoknak a
vizsgalata

Megallapitas

Kovetkeztetés

Megallapitast nyert, hogy az
ellendrzott idészakot tekintve
a Kdznevelési GAMESZ
rendelkezett az igazgat6 altal
jévahagyott Pénzkezelési
szabalyzattal, azonban
aktualizalasa sziikséges. A
pénztar-helyettes munkakori
leirdsa a pénztar-helyettesi
feladatokat nem tartalmazza,
illetve az anyagi
felelGsségvallalasi
nyilatkozatok nem alltak
rendelkezésre.
Megallapitasra kerilt
tovabba, hogy szlikséges a
pénztarosi feladatellatas
rendszerének atalakitasa, a
Gordiusz program kizarélagos
hasznadlata. Az alairasi és
feladatelldtasi
jogosultsagokat nem minden
esetben tartottak be. A
nyomtatvéanyok formai és
tartalmi ellenérzése nem
minden pénztari nap
esetében tortént meg. Az
alairasi jogosultsagokat
tartalmazé alairds mintak,
valamint a hozzéjuk
kapcsolédo szigndk
aktualizalasa szlikséges

és a Pénzkezelési szabdlyzat
mellékletei kézott fel kell
tintetni. A hazipénztar
vezetéséhez sziikséges
technikai és targyi feltételek
biztositottak.

A jogszabalyoknak és a
helyi sajatossagoknak
valé megfelelés
érdekében a szabalyzat
aktualizalasa,
folyamatos
feliilvizsgalata a
jogszabaly modosulasok,
illetve az intézményi
valtozasok
fliggvényében nem
tortént meg. Az aldiras
mintak, valamint a
hozzajuk kapcsolodd
szignok aktualizalasa
id8szerd. A munkakori
leirdsok fellilvizsgdlata
indokolt. A pénztarosi
feladatellatas
rendszerének
ujragondolasaval
hatékonyabb
munkavégzés, illetve
jogszabalyi elGirdsoknak
valé megfelelés érhetd
el. A
formanyomtatvanyok
alkalmazdsaval és
tartalmi ellendrzésével a
belsé szabalyozasoknak
valé megfelelés
biztosithaté.

Az ellenGrzések évodankkénti, részletes bemutatdsara az 1. szamd fliggelékben

kerl sor.

~ Javaslat

A Pénzkezelési szabdlyzat
aktualizalasa, majd
folyamatos
fellilvizsgalata.

A Pénzkezelési
szabdlyzatban
megnevezett
nyomtatvanyok frissitése,
illetve az intézményi
valtozasok altali
moddositasok rogzitése.
Az aldirasi jogosultsagok
attekintése. Az
aldirasmintak és a
hozzéjuk kapcsolodd
szigndk elkészitése és a
Pénzkezelési szabalyzat
mellékletei kozti
szerepeltetése.

A munkakori leirasok
aktualizdlasa, a pénztar-
helyettesi feladatok, a
pénztarellendri feladatok
feltiintetése. Az anyagi
felel6sségvallalasi
nyilatkozatok készitése és
csatoldsa a munkakori
leirdsok mellé. Pénztarosi
feladatellatas
rendszerének atalakitasa.
A formanyomtatvanyok
ellendrzése minden
pénztari napon.
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A Szombathelyi
Koznevelési
GAMESZ
tigyiratkezelési
rendszerének a
vizsgalata

A Szombathelyi
Kéznevelési
GAMESZ 2023. évi
koltségvetéshez
viszonyitott
teljesitésének a
vizsgalata

Megallapitdst nyert, hogy a
Kbéznevelési az igazgatd és a

Magyar Nemzeti Levéltar Vas
Megyei Levéltaranak vezetdje
altal jévahagyott Iratkezelési

szabalyzattal rendelkezett,
azonban az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatok
irdnyitasa és ellenérzése

tekintetében a szabalyzat és

az alkalmazott gyakorlat
ellentmond. Az Ggyiratokat

rendezett formaban kezelik.

Az érkeztets bélyegzé

hasznalata teljeskorlien nem
valésult meg. Az Iratkezelési

szabalyzat mellékletei
tartalmazzak az
iratselejtezéshez szlikséges
nyilatkozatokat és
jegyz6konyveket, melyek a
szervezetnél az eljardsok

lefolytatdsakor teljeskoriien

alkalmazasra kertltek.

Az lratkezelési
szabalyzat
feliilvizsgdlatat,
moédositasat kovetGen
torekedni kell arra, hogy
a szabalyzatban foglaltak
az alkalmazott
gyakorlatban
megvaldsuljanak, illetve
a szabalyzatban
meghatarozott elGirasok
teljeskériien betartasra
keriiljenek a szabalyos
miikodés érdekében. Az
ligyiratok tarolasa,
kezelése rendezetten
torténik. Az
iratselejtezési eljardsok
szabdlyos
lefolytatdsahoz az
Iratkezelési szabalyzat
megfelel§ alapot
biztosit.

Javasolt az Iratkezelési
szabalyzat fellilvizsgalata,
aktualizalasa a gyakorlati
rend alapul vételével.

Az Iratkezelési szabalyzat
minden pontjanak
betartasra a
gyakorlatban.

A Kbznevelési GAMESZ
koltségvetés teljesiilése I-X.
hénapban id6aranyosan, az
el6zetes kalkulacidknak
megfelel&en alakult.

Megallapitast nyert, hogy az

év soran keletkezett

megtakaritasok, az év kdzben

kapott hatdrozati 6sszegek,
valamint az elGiranyzatok
kozott sajat hataskorben
elvégezhetd
atcsoportositasokkal év
végéig a varhato kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulaciék alapjan nem
okozhat problémit.

A 18 szombathelyi
6évoda 2023, évi
koltségvetéséhez

viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

A m(ikodési kiadasok és
a személyi juttatasok,
jarulékok kiadasainal
Osszességében j6 a
felhasznalasi arany,
elSre lathatdlag
takarékos
gazdalkoddssal
gazdalkodasi elGlegre
nem lesz sziikség. A
takarékos és
koriltekint6
gazdalkoddssal az
Intézmény biztositani
tudta a zavartalan
miikodést.

A tovdbbiakban is
javasolt az el8iranyzatok
teljesiilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziikséges
elGirdnyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfeleld elvégzése.

Az ellen8rzések dvodankkénti, részletes bemutatasara az 1. szama fliggelékben

keriil sor.
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Kdzbeszerzési
eljardsok
szabalyossdganak
ellenérzése

.2,

2023. évben a Koznevelési
GAMESZ-nél  foldgaz  és
villamosenergia beszerzésére
iranyulé kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara keriilt sor.

A Kobznevelési GAMESZ, a
kdzbeszerzésekrdl sz6lé
2015. évi CXLIl. sz. torvény
27. § (1) bekezdése alapjan
rendelkezik kdzbeszerzési
szabalyzattal.

A foldgdz energia beszerzése
targyd kozbeszerzési eljaras
sordn a Koznevelési GAMESZ
és a Szombathelyi
Sportkdzpont és Sportiskola
Nonprofit Kft. a Kbt. 29. § (2)

bekezdése szerint  kodzos
ajanlatkéréként eljarva
inditottak kézbeszerzési
eljarast. Mind kettd

kézbeszerzési eljaras soran a
feladatokat a Koznevelési
GAMESZ felel6s akkreditalt

kdzbeszerzési tanacsado
megbizasaval latta el. A
kozbeszerzési eljarasok
eredményesen zarédtak,

dokumentaciéjuk a térvényi
szabalyozdsnak megfelelGen
késziitt. A vizsgdlat soran
megdllapitast nyert, hogy az
iktatas sorrendisége, illetve
az egy iktatészam ald térténd
elhelyezése minden

esetben logikus.

nem

A kdzbeszerzési
eljardsok  soran az
eljaras eredményét
befolyasolé  jogsértés
egyik  esetben sem
tortént. A kozbeszerzési
eljaras soran a
Kdznevelési GAMESZ

szabalyosan jart el.

Javaslom, hogy a
Kbéznevelési GAMESZ
foldgaz kozbeszerzés
targyaban a
tovabbiakban is a
jogszabalyi feltételeknek
megfelelGen, a
kdzbeszerzési szabdalyzat
alapjan, felelds

akkreditdlt kozbeszerzési
tandcsaddé megbizasaval
jarjon el.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ-ben kialakitott és miikodtetett belsd kontrollrendszer 6t

elemének értékelése:

1. KONTROLLKORNYEZET

Az ellen6rzés 3dltal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kils§ korulményekre is tekintettel

megfelel6nek itélhetd a Koznevelési GAMESZ kontrollkérnyezetének minden teriilete. A célok és a

szervezeti felépités, a bels6 szabdlyzatok, a feladat- és hatdskorok, a folyamatok meghatarozéasa és
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dokumentdldsa, a human erdforrds, etikai értékek és integritdas, a mulkodés és feltételeinek

intézményi szabalyos és szabalyozott biztositdsa kiemelt feladat.

Az egyes vizsgalt koltségvetési szervek szervezeti felépitése az SZMSZ-ben rogzitésre keriilt. A
Koznevelési GAMESZ, illetve a hozzérendelt kdltségvetési szervekre kiterjesztett szabdlyzatok lefedik
a mikodés, gazdalkodas terileteit. Kiemelten kezeljuk, hogy ezen dokumentumok folyamatosan
fellilvizsgalatra és a valtozd jogszabalyi kornyezet, illetve az alkalmazott gyakorlat alapjan

aktualizdlasra keriiljenek.

Valamennyi dolgozé személyre sz6lé munkakdri leirds alapjan végzi a feladatdt, melyek szlkség

szerint mddositasra kertiltek.

A Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ-nél kialakitott szervezeti struktira tdmogatja az egymdshoz

kapcsoladé folyamatok végrehajtdsat, a sziikséges informacidk dramldsat.

2. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER

A Koznevelési GAMESZ vezetSje gondoskodott a belsé kontrollrendszeren bellil az integralt
kockazatkezelési rendszer kialakitasardl és mikodtetésérdl.

A folyamatba épitett vezetdi ellenGrzés és a belsé ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztet6 tényez6k bekovetkezésének a lehetdség, el6segiti az intézmény
célkitlizéseinek megvaldsitasat.

Az Intézmény rendelkezik integralt kockazatkezelési szabdlyzattal, mely meghatdrozza a kockazati
célokat, kockdazati elemeket, tartalmazza a kockdzati elemek megnevezését, a kockazatok
értékelésének a médjat, mingsitésiik rendjét. A jogszabalyi elGirasoknak az integralt kockdzatkezelési
szabalyzat megfelel.

Az integrélt kockazatkezelés altal a folyamatok azonositdsa elengedhetetlenné valt, amely biztositja
az atlathato miikodést. A folyamatgazdak kijel6lésével egyértelm(ivé valtak a felelGsségi viszonyok.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ folyamataiban rejld kockdzatok felmérése megtortént, az
ezekkel kapcsolatos sziikséges intézkedések meghatarozasra keriiltek, teljestilésiik nyomon kdvetése
folyamatos. A kockdzatkezelési rendszer a szervezet egészét, a szervezet minden tevékenységének
kockdzatat méri.

A belsd ellenérzés dltal az éves ellendrzési terv Gsszedllitdsa sordn végzett kockazatelemzés nem
azonos, nem képezi a részét és nem is helyettesiti a Koznevelési GAMESZ kockazatkezelési
rendszerét, azonban tamaszkodik a szervezet kockazatkezelési rendszerében azonositott

kockazatokra.
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3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

Minden tevékenységre vonatkozdan biztositani szitkséges a kockdzatok csdkkentésére vonatkozd
kontrollok kiépitését.

A Koznevelési GAMESZ folyamatainak sajatosségai alapjan a megfelel§ gazdélkoddasi kontrollok
keriiltek kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ jogkoérok gyakorldsdnak a rendszere és
nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibak tapasztalhatéak. Az Intézmény a jovében
torekszik ezek megsziintetésére. A jelentéstételi kotelezettségeinek a Kdznevelési GAMESZ 2023.
évben minden esetben eleget tett. Az adatok, informacidk nyilvantartdsa és taroldsa szabdlyozott.

A Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ egyes szervezeti egységeinek, személyek feladatdnak és
hatdskdérének meghatarozasa pontos. A feladatok definidldsandl a szervezeti egységek funkcioira
figyelemmel voltak. 2023. évben a belsd, illetve a vezetdi ellenérzések folyamatosak.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ-en beliil az informéciodramlas és a kommunikacio megfelel6nek
mindsithetd. A munkatdrsak rendszeres bels§ tajékoztatdsa sziikséges, ami egyrészt a hosszu vagy
kozéptdvi elképzelések megvaldsuldsat teszi lehetévé, mésrészt megerésiti a munkatdrsakat
fontossagukban, erdsiti a lojalitasukat.

Jellemz68k a szébeli utasitdsok, beszamoltatdsok, irasbeli informdcié dtadasok, illetve az informatikai
rendszerek keretében miikddtetett ,informacié dramoltatds”, visszakereshet8ség és visszacsatolds
rendszer mlkddtetése.

A teljesitési, beszadmolasi hatdrid6k és médok minden esetben vildgosan meghatérozasra keriilnek.

A Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ iratkezelési szabdlyzata megfelel a térvényi eléirdsoknak, az
alkalmazott szamitégépes iktatasi rendszerrel 6sszefliggésben megfelel6en keriilt meghatarozasra a
hozzaférési jogosultsag, illetve a levéltari egyeztetés megtértént.

A hianyossagok, szabdlytalansédgok jelentése torténhet a vezet6i megbeszéléseken, illetve jelentés
keretében.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

A koltségvetési szerv vezetésének folyamatosan megalapozott informacidval kell rendelkeznie arrdl,
hogy az egyes szervezeti egységek, és ezen keresztiil az egész szervezet tevékenysége megfelelSen
m(ikédik-e. Ezért olyan nyomon kovetési stratégiat kellett kialakitania, amely minden szervezeti
egysegre, funkcidra kiterjedGen, lehetévé teszi a nem elGirdsszerii tevékenység mielSbbi feltarasat, a
korrekcids intézkedések kell§ id6ben valé meghozataldt, a késébbi bekdvetkezés megel6zését. A
folyamatba épitett vezetSi ellenérzés, illetve a bels§ ellen6rzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezék bekovetkezésének lehetEségét, valamint el8segiti a Kdznevelési
GAMESZ célkitlizéseinek megvaldsuldsat.

A belsé ellendrzés tervezése elGzetes kockdzatelemzés alapjan térténik.
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A bels§ kontrollrendszer minden elemét folyamatosan, a valtozd korlilményekhez igazitva
korszerUsitjiik, fejlesztjiik.

A jogszabdlyi elGirasoknak megfelelen a bels6 ellen6rzést végzd személy munkdjat a nemzetkézi,
valamint az dllamhaztartasért felelGs miniszter altal kdzzétett magyarorszagi allamhaztartasi bels6
ellendrzési standardok, Utmutatdk szerint végzi. A standardok alkalmazasanak pontos maédjardl a
belsé ellendr mindig az adott helyzet figyelembevételével, illetve sajat szakmai megitélése alapjan
dént. A belsS ellen8rzés altal megfogalmazott megallapitasokon alapulé javaslatok elfogadasra és
hasznositasra keriltek.

A vezet6 évente egy alakalommal értékeli a belsd kontrollrendszert, az arrdl szdl6 vezetdi
nyilatkozatban. A belsé kontrollrendszer értékelésérél sz616 vezet§i nyilatkozattételi kotelezettség a
kordbbi években teljesitésre kerilt, és idén a 2023. évi éves beszamoldval egyiitt szintén az iranyito

szerv részére megkiildésre kerul.
lIl. Azintézkedési tervek megvaldsitasa

A belsd ellendrzési jelentések a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal zarultak, azokat
az ellendrzottek megvaldsithaténak tartottdk, intézkedtek az elSfordult hidnyossagok
megsziintetésérdl. A javaslatok egy része j6v6beni intézkedést igényel, melyek végrehajtasat a bels§
ellendrzés az ellenérzési tervben szerepld, évente ismétl§dé ellenérzések keretében vizsgalja. Az
intézkedési tervekben az egyes feladatokhoz kapcsolddo hatérid6ket ugy hatdroztak meg, hogy azok
szamonkérhetbek legyenek. A vizsgalati id6k roviditése érdekében az ellenbrzés gyakran, és egyre

tébbet alkalmazza az azonnali javitas, helyreallitds mddszerét.

Elkészitette:
Szombathely, 2024. januar 30.

....................................................

Krizmanich Henrietta
Szombathelyi Kbznevelési GAMESZ
Belsé ellendrzés vezetd

Jévdahagyta:
Szombathely, 2024. januar 31.

%,.-Q!L‘—?L"\_,E\_{, — ~
Sebestyénné Pethé Andrea
Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ
Igazgatd
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Vizsgalat cime

= Megallapitas

Kévetkeztetés

1. szamu flggelék

Javaslat

A Szombathelyi
Aréna Ovoda
2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

A Kdznevelési GAMESZ altal
feliigyelt mikddési kiadasok
és a személyi juttatasok,
jarulékok kiadasainal
0sszességében jo a
felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljesiilése I-X.
hénapban idGaranyosan, az
el6zetes kalkulaciéknak
megfelelSen alakult. ElGre
lathatolag takarékos
gazdalkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe,
gazdalkodasi elSlegre nem
lesz sziikség.

A szolgaltatasokbdl adédo
tobbletbevétel, az év soran
a betegszabadsagokbdl és
tappénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év
kézben kapott hatarozati
osszegek, valamint az
elGiranyzatok kozott sajat
hataskérben elvégezhetd
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhato kifizetések
teljesitése az elGzetes
kalkulaciok alapjan nem
okozhat problémat.

Javasolt az elGirdnyzatok
teljesiilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziikséges
elGirdnyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfeleld elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januar 30.

Jévahagyta:

Szombathely, 2024. januar 31.

& /
e %04 /‘

Igazgatd

Povicuoueth, Feurcea s
Krizmanich Henrietta

Szombathelyi Kdznevelési GAME

Belsé ellen6rzés vezetd

Szab6 Babett Katalin
»8zombathelyi Aréna Ovoda
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Vizsgalat cime

A Szombathelyi
Baratsag Ovoda
alkalmazottairol
vezetett
munkaligyi,
személyi
nyilvantarté
kartonoknak és a
besorolasoknak a

~ Megdllapitds
A Szombathelyi Baratsdg
Ovodaban a dolgozok személyi
anyagat kil6n dossziékban
elkiilénitve kezelik. A
nyilvantartasok — néhany
kivétellel —tartalmazzék a
kézalkalmazotti
alapnyilvantartas kérébe tartozo
dokumentumokat vagy azok
masolatait. Az alkalmazottak
munkakori leirasai az alaki és
tartalmi kévetelményeknek
megfeleltek. A személyi
dokumentaciok néhany esetben

Kovetkeztetés

Javaslat

A Szombathelyi Baratsag
Ovoda és a Kbznevelési
GAMESZ egytittm(ikddve
nagy figyelmet fordit az
ovodai alkalmazottak
dokumentéacidjanak
pontos vezetésére, a
kinevezések, kinevezés
mddositdsok
szabalyozasoknak
megfelel§ elkészitésére.
Az ellendrzés soran
hianyossagok feltarasara
keriilt sor, melyek az

Javaslat fogalmazddott
meg hat f6 esetében a
személyi anyag javitasara,
hidnyok pétlasara, illetve
egy f6 esetében a
besorolas modositasara. A
dolgozok tovabbi
végzettségérdl,
szakképesitésérél,
szakvizsga megszerzésérol
a végzettséget igazold
dokumentum
megérkezése utan minden
esetben tajékoztatni kell
az Ovoddanak a Kéznevelési

Igazgatd

=) e |
DN T I MR, W AR L

Takacsné Rosner Gahr'i?lla
Szombathelyi Baratsag Ovoda

vizsgalata hibasak/hidnyosak. A llotékessd GAMESZ humaneréforras-
Kéznevelési GAMESZ f0|yamatos |"ete IeSS?g és bérugy| csoportjétl
és preciz tajékoztatasa szlikséges fu"ggveny(leb.en B annak érdekében, hogy a
nr , Kbznevelési GAMESZ, - .
ahhoz, hogy a nyilvantartasoka |, . nyilvantartasok a
g o, illetve az Ovoda altal . o
valosagot tikrozzék és az s . valosagot tiikrozzék, az
, ) javitasra kerdiltek. ) .
esetleges atsorolasok atsorolasok
megtdrténjenek' megtérténjenek.
A szolgaltatdsokbdl adodo
A Kdznevelési GAMESZ altal | tobbletbevétel, az év
feltigyelt mikodési kiadasok és a | sorédn a
személyi juttatdsok, jarulékok | betegszabadsdgokbol és
. kiaddsainal Osszességében j6 a|tdppénzbdl  keletkezett | Javasolt az elGiranyzatok
A Szombathelyi e g . SE o ] o8 e Y
o felhasznalasi arany, a | megtakaritasok, az év |teljesiilésének folyamatos
Baratsag Ovoda e ) o ) . e
2023, évi koltségvetés teljesiilése  |I-X. | kozben kapott hatdrozati | figyelemmel kisérése, a
e hénapban id8ardnyosan, az|o&sszegek, valamint az|sziikséges elSiranyzat
koltségvetésehez i s i . | s
. . eldzetes kalkulacidknak | elGiranyzatok k&zott sajat | atcsoportositasok
viszonyitott « M (L . « . . ,,
teliesitésének megfelelGen alakult. ElSre | hataskdrben elvégezhet | szabalyozasnak megfeleld
J. . lathatdlag takarékos | dtcsoportositdsokkal  az | elvégzése.
vizsgalata . ] . . - . ,
gazdalkodassal belefér a|év végéig a varhatd
tervezett kéltségvetésébe, | kifizetések teljesitése az
gazdalkodasi elblegre nem lesz | elézetes kalkulacidk
szlikség. alapjan  nem  okozhat
- problémat.
Elkészitette:
Szombathely, 2024. januar 30.
p WwWINeva s
AL et (i AU e O _/-.\"I“OTI /UO\',-
Krizmanich Henrietta Y
Szombathelyi Kdznevelési GAME
Bels§ ellendrzés vezetd
Jovahagyta:
Szombathely, 2024. januar 31.
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Vizsgalat cime

_ Megdllapitds

~ Kévetkeztetés

A Szombathelyi
Benczur Gyula Utcai
Ovoda alkalmazottairdl
vezetett munkaiigyi,
személyi nyilvantarté
kartonoknak és a
besoroldsoknak a

A Szombathelyi Benczur Gyula Utcai
Ovoda a munkavéllaléinak a személyi
anyagat kiilén-kiilon dossziéban
elkilénitve, rendszerezetten kezeli,
melyek tartalma nagyjabdl megegyezé.
A dolgozok munkakéri leirdsai irdsban
rogzitettek és a munkavallaldk altal
megismerésre kerliltek. Egy
munkavallalé esetében a munkakori
leirds nem az Intézmény éltal hasznalt
iratminta alapjan készllt, azonban az
elvart kdvetelményeknek teljes
mértékben megfelel. Az 6voda minden
munkavallaléjanak személyi
dossziéjaban az els6 oldal a

Az Ovoda és a Kdznevelési
GAMESZ egyiuttmikddve
nagy figyelmet fordit az
dvodai alkalmazottak
dokumentacidjanak pontos
vezetésére, a kinevezések,
kinevezés mddositasok
szabalyozasoknak megfelel6
elkészitésére. Az ellen8rzés
soran hianyossagok

Javaslat

Javaslat fogalmazédott
meg egy munkakori
leiras pétlasara, illetve
két esetben
madositasdra. A
dolgozdk tovabbi
végzettségérdl,
szakképesitésérdl,
szakvizsga
megszerzésér§l a
végzettséget igazold
dokumentum
megérkezése utan
minden esetben
tajékoztatni kell az

vizsgalata kozalkalmazottak jogalldsardl sz616 feltarasara keriilt sor, melyek | o\ Smeveldsi
torvény 1992. évi XXXIII. torvény szerinti | 2z illetékesseg fliggvényében | -\
kdzalkalmazotti alapnyilvantartas a Kt'ljznevellési GAMFSZ' illetve humaneréforras-és
alapjan elkészitett, a dolgozd adatait az 9voda alkaljayitasta bériigyi csoportjat
o . N .. | keriiltek. . ) ’
tartalmazé nyilvantartas. A Kéznevelési annak érdekében, hogy
GAMESZ folyamatos és preciz a nyilvantartasok a
tajékoztatasa sziikséges ahhoz, hogy a valésagot tiikrozzék, az
nyilvantartasok a valdsagot tiikrozzék és atsoroldsok
az esetleges atsoroldsok megtorténjenek.
megtdérténjenek.
A szolgaltatasokbdl adddé
tébbletbevétel, az év soran a
A Kodznevelési GAMESZ 4dltal felligyelt | betegszabadsagokbol és | Javasolt az
A Szombathelyi miikodési kiaddsok és a személyi | tdppénzbél keletkezett | elSiranyzatok

Benczur Gyula Utcai
Ovoda 2023. évi
koltségvetéséhez

viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

juttatasok, jarulékok kiadasainal
Osszességében jé a felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljestilése 1-X. hdnapban
idGaranyosan, az el6zetes kalkulacidknak
megfelel6en alakult. Elére lathatdlag
takarékos gazddlkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
el6legre nem lesz szlikség.

megtakaritasok, az év kézben
kapott hatarozati Osszegek,

valamint az el8irdnyzatok
kozott  sajat  hataskorben

elvégezheté
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhaté kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkuldciék  alapjan  nem
okozhat problémat.

teljestilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a szlikséges
elGiranyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelel§ elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januar 30.

Jévdhagyta:

Shakauouuol ¢

Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ
Belsd ellenGrzés vezetd

Szombathely, 2024, januar 31.

Py
{

Krizmanich Henrietta

wriay

lker Gabriella

wuneaa s

Szombathelyi Benczur Gyula Utcai Ovoda

lgazgato
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Vizsgalat cime

A Szombathelyi
Dondszy Magda Ovoda
2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

Megéllapitds

Kovetkeztetés

A Koznevelési GAMESZ altal felligyelt

mikédési kiadasok és a személyi
juttatasok, jarulékok kiadasainal

Osszességében jo a felhasznalasi ardny, a
koltségvetés teljesiilése 1-X. hdnapban
idGaranyosan, az el6zetes kalkulacidknak
megfelel6en alakult. Elére Ilathatdlag
takarékos gazdalkoddassal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
elSlegre nem lesz szlikség.

A szolgaltatasokbdl adddéd
tébbletbevétel, az év soran a
betegszabadsagokbdl és
tappénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év kdzben
kapott hatdrozati &sszegek,
valamint az el@irdnyzatok
kozott  sajat  hataskérben
elvégezhetd
dtcsoportositasokkal az év
végéig a varhatd kifizetések
teljesitése az elGzetes
kalkulaciok  alapjan  nem
okozhat proEIémét.

Javaslat

Javasolt az
elGiranyzatok
teljesiilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a szlikséges
elGiranyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelel6 elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024, januar 30.

Jovahagyta:

Szombathelyi Kbznevelési GAME
Belsé ellenérzés vezetd

Szombathely, 2024. januar 31.

Krizmanich Henrietta

et gy, s P,

Balassdné Ndgy Andrea

Ry

\ N

: . Koy &
Szombathelyi Dondszy NlagdaOvoda &
. f (=58
lgazgatd ¥, o/ &
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Vizsgalat cime

~ Megallapitas

Kovetkeztetés

A Szombathelyi Gazdag
Erzsi Ovoda 2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

A Kodznevelési GAMESZ dltal felligyelt
mikodési  kiadasok és a személyi
juttatdsok, jarulékok kiadasainal
Osszességében jo a felhasznalasi arény, a
koltségvetés teljesiilése |-X. hénapban
id6aranyosan, az el6zetes kalkulaciéknak
megfelel6en alakult. Elére lathatdlag
takarékos gazdalkoddssal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
elélegre nem lesz szlikség.

A szolgéltatasokbdl adédd
tobbletbevétel, az év soran a

betegszabadsagokbdl és
tdppénzbdl keletkezett

megtakaritasok, az év kbzben
kapott hatadrozati Osszegek,

valamint az elGiranyzatok
kozott  sajat  hataskorben

elvégezhets
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhatd kifizetések
teljesitése az elzetes
kalkulacidk  alapjan  nem
okozhat problémt.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januér 30.

Jévahagyta:

{

Szombathelyi K6znevelési GAME
Bels§ ellen6rzés vezets

Szombathely, 2024. januér 31.

o

Lot ouudl Hen e

P Ry

e T T

Javaslat

Javasolt az
elGiranyzatok
teljestilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a szlikséges
elGiranyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelel§ elvégzése.

-/

Krizmanich Henrietta

Molnar Aniko

Szombathelyi Gazdag Erzsi Ovoda

Igazgato
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Vizsgélat cime

Megéllapitas

Kdvetkeztetés

A Szombathelyi
Hétszinvirdg Ovoda
alkalmazottairdl
vezetett munkaigyi,
személyi nyilvantarté
kartonoknak és a
besorolasoknak a

| A Szombathelyi Hétszinvirag Ovodaban a
dolgozdk személyi anyagat kiilon
dossziékban elkildnitve kezelik. A
nyilvantartasok — néhany kivétellel —
tartalmazzéak a kozalkalmazotti
alapnyilvantartas korébe tartozo
dokumentumokat vagy azok masolatait.
Az alkalmazottak munkakéri leirdsai az
alaki és tartalmi kévetelményeknek
megfeleltek. Nincs egységes gyakorlat az
erkolcsi bizonyitvanyok személyi
anyagban valé elhelyezésével, illetve
szamanak és keltének feltlintetésével
kapcsolatban.

A cimadomanyozasok, jutalmak,
kitlintetések adatairdl, illetve a

Az Ovoda és a Kéznevelési
GAMESZ egylittm(kddve
nagy figyelmet fordit az
6vodai alkalmazottak
dokumentdcidjanak pontos
vezetésére, a kinevezések,
kinevezés médositasok
szabalyozdsoknak
megfelel§ elkészitésére. Az
ellendrzés soran
hidnyossagok feltarasara

Javaslat

Javaslat fogalmazodott
meg hidnyok pétlaséra,
illetve egy &6 esetében
a besorolas
maodositasara. A .
dolgozdk tovabbi
végzettségérdl,
szakképesitésérdl,
szakvizsga
megszerzésérdl a
végzettséget igazold
dokumentum
megérkezése utan
minden esetben
tajékoztatni kell az

koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgdlata

koltségvetés teljesilése I-X. hdnapban
id6aranyosan, az elézetes kalkulacidknak
megfelel6en alakult. ElGre lathatdlag
takarékos gazdalkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
elélegre nem lesz sziikség.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. janudr 30.

Jévahagyta:

owemoun . feasceha 4

Szombathelyi Kdznevelési GAMES
Belsé ellenérzés vezetd

Szombathely, 2024. januar 31.

: .lj:‘;.t::i.!.r:..l..?;.n . ..—.%% &.\-._-?-

osszegek, valamint az
elGiranyzatok k6zott sajat
hataskorben elvégezhet§
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhatd kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulacidk alapjan nem

okozhat problémat.

vizsgdlata kerilt sor, melyek az Ovodanak a
kozalkalmazott munkabdl valé illetékesség fliggvényében a | Kbznevelési GAMESZ
tavollétének jogcimérdl és azok Kéznevelési GAMESZ, illetve | humaner&forras-és
id6tartamdrol informacid a személyi az Ovoda &ltal javitasra bériigyi csoportjat,
dossziékban nem taldlhatd. A személyi keriltek. annak érdekében,
anyagokban a javitasok két eset hogy a nyilvantartasok
kivételével szabdlyosan térténtek. Az a valdsagot tiikrozzék,
ellenérzés soran vizsgaltak alapjan az atsorolasok
néhany esetben javitds vagy hidnypotlas megtérténjenek.
végrehajtasa szilikséges volt. -

A szolgaltatasokbdl adodo
tobbletbevétel, az év soran
A Kéznevelési GAMESZ éltal felligyelt a betegszabadsagokbdl és | Javasolt az
A Szombathelyi .ml'jkfj('iési k.i:?dés'ok és .a sz’enr?él'yi téppénzbf’il,keletkezlett elé'.irépylzaltok
Hétszinvirdg Ovoda J'.uttatas9k,ljaruI‘eIkOk k|adasa'|nla! , nlegtakarltasok, az’ev . teljestlésének
5023, &vi Osszességében jo a felhaszndlasi ardny, a | kdzben kapott hatarozati folyamatos

figyelemmel kisérése, a
szlikséges elGiranyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelel§ elvégzése.

Krizmanich Henrietta

Kokosy Sandorné

|

Szombathelyi Hétszinvirag Ovoda |

lgazgatd
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Vizsgdlat cime

Megillapitds

A Szombathelyi
Jatéksziget Ovoda
2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

Kovetkeztetés

A Kodznevelési GAMESZ altal felligyelt

mikodési  kiadasok és a személyi
juttatdsok, jarulékok kiadasainal

Osszességében jo a felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljeslilése I-X. hénapban
id6ardnyosan, az el6zetes kalkulécidknak
megfelel6en alakult. ElGre lathatdlag
takarékos gazdalkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
elélegre nem lesz szlikség.

A szolgadltatasokbdl
tébbletbevétel, az év sordn a
betegszabadsagokbdl és
tdppénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év kézben
kapott hatdrozati Gsszegek,
valamint az el6iranyzatok
kozétt sajat  hatdskdrben
elvégezhets
atcsoportositdsokkal az év
végéig a varhato kifizetések
teljesitése az elézetes
kalkulaciék  alapjan  nem
okozhat problémat.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januar 30.

Jovéhagyta:

oo, Rewoeta

Szombathelyi Kbznevelési GAME
Belsé ellen6rzés vezet§

Szombathely, 2024. janudr 31.

i’l x|
Szombathely| Jateksmget Ovodé

Krizmanich Henrietta

ad6do |

lavaslat

Javasolt az
elGiranyzatok
teljestilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziikséges
elGiranyzat
atcsoportositasok
szabdlyozasnak
megfelel§ elvégzése.

lgazgatd ey i
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Vizsgélat cime

Megéllapitas

A Szombathelyi K&rési
Csoma Sandor Utcai
Ovoda 2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

A Koéznevelési GAMESZ dltal fellgyelt

m(ik6dési kiaddsok és a személyi
juttatasok, jarulékok kiadasainal

Osszességében jo a felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljeslilése I-X. hdénapban
id6aranyosan, az elézetes kalkuldciéknak
megfelel6en alakult. Elére lathatdlag
takarékos gazdalkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
el6legre nem lesz szlikség.

Kovetkeztetés

Javaslat

A szolgéltatasokbdl addédéd
tébbletbevétel, az év soran a
betegszabadsagokhol és
tappénzhbdl keletkezett
megtakaritasok, az év kézben
kapott hatarozati Gsszegek,
valamint az el8iranyzatok
kézott  sajat  hatdskorben
elvégezhetd
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhaté kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulaciék  alapjan  nem
okozhat problémat.

Javasolt az
el@iranyzatok
teljesiilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziikséges
elGiranyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelel§ elvégzése.

EIkész_l’tette:

Szombathely, 2024. janudr 30.

lévahagyta:

Sonrmoucl deucela )

Krizmanich Henrietta

Szombathelyi K6znevelési GAMES

Szombathely, 2024. janudr 31.

Holczbauer Henriett /8 o
Szombathelyi K6r6si Csoma Sandor UtcgiOvod4:
lgazgaté 1 . b

BelsS ellenérzés vezets

/8
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Vizsgalat cime

A Szombathelyi
Margaréta Ovoda
alkalmazottairdl
vezetett munkaiigyi,
személyi
nyilvantarté
kartonoknak és a
besorolasoknak a
vizsgalata

Megallapitas

A Szombathelyi Margaréta
Ovodéban a dolgozék személyi
anyagat kilon dossziékban
elkilonitve kezelik. A
nyilvédntartasok — néhany
kivétellel — tartalmazzak a
kdzalkalmazotti alapnyilvantartas
kérébe tartozé dokumentumokat
vagy azok masolatait. Az
alkalmazottak munkakoéri leirdsai
az alaki és tartalmi
kdvetelményeknek megfeleltek. A
munkakdri lefrasokban szédmos
munkavallald esetében az éves
szabadnapok szama feltlintetésre
kertilt, azonban azok
felllvizsgalata, esetleges
médositdsa nem mindig valdsult
meg. Az ellen6rzés sordn
vizsgaltak alapjan néhdany esetben
javitas vagy hidnypotlas
végrehajtasa sziikséges volt.

Kovetkeztetés

Javaslat

Az Ovoda és a
K&znevelési GAMESZ
egylittmlkddve nagy
figyelmet fordit az
6vodai alkalmazottak
dokumentacidjanak
pontos vezetésére, a
kinevezések, kinevezés
méddositdsok
szabalyozasoknak
megfelel§ elkészitésére.
Az ellenGrzés soran
hidnyossagok feltarasara
kerilt sor, melyek az
illetékesség
flggvényében a
Kdznevelési GAMESZ,
illetve az Ovoda &ltal
javitasra kertiltek.

Javaslat fogalmazédott meg a
munkakéri lefrasok atvizsgalasara
és tevékenységi korénként
egységes iratminta bevezetésére,
tovabbda hdrom f6 esetében a
hidnyok potlasara, iltetve harom
f6 alkalmazott besorolasanak
maddositasara.

A dolgozdk tovabbi
végzettségérdl, szakképesitésérdl,
szakvizsga megszerzésérél a
végzettséget igazold
dokumentum megérkezése utan
minden esetben tajékoztatni kell
az Ovodénak a Kdznevelési
GAMESZ huméneréforras-és
bérligyi csoportjat, annak
érdekében, hogy a
nyilvantartasok a valdsagot
tiikr6zz€k, az atsoroldsok
megtorténjenek.

A Szombathelyi
Margaréta Ovoda
2023. évi
koéltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

A KBznevelési GAMESZ altal
feltgyelt miikodési kiadasok és a
személyi juttatasok, jarulékok
kiaddsainal 6sszességében jé a
felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljeslilése I-X.
hénapban id&aranyosan, az
elézetes kalkulacidknak
megfelel6en alakult. El6re
lathatdlag takarékos
gazdalkoddassal belefér a tervezett
koltségvetésébe, gazdalkodasi
elélegre nem lesz szlikség.

A szolgaltatasokbol
adddo tobbletbevétel,
az évsoran a
betegszabadsagokhdl és
tdppénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év
kézben kapott
hatdrozati 6sszegek,
valamint az
elGiranyzatok kdzott
sajat hataskorben
elvégezhetd
atcsoportositasokkal az
év végéig a varhato
kifizetések teljesitése az
el6zetes kalkulacidk
alapjan nem okozhat
problémat.

Javasolt az elSirdnyzatok
teljesiilésének folyamatos
figyelemmel kisérése, a sziikséges
el6irdnyzat atcsoportositasok
szabdlyozasnak megfelel§
elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januér 30.

Jévahagyta:

Szombathely, 2024. januér 31.

Gyabronkay]

Krizmanich Henrietta
Szombathelyi Kéznevelési GAMES
Belsd ellen6rzés vezetd

agdolna

Szombathelyi Margaréta Ovoda

lgazgato
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Vizsgalat cime

A Szombathelyi Maros
Ovoda 2023. évi
koltségvetéséhez

viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

Eikészitette:

Megallapitas

Kovetkeztetés

J_avaslat

A Koznevelési GAMESZ altal felligyelt
m(ikodési kiadasok és a személyi
juttatdsok, jarulékok kiadasainal
Osszességében j6 a felhasznalasi ardny, a
koltségvetés teljeslilése |-X. hoénapban
idGardnyosan, az elSzetes kalkulacidknak
megfelel§en alakult. Elére lathatdlag
takarékos gazddlkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
el6legre nem lesz szlikség.

A szolgaltatdsokbdl addédé
tébbletbevétel, az év soran a
betegszabadsagokbdl és
tappénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év kdzben
kapott hatdrozati Osszegek,
valamint az elGiranyzatok
kozott  sajat  hataskdrben
elvégezhet6
atcsoportositasokkal az év
végéig a vérhatd kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkuldciék alapjan  nem
okozhat problémat.

Javasolt az
elGiranyzatok
teljesiilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziilkséges
elSiranyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelels elvégzése.

Szombathely, 2024. januar 30.

Jovahagyta:

Szombathely, 2024. januar 31. ——

P53

Szombathelyi Kdznevelési GAMESZ
Bels§ ellendrzés vezetd

Ao Ouua Qe dlluk e oo

Krizmanich Henrietta

Purgainé Somogyi Andrea
Szombathelyi Maros Ovoda

Igazgatd
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Vizsgalat cime

Megdllapitas

A Szombathelyi

Mesevar Ovoda 2023.

évi kéltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

Koévetkeztetés

A Koznevelési GAMESZ 4ltal felligyelt

mikodési kiaddsok és a személyi
juttatasok, jarulékok kiadasainal

Osszességében j6 a felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljesiilése I-X. hdnapban
idéaranyosan, az elézetes kalkufacidknak
megfelel6en alakult. El6re l4thatélag
takarékos gazdalkoddssal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
elélegre nem lesz szlikség.

A szolgéltatdsokbdl adodé
tobbletbevétel, az év sordn a
betegszabadsagokbdl és
tappénzbbl keletkezett
megtakaritdsok, az év kdzben
kapott hatdrozati Gsszegek,
valamint az el6iranyzatok
kdzott  sajat  hataskérben
elvégezhet§
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhato kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulaciék  alapjan  nem
okozhat problémat.

E Javaslat

Javasolt az
el6irdnyzatok
teljesiilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziikséges
el8irdnyzat
atcsoportositdsok
szabalyozasnak
megfelel§ elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januar 30.

Jévéhagyta:

Szombathely, 2024. januar 31.

XK

kool Kewetla

Krizmanich Henrietta

Szombathelyi Kéznevelési GAMES

BelsS ellen8rzés vezetd

Hajdindkné Barany Krisztina
Szombathelyi Mesevar Ovoda

Igazgatd
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Vizsgalat cime =

A Szombathelyi
Mocorgé Ovoda
alkalmazottairol
vezetett munkaligyi,
személyi
nyilvantartd
kartonoknak és a
besorolasoknak a

Megallapitds

Kdvetkeztetés

A Szombathelyi Mocorgd
Ovodéban a dolgozdk személyi
anyagat kulon dossziékban
elktlonitve kezelik. A
nyilvantartasok — néhany
kivétellel — tartalmazzak a
kozalkalmazotti alapnyilvantartas
korébe tartozé dokumentumokat
vagy azok masolatait. Az
alkalmazottak munkakoéri leirasai
az alaki és tartalmi
kovetelményeknek megfeleltek. A
munkakdri leirasok tartalmazzak
az alkalmazott besoroldsat, ami
nem hiba, azonban a besorolas

Az Ovoda és a Kéznevelési
GAMESZ egylittmUkodve
nagy figyelmet fordit az
ovodai alkalmazottak
dokumentacidjanak pontos
vezetésére, a kinevezések,
kinevezés mddositasok
szabalyozdsoknak megfeleld
elkészitésére. Az ellendrzés
soran hianyossagok
feltarasara kerlilt sor,

'-Tnyugal'jas munkavallalok

Javaslat

esetében az ellenbrzés
javasolja a Word
dokumentumban a
nyugdijazds datumdanak
feltiintetését. Javaslat
fogalmazddott meg két {6
besorolasanak mdédositasara,
illetve 6t f6 személyi
nyilvantartasaban lévé
hidnyossag poétlasara. A
dolgozdk tovabbi
végzettségérdl,
szakképesitésérdl, szakvizsga
megszerzésérél a végzettséget
igazold dokumentum

vizsgalata e e 4 melyek az illetékesség megérkezése utan minden
maodositasok atadasakor .. G . - .
ondoskodni kel a munkakéri fiiggvényében a Kéznevelési | esetben tajékoztatni kell az
Igel’résok frissitésérdl. Az GAMESZ, illetve az Ovoda Ovoddanak a Kéznevelési
o e altal javitasra keriltek. GAMESZ humaneréforras-és
ellendrzés soran vizsgaltak PR o
i s s bérligyi csoportjat, annak
alapjan néhany esetben javitas . A
. cals 4 s érdekében, hogy a
vagy hidnypdtlas végrehajtasa o . "
saiikséaes volt nyilvantartdsok a valésagot
g ’ tlkr6zzék, az atsorolasok
- megtdrténjenek.
N - . A szolgéltatasokbol adédé
A Kbznevelési GAMESZ altal N & , . .
. e v L s , tobbletbevétel, az év soran
felligyelt mlkddési kiadasok és a i T
e . RN a betegszabadsagokbdl és
személyi juttatdsok, jarulékok (o 2 G
. e 5 -, tappénzbdl keletkezett Javasolt az elGiranyzatok
A Szombathelyi kiaddsainal 6sszességében jo a s . s
s B megtakaritasok, az év teljesiilésének folyamatos
Mocorgo Ovoda 3, ffelnasznalasi arany, a kézben kapott hatarozati figyelemmel kisérése, a
2023, évi koltségvetés teljesiilése I-X. P &Y !

koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

hénapban idéaranyosan, az
elézetes kalkulacioknak
megfelelGen alakult. Elére
lathatdlag takarékos
gazdalkodassal belefér a tervezett
koltségvetésébe, gazdalkodasi
elélegre nem lesz sziikség.

Osszegek, valamint az
el@iranyzatok kozott sajat
hataskorben elvégezhetd
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhatd kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulacidk alapjan nem
okozhat probiémat.

szlikséges elGiranyzat
atcsoportositdsok
szabalyozasnak megfelel§
elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januar 30.

Jovahagyta:

Szombathely, 2024. janudr 31.

SEamiaCl ea e tla
Krizmanich Henrietta
Szombathelyi Kdznevelési GAMES
Belsé ellendrzés vezetd

\W‘ Q)‘.Oﬁ.gf.

Téth Csabané

Szombathelyi Mocorgo Ovoda

Igazgatd
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~ Vizsgélat cime

_Megéllapitas i

A Szombathelyi
Napsugar Ovoda
atkalmazottairdl
vezetett munkaligyi,
személyi nyilvantarté
kartonoknak és a
besorolasoknak a
vizsgalata

A Szombathelyi Napsugar
Ovodéban a dolgozék személyi
anyagat kiilon dossziékban
elkiildnitve kezelik. A személyi
nyilvantarté dossziékbdl a Kjt. 5.
szamu melléklete alapjan
meghatarozott alapnyilvantartasi
adatokbdl néhany alkalmazott
esetében adatok, mint példaul
gyermekeinek szliletési éve,
csaladi allapota, kbzalkalmazotti
jogviszonyanak kezd8 datuma
hidnyzik vagy aktualizaldsra szorul.
Az alkalmazottak munkakari
leirasai az alaki és tartalmi
kévetelményeknek megfeleltek.
Az elkészitett és kiadott
munkakdri leirdsok tartalmazzdk a
munkavallaldk besoroldsat és az
ellenGrzés altal megéllapitasra
kerilt. hogy ezek szamos esetben
nem megfelel6k. Az ellenérzés
sordn vizsgaltak alapjan néhany
esetben javitas vagy hianypotlas
végrehajtasa szitkséges volt.

Kévetkeztetés I

Az Ovoda és a Kdznevelési
GAMESZ egylittm(ikédve
nagy figyelmet fordit az
6évodai alkalmazottak
dokumentacidjanak pontos
vezetésére, a kinevezések,
kinevezés mddositasok
szabdlyozasoknak megfeleld
elkészitésére. Az ellenérzés
soran hidnyossagok
feltdrdsara kertilt sor, melyek
az illetékesség fliggvényében
a Kéznevelési GAMESZ,
illetve az Ovoda &ltal
javitasra keriiltek.

A Szombathelyi
Napsugar Ovoda
2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

A Kdznevelési GAMESZ 4ltal
feliigyelt miik6dési kiadasok és a
személyi juttatasok, jarulékok
kiaddsainal 6sszességében jo a
felhasznalasi arany, a kéltségvetés
teljeslilése I-X. honapban
id6ardnyosan, az elézetes
kalkulaciéknak megfelelgen
alakult. Elére ldthatdlag takarékos
gazdalkodassal belefér a tervezett
kéltségvetésébe, gazdalkodasi
elSlegre nem lesz szlikség.

A szolgéltatasokbdl adodd
tobbletbevétel, az év sordn a
betegszabadsagokbdl és
tdppénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év
kézben kapott hatdrozati
Osszegek, valamint az
elGirdnyzatok k6z6tt sajat
hataskérben elvégezhetd
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhatd kifizetések
teljesitése az elézetes
kalkulacidk alapjan nem
okozhat problémat.

o Javaslat

A munkakéri leirasnak nem
kotelezd eleme az alkalmazott
besoroldsa, azonban amennyiben
tartalmazza, ezt folyamatosan
nyomon kell kovetni és
aktualizalni kell. Javaslat
fogalmazddott meg egy f6
esetében a besorolas
médositasardl, egy f6 esetében a
KIRA Szamfejt§ Rendszerben
torténd fellilvizsgélatardl, illetve
egy f6 esetében a korabbi
jogviszony beszamitasanak
javitasasardl. A dolgozdk tovabbi
végzettségérdl, szakképesitésérdl,
szakvizsga megszerzésér6l a
végzettséget igazold
dokumentum megérkezése utan
minden esetben tajékoztatni kell
az Ovoddanak a K6znevelési
GAMESZ humaner&forras-és
bériigyi csoportjat, annak
érdekében, hogy a
nyilvantartasok a valésagot
tukr6zzék, az atsoroldsok

| megtorténjenek.

Javasolt az el6iranyzatok
teljesiilésének folyamatos
figyelemmel kisérése, a sziikséges
elSiranyzat atcsoportositasok
szabdlyozasnak megfelel§
elvégzése,

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januér 30.

CSIongmQun i dleaceilou

Krizmanich Henrietta

lévahagyta:
Szombathely, 2024. januar 31,

Szombathelyi Kéznevelési GAMESZ
Belsd ellenérzés vezets

=
Pajor Andrasné

Szombathelyi Napsugar Ovoda

lgazgatd




Vizsgalat cime

Megéllapitas

A Szombathelyi Pipitér
Ovoda 2023. évi
koltségvetéséhez

viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

A Koéznevelési GAMESZ dltal felligyelt

miikodési kiadasok és a személyi
juttatasok, jarulékok kiadasainal

Osszességében jo a felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljesililése |I-X. hdnapban
idBaranyosan, az elézetes kalkulaciéknak
megfelel6en alakult. El6re lathatdlag
takarékos gazdalkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
el6legre nem lesz sziikség.

Elkészitette:

Kévetkeztetés

Javaslat

A szolgéltatdsokbdl adodéd
tdbbletbevétel, az év sordn a
betegszabadsagokbol és
tappénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év kdzben
kapott hatdrozati Gsszegek,

valamint az elGiranyzatok
kozott sajat  hatdskoérben

elvégezhetd
atcsoportositasokkal az év
végéig a véarhatd kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulaciék  alapjan  nem
okozhat problémat.

Szombathely, 2024. janudr 30.

Jévahagyta:

Szombathelyi K6znevelési GAMES
Belsé ellen6rzés vezet6

Szombathely, 2024. janudr 31.

Szombathelyi Pipité r,’;ﬁ'_'\}od

CHRmQuUCE, Rewiceka )

Krizmanich Henrietta

Kapolcsi Kingas

Igazgatd

Javasolt az
elGiranyzatok
teljestilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a szlikséges
eliranyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelel§ elvégzése.
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Vizsgalat cime

Megallapitds

A Szombathelyi
Szivarvany Ovoda

A Szombathelyi Szivarvany Ovodéban
a dolgozdk személyi anyagat kilon
dossziékban elkiilonitve kezelik. Az
Ovoda — néhany alkalmazottjanak
kivételével — a személyi dossziékban
elhelyez egy adatlapot, melyen
feltlintetésre kerdlnek a
kézalkalmazott munkavallald
alapnyilvantartasba tartozo adatai. Az
ellendrzés altal attekintésre kerliltek a
munkakéri lefrasok, melyek az alaki és

alkalmazottairdl tartalmi kévetelményeknek
vezetett munkaligyi, | megfeleltek, néhany munkavallalé
személyi nyilvintarté | esetében  azonban nem  dlltak
kartonoknak és a rendelkezésre. Az  6voda  altal
besoroldasoknak a | elkészitett és kiadott munkakdri

vizsgalata

leirdsok nagy részénél az alkalmazott
csak azt irja ald, hogy a munkakori
lefras egy példanyat atvette, a
munkakéri leirasban leirtakrél nem
nyilatkozik. = Néhany  alkalmazott
esetében a  munkakori  leirds
hianyzott. Az ellen6rzés soran
vizsgdltak alapjan néhany esetben
javitas vagy hianypétlas végrehajtasa
szikséges volt.

Kovetkeztetés

Javaslat

Az Ovoda és a Koznevelési
GAMESZ egylttmikodve
nagy figyelmet fordit az
ovodai alkalmazottak
dokumentacidjanak pontos
vezetésére, a kinevezések,
kinevezés médositasok
szabalyozasoknak megfelel6
elkészitésére. Az ellenBrzés
soran hidnyossagok
feltarasara kerilt sor, melyek
az illetékesség fliggvényében
a Koznevelési GAMESZ,
illetve az Ovoda altal
javitasra kerlltek.

Javaslat fogalmazddott meg a

munkakdri leirasok
szerkezetének

ujragondoldsara, a személyi
anyagban lévé hibak

javitasara, hidnyok pétlasara,
illetve egy f6 alkalmazott
besoroldsanak médositasara

vonatkozéan. A  dolgozok
tovabbi végzettségérdl,
szakképesitésérgl, szakvizsga
megszerzéséré| a
végzettséget igazolo
dokumentum  megérkezése
utan minden esetben
tajékoztatni kell az Ovodanak
a Kbznevelési GAMESZ
humaneréforras-és  bériigyi

csoportjat, annak érdekében,
hogy a nyilvantartasok a
valdsagot  tlikrbzzék, az
atsorolasok megtérténjenek.

A Szombathelyi
Szivarvany Ovoda
2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott

A Koznevelési GAMESZ §ltal feltigyelt
m(ikddési kiadasok és a személyi
juttatdsok, jarulékok kiadasainal
Osszességében jo a felhasznalasi
arany, a koltségvetés teljestilése |-X.
hénapban idGaranyosan, az el6zetes
kalkulacidéknak megfelelGen alakult.

teljesitésének El6re lathatdlag takarékos
vizsgalata gazdalkodassal belefér a tervezett

koltségvetésébe, gazdélkoddsi
el6legre nem lesz szlikség.

A szolgéltatdsokbdl adodé
tobbletbevétel, az év sordn a
betegszabadsagokbdl és
tappénzbél keletkezett
megtakaritasok, az év kbzben
kapott hatdrozati 6sszegek,
valamint az eliranyzatok
kdzott sajat hataskdrben
elvégezhetd
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhato kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulaciék alapjan nem
okozhat problémit.

Javasolt az el8iranyzatok
teljesiilésének folyamatos
figyelemmel kisérése, a
sziikséges elbirdnyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak megfelel§
elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. janudr 30.

Jovahagyta:

Szombathely, 2024, januar 31.

Krizmanich Henrietta
Szombathelyi Kéznevelési GAMES
Belsd ellenbrzés vezetd

L

Ganzerné Dévfj(’:lﬁGabrieIIa [,

Szombathelyi Szivarvany Ovoda

Igazgato
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_ Vizsgalat cime

A Szombathelyi

Sziircsap6 Ovoda 2023.

évi koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

Megallapilas

A Koznevelési GAMESZ altal felugyelt

miikodési kiadasok és a személyi
juttatasok, jarulékok kiadasainal

Osszességében jo a felhasznalasi arany, a
koéltségvetés teljeslilése I-X. hdnapban
id6aranyosan, az el6zetes kalkulaciéknak

megfelelen alakult. El6re lathatdlag
takarékos gazdalkodassal belefér a

tervezett koltségvetésébe, gazdalkodasi
el6legre nem lesz szlikség.

Kbvetkeztetés lavaslat
A szolgdltatdsokbdl adddo
tébbletbevétel, az év sordn a
betegszabadsagokbdl és | Javasolt az

tappénzbdl keletkezett
megtakaritdsok, az év kézben
kapott hatarozati Osszegek,
valamint az el6irdanyzatok
koz6tt  sajat  hataskdrben
elvégezhet6
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhatd kifizetések
teljesitése az elézetes
kalkulaciék  alapjan  nem
okozhat problémat.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januar 30.

Jévdhagyta:

Szombathelyi Kbznevelési GAM
Belsé ellenérzés vezetd

Szombathely, 2024. janudr 31.

Krizmanich Henrietta

1

Igazgatd
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Szombathelyi Sz(ircsapé Ovo

elGiranyzatok
teljesiilésének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziikséges
elGirdnyzat
atcsoportositasok
szabalyozasnak
megfelel§ elvégzése.
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_ Megaéllapitas

vezet

\
te

A Szombathelyi
Vadvirdg Ovoda
alkalmazottairol

ett munkaligyi,

személyi nyilvantarté
kartonoknak és a
besorolasoknak a

vizsgalata

Kdvetkeztetés

A Szombathelyi Vadvirdg Ovoda
a munkavallaldinak a személyi
anyagat klilon-kilon dossziéban
elkiilénitve, rendszerezetten
kezeli, melyek tartalma — néhany
személy kivételével
megegyezd. Az  attekintett
munkakoéri  leirasok  alapjén
megallapithato, hogy
tevékenységi kdrénként
egységes alaki és tartalmi mintat
alkalmaztak. Az 1992. évi XXXIII.
torvény (Kjt.} 5. szamu
mellékletében  meghatdrozott
kézalkalmazotti

alapnyilvantartas szerinti adatok
a személyi nyilvantartékban nem
minden esetben szerepelnek. Az
ellenérzés  soran  vizsgdltak
alapjan néhany esetben javitas
vagy hidnypdtlas végrehajtasa
szlikséges volt.

Az Ovoda és a Koznevelési
GAMESZ egylittm(ikddve nagy
figyelmet fordit az dvodai
alkalmazottak

dokumentacidjanak pontos
vezetésére, a kinevezések,
kinevezés modositasok
szabalyozasoknak  megfeleld
elkészitésére. Az ellendrzés
soran hianyossagok feltaraséra
kerdlt sor, melyek az
illetékesség fliggvényében a
Kdznevelési GAMESZ, illetve az
Ovoda &ltal javitasra keriiltek.

Javaslat
Javaslat fogalmazédott meg a
személyi anyagokban az
atlathatésdg és a koénnyebb
attekinthet8ség érdekében a Kjt.
5. szamu mellékletében
meghatarozott adatok
feltlintetésére, két f8 esetében a
besorolds moddositasdra, két fé
munkakori leirdsanak
aktualizalasara, illetve a word és
excel nyilvantartok
felllvizsgalatara, médositasara. A
dolgozdk tovébbi végzettségérél,
szakképesitésérdl, szakvizsga
megszerzésérdl a végzettséget
igazold dokumentum
megérkezése utan minden
esetben tdjékoztatni kell az
Ovodanak a Kéznevelési GAMESZ

humdéneréforras-és bériigyi
csoportjat, annak érdekében,
hogy a nyilvantartasok a
valésagot tikrozzék, az

| tsoroldsok megtdrténjenek.

A Szombathelyi
Vadvirdg Ovoda

2023. évi

koltségvetéséhez

iszonyitott
liesitésének

vizsgalata

A Kdznevelési GAMESZ ltal
felliigyelt m{ikodési kiadasok és a
személyi juttatdsok, jarulékok
kiadasainal Gsszességében j6 a
felhasznalasi arany, a
koltségvetés teljestilése I-X.
hénapban idGaranyosan, az
elGzetes kalkulaciéknak
megfelelGen alakult. El6re
lathatdlag takarékos
gazdalkodassal belefér a
tervezett kéltségvetésébe,
gazdalkodasi elSlegre nem lesz
sziikség.

A szolgéltatasokbdl adédo
tobbletbevétel, az év sordn a
betegszabadsagokbdl és
tappénzbbl keletkezett
megtakaritasok, az év kézben
kapott hatarozati 6sszegek,
valamint az elSiranyzatok
kdzott sajat hataskorben
elvégezhetd
atcsoportositasokkal az év
végéig a varhatd kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulacidk alapjan nem
okozhat problémat.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. janudér 30.

Jovahagyta:

Szombathely, 2024. januar 31.
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Krizmanich Henrietta
Szombathelyi Kéznevelési GAME
Belsd ellenGrzés vezetd

Halasz Imréné

Javasolt az elGiranyzatok
teljestilésének folyamatos
figyelemmel kisérése, a szlikséges
elSiranyzat atcsoportositasok
szabdlyozasnak megfelel§
elvégzése.
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Vizsgélat cime

A Szombathelyi
Wedres Sdndor
Ovoda
alkalmazottairdl
vezetett munkaligyi,
személyi nyilvantarto
kartonoknak és a
besorolasoknak a
vizsgalata

A Szombathelyi
Weores Sandor
Ovoda 2023. évi
koltségvetéséhez
viszonyitott
teljesitésének
vizsgalata

- A Koznevele5| GAMESZ 4ltal

Megallapltas

A Szombathelyi Webres Sandor

Ovodéban a dolgozdk személyi
anyagadt  kilon  dossziékban
elkiildnitve kezelik. A személyes
adatokban bekdvetkez6
valtozdsokat adatfelvételi lapon

vezetik. Az 1992. évi XXXIII.
torvény (Kjt.) 5. szdmu
mellékletében  meghatdrozott

kozalkalmazotti

alapnyilvantartds szerinti adatok
a személyi nyilvantartokban nem
minden esetben szerepelnek. A
dolgozdk  munkakori  lefrasai
irasban  rogzitettek és a
munkavdllalék altal
megismerésre  kerliltek. Az
ellen6rzés  soran  vizsgaltak
alapjan néhany esetben javitas
vagy hidnypdtlas végrehajtdsa
szlikséges volt.

felligyelt m{ikbdési kiadasok és a
személyi juttatasok, jarulékok
kiadasainal 6sszességében jé a
felhasznélasi ardny, a
kéltségvetés teljesiilése I-X.
hoénapban id6aranyosan, az
elézetes kalkulacioknak
megfelel8en alakult. Elére
lathatolag takarékos
gazdalkodassal belefér a
tervezett koltségvetésébe,
gazdalkodasi elSlegre nem lesz

szlikség.

Kovetkeztetés

Javaslat

Az Ovoda és a Koznevelési
GAMES?Z egylittmikoédve nagy

figyelmet fordit az Ovodai
alkalmazottak
dokumentacidjanak pontos

kinevezések,
modositasok
szabalyozasoknak  megfelel6
elkészitésére. Az ellendrzés
soran hianyossagok feltardsara
kerilt sor, melyek az
illetékesség fliggvényében a
Kdznevelési GAMESZ, illetve az
Ovoda altal javitasra keriiltek.

vezetésére, a
kinevezés

Javaslat fogalmazdédott meg a hat
munkavallalé személyi anyaganak

javitdséra, a hidnyok potlaséra,
illetve a munkakori leirasok
véltozasokhoz igazodo,

folyamatos aktualizaldsara.

A dolgozok tovabbi
végzettségérdl,
szakképesitésérdl, szakvizsga
megszerzésérél a végzettséget
igazold dokumentum
megérkezése  utdn minden
esetben tdjékoztatni kell az
Ovodénak a Kéznevelési GAMESZ
humaneréforras-és bériigyi
csoportjdt, annak érdekében,
hogy a nyilvdntartasok a
valdsagot tlikrozzék, az
atsorolasok megtdrténjenek.

A szolgaltatasokbdl adddéd
tébbletbevétel, az év soran a
betegszabadsagokbdl és
tdppénzbdl keletkezett
megtakaritasok, az év kdzben
kapott hatdrozati 6sszegek,
valamint az el6iranyzatok
k6z6tt sajat hataskorben
elvégezhetd
dtcsoportositasokkal az év
végéig a varhato kifizetések
teljesitése az el6zetes
kalkulaciok alapjan nem
okozhat problémat.

Javasolt az el8irdnyzatok
teljestilésének folyamatos
figyelemmel kisérése, a szlikséges
elGiranyzat atcsoportositasok
szabalyozasnak megfelels
elvégzése.

Elkészitette:

Szombathely, 2024. januar 30.

Jévdhagyta:

Szombathely, 2024. janudr 31,
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